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1. OBJETIVO

Proporcionar las directrices para regular las donaciones en el instituto Salvadorefo de
Rehabilitacion de invalidos {1SRI), asi como definir los lineamientos pars h solicitud,

aceptacion, registro y su distribucién con el fin de garantizar su transferencia.

2, BASE LEGAL
E! presente lineamiento tiene su sustento legal en:
- Ley Organica del instuto Salvadorefio de RehabHitacion de invalidos (1SR).
- ley de Etica Guhernamental.
- Reglemento de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Instituto
Salvadorefia de Rehabilitacion de Invdiidos {15RI).

- Disposiciones Generales de Presupuestos.

De acuerdo a la Ley el Instituto Salvadoreiio de Rehabilitacion de Invalidos (ISRI}, es sujete
de donaciones provenientes de personas natusales o juridicas v, en casos excepcionales,

podrd entregar donaciones.

Cuando en el Instituto Salvadorefio de Rehabilitacion de lnvalidos (I5R1), existan bienes
muebies gue no se estimen Utiles y necesarios para los fines de la Institucién expresado en
un informe técnico elaborado por el &rea competente, podrén ser donados a ofra

institucién, conforme a lp estipulado en las Disposiciones Generales de Presupuestos

vigente,
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4.1

4.2

3.1

Cuando se trate de medicamentos, insumos meédicos y productos perecederos,
debe detaliarse su fecha de vencintents, evitando poner a disposicidn bienes
proximos a vencer menores a seis meses, detalles gue deberdn ser expresados en
un informe técnico elaborado por el drea competente, debiendo consignar las

razones pat las cuzles dichos bienes estdn proximos a vencer,

Cuando se trate de bienes de consumo, previo informe téenico emitido por el drea
competente, [a Gerencia Administrativa pondré a disposicién dichos bienes a las
dependencias del ISRI; de no existir interés por parte de éstas, deberdn expresario
por escrito a dicha gerencia.

Dicho bien no debe estar conternplado en el Plan Anual de Compras del afio en
curso y el siguiente, procadiendo posteriormente a presentar el informe técnico a

. L2 Gerencig Administrativa acordara iniciar el

Junta Directiva para su aprobs
proceso de donacién a otras instituciones, debiendo subsecuentemente la junta

Directiva del ISR) ratificar ia donacion v el beneficiario.

OLICIT| NACIONES

Las solicitudes de donagiones seran gestionadas por el Presidente dei Instituto

Salvadorefio de Rehabilitacidn de Invdlidos (ISRN o por quien este delegue, de
acuerdo a las necesidades institucionales, expresadas por escrito por las dreas

competentes,
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5.2 Las solicitudes de do $ ¢use en nombre del instituto se hagan, no deberan ser
dirigidas a personas naturales ¢ juridicas, que estén participando en alguno de los

procesos de licitacién o proveedores del Instituto Salvadoreio de Rehabilitaciéon de

invalidos (1SR},

6.1 La aceptacidn por parte del ISRI corresponderd a la Presidencia o quien éste
delegue, lo que deberd hacerse constar en ef Acta de Recepcidn detallando en qué
consiste la donacién y otorgdndole un valor comercial. Si el danante no refleja el

valor comercial se determinard a través del drea técnica correspondiente.

6.2  Todos los donativos en especie, antes de ingresar al Instituto, deberan estar sujetos

a control de calidad por persanal conocedor de la materia, asegurando con elic su

idoneidad para el uso previsto.

6.3 Los donativos en efectivo se recibirdn a través de tesoreria, y serdn cargados en fas
respectivas cuentas. No se g:}ﬁcaré esta norma en caso de fideicomisos o
donaciones provenientes de convenios canalizados a través de proyecios nacionales
e internacionales desembolisados por partidas crediticias cuando asi lo estableciera
los convenias, los cuales tendrdn su propia normativa de manejo y liquidacion,
tomando en cuenta las condiciones del domante sin perjuicic a las leyes

establecidas.

6.4 En aquellos casos en que la donacidn se reciba en horas o dias no habiles, el

responsable a cargo del ceniro de atencion, recibira los bienes en especie o en
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7.1

7.2

7.3

7.4

efectivo, para io cual proporcionara un recibo provisional, el cual Hguidara en «l

primer dia habil posterior a la donagién.

R DE NA

E! Coordinador del Almacén Ceniral llevard el registro de las donaciones recibidas
de los bienes y de los donantes, remitisrido, un informe mensual a kb Unidad

Financiera Instituciona! {JF1) a través de la Gerencia Administrativa,

£t Coordinador del Almacén Central emitird el respectivo recibo de donativo del

Ministerio de Hacienda soliciténdolo a ka UFi cuando el donante asilo requiera.

Para aguellos servicios recibidos en calidad de donacion seri el Director det Centro
que recibe la donacién a través de acta quién extienda el respective recibo de
donativo del Ministerio de Hacienda solicitindolo a la UFi debiendo reportar el

donativo a la UFE mensuvaimente,

Todos los bienes recibidos en ¢oncepto de donacién, deberan ser registrados para
su control contable y de activo fijo. Debiéndose tener cuidado de desarroliar
actividades de control por separado para cada una de las cuentas contahles de

acuerdo a su naturaleza y de incorporarias al sistema informdtico respectivo.
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8.1 ta facultad de decidir schre la distribucidn de los donativos a la Administracion

Superior o a los centros de atencidn del Instituto Salvadorefio de Rehabilitacién de
Inv3lidos (ISR1} serd principaimente el donante y en defecto de ello, lo decidira Ia

Presidencia o las Gerencias.

8.2 En cada centro de atencion el rasponsable de la distribucidn fisica de los donativos
a las diferentes dreas gue lo conforman serd et Director de Centro. £n la
Administracién Superior, sera a través de la Gerencia Administrativa o a quien esta

delegue.

9. OBL 1EDAD

Estos Hneamientos seran de cumplimiento obligateric en todas las dependencias del

instituto Salvadorefio de Rehabilitacién de Invatidos {iSRI).

10.  VIGENCIA

El presente lineamiento entrard en vigencia a partir de fa fecha su aprobacién y posterior
ratificacién por la Junta Directiva del Instituto Salvadarefio de Rehabilitacidn de (nvalidos

{iSRY).
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