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1. OBJE

ellprocgso para el ingreso y uso de los fondos recibidos del Fideicomiso de Obligaciones
PreVisionales(FOP) y del Ministerio de Hacienda para el pago de beneficios previsionales.

El s@ocumento tiene como objetivo establecer los pasos y directrices a seguir en
69
r

2. ALCANCE DE APLICACION

El contenido de este manual de acuerdo a su ambito de operacion es institucional ya que
sera de caracter obligatorio para las dependencias que participan en el desarrollo de
actividades que forman parte del proceso.
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AN

4.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Ley del Fideicomiso de Obligaciones Previsionales, Decreto Legislativo N2. 98 de fecha
07 de septiembre de 2006.
Reformas a la Ley del Sistema de Ahorro para Pensiones. Decreto Legislativo N°787 de

fecha 28 de septiembre de 2017. V
Ley del Presupuesto.

Proyecto de presupuesto aprobado por Consejo Directivo.

Plan Anual de Cumplimiento de Obligaciones Previsionales apr@ba Consejo
Directivo.

DEFINICIONES OV

TERMINO DEFIN Q‘
BANDESAL Banco de Desarrollo de El Salvad &
DBES Departamento de Beneficios keapomicos y Servicios
DF Departamento Financiero
FOP Fideicomiso de Obligacio evisionales
GG Gerencia General
JDF Jefe de Departamentd
JSP Jefe de Seccupuesto
MH Ministerio aL da
SAFI Sistema inistracion Financiera Integrado
SAP Si a de'Ahorro para Pensiones
SCP nControl de Pensiones
SSF intendencia del Sistema Financiero
Seccion Tramite de Beneficios Econdmicos

SQQPONSABI LIDADES:

Es responsabilidad del Jefe de Departamento Financiero.

a)
b)

Aprobar este manual del proceso y sus modificaciones posteriores.
Implementar y difundir a las dependencias UPISSS que correspondan el presente
manual de proceso.
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c) El Departamento Financiero sera el responsable de realizar las gestiones pertinentes

para solicitar los fondos para efectuar los pagos de pensiones contempladas en la Ley

del SAP.

Es responsabilidad de Tesorero, Técnico Financiero de Tesoreria, Jefe de Seccién
Presupuesto y Técnico Financiero de Presupuesto.

a)

Es responsabilidad de las dependencias que generan informacion par

Cumplir con lo establecido en los procedimientos y normativa descrita
manual de proceso.

%nte

€so

S
mente Financiero.

a) Remitir la informacion en fecha y forma indicada por el Depa
6. ACTIVIDADES DEL PROCESO: Qp
6.1 Ingreso de Recursos del Ministerio de &a.

a) Debera elaborarse la Programacion de cion Presupuestaria PEP para efectuar el
requerimiento mensual de los fondos'e ferir por el Ministerio de Hacienda.

b) Debera elaborarse analisis de utilizacion de recursos para cubrir el gasto previsional, el
que deberd adjuntarse al cuadro de reguerimiento de fondos.

c) En caso de haber un incregAehto a la pension minima (por decreto legislativo), y que el
Estado sea responsab m anciamiento del incremento, se debera elaborar un
requerimiento de fopdostadiCional para cubrirlo en los términos que se establezcan si
el decreto no lo consigera.

N° | Responsable Actividad Evidencia
on base a techo presupuestario anual envia nota con
recibo de ingreso y cuadro de requerimiento de fondos
al Ministerio de Hacienda para solicitar la transferencia
mensual de recursos a mas tardar la primera semana de | Nota de

O

de

Je
1. artamento

Financiero

cada mes, y que se efectue el abono a la cuenta
bancaria de Prestaciones a Pensionados y Beneficiarios
de la UPISSS del banco definido, a mas tardar dos dias
habiles antes de la fecha de pago programada por el
Departamento de Beneficios Econdmicos y Servicios.
Nota: En caso que aplique el literal “c)” de este
procedimiento, se elaborara un requerimiento
adicional, que contemple la solicitud de fondos
complementario.

requerimiento y
anexos

Requerimiento
adicional (por
complemento)

Ministerio de
Hacienda

Realiza transferencia de fondos de acuerdo a solicitud
efectuada a la cuenta bancaria de Prestaciones a

Transferencia
de fondos a la
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N°® | Responsable Actividad Evidencia

Pensionados y Beneficiarios de la UPISSS del banco
definido.

cuenta bancaria
de la UPISSS del
banco definido.

Verifica el monto de la transferencia de fondos del
Ministerio de Hacienda, imprime nota de abon

Nota de abono

5 Tesorero adjunta documentacion de respaldo, traslada a Técni
Financiero de Tesoreria. gistro en el
SAFI
Nota de abono
Técnico Asigna numero de documento a la )r/ecc(i)kfolassddee
4. Financiero de | registra en el auxiliar de bancos d ingreso
Tesoreria Seccion Contabilidad '

Registro en el
SAFI

O

X

O
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INGRESO DE RECURSOS DEL MINISTERIO DE HACIENDA
JEFE DE MINISTERIO DE }
DEPARTAMENTO TESORERO TECNICO FINANCIERO
FINANCIERO HACIENDA

Inicio

Envia nota con recibo de ingreso
y cuadro derequerimiento de
fondos al MH para solicitar
transferencia mensual de
recursos™

Y que se efectie el abono ala
cuenta bancaria de Prestaciones
a Pensionados y beneficiarios de

la UPISSS del banco definido ?

iste incremento

pensién minim.

si

v

Elaborara un requerimiento
adicional, que contemple la

Realiza transferencia de f
deacuerdo asolicitud
alacuentabancar
Prestaciones a Pensio

Verifica el monto dela

7| transferencia de fondos del MH

solicitud de fondo
complementario

(1) Amastardar la primera
semanade cada mes

(2) Amas tardar 2 dias habiles
antes de la fecha de pago
programada por el DBES

v

Imprime nota de abong adjunta
documentacion derespaldg
traslada a Técnico SAFI de
Tesoreria

Asigna nimero dedocumento a
las notas de abono, registra en

"] elauxiliar de bancos del SAFIy

traslada a Secciéon Contabilidad

Fin
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6.2 Elaboracién de Plan Anual de Cumplimiento de Obligaciones Previsionales.
a) El Departamento de Beneficios Econdmicos y Servicios debe remitir a la Seccion
Presupuesto las estimaciones de gastos previsionales a mas tardar en los ultimos 5 dias
habiles del mes de abril.
b)

Para determinar el monto que sera cubierto con recursos del FOP, se deb ntar

con la cifra notificada por el Ministerio de Hacienda para fina

previsionales con recursos del Fondo General del Estado.

c) Sienlafechaen que seaprueba la Ley del Presupuesto General de |
la cifra notificada por el Ministerio de Hacienda, debera modificar

Cumplimiento de Obligaciones Previsionales y hacerse d w

Directivo del ISSS.

gastos

se modifica

el Plan Anual de
ento del Consejo

N° | Responsable Actividad Evidencia
Recibe del Departamento de s Econdmicos
Jefe de - )
1 Seccion y Servicios documento de la aciones de gastos | Nota de
' previsionales, el que se Jncofgorara en el Proyecto | estimaciones
Presupuesto ; . ~
de Presupuesto de la UP det®oroximo ano.
Jefe de Analiza las cifras q iene el documento para Estimaciones
., . . de gastos
2. Seccion determinar su r abitiedd y de ser de necesario se o
. . . previsionales
Presupuesto solicitan los ajustes c@rrespondientes. .
ajustadas
enta el monto de los aportes del MH, Proyecto del
. - Plan Anual de
Jefe de coordinacion con el Jefe de Cumplimiento
3. Seccion amgento Financiero el Proyecto del Plan Anual de P
Presupuesto iento de Obligaciones Previsionales para S
. Obligaciones
er preSentado a Gerencia General 2
Previsionales
Jefe de cluyg gl monto del.Pro.yecto del _P!an Anual de Proyecto de
., umplimiento de Obligaciones Previsionales en el
4. Secci s Presupuesto
Proyecto de presupuesto de la UPISSS del proximo
Pre o) ~ o de la UPISSS
ano para ser remitido a la SSF.
Revisa y analiza el Proyecto de Presupuesto pudiendo
recomendar ajustes y emite nota de razonabilidad | Nota de

dirigida al Ministro de Hacienda con copia a la
Gerencia de la UPISSS.

razonabilidad

Prepara documento del Proyecto del Plan Anual de

Plan Anual de

Jefe de Cumplimiento de Obligaciones Previsionales para ser | Cumplimiento
6. Departamento | revisado por la Gerencia General UPISSS y ser | de
Financiero presentado para su aprobacion al Consejo Directivo | Obligaciones
del ISSS. Previsionales
Jefe de Presenta Proyecto del Plan Anual de Cumplimiento | Plan Anual de
7. Departamento | de Obligaciones Previsionales para aprobacion de | Cumplimiento
Financiero Consejo Directivo del ISSS de
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N°® | Responsable Actividad Evidencia

Obligaciones
Previsionales
aprobado
Plan Anual de

Jefe de Una vez aprobado por el Consejo Directivo del ISSS,

8. Departamento | envia el Plan Anual de Cumplimiento de Obligaciones
Financiero Previsionales a la SSF y BANDESAL
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ELABORACION DEL PLAN ANUAL DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PREVISIONALES

JEFE DE SECCION
PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE
BENEFICIOS ECONOMICOS
Y SERVICIOS

SUPERINTENDENCIA DEL
SISTEMA FINANCIERO

JEFEDE
DEPARTAMENTO
FINANCIERO

Inicio

Recibe del DBES documento de
las estimaciones de gastos
previsionales , el que se
incorporara en el proyecto de
presupuesto de la UPISSS del

préximo afio

Analiza las cifras que

contiene eldocumento para
determinar su razonabilidad

A

Cifras
razonables

Solicita los ajustes

correspondientes al DBES

upuesto

Tomando en cuenta elmonto de
aportes del MH, elaboraen
coordinacion con el JDF
proyecto del Plan Anual de
Cumplimiento de Obligaciones
Previsionales paraser
presentado a GG

Incluye el monto del proyecto
del Plan Anual de Cumplimientg
de Obligaciones Previsionale
el Proyecto de Presupue
UPISSS del préximo afio para
remitido a

&

ocumento del Proyecto
del Plan Anual de Cumplimiento de|
Obligaciones Previsionales para ser
revisado por la GG UPISSS y ser
' presentado para su aprobacion al
Consejo Directivo del ISSS

y
Presenta Proyecto del Plan
Anual de Cumplimiento de
Obligaciones Previsionales

paraaprobacién de Consejo

Directivo del 1SSS

Y

Revisay analiza el proyecto
de presupuesto

Una vez aprobado por el
Consejo Directivo del ISSS,
envia el Plan Anual de
Cumplimiento de Obligaciones
Previsionales a la SSF y

Emite nota de razonabilidad
dirigida al Ministro de
Hacienda con copia a GG de
la UPISSS

NO

BANDESAL
Cifras v
razonables Ein

Recomienda ajustes

Realiza ajustes
correspondientes de
acuerdo arecomendacion de|

Incluye ajustes en el
Proyecto de Presupuesto de

la SSF enviadocumento a
Seccién Presupuesto

la UPISSS del préximo afio
para ser remitido a la SSF
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6.3 Requerimiento e Ingreso de Fondos de BANDESAL

a) Se deben elaborar recibos de ingreso de acuerdo al monto a transferir en cada cuenta

bancaria.
N° Responsable Actividad ia
Remite a BANDESAL con copia a la SSF a través d
Departamento Financiero, con base al Plan Anual d
Cumplimiento de Obligaciones Previsionales a (18
Gerente - Nota de
1. tardar la tercera semana de los meses de diciemBfe, .
General . ) o . remision
marzo, junio y septiembre el requerimiento esiral
para el primero, segundo, terceroy c IMEstre
respectivamente.
Con base a requerimiento trimesg d nota con
recibos de ingreso anexos a BANDA para solicitar
la transferencia mensual, a as takdar la primera
Jefe de semana de cada mes, y que Sg efestuen los abonos a
) i . Nota de
2. Departamento | las cuentas bancarias de nes a Pensionados y o
. . L L requerimiento
Financiero Beneficiarios de la UR los bancos definidos, a

mas tardar dos dias @ antes de la fecha de pago

3. BANDESAL

L
“ o)
b‘

programada p el mepartamento de Beneficios
Economicos y Servici@s.

Transferencia

Realiz tncia de fondos, de acuerdo a solicitud de fondos a
efectudda%astis cuentas bancarias de Prestaciones a | @S cuehtas
Pe s y Beneficiarios de la UPISSS en los | Pancarias de
bancds,definidos la UPISSS
Nota de
Verifica el monto de la transferencia de fondos del igoir:; )(;e
BANDESAL, imprime nota de abono, adjunta recﬁbos de
documentacion de respaldo, realiza registro en SAFly ingreso

traslada a Técnico Financiero de Tesoreria

Registro en el
SAFI

Técnico
5. Financiero de
Tesoreria

Asigna numero de documento a las notas de abono,
registra en el auxiliar de bancos del SAFI y traslada a
Seccion Contabilidad

Nota de
abonoy
copias de
recibos de
ingreso.
Registro en el
SAFI
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REQUERIMIENTO E INGRESO DE FONDOS DE BANDESAL
JEFE DE .
TECNICO FINANCIERO
GERENTE GENERAL DEgﬁiLAcl\l/lEil\go BANDESAL TESORERO DE TESORERIA
Inicio

Y
Remite a BANDESAL C.C. a Envia nota con recibos de

SsF a.tr?VES de! bFel o | ingresos a BANDESAL para '
requerimiento trimestral

N solicitar transferencia
para el primero, segundo,

(2)
tercero y cuarto trimestre %) mensual
Y que se efectdien los abonos Realiza transferencia de fondos,
alas cuentas bancarias de de ac‘l‘erd° ? f""?”d Ef.m:ada ifica el monto de la
Prestaciones a pensionadosy > @ 1as cuentas bancarias de trangferencia en las

Prestaciones a Pensionadgs
Beneficiarios de la UPISSS
bancos definidos

beneficiarios de la UPISSS en

- @) cuentas bancarias
los bancos definidos

Im'prime nota de abqr}o 4 Asigna niimero de documento
adjunta documentacion alas notas de abono, registra
de respaldoy traslada a P en el auxiliar de bancos del
Técnico Financiero de SAFly traslada a Seccién
Tesoreria Contabilidad
A 4
Fin

\8

(2) A mas tardar la primera semana
de cada mes
(1) A més tardar la tercera semana de (3) A més tardar2 dias habiles antes
los meses diciembre, marzo, junio y de la fecha de pago programada por
septiembre DBES
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6.4 Pago de beneficios previsionales

a) Las planillas y archivos electrénicos para el pago de beneficios previsionales deberan
ser enviados a Seccion Tesoreria un dia habil antes de la fecha de pago establecida en
el calendario.

b) La Seccion Control de Pensiones debera designar un recurso que brindeapoyé a la
Seccion Tesoreria, para solventar posibles inconsistencias durante el ggo e carga
de archivos del pago de beneficios previsionales.

N° Responsable Actividad Evidencia
Recibe de la Seccion Control de
Tramite de Beneflcllo_s Econolnr?lcos Planillas para el
1. | Tesorero el pago de beneficios previs 0ago
fisica) y Archivos electroni
Copia los archivos elgctrohicos en carpeta
> | Tesorero asignada, verifica la ibilidad de fondos en | Archivos
las cuentas bancgsia electronicos
Si el pago e te aplicacion electronica,
2 . Procede aflcarg os.archlvos en Slstemfa\ en | Archivos
: esorero linea de ca co. Si el pago no es a través de | glactrénicos
apli electronica, continua en paso 10..
ue la informacion cargada en los
as cuadre con los datos de la planilla
ica, de existir alguna diferencia lo comunica a
la Seccion Control de Pensiones para solventar | Transaccion
4. | Tesorero \ inconsistencia. Si la informacion es correcta | Pancaria
registra la transaccion bancaria y autoriza en | @utorizada
calidad de firma B, traslada para aplicacion del
pago.
Jef Seccioén Verifica la transaccion bancaria de acuerdo a la
5 Wresupuesto/Jefe plahilla fisica, autoriza en calidad de firma A y | pyq6 aplicado
e Departamento aplica el pago.
Financiero
Ve.rlfllca la correctg apllcgaon del pago, _<13Ie Detalle de
6 Tesorero existir pagos no aplicados informa a la Seccion pagos no
Control de Pensiones aplicados
Emite las notas de cargo por los pagos Notas de cargo,
7. Tesorero documentos de

efectuados, adjunta documentacion de

respaldo
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N° Responsable Actividad Evidencia

respaldo, firmay traslada a Técnico Financiero
de Tesoreria.
Asigna numero de documento a las notas de

g | Tecnico Financiero | cargo en el auxiliar de bancos del SAFI y
de Tesoreria gestiona la firma tipo A.

5 Técnico Financiero Registra en el SAFI, adjunta .l‘j" docume.n.tacién

| de Tesoreria de respaldo y traslada a Seccion Contab|l|da NoCUMmentacion
de respaldo.
Elabora y firma cheques, en el s
bancos que no es factible la ion Cheqyes
10. | Tesorero electronica. Traslada cheques dhierzacion | autorizados
de firma tipo A. firma B
Jefe de Seccion Verifica el contenido dedos chgques de acuerdo
) n Cheques
Presupuesto/Jefe | 3 la planilla fisica, n\correctos procede a -

11. . autorizados
de Departamento | firmar y devuelv rero. firma tipo A
Financiero

A través de ‘ ite cheques originales y | Nota de
12. | Tesorero documentacion de respaldo a los bancos. remision
recibida
Envi eo electrénico adjuntando archivos a Correo
13. | Tesorero -
electronico
del banco la confirmacion de la
plicacion de los pagos, de existir pagos no Correo
14. | Tesorero aplicados informa a la Seccién Control de | glectrénico
Pensiones.
Adjunta a la copia de cheques la documentacién | Copia de
15. | Te x de respaldo y traslada a Técnico Financiero de | chequesy
' @ Tesoreria. documentacion
de respaldo
Registra cheques en el SAFI, adjunta la | Registroen el
16 nico Financiero | documentacion de respaldo y traslada a Seccion | SAFly
" | de Tesoreria Contabilidad. documentacion
de respaldo
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PAGO DE BENEFICIOS PREVISIONALES

TESORERO

JEFE DE SECCION PRESUPUESTO/
JEFE DE DEPARTAMENTO
FINANCIERO

TECNICO FINANCIERO
DE TESORERIA

Inicio

Recibe de SCP y STBE planillas
para el pago de beneficios
previsionales (en formafisica) y
archivos electrénicos

v

Copia los archivos en carpeta
asignada, verifica la
disponibilidad de fondos en las

cuentas bancarias

Aplicacion
electrénica

NO

|

Procedea cargar los archivos en
Sistema en linea de cada banco

i

Verifica que lainformacion
cargada en los sistemas cuadre
con los datos de la planilla fisica

Elaboray firma cheques, en el
caso delos bancos queno e
factible la aplicacion electréni
Traslada cheques apara
autorizacion de fir jpo A.

ite cheques

ifica el contenido de los

cheques de acuerdo a la planilla

fisica, sison correctos procede a
firmar y devuelve a Tesorero

Envia correo electrénico
adjuntado archivos electrénicos|
alosbancos

!

Recibe del banco la

confirmacién de la aplicacion de

los pagos, de existir pagos no
aplicados informa a la SCP

v

Adjuntaala copia dechequesla
documentacion derespaldo y
traslada a Técnico Financiero de
Tesoreria

Registra cheques en el SAFI,
adjuntala documentacion de

respaldo y traslada a Seccion
Contabilidad
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PAGO DE BENEFICIOS PREVISIONALES
JEFE DE SECCION PRESUPUESTO/ TECNICO FINANCIERG
TESORERO JEFE Dilziﬁ\ﬁ;\gmm DE TESORERIA

Existe alguna

sl diferencia

i

Comunica a SCP para solventar
inconsistencia

Registra la transaccion bancaria
y autoriza en calidad de firma

tipo B, traslada para aplicacion
del pago

Verifica la correcta aplicacion
del pago, de existir pagos no
aplicados informa a la SCP

Y
Emite las notas de

autoriza en calida
Ay apli

pagos efectuad®s, adjunga
documentaciéonide respald
firmayt aa Técnicg

Tese

| debancos del SAFI y gestiona la

Asigna nimero dedocumento a
las notas de cargo en el auxiliar

firma tipo A

A

Registra en el SAFI, adjuntala
documentacion de respaldo y
traslada a Seccién Contabilidad

A

Fin
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6.5 Anadlisis de recursos recibidos y utilizados del FOP.

N°® | Responsable Actividad Evidencia
Al finalizar el registro de los gastos previsionales de
cada trimestre trabaja con el Jefe de Seccion cd o
Presupuesto o Jefe de Departamento Financiero para

1 Tesorero . . o . s FOP
analizar la ejecucion de los fondos transferidos po 3t
BANDESAL y determinar asi, el remanente de lo '
mismos para su respectiva liquidacion.

Notifica mediante correo electronico
Superintendencia del Sistema Financiero;
Jefe de . . . L
los primeros quince dias habiles de Correo
Departamento o . - i -
2. . . marzo, junio, septiembre y diciembre; electronico
Financiero . e,
trimestral de la utilizacion de los
por BANDESAL en el primer
cuarto trimestre respectivam
. . . Control de
Si existen remanentes dos en el primero, fondos FOP
segundo y tercer trmestre, se utilizaran como (digital)

3. Tesorero disponibilidades ini @ se descuenta en el Sal%os én
requerimiento a_sel en el segundo, tercero y cuentas
cuarto trimestr bancarias

Cheque
Si al cierfe ejercicio se determinan remanentes de | emitido
4 Tesorero fond pidos de BANDESAL procede a | Liquidacion
' rei raglos en el mes de enero mediante la emision | presupuestaria
de que certificado a favor del FOP. de ingresos y

gastos

V
Q\
QO
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ANALISIS DE RECURSOS RECIBIDOS Y UTILIZADOS DEL FOP

JEFEDE
TESORERO DEPARTAMENTO

FINANCIERO
Inicio

y

Alfinalizar el registro de gastos
previsionales de cada trimestre ,
trabaja con JSP o JDF para analizar
la ejecucion de fondos
transferidos por BANDESAL

A

Y determinar asi, el remanente de
los mismos para su respectiva
liquidacion

Si existen remanentes de fondos
enel 1°, 2°y 3° trimestre se
utilizaran como disponibilidades
iniciales y se descuenta en el
requerimiento a solicitarenel 2°,
3°y 4° trimestre .

A
Si al cierre del ejercici
determinan remanentes de O
recibidos de BANDESAL proce
reintegrarlos , en el mes de ene
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6.6  Anadlisis de recursos recibidos y utilizados del Ministerio de Hacienda para
pago de incremento a pension minima.
N°® | Responsable Actividad Evidencia
Remite archivos a Jefatura Seccion Presupuesto, previo
Jefe Seccion |y posterior a la emision de la planilla general de
1 Control de pensiones, conteniendo el detalle de pagos a realizar, 4 ehiyos Excel
Pensiones pagos realizados por el incremento a la pensic
minima.
Jefatura Determina los recursos a solicitar al Ministerio .
iy . . Analisis de
2. Seccion Hacienda, y los recursos utilizados en e
. - recursos
Presupuesto | planilla de pension.
Al finalizar el registro de los gastosgpre
cada mes trabaja con el Jefe de Sea€iogiPresupuesto o
. . . Control de
Jefe de Departamento Financi€ro,Npara analizar la
3. Tesorero . - L fondos MH
ejecucion de los fondos trangferidgs por Ministerio de (digital)
Hacienda y determinar asi, el ible’remanente de los grtat.
mMismos para su respectiva ion.
Control de
Si existen reman ndos en cada periodo de fo.nqlos MH
o . o Lo (digital).
4. Tesorero pago, se utilizardn corfio disponibilidades iniciales y se
|- . . Saldos en
descuentaenelr imiento del siguiente periodo.
cuentas
bancarias
Sialci jercicio se determinan remanentes de Liquidacion
fon ibidos de Ministerio de Hacienda, se 9 .
; . presupuestaria
5. Tesorero procedera a reintegrarlos en el mes de enero o se .
. . .| deingresos y
cara el tratamiento contable presupuestario
. gastos
rréspondiente.

O

O
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ANALISIS DE RECURSOS RECIBIDOS Y UTILIZADOS DEL MINISTERIO DE HACIENDA PARA
PAGO DE INCREMENTO A PENSION MINIMA

JEFE DE SECCION
CONTROL DE PENSIONES

JEFE DE SECCION
PRESUPUESTO

TESORERO

Inicio

y

Remite archivos a JSP, previo y
posterior a la emision de la
planilla general de pensiones, con
detalle de pagos a realizar, y
pagos realizados por el
incremento a la pensién minima

Determina los recursos a
solicitar al Ministerio de
» Hacienda, y los recursos

utilizados en el pago de la
planilla de pension.

Y determinar asi, el posible
remanente de los mismos para
su respectiva liquidacion

Siexisten reman:entes defondos

en cada periodo de pago, se

utilizaran como disponibilidades

iniciales y se descuentaen el

requerimiento del siguiente
periodo.

y

Si al cierre del ejercicio se
determinan remanentes de fondos
recibidos de MH, se procederaa
reintegrarlos en el mes de enero, 0
se aplicard el tratamiento contable
presupuestario correspondiente

Fin
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6.7 Conciliacion de recursos recibidos y utilizados del Ministerio de Hacienda

para pago de incremento a pensidon minima.

N° | Responsable Actividad Evidencia
Con la informacion contenida en los archivos previo y
posterior a la emision de la planilla general de s Excel
Jefe de . .
pensiones, solicita a Departamento de Desarrollo d
1 Departamento . . -, .
. . TIC, realizar proceso de validacion de datos entr erimiento
Financiero . . . .
dos archivos, para determinar posibles difere -01
entre ellos.
Realiza el proceso de validacion de dato
resultado obtenido:
Departamento
Casos contenidos en archivo prevj estan :
2. de Desarrollo Archivos Excel
registrados en archivo posterior.
de TIC . .
Casos contenidos en archivo terior, que no estan
registrados en archivo previ
Realiza un analisis de los ar@Rivos’recibidos, en los
cuales se puede determi uiente:
Casos que se incl el requerimiento de
fondos, y que no_se Q) efectivo el pago, por las
Jefe de . . .
diferentes causds ya establecidas, los cuales generan | Archivos de
3. Departamento
. . un remanente de recydrsos. Excel
Financiero . .
Casos quesse hizo €fectivo el pago y que no estaban
i ﬁ el requerimiento de fondos,
( ones por las diferentes causas establecidas),
lo era utilizacion de recursos no solicitados
Jefe de tado que se obtiene de la comparacion entre
4 Departamento s archivos previo y po;tenor se aplicay se !nforma Archivo Excel
Financier siguiente requerimiento de fondos al Ministerio

e Hacienda.
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CONCILIACION DE RECURSOS RECIBIDOS Y UTILIZADOS DEL MINISTERIO DE HACIENDA PARA PAGO DE

INCREMENTO A PENSION MINIMA.

JEFEDE ) JEFE DE
DEPARTAMENTO JEFE DE SECCION DEPARTAMENTO
FINANCIERO PRESUPUESTO FINANCIERO
Inicio
A

Con la informacién contenida en
los archivos previo y posterior a la|
emision de la planilla general de

Realiza el proceso de
validacién de datos y remite

pensiones, solicita a Depto. DTIC,
realizar proceso de validacién de
datos entre los dos archivos

"| el resultado obtenido, a JDF.
@

(1) Casos contenidos en archivo previo, que no estan
registrados en archivo posterior.

Casos contenidos en archivo posterior, que no estan
registrados en archivo previo.

Casos que se incluyeron en el

requerimiento de fondos, y que no

se hizo efectivo el pagaq por las
diferentes causas ya

establecidas, los cuales generan

un remanente de recursos.

v
Casos que se hizo efectivo e
pago y que no estaban incluidos

en el requerimiento de fondos,

(reactivaciones por las diferentes

causas establecidas), lo que

genera utilizacion de recursos n
solicitado:

0

y

El remanente que resulta de la
diferencia entre los archivos
previo y posterior, se disminuye
se informa en el siguiente
requerimiento de fondos al
Ministerio de Hacienda

y

Fin
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7. MODIFICACIONES DEL DOCUMENTO:

Version Modificaciones FUV
NO
01 Creacion del documento 01/2021

Actualizacion y creacion de procedimientos:
e Ingreso y uso de recursos del Ministerio de Hacienda.
e Analisis de recursos recibidos y utilizados del Ministerio
Hacienda para pago de incremento a pension minima. 30/09/2021

02
e Conciliacion de recursos recibidos y utilizados del Ministerio
N’ i?

de Hacienda para pago de incremento a pensiog

puestos del ISSS.

FV: fecha de vigencia, corresponde a la fecha que entra en vigencia el dg 8 por primera vez.
FUV: Fecha de Ultima Version

X
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