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Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria

Instituto Salvadorerio de Transformaciéon Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Departamento de Asistencia Juridica

Elaborar dictameén para la donacion o venta de inmuebles X
al Estado de El Salvador, Alcaldias o personas juridicas. o Dictdmen elaborady 2 i L 3 : 2 : 4 A ¢ 2 i : e 4 &
Elaborar dictamén para aprobacién de proyectos ISTA. 19 " Dictamen elaborado fl 1 1 3 1 2 2 5 2 2 2 [sitee 2 1 2 5
Elaborar dictamen para aprobacién de proyectos de .
Cooperativas, 12 Dictamen elaborado 1 i d 3 1 1 L 3 1 1 i 3 o 1 4 3
Elaborar dictamenes e informes de casos varios para Dictamen o informe
conocimiento de Junta Directiva Institucional. z elaborado 9 o L g U 4 . - C 2 L - Y . g :
Diligenciar cancelaciones de hipotecas y cancelaciones de
vinculo de bien de familia a beneficiarios que lo requieran 480 Cancelacion elaborada 40 40 40 120 40 40 40 120 40 40 40 120 40 40 40 120
por el pago de su deuda agraria.
Brindar atencién a asociaciones cooperativas de la Reforma 9% éoo erativas atendidas 8 8 8 24 8 8 8 24 8 8 8 24 38 8 8 24
Agraria y de Produccion Agropecuaria. w

_ Departamento de Escrituracion .
Coordinar con los departamentos correspondientes la Escritura individual .
remision de documentacion necesaria para elaborar, 3,000 elaborada ISTA / 250 250 250 750 250 250 250 750 250 250 250 750 250 250 250 750
confrontar e imprimir las Escrituras Publicas. Cooperativa
Identificar en coordinaciéon con el Departamento de G
Registro, escrituras con observaciéon por el CNR para 12 Informe elaborado 1 ! 1 3 1 ! 1 3 gl 1 G 3 1 1 1 S
correccion y seguimiento de las mismas.
Beélfzar la entrega de testimonio de escritura publica de
Acto o Contrato, al Departamento de Registro para ser Escritura intermedia
presentados y tramitados su inscripcion en el CNR; (DCD, 30 elaborada (ISTA o 3 3] 3 9 3 3 3 9 2 2 2 6 2 2 2 6
reuniones de inmuebles, remediciones, permutas, Cooperativas)
rectificaciones).
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Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Departamento de Registro

Elaborar estudios registrales segun solicitudes recibidas. 465 Estudio registral elaborado 35 40 35 110 35 40 40 118 40 40 40 120 40 40 40 120
Recomendar la elaboracion de escritura de cancelacion de g : . P
hipoteca y cancelacién de vinculo de bien de familia, 171, Recomendacion realizada 8 12 12 32 10 12 12 34 20 20 20 60 15 15 15, 45
Recomendar la elaboracién de escritura de actos
intermedios (desmembracién simple, remedicion, reunion 35 Recomendacion realizada 3 5 4 12 3 3 3 9 1 2 2 5 3 &5 3 9
de inmuebles, DCD). :
Documento presentado en

Mantener la aplicabilidad del Convenio de Cooperacién 2000 CNR (ISTA / Cooperativa) R 20 220 =0 250 20 2= %Y 20 250 450 20 250 230 250 =
Institucional celebrado entre el CNR e ISTA y hacerle las
adendas de conformidad a los requerimientos en materia
de registro. Documento inscrito en

3,000 CNR (ISTA / Cooperativa) 250 250 250 750 250 250 250 750 250 250 250 750 250 250 250 750

Departamento de Recuperacion y Adjudicacién de Inmuebles FINATA-Banco de Tierras
Actualizar base de datos de beneficiarios segun Decretos - .
207-839-713, atendiendo la demanda de informacion. 750 Beneficiarios atendidos 45 45 45 135 45 45 75 165 75 75 75 225 75 75 75 225
Coordinar con los departamentos involucrados, el proceso "
de inscripcion de los inmuebles para la solucién de casos. 250 Procesos impulsados 15 15 15 45 15 15 25 58 25 25 25 75 25 25 25 75
Departamento de Procuracion

Elaborar tespuestas a peticiones: solicitadas pariferentes 36 Informe elaborado 3 3 3 9 3 3 3 9 3 3 3 9 3 3 3 9
instituciones u oficinas internas.
Calendarizar de manera continua las visitas a los diferentes
Tribunales a nivel nacional para presentar demandas y dar 60 Caso tramitado 6 6 6 18 6 6 6 18 6 6 6 18 2 2 W 6
seguimiento a las ya promovidas. )
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Instituto Salvadorerio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Departamento de Asistencia Ciudadana

Brindar atencién y asesoria a los usuarios del ISTA,

hadiante servicios de informacion 6,000 Usuarios atendidos 500 500 500 1,500 500 500 500 -~ 1500 500 500 500 1,500 500 500 500 1500

Departamento de Créditos

Elaborar respuestas a requerimientos de informacion de
beneficiarios de las distintas unidades organizativas y de los 1450 Respuestas emnitidas 100 100 100 300 100 100 100 300 100 75 100 275 100 100 75 275
Decretos 207,713 y 839 EX FINATA. )

Lic. Carlos Ernesto Fug
Gerente Legal

Ing. Alcides Ramirez Martind
Jefe Unidad de Planificacion
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Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria

Instituto Salvadorerio de Transformacion Agraria (ISTA)

Sccién de Cobros

Plan Anual Operativo 2022

e Daolares en créditos 2
Generar politicas de cobro para contar con una aportuna $200,000 recuperados $15,000 | $15,000 | $17.000 | $47,000 | $15.000 | $18.000 | $19.000 $52,000 $17.000 | $16.000 | $17.000 | $50,000 | $17.000 | $18,000 | $16,000 [ $51,000
accion administrativa de cobro con un sistema moderno,
ampliando las opciones en las cuales los beneficiarios
puedan cancelar la deuda agraria. . < =
4,800 Gestion de cobro realizada 300 450 450 1,200 400 400 400 1,200 450 300 450 1.200 450 450 300 1,200
Departamento de Asignacion Individual y Avalios
Elaborar valtios de inmuebles para donacion. 25 Hoja de valio realizada 2 2 2 6 2 2 2 6 3 2 2 7 2 2 2 6
Elaborar dictamen técnico para la adjudicacién o Adjudicacisn o
readjudicacidon de inmuebles en proyectos con DCD 4,000 d r.IJ 2 lizad 30 90 70 190 315 400 400 1115 450 450 450 1,350 450 450 445 1,345
(rscrita R readjudicacion realizada
Departamento de Proyectos de Parcelacion
Elaborar informe técnico para aprobacion de proyecto ISTA. 24 Informe técnico elaborado 2 2 2 6 2 2 2 6 2 2 2 6 2 & 2 6
Elaborar informe técnico para autorizacion de transferencia . :
de inmuebles propiedad de asociaciones cooperativas. & nfopmsttecnica elabiorade 0 ! ! 2 0 L ! £ ! o t g t ! ks 2
Plano de perimetro
37 presentado en CNR 4 -4 4 13 4 4 4 12 2 2 2 6 2 2 2 6
(Proyectos ISTA)
e Plano de DCD presentado en

26 CNR (Proyectos 1STA) 3 5 3 9 3 3 3 9 1 2 1 4 1 2 1 4

Realizar la medicion de los proyectos.
Plano de perimetro
20 presentado en CNR 0 Q 2 2 2 2 2 6 2 2 2 6 2 2 2 6
(Proyectos Cooperativas)
Plano de DCD presentado en
20 CNR (Proyectos 4] a 2 2 2 2 2 6 2 2 2 6 2 2 2 6
Cooperativas)

Brindar apoyo Interinstitucional a las entidades del Estado
que asi lo requieran. en materia ltécnica, respecto a
levantamiento topogréfico en planimetria y  altimetria,
trazos y replanteos de perimetros, parcelas y nivelacion de a2 Informe etaborado 1 : 1 g E g £ & : . 1 3 1 L 4 =
terrenocs, levantamientos arquitectonicos, entre otros; asi
como también la elaboracion de planos de los mismos.
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Instituto Salvadorerio de Transformacion Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

e

S:ﬁ::?;;ef:Q?S%f:ﬂfzﬂ?fioi Tos. usuarios, recibir | SRS Usuarios atendidos 896 | 1041 | 1041 | 2978 | 1043 | 1043 | 1141 3227 530 | s30 | s80 1,640 750 | 700 | 550 2,000
g;";:lf;fc;:lggd de ‘adjudicacion de inmueble para EEIRNE Solicitud completada 145 260 354 759 315 400 420 1,135 408 350 415 1170 400 355 220 975
Realizar entrega material de inmuebles 1164 Inmueble entregado 47 77 97 221 100 118 137 355 112 93 122 327 112 92 57 261
neanzar inspecciones de campo segin demanda de o) ggg Inspeccién realizada 69 74 87 230 80 95 95 270 70 80 95 245 87 a7 70 244
CETIA I - Seccién de Transferencia de Tierras
3;2’::;&:’: Jorma regionalizada 2 los usuarios. Tecirl = gisa Usuarios atendidos 208 | 208 | z08 624 210 | 210 | 208 628 150 | 150 | 150 450 150 | 150 | 1s0 450
gr‘f:;féf;fc:ﬁ‘gg;d de adjudicacion de inmueble paral — ggg Solicitud completada 40 40 60 140 60 75 75 210 75 75 80 230 75 80 65 220
Realizar entrega material de inmuebles 300 Inmueble entregado 20 30 25 75 28 26 40 94 20 21 25 66 25 25 15 65
3:32:’;’3 Inspectiones’ de empo segun Semianda de:los 240 Inspeccion realizada 20 20 20 60 25 25 25 75 15 20 25 60 15 15 15 a5
CETIA II - Seccion de Transferencia de Tierras
2:;?:;&:: w:?(:::ﬁ::gggzt?s;o: los usyarios; Tecibir 2,200 Usuarios atendidos 200 200 200 600 200 200 300 700 100 100 150 350 200 200 150 550
g;r;l;l::irc ;:lgtctgd de adjudicacion de inmueble para 839 Solicitud completada 25 80 84 200 45 80 85 210 85 45 a0 210 a5 80 45 210
Realizar entrega material de inmuebles 350 Inmueble entregado a 15 30 45 25 45 45 115 45 25 45 115 40 20 15 75
oaaar inspecciones de campo segin demanda de-los (SR Inspeccién realizada 20 10 25 55 10 25 25 60 10 15 25 50 30 30 25 85
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Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

CETIA III - Seccidén de Transferencia de Tierras

Atender en forma regionalizada a los usuarios, recibir|

kG iarer e HiaHIar sokre Sus tashe. 2,200 Usuarios atendidos 150 200 200 550 200 200 200 600 200 200 200 600 200 150 100 450
E::T:éiéirc;glgg%d d¢ ‘adjudicecion de nmueble para 800 Solicitud completada 30 40 80 150 60 75 90 225 75 75 75 225 85 85 30 200
Realizar entrega material de inmuebles 120 Inmueble entregado 5 10 10 25 10 10 15 35 10 10 15 35 10 10 5 25
Roplizar Wepecciones. de campo segin defrianda. e 1os SN Inspeccion realizada 10 10 10 30 15 15 15 45 15 15 15 45 10 10 10 30

usuarios

CETIA 1V (Usulutan) — Seccién de Transferencia de Tierras

Atender en forma regionalizada a los usuarios, recibir

MR 1,555 Usuarios atendidos 130 225 225 580 225 225 225 675 50 50 50 150 50 50 50 150
g:)”;if;i’c:ﬁ‘ggg‘ de: adjutiicacion. de inmueble para/ERER Solicitud completada 10 30 60 100 80 90 90 260 100 g8 100 295 75 50 20 145
Realizar entrega material de inmuebles 144 Inmueble entregado 12 12 12 36 12 127 12 36 12 12 12 36 12 12 12 36
Realizar wnspecciones de campo segun deméanda de los| 4oy Inspeccion realizada 8 2 10 30 10 1 10 30 10 10 10 30 10 10 10 30

usuarios
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Plan Anual Operativo 2022

CETIA IV — Seccion de Transferencia de Tierras

s:l:f;’m:: T TR B o sarion, e Usuarios atendidos 208 | 208 | 208 624 208 | 208 | 208 624 30 20 30 90 150 | 150 | 100 400
P o e ‘adilicacion de. fnmucble. pars (NAR Solicitud completada 20 70 | 7 160 70 g0 | a0 230 70 60 80 210 80 60 | &0 200
Realizar entrega material de inmuebles 250 Inmueble entregado 10 10 20 40 25 25 25 75 25 25 25 75 25 25 10 60
::3::.1‘::5 Inspecciones de campo SEQG"W\ 229 Inspeccion realizada | 11 22 22 55 20 20 20 60 20 20 20 60 22 22 10 54

Oscar Enrique Guardado
nal

Gerente de Desarrollo R

Péagina 4 de 4




Instituto Salvadorerio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

El;%)rav reporte de escrituras en resguardo (Inscritas en 12 Reporte elaborado 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3
Elaborar reporte de escrituras entregadas a beneficiarios 12 Reporte elaborado 1 1 i 3 1 3 1 3 1 1 G S 1 sk 1 3
Brindar atencién a usuarios internos proporcionando
documentacion solicitada por las unidades productoras 500 Solicitudes resueltas 25 65 65 185 55 55 55 165 40 40 20 100 40 20 20 80
(préstamos y consultas).
Brindar apoyo segun requerimiento de las unidades
productoras en sus Archivos de Gestidn en cuanto a 4 Informe elaborado 0 o] 1 1 0 0 1 5 0 0 1 Al 0 0 1 1
ordenacién y descripcion documental. .
Dar seguimiento con el Comité en la seleccidon y
eliminacién de documentos de las unidades productoras
(Archivos de Gestién), Archivos Periféricos, Central y 4 Informe elaborado g 0 G c 9 g i - g a 4 i 9 9 1 !
Especializado.
Elaborar reporte de doW 12 Reporte elaborado 1) 1 il % 1 1 1 3 1 1 1 3 ¥ 1 1 3
\ RANS7
O DE 7 e f%
Q % W2
O
Pl AL g e
3500 \2\ 2 N
Lcda. Sjivia Carolina §issidn GE, 0 = : 7 . A X
Jefa Unidadi de Gestion 3776 $ig. Alcides Ramirez Martinez 2 5
N f2) efe Unidad de Planificacion
O,

Archivos

7
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I ST A Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)
Plan Anual Operativo 2022

Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria

'GERENCIA DE TRANSFORMACION E INNOVACION AGROPECUARIA

Realizar el registro de beneficiarios segun Planes de Finca, 3,000 Registro realizado 1,000 1,000 1,000 3,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Realizar sesiones de capacitacion en seguridad alimentaria. 3,000 Sesiones realizadas 0 0 500 500 1,500 1,000 0 © 2,500 0 0 0 0 0 [ 0 0
Distribuir incentivos para el establecimiento de huertos. 30 Informe elaborado 0 0 5 5 5 5 5 15 5 5 0 10 0 0 0 0

Dar seguimiento técnico para el uso de los incentivos y la

A 12,000 Visita técnica realizada 0 [¢] 0 0 0 0 0 0 0 3,000 3,000 6,000 3,000 3,000 Q 6,000
evolucién de los huertos.
Establecer huertos para la seguridad alimentaria nutricional. 3,000 Huertos establecidos 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o] 0 0 1,000 1,000 1,000 3,000
Cepacitarsa  cooperativas del sector fural fcorl planesjde 5 Plan de negocio realizado 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 5 0 0 0 0
negocio para la reactivacion del sector agropecuario.
1
Dar seguimiento a los planes de negocio de las cooperativas. 5 Informe de seguimiento 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 5 0 0 5
2
o~
ﬂ‘g@‘ /
.l koot Ing. Tomés Comez Artol s Bugenio Marem H e
Lic. Guillerrao Rafael \aladores Gerente gg'wir;fin:x; er I?xr?ovacién stf;(.e Dueg e;;c;m:;igv‘;e :;g?encia & Ing-Alcides Ramirez Martincz
2 i3 Jefe Unidad de Planificacion

Agropecuaria Técniggy Seguridad Alimentaria




Instituto de Agraria

Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

personal del ISTA.

Elaborar Informe sobre labores de la Clinica Empresarial. 12 Informe elaborado b3 1 3 1 1 1 < al, ¥ 1 2 1 1 <
Elaborar Informe sobre labores de la Clinica Odontoldgica. 12 Informe elaborado 1 1 3 1 1 <4 3 il 1 4 3 1 1 g
Elaborar Informe sobre la administracién del personal en

relacién a permisos, falta de marcaciones, llegadas tardias y 12 Informe elaborado 1 1 3 a 1 1 8 ik 1 1 3 1 b &
ausencias. =

Elaborar informe de constancias de salarios y tiempos de

servicios segun lo requerido durante el mes. 12 inforpe cakorado) g : o £ . . 5 b : i - : 1 3
Elaborar el Plan de Capacitacion del ISTA 2022. i Plan elaborado 0 0 1 0 0 0 Q 0 0 0 0 0 0 (o]
Elfaboranl' _mforme sobre recarga electrénica de paquete 12 Reporte elaborado 1 1 3 4 1 1 3 1 1 1 3 1 1 3
alimenticio al personal.

Elaborar Informe de entrega de vales de calzado. L Informe elaborado 0 0 0 0 0 1 il 0 0 Q 0 0 0 0
Elaborar informe de entrega de vales de supermercado. 2 Informe elaborado 0 0 0 (o] 0 1 1 0 0 0 0 0 0 1
Gestionar la formacién del personal del ISTA, mediante las

capacitaciones internas, Interinstitucionales, INSAFORP u 160 Empleados capacitados 15 15 35 15 15 15 45 18 18 15 45 15 15 35
otras.

Elaborar informe de pago de vidticos. 12 Informe elaborado 1, 1 3 1 1 1 4 3 1 1 & i 1 3
Elaborar informe del control y resguardo de expediente del 12 1 1 3 1 1 . 3 1 1 1 3 1 1 3

p At Rﬂi&
@




. o .z .
l STA Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)
Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria p :
e ~ GERENCIA DE OPERACIONES Y LOGISTICA

} | Meta Anuat | Amtda@de medida Feb | Mar | Trimestre | Apr | May | Jun Ago
Administrar y hacer mediciones de rendimiento del
combustible para los vehiculos de la Institucion. 12 Reporteclaborads 1 e A ¢ ! : 1 5 i : i : g 4 £ 3
Reporltar gl consumo mensual de combustible por cada unidad 12 Reporte elaborado i i 1 3 1 1 1 3 1 o 1 3 1 4 1 3
organizativa.
Elaborar reporte de movimientos de caja chica de la Gerencia
de Operaciones y Logistica requerido por las unidades 12 4 Reporte elaborado L 1 1 3 2l 1 a5 3 1 1 1 5 1 1 1 3
organizativas
Supervisar y garantizar la seguridad Institucional 12 Informe elaborado i $ il 3 1 4! 1 3 1 1 4 3 i L 1 3

Departamento de Servicios Generales
Elaborar plan de mantenimiento preventivo a vehiculos. t Plan elaborado 1 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 (¢} 0 0 0
Flaborar plan de rlnanteniml.elntg preve‘nflvo y correctivo de 1 Blan laborado . 0 0 1 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
infraestructura, equipo y mobiliario de oficina.
Eva\uar‘el nivel ‘de cumplimiento del plan de mantenimiento 12 Wtorieslaberaas 1 A 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 1 il 1 3
preventivo a vehiculos.
Evaluar el nivel de cumplimiento del Plan de mantenimiento
preventivo y correctivo de infraestructura, equipo y mobiliario 12 ¢ Informe elaborado 1 1 1 3 a 1 L 3 1 1 4; 3 1 1 1 3
de oficina.
Realizar inventario de Bodega de Suministros 2 Inventario elaborado 0 0 0 0 0 0 1 1 0 0 0 (o] 0 0 1 %
Realizar las liquidaciones de los articulos en bodega general 12 Liquidacién elaborada 1 1 3 2 1 1 1, 3 1 i 1 S 1 1 1 3
Elaborar el inventario fisico de mobiliario y equipo. 2 Inventario elaborado 0 0 0 0 0 0 1 1 o} 0 0 0 0 [¢] 1 i
Administrar 'y hacer reporFes fie consumo de los lubricantes 12 Reporte elaborado 1 4 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3
para los vehiculos de la Institucion. -
Supervisar el ornato institucional (Oficinas centrales y CETIAS) 12 Informe elaborado 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 3 A 1 1 3
ET:?ﬁzar limpieza en bodega Sitio del Nifio, Bodega de UGDA y 4 IRfoTE elabiorads o 1 0 1 0 4 0 1 0 1 0 1 o 1 o 1
Garantizar un adecuado rendimiento de los Encargados de Ar /\
: R Informe elaborado i 1 1 3 1 i i 3 1 1 1 3
del Departamento-ge-Servicios Generales /a' @\
partameno- i T ng»?\ N ,&T@A 5\
&
- ~ .
GER%® 7077
GEN —
-l :
\ Sic: CuillegidyRaael Valladares Lic. faire May
(&4// Gepgrite General G en}é de Of
Sl Salvedet s




Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

ISTA

Elaborar informe de creacién, modificacion, incidencias y.
capacitacidn de sistemas informaticos institucionales de nforme elaborado 1 L L 3 1 L 1 3 1 1 1 3 1 i 1 3

Realizar reporte de ejecucion de respaldo o backup de bases ’
de datos, sistemas y carpetas de trabajo de usuarios del ISTA. 12 Reporte realizado 1 1 1 3 1 1 1 3 1 1 1 g 1 1 1 3

Elaborar ptan de mantenimiento preventivo de equipos

informaticos para todas las dependencias del ISTA. 2 Rlanielaborado ¢ o 0 z 0 0. 0 Y 0 g 0 o o 0 0 0
Realizar mantenimiento preventivo de equipos informéaticos . 5

para todas las dependencias det ISTA. 2 Manténxm:ento realizado 0 0 1 1 0 0 0 0 0 0 1 1 Q 0 0 Q
Elaborar reporte de monitoreo, administracién y soporte

técnico de servicios informaticos e infraestructura 12 Reporte realizado 1 1 i, 5 1 L i 3 1 1 % 5 1 i 1 5

tecnolégica.

Elaborar reporte de requerimiento de atencién a los usuarios

del ISTA a nivel nacional (soporte técnico por fallas de P
hardware y software de equipos informaticos asignados a los 42 inferme elaboredo : = : 3 & % & 5 L 3 4 1 L 3
usuarios) \
s
g, Q:‘\QDET
§
=
{3 iDAD
; FORMA
~ JEFATY
Lr)é Elias arrel a/(g.mdes Ramirez Martinez
Jefg/Unigay Sﬁ %Ei’@\g(a Jefe Unidad de Planificacion
Ak




Promover el enfoque de equidad e igualdad mediante la;
formacién, reconocimiento de derechos y fortalecimiento
de los espacios de organizacion en el quehacer
institucional.

Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)

Informe elaborado

Plan Anual Operativo 2022

Sensibilizar al personal en materia de género sobre el
principio de igualdad, equidad y no discriminacion, en las
politicas, planes, programas, proyectos, acciones y en la
prestacion de los servicios.

10

Informe elaborado

Promover la autonomia econdmica de las mujeres
beneficiarias del ISTA, a través de jornadas de formacién,
sobre empoderamiento de los encadenamientos
productivos agropecuarios y principio de igualdad, equidad
y no discriminacién.

10

Informe elaborado

Participar en las actividades donde se requiera la presencia
y apoyo de la Unidad de Género en relacién a los pueblos
originarios.

Informe elaborado

Realizar otras actividades de la Unidad de Género.

|

Informe elaborado

——
Q. DE 7amiw
@ PR

7

Rafael Valladares
erente General

Ing. Alcides Ramirez Martinez \Z

Jefe Unidad de Planificacidn




l ST A Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)
Plan Anual Operativo 2022

UNIDAD AMBIENTAL

Dar seguimiento a la implementacién del Sistema de

Cection Ambiental. 4 Informe elaborado 0 0 & & 0 0 1 L 0 0 1 1 o] 0 ¥ 1

Elaborar dictamén en el que se recomiende aprobar la :
transferencia a favor del Estado de El Salvador, en el ramo 5 Dictamen elaborado 0 0 1 1 1 0 1 2 0 0 1 i 0 o} 1 1
de Medio Ambiente y Recursos Naturales. %

Realizar los procedimientos y gestiones necesarias para;

agilizar la transferencia de las ANP. 5 Recomendacion de Acta o] 0 1 1 ! 0 4 2 0 0 1 1 0 0 1 ;s

Elaborar informe a la autoridad solicitante con base a

funciones determinadas a la Unidad Ambiental e Infermeielabotado

—%7 \ ) e - i = JEFE %‘ 7\
I : Z

‘ 0 Q ANIDAD 2 m? @\‘1\\ 2!
o = NN 3 s e v . ’:NTAL fj, E’ y
Lic. Guxllermo : L4da Kargndfami SrdiTa © TA S/ ing. A\c1des Ramirez Martinez % v/
Gerente General Jefa Ynidad Ambiertgl+ @ Jefe Unidad de Planificacién sk . 15"

4
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Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Promover y difundir las diversas actividades institucionales,
en cuanto a la seguridad juridica de la tenencia de la tierra y 4 Informe elaborado 0 [o] i 1 0 0 1 1 0 o] 1 1 0 0 1 1
la transformacion e innovacién agropecuaria.

Administrar y divulgar informacién a través de las redes

sociales y pagina web. 12 Actualizacion realizada 1 1 1 3 3 1 1 3 1 4 it 3 1 1 A 3
Modernizar y agilizar los procesos de comunicaciones
institucionales por medio de las nuevas tecnologias 12 Informe elaborado 1 b 1 3 1 & 1 3 1 1 L o 1 1 (3 s

digitales.

1/
» Lic. Guillermo Réfael Valladares <—Sp-Hebs
4 SalvedGerente General Jefe Unidad




Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria

Elaborar informes mensuales de gestiones de compras

recibidas de las unidades solicitantes y tramitadas por la

UACI, referente al nivel de ejecucion y estado de cada 2 Infermelelatibrado 1 1 L - 2 € ; 3 E : 4 = 1 L : >
proceso de compra.

Elaborar informes sobre las adquisiciones y contrataciones

institucionales para la Junta Directiva, UAIP, Gerencia 4 Informe elaborado 0 0 1 1 0 [¢] 1 4 0 [¢] i, & 0 0 1 1

General y UNAC

Elaborar la Programacién Anual de Adquisiciones y
Contrataciones (PAAC), de obras, bienes y servicios, segun 1 Plan Elaborado 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 (0] 1 0 0 i
las necesidades para el gjercicio 2023.

Generar ¢rdenes de compra o contratos producto de las
solicitudes recibidas de bienes, obras y servicios de acuerdo
a la asignacién presupuestaria por cualquiera de las . 5
modalidades o procesos (Libre Gestion, Licitacién Publica o 329 Compras realizadas 3 27 26 84 26 25 32 83 32 25 25 82 30 35 15 80
Concurso Publico, Contratacién Directa y Compras a través
de BOLPROS).

e
)
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Lic. Guillermo Rafael
Gerente General

Ing. Alcides Ramirez Martinez
Jefe Unidad de Planificacion




ISTA

Instituto Salvadoretio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

UNIDAD FINANCIERA INSTITUCIONAL

“ Actividad especifica | Meta Anual Unidad de medida Ene Feb Mar | rimestre | AP May | Jun | Trimestre | Ago | Sep
Consolidar la informacién de los recursos necesarios de las unidades
organizativas, que garanticen el normal funcionamiento del Instituto, Fermilacion el
a efecto de satisfacer las necesidades en cumplimiento de los 2 oo e 0 0 0 0 0 0 i 1 1 0
objetivos institucionales, mediante la formulacién y presentacién del presup
proyecto de presupuesto.
Elaborar y presentar a Presidencia Institucional un informe de
seguimiento, control y ejecucidon de las disponibilidades
presupuestarias contenidas en los recursos financieros asignados y 12, Informs presentado 4 L 1 8 : c 2 s L L
ejecutados mensualmente a cada unidad organizativa.
Realizar el cierre contable de las operaciones del periodo que permita
elaborar y presentar los Estados Financieros a las instancias 12 Cierre contable presentado 1 1 1 3 il 1 1 B ak 1
correspondientes, dentro del tiempo establecido para ello.
Reatlizar el seguimiento a las deficiencias reportadas por los diferentes
Departamentos de la UF], que afectan el control interno. = [fome presentado . - G d . : 4 2 1 .
Elaborar y presentar informe de seguimiento a Presidencia
Institucional, relacionado a las operaciones financieras reportadas por
el Departamento de Presupuesto, Tesoreria, Contabilidad y el Fondo 12 Informis presentade < & & 5 : : L ¢ e 2
Circulante de Monto Fijo.
Generar informe sobre los ingresos propios de la institucién en las
distintas fuentes de financiamiento para sostenibilidad presupuestaria = ‘ Informe presentado L 4 * > 3 g z 5 2 4
Determinar el comportamiento y clasificacién de los gastos
generados mediante el Fondo Circulante de Monto Fijo para la toma 12 Informe presentado 1 il 1 & 1 1 ! & 1 1
de decisiones de las autoridades superiores. «
Coordinar, supervisar, integrar y planificar la gestion financiera E
institucional, por medio de reuniones con las jefaturas de los 24 Reunion realizada & 2 2 6 4 2 2 6 2 2
departamentos, a fin de garantizar la eficiencia y eficacia en la misma.
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Formular el Plan Anual Operativo (PAQ) de la Institucion.

Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Dar seguimiento al PAO Institucional.

12

Formular el Plan de Trabajo Institucional.

Dar seguimiento al Plan de Trabajo Institucional.

12

Brindar apoyo técnico a las diferentes unidades
organizativas para la revision y actualizacion de la
normativa institucional.

12

Plan autorizado (o] 0 0 0 0 0
Seguimiento realizado 1 1 1 5 1 4
Plan autovizaﬂo 0 0 0 0 0 o
Segiﬂmiento realizado 4 « 1 3 1 1
Informe elabotado 1 1 1 3 1 b

1 0 0
3 1 3
0 0 0
3 bg 1
3 4 1

rg=Atetdes Ramirez Martinez
Jefe Unidad de Planificacion




Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Realizar examen especial de auditoria (Diferentes éareas f
ReGGHALES). i Auditoria 0] 0 3 3 0 0 3 3 0 0 3 3 0 0 2 2
Realizar seguimiento a informes de Auditoria Interna. 1 Auditorfa 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 o] 0 0 0 1 1
Realizar examen de seguimiento a informes de la Corte de e
Cuentas de 1a Republica. L Auditoria 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1 1
Realizar otras actividades de auditoria. 4 Reportes y/o actas 0 0 1 1 //—0\ 0 1 i 0 0 1 ik 0 0 o : 1

Ing. Alcides Ramirez Marting
Jefe Unidad de Planificaciog 2, ?\},
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Instituto Salvadorerio de Transformaciéon Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Elaborar diagnéstico de necesidades en las asociaciones s
cooperativas y comunidades intervenidas.

Diagnostico elaborado o] 1 1 2 0 1 1 2 1 0] 1 2 1 1 o} 2

Desarrollar jornadas de formacion y asistencia técnica en las
asociaciones  cooperativas, comunidades u  otras 24 Informe elaborado 4} = 3 6 o 3 % 6 3 9} 3 6 3 2 0 6
organizaciones.

Dar seguimientc & las asociaciones cooperativas y
comunidades intervenidas con la formacign y asistencia 8 Informe de seguimiento 0 1 1 2 a
técrica.

-
-

o
-
o
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=
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Elaborar y presentar informe trimestral de la ejecucion de i
las jornadas de formacion y asistencia técnica en las 4 Informe elaborado a a o 0 0 0 1 1 4] (] 1 1 0 0 1 3
asociaciones cooperativas y comunidades intervenidas.

Gestionar apoyo y enlaces con las entidades pertinentes |
para desarrollar proyectos en asoclaciones cooperativas y 2 Infarme elaborado 0] 0] a 0 0 0
comunidades.
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Instituto Salvadorefio de Transformacién Agraria (ISTA) -

Plan Anual Operativo 2022

Realizar la recepcion y revisién de solicitudes, dictamenes
juridicos y técnicos para conocimiento de la Junta Directiva, 345
enviadas por la Gerencia Legal, Desarrollo Rural y demds
unidades organizativas de la Institucion.

Dictamencs yisolicitudessdl, = 30 30 90 25 30 30 85 30 25 30 85 30 30 25 85

tramitadas

Elaborar, revisar y notificar puntos de acta de conformidad a
90 30 30 B ) 90

las sesiones celebradas, segun los casos requeridos por las 360
unidades organizativas.

Puntos de acta elaborados 30 30 30 90 30 30 30 90 30 30 30

1

Actualizar el Libro de Actas, para firma de los Directores que B : )
participaron en las sesiones celebradas. & pctuslizacion feglizada A 4 4

A >
I//z_ s A ,‘ ,4(}\

g-Alcides Ramirez Martinez
Jefa U d de Asistencia a Junta Directiva Jefe Unidad de Planificacién




Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)

Plan Anual Operativo 2022

Realizar la publicacién de informacién oficiosa en el Portal] o
de Transparencia. 4 Informe de actualizacion 0 1 0 4 0 1 0 1 0 a5 o} 1 0 1 0 1
Elaborar indice de Informacién reservada. 2 Informe de envio al IAIP 0 1 0 1 0 0 0 0 3 0 0 & 0 0 8. 0
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