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6. OBJETIVO: Dar a conocer de forma detallada a los empleados de las Unidades, Oficinas y Gerencias que
utilizan el correo institucional, los pasos que deben seguir para el uso y manejo del mismo.

7. ALCANCE Y CAMPO DE APLICACION: La informacion indicada en este documento, debera ser
aplicada por todos y cada uno de los empleados que utilicen el sistema de correo institucional.

8. DEFINICIONES Y MARCO CONCEPTUAL:

8.1. Navegador Web: una aplicacién que opera a través de internet, interpretando la informacién de
archivos y sitios web para que podamos ser capaces de leerla.

8.2. Caja de texto: es un elemento comin de una interfaz grafica de usuario. El propésito de la caja de
texto es permitir al usuario la entrada de informacién textual para ser usada por el programa.
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9. DESARROLLO:

9.1. COMO INGRESAR AL SISTEMA

Abra un navegador web, Firefox o internet explorer, de preferencia Firefox y en la barra de direcciones, digite la

siguiente direccion:
http://istasrv2:81/correos/

Aparecera la Pantalla Siguiente:

B e ———————————

Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas Ayuda -

€ istasrv2:81/correos/index.php ¢l e

Instituto Salvadorefio de
Transformacién Agraria (ISTA)

Nombre por Trabajador:

Nomdre de fa dependencia’ Activo Fijo -

(@

BUSCAR TODOS

9.2. COMO HACER BUSQUEDAS DE CORREOS EN EL SISTEMA

Una vez dentro del sistema, usted puede realizar basquedas de correos institucionales.
El sistema le ofrece tres tipos de blsqueda, estas son:

a. Por Nombre

b. Por Dependenciay

c. Todos
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a. POR NOMBRE: por ejemplo, deseamos conocer los correos de todos los empleados que en su hombre
completo, tengan la combinacién ana, entonces en la caja de texto Nombre por Trabajador, se digitaria

ana

7] Correos ISTA [+]

& istasrv2:81/correos/index.php

Instituto Salvadorefio de
Transformacién Agraria (ISTA)

Nombre por Trabajador: |ana
Nomdre de la dependencia: Activo Fijo - || BUSCAR

BUSCAR TODOS

Y luego presionamos buscar, y se obtiene lo siguiente:

" mombre (3

c|ar-

& istasrv2:81/correos/nombre.php

Instituto Salvadorefio de

Transformacion Agraria (ISTA)

nombre ‘ correo
Diana Elianette Fuentes Cruz ‘efuemes@lsta.aob sv
Mariana Carmelina Parada mparada@ista.gob.sv
Adriana Ibafiez aibanez@ista gob sv
/Ana Ruth Ascencio aascencio@ista.gob.sv
Ing. Whitman Anaya ‘wanaya@ista.gob.sv
Tiziana Figueroa tfigueroa@ista.gob.sv
Francisco Antonio Orellana Ortiz forellana@ista. gob sv
Lic. Roxana Solano rsolano@ssta.gob sv
Monica Sofia Orellana de Montes morellana@ista.gob.sv
Liliana Garcia agarcia@ista gob sv

<
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b. POR DEPENDENCIAS: Por ejemplo, deseamos conocer los correos de todos los empleados de
recursos humanos, entonces en nombre de dependencia se selecciona RRHH

{71 Comreos ISTA |+ h & i “ - .

€ istasnv2:81/ correosfindex.php

¢ e

Instituto Salvadorefio de
Transformacién Agraria (ISTA)

Nombre por Trabajador:
Nomdre de la dependencia: RR HH -
BUSCAR TODOS

Y luego presionamos buscar, y se obtiene lo siguiente:

[} nombre |+ —
& istasrv2:81/ correos/dependencia.php (<]
Instituto Salvadorefio de
Transformacién Agraria (ISTA)
(f A (e (@ A
@OreoS ISIA >
AU USRS LU
| Nombre ‘ Corree

|Lil1ﬂna Garcia

‘agmcia@lsta,gnb, sv

|Andrea Larios

alarios@ista. gob.sv

(Carlos Valladares

cvalladares(@ista.gob.sv

ILic. Roberto Martinez

gerenciarthh @ista.gob.sv

(Gabricla Garcia

ggarcia@ista gob.sv

Mario Bonilla

mbonilla@ista gob.sv

[Roberto Antonio Campos Hernandez

rcampos(@ista.gob.sv
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c. TODOS: Por ejemplo, si deseamos conocer los correos de todos los empleados de la instituciéon solamente
entramos en el sistema de correos.

{7 CorreosISTA + i i 28 -

€ )? @ itmsnv2at /coneos/indexphp ¢ o

Instituto Salvadorefio de
Transformacion Agraria (ISTA)

COIHEOSHISIA =R

EL SALVADCR

NER, CRECER.INGLUIR

et g Tbsr | T

BUSCAR TODOS

Y presionamos sobre la lupa, buscar todos, y obtenemos lo siguiente:

todes [E3] - _— PO |

& & man eos/ c

Instauto Sahadoredio de
Transformacién Agrania (STA)

A -

COITEESHSIA s
EL SALVADCR

__'

AdeL\Rl\eudeG\umm fany vuduugobx

[Adriana Tbatez ] 12 gob v

|Alifio de Jesis Nidiez Aanunez@ista gob 5Y

(Alvaro Muranda amaranda @sta gob sy

[Ana Leticia Guerrero de Bolados [sguemero@ista gob v

[Ana Ruth Ascencio ! Gasta gob v

[Andrea Larios q.m@m L 20b sv

[Angels Montoya 2

Anwm Alfredo

[Arq. Maritza Irahets

[Carlos Antonio Anaya [canavaGieta sob v

(Carlos Valladares [svalladaces Gisea gob s

(Catolina Beariz Sigoenza expuenza @ista gob s

[Cesar Armando Muoz Aguilar cmunoz @ssta gob s

[Coralia Pérez [cperez@ssta gob v

David Emesto Melara emelara@ista gob sv

David Gamez Gl ldgemer @ista sob sv

[Daysi Dominguez ddommpuer@sta pob s

[Denys Gustavo Gonzalez Flores [dgonzalez @ista gob sy

[Deysi ZamoradeRiven ldzamon@isgobsy

Sigusents Ultimo

PN

De esta manera podemos recorrer todos los correos de la institucion en orden alfabético, solamente presionando
los enlaces siguientes, anterior, primero y ultimo.
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