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ACCEDIENDO AL SISTEMA

Los requerimientos y pasos para ingresar al sistema de transporte son:
« Contar con acceso a la red del MAG o acceso a internet en su equipo.

. Pref_erent_emente' tener instalado el navegador de interr_l_et Mozilla Firefox para un
mejor desempefio del sistema. ' :

s El acceso al sistema es a través de internet, bajo la ruta o URL:

http://sist.mag.gob.sv/transporte_web/

& Digitar el usuario v contrasefia asignados.

Validando Usuario

Al haber digitado la ruta de acceso al sistema, aparecera una ventana de didlogo para
ingresar el usuario v la contrasefia, como se muestra en la Figura 2,

Usuarie Contrasefia

- Figura 2

NOTA: El usuario v Ia contrasefia seran suministrados por el Area de Sistemas de la
Divi_si()n de Informatica, segiin el rol que corresponda.
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Personalizando Usuario y Contrasefia

Al haber digitado de forma correcta el usuario y contrasefia proporcionado por el Area de
sistemas, debe dar un clic en la opcidn Cambiar contrasefia. Figura 1.

Bieavenid@
JUAN PEREZ PFARA MANUAL

‘Cambiar contrasefia ..

C ISF0B/201Z 10141 AW .

Figura 1

Fl sisterma muestra una nueva ventana donde le pedirad que cambie su usuario y contrasefia
respetando las caracteristicas minimas que son:

1. Minimo 6 caracteres. "
2. Los caracteres no deben ser simbolos y no deberan contener espacios, . -
Debera digitar y confirmar tanto Usuario como Contrasefa y al finalizar debe dar clic en el

boton cambiar datos de acceso, luego el sistema le preguntara si desea cambiar los datos
y debe dar clic en el botén si para que los cambios sean guardados. Figura 2, - .

El usuarie  contrasefia deben tener las siguientes caracteristicas minimas

Deberd tener un minimo de 6 caracteres, B L by _
‘2. No deberd contener caracteres espedales (ejemplo: #, $, ™} 0 espados, |0 0
Usuario
Confirme el usuario

Contrasefia -~

Confinme fa contrasefia . ;|

Para comprobar su nuevo usuario v contrasefia es necesario iniciar una nueva sesion.
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Pantalla o Menfi Principal del Sistema

Al iniciar el sistema, aparecera una ventana con el menu principal del sistema, tal como se

muestra en la Figura 1.

Bienvanidd
JUAN PEREZ PARA MANUAL
. Cambiar contraseria

- Permisas de salida

Programadion de vehiculo

Figura 1

En este mend, debera seleccionar el médulo que desee usar, v que seglin su rol esté
autorizado a ingresar.
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MODULO PERMISOS |
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MODULO PERMISOS

A través de este moédulo podra generar los permisos de salida de vehiculos de uso comin
(flota 0 pull) como los permisos de vehiculos asignados, asi como, las programaciones de
actividades v las respectivas biticoras vy liquidaciones de combustible.

Opciones Permisos
Las opciones del modulo de permisos son las siguientes:

Permiso de Salida
Programacion de vehiculos asignados
Ver Figura 1. -

O plenvenid@
JUAN PEREZ PARA MANUAL
- Cambiar contrasefis "

Figura 1

MAG
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Programacion de Vehiculos Asignados

Con esta opcién se registraran las programaciones, se imprimiran las requisiciones de
combustibie de vehiculos asignados.

Pasos para elaborar una Programacion con Vehiculo Asignado

1- Dar clic en la opcién Vehiculos Asignados.
2—- FEl sistema le desplegard una pantalla, en ia cual debe dar clic sobre el botén

“Nueva programacion”, Ver figura 1.

:} 28/08/201% AL 02/03/2011 | Juan Carlos Abarea Boming

1 05/09/2033 AL 09/0%/2011 | Juan Carlas Ab

3- Al dar clic en el botéon Nueva programacién, el sistema mosirard una pantalla, en
donde, se deberan completar -los campos requeridos. Ver Figura 2.

UANPEREZPARAMANUAL
2534 - AZDA B_T-S(] 4x4 D_DELE CAE;INA.Z.U v ok
ELIER ALONSO ESQUIVEL
“#periado de programacien - joyes0t2 [

&

Detalle dé'é'c:i'i\'ridad%s,' total estimado en kitbomatros: 8-

Figura 2
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3.1 El campo Registrado por, sera completado automaticamente con el nombre de la
persona que ingresé al sistema con su respectivo usuario y contrasefia y la cual fue
seleccionada para el registro de permisos en linea de su unidad.

3.2 En el campo Vehiculo se desplegara una lista de los vehiculos que tiene
asignado el personal de la Unidad, deberi seleccionar el vehiculo que serd
utilizado o el que cada quien tiene asignado.

3.3 El campo Responsable del Vehiculo y Cargo del Responsable seran llenados
automaticamente por el sistema con el nombre y el cargo de la persona que tiene
asignado el vehiculo, el cual fue seleccionado en el punto 3.2.

3.4 Para lienar el campo Perfodo de Programacién, dar clic en el icono de

calendario @E e indicar fa fecha de inicio de la programacién (semanal), el sistema
automaticamente colocara la misma fecha en el siguiente campo, la cual, debe ser
cambiada por la fecha real de culminacion de la programacion.

3.5 El sistema muestra la seccion de Programacion de Actividades, en donde dara
clic sobre el botén Nueva actividad para elaborar la programacién respectiva.

3.6 Al dar clic en Nueva actividad, se desplegara una pantalla, donde deberi
completar cada uno de los datos requeridos (fecha, descripcion de la mision,
nombre del lugar, municipio ¥ recorrido en kilémetros}, Ver figura 3.

ouo6/2012 (@
ENTREGA DE PAQUETES AGRICOLAS

- *Descripcian de la misién’

sooecaseFakitos | b |

- *Nombre del fugar

#*Recorride en kilometros |

Figura 3
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4- Por cada actividad ingresada, debe usar el botén Guardar y al finalizar el ingreso
de todas las actividades, debe usar el botén Guardar y salir; el sistema retornara a
la pantalla base, en donde, desplegara en la parte inferior, el resumen de las
actividades ingresadas, las cuales todavia puede modificar o eliminar, dando un
clic en editar o borrar, respectivamente. Ver Figura 4.

: gramacion de at::t]v]das

R_egistr_ado:por_ s

©“Ioan Cardos Abarca Dominguez
: 'Vehrcdlo.

F10134 - SUZUK TSIBSERP 1997 (Juan v .

! Responsable del veliculo - uan Carlos Abayca Dominguez

f(:_argn.déi respr_.\n'.ls:able_ S <enico en infermatt

: *pesiota de programacion

amacidn de actividads

57 Nraore el egie/ Blaslciplan - Recarsidn e el & Editar an

: Supwrvision de hodegas PAF

Andags Conchalic LA LIBERTAD, LA tIBERTAD 0 -
3G/0R/2011 | Suparsision de bodegas PAF Hodaga Bx-A ILOBASCO, CABATIAS 3
) Destacamanto Milkar #14 CHALATENANGD.
31/0871081 | Suparvision de bodagas BAF CHALATERARGO Sﬁ
01/09/2081 | Supervision de bodegas PAF Bodega Sar Miguet SAH RAFAEL ORIENTE. SAN MIGUES. 120
O2josszosy | PoUNIon de seguimiento dea distribucton de sermllaen |y g gonomia SAH SALVADOR, SAR SAYADDR 40

| ‘Recorrida tota] n-kiiometros < 1

".”Figﬁfa 4

- Revise las actividades ingresadas en la programacién y sl va estid seguro de las
~ actividades a realizar, de clic sobre el botén "ENVIAR".

En este momento, el sistema ejecuta las sigulentes acciones:

s [l sistema asigna un nimero correlativo a su programacion.

e Marca la programacién con el estado “PENDIENTE”, lo que significa que la
programacion ha sido elaborada, transmitida y atin no ha sido revisada por
su Jefe

» Se transmite automaticamente al jefe inmediato del solicitante,
informandole sobre la programacion de actividades (fechas, lugares,
misiones v recarridas) que el solicitante estd gestionando.

Las programaciones enviadas por los solicitantes, son revisadas por el jefe de Area o el
Encargado de dar “VISTO BUENQ”" de cada unidad, al haber revisado cuidadosamente
cada mision de la programacién, procede a dar Visto bueno y asi enviar la programacion

para que el area de transporte asigne recursos, pasa y muestra al usuario el segundo
estado, que es “EN PROCESO”.

El encargado del 4rea de transporte, de aceptar cada programacion da clic en el boton

Recibir; es en este paso, en que la programacién pasa y muesira al usuario el tercer
estado, que es “EN PROCESQO”.
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Al estar una programacién “EN PROCESQ”, es que el Area de Transporte ha iniciado con
la asignacién de recursos, que para el caso de programacion de vehiculos asignados,
corresponde:!

e Asignacion de cupones de combustible solicitados en la programacion.

Cuando transporte finaliza la asignacién de recursos, da clic al botéon “Autorizar” y la
programacion pasa y muestra el cuarto estado, que es “AUTORIZADO”, lo que implica las
siguientes acciones!

o Al visualizar el estado de “AUTORIZADO”, el usuario debe ingresar a la
programacion autorizada, dando clic en la opcion  “Editar”. debera
posicionarse en la seccion Liquidacién de combustible , ubicarse en el
campo “No. de requisicion” (campo color de letras azul) vy dar clic sobre el
namero de requisicion desplegado v se le mostrara la requisicion llena, ver

figura 5
SN MINISTERIO DE AGRICULTURA ¥ GANADERIA tacwvarn so et
.48 OFICINA GENERAL DE ADMINISTRACION '
¥ /i 4} DIVISION DE LOGISTICA, AREA DE TRANSPORTE :
%‘w 2y NO. DE REQUISICION E201100002 EL SALYABOR
Fecha Wiemes 2 de septiembre de 2001 ! DESCRIPCION DEL VEHICULD
Sirvase entregar a TRICIADEVASQUEZ 7% [Mo. placa N16790
: : \ o eabipo 207
Actividad 4 realizar Segin programadaon adjunta T SR UP
Marca [FOYOTA
Medelo HILUX 4 X ¢
Sarie de cupones DIFSEL 20100821600 AL 20100821619 Eg[;’r T;’;E
Combustible OIESEL
... Cantidud de cupones . o - 2 . Precio unitario C$570 T B
" valortotal S0 T 114,20 CIENTD CATORCE 20/100 DOLARES & KILOMETRAJE
B R T T TN B (LT T S 50000
. ‘Observagiones . " ASIGNACION DE COMBUSTIBLE POR .- 1« JActumal 70 0 o : : 136004
B SOLICITUD DEL DIRECTOR DGSY 1 Regorride 85004
Rendimiento promedio -
Rerorrido estlmad_o
Auterizads (OGA) Visto Suene (Director o fefe inmediato) Reciblde {Seficitante)
Figura 5.

¢ Imprimir la requisicién de combustible respectiva con las opciones
“Archive” e “Imprimir”, automaticamente se imprimiran dos formularios en
una sola pagina {(uno en la parte superior de la pagina y el otro en la parte
inferior}, colocar papel bond tamafio carta; debera gestionar las firmas
requeridas en ambos formularios, y un formulario le quedara al solicitante y
el otro al encargado de combustible.
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Para el caso de vehiculos asignados, las firmas que se gestionarin son, la
del} jefe inmediato del solicitante, la del Director de la Oficina General de
Administracion v al momento del retiro de cupones, la del solicitante,

El usuario puede presentarse a transporie a retirar los cupones, que se los
entregard el Encargado de Combustible, con la reguisicién compietamente
firmadas y selladas.

Recibidos los cupones, el usuario puede iniciar con la generacién de los
permisos de salida en linea para la ejecucion de las actividades
programadas.

Pasos para Elaborar Permiso de salida de Vehiculo Asignado

1. Ingresar al sistema y en el modulo Permisos seleccionar la opcidn, Permisos de

salida.

2. Al dar clic en el botén Nuevc.). permiso, el sistema mostrara una pantaila, en donde,
se deberan completar los campos requeridos, al completar todos los datos dar clic
en el botén Elegir actividades programadas Ver Figural.

“Condhtor.
Nombre(s) de Mcompafiante(s)
'Periadadel p_eﬁ_ﬁi_sﬁ R
Lugar.de resguarde’del véhiu.:_l_o

CARLOS LOPEZ / JOSE PERLA -
oyjos/2012 [ lon/osz0iz
“{REGIONAL DE OCCIDENTE _

Detatle de actividadas, t

MAG
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3. El sistema abrird una nueva ventana donde mostrara todas las actividades

programadas, en esta ventana solo se darid clic a las actividades deseadas para
agregar en el permise dentro del campo Elegir; Al terminar de seleccionar las
actividades dar clic en el botén Elegir Actividades.Ver figura 2

- LOB/0SI2042 | ENTREGA DE PAQUETES AGRICOLAS BODEGAS BFA ACAIUTLA, SOHSONATE
iR

o
SR

Figura 2

4. El sistema mostrara en una nueva pantalla las actividades seleccionadas que
guardara el nuevo permiso, para guardar clic en el boton Enviar., Ver Figura 3.

=

UAN PEREZ PARA BANUAL
A PR A A s
7624 - NISSAN FRONTIER 2011 [HELMER AL ~

1 DB/DGS2012 | ERTREGA DE PAQUETES AGRICOLAS BODEGAS BFA ACAIUTLA, SOHNSOHATE 1160 3 Editar i Eorrag
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5. Los permisos enviados por los usuarios; el sistema se encarga de asignarles un
numero correlativo ¥ los marca en el estado PENDIENTE estos son enviados al
modulo de Autorizar permisos / Programaciones, en donde - el jefe de Area o el
Encargado de dar “VISTO BUENO” de cada unidad, revisa y da clic en el botén
“VISTO BUENQ” para que se transmita al Area de Transporte. N

6. En el Area de Transporte, una vez verificado y revisado el permiso por el
encargado de transporte, da clic en el botén Recibir; es en este paso, en que el
permiso muestra al usuario el tercer estado, que es “EN PROCESO”,

Al estar un permiso “EN PROCESQ”, el Area de Transporte ha iniciado con la gestién de
“AUTORIZAR” el permiso.

Cuando {ransporte finaliza la gestién de “Autorizar” el permiso, este pasa al cuarto estado,
que es “AUTORIZADO”, lo que implica fas siguientes acciones:

¢ Ll solicitante se dirige al area de transporte donde el encargado de flota
para que le entregue el permiso impreso y el solicitante tramite la firma y
el sello del Administrador General o bien, se dirige donde la secretaria del
administrador para que le entregue su permiso firmado v sellado.

» Ya con el permisoc en mano v el estado del permiso en el sistema
- AUTORIZADO el solicitante esta listo para poder salir, = '

Pasos para Elaborar Permiso de salida de Vehiculo de la Flota

MAG ' Pégina 14



Manual de Usuario def Sistema de Transporte

1. Ingresar al sistema v en el modulo Permisos seleccionar la opcién, Permisos de
salida. . SRR n

2. Al dar clic en el botén Nuevo penniso, el sistema mostrara una i)an.tal_la_, en donde,
se deberdn completar los campos requeridos, al completar todos los datos dar clic

en el boton Nueva actividad. Ver Figural,

gt 112 Ao
v Sarader MELGY

JUAN PEREZ PARA MANUAL

CARLOS BUSTAMANTE

Kttt R
JOSE RIVERA / MAREA HERRERA

Detalle de actividades, totat eslimado en_kilomelrosi 0|-
AP

Figura 1
3, El sistema abrira una nueva ventana donde tendrd que complementar la informacion
que le solicita fecha del permiso, Descripcion de la misiéon, nombre del lugar,
Municipio v Recorrido en kilometros al finalizar de ingresar la informacion dar clic
en guardar y salir. Ver figura 2.

pravancion de plan contra
inundacdones en zona bajo fempa

“amire delgar
“Municigia 1 SAN GALVADOR, SAN SALVADOR
?R_ecoin‘dn en kilo A . s

Figura 2
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4. FEl sistema mostrara en una nueva pantalla las actividades ingresadas que guardara
el nuevo permiso, para guardar clic en el botén Enviar, Ver Figura 3.

riiise de sailda o

:Re 3 strado por. : UAN PEREZ PARA MANUAL
: ] UAN PEREZ PARA MANUAL

ombre dal lugar/Munldpio:

Figura 3

5. Los permisos enviados por los usuarios, el sistema se encarga de asignarles un
numero correlativo y los marca en el estado PENDIENTE estos son enviados al
modulo de Autorizar permiscs / Programaciones, en donde el jele de Area o el
Encargado de dar “VISTO BUENO” de cada unidad, revisa vy da clic en el botén
“VISTO BUENQ"” para que se transmita al Area de Transporte.

W6._-_En el Area de Transporte una_ vez Ver1f1cado y rev1sado el perrmso por el
: encargado de transporte,’ da clic. en el boton Rec1b1r, es en este paso, en que el
perxmso muestra al usuario el tercer estado que es “EN PROCESO”

Al estar un permiso "EN PROCESO", el Area de Transporte ha iniciado con la gestion de
entregar los insumos para que el solicitante pueda realizar su misién, estos insumos son'

+ Asignar Vehiculo. '

» Asignar conductor si este fue solicitado.

e Entregar vales de combustible si el vehiculo lo requiere.

Cuando transporte finaliza la gestion de entregar los insumos, el permiso pasa al cuarto
estado, que es “AUTORIZADQ”, lo que implica las siguientes acciones:
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» El solicitante se dirige al 4rea de transporte donde ‘el encargado de flota
para que le entregue el permiso impreso y el solicitante tramite ia firma y
el sello del Administrador General o bien, se dirige donde la secretaria del
administrador para que le entregue su permiso firmado y sellado.

» Ya con el permiso en mano y el estado del permiso en el sistema
AUTORIZADQ el solicitante esta listo para poder salir,

PROCESO EN CASETA DE VIGILANCIA

SALIDA DE VEHICULOS:

El usuario se dirige a la caseta de vigilancia; en este momento, el vigilante de caseta,
pasard por el lector de codigo de barras, su carnet de ingreso al sistema y verificara [a
placa del wvehiculo en la pantalla de la computadora, en donde tendrd desplegados
exclusivamente los permisos AUTORIZADOS, ubicara la placa y dara clic en el botén
“SALIDA”. Ver figura 1.

I
B

Inmediatamente, el sistema le preguntara si confirma la salida del vehiculo, a lo que el
vigilante indicara, que si, dando un clic sobre el boton “CONTINUAR”. Ver figura 2.

Automaticamente el sistema colocara la fecha v hora de salida del vehiculo, lo que
permitira pasar al cuarto estado, que es “SALIDA”. Ver figura 3.
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TEIGIT MUSTS - RAIDA MSG(I LT ity

TSI RIS - METEUBIEH PIEX P 16 Ao P8 P

El vigilante permitira la salida del vehiculo v el permiso quedara con el ingreso pendiente.

ENTRADA DE VEHICULOS:

Cuando el usuario cumpla su mision, retornard a su SEDE, en este momento, el vigilante
de caseta, pasard por el lector de cédigo de barras, su carnet de ingreso al sistema y
verificara la placa del vehiculo en la pantalla de la computadora, ubicard la placa y dara
clic en el botén “ENTRADA”. Ver figura 1.

QR
s

Figura 1

[nmediatamente, el sistema le preguntara si confirma la entrada del vehiculo, a lo que el
vigilante indicara que si, dando un clic sobre el botén “CONTINUAR”. Ver figura 2.

a def velticulo H16873 - MAZDA B30 CL 422 2004
LU e R
L e Catles Abarea

B R R G,

F]gura2 S ST

Automaticamente, el sistema colocard la fecha y hora de entrada del vehiculo, lo que
permitira pasar al quinto estado, que es “ENTRADA". Ver figura 3.
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El vigilante permitira [a entrada del vehiculo a la institucion.

PROCESO DEL SOLICITANTE Y DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD
PARA EL REGISTRO DE BITACORA Y LIQUIDACION

El usuario al bajarse del vehiculo, debe anotar el kilometraje final y nivel de combustible
con que entregara el vehiculo, debe dirigirse a su oficina y entregar los datos tomados
junto con las facturas (si tuvo asignacién de cupones de combustible) a la persona
responsable en su Unidad del registro de permisos.

El responsable del registro de permisos ingresara al sistema y hari lo siguiente:

1._

2_

s [ngresari el usuario y contrasefia respectivos.

» Ingresari al médulo de Permisos de salida.

¢ DBuscard el permiso que desea liquidar, el cual debe enconirarse en el
estado de “LLEGADA” y seguira los siguientes pasos: - - :

Pasos para elaborar Biticora de recorrido

Ubicados en el registro respectivo, dar clic en la opcién_ E(_:l_itar_, contigua al
registro, ' '

Se desplegara una pantalla conteniendo las secciones Biticora de recorrido, Total
estimado en kilémetros v otra Liquidacion de combustible, esta altima se habilitara,
Gnicamente cuando se hayan recibido cupones de combustible.

Ubicarse en la seccién Bitdcora de recorrido, marque cada actividad realizada
dando <clic sobre la caja de chequeo ubicada bajo la columna titulada
“Real.”(Realizado); llene el campo kilometraje al finalizar recorrido con el
kilometraje total final e indique con el mouse el nivel de combustible al finalizar
recorrido. El resto de campos seran llenados automaticamente por el sistema. Ver
Figura 5.
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Figura 5

4- Si realizé actividades adicionales a las programadas debe afadirlas, dande clic en
el botdén Nueva Actividad, completar los datos solicitados v dar clic en Guardar.

Pasos para elaborar la Liquidacién de combustible

(Estos pasos seran realizados, s1 recibié cupones de combustible para el cumplimiente de la
misiér)Luege de completar la bitAcora de recorrido, ubicarse en la seccion liquidacion de
combustible. Ver Figura 6.

Figura 6
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1_

2_

3_

5_

6“

En la seccion de liquidacién, aparecerin detalladas las eniregas de combustible,
fecha, serie de cupones, No. de requisicién, tipo de combustible entregado y la
cantidad de cupones entregados, etc.

Los campos cupones consumidos, cupones devueltos y diferencia, se llenaran al
registrar las facturas.

Dar clic en el boton Nueva Factura v se desplegara la pantalla para registro de
facturas. Ver Figura 7.

Fedha o
.ﬁﬁodgfacﬁura'_"'

1/08/2011

B Cupane'_s‘de'cpm_h_ustibl.c_e.
Na.'de ‘cpn'ip.rﬁbabicé G

 Cantidad de galones

Figura 7

Para ingresar la fecha de la factura, dar clic en el icono de calendario v
seleccionar la fecha, detallar el tipo de factura eligiéndola de la lista (factura o
crédito fiscal), de igual manera si es una devolucidn.

Detallar la serie de cupones (del - al), cuyas series utilizadas deben venir
detalladas en las facturas, digitar el nimero de comprobante, digitar la cantidad de
galones v el valor del combustible segin factura; el sistema calcularé los datos del
IVA, si es crédito fiscal, de igual forma el FOVIAL, el COTRANS y el Total.

Si los valores de la factura difieren de los calculos del sistema, éstos pueden
modificarse, dando un clic sobre el campo que se desea cambiar v dejarlos segiin
las facturas.

Dar clic en Guardar.

Bl llenado de la pantalla de la figuwra 7, se hara, tantas veces, como facturas se

tengan.
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las facturas ingresadas,

7- Al finalizar el registro de facturas,

se dard clic en Guardar y Salir vy el sistema

puede dirigirse al Area de Transporte a entregar las facturas.

9~ Simultaneamente, el sistema realiza las siguientes acciones!

¢ Transmite al Area de Transporte la liquidacién.

retornari a la pantalla base, en donde, mostrara en su parte inferior un resumen de

8- Finalizada la liquidacién, dar clic en Guardar en la pantalla base y en este momento

Mantiene el estado en LLEGADA, pero coloca en verde los iconos contiguos
al registro, los cuales significan que la bitacora (Bit.) v la liquidacién (Lig.)
han sido completadas; estos iconos pueden ser visualizados cuando se
monitorean los estados. Ver Figura 8.

1 izefoB/2011

Gustave Torres

2 24(0Bf2011

Pabritia de Yasquez

Gustavo Torras

Fatricia de Vasquez

EM PROCESD

1LEGADA

H1ED4Z - TOTOTA HILUX 4X4 DOSLE

CRBINA 1998

E] 24/08/2011

Walter Kalvis Fuentes

Vialter Kalvis Fuantas

FIHALLZADO

H17267 - MITSURISHE 1200 {4X4) 1585

* 24/08f201)

Q¢landn Hemandez

Orlando Herranden

HLEGADA

H10153 - TOYGTA HI ACE 1992

Figura 8

La liquidacién es recibida y revisada por el Area de Transporte, quien
confronta contra las facturas fisicas recibidas vy si todo estd bien, aplica el
sexto y altimo estado, que es FINALIZADO.

Si el Area de Transporte encuentra errores en lo registrado no aplica el
estado de FINALIZADO v se comunica con la Unidad e indica que se corrijan
los errores encontrados,

La liquidacién vy bitacora puede ser corregida por el usuario, siempre y
cuando Transporte no aplique el estado de finalizado.
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NOTAS IMPORTANTES:

El! llenado en linea de la bitdcora v ia liquidacién de combustible de misiones oficiales con vehiculos
de flota, ya sea, con asignacion de conductor o sin él, es responsabilidad de la unidad solicitante y
debe elaboraria la persona que soliciio el permiso.

Los estados del permiso deben ser monitoreados por e} usuario, a través de las siguientes opciones:

s Ingreso del usuario v contraseifia respectivos.

+ Ingreso al modulo permisos de salida

« FEn la parte inferior de la pantalla, visualizar el despliegue de regisiros que son los
permisos emitidos por su unidad.

s Buscar el permiso que se desea consultar y visualizar el estado en que se
encuenira.
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MODULO CONTROL DE
COMBUSTIBLE
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MODULO CONTROL DE COMBUSTIBLE

A través de este médulo se registraran las transacciones relacionadas con la recepcidn y
emision de cupones de combustible; asimismo, se mantendrd un control detallado de
movimientos. Permitira, la generacion de reportes oportunos y confiables de la informacion
relacionada con la utilizacién de los cupones de combustible.

Este modulo presenta las siguientes opciones:,
« Control de combustible,
» Reportes

- Entradas y salidas de combustible
- Reporte de consumo de combustible

CONTROL DE COMBUSTIBLE

Con esta opcién se registraran los movimientos de ingreso, entrega y devolucion de
cupones de combustible. De clic sobre la opcioén control de combustible. Ver Figura 1.

‘Bienventd@
Juan Carfus Abarca Domingiiez

Figura 1. Mena principal del sistema
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Al dar clic en “Control de combustible”, se muestra la pantalla principal del modulo,
dicha pantalla detalla en la parte superior los vehiculos a los cuales, debe entregarseles
cupones de combustible; asimismo, el sistema previamente ha validado que los vehiculos
mosirados tengan su permiso de salida autorizado. En la parte inferior de la pantalia el
sistema muestra el detalle de movimientos de los cupones de combustible, va sea éstos
un ingreso, recepcion o entrega de cupones, Para seleccionar el vehiculo al que se le
asignard combustible, dar clic sobre el vehiculo deseado. Ver figura 2.

16788 - TOVOTA HI Lix 4 x 4 19971.
N13913 - TOYOTA gg mi A X 1983
‘N16788 - TOY iLUX4X41997_ ;

Figura 2
Pasos para el ingreso de datos de la operaci()n
1. En Ié.cas'i'l.la Reglstrado por el S;stema coloca automatlcamente a la persona que.

“ingreso al sistema, tomando Como base el usuarlo y contrasefia asignados, de 1guai
“manera, el sistema ‘coloca la fecha actuai en la casﬂla Fecha con la pos1b1hdad de

cambiar dicha fecha haciendo clic en gl icono del calendario_____

2., En la casilla “Tipo de movimiento” se debe seleccionar la transaccién que se esta
-.'-_'_-real_i_zando', '_'y_a sea una enirega, un ingreso o una devolucién de cupones de
“combustible;; ‘en-la casilla de “Consumible” se debe seleccionar el tipo de
combustible del cual se estd realizando el movimiento, para cambiar.el tipo de
consumible, dar clic sobre el listado y desplegard las opciones disponibles para
‘seleccionar, de igual manera opera la casilia “Fuente de financiamiento”,

3. En la casilla “Nimero de requisicibn/envio” se ingresa el nimero por medio del
cual, se esta realizando la transaccién, va sea esta una requisiciéon de cupones de
combustible o un envio de estos,

4. En la casilla “Entregado a” se debe ingresar el nombre de la perscna que recibe
los cupones de combustible,

5. La casilla “Observaciones” permite el ingreso de datos complementarios de la
transaccién, los cuales son referencias que se dieron al momento de registrar
dicha transaccion.
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6. Para seleccionar el vehiculo al que se le asignard el combustible, dar clic en el

icono de bisqueda en forma de lupa este mosirard una ventana, en donde, se
despliega el listado de vehiculos de la flota disponible.

7. En la casilla “Permiso autorizado”, el sistema coloca automaticamente a la persona
que tiene el vehiculo asignado,

8. En la casilla “Cupones de Combustible (serie #1)” se debe ingresar la serie de
cupones que le serdn asignados al vehiculo; por otra parte, el sisiema permite la
seleccitn de dichos cupones en lugar de digitarios, esto se hace, dando clic al
icono de buisqueda que aparece en forma de lupa, al lado derecho.

9. En la casilla “Cantidad” el sistema coloca de manera automatica la suma de
cupcnes entregados del total de series (Serie#l v Serie #2),

10, En la casilla de “Kilometraje de la entrega anterior”, el sistema muestra el dltimo
kilometraje registrado vy de la misma manera permite el ingreso del nuevo
kilometraje a través de la casilla “Kilometraje actual”. Al complementar los datos,
se debe dar clic en el botén “Guardar”,

Importante. Si da clic en el boton regresar el sistema no guardara los cambios realizados.

Datos:de la operacion =

Figura 3
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Pasos para la impresion de Requisiciones de Combustible

1- Seleccionar del listado de vehiculos, al que, se le ha entregado cupones de
combustible, para elaborar la requisicién y dar clic en “Elegir”. Ver Figura 4.

ontrol de combustible

[Consumible]

o it oo | um e ot
;éﬂ}a{zﬂiﬁw ENTREGA 14577 GASOLINA NiDi5 TRANSPORTE {OGA] GGES AHULADO E! i!:
‘| 18/08/201% | ENTREGA 13264 ‘ ;;\SGL]?'IA NiDi12 TRANSPFORTE {0GA] GOES +1: 20110320005 - 20L 10820009 Elagir
| 18708/201% [ ENTHEGA 15234 GABOLINA Hi0179 TRANSRORTE [03A] GGES #1; 2110820000 - 201310820004 Eleqir
18/0Bf201% [ INGRESD 665447 GASOLIHA TRANSRORTE {OGA] GOES #1; 20110820000 - 20110921000 Elzaic
18/08/201F | INGRESD 1664 DIESEL TRANSPORTE [0GA] GOES #11 20100821600 ~ 20166822000 | Eleoiv

Figura 4
Detalle de transacciones realizadas de los cupones de combustible

2. Para imprimir la requisicién de combustible, también podemos dar clic sobre el link
que lleva directamente, que es la columna “N° req.” (Numero de requisicién).

Recomendacién:

No dejar acumular la impresion de las requisiciones,
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FORMATO DE REQUISICIONES DE COMBUSTIBLE

Fncdim DESCRIPCION DEL VENILULG
Hrvasa soiregar s ) oo
Acibylsad g vesdizan Setpm errcrarackes arjunts
Garie de oupoers
Camesadanapons 0 predeeblitedo sy
Vajor bled {3) ST I CERGBULARES s
Dhomacionns -
Atorasds (OER) ity tusrs COPUEEe 3 frte SereeSus) L
Fexdis .
"Eirvas asIRgar e
Achvidnd aealizae Segin progeamecis stjunks

Larhe e cuprgs

Caerpdac Ba cpanm . ¥rede un|tmq¢‘$} ._ i
Wl toteE $51 {08 CEROBCLARES
a . e .
Chatemade (OIAY - - %I6E Seens (SFad © it Bnasess)] . . Sactida Szt
Figura 5

Formato de requisicién de combustible generado por el sistema.
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REPORTES

Esta opcién permite ver de manera detallada las transacciones realizadas sobre los
cupones de combustible. Para ingresar a esta opcion dar clic en la opcién “Reporte” | el
cual, muestra dos sub-opciones, tal como se muestra en la Figura 6.

Bienvenid@®
Juan Carlos Abarca Dominguez

Figutra 6

Entradas y salidas de combustible

Este reporte permite ver de manera detallada las transacciones de ingresos y egresos de
cupones de combustible en un periodo determinado, al dar clic sobre la opcién, el sistema
habilitara una ventana en donde se le solicita ingresar el periodo de consulta. Ver figura 7.

BIRT Report Viewer
TR

Figura 7
Pantalla de ingreso del periodo a consultar de transacciones
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Una vez ingresado el periodo de consulta v el tipo de combustible, se da clic en el icono
“OK” para ejecutar el informe. El sistema mostrara los resultados encontrados,

COMBlSTIOLE DIESEL
39/07/2011  IKGHEED DiviSEON DE INFOAMATICA Rl(_;_‘\ﬁbﬂ RIVAS EHVIO =001 3301 3000 .
0TI IGRESD | DIVISION DESHFORMATICA e SR
Eelirei 3 DIViSIOH BE RIFORMATICH {3464 gl 115
0fogfacls HLGI63  DIMISONDEIWFORMATIA  FMMGstGloeez et 8B
Facka del reporie: 317087201 15020
.
Figura 8

Reporte de entradas v salidas de combustible.

Reporte de consumo de combustible

Para elaborar el reporte, seleccionar la opcién, consumo de combustible, el sistema
desplegar4 la ventana en donde se complementaran los datos. Para elaborar el reporte,
dar clic en el icono ok. Ver figura 9.

Figura 9,
Pantalla de ingreso del perfode a consultar
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Al realizar la consulta, el sistema mostrara los resultados encontrados en el periodo de

blisqueda.

BIRT Repart Viewer

Reporte de consumo de combustible

COMBUSTIBLE GASOLINA
1 87018 15 153 pini Xy 1,244 . ?163.,,, 0,08 2WE 10,80 5,2!

20009 i 0,62 600 186 1000 621

Facha dul reporta: 12/08/205% 11128

Figura 10
Reporte de consumo de combustible realizade en un perfedo determinado
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MODULO CONTROL LEGAL

Este modulo se encarga de tener actualizado todos los tramites de indole legal que
respaldan un vehiculo del MAG,

Opciones Médulo “Legal”

Las opciones de este modulo son las siguientes:

o Entrega/Recepcion/Convenio de Vehiculos
s Tramites a Vehiculos
s Control de Unidades de Transporte

Entrega/Recepcién/Convenio de Vehiculos

En esta opcidn se registrara la entrega de un vehiculo del drea de transporte a un
empleado autorizado de la institucién, Recepcion de un vehiculo! cuando el responsable
entrega un vehiculo al area de transporte v el Convenio de vehiculos: cuando el drea de
transporte presta el vehiculo a alguna institucién interna o externa. Ver Figura 1.

Flivisensd ' Agritidtans
Aol {MAGY

Blenvenid@
Jusn Carlos Abarca Dominguez

Pasos para elaborar el acta de Entrega de Vehiculo
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1. Seleccionar del listado el campo Tipo de Acta la opcidn Entrega de Vehiculo,

2. Clic en el icono de lupa é en la opcion Vehiculo, para buscar los vehiculos de la
flota disponible para asignar, solo aparecerdn los vehiculos que-ain no han sido
aSignadOS. : : L : o ST e cL R L

3. Clic en el icono de lupa B en la opcién Responsable, para buscar y seleccionar
al responsable al cual se le asignara el vehiculo, digitamos el kilometraje actual y
si hay observaciones también se agregan.

4. Seleccionar el periodo de duracién de la asignacion del Vehiculo, dando clic en el

icono de calendario 1, para seleccionar Emisién y vencimiento, si no se asigna
una fecha de vencimiento, la asignacién queda permanente.

5. Digitar en el campo No de Oficio, que es el nimero de nota que avala la asignacion

del Vehiculo v dando clic en el icono de calendario B seleccionaremos la fecha

del oficio.

6. Sise va a agregar un archivo, como ejemple, la nota de asignacién o cualquier otra
documentacion, dar clic en agregar archivo, digitar descripcion del archivo, luego
clic en el boton + Add, seleccionar archivo para adjuntar y luego clic en Upload,
luego clic en el botén cerrar, mostrara la lista de archivos adjuntos y damos clic en
el botén guardar, Ver Figura 1,

14006/2011

Figura 1
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7. Luego muestra el mensaje donde la informacién ha sido almacenada con éxito en la
base de datos; si desea imprimir el acta respectiva haga clic en el botén “Imprimir
Acta”, si desea finalizar el proceso haga clic en el botén “Finalizar”. Ver figura 2.

Figura 2

Al regresar a la pantalla principal muestra el listado de actas en donde se podra elegir
si se va a editar o si se va a anular, no se pueden eliminar; el sistema asigna un
correlativo, el cual no se puede modificar,

Pasos para elaborar el Acta de Recepcién de Vehiculo

1. Seleccionar del listado, el campo Tipo de Acta, la opcion Recepcidn de Vehiculo,

2. -Chc en ei 1cono de lupa en Ia opc16n Vehmuio para buscar el vehiculo al cual
' se le elaborar4 el acta de’ recepcuﬁn, automaticamente -el ‘sistema coloca en el
campo Responsable el nombre de la persona que tenia asignade el vehiculo.

3. Digitar el kilometraje actual con el cual es que se entrega el vehiculo y digitar en
el campo observaciones si las hubiese, -

4, El sistema coloca de manera automatica la fecha de recepcidn con que se elabora

el acta, digitamos el N° de oficio v damos clic en el icono de calendario
colocar la fecha del oficio.

d para

5. Si se va agregar un archivo, ya sea este, la nota de asignacién o cualquier otra
documentacién, dar clic en agregar archivo, digitar descripcion del archivo luego
clic en el botén + Add, seleccionar archive para adjuntar y luego clic en Upload
luego clic en el botén cerrar, mostrara la lista de archivos adjuntos y damos clic en
el botén guardar, Ver figura 3.
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Funitinis & Aruiand
5 Doasafmria (FAL]

Sistema de transporte

10155 - TOYOTA HE ACE 1992
ota SECE SANTA TECLA

16/08/2011

 Deseripcion del archiv

Nata Recepcion OOL 1 transporiedpg

F1gufa 3

6. Luego muestra el mensaje donde la informacién ha sido almacenada con éxito en la
base de datos; si desea imprimir el acta respectiva, haga clic en el boton “Imprimir
Acta”, si desea finalizar el proceso, haga clic en el botén “Finalizar”. Ver figura 4.

Al regresar a la pantalla principal, muestra el listado de actas en donde podremos
elegir si se va a editar o si se va a anular, no se pueden eliminar, el sistema asigna un
correlativo el cual no se puede modificar.
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i palso's'par'é elaborar el Acta de Convenio de Vehiculo

Seleccionar del listado el campo Tipo de Acta la opcién Convenio de Vehiculo.

Clic en el icono de lupa & en la opcion Vehiculo para buscar los vehiculos de la
flota disponible para asignar, solo apareceran los vehiculos que ain no han sido
asignados,

Clic en el icono de lupa & en la opcion Responsable, para buscar y seleccionar
al responsable al cual se le asignara el vehiculo, digitamos el kilometraje actual y
si hay observaciones también las agregamos.

Seleccionar el perfodo de duracién de la asignacién del Vehiculo dando clic en el

icono de calendario d, para seleccionar Emisién y Vencimiento; campo
obligatorio fecha de vencimiento.

Digitar en el campo No de Oficie, que es el niimero de nota que avala la asignacién

del Vehiculo v dando clic en el icono de calendario seleccionaremos la fecha

del oficio.

Sise va agregar un-archivo, ya sea, ‘¢ste la nota de asignacién o cualquier otra
documentacion, dar:clic en agregar archivo, digitar descripcion del archivo, luego

clic en el boton + Add, seleccionar archivo para adjuntar y luego clic en Upload

luego clic en el botén cerrar, mostrara la lista de archivos adjuntos y damos clic en
el botén guardar. Ver figura 5. .

Sistema de transporte

{Convenlo de vehiculo j -

639 - HYUNDAL GETZ GEL 2009
— . i
2366 L
CONVENIO FIRMADO

e : endmlento

MAG

Pagina 38




Manual de Usuario del Sistema de Transporte

7. Luego muestra el mensaje donde la informacion ha sido almacenada con éxito en la
base de datos; si desea imprimir el acta respectiva haga clic en et boton “Imprimir
Acta”, si desea finalizar el proceso haga clic en el botén “Finalizar, Ver figura 6.

das pﬂ o= S —::
a0 hyaga oicen el botdn®

Al regresar a la panialla principal muestra el listado de actas en donde podremos
elegir si se va a editar ¢ si se va a anular no se pueden eliminar, el sistema asigna un
correlativo el cual no se puede modificar.

Tramites Vehiculos

Esta opcion registra toda la documentacion 'y gestiones que los vehiculos necesitan para
quedar debidamente registradas dentro del sistema.

Para igresar a esta opcion dar clic en Tramites a vehiculos, luego clic en el botéon, Nuevo
tramite, seleccionar del listado la opcidn a realizar.

Matricula Inicial

Este framite se utiliza para registrar los vehiculos nuevos, completaremos los datos de |a
nueva matricula.

Pasos para Registrar la Matricula Inicial

1. Seleccionar del listado la clase del vehiculo.

2. Seleccionar del listado la Marca del vehiculo,

3. Digitar el modelo, las observaciones si hubiesen y el origen del bien (Forma de
adquisicién del vehiculo).
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4. Seleccionar del listado el tipo de Combustible y el afio del Vehiculo,

5. Digitar la cantidad de vehiculos a Matricular con las mismas caracteristicas.
Ver figura 2.

*Chservaciones:

 tranzposte.ipp

figura?

6. Al dar clic en Guardar el sistema regresa a la pantalla principal donde muestra que el
tramite estd pendiente, el sistema muestra tres opciones: Editar, en esta opcion el
sistema permite hacer alguna correccitn en el tramite, Borrar el tramite, aqui se borra
el tramite pendiente,

7. Al dar clic en el icono Finalizar Tramite i el sistema habilita la pantalla de Datos del
propietario del vehiculo, donde se complementaran los datos segin Tarjeta de
Circulacién v datos proporcionados por Activo Fijo,

7.1 Seleccionar de lista Nombre del Responsable
7.2 Digitar NIT del propietario

7.3 Digitar nombre del propietario

7.4 Digitar Direccién

7.5 Clic en el icono de calendario para seleccionar Fecha de Emision de la
Tarjeta de circulacién; automaticamente el sistema pone la fecha de un afio
después en el campo de Vencimiento.

7.6 Digitar N° de placa, N° de Inventario, Color, N° de Motor, N° de Chasis, N° de
Chasis VIN, Capacidad, Medida de Llantas, Valor Refrenda.

8. Si se va agregar un archivo, va sea este la nota de asignacién o cualquier otra
documentacion, dar clic en agregar archivo, digitar descripcion del archivo, luego clic
en el botdn + Add, seleccionar archivo para adjuntar y luego clic en Upload, clic en el
botén cerrar, mostrard la lista de archivos adjuntos y damos c¢lic en el botéon guardar,
Ver figura 3,
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9. Una vez se da clic en el botdn cerrar tramite, va no se pueden realizar modificaciones
y éste pasa a ser un vehiculo de la flota.

10. El sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes,

Refrenda de Tarjeta

Este tramite en el sistema mostrard '_ton_S_ aquellos ve_hi_culos_' ‘que ‘en el :'_-me$ -'hécesitéﬁ
refrendar su tarjeta de circulacion. : L i e o

- Pasos para Registrar las Refrendas de Tarjeta

1. S_el_eccionar del listado la opcién Refrenda de Tarjeta.
2. Selecciona del listado Mes de Refrenda.

3. Selecciona del listado Afo de Refrenda.

4. Anexar el Archivo de Adeudos, dando clic en el botén @ Add, luego el sistema
adjunta el archivo vy luego dar clic en el botén procesar Archivo, '

5. El sistema muesira el resultade del procesamiento: Vehiculos a refrendar de la
flota Activa, vehiculos encontrados a no refrendar y los vehiculos no encontrados
en la flota activa. Ver figura 4,
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: “Archivo da-Adendos

VERICULOS ENCONTRADCS A REFRENDAR {FLOTA ACTTV:
VEHICULOS EHCONTRADOS QUE HO SE REFRENDAREN -
- IVEFICULOs N ENCONTREDOS B FLOTA ACTIVA

Figura 4

6. De los resultados del procesamiento del archiveo de adeudo, se puede dar clic
sobre cualquier opcitn, y el sistema mostrara en una ventana el N° de placa, el
total de adeundo v la opcidn de seleccionar o deseleccionar un vehiculo. De igual
forma los vehiculos que el sistema no ha decidido ingresar en la opcién de
refrendar podemos seleccionarlos v pasarlos a la opcion de vehiculos a refrendar,
haremos lo mismo con los vehiculos no encontrados en la flota activa. Ver Figura
5,

ERICULDS ENCONTRARY

" Figura 5

7. Al dar clic en Cerrar v luego en Enviar datos, se genera el detalle de vehiculos a
refrendar por direccidn, se divide por el tipo de fondos a pagar, ya sea GOES o
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FAES Y muestra el Total a cancelar podemos 1mpnm1r dando chc en el botén
Im prlmlr Ver flgura 6

‘iDatos de la refrénda
“iMes de- refrenn‘a £HERO

Figura 6 V
Al dar clic, en el botén finalizar el tramite, el tramite pasa a la lista de pendientes y a la

pantalla principal, ahi el sistema muestra tres opciones, donde podemos Editar, Boerrar o
Finalizar el Tramite.

8. Al dar clic en Finalizar el Tramite
complementar de la tarjela ya renovada:

el sistema mostrari los campos a

2.1 Mostrard el mes y el afio de la Refrenda

8.2 Digitaremos el N° de placa, N° de Equipo v Ila Marca del Vehiculo, podemos
adjuntar el archivo de la tarjeta escaneada dar clic en agregar archivo, digitar
descripcion del archivo, luego clic en el botén + Add, seleccionar archivo para
adjuntar y luego clic en Upload, clic en el botén cerrar, mostrard ia lista de
archivos adjuntos y damos clic en el botén guardar, Ver Figura 7,
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Frinaledd o AZMEIRIE
¥ Gera (A

TARIETA ZO4%

Figura 7

9. Una wvez se da clic en botéon cerrar tramite, va no se pueden realizar
modificaciones.

10. El sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes,
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Reposicién de Tarjeta

Con esta opcion, se registra en el sistema el proceso de Reposicién de tarjeta.

Pasos para Reposicion de Tarjeta

1. Seleccionar el tramite a realizar: Reposicion de tarjeta

2. Dar clic en el icono buscar para seleccionar el vehiculo, al cual, se le

refrendara la tarjeta,
3. Digitar Observaciones si las hubiera,

4, Para agregar un archivo, clic en agregar archivo, digitar descripcién del archivo
luego clic en el botén +Add, seleccionar archive para adjuntar y iuego clic en
Upload, clic en el boton cerrar, mostrara la lista de archivos adjuntos vy damos clic

Phimiran e e ity
l» Cinserin .

Extravio de tarjeta de Clroufaclon por primera vez.

Rapasicion de Tarjeta TARIETALjpa

5. Al dar clic en el hotén guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal,
en la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar vy finalizar
tramite.
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6. Al dar clic en el icono Finalizar Tramite el sistema despliega una nueva
ventana, en donde, se actualizan los datos, segln tarjeta de circulacién, Ver figura

Capatidad- 0
‘Now'de’motor - WX2ZZZFOZEHO20825

" Instalaciones Extalfer Dasva
Transgorte U0 i
*. Oficina Ganeral"Admintstrativa .

7. Una vez se da clic en el botén cerrar tramite, va no se pueden realizar
modificaciones. '

8. El sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes.
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Modificaciétn de Tarjeta

Este tramite en el sistema registra el proceso de modificacion de tarjeta.

Pasos para Modificacién de Tarjeta

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Modificacion de Tarjeta.

2. Clic en el icono
fa tarjeta.

buscar para seleccionar el vehiculo, al cual, se le modificara

3. Digitar las observaciones si la hubiesen, Para agregar un archivo, clic en agregar
archivo, digitar descripcién del archivo, luego clic en el botén + Add, seleccionar
archivo para adjuntar y luego clic en Upload, clic en el botdn cerrar, mostrara la
lista de archivos adjuntos y damos clic en el boton guardar, Ver figura 1.

-001 - BLUE BIRD WT-50 2009

1 CAMBIO DE COLOR DE AMARILLO A VERDE

Figura 1

4, Al dar clic en el botén guardar, el sistema pone el trémite en la pantalla principal

en la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar y finalizar
Tramite,
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h. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite & el sistema despliega una nueva
ventana en donde se actualizan los datos, segin tarjeta de circulacién. Ver figura
2.

‘Datos del vehiciio segin.

“Mo. da placa

AMARILLO

Figura 2

6., Una vez se da clic en el botén cerrar tramite, va no se pueden realizar
modificaciones.

7. El sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes.
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Reposicién de placas

En este tramite el sistema registra el proceso de reposiciéon de placas, cuando éstas se
han extraviado,

Pasos para Reposicion de placas.

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Modificacion de tarjeta,

2. Clic en el icono buscar para seleccionar el vehiculo, al cual se le hard la

reposicién de placas.

3. Digitar observaciones si las hubiesen, Para agregar un archivo, clic en agregar
archivo, digitar descripcion del archivo, luego clic en el botén + Add, seleccionar
archivo para adjuntar v luego clic en Upload, clic en el botén cerrar, mostrara la

. lista de archivos adjuntos y damos clic en el boton guardar, Ver Figura 1,

‘transporte

M2067 - YAMAHA DT-125 1999

Reposicdon de placas primer tramite

Figura 1

4, Al dar clic en el botén guardar, el sistema pone el {ramite en la pantalla principal
en la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar vy finalizar
Tramite,
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5. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite el sisiema despliega una nueva
ventana en donde se muestran los datos del vehiculo v el estado del vehiculo
cambia a REPQOSICION DE PLACAS, el vehiculo no puede salir a circular.
Ver figura 2,

D'a"mS_ dé_i'véilft':uio seqin tarjeta de cifculacion

MNuevaglaca .5 M1 L Places acuales Mi7927 1 Capacifad {2.00 a55
fiasa [ MOTOCICLETA i Np. ‘de mot TaTT127015

2 3TT123328
iND
SICION GE PLACAS

M ije.zin :

; 3!0614-01013 1-006-8

Y

| MINESTERIO DE AGRICULTURA Y GANADERIA i

- : Hlota Sede Santa Yecla
FIHAL 1RA AY. NORTE ¥ AY. MANUEL GALEARDG SANTA TECLA LA] gna - Transporte Sl
T R e o : .LDlg’echﬂr}_. i Oficina General Adminisirativa.

Figura 2

6. Una vez se da clic en bhotén cerrar tramite, ya no se pueden realizar
modificaciones. '

7. El sistema retira de la pantalia principal el tramite, de la lista Tramites pendientes.
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Reasignacién de placas

En este tramite, el sistema registra el proceso de reasignacion de placas.

Pasos para la Reasignacion de placas.

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Reasignacion de placa.

2. Clic en el icono buscar para seleccionar el vehiculo al cual se le hard la

reasignacion de placas.

3. Digitar observaciones si las hubiesen, Para agregar un archivo, clic en agregar

¢ archivo, digitar descripcién del archivo, luego clic en el botén +Add, seleccionar

~archivo para adjuntar y luego clic en Upload, clic en el-boton cerrar, mostrara la
lista de archivos adjuntos y damos clic en el boton guardar, Ver Figura 1.

B8 MrEte
= (:3.%:}

N7114 - TOYOTA HI-LUX 4 X 4 /1988 1991

DE PLACAS MIE PASARA A R

LACA NUEVA

Figﬁra 1

4. Al dar clic en el botén Guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal en
la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar y finalizar Tramite.

5. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite el sistema despliega una nueva
ventana en donde se muestran los datos del vehiculo.
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6. El sistema habilita el campo Nueva placa para hacer el respective cambio. Ver
figura 2.

Datoé del vehiculo seqin tarjeta de Circ

N714 @ Placss acuales A7114.
“forckup
I TOYOTA

- WL 4 x4 f1088

{ANB10213846
2ZR2ID2I5S

{ FAIERA DE SERVICIO

-:(.Iul.c.gr_[ fig

{; Propletario. .- “insialuciones Extaller D
Teangporte T o
Oficina General Administrativa .

gsva . :

+Diracgion "

i Fecha de emision.

| PLACA.jpg

i Figura 2. o

7. Una vez se da clic en el botén cerrar trémite, ya no se pueden realizar
modificaciones. o

8. FEl sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes,
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Cancelacion de Matricula

El sistema, en este proceso regisirara la cancelacion de la maltricula donde el vehiculo
saldra de circulacion.

Pasos para la Cancelacién de Matriculas

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Cancelacién de matricula,

2. Clic en el i1cono buscar para seleccionar el vehiculo, al cual, se le hara la
cancelacion de matricula.

3. Digitar observaciones si las hubiesen. Para agregar un archivo, clic en agregar

archivo, digitar descripcion del archivo, luego clic en el botén + Add, seleccionar

-archivo para adjuntar y luego clic en Upload, luego clic en el botén cerrar,

..-mostraré la lista de archivos adjuntos y damos clic en el botén guardar. Ver figura
1 - : RRATETSRTE

RN 17+t 12 45 ik
Grmsoria g

5483 - SUZUKT GS125ES 1991

Se gacara de circulacién.

Figura 1

4. Al dar clic en el boton guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal en
la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar vy finalizar Tramite,
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5. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite el sisterna despliega una nueva
ventana, en donde se muestran los datos del vehiculo,

6. El sistema despliega una nueva ventana, donde se dara clic en el botén Cerrar.
Tramite. Ver figura 2,

Tramites a vehiculos.

Datos dél vehicalo sagiin tarjeta:de circulacién.

No, deplaca - S Capatidad

1HF418216163
F4A06215295

Clige 550

FLIERA OE SERVICIO

_N..E.T_. _d_a_ﬁ[qplqt.aric:)

Propletario

ble - nstalaclones Extailer. Dgsva -+ |
o Teansperte ..l
" Ofiding General A

(.h_!'il_r_lié'tmﬁvza._'-. s

.7. Ei sist.ema Finaliza el frémite.
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Asistencia Vehicular por Accidente

En esta opcion el sistema permite cambiar el estado actual de vehiculo, luego de la
asistencia por accidente.

Pasos para la Asistencia vehicular por Accidente

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Cancelacién de matricula,

2. Clic en el icono buscar para seleccionar el vehiculo, al cual, se le hard el
cambio de estado del vehiculo.

3. Digitar ohservaciones si las hubiesen. Para agregar un archivo, clic en agregar

archivo, digitar descripcion del archivo, luego clic en el botéon + Add, seleccionar

archivo para adjuntar.y luego clic en Upload, clic en el botén cerrar, mostrara la
lista de archivos adjuntos y damos clic en el botén guardar, Ver Figura 1.

‘Datos de 1a. asistencia por accidente

5% N10133 - SUZUKE SAMURAT 1902

- Figura 1 &

4. Al dar clic en el boton guardar, el sistema pone €l tramite en la pantalla principal en
la lista de pendientes, donde nos da la opcitn de editar, borrar y finalizar Tramite.

5. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite E%8 el sistema despliega una nueva
ventana en donde se muestra los datos del vehiculo,
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6. Bl sistema habilita el Estado del vehiculo para hacer el respectivo cambio. Ver
figura 2.

Datos del vehicule sequn tarjeta de circafacion:.

Ne.'ge placa’

5170404215

Marea i fSuTUKE
ISAMURAT

BLANCO

C L IG13BAZE9D1E

No. da chasis. ©

i{!uﬁefo ;

o, do chasis iR |

Colar / Aflo. + 7

5 0514-010131-0066-9

N.ia'j'._ 'dé prcpietan‘b g

“'Rene Adolfe Josa btajia

.. Division De-Sanidad Vegatal ..

. Direccion General De Sanidad Vegatal ¥ -
~Anignal A DR

. Propigtario . 7

26/01/2011_ 3 ¢ “Vencimients, ' 136/01/2012 |

1‘ Chague.jpg

7. Una vez ‘se ‘da clic en el botén ‘cerrar tramite, ya no se pueden realizar
modificaciones. Sl

8. El sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes.
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Asistencia Vehicular por Robo

Pasos para la Asistencia Vehicular por Robo.

En esta opcién el sistema registra la asistencia Vehicular por robo.

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Cancelacion de matricula.

2. Clic en el icono buscar para seleccionar el vehiculo al cual se le hari la
asistencia vehicular por robo,

-3. Digitar observaciones si las hubiesen. Para agregar un archivo, clic ‘en agregar
archivo, digitar descripcidon del archivo luego clic en el botén + Add, seleccionar
archiveo para adjuntar y luego clic en Upload, clic en el botoén cerrar, mostrari la
lista de archivos adjuntos y damos clic en el boton guardar, Ver Figura 1,

530 - TV OTA B 0D a 108 e

Roho en perfodo de vacaclenes,

4. Al dar clic en el boton guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal en
la lista de pendientes, donde nos da la opcidn de editar, borrar vy finalizar Tramite.

5. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite el sistema despliega una nueva
ventana en donde se muestra los datos del vehiculo v se confirma el estado del

vehiculo, pasa a ROBADO. Ver figura 2.
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B170-0009644

1826293

g‘}N,I._i‘.;da_ ';:;rpo'iatari_o.

.?rl?;?ieglito . . : : bte- Floks Matazano Dot - - R
v Transpopte - ol
‘. Oficina General Adminlstrativa & .1

.. Figura 2

6. Al darchc en el:_-bé_ﬁéﬁ:-_Cerféf_ 'Tfé_mi_te,'. el s'iste.ma_._ré._ti_r_a de la 'péin't'_al_l_a_ pi_‘incip_al -él
. trémite, y ‘de la lista'de Tramites pendientes .y este vehiculo sale.del Pull de Ia flota.
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Renovacion de poéliza

Esta opcién registrara la renovacion de la poliza de la aseguradora para los vehiculos
asegurados.

Pasos para la Renovacion de pbliza

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Renovacién de péliza

de

calendario para seleccionar periodo desde al seleccionar la fecha, el sistema coloca

2. Seleccionar del listade el nombre de la aseguradora, clic en icono

automaticamente la fecha hasta (un afio después), sobre la columna comprobante,
podemos cambiar de factura comercial a crédito fiscal y viceversa,

3. Generar listado de vehiculos a asegurar, dar clic en el botén (GGenerar lista, para

crear el listado de vehiculos. Ver Figura 1.

Dirsccion Da Coordizacion Qaneral -

General De A

:EAs_e_sgqr_aﬂ_s_lra :
i perlods Desde
iMasta

'k
P
A

: -DBEA Factura comerclal
"t Direction General De Oanadenz - DEG -

Woi da Placd

4200-01-44105-0103-063 SRADOW

HOBAD 1-316 BUENG B
H10137 3-169 4200-03-61105-D105-010 SUZLKL TSIBSERP 1897 REGULAR Ji#]]
W12158 04-010£-033 4200-0401-61105-0101-035 HONDA TODO TERREKC 1999 REQUHAR &

114618 05-0461-055 4200-0401-61105-0101-055 YAMAHA oT 175D 2006 BUEND &

141339 D&-05Gi-038 4200-0401-61105-0201-038 YAMAHA ECAMBLER 1999 REGULAR &5

1420042 EQ. 5-20 611B5-0101-068 YAMAHA ECAMBLER

12“35 0‘ W

Figura 1
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4., Ya generada la lista, se podra buscar por seleccién o por filtro al inicic de cada
columna y también ordenar de manera ascendente o descendente el vehiculo a
seleccionar para asegurar o para quitarlo de la lista.

5. Dar clic en el botdon agregar vehiculo, el sistema permite adicionar un vehiculo que
no estaba dentro de la péliza del seguro. Se hara de la siguiente manera:

5.1 Clic en e} boton agregar vehiculo.

5.2 El sistema desplegara una ventana donde nos mostrara un listado
de vehiculos, el cual podemos buscar, ya sea por marca, clase,
placa,

5.3 Para agregarlo dar clic en elegir.

6. Al dar clic en el botéon guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal en
la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar y finalizar Tramite.

7. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite | el sistema despliega una nueva
ventana, en donde, se muestran las Dependencias y pide completar el N° de péliza
por dependencia, debiendo también ingresar la suma asegurada y el deducible por
vehiculo. o

8 Unpa vez se da clic en boton cerrar tramite, ya no se pueden realizar

modificaciones,

'9.'Fl sistema retira .d.e la p'ar.lt'all.é .'p.rir.lci.p.al el fréfnite, de’ lé lista Tramites pendientes,
Ver Figura 2. : :
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Contratacién de Nueva Aseguradora
El sistema en este proceso registrard el proceso de contratacién de la nueva aseguradora.

Pasos para la Contratacién de Nueva Aseguradora.

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Contratacion de Nueva Aseguradora

2. Digitar el nombre de la nueva aseguradora, clic en icono de calendario para
seleccionar periodo desde, al seleccionar la fecha el sistema coloca
automaticamente la fecha hasta (un afio después), sobre la columna comprobante,

podemos cambiar de factura comercial a crédito fiscal v viceversa. .

3. Generar listado de vehiculos a asegurar, dar clic en el boton Generar lista, para
crear el listado de vehiculos, Ver Figura 1.

&
Oirection i3 Agy iz - DOER
Dirsccion Generat De Ganadeda - DGG

Diretcion General De Crdenamisnio Forastal, Cuencas Y Rﬁ;ltlﬁéﬁaﬁ j
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Direccion General Be Sankzd Vegelal Y Animai - BESY 77

No; de Plaia
MUnoY 4200-01-61:05-0103-063 @
H18137 2-1E9 AZ00-DA-51205-9202-010 SL2LKE TEIB5EAD 19297 AEGULAR @
Mi3158 04-0101-035 $200-0405-63103-3101-03% HCNDA TOGC TERREND 139% AEGULAR @
Hideig G4-0101-055 4200-0401-611G5-0101-055 YAMAHA OF 1758 a4 BLENG @
M1999 Q4-0101-028 4Z00-0402-61105-0101-038 YAMAHA SCAMBLER 1933 REGULAR @
M200642 &D. 5-30 6E105-0103.-008 YAMEHA SCAMBLER 1997 DESCARGO @
2635 O4-0101-G4% 4200+ 0405-51105-0101-044 shzZuKi TSLBSERW 1998 REGULAR @

Figura 1
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4,

Ya generada la lista, se podrid buscar por selecciéon o por f{iltro al inicio de cada
columna y también se podrd ordenar de manera ascendente o descendente el

: '__v_ehi_culo_-.'a_sele_c_cionar para asegurar o para quitario de la lista. -

Dar clic en el botén agregar vehiculo, el sistema permite adicionar un vehiculo que

no estaba dentro de la poliza del seguro. Se hara de la siguiente manera:

5.1 Clic en el botbn agregar vehiculo.

5.2 El sistema desplegara una ventana donde nos mostrara un listado
de vehiculos el cual podemos buscar ya sea por marca, clase,
placas,

5.3 Para agregarlo dar clic en elegir,

Al dar clic en el boton guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal en
la lista de pendientes, donde nos da la opcion de editar, borrar y finalizar Tramite.

Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite el sistema despliega una nueva
ventana en donde se muestran las Dependencias v pide completar el N° de poliza
por dependencia, debiendo también ingresar la suma asegurada v el deducible por

vehiculo.

Una vez se da clic en botdn cerrar tramite, va no se pueden realizar
modificaciones.

El sistema retira de la pantalla principal el tramite, de la lista Tramites pendientes.
Ver Figura 2.
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Inclusién de Vehiculo a p6liza

Esta opcién registrard la inclusion de un vehiculo a ia poliza de la aseguradora,

Pasos para la Inclusién de Vehiculo a péliza.

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Inclusién de Vehiculo a péliza.

2. Clic en el icono
mclusién a la poliza.

buscar para seleccionar el vehiculo, al cual, se le hari la

3. Seleccionar del listado la poliza del seguro.

4, Digitar la suma asegurada y el montc deducible, si hubiesen observaciones
digitarlas. '

5. Para agregar un archivo, clic en agregar archivo, digitar descripcion del archivo
luego clic en el botén + Add, seleccionar archivo para adjuntar y luego clic en
Upload luego clic en el bolon cerrar, mostrara la lista de archivos adjuntos y
damos clic en el botén guardar, Ver figura 1.

Aiption del ardrivo - ombre del Srchive:

weva inclusién SEGUROE.ipg

Flgural S

6. Al dar clic en el botén guardar, el sistema pone el tramite en la pantalla principal
en la lista de pendientes, donde nos da la opcién de editar, borrar v finalizar
Tramite,
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7. Al dar clic en el icono de Finalizar Tramite el sistema despliega una nueva

ventana, en donde, se muestran los datos del vehiculo y dar clic en Cerrar tramite

para confirmar la inclusién del Vehiculo a la poliza,

Exclusién de Vehiculo a péliza

Esta opcidn registrara la exclusion de un vehiculo de la poliza de la aseguradora.

Pasos para la Inclusién de Vehiculo a p6liza.

1. Seleccionar el Tramite a Realizar, Exclusion de Vehiculo a péliza,

2. Clic en el icono buscar para seleccionar el vehiculo al cual se le hard la

exclusién de la poliza.

3. Digitar observaciones si las hubiere v para agregar un archivo, clic en agregar
archive, digitar descripcién del archivo, luego clic en el boton + Add, seleccionar
archive para adjuntar y luego clic en Upload, clic en el botén cerrar, mostrard la
lista de archivos adjuntos y damos clic en el botén guardar. Ver figura 1.

Figural

4, dar clic en Cerrar tramite para confirmar la exclusion del Vehiculo de la poliza.
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Control de Unidades de Transporte

En esta opcidtn. el sistema nos mostrara las opciones para elaborar un informe, que dari
como resultado los movimientos de entrega, recepcién y convenio de vehiculos que han
sido registrados.

Pasos para elaborar informe de control de Unidades de Transporte.

1. Digitar en el campo FECHA DESDE la fecha de inicio del periodo de blisqueda del
informe a elaborar.

2. Digitar en el campo FECHA HASTA [a fecha de finalizacion del periodo de
basqueda del informe a elaborar,

3. Clic en el botén Ok. Ver Figura 1,

BIRT Reporf Viewer

Figura 1
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Luego de haber dado clic en el boton ok, el sistema mostrard el resultado del pericdo de
basqueda, Ver figura 2.

BIRT Report Viewer

HSTERND i AGRICULTURA ¥ GAKALERIA
QFICINA GEREAAL DE ADMIMSTARCION
OMBSIONDE LOGISTICA - AREA DE TRAMSPORTE

CONTROL DE UREMADES DE TRANSPORTE
PEAODO BESDE 1908201 HASTA 13542001

[ £ F
Encampodade Ganfrrly Legaleackin 2 Coonticedor ol Area de Transpork Jett de Diésivn de Logistien
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MODULO FLOTA VEHICULAR
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MODULO FLOTA VEHICULAR

Este madulo es el encargado de registrar la flota vehicular (vehiculos, motos camiones,
buses, microbuses, etc.) con sus respectivas caracteristicas (placa, inventario, marca,
modelo, responsable, afio, etc.)

Opciones Médulo “Flota Vehicular”

Las opciones de este modulo son las siguientes. Ver figura 3,

#  Inventario de vehiculos
# Reportes -

. Figura 3‘

« Inventario de Vehiculos

Esta opcion permite visualizar la disponibilidad vehicular con que cuenta el MAG; asi como
buscar, editar, borrar o agregar un vehiculo a la flota.

Al acceder a la opcion de “Disponibilidad vehicular”, primeramente mostrara el inventario
de vehiculos con sus respectivas caracteristicas. Ver figura 4.

L m R Hndnln

"L No. da inventario,

I Nod placa i 4 Maeeas b 'i’l.as;_mns_ahlg-..
1 [M0hoo 4700-31-651105-0103-063 MOTOCICLETA HONDA SHADOW Manued Farmin Oliva Quezada
2 IMI0134 4200-0361105-6101-009 MOTOCICLETA Tevzma  |7siasems
E 0 Mes? $100-02-61105-0101-010  : MOTQCICLETA SUZUKI TS1SSERR Hugo Arliga
: 4 MLIIBA 4EODAMDI£-61105-01|}1-035 LHOTOCICLETA HONDA TORO TERRENC Sedega Activo Fijo DGFCR Soyapango
e T e e A e iR Reaarna de Aoy Sur
s 4200-03-51£05-0201-004 SUZUKI GS125ES " instalaciones ExTaller O
i . i 4200-01-61105-9103-052 YAMAHA DT125‘ T Fin.ia. SEDESAMTA TECL‘\
He wiese 4200-0401-61105-0101-038 | HOTOCICLETA YAMAHA SCAMBLER thnisés Redas
s M20042 61105-0101-008 JU———— TAMAHA SCAMHLER Vaiilulos = ﬂ;car;;r de CNDEPESCA
10 ;12035 4200-0401-51108-0101-04¢ | HOTOCICLETA SUZAIKT TSLBSERW Oficins dr Active Fijo DGFCR Soyapange
11 #2039 . qzan-oo:-snns-oanuzq MOTOCICLETA SI;ZUKI TS1BSERW Ofitinz da Active Fijo DGFCA Soyapango
12 | M2054 4200-9401-61105-0401-D46 | MOTOCIGLETA YAMAHA O 128 Badega Active Fijo DGFCR Soyapangs
13 hzosss ! 4200-01-61105-0r01-058 WOTOCICLETA | vAmana AG20¢ Prastada a PAF CENTA-FAQ
14 [W2067 4200-0401-51105-0101-003  : MOTOCICLETA YAMABA DT-£25 Flota SECE SANTA TEGLA

70

Figura 4
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Pasos para buscar, editar, borrar o agregar un vehiculo a la flota

Esta pantalla posee un Buscador e e n el cual puede
escribir cualquier dato que corresponda a una placa No de inventario, clase, marca,
responsable o afio v al dar clic en el boton “Buscar” este le mostrara toda la informacién
relacionada con ese criterio de bsqueda.

Si deja la bisqueda en blanco v solo da clic en el boton “Buscar”, el sistema le desplegara
toda la disponibilidad vehicular, mostrandola por paginas, en donde podrd desplazarse por
muestra al pie de la pantalla:

Esta barra le indica el nimero de paginas L1202 0 5. L D 2 2 lque posee el

inventario de vehiculos, ast como, muestra los bolones para avanzar

pagina por pégina asi como, le permite desplazarse de una vez al inicio

vez al final 224 del inventario.

Una vez posicionado sobre un registro deseado

i18 |me0e9s {4200-07-05-62105-08-02 | mOTOCICLETA L vanaHA {Dv L5 {Resguards B Mstazane . j2001 |

puede editarlo al hacer clic sobre la opcidn, la cual le llevard a la pantalla de datos
generales del registro, datos de la tarjeta de circulacion vy de la poliza de seguro

Asimismo, puede eliminar el registro dando clic sobre.

Si desea agregar un vehiculo a la flota, de clic sobre el boton %
desplegara la siguiente pantalla. Ver Figura 5.
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Caracteristicas generaies

: ‘No da placa

: "No de lﬂventado

'No ﬁe equluo
-‘Ciase
Marca i
Modelo,

:[Clase] 7 ‘ o -l
" [Marcal _ _ _ -

: No ﬁe chasls : -
:No. da chams vm

__Capacltiad____f PR : & .
Responsable del vehiculo Wswario]
Tino do combystile: Eonbusle]

{Estado]
; Tar}eta de dreutacion G

mT de!pmale’cadn s

:: Fecha da mlsnon
j- ;Jéiiza de: seguro

. Sums asegurada.
‘- Mont de deducivle

i/ Facha da amisian -

Figura 5

En esta pantalla se registran las caracteristicas generales del vehiculo, los datos de la
tarjeta de circulacion v los de la poliza de seguro correspondiente,
Se debera considerar que los campos marcados con * son campos obligatorios y no

pueden ser dejados en blanco.

contiguo a determinados campos, como ejemplo
e ——— significa que existe una lista de seleccidn, en
donde podra elegir una de las opciones desplegadas.

El icono &
i {Marcal

El icono de una lupa se utiliza para hacer busquedas adicienales y con mds detalle en
listados extensos, al dar clic sobre él, muestra ofra sub pantalla, en la cual se d]g]ta

parte o todo el nombre de la unidad o el nombre de la persona v se clic en . L
Ver figura 6.
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i | JEFATURA DE REPRODUCCION ANIMAL [DGEV] Adjuste Alberto Ramiréz Elegir
2 | INFORMATICA [DGBV] Administrador
‘AREA DE DIAGNOSTICD ¥ VIGILS i S
EPIDEMIOLOGICA IDGSV]. ‘ =
4 TNFORMATICA [DESY] Agustin Rivas Eleair
5 ; DEDARTAMENTO DE GESTION A LA CALIDAD [BGSV] | Alejandra Avelar Nistn Elamr
Nﬁw DIVISION DE ACUICULTURA [BGDPA] Alajandna Floras Bonifla Elegir
7 DIVISION DE INFRAESTRUCTURA [DGFCRE Alex Alfredo Zelada Eleqir
8 | DIVISION DE INOCUIDAD DE ALIMENTOS [DGEV] Alex Franclsco Magafia Contreras Elagir
. ; B I;I.;RCASY FIERROS [DGSV] Aleyda Lopsez Elegir
10 i JEFATURA ADMINISTRATIVA [DGEV] Affanzo Alemdn Hegir

.Figufa 6

Al finalizar el registro de datos, se da clic en el icono v el nuevo registro o sus

modificaciones se adicionan al inventario de vehiculos.

El botén se utiliza para regresar a la pantalla inicial de bisqueda.

El icono ﬁ mostrado en la esquina superior derecha de las pantallas, le permite regresar
al men principal del sistema en el instante que dé clic sobre &L

e Reportes

Esta opcidn le permite generar automaticamente reportes pre disefiados, donde podra
consultar e imprimir la disponibilidad de vehiculos en forma consolidada y detallada. Ver
Figura 7. Estos reportes se actualizan, segiin los parametros requeridos.
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MODULO CONTROL CASETAS
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~ MODULOCASETAS

A través de este modulo podréd marcar las salidas vy entradas de vehiculos de uso comim
(flota o pull} como los permisos de vehiculos asignados.

PROCESQO EN CASETA DE VIGILANCIA

SALIDA DE VEHICULOS:

El usuario se dirige a la caseta de vigilancia; en este momento, el vigilante de caseta,
pasard por el lector de codigo de barras, su carnet de ingreso al sistema y verificara la
placa del vehiculoe en la pantalla de la computadora, en donde tendri desplegados
exclusivamente fos permisos AUTORIZADOS, ubicara la placa y dard clic en el botén
“SALIDA”. Ver figura 1.

Inmediatamente, el sistema le preguntara si confirma la salida del vehiculo, a lo gue el
vigilante indicara, que si, dando un clic sobre el botén “CONTINUAR”. Ver figura 2.

ehfcuic N1I9ZS - HITSUBISHL PICK UP 1094 3

Automaticamente el sistema colocari la fecha v hora de salida del vehiculo, lo que
permitird pasar al cuarto estado, que es “SALIDA”, Ver figura 3.
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PRI AT - MATDA RS O, 907 2008 174 44

PO ;mmsammmwiximw Emmm;ma
Figwa3
El vigilante permitira la salida del vehiculo y el permiso quedari con el ingreso pendiente.
ENTRADA DE VEHICULOS:
Cuando el usuario cumpla su mision, retornara a su SEDE, en este momento, el vigilante
de caseta, pasara por ei }ector de cod1go de barras su carnet de ingreso al sistema y

verificara la placa del Vehlculo en la. pantaﬂa de la computadora ubicar'a la placa y dard
clic en el botén “ENTRADA”. Ver f1gura 1 S RN

Figura 1

Inmediatamente, el sistema le preguntard si confirma la entrada del vehiculo, a lo gue el
vigilante indicara que si, dando un clic sobre el boton “CONTINUAR”. Ver figura 2.

: mr!irmanm nmmﬁa dﬁwhkﬁlu HIM?S ﬂAZDA B2500 CLAX2 2001

Nwmudemmq_'”' L

- .nwu«

3_': : }han Gt Abpica Oyl

Automiticamente, el sistema colocari la fecha y hora de entrada del vehiculo, lo que
permitira pasar al quinto estado, que es "ENTRADA”. Ver figura 3.
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e
' -aywﬁ).f '

MY KUIATL RATIR 990 L e e

BB LIS - NTVSHSESI PR 8 19 3o s R

 Figua3

El vigilante permitira la entrada del vehiculo a la institucién.
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MODULO DE MANTENIMIENTO
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~ MODULODE MANTENIMIENTO

Vehiculos que necesitan mantenimiento

El sistema muestra el listado de los vehiculos identificados que necesitan un mantenimiento de
tipo preventivo, tal como se muestra en el ejemplo anterior:

H10HG7 - 8L 4 2 4 Oobes Sxitke 1993
HimAg GAIOTE H LY 4% TEDL

MZF4h ~ HITIBIEHT L300 4162 U5 2000 il ARMARDD CRETEEZ RARRANEA

BAY ~ MYSERL HIGD 500 ARMADC TORTET CARR:

9% TEVGTA NI 18997
Bius HIEG BUL 1981

Si desea generar la solicitud electrénica de mantenimiento preventivo para algun vehiculo haga
clic en el fcono gue aparece bajo la columna “Enviar Solicitud”, el sistema le preguntara si confirma
en enviar dicha solicitud, al dar aceptar esta (la solicitud) se envia a través del sistema al
encargado de mantenimiento de vehiculos para su revision, para darle un seguimiento a la
solicitud generada deberd consultar la opcidn “Solicitudes” dentro del médulo de mantenimiento.

v’ Solicitudes

El sistema permite la generacién de diferentes tipos de solicitudes segun sea necesario para el
vehiculo, asimismo el sistema le permite consultar el avance que dichas solicitudes tienen durante
el proceso, esto permite una retroalimentacién entre el usuario del vehicuio y el encargado de
mantenimiento de vehiculos a través del sistema.

Cuando se da clic en esta opcidn el sistema muestra un listado de todas las solicitudes que aun
tienen procesos pendientes, colocando inicialmente la mas antigua y poniendo las reciente al final,
tal como se muestra en el ejemplo siguiente:
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wriayianed 8 i T HANTERIAIINEG FRCVINTived REVELIEN BE SO Lty

4 BAUL AHSEARSE CERTRE

Gt ywenmb! CnRRRA -

© ENTEALA IR ERRAVETIVE | RIVISIOH DE SOLETIuD:

TR ARSI DORTEE

0 n ImAn/S01E HAGKT « HYUNIAK 180 POTIE | gt it | KU TE LLRTAS

1 BAUL ARMAND CORTRZ: SECITURGE . ; '
CARRANZL D ASREGREARAuES iy | PREISICH OE SSLICOY

En esta pantalla el sistema muestra la fecha de registro de fa solicitud asi como los datos del
vehiculo y el tipo de solicitud, ademas existe la columna de accidn a realizar en la solicitud, la cual
notifica en que parte del proceso se encuentra, para consultar mas a detfalle del avance de Ia
salicitud se da clic en el icono que esta bajo la columna “Avance”, este mostrard en que etapa se
encuentra dicha solicitud, asimismo esta (Ia solicitud) podra ser madificada o eliminada siempre y
cuando el encargado de mantenimiento no haya iniciado gestiones para cumplir con dicha
solicitud.

Al dar clic sobre una nueva solicitud, o editar una existente el sistema solicitard que se defina el
tipo de solicitud que desea generar, asimismo desplegard una lista de vehiculos asignados al drea u
oficina donde e usuario que ingreso al sistema se encuentra.

NOTA. Solamente podrd generar solicitudes de vehiculos que se encentran dentro de su division,
drea u oficing

Posteriormente se encuentra la casiila del nombre del solicitante, en donde se ingresa el nombre
de fa persona gue esta solicitando dicho requerimiento, el sistema coloca por defecto el nombre
del usuario que ingreso; a partir del tipo de solicitud seleccionada el sistema habilita las casiilas
respectivas tal como se describe a continuacidn:

1} Solicitud de martenimiento correctivo (Reparacion de vehiculos)
Al seleccionar esta opcidn ef sistema habilitard una casilla en donde se podrd describir la falla
que el vehiculo posee de modo tal que sirva como insumo inicial para el establecimiento de un
diagndstico mads certero.

2) Solicitud de cambio de llontas
Al seleccionar esta opcién el sistema habilita las casillas en donde se detallan, las medidas de
las Hantas que el vehfculo posee y la cantidad de estas.

3) Solicitud de accesorios y/o lubricantes
Al seleccionar esta opcidn el sistema desplegard una lista de accesorios y lubricantes
registrados por el encargado de mantenimiento de vehiculos, para agregar ios items
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(accesorio o lubricante) que se desean primero se debe de seleccionar de la lista, luego se
ingresa el numero de la cantidad de items y posteriormente se da clic en el botén “Agregar”, el
sistema colocara dicho ftem seleccionado en el recuadro de detalle que se encuentra debajo
de la lista de ftems tal como se muestra a continuacion:

V76 labricitey 3 SORNEE
TSR ECEIONE BE 1A LISTS

Si desea agregar un nuevo ftem {accesorio o lubricante) vuelva a repetir los pasos anteriores
que se detallaron en el numeral 3.

Para generar la solicitud electrdnica hacia el encargado de mantenimiento para su revisién se
da clic en el hoton “Guardar”, si desea revertir todos los cambios realizados haga clic en el
boton “Cancelar”.

MAG Pagina 81







