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Hidrocarburos del Ministerio de Economia, en el servicic .2scrito en este
Manual, son las siguientes:

a) Subdirector de Hidrocarburos: Cumplir y supervisar el cumplimiento
del procedimiento y aprobar los montos de subsidic.

b) Administrador Financiero del Subsidio al GLP.: Analizar Iz
solicitud en relacidn a los aspectes legales y técnicos financieras

realizar los tramites para previos a la autorizacién, elaborar la resolucion y

verificaciones de informacidn y documentaciéon que realicen los Delegados
en las empresas.

c) Delegado: Realiza verificaciones de informacion y documentacién &n
empresas gaseras.

de documentacion.

-

. @) Secretaria Sub-Direccidn: Es |3 encargada del tre. =co y manejo de

W e VERSION (0 REVISION 00 I—f—fECHA DE _ | oCTUBRE
EL SA LVA DOR)| ULTIMA REVISION J 2009
"I. OBIETIVD | Estandarizar las actividades o pasos a seguir para la autorizacién ce!
| | subsidio a las Compafiias de Envasado de Gas Licuado de Petrdleo (GL7),
' por las ventas de gas para consumo domeéstico, en envases de 35, 25, 20
l y 10 libras.
"II. AMBI1 OE | Este procedimiento es aplicable en la Subdireccién de Hidrocarburos de i@
APLT 6N - Direccion de Hidrocarburos y Minas del Ministerio de Economia
{ principalmente por el Administrador Financiero del Subsidio al GLP,
ol s S it g et e e et P P R i Sttt h
111, GENL IDADES | El trémite para la autorizacion del subsidio a las Compal ‘as de Envasado
' de gas Licuado de Petroleo (GLP), se inicia en los primeros tres dias |
' calendario de cada quincena, con la finalidad de liquida & través de |z
| Cuenta Presupuestaria FEFE el déficit por la venta de prozucto subsidiaco.
dﬁﬁﬁﬁgs"_ SABILIDADES | Las responsabilidades de los funcionarios de Ja  Subdireccion de

necesarios; calcular montos a cancelar y los saldos, si es que los hay, -

efectuar las notificaciones respectivas. Realizar Auditorias y supervisar

d) Secretaria de la Direcciér.: Es la encargada de la atencion aqel
cliente en la recepcion de solicituces de autorizacion y del tras'ado interno

l los documentos para firma del Sub Dlrector relacionados con el tramite dz

| pago de subsidio.
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e e VERSION 00 REVISION 00 FECHA DE _ OCTUBRE !
E S A LVA DO ULTIMA REVISION 2008 |
BASE L ' ;AL [ Decreto No. 762 de 24 de juiio de 1981, publicado en D.O. No. 150, t.

272 de 18 de agosto de 1981.

-Decreto No. 847 de 4 de noviembre de 1981, publicado en D.O. No. 202,
| t. 273 de 4 de noviembre de 1981.

-Decreto Legislativo No. 399 de 3 de diciembre de 1992, publicado en
D.0. No. 231, t. 317, de 15 de diciembre de 1992. '

-Acuerdo Ejecutivo de fijacion de precios méximos de venta para Ges
Licuado de Petrdleo (GLP) en sus diferentes presentaciones.

-Acuerdo Ejecutivo de establecimiento del “Sistema de Precios de Paridac
de Importacion”.

| -Resolucidn Ministerial de establecimiento de “Normas para Liguidar los
Resultados de la Comercializacién del Gas Licuado de Petrdleo”.

. -Ley Reguladora del Depdsito, Transporte y Distribucion de Procuctos =
Petréleo y sus reformas.

' -Reglamento de Aplicacion de la Ley Reguladora del Depdsito, Transporte
y Distribucién de Productos de Petrdleo.

-Ley Orgénica de la Administracion Financiera del Estado y sus reformas.
-Cddigo Tributario.

. - Normas Técnicas de Control Interno del MINEC
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VI. {OCEDIMIENTO PARA AUTOREZAQION DEL SUBSIDIO AL GAS LICU " 20 DE
ETROLEQ i
| Paso | AC Responsable !T}empo E

-En ic primeros tres dias calendario de la quincena de cada mes, | !
recite de cada Compaiifa importadora o envasadora de Gas Licuado | 3 dias
de Petroleo la Declaracion Jurada de reclamo en concepte de déficit ;
por la venta de Gas Licuado de Petrdleo subsidiado, junto con la l
liquidacién de ventas correspondiente a la quincena inmediata ! !
antericr, y demas documentacion requerida.

-Firma, sella, registra en libro y traslada a Administrador Financiero 15 minutos
1 del Subsidio al GLP.. Secretaria Direccion
f
1 -Recibe Declaracion Jurada de Reclamo de subsidio y documentacion, 30 minutos

revisa que cumpla la normativa pertinente. Si falta aiguna
docuimantacién se elabora Nota de Requerimiento (Telefax) en el que !
se scicita su presentacion (ver procedimiento sobre elaboracidn de
| prevencicnes)

-Ela 1 y traslada la nota de remision de los documentos

ant. © .mente fotocopiados a la Unidad de Verificacion de Solicitudes | Administrador
de - :.sidio del GLP, del Ministerio de Hacienda. ( ** Ver | Financiero del Subsidic |
2 pre - ‘imiento de verificacién o auditoria) al GLP. {1 hora
Rec.. -, la nota de remision de los documentos a la Unidad de '
Ver., su76n de Solicitudes de Subsidio del GLP, del Ministerio de | Secretaria Sub- |1hora
3 { Hac inada y traslada. | Director Hidrocarburos |

|

-Firr 2y sella nota de remision para la Unidad de Verificacion de

{ Scii ¢ ies de Subsidio del GLP, del Ministerio de Hacienda. Subdirectaor de
4 |-As . motorista y traslada | Hidrocarbuiros | 1dia
W. Secretaria Sub- .
5 ] Recibe vy traslada la nota de remisidn | Director Hidrocarbui _i 15 min
h Administrader '
Recibe y remite los documentos con nota de remision firmada por el | Financiero del Subsidic
Sutdirector de Hidrocarburos a la Unidad de Verificacion de al GLP. :
6 | Solicitudes de Subsidio del GLP, del Ministerio de Hacienda. 3 heras
-En sase a la informacion y documentacidn presentada por cada | Administracor
comipafiia v en relacion al volumen total de cada producte que se | Financiero del Subsidio
| haya vendido a nivel doméstico en la quincena inmediata anterior, tal GLP.
7 calcula el monto total de subsidio a cancelar por empresa. | 5 dias
Parzic amente a los pasos anteriores, la Direccion General de Aduana
emite el instrumento legal mediante el cual determina ei valor que
ingresard a la cuenta FEFE, por cada compaiiia petrolera para que
| procs e segln base legal.
-Sci. 2 |as Certificaciones del monto de Fondos FEFE al
Der s 2mento de Contabilidad del Tesoro Publico de ia Direccidn ,
' Gen» ! de Tesorerfa del Ministerio de Hacienda. { hora
-Re | =2 fas Certificaciones del monto de Fondos FEFE, las remite al
Dir¢ ; »r Financiero Institucional del MINEC, para que proceda segin | Administrador
ley. (i fondos FEFE no son suficientes ver procedimiento Financiero del Subsidio |
g pac « subsidio por medio de Refuerzo Presupuestario) *** al GLP. __1 30 minutes
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Paso

Accion

1

. Responsabie

Tiempo *

| Elabora Rac.lucidn indicando el monto de subsidio del GLP para cada

de subsidios de todas las compafiias al Subdirector y posteriormente al
. Director pera las correspondientes observaciones y/o aprobacion.

Compafiia y la remite junto con la liguidacién y el Cuadro comparativo |

Administrador
| Financiero del
Subsidio al GLP.

1 dia

Recibe & ".wsolucién y la liquidacion; revisa y realiza cuestionamiento
[yfo ampuicion de informacidn si es necesario, o aprueba Cuadro
| compara. . Ademas elabora memorando informativo y junto con toda
la documeitacién anterior traslada.

' Subdirector

4 horas

11

| Recibe la liquidacion, Resolucién, memerando informativo v traslada

Secretaria
Subdireccion

1 hora

12

-Recibe y elabora Auto de notificacidn de Resolucion.

a fin de que elaboren el correspondiente recibo v especifica la hora y
' fecha de natificacién.

-Transcribe Resolucion de pago de subsidio, elabora nota de remisidn
de la misma al Director General de Tesoreria, para que emita Nota de
Crédito del Tesoro Plblico a la respectiva Compafiia.

-Comunica telefénicamente a la Compafiia el monto de pago autorizado !

! Administrador
Financiero del
Subsidio al GLP.

4 horas

30 minutos

4 horas

13

Recibe y trasiada la nota de remisidn

| Secretaria Sub-
' Director
| Hidrocarburos

1 hore

Firma y Sella transcripcion de Resclucién y nota de remision para
Director General de Tesorerfa, para emision Notas de Crédito del
Tesoro Plblico

-Asigna motorista para trastado.

i Subdirector de
Hidrocarburos

4 horas

ey
19y

Recibe n & de remisidn y la transcripcion de Resolucion firmada para
. el Directu: General de Tesorerfa y las remite.
| -Ademas r2mite copia a la Direccidn Financiera Institucional.

Administrador
Financierc del
Subsidio al GLP.

1 hora

Recibe al rupresentante de la compafifa, revisa que los datos del recibo
presenta: . estén conformes con los de la Resolucién emitida y notifica.

Administrador
Financiero dei
Subsidio al GLP.

1 dia

Remite recibo original, copia de la Resolucion y Anexos a la Direccion

' Administrador
| Financiero del
Subsidio al GLP,

' 1 hora

18

Financiera Institucional (DFI) para el correspondiente pago.

| Notifica viz telefénica al Representante de la compafila, para que
realice el retiro del cheque En Direccién Financiera Institucional del
MINEC.

| Administrador
i Financiero del
' Subsidio al GLP,

1 hora

R——

115

| FIN DE PROCESQ.

|
[

*Tiempo promedio ideal
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VI.2 P~"CEDIMIENTO DE ELABORACION DE AUTO DE PREVENCION (Viene de Paso 2 )
R rd j " | | T pna _‘
Paso on Responsabie rempo™ |
I Secretaria Sub-Dir 5
1 e Nota de Reguerimiento (Telefax) v traslada Hidrocarburos 15min |
; Sub-Director |
2 | R¢ . 0e Nota de Requerimiento (Telefax), lo revisa, firma y traslada | Hidrocarburos 2 dias s
| | s
3 | R=cibe Nota de Requerimiento (Telefax) v traslada | Secretaria Sub-Dir 15min |
: | Administrador Fine..ciaro | |
4 Recibe v notifica al cliente o usuario via fax. ' del Subsidio al GLP. i 1 hora |
Revisa y recibe evacuacion a Nota de Requerimiento y J f
documentacion complementaria, sella y entrega copia al cliente o |
Lsuario, introduce informacién en expediente. ' i
' - Si cumple remite a paso 2 y 3 de Autorizacién y si no elabora | Acministrador Financiero
5 | nueva Nota de Reguerimiento. ’del Subsidio al GLP. 1 dia 3

*Tiempo promedio ideal

*% En

for .

VI, s PROCEDIMIENTO PARA VERIFICACION O AUDITORIA DE INFORMACION Y

DOCUMENTACION PRESENTADA PARA CANCELACION DE SUBSIDIO

1aralela a este paso o posteriormente, se realiza una verificacion o auditoria selectiva de la

informacio.: v documentacion remitida por las empresas gaseras. Dicha actividad se realiza asi:

avana

Paso | Accién | Responsable | Tiempo* |
| Equipo de gestion de | j
| riesgo _1/ v ( |

£, 'ro de gestidn de riesgo de la Direccion programa la | Administrac: ]

¢ noresa, la informacion y documentacion a verificar. Elabora . rinanciero Zei Subsic’: i

1 noce para empresa y traslada. al GLP. ) | 3 horas ]
Secretaria < b-Director | e

2 Recise nota v traslada. | Hidrocarbu-cs o1 15min |
3 Recise y revisa nota, la revisa, firma y traslada Sub-Director FE |
: Hidrocarburos | 4 horas !

l ,

4 Recibe v traslada nota. Secretaria Subdirector - | 15 minutos |
5 | Recibe nota, prepara informacién y documentacion a verificar o | Administrador 2 horas |
auditar, se las entrega a Delegados y ies gira instrucciones. En Financierc del Subsidic E

caso de Auditoria el Analista prepara informacion y | al GLP. " i

| documentacion a auditar. |

{ Administrador j

| Recibe nota, informacion y documentacion y presenta en Financiero del Subsidio '

6 ampresa. | al GLP. ¢ Delegado 1 hora

_ | Administrador f
| Sclicita documentacion respectiva y realize Auditoria o | Financiero del Subsidio | ;

7 verificacién requerida, sequn sea el caso.. | alGLP.oDelegado | 2/
| Administrador ‘
. Financiero del Subsidio | 1

8 &~ !za Supervisiones de Delegados en empresa gasera | al GLP. | 2/ I

F i.2liza verificacion, elabora informe y lo entrega a ! | i

9 £ - ministrador Financiero del Subsidioc al GLP. i Delegado |2/ |

—
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Paso | Accion Responsable | Tiempo* |
!
Recibe informe Delegado v anexos o finaliza auditoria y elabora Administrador '
! informe. Analiza resultados de verificacion o auditoria, hace i Financiero dei Subsidio !
10 | recomendaciones pertinentes y traslada | al GLP. _ 1dies
11 Recibe v traslada informe y anexos. Secretaria Subdirector 15 minutos |
Recibe informe v anexos, los anaiiza y autoriza se efectle lo Subdirector
i2 recomericado o solicita mayor informacion, v traslada. Hidrocarburos 2 dies
Recibe i:forme revisado y autorizado y elabora documentacion
cumplict 7o lo recomendado. En caso de ser descuento se i Administrador
| elaborc .. correspondiente Resolucion y traslada. Siguen pasos | Financiero del Subsidio
13 | del 14 ai 16. al GLP. | 1cia
Administrador
Financiero del Subsidio
14 Recibe Resclucién y Notifica al GLP. 1 hora

*Tiempo promedio ideal

_1/ Equipo de gestion de riesgo: Director, Subdirector de

Hidrocarburos, Administrador Financiero del Subsidio al GLP. y Jefe Unidad Verificacion de Solicitudes de
Subsidio del GLP del Ministerio de Hacienda.

_2/ Dependera de las variables y documentacion que se verifique.

VI. 4 PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SUBSIDIC A TRAVES DE REFUERZO

PRESUPUESTARIO

**x S el monto de la recoleccidn del FEFE no alcanza a cubrir el monto de subsidios, se sclicita al Ministro de
Hacienda la cantidad necesaria para saldar la deuda por medio de Refuerzo Presupuestario, el cual se gestiona a
través de la DFI. La aprobacién de los saldos, se realiza asi:

Paso | Accion | Responsable | Tiempo* |
! " Administrador ‘-
Elabora nota de solicitud de refuerzo presupuestario y traslada | Financiero del Subsidio |

1 con libro | al GLP. 2 horas |
I f

! Recibe y firma libro de nota de solicitud de refuerzo | Secretaria Sub-Director :

2 presupuestario y traslada | Hidrocarburos 15 min ;'
3 | Recibe y revisa nota de solicitud de refuerzo, elabora | Sub-Director j
| memorendo informativo para asesor del Despacho y traslada | Hidrocarburos 4 horas |

Recibe 1 ~ta de refuerzo presupuestario firmada, remite original | i |

al titulai e Ministerio de Hacienda con copia al Viceministro del ! !
Minist_ric de Haclenda y al Director General de Presupuestos. ‘ ? i

-Archiva cn expediente copia de nota firmada de recibido de las ‘ |

| tres instituciones. (Luego remitirse a paso 7, segunda parte, dei | Administrador : ;'

. procedimiento para autorizacidn de subsidio al Gas Licuado ce | Financiero del Subsidio ! ';

4 | Petréleo. ) | al GLP. | 3horas |

*Tiempo promedio ideal

Nota

sl

Toda actividad que regule el presente procedimiento, debe documentarse en un solo expediente

con ndmero correlativo.

El Delegado puede ser el Auditor, el Administrador Financiero del Subsidio, el Supervisor, &l

Inspector ¢ el Auditor Financiero.
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VII.  FINICIONES

' Comp a de Envasado Gas Licuado de Petréleo {GLP): Empresa que posee una instalacicn
indust con sus tanques, tuberias, equipo y la infraestructura necesaria para realizar labores parz
~elemv  Jo de gas licuado de petrdleo, en cilindros portatiles metalicos, los cuales se distribuyen a

los di ites canales de comercializacion, utilizando cualquier medio de transporte terrestre gue
esté 'zado para tal fin.
. Certi .iones de Fondos FEFE: Son las constancias que emite el Jefe de = ‘ision de lo

Contz ad del Tesoro PUblico del Ministerio de Hacienda, por los ingrescs que intecran la Cuente
- Espec e Estabilizacion Fomento Econémico (FEFE) que se integra con $0.1591 por cada galdn de
- gasclin. . que facturan los importadores y refinador local.

Compafila Importadora v/o Envasadora de Gas Licuado de Petréleo (GLF: Impresa que
. posee una instalacion industrial, con sus tanques, tuberias, equipo vy la infraestructura necesaria
' para realizar labores para la importacidn, almacenamiento, manejo y/o el envasado de gas licuado
~de petréleo en cilindros portétiles metalicos.

GLP (Gas Licuado de Petrdleo): es la mezcla formada por hidrocarburos de tres (3) y cuatro (<
atomos de carbono, predominantemente propano o butano, 0 ambos, que siendc gaseosa a

- condiciones normales de presion y temperatura CNPT (101,3 kPa y 25 °C) puede ser iicuada
(convertida en liquido) aplicando presion o enfriamiento, o ambas, para facilita: el almacenamiento,
transporte y manejo.
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VI. 1 FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA A
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LICUADO DE PETROLEQ

1ITART
ViviRd

ZACION DEL

UBSIDIO AL

N PR

RESPONSAELES
Secretaria [ A.d.minl%md ! quipn Subdirect Saecrot. | i;
Paso Descripcién Director | 'oanelere G;ﬁ‘a‘;ﬁg" Hidrocar | Subdirec | '
-En los primeros tres dfas calendario de la | |
| quincerz de cada mes, recibe de cada Compaiiia | |
importacza 0 envasadora de Gas Licuado de i
Petrizo la Declaracion Jurada de reclamo en '
concepto de déficit por la venta de Gas Licuado i
| de Petroleo subsidiado, junte con la liquidacion de '. ”
ventas correspondiente a la guincena inmediata ' f
anterior, y demas documentacidn requerida. ': >__,_ i
-Firma, seilla, registra en libro y traslada a i-

1 | Administrador Financiero del Subsicio al GLP., B R
-Recibe Declaracion Jurada de Reclamo de I
subsidio y documentacion, revisa que cumplza la | NO t
normativa  pertinente.  Si falta  alguna ‘___] i
documentacion se elabora Nota de Requerimiento & I
(Telefax) en el gque se solicita su presentacion ! I
(ver procedimiento sobre elaboracidn de |

' prevenciones) , ; !
-Elabora v traslada la nota de remisidn de los | ! | {
documencos anteriormente fotocopiados a la | i
Unidad de Verificacion de Sclicitudes de Subsidio )
del GLP, del Ministerio de Hacienda. { ** Ver . J

s procedimiento de verificacidn o auditoria) | !,
Recibe, la nota de remision de los documentos a _ |
la Unidad de Verificacdn de Solicitudes de { ' |—‘> I
Subsidio-del GLP, del Ministerio ce Hacienda y ! ! l i

3 traslada. | ' . | I

| 5 I

i -Firma v sella nota de remisién para la Unidad de F : i

Verificecion de Solicitudes de Subsidio del GLP, Drf- | '

. del Ministerio de Hacienda. } ' | ‘

14 -Asigna motorista y traslada | ' !
5 Recibe v traslada la nota de remisidn )

| |

Recibe y remite los documentos con nota de ] {

i remisién firmada por el Subdirector de I L |
Hidrocarburos a la Unidad de Verificacion de e |
Solicitudes de Subsidio del GLP, del Ministerio de | ‘ ', i

6 Hacienda. | | !
-En base a |z informacidn y documentacion L -
presentada por cada compafiia y en relacion al !' l I f
volumen total de cada producto que se haya | | ' | |

| vendido a nivel doméstico en la guincena i . { -' i
inmediata anterior, calcula el monto total de I / | i

7 subsidio a cancelar por empresa. | | i i

| | U ,
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RESPONSABLES

Paso Descripcién

. Administrad Equipa

Secretaria | ; 2

5 i Financisre Gostidnda |
Director

l Subsidio Riesgo

!
! subdirect |
Hidrogar |

Secrat.
Subdirse

I |

|

e mente a los pasos anteriores, la Direccion |
de Aduana emite el instrumento legal
e el cual determina el valor que ingresarad
nta FEFE, por cada compafifa petrolera
pe  .e proceda segln base legal.

-So.  a les Certificaciones del monto de Fondos
FEFt .l Departamento de Contabilidad del Tescro
Plblico de la Direccidn General de Tesoreria del
Ministerio de Hacienda.

-Recibe las Certificaciones del monto de Fondos

' FEFE, las remite al Director Financiero

| Institucional del MINEC, para que proceda segin
ley. (Si fondos FEFE no son suficientes ver
procedimiento pago subsidio por medio de
8 Refuerzo Presupuestario) ***

o g

[Elabora Resolucidn indicando el monto de |
subsidio del GLP para cada Compafiia y la remite |
junt~ con la liquidacién y el Cuadro comparativo |
de subsidics de todas las compafias al
Sukcirector y posteriormente al Director para las
9 | cor.. "pondientes observaciones y/c aprobacion.

RS SR

Recite la Resolucién y la liguidacion; revisa v
reziizz cuestionamiento y/o ampliacién de
infoi.hacidn si es necesario, 0 aprueba Cuadro
lcorizarativo.  Ademas elabora memorando |
infc. nativo y junto con toda la documentacion

10

[ antirior traslada. L

'Recite la liquidacién, Resolucién, memorando |
Linfr rnativo v traslada

[y
—

-R.. 72 y elabora Auto de notificacion de
Re « ucion. |
-Cor. unica telefénicamente a la Compafia eI(
monio de pago autorizado a fin de que elaboren
el correspondiente recibo y especifica la hora v
fecha de notificacion. |
-Transcribe Resolucion de pago de subsidio,
elabora nota de remision de la misma al Director
' General de Tesoreria, para que emita Nota de |
|Crédito del Tesoro Publico a Ia respectiva |
 Compaiila. ]

12

|

113 [ Recibe y traslada la nota de remision

] B

|

|
—_ -
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RESPCNSABLES
; Administrad | Equipe | o
Secretaria a : 1 h Subdirect Secrot. {
Paso Descripcidn Diractor Fé’;?:::g" : GBF;::;:" I Midrocar | Subdiree | Ohserv. |

| ol

Firma v Sella transcripcion de Resolucién v nota |

de remisidn para Director General de Tesoreria, ! T |

para emision Notas de Crédito del Tescro Plublico ; = .
14 -Asigna motorista para traslado. |

Recibe nota de remisidn y la transcripcion de
Resoiucidn firmada para el Directer General de
Tesoreria y las remite.

-Ademas remite copia a la Direccidn Financiera
15 Institucional.

Recibe al representante de la compafiia, revisa
que los datos del recibo presentado estén
conformes con los de la Resolucion emitida vy = - !

VA

116 !Inotifica.
| I !
i —_— : T o !
?3 . Remite recibo criginai, copia de la Resolucion y | :
‘ Anexcs & la Direccion Financiera Institucional i |
17 (DFI) para el correspondiente pago. |

i |

i Netifica via telefénica al Representante de la
i compeiia, para que realice el retiro del chegue

18 | En Direccién Financiera Institucional del MINEC.

2) -k

119 | FIN DE PROCESO. s

VI.2 FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE AUTO DE PREVENCION

{Viene de Paso 2 )

RESPONSABLES | |
i
. Administrad Equipe y '
Sacretaria s 4 3 . Subdirect Secret.
Paso Descripcién Tirectar Fg;f;ﬁ:i;a G‘::.[::::e Hidrocar Subdirec Ohserv.
Recibe Nota de Requerimiento (Telefax) y [>
i1 i traslada 1 | .
| Recibe Nota de Requerimiento (Telefax), o e '
|2 revisa, firma vy traslada { ! i |
I I |
| i Py |
I Recibe Nota de Requerimiento (Telefax) y j S : -
13 traslada P ! |
i ;e; |
4 Recibe y notifica al cliente o usuario via fax. |
Revisa v recibe evacuacién a Nota de - ,
Reguerimiento y documentacion complementaria, | : .
sella y entrega copia al cliente ¢ usuario, ' | v ;
mt.l_odu\,elm.ornf.amon en expediente. o , /\'NOD |
- Si cumple remite a paso 2 y 3 de Autorizacién y | S i
5 si no elabora nueva Nota de Requerimiento. ! Sl i
: | | !

13de 18
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VI. 3 FLUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA VERIFICACION O AUDITORIA DE

- T

JA

e

Descripcion

IN: RMACION Y DOCUMENTACION PRESENTADA PARA CANCELACION DE SU
i RESPONSABLES

| Administ |
! Financia
Subsidia |

| Secretari Equipo

a Diroctor

| Gestionds | Subdirect | Secrat.

i
| Delegada |

1 resa vy traslada.

| Z Jipo de gestidn de riesgo de la Direccién
| . sgrama la empresa, la informacion y
umentacion a verificar, Elabora nota para

=

Riesgo |

Hidrocar | Subdijrec

I

| Observ. '

|12 be nota vy traslada.

3 ibe v revisa nota, la revisa, firma vy traslada

cibe y traslada nota.

|
|

14 .
5

y documentacion a auditar.

| - ecibe nota, prepara informacion y

' documentacién a verificar o auditar, se las
entrega a Delegados y ies gira instrucciones. En
caso de Auditoria el Analista prepara informacion

6 | presenta en empresa.

Recibe note, informacién y documentacion y

7 €aso..

| Sclicita documentacion respectiva y realiza
Auditoria o verificacion requerida, segin sea el

8 | jasera

! Pealiza Supervisiones de Delegados en empresa

S

| Finaliza verificacidn, elabora informe vy lo entrega
a Administrador Financiero del Subsidio al GLP,

|
I
I

Recibe informe Delegado v anexos o finaliza

10

| auditoria y elabora informe. Analiza resultados de
vz ificacién o auditoria, hace recomendaciones

' suttinentes v traslada

(

11

‘zcibe y traslada informe y anexos.

B

12

13

| Recibe informe y anexos, los analiza v autoriza se |
| efactle lo recomendado o solicita mayor

i ‘ormacidn, vy traslada.

| ~acibe informe revisado y autorizado y elabora
documentacion cumpliendo lo recomendado. En

350 de ser descuento se elabora la

|| .orrespondiente Resolucion y traslada. Siguen

14

' rasos del 14 al 16.

Recibe Resolucion y Notifica

(o
Ly7)
%]
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VI. 4 i LUJOGRAMA DEL PROCEDIMIENTO PARA EL PAGO DE SUBSIDIO A TRAVES DE
REFUERZO PRESUPUESTARIO

Paso

Descripcidn

RESPONSABLES

Secretaria
Director

T Administrad |

| Financiare
| Subsidio

Equipe

| Gostién do

Riesgo

Subdirect
Hidrocar

Secrot.
Subdirss | Observ.

Elabora nota de solicitud de refuerzo
presupuestario y traslada con libro

H | o |
! |
.

ra

Recibe y firma libro de nota de solicitud de
refusrzo presupuestario v traslada

Recipe y revisa nota de solicitud de refuerzo,
elabora memorando informativo para asesor del
Despacho v traslada

Reciba nota de refuerzo presupuestario firmada,
reric2 original al titular de Ministeric de Hacienda
con copiza al Viceministro del Ministerio de

' Hacienda v al Director Generai de Presupuestos.

-Archiva en expediente copia de nota firmada de

| recibido de las tres instituciones. (Luego remitirse

a paso 7, sequnda parte, del procedimiento para

. autorizacion de subsidio al Gas Licuado de
| Petrdleo. )

v
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IX.- ANEXO1 : REQUISITOS

| Nomb AUTORIZACION DEL SUBSIDIO A LAS COMPANIAS DE ENVASADO DE GAS |
- LICUADO DE PETROLEO (GLP), POR LAS VENTAS PARA CONSUMO
| DOMESTICO.
Objeti i Autorizar el pago del monto del subsidic a las Compafifas de envasado de Gas Licuado

de Petrélec.

Regui: : Para obtener la autorizacion del pago del subsidio, las Compariias snvasadoras ce Gas
i Licuado de Petrdleo deberan presentar la solicitud de pago de subsicio en ei formato de |
 Declaracion Jurada, contenida en los Anexos de la Resolucion Ministeriai relativa al '
establecimiento de "Normas para liquidar los resultados de la comercializacic. Jzl gas
licuado de petrdlec (GLP) envasado para consumo doméstico” dentra del tercar dia de
la quincena siguiente a la que se informa, debiendo siempre anexar & ia misma, por

| escrito y en medio magneéticos, la documentacion siguiente:

a) Detalle por presentacion de cilindros y monto de subsidio para ics diferent=-
periodos de ajuste que comprende el periodo solicitado, separaso cor la plar

' b) Cantidad vy valor de producto vendido para consumo doméstico por tipo ce
presentacién de cilindro; asl como el mismo detalle para cilindros de cien libras; el gas
para carburacién y el de comercio e industria, para el perioda que sclicitan el subsicio.

' ¢) Separacion e identificacion del valor subsidiado y del valor no subsidiado para cada
presentacion de gas para consumo doméstico para cada periodo de ajuste, que
comprende la solicitud de pago de subsidio.

! d) Inventario inicial y final de producto del periodo que solicitan subsidio. ;

e) Cantidad En galones vy valor de producto importado y/o adquirido localmente,
durante e! periodo que se solicita el pago del subsidio y después del inventario inicial.

{ ) Cantidad vy valor de productc exportado para el periodo que solicitan.

g) Monto de IVA de importacion e IVA local pagado del pericco anterior y cel gue i
. solicitan, especificando por separado el correspondiente al gas licuado de petroleo, ce
ios otros productos.

n) Numerc de declaracion de mercancias y de declaraciones de IVA local del periodo
gue solicitan.

i) Inventario total de cilindros separango los que estan vacios por cada planiz ' 'os |
dados de beja a la fecha de finalizacion del periodo que comprende iz solicit <.

j) Cilindros importados, comprados en piaza y sacados de circulacion por inservibles o
en reparacion para el periodo anterior. ,

k) Nombres y direcciones de ios negocios de sus clientes y proveedores, los . 1.2ros
de Registro de Contribuyente e Identificacion Tributaria si es la primera vez .z =z
solicita el pago de subsidio; las siguientes solicitudes deberan presentar la (aformacicn
de los nuevos clientes y proveedores y de 1os gue han dejado de ser clientes o
proveedores. De igual forma el nombre, Numero de Identificacién Tributzria y Numero |
de Documente Unico de Identidad de los que no son contribuyentes, |

o
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' Lugar d- nde se Direccion de Hidrocarburos y Minas del Ministerio de Economia ;

presenta 'a solicitud | Alameda Juan Pablo II y calle Guadalupe, Plan Maesjcro Centro de Gobierng, edificio. C- |
1, 18, Planta, San Salvador, El Salvador, Centro Ameérica. |

| Tarifa GRATUITO

MGmero telefénico 2231-5882
FAX 2221-4773

7:30 - 12:00 y de 12:40 - 3:30 p.m.
Horaric de atencion

Duracién
aproximada del 25 dias habiles aproximadamente, sin inciuir la verificacién o auditoria.
tramite

Responsable de | 1) Lic. Blanca Lucia Mejia de Flores.
proporcionar
informacion

Responsa e del ' Subdirector de Hidrocarburos !
Tramite - |
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ANEXQ

2: FORMATO DE DECLARACION JURADA

EN PAPEL MEMBRETADOC DE LA EMPRESA O COMPANIA PETICIONARIA.

it

4L RECLAMADO

NIT
NRC
San Salvador, de de 200
Sefor .
MINI¢ .~ = DE ECONOMIA
Preser . .
Yo, en calidad de
de la empresa ante usted sciicito la
cance  : del subsidio generado en la Importacion v Comercializacidn de Gas Licuado de Fetrdleo
enva: sara Consumo Domestico, asi como, el Impuesto a la Transferencia de Bienes Mu syala
Prest de Servicios correspondiente al precio del subsidic del gas I'cuado de petrdleo pi _onsumo
dome . por el perizdo comprendido del al de ce dos mil
. irado con iz Declaracion de IVA NO y documentacion cetaliada a
contin.: .idn:
DESCRIPCION NUMERO DE FACTURA MONTO A CANCELAR .§) |
ToTAL SUBSIDIGO ¢ | meemseea ;
IMPORTACION e !
COMERCIALIZACION | f
, TOTAL IVA S -
IMPORTACION |
COMERCIALIZACION | . |

DECLS
EXPRE

SELLC

BAJO JURAMENTO QUE LOS DATOS CONTENIDOS EM (A PRESENTE SOLICITUD SON
'\ FIEL DE LA VERDAD, POR LO QUE ASUMO LA RESPONSABILIDAD CORRESPONDIENTE.

FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADGC
NIT No.




