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I INTRODUCCION

La sociedad salvadorefia exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr con hechos,
obras y acciones, mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, el Ministeric de Economia impulsa, a través de la Gerencia de Planificacién y Desarrclic
Institucional, la construccién de un Manual de Procesos y Procedimientos que fortalezca el
funcionamiento de las unidades organizativas de la Institucién, para el logro de resultados.

La solidez y el buen desempefio de la Institucion tiene como base la identificacion e implementacion
de las mejores practicas administrativas emanadas de la permanente revisidn y actualizacién de los
procesos, procedimientos, estructuras organizacionales y sistemas de trabajo.
El presente Manual de Procesos y Procedimientos documenta la accién organizada para dar
cumplimiento al objetivo y atribuciones de la Direccion de Administracion de Tratados Comerciales,
los procesos clave que se desarrollan, los procedimientos englobados en estos procesos y las
actividades realizadas en cada procedimiento, para la generacion de un producto o resultado.

Il. OBJETIVO GENERAL DEL MANUAL
Disponer de un documento actualizado de consulta que fortalezca los mecanismos de control interno
‘que se despliegan y solidifican la gestion operativa y administrativa institucional.

ll.  OBJETIVOS ESPECIFICOS DEL MANUAL

o Compilar en forma ordenada, secuencial y detallada las operaciones de los servicios
brindados por la Direccién de Administracién de Tratados Comerciales.

o Uniformar y controlar el cumplimiento de las rutinas de trabajo y evitar su alteracién arbitraria.

. Establecer parametros claros, a nivel de Procesos sobre lo que se debe hacer, y a nivel de
Procedimientos sobre cédmo hacerlo.

o Constituir una linea base para el analisis de eficiencias del trabajo que se desarrolla, con el
objetivo de mejorar los procesos, procedimientos y sistemas actuales.

) Precisar la secuencia légica de las actividades o pasos que componen cada uno de los
procedimientos.

) Servir como medio de integracion y orientacion para empleados y funcionarios de nuevo
ingreso, facilitando su induccion e incorporacion a su unidad organizativa.

o Facilitar las acciones de evaluacién, control interno y su vigilancia.
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IV. MARCO JURIDICO

Normas Técnicas de Control Interno Especificas del Ministerio de Economia, Capitulo Ill “Normas
Relativas a las Actividades de Control’, en lo relativo a “Documentacion, Actualizacion y Divulgacion
de Politicas y Procedimientos”:

Art. 32.- El Ministro, Viceministro, direcciones, gerencias y jefes del MINEC, contaran con politicas y
procedimientos que guien las actividades y operaciones, de acuerdo a sus competencias y seran
divulgados entre el personal correspondiente, los cuales formaran parte del Manual de
Procedimientos Institucional. Los directores, gerentes y jefes, estaran autorizados por el Despacho
Ministerial para aprobar sus respectivos procedimientos.
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V. ARBOL Y DIAGRAMA DE PROCESOS DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION DE
TRATADOS COMERCIALES.

MACROPROCESO PROCESO PROCEDIMIENTO

Asesorias sobre Acuerdos Comerciales vigentes.

Emision de licencias de importacion de contingentes
agropecuarios.

Elaboraciéon del programa de desgravacion
arancelaria en los Tratados de Libre Comergio.

IMPLEMENTACION Autorizacion de Dictamenes de Donaciones para
DE COMPROMISOS Productos Alimenticios o Insumos para la

EN MATERIA DE |[Agdricuitura.

ADMINISTRACION DE

-CE%?ATIQAF?SELES TRATADOS Eliminacion de Barreras al Comercio.
COMERCIALES Investigaciones sobre Practicas Desleales de
VIGENTES. Comercio v Medidas de Salvaguarda.

Elaboracion de notificaciones a la Organizacion
Mundial del Comercio.

Divulgacion de notificaciones sobre Reglamentos
Técnicos y Medidas Sanitarias y Fitosanitarias.
Divulgacion de notificaciones de la OMC a Sectores
Publico v Privado
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Ficha de Caracterizacion del Proceso implementacién de compromisos en materia de Tratados

Comerciales vigentes.

Objetivo del Proceso:
Cumplir con los compromisos adguiridos en
los diferentes acuerdos comerciales vigentes.

Dueno del Proceso:
Director (a) de la Direccién de Administracion de
Tratados Comerciales.

Alcance

acuerdos comerciales vigentes.

Inicio: Compromiso o solicitud relativa a la administracion de los acuerdos comerciales vigentes.
Fin: Aplicacion, divulgacion o emision de documentos relacionados con la administracion de

Instrumentos de la integracion econdmica
centroamericana.

Entradas: Proveedores:
Acuerdos Comerciales, Convenios, Ley | Asamblea Legislativa, POLICOM, MAG.
Especial de Defensa Comercial e

Productos:

Clientes:

Opinién sobre acuerdos comerciales, licencia
de importacion para contingentes
agropecuarios, programa de desgravacion
arancelaria, notificaciones ala OMC, informes
sobre la eliminacion de barreras al comercio,
divulgacion de notificaciones de reglamentos
técnicos y medidas sanitarias vy fitosanitarias,
informe  técnico definitivo  relativo a
investigaciones sobre practicas desleales de
comercio, notificaciones de la OMC a sectores
publicos y privados y dictamenes de
donaciones para productos alimenticios o
insumos para la agricultura

Empresas, Instituciones Publicas y Privadas,
Socios Comerciales, Estados, OIR.

¢ Asesorias reaiizadas

e & & o

Documentos notificados

[

controversias.

Anexos: Registros: Opiniones, licencias, programas de

No Aplica desgravacion,  notificaciones, informes vy
dictamenes de donacién.

Indicadores:

Programas de desgravacion arancelaria publicados
Licencias de importacion otorgadas a beneficiarios de contingentes arancelarios.

—Dictamenes-de-donagiones-analizados:

Solicitudes de investigaciones en materia de defensa comercial y casos de solucién de
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A.1 Detalle del Procedimiento: “Asescrias sobre Acuerdos Comerciales Vigentes” (PRD-
GPP-DATC-01-AACV-001).

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO
Establecer de manera ldgica y sistematica el procedimiento que debe seguir el personal de la
Direccién de Administracion de Tratados Comerciales, para ejecutar asesorias y asistencia relativas

a los Acuerdos vigenies suscritos por nuestro pais a empresarios, exportadores e importadores ©
cualquier usuiario.

2. ALCANCE

Este procedimiento sera aplicado por la Direccién de Administracion de Tratados Comerciales, para
la atencién de solicitudes de informacion y requisitos relacionados con los acuerdos comerciales
vigentes.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Todas las disposiciones contenidas en los diferentes Acuerdos Comerciales vigentes para El
Salvador, Acuerdos de alcance parcial y posteriores decisiones que se acuerden por la
institucionalidad de los mismos.

4, RESPONSABLE

Direccién, Subdireccicnes, Coordinadores e Implementadores de la Direccidon de Administracién de
Tratados Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

Todas las definiciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes para El Salvador, Acuerdos
de alcance parcial y posteriores decisiones que se acuerden por la institucionalidad de los mismos.

6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso se debe poseer una solicitud de consulia por parie del
usuario.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES
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No. Responsable Actividad o Paso
Director (a) /

1 Subdirector (a) / Recepcion de solicitud (por medio escrito, correo electrénico o llamada
Coordinador (@) telefonica), registra fecha y nombre de la persona que realiza la consulta.
Implementador (a)

Subdirector (a) / Después de revisar ia soiicitud, dialoga con ei Director (a) sobre ia

2 |Coordinador (@) conveniencia de autorizar, trasladar a otra autoridad competente sobre el

Implementador (a) tema o requerir informacion adicional.
Toma la decisidn de autorizar, trasladarla o requerir informacion adicional y

3 | Director/a gira instrucciones al Coordinador (a) / Implementador (a) para que elabore

requerimiento de informacion o analice la solicitud.
Analiza la informacion o solicita informacion adicional al solicitante mediante
Subdirector (a) / comunicacion escrita, telefonica o a través de correo electronico.

4 | Coordinador (@) En un caso excepcional fuere necesario efectuar una visita in-situ a las

Implementador (a) instalaciones del interesado, se solicita autorizacion al Director (a) para
verificar la informacion proporcionada por el solicitante.
Recibe y analiza proyecto de respuesta sobre requerimiento de informacion;
si estd de acuerdo con su contenido, da instrucciones al Coordinador (a) /

5 | Director/a Implementador (a) para comunicar respuesta al solicitante o requerirle su

anuencia para efectuar una visita in-situ. Si no estd de acuerdo con el
proyecto de respuesta, formula observaciones.
. Recibe observaciones e instrucciones sobre el formato mediante el cual se
Subdirector (a) / , - . )
6 | Coordinador @) dara ,respuesta a la SO|ICItUd,’ ya sea mediante nota firmada, correo
electronico, convocar una reunion con el solicitante o la respuesta se dara
Implementador (a) . .
directa con el solicitante.
Elabora proyecto de respuesta. Si lo tiene que firmar el Director, se pasa a

7 Coordinador (a) firma del Director o Directora. Si se da respuesta directa a través del
Implementador (a) Coordinador (a) / Implementador (a), éste se comunica con el solicitante por

los medios ya mencionados.

8 | Director/a Aprueba el proyecto de respuesta y traslada al Coordinador (a) /

Implementador (a).
9 ggg?&:igﬁgr(a) / @) Recibe proyecto aprobado y con instrucciones del Director o Directora remite
Implementador (a) respuesta de consulta directa al solicitante.
Subdirector (a) /
10 | Coordinador (@) Archiva.
Implementador (a)
11 |Fin.
8. ANEXOS
No aplica
9. REGISTROS

L]

Registro sobre asesorias brindadas a usuarios.
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A.2 Detalle del Procedimiento: “Emisién de Licencias de Importaciéon de Contingentes
Agropecuarios” (PRD-GPP-DATC-01-ELICA-002).

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Asegurar la adecuada administracion de los diferentes tipos de Contingentes Agropecuarios
establecidos en el pais tanto en el marco de la Organizacién Mundial del Comercio y los establecidos
al amparo de los Acuerdos Comerciales a través del otorgamiento de Licencias de Importacion, lo
cual permite predictibilidad en precios adecuados para los agricultores y certeza de abastecimiento
en los industriales de dicho producto.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable para el coordinador e implementadores.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

» Reglamento sobre la Apertura y Administracion de Contingentes y sus reformas.
s Regulaciones para la administracién de contingentes arancelarios de productos agricolas
contenidos en los diferentes acuerdos comerciales vigentes.

» Acuerdos Ejecutivos emanados del ramo de Economia que norman lo particular para cada
uno de los contingentes que se ponen a disposicion de los interesados.

4. RESPONSABLE

¢« Coordinador (a) e implementador (a) de la Direccion de Administracion de Tratadcs
Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

Las contenidas en:
+ Reglamento sobre la Apertura y Administracién de Contingentes y sus reformas.

+ Regulaciones especificas para contingentes arancelarios bajo los Tratados de Libre
Comercio.

6. REQUISITOS
Para poder realizar el presente proceso se debe presentar formato de solicitud de licencia de

importacién debidamente completado y en caso de que amlique, debera adjuntar certificado de
adjudicacién emitido por BOLPROS.



MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE TRATADQS COMERCIALES
MACROPROCESO: ADMINISTRACION DE TRATADOS COMERCIALES

| CODIGO: MPP-ATC-DATC | VIGENTE A PARTIR DE: ABRIL 2019

| VERSION: 01

| PAGINA: 11 de 29

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES.
No. Responsable Actividad o Paso
Recepcion de soiicitud de ia empresa y
1 Coordinador/implementador certificado de adjudicacion emitido por
P BOLPROS, en los casos que aplique, para la
elaboracién de licencias de importacion.
9 Coordinador/Implementador Ve.r|f|<.:a regwsﬁos de solicitud o certificado de
adjudicacion.
Si la solicitud esta incompleta se devuelve
solicitud al mensajero o al responsable de
3 Coordinador/Implementador ese tramite, indicandole en la nota original las
observaciones sobre los documentos que
hacen falta.
Si la solicitud esta completa se solicita
4 Coordinador/Implementador nuamero de Acuerdo Ejecutivo a la Gerencia
de Asuntos Juridicos.
5 Coordinador/Implementador .Se elabora Acge_rdo Ejecutivo con los
insumos de la solicitud.
6 Coordinador/Implementador Se traslada a Direccidn para revision.
7 Director/a S|~ no cumple con los r.eC]UISItOS, se
sefialan las observaciones pertinentes.
Si cumple con los requisitos se procede a
8 Director/a trasladarlo al Despacho Ministerial o al
Viceministerio de Economia para firma.
9 ’S.S'Stef‘,te Administrativa de la Recepcion del Acuerdo Ejecutivo ya firmado.
ireccion
10 Asistente Administrativa de la Se escanea y saca copias del Acuerdo
Direccion firmado
11 Asistente Administrativa de la Se margina al Coordinador/Implementador
Direccion responsable para su respectiva notificacion.
12 Coordinador/Implementador Se elabora notificacién a DGA.
13 Coordinador/ImplaTantador MNotlflqaqlonm-r»de.-MAcuerdo‘ «««««« a-DGA—por—vig |«
electronica.
14 Coordinador/implementador Se notifica _telefonlcamente a interesados
para que retiren Acuerdo
15 Coordinador/Implementador Se llena Acta de Notificacion.
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No. Responsable Actividad o Paso
16 Coordinador/implementador Se eqtrega el 'Acue'rldo Ejecutivo al so!lgltante
y copia a la Direccién de Asuntos Juridicos.
17 Coordinador/Implementador Archiva en ampo copia de Acuerqo EJ.(?CUUVO
entregado con su respectiva notificacién
18 Fin
ANEXOS
No aplica.
REGISTROS

e Acuerdos ejecutivos con los contingentes autorizados.
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A.3  Detalle del Procedimiento: “Elaboracion de la Desgravacién Arancelaria de los Tratados
de Libre Comercio” (PRD-GPP-DATC-01-EDATLC-003)}.

1. AOBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Apiicar de forma correcia el Programa de Desgravacion Aranceiaria negociados en ios diferenies
tratados de libre comercio y acuerdos de alcance parcial que El Salvador ha suscrito con otros paises

2. ALCANCE

E!l presente procedimiento aplica al Area de acceso a mercados y reglas de origen.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Acuerdos de comercio vigentes.

4. RESPONSABLE

Coordinador e Implementadores de la D‘ireccién de Administracién de Tratados Comerciales.
5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

Las contenidas en los Tratados de Libre Comercio y Acuerdos de Alcance Parcial.

6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso se debe cumplir con la programacion de desgravacion
arancelaria establecida en los diferentes Tratados de Libre Comercio {TLC’s) y Acuerdos de Alcance
Parcial (AAP).

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsable Actividad o Paso

De conformidad con lo establecido en el
Tratado/AAP y previo a la entrada en vigencia, gira
Director/a instrucciones para elaborar la desgravacion
arancelaria de los TLC's, al implementador
responsable de cada uno de ellos.

Se elabora el Programa de desgravacion del afio en
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Implementador (a) correspondiente.

Se revisa el programa de desgravacion: partidas
arancelarias, descripcion, aranceles y categoria

3 Coordinador (a)
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No. Responsable Actividad o Paso
Si no cumple con lo dispuesto en la lista de
4 Coordinador (a) desgravacion correspondiente, se regresa al paso 2
y se realizan las correcciones respectivas
Si cumple con lo dispuesto en la lista de
Coordinador (a) desgravacion correspondiente, se traslada a la
5 Direccién General de Aduanas, para que haga las
observaciones respectivas
5 Coordinador (a) S! no.hay observaciones se elabora el Acuerdo
Ejecutivo.
. Si hay observaciones las recibe y traslada al
Director/a .
7 Coordinador e Implementador responsable
Coordinador/implementador S'e anah;an las obgervamones y se hacen los
8 ajustes si es necesario.
10 Coordinador (@) Se elabora el Acuerdo Ejecutivo
/Implementador (a)
11 Coordinador (a) Revisa el Acuerdo Ejecutivo
Se remite a conocimiento del Director (a) el acuerdo
12 Director (a) ejecutivo 'y los listados del programa de
desgravacion arancelaria.
13 Asistente Administrativa de Si no hay observaciones se traslada a firma del
la Direccién Titular.
14 Coordinador () Sg .soI|C|ta publicacién y certificacion al Diario
Oficial.
Prepara carta de notificaciones para la Direccién
15 Implementador (a) General de Aduanas Y los sectores privados.
16 Director (a) Firma carta de notificaciones.
17 Implementador (a) Se notifica.
8. ANEXOS
No aplica

9. REGISTROS

e Programas de desgravacién arancelaria.
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A.4 Detalle del Procedimiento: “Autorizacion de Dictamenes de Donaciones para Productos
Alimenticios o Insumos para la Agricultura” (PRD-GPP-DATC-01-ADPAIA-004).

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Normaiizar ias acciones a seguir para ei desarroiio dei iramite de autorizacion de dicidmenes de
donacion presentadas ante la Comision Consultiva sobre el Manejo de Donaciones.

2, ALCANCE

El presente procedimiento aplica al Area de acceso a mercados y reglas de origen.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Reglamento para la Administracion de las Donaciones de Alimentos e Insumos para la Agricultura,
publicado en el Diario Oficial Tomo 345, Numero 192, de fecha 15 de octubre de 1999, reformado por
Decreto Ejecutivo No. 70, publicado en el Diario Oficial No. 137, Tomo 352 el dia 20 de julio de 2001.
4, RESPONSABLE

Direccion, Subdireccion e Implementador (a) de la Direccion de Administracion de Tratados
Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA
No aplica

6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso se debe recibir el dictamen de donacién debidamente firmado
y sellado por el Ministerio de Agricultura (MAG) y Ganaderia y Ministerio de Salud (MINSAL).

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsable Actividad o Paso

-Recibe.dictamen.de-donacidn.enoriginal-..firmado.por.. parte.del

1 Asistenpe Agiministrativa Coordinador de la Comisién del MAG y el representante del
de la Direccion MINSAL.
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No. Responsable Actividad o Paso

Recibe dictamen de donacidn en original y hace un comparativo
entre las cantidades y descripcidn de los productos donados por
las instituciones o personas naturales y lo detallado en los
dictamenes recibidos para ser firmados, a efecto que los datos
coincidan.

2 Implementador (a)
Si toda la documentacion estd conforme, procede con la firma
del dictamen, sino lo devuelve con las observaciones al MAG para
que se solventen dichas observaciones y se circule nuevamente
para firma.
Informa al Director (a Subdirector (a) sobre la firma de

3 Implementador (a) dictamenes. @y @)
Recibe, sella y saca fotocopia a los dictdmenes.

4 Implementador (a)
Devuelve el dictamen original ya firmado por parte del Ministerio
de Economia, a través del mensajero del MAG, quien continuara
con la recopilacién de firmas en el MINSAL y al Ministerio de

5 Implementador (a) Hacienda.

6 Implementador (a) Archiva fotocopias del dictamen original y sus anexos.
Elabora cuadro que contiene Inventario de dictamenes firmados

7 Implementador (a) y archiva copia de dictamenes.

ANEXOS

No aplica.

REGISTROS

e Archivos por cada caso.
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A.5 Detalle del Procedimiento: “La Eliminacién de Barreras al Comercio” (PRD-GPP-DATC-
01-EBC-005).

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Estabiecer de manera idgica y sistematica, ei procedimiento que deben seguir los implementadores
de la Direccién de Administracion de Tratados Comerciales, para resolver casos de obstaculos
técnicos al comercio, en el ambito de los Acuerdos Comerciales suscritos por nuestro pais.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las areas de la Direccion de Administracion de Tratados
Comerciales (DATCO).

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Acuerdos comerciales vigentes, acuerdos de la Organizacién Mundial del Comercio (OMC) vy
normativa regional centroamericana.

4, RESPONSABLE

Subdirector (a), Coordinador (a) o iImplementador (a) de la Direccion de Administracion de Tratados
Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

Las contenidas en los Tratados de Libre Comercio, acuerdos de fa OMC y la normativa
Centroamericana.

6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso el usuario debe presentar una comunicacion escrita por
medio de la cual exponga el tipo de barrera comercial que esta experimentando.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsabie Actividad o Paso

Director/a, Sudirector (a), | Se recibe comunicacién por parte del afectado de la
1 | Coordinador  (a) /| medida que constituye un.obstaculo.al.comercio..... ..

Implementador (a)

Subdirector (@) | Se investiga, recopila y analiza la informacion que se
2 Coordinador (a) /| utilizara para dar solucién al caso.
Implementador (a)
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No. Responsable

Actividad o Paso

Director (a) /Subdirector
3 (@)/ Coordinador (a) /
Implementador

Se realizan las gestiones necesarias con las entidades
involucradas para resolver el caso de obstaculo al
comercio.

Coordinador (a) /

Se informa al interesado sobre las gestiones realizadas

6 Implementador (a) con el propésito de eliminar el obstaculo al comercio.
7 ﬁ?&frir?:rig:jor (a()a ) / Se realiza informe del caso y se presenta al Director (a)
8 %sg::riggor (a()a) / Se archivan documentos del caso.

8. ANEXOS

No aplica.

9. REGISTROS

¢ Archivos por cada caso.
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A.6  Detalle del Procedimiento “Investigaciones Sobre Practicas Desleales de Comercio y
Medidas de Salvaguardia” (PRD-GPP-DATC-01-ISPDCMSO008).

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

E! procedimiento de invastigacion por practicas desleales de comercio y medidas de saivaguardia
tendré por objeto determinar si las importaciones de mercancias originarias y/o procedentes de
paises miembros de la OMC y paises no miembros, se realizan en condiciones tales que causan o
amenazan causar dafio grave a la rama de produccién nacional que produce productos similares o
directamente competidores, teniendo como consecuencia la imposicién de derechos antidumping,
derechos compensatorios 0 medidas de salvaguardia.

2. ALCANCE

La Ley Especial de Defensa Comercial, su reglamento, acuerdos de la OMC vy normativa regional.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

- Ley Especial de Defensa Comercial y su Reglamento,

- Reglamento Centroamericano sobre Medidas de Salvaguardia,

- Reglamento Centroamericano sobre Practicas Desleales de Comercio,

- Acuerdo Relativo a la Aplicacion del Articulo VI del Acuerdo General sobre Aranceles
Aduaneros y Comercio de 1994,

- Acuerdo sobre Subvenciones y Medidas Compensatorias y

- Acuerdo sobre Salvaguardias de la OMC.

4, RESPONSABLE

Subdireccion de Defensa Comercial de la Direccion de Administracion de Tratados Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

No aplica

6. REQUISITOS

Noaplica:
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DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsable Actividad o Paso
1 | Subdirector (a) e Implementadores | Recepcion de solicitud
2 Subdirector (a) e Implementadores Traslado de solicitud a Direccion
3 Director (2) Traslado a implementadores
4 Subdirector (a) e Implementadores | Elaboracién de esquela de recepcioén
Subdirector (a) e Implementadores Tr_aslado de esquela de recepcion para conocimiento del
5 Director/a
6 Subdirector (a) e Implementadores | Revision de la solicitud e inicio de analisis de la informacion
Decisién sobre la aceptacion o rechazo de la solicitud
7 Director (a) y Subdirector (a) presentada, o solicitud de informacién adicional para ser
presentada.
Redaccidn de resoluciéon de admision (revision de aspectos de
8 Subdirector (a) e Implementadores | forma de la solicitud) y de notificaciones para las partes
interesadas.
9 Director (a) Firma de la resoluciéon de admision
Redacciéon de resolucién de inicio (revision de aspectos de
10 Subdirector (a) e Implementadores | fondo de la solicitud) y de notificaciones para las partes
interesadas.
1 Director (a) Firma de la resolucion de inicio.
Publicacion de la resolucion de inicio en el Diario Oficial.
Notificacion a las partes interesadas, juntamente con los
Implementador . . o
12 cuestionarios que cada parte debe complementar, y al Comité
de Salvaguardias de la OMC.
. Recomendacion al Ministro (a) sobre la aplicacion de medidas
Director . .
13 de salvaguardia provisionales.
Revision de la informacién presentada por las partes
. interesadas dentro de las respuestas a los cuestionarios; asi
14 | Subdirector (a) e Implementadores

como, los escritos de argumentos de defensa aportados por
dichas partes.
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No. Responsable Actividad o Paso
La Autoridad Investigadora puede realizar en el curso de la
15 | Director (a) y Subdirector (a) investigacioén visitas de verificaciéon in situ. Para ello debera
notificar previamente a las partes interesadas.
Subdirector (a) RecoplIamonaprolces.arfmento y COﬂClUSIOl; c(ijel anahslls Iegtal y
16 Implementadores econémico de la informacion presentada en la etapa
preliminar de la investigacion.
17 Subdirector (@) Redaccion del Informe Técnico Preliminar.
Implementadores
. Revision del Informe Técnico Preliminar y firma del Memo de
18 | Director (a) T L L
remision para conocimiento del Ministro (a).
. Elaboracion de las notificaciones del Informe Técnico
19 Subdirector (a) Preliminar y Resolucion Preliminar y a los Comités de la OMC;
Implementadores . C . . o> -
asi como, las publicaciones respectivas en el Diario Oficial.
Subdirector (a) Elaboracion de las comunicaciones para la celebraciéon de la
20 | Implementadores audiencia.
21 | Director Celebracion de la audiencia.
Subdirector (a) Rewsmn de los alegatog p_re;ent_ados por las partes
22 | |mplementadores interesadas durante la audiencia; asi como, los escritos de
argumentos finales por escrito aportados por dichas partes.
Subdirector (a) Elaboracion del Informe Técnico de Hechos Esenciales y
23 Implementadores notificaciones a las partes interesadas.
24 | Director (a) Revision del Informe Técnico de Hechos Esenciales.
S— -Elaboeragién---del--Informe-—Técnico—-Definitivo;—incluyendo-{----
25 Sihdirecior (a) recomendacion para la imposicion de derechos antidumping

Implementadores

definitivos.
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No. Responsable Actividad o Paso
Direct Revision del Informe Técnico Definitivo y firma del Memo de
26 irector (a) remisién para conocimiento del Ministro (a).
Notificaciones a las partes interesadas del Informe Técnico
Subdirector (a) e Implementadores | Definitivo y Resolucion Definitiva y a los Comités de la OMC;
27 asi como, las publicaciones respectivas en el Diario Oficial.
8. ANEXOS
No aplica

9. REGISTROS

Expediente de la investigacion.
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A.7.1 Detalle del Procedimiento: “Notificaciones a la Organizacion Mundial dei Comercio
(PRD-GPP-DATC-01-NOMC-007-1).

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

o - |

..L,..‘!-.._. - e A A f\
Saivador ante ia Oi gd acion hMundia Comercio

Cumiplir con los compromisos adduiridos por Ei
en materia de notificaciones.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las areas relacionadas con la implementaciéon de los
compromisos suscritos por El Salvador en los acuerdo de la OMC.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS

Decreto Legislativo N° 292, del 9 de marzo de 1995, publicado en el Diario Oficial N° 78, Tomo N°
327, del 28 de abril de ese mismo afio, El Salvador ratifico el Acuerdo por el que se establece la
Organizacion Mundial del Comercio.

4, RESPONSABLE

Subdirector, Coordinador e Implementador de la Direcciéon de Administracion de Tratados
Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

No aplica

6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso se debe recibir una solicitud por parte de la Mision
Permanente en Ginebra solicitando realizar las notificaciones o como resultado del seguimiento a los
compromisos de los referidos acuerdos.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsable Actividad o Paso

Se recibe nota o e- mail procedente de la Misién Permanente en
Ginebra requiriendo las notificaciones a la OMC o como producto
de seguimiento a los acuerdos comerciales vigentes se identifica
que se debe realizar una notificacion a la OMC;

Implementador (a)
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e iPAG!NA o
2 Implementador (a) Slsiirgéfor?(a);_ medio de nota, la recibe y traslada la nota al
3 Director (a) Lee y margina con instrucciones y traslada a Implementador.
4 Implementador (a) Se lee la peticion y se abre expediente.

A.7.2 Detalle del Procedimiento: “Identificacidon de Insumos para la Notificacion de Conformidad a
los Manuales de Notificacion de la OMC”. (PRD-GPP-DATC-01-INCMNOMGC-007-2)

No. Responsable Actividad o Paso
Identificacion de los insumos de acuerdo a los temas y proveedores de los
1 Implementador (a) mismos (salvaguardias, derechos antidumping, acceso a mercado,
servicios, etc.)
Solicita los insumos a cada uno de los proveedores. Si son de la DATCO es
2 | Implementador (a) de forma oral; si son de otras Dependencias del Ministerio o de otras
Instituciones se solicita la informacion por medio de nota.
3 Implementador (a) E|abpra el proyecto de nota de solicitud de insumos y traslada el proyecto
al Director (a).
Asistente
4 Administrativa de la| Traslada nota al Director o Directora.
Direccion
5 | Director (a) Lee y hace observaciones y sino hace observaciones firma.
g | Implementador (@) Incorpora observaciones si las hay y sino envia nota por correo electronico.
Implementador (a) pa seguilfnlento a la nota hasta que el proveedor haya remitido la
/ informacion requerida.
Cuando la requisicion de la informacion fue por medio oral, el
8 | Implementador (a) Implementador espera hasta que todos los proveedores le hayan
proporcionado los insumos
g |Director (a) Lee y margina a Implementador (a).
10 | Implementador (a) Agrega a expediente.
11 | Implementador (a) Recopila insumos para elaborar notificacion
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A.7.3 Detalle del Procedimiento: “Notificacion de Conformidad a los Manuales de Notificacion de
la OMC. (PRD-GPP-DATC-01-NCMNOMC-007-3)

No. Responsable Actividad o Paso
Identificacidn del procedimiento establecido en los manuales de
1 | Implementador (a) notificacion de la OMC, con relacion a los temas: salvaguardias,

agricultura, dumping, etc.
Incorporacion de los insumos a los esquemas establecidos en los
manuales

3 Recopilacion de todas las notificaciones.
Implementador (a)

2 | Implementador (a)

Elaboracion de proyecto de nota remitiendo las notificaciones a la Mision
4 | Implementador (a) Permanente en Ginebra.

. Lee y hace observaciones o sino hace observaciones firma.
Director (a)

5
’ Director (a) Traslada a Implementador.
Incorpora observaciones y vuelve a trasladar al Director (a). Si no hubo
Implementador (a) obseNaC|one§ se escanea nota firmada para proceder a enviar por
7 correo electrénico.
Se remite copia electronica de las notificaciones a la Misién Permanente
g | Implementador (a) en Ginebra por medio de e-mail
9 | Implementador (a) Da seguimiento a las notificaciones por medio del Sitio Web de la OMC
8. ANEXOS
No aplica.

9. REGISTROS

Expediente de la investigacion.
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A.8 Detalle del Procedimiento: *Notificaciones de Reglamentos Técnicos y Medidas
Sanitarias y Fitosanitarios.” (PRD-GPP-DATC-01-NRTMSF-008)

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Cumplir con los compromisos adquiridos por El Salvador en materia de notificacion en el marco de
Capitulos de Obstaculos Tecnicos al Comercio y Medidas Sanitarias y Fitosanitarias.

2. ALCANCE
Este procedimiento es aplicable a la Subdireccion de Administracion de Tratados Comerciales.

3. REFERENCIAS NORMATIVAS
Decreto Legislativo N° 292, del 8 de marzo de 1995, publicado en el Diario Oficial N* 78, Tomo N°

327, del 28 de abril de ese mismo afio, El Salvador ratificd el Acuerdo por el gue se establece ia
Organizacion Mundial del Comercio.

4. RESPONSABLE

Implementador de la Direccion de Administracion de Tratados Comerciales.

5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA
No aplica
6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso se debe recibir solicitud escrita tanto en medio fisico como
electronico por parte del organismo salvadorefio para reglamentacion técnica.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsable Actividad o Paso

1 Implementador (a) Recibida la solicitud y la revisa.

Prepara notificacion con sus respectivos anexos para ser

2 Implementador (a) enviados a la misién permanente de El Salvador ante la OMC.

4 Implementador (a) Traslada al Director (a).
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Incorpora observaciones y vuelve a trasladar al Director (a). Si
Implementador (a) no hubo obseryggones remite correo electronico a la persona
5 enlace en la mision permanente encargada de ver este tipo de
temas.
6 Implementador (a) Da seguimiento de recepcion de las notificaciones enviadas.
7 Implementador (a) Se agrega a expediente
8. ANEXOS
No aplica.

9. REGISTROS

Expediente de la investigacion.
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A.9 Detalle del Procedimiento: “Remisién de las Notificaciones de fa Organizacidon Mundial
del Comercio al Sector Privado y Sector Publico”. (PRD-GPP-DATC-01-RNOMCSPP-008)

1. OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Difundir las notificaciones enviadas por parte de los Miembros de la Organizacidon Mundial del
Comercio «ue puedan tener incidencia en las exportaciones de los productos salvadorefios.

2. ALCANCE

Este procedimiento es aplicable a todas las areas de la Direccién de Administracién de Tratados
Comerciales (DATCO).

3. REFERENCIAS NORMATIVAS
Decreto Legislativa N° 292, del 9 de marzo de 1995, publicado en el Diario Oficial N° 78, Tomo N°

327, del 28 de abril de ese mismo afio, El Salvador ratificd el Acuerdo por el que se establece ta
Organizacién Mundial del Comercio.

4. RESPONSABLE

Implementador de la Direccion de Administracién de Tratados Comerciales.
5. DEFINICIONES Y TERMINOLOGIA

No aplica

6. REQUISITOS

Para poder realizar el presente proceso se debe recibir una notificacion por parte de la Crganizacién
Mundial del Comercio.

7. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. Responsable Actividad o Paso
Identificacion de las principales notificaciones remitidas via
1 Implementador (a) correo electrénico por la OMC e identificacion de los posibles

sectores interesados en la notificacion.

Elaboracion de proyectos de cartas de remision por

2 Implementador (a) inetitucion.

3 Implementador (a) Traslada carta de remision al Director (a)

4 Director (a) Lee y hace observaciones, sino hace observaciones firma.

5 Implementador (a) Incorpora observaciones si las hay y sino envia nota de

remision por correo electronico
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Implementador (a) Da seguimiento de recepcién de las cartas.
7 Implementador (a) Agrega a expediente.

8. ANEXOS
No Aplica.

9 REGISTROS

Expediente de la investigacion.
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