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Definición del cuadro de clasificación Documental
Fondo: Es la totalidad del conjunto documental procedente de una institución y producto de sus funciones, el cual es conservado en el archivo de dicha institución de archivo.
Ejemplo: MINEC.
Sub fondo: Es la primera división en que se  ordena un fondo, la cual conforme  al principio de procedencia y orden original se organiza según las divisiones organizativas de la institución.
Ejemplos: Despacho Ministro de Economía, Unidad de Género.
Serie: Es el conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma función o actividad administrativa, regulados por una norma de procedimiento o manual de funciones, y se refiere a un tema específico.
Ejemplos: Correspondencia, Proyecto, Informe, Solicitud, Requerimiento, etc.
Sub serie: Es el conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una misma función y que se derivan de un mismo tema producto de una gestión.
Ejemplos: Correspondencia Interna o Correspondencia Externa, Proyecto GOES, Informe de Auditoría, Solicitud de Servicio, Requerimiento de Almacén, etc.
Donde la serie es Correspondencia y la sub serie es Interna y Externa.
Descripción: Aporta un abreve información referente a la serie que se está describiendo.
Ejemplo: Correspondencia Interna de tipo general o informativa, que no está vinculada directamente con proyectos en formulación o ejecución.
Fechas Extremas: En esta sección se colocan las fechas aproximadas tanto de creación como de finalización de los procesos o trámites documentales.
Ejemplo: 2011-2014
2011-2014: Equivalen a las fechas extremas, que corresponden a la serie documental antes descrita.
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Ministerio de Economía

	SUBFONDO 
NIVEL 1
	SUBFONDO 
NIVEL 2
	SUBFONDO 
NIVEL 3
	SUBFONDO 
NIVEL 4
	SUBFONDO NIVEL 5
	SERIE
	

SUBSERIE NIVEL 1

	SUBSERIE NIVEL 2
	
DESCRIPCIÓN
	FECHAS
EXTREMAS

	MINISTRO DE ECONOMÍA
	01 GERENCIA DE ASUNTOS JURÍDICOS
	 
	 
	 
	INFORMES DE TRABAJO
	Formulación
	 
	 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Ejecución
	 
	 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	TRÁMITES
	Minería
	 
	Concesión y explotación de canteras.  Exención de Impuestos Sancionatorios para el cumplimiento a la Ley  Recursos de Apelación  Defensa ante la CSJ  Sancionatorios.  
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Cooperativas
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Zonas francas
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Servicios internacionales
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CVPCP
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Contencioso
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Gas licuado
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	CONTROLES
	Acuerdos
	 
	Transcripción y Control de Acuerdos y Resoluciones
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Resoluciones
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Contratos
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	Interna
	 
	Correspondencia Interna y Externa general y Administrativa. Recepción de Convenios para observación y solicitud de Opiniones de las diferentes gerencias, unidades, asesoría ministerial y Elaboración de Anteproyectos.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Externa
	 
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	02 GERENCIA DE COMUNICACIONES
	 
	 
	 
	PAUTAS DE LIBRE GESTION
	 
	 
	Pauta de Libre Gestión entre el MINEC y Proveedores
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PAUTAS PUBLICITARIAS
	 
	 
	Pautas a través de Agencia de Publicidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	SERVICIOS PROFESIONALES
	 
	 
	Elaboración de Términos de Referencia para la Contratación de personal por servicios profesionales
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	IMPRESIÓN DE MATERIAL PUBLICITARIO
	 
	 
	Gestión de previsión de fondos para la impresión de material publicitario (sticker, afiches, banner, folletos, brochures, etc)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	CONTRATACIÓN DE HOTELES
	 
	 
	Gestión de previsión de fondos para la contratación de hoteles para eventos del MINEC 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	INFORMES MENSUALES
	 
	 
	Elaboración de informe mensual de seguimiento de metas de la Dirección.
	 



	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	Interna
	 
	Correspondencia enviada y recibida
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Externa
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	MONITOREOS
	 
	 
	Monitoreo de periódicos nacionales, TV, Radio, noticias de periódicos digitales, síntesis noticiosa de TV y Radio, temas de entrevistas de radio y TV y de Sondeos de opinión a la población en noticieros de tv.
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	AVISOS
	 
	 
	Avisos para el personal del MINEC y menú de las cafeterías
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	SOLICITUD DE INFORMACIÓN Y GESTIÓN DE RESPUESTA
	 
	 
	Gestión de la información solicitada por el usuario, respuestas de la información solicitada por parte del enlace de las diferentes direcciones y respuesta de la información solicitada al usuario
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	TRANSCRIPCIONES DE ENTREVISTAS E INFORMES
	 
	 
	Transcripciones de entrevistas en radio y TV e informes o estudios socioeconómicos
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	COMUNICACIÓN INTERNA 
	 
	 
	Correos a titulares, asesores, directores, gerente y jefes
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CONVOCATORIAS DE PRENSA
	 
	 
	Elaboración de convocatorias de prensa de eventos del MINEC
	

	 
	 
	 
	 
	 
	FOTOGRAFÍAS
	 
	 
	Archivo de fotografías de todos los eventos del MINEC 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	VIDEOS
	 
	 
	Archivo en DVD y mini DV de eventos de los señores titulares y unidades organizativas del MINEC.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ESQUELAS
	 
	 
	Elaboración de esquelas por fallecimientos de familiares de empleados
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FELICITACIONES A CUMPLEAÑEROS
	 
	 
	Elaboración de felicitaciones para empleados del MINEC 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	GRABACIÓN Y EDICIÓN DE AUDIOS 
	 
	 
	Grabación y edición de audios de conferencias de prensa de señores titulares
	 



	 
	 
	 
	 
	 
	CARTELERAS
	 
	 
	Impresión y montaje de 3 carteleras informativas del MINEC
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	COMUNICADOS DE PRENSA
	 
	 
	Elaboración de Comunicados de prensa que son enviados a los medios de comunicación
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	AGENDAS
	Agenda resumen
	 
	Elaboración de agenda resumen de actividades de funcionarios del MINEC
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Agenda diaria
	 
	Elaboración de agenda diaria de actividades de los señores titulares y funcionarios del MINEC
	 




	 
	 
	 
	 
	 
	NOTIMINEC
	 
	 
	Elaboración de NOTIMINEC, noticias relevantes de eventos de la institución
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ARTES
	 
	 
	Elaboración de artes de todo el material gráfico que produce el MINEC para campañas publicitarias y anuncios 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	VISITAS OFICIALES
	 
	 
	Elaboración de listado y atención a visitas oficiales de los señores titulares y asesores
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	NOTAS
	 
	 
	Elaboración de notas de la Dirección 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	REQUERIMIENTOS
	Almacén
	 
	Elaboración de requerimientos de almacén 
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Activo fijo
	 
	 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	EVENTOS
	 
	 
	Cobertura a diferentes tipos de Eventos
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	03 GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA
	 
	 
	 
	INFORMES
	VERIFICACION CUMPLIMIENTO DE METAS
	 
	Informe de verificación del cumplimiento de las metas y su seguimiento (anual)
	 2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ELABORACION DEL PRESUPUESTO DE LA GERENCIA
	 
	Informe de la Elaboración al Presupuesto de la Gerencia de  Auditoría Interna (anual)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ELABORACIÓN DE MEMORIA DE LABORES DE LA GERENCIA DE AUDITORÍA INTERNA.
	 
	Resultados y logros obtenidos durante el ejercicio.
	 




	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES EN INFORMES DE AUDITORIAS, REALIZADAS POR AUDITORÍA INTERNA 
	 
	Recomendaciones en Informes de Auditorias, realizadas por Auditoría Interna. 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS REALIZADAS POR LA  CORTE DE CUENTAS 
	 
	Recomendaciones de Auditorías realizadas por la  Corte de Cuentas
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES DE AUDITORÍAS EXTERNAS.
	 
	Seguimiento a Informes de Auditorías Externas
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA DE GESTION EN LA DIRECCIÓN GENERAL DE ESTADISTICAS Y CENSOS (DIGESTYC)
	 
	Dirección General de Estadísticas y Censos (DIGESTYC)
	2011-

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA A PROYECTOS ADMINISTRADOS Y EJECUTADOS POR EL MINISTERIO DE ECONOMÍA
	 
	Auditoría a Proyecto Administrado y Ejecutado por el Ministerio de Economía.
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL A LOS CENTROS DE ATENCIÓN POR DEMANDA (CENADE)
	 
	Centros de Atención por Demanda (CENADE) específicamente  al área administración.
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL AL FONDO DE DESARROLLO PRODUCTIVO (FONDEPRO)
	 
	Fondo de Desarrollo Productivo (FONDEPRO)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL AL PROCEDIMIENTO APLICADOS POR LA SUBDIRECCION DE MINAS
	 
	Procedimientos aplicados por la Subdirección de Minas
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL A LOS SISTEMAS INFORMATICOS DEL MINEC
	 
	Informe de verificación de un Sistema Informático utilizado en el MINEC
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL AL CONTROL Y DISTRIBUCIÓN DE COMBUSTIBLE DEL MINEC.
	 
	Control y Distribución de combustible del MINEC.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA DE COMPRAS POR LA MODALIDAD DE  LICITACIONES
	 
	Auditoria de compras por la modalidad de  Licitaciones
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL AL CUMPLIMIENTO DE LA POLITICA DE AHORRO INSTITUCIONAL
	 
	Cumplimiento de la Política de Ahorro Institucional, datos comparativos de dos periodos.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIAS FINANCIERAS DE VERIFICACIÓN DE EJECUCION PRESUPUESTARIA
	 
	Verificación de Ejecución Presupuestaria
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE CIERRE CONTABLE
	 
	Verificación de Cumplimiento de Cierre Contable 2010.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ARQUEOS DE FONDOS( 5)
	 
	Informes de arqueos realizados a la Secretaría de Estado y a la DIGESTYC (2 veces al año)
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIÓN SEMESTRAL DE COMPRAS POR LIBRE GESTIÓN (2)
	 
	Verificación Semestral Compras por Libre Gestión, cumplimiento legal.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CONCILIACIONES BANCARIAS
	 
	Verificación de informes de Conciliaciones Bancarias.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	A)VERIFICACION DE GESTION DE PAGOS  A PROVEEDORES
	 
	a) verificación  de gestión de pagos  a proveedores
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACION DE BIENES DE USO EXTRAVIADOS.
	 
	b)verificacion de bienes de uso extraviados.(equipo Informático)
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIAS DE GESTION A HIDROCARBUROS. COMBUSTIBLE
	 
	Hidrocarburos. Combustible
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIAS DE GESTION A HIDROCARBUROS. GAS LICUADO DE PETRÓLEO
	 
	Hidrocarburos . Gas Licuado de Petróleo
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA A PROYECTOS ADMINISTRADOS Y EJECUTADOS POR EL MINISTERIO DE ECONOMÍA
	 
	Auditoria a Proyectos Administrados y Ejecutados por el Ministerio de Economía
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA ESPECIAL A LA DIRECCIÓN DE COMERCIO E INVERSIÓN – INCENTIVOS FISCALES
	 
	Dirección de Comercio e Inversión – Incentivos Fiscales
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL A DIGESTYC
	 
	Auditoría Especial a DIGESTYC
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA ESPECIAL A  RECURSOS HUMANOS. PROCESO DE CONTRATACIÓN
	 
	Recursos Humanos . Proceso de Contratación
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA ESPECIAL A LA REPRESENTACIÓN PERMANENTE DEL MINEC ANTE LA OMC Y OMPI
	 
	 Controles internos a la Representación Permanente del MINEC ante la OMC y OMPI
	2012



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN DE TRATADOS COMERCIALES
	 
	Dirección de Administración de Tratados Comerciales
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA ESPECIAL AL CUMPLIMIENTO DE OBJETIVOS EN MISIONES OFICIALES AL EXTERIOR
	 
	Cumplimiento de Objetivos en Misiones Oficiales al Exterior
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA FINANCIERA A LA CUENTA ACREEDORES MONETARIOS
	 
	Auditoria a la cuenta Acreedores Monetarios
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIÓN DE LAS POLÍTICAS DE AHORRO INSTITUCIONAL
	 
	Verificación de las Políticas de Ahorro Institucional.
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIÓN AL FONDO DE ACTIVIDADES ESPECIALES
	 
	Verificación de gastos efectuados al Fondo de Actividades Especiales.
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ATENCIÓN A CALL CENTER - GLP
	 
	Atención a Call Center - GLP
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES EN INFORMES DE AUDITORIAS, REALIZADAS POR AUDITORÍA INTERNA 
	 
	Recomendaciones en informes de auditorías, realizadas por auditoría interna.
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SEGUIMIENTO A RECOMENDACIONES DE AUDITORIAS REALIZADAS POR LA  CORTE DE CUENTAS 
	 
	Recomendaciones  de auditorías realizadas por la  C. de C.-
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SEGUIMIENTO DE RECOMENDACIONES DE AUDITORÍAS EXTERNAS.
	 
	Seguimiento a Informes de Auditorias Externas
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL AL PROYECTO: "SISTEMA DE INFORMACION PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL TRABAJO INFANTIL (SISETI), ENTRE EL MINEC Y LA OIT.*
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL AL PROYECTO: "SISTEMA DE INFORMACION PARA EL SEGUIMIENTO Y EVALUACION DEL TRABAJO INFANTIL (SISETI), ENTRE EL MINEC Y LA OIT.*
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA A LA GERENCIA DE RECURSOS HUMANOS (REPROGRAMADO)
	 
	Auditoría a la Gerencia de Recursos humanos (Reprogramado)
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DIRECCIÓN DEL FONDO DE DESARROLLO PRODUCTIVO-FONDEPRO
	 
	Dirección del Fondo de Desarrollo Productivo-FONDEPRO
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DIRECCIÓN GENERAL DE ESTADÍSTICA Y CENSOS-DIGESTYC
	 
	Dirección General de Estadística y Censos-DIGESTYC
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PROCALIDAD 
	 
	Procalidad 
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	COMPRAS MODALIDAD DE LICITACIONES
	 
	Compras modalidad de licitaciones
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXISTENCIAS DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CENADE
	 
	Existencias de Materiales y Suministros de CENADE
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORÍA ESPECIAL A LA DIRECCIÓN DE POLITICA COMERCIAL
	 
	Auditoría Especial a la Dirección de Politica Comercial
	2013



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE ADMINISTRADORES DE CONTRATOS - MINEC
	 
	Verificación de Cumplimiento de Administradores de Contratos - MINEC
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIONES ESPECIFICAS
	 
	Verificaciones Especificas
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIÓN SEMESTRAL DE COMPRAS POR LIBRE GESTIÓN (2)
	 
	Verificación Semestral Compras por Libre Gestión, cumplimiento legal.
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EVALUACIÓN PLAN DE TRABAJO DE AUDITORÍA INTERNA
	 
	El informe presenta la evaluación del plan  de trabajo anual de la Gerencia de Auditoría Interna, correspondiente al año 2013
	2011-2014






	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ELABORACIÓN DEL PLAN DE TRABAJO AUDITORÍA INTERNA
	 
	La elaboración del informe contiene el plan de trabajo anual de la Gerencia de  Auditoría Interna, tiene su base legal en la Ley de la Corte de Cuentas de la República. 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MODIFICACIONES AL PLAN DE TRABAJO DE LA GERENCIA DE AUDITORIA INTERNA
	 
	Modificaciones al Plan de Trabajo en cumplimiento al Art.36 de la Corte de Cuentas de la República y según Art.27 de la NTCIE.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VERIFICACIÓN SEMESTRAL DE COMPRAS POR LIBRE GESTIÓN (2)
	 
	Verificación Semestral Compras por Libre Gestión, cumplimiento legal.
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ARQUEOS DE CUPONES DE COMBUSTIBLE (S.E., DIGESTYC Y CENADE)
	 
	Arqueos de Cupones de Combustible (S.E., DIGESTYC y CENADE)
	2013-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EVALUACIÓN DE CREACION DE FONDO DE CAJA CHICA-DIGESTYC
	 
	Evaluación de creación de fondo de caja chica-DIGESTYC
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	Correspondencia (interna o externa) de tipo general o administrativo, que no está  vinculada directamente con proyectos en formulación o ejecución.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	
	EXTERNA
	 
	Correspondencia (interna o externa) de tipo general o administrativo, que no está  vinculada directamente con proyectos en formulación o ejecución.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	MANUALES
	ORGANIZACIÓN Y FUNCIONES
	 
	Manuales
	2012-

	 
	 
	 
	 
	 
	
	CONTROL DE CALIDAD
	 
	Manuales
	2012-

	 
	 
	 
	 
	 
	
	AUDITORÍA INTERNA
	 
	Manuales
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	POLITICAS
	POLITICAS DE AUDITORÍA INTERNA
	 
	Políticas aplicadas a la gerencia de Auditoría Interna.
	2011 . 2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	04 DIRECCIÓN DE TRANSPARENCIA,  ACCESO A LA INFORMACIÓN Y PARTICIPACIÓN CIUDADANA
	 
	 
	 
	Ley de Acceso a la Información Pública (LAIP)
	 
	 
	 
	2011-2013

	 
	
	 
	 
	 
	
	Instrumentos normativos
	 
	Ley de Acceso a la Información, Reglamento OIR, Normas de Comportamiento, Manuales de Procesos
	2011-2013




	 
	 
	 
	 
	 
	Información institucional
	 
	 
	Es aquélla información relacionada a las actividades, puestos, cargos, sueldos, etc.,  que realiza cada una de las Gerencias, Direcciones, de este ministerio.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Solicitudes de Información
	 
	 
	Solicitudes de información recibidas, tramitadas y con resolución a la ciudadanía
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	
	Casos especiales
	 
	Solicitudes de información complejas por la información que solicitan
	2013




	 
	 
	 
	 
	 
	Información oficiosa
	 
	 
	Es aquella información pública que los entes obligados deberán difundir al público sin realizar solicitud directa
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Declaraciones de reserva (POLICOM)
	 
	 
	Declaraciones de reserva de la Dirección de Política Comercial
	2012- 2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Denuncias
	Quejas 
	 
	Reclamación o protesta que se hace ante una autoridad a causa de un desacuerdo o inconformidad.
	2012-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	
	Reclamos
	 
	Es la manifestación verbal o escrita, por la cual un usuario se dirige a una entidad y expone su inquietud
	2012-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	
	GLP
	 
	Gas Licuado de Petróleo 
	2011-2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Informes
	 
	 
	Informe mensual que realizan los empleados en relación a sus funciones dentro de la oficina (OIR)  
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones de almacen
	 
	 
	Requisiciones de Bienes y Servicios  por medio del sistema de Almacén, en relación a la solicitud de papelería a necesitar y otras requerimientos por orden de compra
	2012-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	solicitudes 
	transporte
	 
	Solicitudes de transporte por medio del  (SISTRANS) para el personal de OIR, para el cumplimiento de misiones oficiales que realizan fuera de la Institución.
	2012-2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	traslado mobiliario y equipo
	 
	Solicitudes para movimientos internos de mobiliario y equipo de oficina y/Des-asignaciones, que incluye detalle general de equipo asignado al personal
	2012-2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Control interno de Diarios oficiales
	Recibidos
	 
	Los Diarios Oficiales recibidos de Administración y que son remitidos al Archivo Central para su resguardo, por medio de nota.  
	2012-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Legislación de una empresa
	 
	 
	El documento es "Pasos para crear una Empresa", en el cual se detalla paso a paso como el ciudadano/a puede crear una empresa, y se utiliza mucho con fines académicos.
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Noticias sobre transparencia y LAIP
	 
	 
	



Recortes de noticias publicadas en los periódicos de mayor circulación, referente a la transparencia y al cumplimiento de La Ley de acceso a la Información
	2013- 2014





	 
	 
	 
	 
	 
	Eventos de Transparencia y Rendición de cuentas
	 
	 
	La rendición de cuentas consiste en informar y explicar a los ciudadanos las acciones realizadas por el gobierno de manera transparente y clara para dar a conocer sus estructuras y funcionamiento, y por consecuencia, ser sujeto de la opinión pública

 
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Material de Apoyo 
	 
	 
	
Diapositivas utilizadas en capacitaciones
	2011




	 
	 
	 
	 
	 
	Consultas Rápidas
	 
	 
	Son todas aquellas dudas o información que los ciudadanos/as solicitan ya sea de este ministerio o de otro, autónomas, etc.
	2013- 2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Actualizaciones GLP
	 
	 
	No son actualizaciones se llama "Registro de Solicitudes de enlace ente DUI y Recibo de Energía Eléctrica" para ser beneficiado con el Subsidio al Gas Propano
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Auditoria de Datos Estadísticos Participación Ciudadana Transparencia y Anticorrupción  
	 
	 
	Datos estadísticos de las atenciones brindadas a la Ciudadanía
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Llamadas Telefónicas tema: Subsidio
	 
	 
	Información sobre subsidio, Tarjeta Solidaria.
	2014

	 
	[bookmark: _GoBack] 
	 
	 
	 
	Correspondencia
	Interna
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	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	HOJAS DE VIDA
	 
	CONTIENE LAS HOJAS DE VIDA DE LA MAYORIA DE PERSONAS QUE FORMARON PARTE DEL PROYECTO
	2011-2014




	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondecia
	INTERNA
	 
	Correspondencia (interna o externa) de tipo general o administrativo, que no está  vinculada directamente con proyectos en formulación o ejecución.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	 
	2011-2014



	 
	 
	 
	02 DEPARTAMENTO DE POBLACIÓN Y ENCUESTAS VITALES
	 
	CENSOS 2007
	 
	 
	VI censo de Población y V de Vivienda Tomo I
Características Generales de la Población , Tomo II Características Educativas, 'Tomo III  Caraterísticas Económicas, 'Tomo IV, Vol.I  Municipios- Características Generales, Tomo IV, Vol.II  Municipios - Características Educativas y PEA, Tomo V - Características de la Viviendas, Tomo VI,  Vol. I, Características de los Hogares, Tomo VI,  Vol. II, Hogares, Características Complementarias, Atlas Socio Demográfico
	2007-

	 
	 
	 
	 
	 
	ANUARIO ESTADÍSTICO 2009
	 
	 
	Es una recopilación de los Hechos y Actos Vitales (Nacimientos, Defunciones, Matrimonios, Divorcios y Nacido Muerto) ocurridos en los 262 municipios correspondientes al año 2009. Además muestra algunas características de población.
	2009-

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyecciones Nacionales de Población, Años 1950-2050
	 
	 
	En este documento se presenta información acerca de los cambios esperados en el crecimiento, tamaño,
composición y distribución de la   población, a partir de los supuestos sobre la probable evolución de los componentes de la dinámica de la población –natalidad, mortalidad y migración.
	1950-2050

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyecciones Departamentales de Población, Años 1995-2020
	 
	 
	Presenta información acerca de los cambios esperados en el crecimiento, tamaño, composición y distribución de la   población por departamento, a partir de los supuestos sobre la probable evolución de los componentes de la dinámica de la población –natalidad, mortalidad y migración, respecto a la dinámica demográfica de cada uno de los 14 departamentos. 
	1995-2020

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyecciones Municipales de Población, Años 2005-2020
	 
	 
	En este documento, se entregan las cifras de las proyecciones  de población por sexo de cada uno de los 262 municipios, acerca de los cambios esperados en el crecimiento, tamaño, composición y distribución de la   población.
	2005-2020



	 
	 
	 
	 
	 
	Proyecciones Nacionales de Población, Urbano-Rural; 1985-2030
	 
	 
	Proyección elaborada a nivel nacional de la   población y las características que tendría su dinámica demográfica, referidas al contextos por áreas urbana-rural.
	1985-2030

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyecciones Nacionales de Población Ecómicamente Activa; Años 1990-2030
	 
	 
	Proyección elaborada a nivel nacional de las caracteristicas que puede llegar a tener la Población Económicamente Activa - PEA.
	1990-2030

	 
	 
	 
	 
	 
	VITALES
	NACIDOS VIVOS
	 
	Su definición es: la expulsión completa del cuerpo de la madre, prescindiendo de la duración del embarazo, de un producto de la concepción que, después de tal separación, respire o manifieste cualquier otro signo de vida, tal como el latido del corazón, pulsaciones del cordón umbilical, o movimiento efectivo de músculos voluntarios, haya o no haya sido cortado el cordón umbilical y esté o no unida la placenta; cada producto de tal alumbramiento se considera nacido vivo.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGISTRO DEFUNCIONES
	 
	Su definición es: Es la desaparición permanente de todo signo de vida, cualquiera que sea el tiempo transcurrido desde el nacimiento con vida (cesación posnatal de las funciones vitales sin posibilidad de resucitar). Por tanto, esta definición excluye las defunciones fetales.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGISTRO MATRIMONIOS
	 
	Su definición es: El acto, ceremonia o procedimiento por el cual se constituye la relación jurídica de marido y mujer. La legalidad de la unión se establece por  medios civiles.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGISTRO DIVORCIOS
	 
	Su definición es: Es la disolución jurídica definitiva de un matrimonio; es decir, separación del marido y de la mujer que confiere a las partes el derecho de contraer nueva nupcias según disposiciones civiles.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGISTRO NACIDOS MUERTOS
	 
	Su definición es: Es la muerte ocurrida con anterioridad a la expulsión completa o extracción del cuerpo de la madre de un producto de la concepción, cualquiera que haya sido la duración del embarazo; la defunción se señala por el hecho de que no da vida, tal como el latido del corazón, la pulsación del cordón umbilical o el movimiento efectivo de músculos voluntarios.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	MEMORANDUM
	 
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	REQUISICIONES
	 
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	VIATICOS
	 
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014

	 
	 
	03 GERENCIA DE ESTADÍSTICAS ECONÓMICAS
	01 DEPARTAMENTO UNIDADES ECONÓMICAS
	 
	PROYECTO
	BCR
	 
	Clasificaciones adoptadas y adaptadas a El Salvador, utilizadas en DIGESTYC y otras Instituciones del Estado.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	GOES
	 
	Clasificaciones adoptadas y adaptadas a El Salvador, utilizadas en DIGESTYC y otras Instituciones del Estado.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Clasificadores
	 
	Clasificaciones adoptadas y adaptadas a El Salvador, utilizadas en DIGESTYC y otras Instituciones del Estado.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CLASIFICACIONES
	Documentos metodológicos
	 
	Documentos metodológicos  para ponerlos a disposición de los usuarios especializados y público en general, en los que se presentan en forma clara y de fácil lectura las características técnicas de los procesos inherentes a cada clasificación.
	2011-2014




	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Tablas de correspondencias
	 
	Tablas de correspondencias adoptadas y adaptadas a El Salvador, utilizadas en DIGESTYC y otras Instituciones del Estado.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	INFORMES
	 
	 
	Informes internos: seguimiento,  logros, etc.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PLANES
	 
	 
	Planes de trabajo  de la Unidad de Clasificadores
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	correspondencia
	INTERNA
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Informes de Campo
	 
	 
	INFORMES DE SEGUIMIENTO
	2011-2014



	 
	 
	 
	02 DEPARTAMENTO ENCUESTA DE PRECIOS
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	Correspondencia interna de tipo general o administrativo, que  está  vinculada directamente con proyectos en formulación o ejecución.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	Correspondencia externa de tipo general o administrativo, que  está  vinculada directamente con proyectos en formulación o ejecución.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	INFORMES COMPORTAMIENTO DEL INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR (IPC)
	 
	 
	Informes (mensuales) del comportamiento del IPC para publicaciónes.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	COMPRAS CAJA CHICA
	 
	 
	Documentos necesarios para comprobar pago a personal de campo por los gastos incurridos en la realización del trabajo.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DETALLE PRODUCTOS COMPRADOS INDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR (IPC)
	 
	 
	Informes diarios sobre productos perecederos adquiridos en establecimientos visitados por personal de campo,  que son pagados con fondos de caja chica. Presentan facturas o tiketes de compra en algunos casos por productos comprados.( pupusas, tortillas, pan francés, guineos, queso) 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CONTROLES
	 
	 
	Informes diarios por Investigador y  Supervisor por Brigada mensual, Índice de Precios al Consumidor  (IPC) y consolidado de hojas de pendientes y de sustituciones de establecimientos.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	BOLETAS DE CANASTAS BASICAS ALIMENTARIA
	 
	 
	Boletas Encuesta de Costeo de la Canasta Básica Alimentaria (CBA)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CONTROLES DE CANASTA BASICAS ALIMENTARIA
	 
	 
	Consolidado  de descripción de Rutas por  día y Brigada Encuesta de Costeo de la Canasta Básica Alimentaria
	2011-2014

	 
	 
	04 GERENCIA DE SISTEMAS
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA
	2011-2014

	 
	 
	
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	 
	2011-2014

	 
	 
	
	 
	 
	CURRICULUMS
	 
	 
	RESPALDO DE HOJAS DE VIDA
	2011-2014

	 
	 
	
	 
	 
	MEMORANDO
	CONTRATACIONES
	 
	Evaluaciones de Personal a contratar para Proyecto Registro Único de Participantes (RUP) 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA INTERNA
	 
	Auditoria Interna MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ACTIVO FIJO
	 
	Informes de Salida de equipo, Solicitudes
	2011-2014

	 
	 
	 
	01 DEPARTAMENTO ANALISIS Y DESARROLLO
	 
	PROYECTOS
	INDUSTRIAL ANUAL
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	COMERCIO ANUAL
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SERVICIOS ANUAL
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SERVICIOS DE MAQUILA ANUAL
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SERVICIOS FINANCIEROS AUXILIARES A LA INTERMEDIACIÓN FINANCIERA
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA EMPRESAS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MONITOREO FUNCIONAMIENTO DEL PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN ESCOLAR
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA ECONÓMICA ANUAL DE T RANSPORTE
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	INDICE DE PRECIOS AL PRODUCTOR
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA ECONÓMICA TRIMESTRAL DE INDUST RIA
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA ECONÓMICA TRIMESTRAL DE COMERCIO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA ECONÓMICA TRIMESTRAL DE SERVICIOS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA ECONÓMICA TRIMESTRAL DE MAQUILA
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	GESTIÓN EXPORTADORA, INNOVACIÓN Y CALIDAD
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EVALUACIÓN DE IMPACTO DE CONECTIVIDAD Y ELECTRIFICACIÓN RURAL
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	FOMILENIO ARTESANIAS 2010
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTRA ECONÓMICA MENSUAL DE INDUSTRIA
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTRA ECONÓMICA MENSUAL DE COMERCIO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTRA ECONÓMICA MENSUAL DE SERVICIOS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA DE TURISMO INTERNO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA DE HOGARES DE PROPÓSITOS MÚLTIPLES (EHPM)
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGISTRO UNICO DE PARTICIPANTES (RUP)
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	TECNOLOGÍA DE INFORMACIÓN Y COMUNICACIONES
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ELBAS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	NACIDOS VIVOS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	BANCO DE DATOS PARA RECURSO HUMANO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	NACIDOS MUERTOS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MATRIMONIO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DIVORCIOS 
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DEFUNCIONES
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	HORTALIZAS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	LÁCTEOS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DIRECTORIO ECONOMICO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ADULTO MAYOR
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA DE SEGUIMIENTO DE SOLICITANTES DE BECAS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VULNERABILIDAD
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PROCESOS DE SOPORTE
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CBA
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA DE CONECTIVIDAD
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA DE DAÑOS Y PÉRIDIDAS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EDP - CONAMYPE
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	NICARAGUENSES
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA DE PERCEPCIÓN SOBRE LA VIOLENCIA CONTRA LAS MUJERES EN EL SALVADOR
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA NACIONAL DE VIOLENCIA ONTRA LAS MUJERES EN EL SALVADOR
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	IVOPI
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	IPRI
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	IPM
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VETERANOS
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SYSCOM
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	USO DEL TIEMPO
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGISTRO MOZOTE
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	OIT
	 
	Son los diferentes Proyectos relacionados a encuestas y censos realizados en el país.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	BASES DE DATOS
	 
	 
	Bases de Datos de las diferentes encuestas, sistemas internos y externos con que cuenta la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMAS INFORMATICOS
	SISTEMA DE GESTION INSTITUCIONAL (SGI)
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE REGISTRO DE USUARIO (SRU)
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA GENERADOR   DE ENCUESTAS (SIGE)
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA CLASIFICADORES
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE VIOLENCIA DE GENERO ON LINE (SIVIGE)
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE VETERANOS ON LINE
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA IPC ON LINE
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA CBA ON LINE
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE VITALES ON LINE (SIRHEVI)
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA WEB INSTITUCIONAL
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	TURISMO
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DIRECTORIO ECONOMICO
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ELBECER
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ACTIVO FIJO INSTITUCIONAL
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MARCACIÓN DE TARJETAS
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA FINANCIERO
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE ALMACEN
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA LLEGADAS TARDÍAS
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE PLANIILLA
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE CONTROL DE CARNET
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CUBOS ENCUESTAS DE HOGARES
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CUBOS ECONÓMICOS
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utlizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CUBOS TURISMO
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CUBOS DIRECTORIO ECONÓMICO
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SISTEMA DE REPORTE PARA PUBLICACIONES
	 
	Sistemas Informáticos desarrollados por el personal de informática de DIGESTYC y utilizados como herramienta de apoyo para los diferentes procesos de la Dirección.
	2011-2014

	 
	 
	 
	02 DEPARTAMENTO TECNOLOGÍA Y SOPORTE
	 
	Correspondencia
	INTERNA
	 
	Copias 
Solicitud de Requerimientos de equipos.
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	EXTERNA
	 
	
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	Facturas
	 
	 
	Copias de facturas de compras y 
Solicitud de Información. 
	2011-2014

	 
	 
	 
	03 DEPARTAMENTO CAPTURA DE DATOS
	 
	INFORMES
	 
	 
	Informes (semanales, mensuales, etc.)  de actividades realizadas en el Departamento
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PROYECTOS
	ENCUESTA DE HOGARES DE PROPOSITOS MULTIPLES
	 
	Cuadros de control de procesos (recepción carga de trabajo, informe de productividad, control gestión consultas, digitalización, etc.)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA ADULTO MAYOR
	 
	Cuadros de control de procesos digitalización Muestra (Captura de Datos)
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA REGISTRO UNICO DE PARTICIPANTES
	 
	Cuadros de control de procesos digitalización Muestra (Captura de Datos)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA VULNERABILIDAD
	 
	Cuadros de control de procesos digitalización Muestra (Captura de Datos)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTA INTERMEDIA DEL PROYECTO CONECTIVIDAD Y SUB-ACTIVIDAD DE ELECTRIFICACION RURAL
	 
	Memorandos, detalle de boletas para la digitalización (captura de imágenes)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	Memorándums Enviados a otros Deptos. De la DIGESTYC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	Memorándums enviados fuera de otros Deptos. De la DIGESTYC
	2011-2014

	 
	 
	 
	04 DEPARTAMENTO DATOS ESPACIALES
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	ENTREGA DE SOLICITUD DE REQUERIMIENTOS
	2011-2014

	 
	 
	05 GERENCIA ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS
	01 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
	 
	CAPACITACIONES
	 
	 
	Plan de Capacitación del año, Invitaciones y Ejecución de las capacitaciones
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	EXPEDIENTES
	LEY DE SALARIO Y CONTRATO ADMINISTRATIVO
	 
	Copia expedientes de personal Ley de Salario, Contrato Administrativo y FAE
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PROYECTOS (SERVICIOS PROFESIONALES)
	 
	Copia expedientes de personal Proyectos (servicios profesionales): Currículos, Memorándums Solicitudes  de Contratación, Términos de Referencia (TDR), Actas de Inducción, Renuncias e Informes de Actividades.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CONSTANCIAS
	 
	 
	De tiempo y Servicio para personal Ley de Salario, Contrato Administrativo y Proyectos (servicios profesionales)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PERMISOS
	CON GOCE DE SUELDO
	 
	Permisos de más de 4 días con goce de sueldo
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	SIN GOCE DE SUELDO
	 
	Permisos de más de 4 días sin goce de sueldo
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	POR ESTUDIO
	 
	De personal que pide autorización para estudio
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PERMISOS HASTA TRES DIAS
	 
	De particulares, enfermedad, enfermedad de pariente, oficiales de menos de tres días
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	TRASLADOS
	 
	 
	De traslados de personal interno y externo hacia el MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	MISIONES OFICIALES
	 
	 
	Para personal de la institución con actividades fuera del país en representación de la institución
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	COSEHO Y LEY DE GENERAL DE PREVENSIÓN DE RIESGOS EN LUGARES DE TRABAJO
	 
	 
	Lo relacionado a la elección de COSEHO
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	INFORMES FALTAS DE PUNTUALIDAD
	 
	 
	Informes para Pagaduría en relación a descuentos a aplicar al personal
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	RENUNCIAS
	PERSONAL PERMANENTE
	 
	Personal de ley de Salario y Contrato Administrativo
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PERSONAL DE PROYECTOS
	 
	Personal con contrato Administrativo a través de FAE
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	CONTROL DE CORRESPONDENCIA
	 
	Control de Numeración de Memorándums emitidos por el Departamento de RRHH
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	INTERNA
	 
	Memorándums y Notas emitidas para otras unidades dentro de la institución
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA 
	 
	Memorándums y Notas recibidas de otras instituciones o empresas privadas
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	TIEMPO COMPENSATORIO
	 
	Memorándums recibidos solicitando tiempo compensatorio de personal que labora fuera de horas laborales
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	GIRAS DE TRABAJO PERSONAL
	 
	Memorándums recibidos informando giras de trabajo de personal y Memorándums justificando no marcación por giras de trabajo
	2011-2014



	 
	 
	 
	 
	 
	 
	HORAS SOCIALES
	 
	Notas recibidas solicitando autorización para la realización de Horas Sociales de Estudiantes,  Notas de Respuesta de Aceptación o Rechazo a la solicitud y colocación de personal aceptado
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	REQUISICIÓN
	 
	 
	Registro de Pre-requisición y Requisición de Materiales a Almacén
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ACTIVIDADES DE SALUD- ISSS
	 
	 
	Programación actividades relacionadas del ISSS en la institución
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CONTROL DE ASISTENCIA DIGITAL
	 
	 
	Registro por medio Magnético (CD) del Control de Asistencia del Personal de forma mensual
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DOTACIÓN DE UNIFORMES A PERSONAL
	 
	 
	Control y Registro de entrega de Uniformes
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	HOJAS DE VIDA
	 
	 
	Base de Datos acerca de los Curriculum de aspirantes.
	2011-2014

	 
	 
	 
	02 DEPARTAMENTO FINANCIERO
	 
	Correspondencia
	Interna
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	Externa
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	Memorandum
	 
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones
	 
	 
	Documentos de control interno
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Conciliaciones Bancaria
	 
	 
	Documentos de control interno
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Acuerdos
	 
	 
	Documentos generados por el MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Transferencia
	 
	 
	Documento bancarios
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Polizas
	 
	 
	Documentos de reintegro de fondos y Anexos
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Viáticos
	 
	 
	Documentos de Pago y sus Anexos
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	01 PAGADURIA
	GOES
	INFORMES DE CAJA
	 
	Planillas de pago mensual de los empleados de Ley de salario y Contrato Administrativo de la DIGESTYC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	
	 
	Correspondencia Interna
	 
	Correspondencia de tipo general, Memos, acuerdos, contratos, renuncias, permisos, tardias, resoluciones, requisiciones, etc.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	
	 
	 Correspondencia Externa
	 
	Notas de diferentes instituciones, ordenes de descuento, cancelaciones de bancos, cooperativas y otros.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FAE
	REQUERIMIENTO DE FONDOS
	 
	Documento de tramite de pago de bienes o servicio, enumerado cronológicamente, incluye, memo, transferencia, Boucher, recibos, facturas, órdenes de compra, actas, contrato, resoluciones, curriculum, copia de cheques, financiamiento, etc
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia Interna
	 
	Correspondencia de tipo general, Memos, contratos, renuncias, tardías, permisos sin goce, conciliaciones bancarias.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia Externa
	 
	Notas de diferentes instituciones, saldos, ordenes de descuento, cancelaciones de bancos, cooperativas, pago de IVA, declaraciones de Renta, estado de cuenta bancaria, etc.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	02 COMPRAS
	GOES
	FACTU-RAS 
	 
	Facturas relacionadas a Compras o Servicios
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	F A E
	FACTU-RAS 
	 
	Facturas relacionadas a Compras o Servicios.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FONDO CIRCU-LANTE
	FACTU-RAS 
	 
	Facturas relacionadas a Compras o Servicios.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	MEMORANDUM
	 
	 
	Documentos de requerimientos a nivel institucional interno.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	03 CONTABILIDAD
	Comprobante de credito Fiscal
	FAE
	 
	Comprobante de crédito fiscal Combustible
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Conciliaciones Bancarias
	 
	 
	Conciliación  acta -510-008268-1 del Banco agrícola
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	IVA
	 
	 
	Calculo de pago y llenado de formulario de pago a D.G.I.I
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Partidas de Ventas 
	 
	 
	Comprobante  que refleja las ventas diarias 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 04 ADMINISTRADOR FAE
	Controles de Ingresos y Egresos en forma Digital del FAE
	 
	 
	Documentos relacionados al FAE
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 05 COLECTURIA AUXILIAR FAE-DIGESTYC
	INGRESOS Y REMESAS DIARIAS
	 
	 
	INGRESOS DIARIOS POR LA VENTA DE PROD.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FACT. COPIAS CIES-MINEC
	 
	 
	INGRESOS DE COPIAS CIES
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FACT. COPIAS FAE-DIGESTYC
	 
	 
	INGRESOS DE COPIAS DIGESTYC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FACTURAS DE PROYECTOS
	FOMILENIO, MSPJ, SECRETARIA TEC. DE LA PRESIDENCIA, CORP. SALV. DE TURISMO, FISDL, OTI
	 
	INGRESOS POR SERV. PRESTADOS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	RECIBIDA
	 
	DOCUMENTOS RELAC. A LA UNIDAD
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ENTREGADA
	 
	 
	2011-2014

	 
	 
	 
	03 DEPARTAMENTO DE IMPRESIONES
	 
	Correspondencia
	Interna Enviada
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	Interna Recibida
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	Trabajos Entregados
	 
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	Ordenes de Trabajo
	 
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones
	 
	 
	Documentos relacionados a la unidad
	2011-2014

	 
	 
	 
	04 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES
	 
	Memorándum
	 
	 
	memos de información
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	Correspondencia
	 
	 
	memos recibidos
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	Controles
	 
	 
	control de seguridad
	2011-2014

	 
	 
	 
	05 DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE
	 
	CONTROLES
	COMBUSTIBLE
	 
	Cuadros conteniendo los vales solicitados para cada vehículo según tipo de encuesta.
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	Expedientes por placa de vehículo
	 
	Cuadro con la cantidad de vales entregados a motoristas según tipo de encuesta.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Entrada y Salida de vehículos
	 
	Cuadro para el control de entrada y salida de los vehículos de las Instalaciones de DIGESTYC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Entrega de certificados del ISSS
	 
	Listado con los nombres de los motoristas con derecho a ISSS para entrega de los certificados.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	INFORMES Liquidación de Combustible
	 
	 
	Cuadro informando sobre el consumo de combustible por placa de vehículo, según encuesta y kilometraje.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	MEMOS
	Memos de no Marcación en el Sistema
	 
	Memo conteniendo los nombres de motoristas que no marcaron salida ni entrada a las instalaciones de DIGESTYC, por misión oficial en el área de campo
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Solicitud de Compras
	 
	Memo solicitando compra de varios, como repuestos para vehículo y tinta para impresores, llantas etc.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Entrega de Materiales
	 
	Copia de la requisición de materiales entregando estos por parte de Almacén al Depto. de Transporte
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ENCUESTAS
	Estadísticas Culturales
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Supervisión de Cartografía Fomilenio, DES e IPC
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta de Hogares 
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a vicitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta Económica Mensual
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a vicitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta Económica Anual
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta de Precios
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Hechos Vitales
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Directorio Económico
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta de Línea de Base de la Sub Actividad de Agua y Saneamiento FOMILENIO
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a supervisar.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta del Adulto Mayor
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuesta de Vulnerabilidad
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a vicitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Encuestas Económicas
	 
	Ampo conteniendo la programación semanal de los lugares a visitar por los encuestadores.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DOCUMENTOS VARIOS
	 
	 
	Correspondencia de entrada y salida.
	2011-2014

	 
	 
	 
	06 DEPARTAMENTO DE ALMACEN
	 
	REQUISICIONES
	 
	 
	Descripción de artículos entregados  a las diferentes unidades organizativas,  en donde se detalla, clasificación, específico y precio unitario
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	INFORMES
	INVENTARIO
	 
	Resultado de inventario parcial o total generados semestralmente.
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	CONSUMO/EXISTENCIA
	 
	Informe que se se genera mensualmente sobre el consumo, entradas, existencia de artículos en almacén.
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	ACTAS
	SALDOS 
	 
	Conciliación de saldos mensuales por específico de gastos en cuentas de almacén de Digestyc y contabilidad del MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DESCARGO
	 
	Descripción de artículos descargados por obsolescencia o vencimiento en almacén de Digestyc
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FACTURAS
	COMPRA
	 
	Fotocopia de facturas por compra de artículos según fondo.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	VENTA
	 
	Fotocopia de facturas por venta de mapas
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	Correspondencia en general
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	 
	2011-2014

	 
	 
	 
	07 DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	Memorándums, emails, notas
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	 
	EXTERNA
	 
	Memorándums, emails, notas
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	DONACIONES
	INGRESO (ENTRANTE)
	 
	-Nota o Memorándum u otros 
 documentos relacionados a la 
 donación
-Acta de donación
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EGRESO (SALIENTE)
	 
	DONACIONES DE BIENES DE LA INSTITUCIÓN A OTRAS ENTIDADES PUBLICAS: 
-Solicitud de donación (original)
-Detalle de equipo y mobiliario   para donación
-Memorándum solicitud de aprobación con detalle anexo
-Memorándum con VoBo
-Memorándum solicitando acuerdo 
-Acuerdo 
-Acta de donación
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	BIENES (REPCEPCION)
	MAYORES
(DEPRECIABLES)
	 
	Gestión de compra de un bien: Se reciben fotocopias de los siguientes documentos: Factura o comprobante fiscal
Orden de Compra
Memorándum de requerimiento
Memorándum de la Administración.
Resolución
Cotizaciones
Compromiso de fondos
Acta
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	MENORES
(NO DEPRECIABLES)
	 
	Gestión de compra de un bien: Se reciben fotocopias de los siguientes documentos: Factura o comprobante fiscal
Orden de Compra
Memorándum de requerimiento
Memorándum de la Administración.
Resolución
Cotizaciones
Compromiso de fondos
Acta
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	LICENCIAS
	 
	Gestión de compra de un bien: Se reciben fotocopias de los siguientes documentos: Factura o comprobante fiscal
Orden de Compra
Memorándum de requerimiento
Memorándum de la Administra.
Resolución
Cotizaciones
Compromiso de fondos
Acta
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	TRANSFERENCIAS DE BIENES
	MINEC
	 
	Nota (solicitud) autorizada
Acta. (MINEC)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DIGESTYC
	 
	Nota (solicitud) autorizada
Acta. (MINEC)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ASEGURANZA DE BIENES MUEBLES Y EQUIPO
	 
	 
	Memorándum MINEC
Memorándum de Deptos.
Memorándum de AF
Póliza de Seguros
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	INVENTARIO
	LEVANTAMIENTO FISICO DE BIENES MUEBLES
	 
	Hojas del levantamiento realizado
 foliadas 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	LICENCIAS Y  PROGRAMAS
	 
	LICENCIAS  (Doc. Original) (Enviñetadas) e Inventario de Programas
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DESCARGOS  (fichas de descargo de la base de AFI
	DONACIONES DE LA DIGESTYC A ESCUELAS
	 
	-Solicitud de descargo
-Ficha de Descargo
-Memorándum solicitud descargo de bienes al MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ROBO O HURTO Y TRANSFERENCIAS
	 
	-Solicitud de descargo
-Ficha de Descargo
-Memorándum solicitud descargo de bienes al MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ACTAS
	CONCILIACIONES DE BIENES DEPRECIABLES 
	 
	Memorándum y Acta
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	ACTAS DE ACTIVO FIJO E INFORMES
	 
	Memorándum y Acta
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	SALIDAS DE EQUIPO
	PARA TRABAJO DE CAMPO
	 
	Memorándums,, emails y Salida de
 equipo
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PARA REPARACION
	 
	Memorándums y salida de equipo
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PRESTAMOS DE
 BIENES
	INTERNOS
	 
	ACTA O NOTA
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNOS
	 
	GESTION DE PRESTAMO DE
 UN BIEN (MINEC-DIGESTYC):
-Memorándum (solicitud)
-Acta
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	SOLICITUDES
	DE UN BIEN
	 
	Memorándum o email solicitando un bien
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DE DESCARGO
 DE UN BIEN
	 
	Solicitud de descargo y traslado 
(Memorándums)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ASIGNACIONES Y
 DESASIGNACIONES
	DE EQUIPO INFORMATICO
	 
	Hojas de control
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DE MOBILIARIO Y EQUIPO
	 
	Hojas de control
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	AUDITORIA
	INTERNA DEL MINEC
	 
	Documentación correspondiente a
Notas, Memorándums, informes, etc
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CORTE DE CUENTAS DE LA REPULBICA
	 
	Documentación correspondiente a
Notas, Memorándums, informes, etc.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	LEYES, INSTRUCTIVOS
POLITICAS, ETC VARIOS (QUE COMPETEN CON EL QUEHACER DEL ACTIVO FIJO
	 
	 
	Ley de la corte de Cuentas de la Republica
NTCI Específicas del MINEC
Manual de Integración Financiera
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DEPTOS
	INFORMATICA
	 
	MEMORANDUMS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	TRANSPORTES
	 
	MEMORANDUMS
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	CELULARES EN COMODATO
	 
	 
	Información de Recepción y 
entrega de celulares y otros doc...
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	GARANTIAS DE BIENES MUEBLES
	 
	 
	Nota de empresa proveedora
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ROBO O HURTO DE BIENES MUEBLES
	 
	 
	Memorándums y denuncias y /otros
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DICTAMENES Y DIAGNOSTICOS DE EQUIPO INFORMATICO
	 
	 
	Notas de empresas y de Informática
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	FORMULARIOS VARIOS DE BIENES MUEBLES
	 
	 
	DE LEVANTAMIENTO, DE ASIGNACIONES, DE ADICIONES, ETC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	MANUALES DE PROCEDIMIENTO Y FUNCIONES
	 
	 
	Manuales y Hojas de funciones y otros doc. 
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ORGANIGRAMAS FUNCIONAL
	 
	 
	Organigrama
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DETALLES  PERSONAL DE DIGESTYC
	 
	 
	Detalles del Personal por Ley de 
Salarios, Contratos Administrativos,
y otros
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PLAN  DE TRABAJO
	 
	 
	Plan de trabajo y otros relacionados
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	REQUISICIONES
	DE BIENES MUEBLES
	 
	Requisiciones de bienes y Hojas de
Registro del bien
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DE MATERIALES A ALMACEN
	 
	Requisiciones solicitando materiales y productos a Almacén
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	GERENCIA FINANCIERA DEL MINEC TRAMITES CONTABLES
	 
	 
	Memorándums, informes, etc.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PERMUTA DE BIENES  INSERVIBLES
	 
	 
	Detalles de bienes inservibles, Memorándums y otros documentos relacionados con el trámite de permuta
	2011-2014

	 
	 
	 
	08 DEPARTAMENTO DE REGISTROS ADMINISTRATIVOS Y SOLVENCIAS
	 
	INFORMES
	 
	 
	Documentos relacionados a la Unidad (diarios, semanales y mensuales)
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	CORRESPONDENCIA INTERNA
	 
	 
	Documentos relacionados a la Unidad (Memorandos)
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	REQUICICIONES
	 
	 
	Documentos relacionados a la Unidad (pedidos de material de oficina)
	2011-2014

	 
	 
	 
	
	 
	FORMULARIOS
	 
	 
	Registros Administrativos físicos de Empresas legalmente constituidas con Estados Financieros (información confidencial)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	DIRECTORIO ECONOMICO DE EMPRESAS
	 
	 
	Directorio Económico de Empresas en formato digital CD (Resguardado en el área de Sistemas)
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	02
Dirección de Tecnologías de la Información
	 
	 
	 
	Correspondencia
	 
	 
	Notas, memorandum,etc., no vinculadas a proyectos
	2011-2012

	 
	
	 
	 
	 
	Plan Quinquenal
	 
	 
	Documentación referente a los informes mensuales generados sobre el avance del Plan Quinquenal desarrollado por la Dirección por Proyecto
	2010-2014

	 
	
	01 Gerencia de Informática
	 
	 
	Correspondencia
	INTERNA
	 
	Notas, memorándum. Etc. 
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	Notas, memorándum, solicitudes etc.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones
	Compra
	 
	Repuestos, consumibles, reparaciones. Etc.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Almacén
	 
	Papelería, toners, cd, etc.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	03 DIRECCIÓN DE COORDINACIÓN DE POLÍTICAS PRODUCTIVAS
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	-MEMORÁNDUM, (Recibidos y Enviadas)
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	COMPONENTE I
	FONDEPRO
	CARTAS, (Recibidas y Enviadas AL BID)
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CONVENIO
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	COMPONENTE II
	RELACIONES EXTERIORES
	CARTAS ENVIADAS Y RECIBIDAS
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	PROYECTO BID
	 
	 
	NO OBJECIONES BID
	2013-2017

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	COMPONENTE III
	CNC
	-MEMORÁNDUM, (Recibidos y Enviadas)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DICA
	CARTAS, (Recibidas y Enviadas AL BID)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	COMPONENTE IV
	PROESA
	CONVENIO, CARTAS ENVIADAS Y RECIBIDAS Y  NO OBJECIONES BID
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	-MEMORÁNDUM, (Recibidos y Enviadas)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	COMPONENTE V
	UIE
	CARTAS, (Recibidas y Enviadas AL BID)
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	DATCO
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	GESTION ADMINISTRATIVA
	CONTRATOS SERVICIOS PROFESIONALES UE.
	2013-2017

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	COMPONENTE VI
	 
	CARTAS ENVIADAS Y RECIBIDAS
	2012-2017

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA EXIGIDA POR BID PREVIO A 1ER. DESEMBOLSO
	2012-2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REUNIONES CON BID E IMPLEMENTADORES,  
	2013-2017

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	REGLAMENTO
	2013-2017

	 
	 
	 
	 
	 
	COMITÉ PARA LA LEY DE LA PRODUCCIÓN EMPRESARIAL
	 
	 
	• CARTAS (Enviadas y Reciba.)
• DIARIO OFICIAL
• AYUDA MEMORIA
• CONVOCATORIA
• OTROS
	2012-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	ASOCIO PARA EL CRECIMIENTO
	 
	 
	META 6: INTERNACIONALIZACIÓN DE EMPRESAS
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA                         
	 
	• MEMORANDUM, (Recibidos y enviados)
•  PLANES DE   TRABAJO,
• PERMISOS, 
• SOLICITUDES TRANSPORTE, 
• REQUISICIONES, INVENTARIOS, 
• SALIDA DE EQUIPO.
	2013-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	CARTAS, (Recibidas y Enviadas)
	2013-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia Interna
	 
	 
	Es toda la correspondencia que egresa de la DIDT a otras Direcciones, Gerencias, Jefaturas y áreas del MINEC, del tipo general o administrativo.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia Externa
	 
	 
	Es toda la correspondencia externa de tipo general o administrativo, que sale para Instituciones externas del MINEC.
	
2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia CONAMYPE
	EGRESO 
	 
	Es toda la correspondencia enviada a CONAMYPE
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia CONAMYPE
	Documentos de personal
	 
	Es toda la correspondencia relacionada con personal, que incluye: permisos, control de ingreso, contratos y seguros de vida
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia CONAMYPE
	INGRESO
	 
	Es toda la correspondencia recibida de CONAMYPE
	2011,2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Correspondencia DCP
	INGRESO.EGRESO
	 
	Es toda la correspondencia recibida y enviada de la DCP
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones
	Compra
	 
	Son las requisiciones de bienes y servicios para adquisición año 2011
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones
	Servicios
	 
	Son todas los servicios de mantenimiento que se solicitan: Albañilería, fontanería, eléctricos, etc.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Almacén
	 
	Son las requisiciones de suministro que se encuentran en almacén. (2011-2012)
	2011- 2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Requisiciones
	Almacén
	 
	Son las requisiciones de suministro que se encuentran en almacén. (2013-2014)
	2013-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Compra
	 
	Son las requisiciones de bienes y servicios para adquisición año 2014
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Solicitudes
	Permisos
	 
	Solicitudes de permisos personales, enfermedad y misión oficial  que remite la Dirección del año 2011 al 2012.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Transporte
	 
	Son las solicitudes de transporte para misión oficial del año 2011 al 2012.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Solicitudes
	Permisos
	 
	Solicitudes de permisos personales, enfermedad y misión oficial  que remite la Dirección del año 2013
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Transporte
	 
	Son las solicitudes de transporte para misión oficial del año 2013
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Solicitudes
	Permisos
	 
	Solicitudes de permisos personales, enfermedad y misión oficial  que remite la Dirección del año 2014
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Transporte
	 
	Son las solicitudes de transporte para misión oficial del año 2014
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	PRODUCTOS 
	Contrato 
	 
	Es la documentación de soporte de los contratos de servicios profesionales que se reciben.
	2010-

	 
	 
	 
	 
	 
	Informes SISPLAN
	Metas
	 
	Son los informes de metas del Plan de trabajo de la DIDT, SISPLAN, del 2011 al 2012
	2011-

	 
	 
	 
	 
	 
	Informes SISPLAN
	Metas
	 
	Son los informes de metas del Plan de trabajo de la DICA, SISPLAN, del 2013 AL 2014
	2013-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Presupuesto
	DICA
	 
	Presupuesto de la DICA, fondos GOES  y CONAMYPE.
	2010-2013

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Presupuesto
	DICA
	 
	Presupuesto de la DICA, fondos GOES  y CONAMYPE.
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyectos
	PIXELS-E
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DIDT en el año 2010. (Folder 1/3, 2/3, 3/3).
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PIXELS-E
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DIDT en el año 2011. (Folder 1/3, 2/3, 3/3).
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PIXELS-E
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DIDT.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	PIXELS-24
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DIDT.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Premio NOVUS
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DIDT. Folder (1/2, 2/2)
	2010-2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Premio Nacional Inventa
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DIDT.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyectos
	PIXELS PRO
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DICA.
	2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Proyectos
	Premio PIXELS
	 
	Es la documentación de soporte de las actividades realizadas del proyecto que desarrolla la DICA.
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Organismos Internacionales
	Banco Mundial
	 
	Es la documentación de seguimiento financiero, gestiones, monitoreo, etc., realizados con el Banco.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Banco Interamericano de Desarrollo
	 
	Es la documentación de seguimiento financiero, gestiones, monitoreo, etc. Realizado con el Banco.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Banco Interamericano de Desarrollo
	Préstamo BID
	 
	Es la documentación de seguimiento financiero, gestiones, monitoreo, etc. Realizado con el Banco.
	2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Carta Iberoamericana
	 
	 
	Es la documentación relacionada al Proyecto de la Carta Iberoamericana y evaluaciones de la DICA
	2010-2013

	 
	 
	 
	 
	 
	Documentos  de Control
	Normas, Leyes, Instructivos, Reglamentos
	 
	Es el archivo de los documentos de la normativa de control para la administración de la DIDT
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	CEPAL/UNCTAD
	Examen de Políticas de Ciencia, Tecnología e Innovación
	 
	Es el archivo que contiene los documentos del evento del "Lanzamiento del  Examen de Políticas de Ciencia, Tecnología e Innovación"
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	05. Dirección de Fomento Productivo
	 
	 
	 
	Correspondencia
	INTERNA
	 
	Correspondencia de tipo general o administrativo para otras unidades del MINEC
	
2010-2012

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	Correspondencia de tipo operativo o general para otras instituciones, empresas, ong´s y personas naturales
	
2010-2012

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Control de permisos del personal.
	 
	 
	Formulario de solicitud de permisos.
	2010-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Control de requisiciones de material.
	 
	 
	Formularios del sistema de almacén
	2010-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Solicitudes de Transporte
	 
	 
	Requisiciones de transporte
	2010-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Plan de trabajo anual y presupuesto
	 
	 
	Planes de trabajo institucionales de la DEP
	2011 - 2012

	 
	 
	 
	 
	 
	Informe mensual de avances a GDI
	 
	 
	Informes internos (mensuales, trimestrales, semestrales, etc.): seguimiento, financieros, gestiones, monitoreo, logros, etc.
	2011-2012

	 
	 
	01 Encadenamientos Productivos
	 
	 
	Estudios Sectoriales
	Sector Lácteo
	Informe 1
	Contiene la determinación del marco del sector y la conceptualización de la cadena de valor
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Se desarrolla la visión del entorno regional de los productos lácteos, la situación actual del sector nacional de lácteos y la cartera de proyectos requeridos para el desarrollo de la cadena de valor del sector de lácteos.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Comprendes el plan de Acción para desarrollar la cadena de lácteos y el desarrollo de perfiles de iniciativas detonantes de la cadena de valor de los productos lácteos.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Presenta las conclusiones y recomendaciones del estudio sectorial de lácteos
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Fichas de Proyectos
	Se presentan a nivel de idea de proyectos los requerimientos más representativos planteados por actores de la cadena del sector lácteo
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sector Hortofrutícola
	Informe 1
	Contiene la determinación del marco del sector y la conceptualización de la cadena de valor
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Se desarrolla la visión del entorno mundial de las hortalizas y frutas así como la imagen objetivo del sector nacional de hortalizas y frutas
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Comprende la situación actual del sector nacional hortalizas y frutas y la cartera de proyectos requeridos para el desarrollo de la cadena de valor del subsector hortalizas y frutas. 
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Presenta el plan de acción y la estrategia de financiamiento necesarios para apoyar el desarrollo del sector de hortalizas y frutas.
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 5
	Se desarrollan las pre factibilidades de iniciativas detonantes de la cadena de valor de los productos de hortalizas, frutas  y  derivados
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 6
	Presenta  las conclusiones y recomendaciones del estudio de hortalizas y frutas.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sector Acuícola
	Informe 1
	Contiene la determinación del marco del sector a analizar y la conceptualización de la cadena de valor
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Se desarrolla la visión del entorno regional de la acuicultura continental, se identifica la situación actual del sector nacional de acuicultura continental y se identifica la cartera de proyectos requeridos para el desarrollo de la cadena de valor del sector de acuicultura continental.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Presenta el plan de acción para propiciar el crecimiento del sector acuícola y el desarrollo de perfiles de iniciativas detonantes de la cadena de valor de los productos de acuicultura continental y derivados.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Presenta  el reporte de la jornada de actualización acuícola realizada como parte del estudio y las conclusiones y recomendaciones del estudio del sector acicala.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sector de Industria Periféricas
	Informe 1
	Contiene la determinación del marco del sector a analizar y la conceptualización de la cadena de valor
	2010

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Presenta la evaluación del parque empresarial e identificación de las áreas de especialización (procesos) de los sectores industriales con potencial de participación en el esquema de industria periférica.                                                                      
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Comprende la visión del entorno regional de la Industria Periférica, la situación actual del sector nacional de la Industria Periférica y la                                                                        cartera de proyectos requeridos para el desarrollo de la cadena de valor del sector de la Industria Periférica. 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Contiene el plan de acción para apoyar el crecimiento de las industrias periféricas y el desarrollo de pre factibilidades de iniciativas detonantes de la cadena de valor de los productos de la industria periférica.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 5
	Presenta  las conclusiones y recomendaciones del estudio de industrias periféricas.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sector Tics
	Informe 1
	Contiene la determinación del marco del sector a analizar y la conceptualización de la cadena de valor
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Presenta la evaluación del parque empresarial e identificación de las áreas de especialización (procesos) de los sectores industriales con potencial de participación en el esquema de la cadena de valor.                                                                      
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Comprende la visión del entorno mundial del sector de Tecnologías de Información y Comunicación, la situación actual del sector del sector de Tecnologías de Información y Comunicación y la cartera de proyectos requeridos para el desarrollo de la cadena de valor del sector de Tecnologías de Información y Comunicación. 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Contiene el plan de acción para apoyar el crecimiento del sector de Tecnologías de Información y Comunicación y el desarrollo de pre factibilidades de iniciativas detonantes de la cadena de valor de sector de Tecnologías de Información y Comunicación
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 5
	Presenta  el desarrollo de un proyecto piloto y las conclusiones y recomendaciones del estudio de industrias periféricas.
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	Encadenamiento productivo
	Sectores Textil y Confección y Químico Farmacéutico 
	Informe 1
	Fuentes de Financiamiento
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Instituciones o Programas de Desarrollo de la Cadena Productiva
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Desarrollo de la Cadena Productiva en Países Líderes del Sector
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Modelo sugerido de Implementación en El Salvador
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 5
	Implementación del modelo seleccionando mediante prueba piloto a un producto estratégico de los sectores Textil y Confección y Químico Farmacéutico 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 6
	Analizar, rediseñar y corregir modelo de acuerdo a prueba piloto estratégico de los sectores Textil y Confección y Químico Farmacéutico 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 7
	Modelo Final Propuesto de Implementación para las cadenas de los sectores Textil y Confección y Químico Farmacéutico 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sectores Lácteo, Hortofrutícola y Acuícola
	Informe 1
	Fuentes de Financiamiento
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Instituciones o Programas de Desarrollo de la Cadena Productiva
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Desarrollo de la Cadena Productiva en Países Líderes del Sector
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Modelo sugerido de Implementación en El Salvador
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 5
	Implementación del modelo seleccionando mediante prueba piloto a un producto estratégico de los sectores lácteo, hortofrutícola y acuícola 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 6
	Analizar, rediseñar y corregir modelo de acuerdo a prueba piloto estratégico de los sectores lácteo, hortofrutícola y acuícola 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 7
	Modelo Final Propuesto de Implementación para las cadenas de los sectores lácteo, hortofrutícola y acuícola
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Sectores plásticos, papel y cartón y tecnología de la información y comunicaciones.
	Informe 1
	Fuentes de Financiamiento
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 2
	Instituciones o Programas de Desarrollo de la Cadena Productiva
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 3
	Desarrollo de la Cadena Productiva en Países Líderes del Sector
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 4
	Modelo sugerido de Implementación en El Salvador
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 5
	Implementación del modelo seleccionando mediante prueba piloto a un producto estratégico de los sectores plásticos, papel y cartón y tecnología de la información y comunicaciones 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 6
	Analizar, rediseñar y corregir modelo de acuerdo a prueba piloto estratégico de los sectores plásticos, papel y cartón y tecnología de la información y comunicaciones 
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Informe 7
	Modelo Final Propuesto de Implementación para las cadenas de los sectores plásticos, papel y cartón y tecnología de la información y comunicaciones
	2011

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	06                                              Dirección del Fondo de Desarrollo Productivo
	 
	 
	 
	PROYECTOS
	                                             GOES
	 
	Iniciativas aprobadas a empresas beneficiarias para recibir cofinanciamiento de un grupo de actividades que salen de un plan de negocios y que contribuyen a mejorar la competitividad de la empresa.
	2011-2012

	 
	
	 
	 
	 
	 
	BCIE
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	INICIATIVAS PUNTUALES DE RÁPIDA EJECUCIÓN  (FAST TRACKS)
	                                              GOES
	 
	Iniciativas aprobadas a empresas beneficiarias para recibir cofinanciamiento de una actividad puntual para la mejora competitiva de la empresa.
	2011-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	BCIE 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	MANUALES
	 
	 
	Instrumentos administrativos y legales que rigen el funcionamiento y operativización del Fondo.
	2008-2012

	 
	 
	 
	 
	 
	REQUISICIONES
	 
	 
	Requerimientos de bienes y servicios
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	CÓDIGOS DE CONDUCTA
	 
	 
	Documento que rige el comportamiento ético de los empleados del Fondo, empresarios beneficiados, miembros de las instancias externas de aprobación y ratificación.
	2010 - 2012

	 
	 
	 
	 
	 
	CORRESPONDENCIA
	INTERNA
	 
	Correspondencia (interna o externa) de tipo general o administrativo, que no está  vinculada directamente con los proyectos o fast tracks.
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	EXTERNA
	 
	
	2012

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	01 Gerencia de Planeamiento y Desarrollo Institucional
	 
	 
	 
	Correspondencia 
	interna
	 
	Copia de Notas, circulares y Memorándums remitidas a las demás unidades organizativas del MINEC.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	externa
	 
	Notas procedentes de otras instituciones y  otros
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Plan Operativo de Trabajo, y Presupuesto  Años 2011
	 
	 
	Documento relacionado a la  Planificación y cumplimiento de actividades institucionales.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Plan Operativo de Trabajo, y Presupuesto  Años 2012
	 
	 
	Documento relacionado a la  Planificación y cumplimiento de actividades institucionales.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Plan Quinquenal o Plan Estratégico Institucional
	 
	 
	Documento que contiene la Planificación y cumplimiento de actividades estratégicas institucionales para el quinquenio.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Seguimiento de Plan Operativo Anual y Quinquenal en base al SISPLAN
	 
	 
	Documentos e  informes relacionados al Sistema de Planificación e Indicadores  SISPLAN
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Manual de Procesos y Procedimientos Institucional 
	 
	 
	Documentos organizativos funcionales de las unidades  del MINEC
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Registro de Misiones Oficiales
	 
	 
	Informes de Misiones Oficiales fuera del país realizadas por funcionarios del MINEC y reportes mensuales consolidados.
	2011-2014

	 
	 
	 
	 
	 
	Gestión Institucional de la Calidad
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