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SUERRRGR | Tabla de Plazo de Conservacion Documental 3
Versioén 1.0

Planificar y coordinar la recoleccion, procesamiento, generacioén y difusion de|
las estadisticas de poblacion con el estricto apego de las metodologias
establecidas, a fin de generar informacion estadistica de calidad, fiable y
oportuna que contribuye a la toma de decisiones.

Seccion Servicios
Ambito funcional
Unidad.productora Departamento de Poblacién y Estadisticas Vitales
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Boletas encuesta primera fase
de levantamiento de
informacion de Unidades
economicas en los municipios
priorizados en la franja costero-

marina de El Salvador.
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Servicios

Generar Informacion del sector
privado empresarial.

Depto. Unidades Economicas

ORIGINAL

Gerencia de administracion y
finanzas.
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CONFIDENCIAL

Planiﬁcar, organizar, dirigir y controlar las actividades del departamento para la generacién de informacién estadistica
leconémica (itil y oportuna, que permita conocer el comportamiento de la actividad econ6mica del pais y aportar a la
toma de decisiones en materia de politicas publicas.

Eliminacion Total

Los documentos (Boletas estan
resguardadas en bodega del depto.
Unidades Economicas

P: Conservacion Permanente

M: Conservacion por Muestras

ET: Eliminacién Total

EP: Eliminacion Parcial
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MINISTERIO DE ECONOMIA

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL D s
1) SECCION Servicios .
Generar los mapas de segmentos censales que se utilizan como base para la realizacién de los Censos de
3) UNIDAD PRODUCTORA Depto. Cartografia / (Iie.rencia de Gestién y Analisis 2) AMBITOS FUNCIONALES Poblacién y Vivienda
Estadistico (GGAES)
PLAZO DE CONSERVACION/AROS
CLASIFICACION DE LA
SERIE/ Subseries DENOMINACION DE LA FUNCION | ORIGINAL/ COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE INFORMACION ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
GESTION CENTRAL FINAL®
& : - ol . s n e s i Las condiciones del material atentan
Segmentos censales 1992 Elaboracién de cartografia censal ORIGINAL Gerencia Estadisticas Sociales fisico oficiosa 3 2 eliminacidn total
contra la salud humana
DISPOSICION FINAL FECHA DE ELABORACION COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA)
P: Conservacion Permanente 10/03/2021 JEFE UNIDAD GESTIGN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS SELLO DEL CISED I
M: Conservacion por Muestras FECHA DE APROBACION Unidad de Planificacién
ET: Eliminacién Total Unidad de Auditorla Interna
EP: Eliminacion Parcial SELLO UNIDAD LABORADO POR:
PRODUCTORA c. Mabe! Hernindez Montes
Unidad de Informatica 6’{'{5}" —
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

|lPlanificar, organizar, dirigir y controlar las actividades del departamento para la generacién de informacién
estadistica econémica util y oportuna, que permita conocer el comportamiento de la actividad econémica del
[ipais y aportar a la toma de decisiones en materia de politicas publicas.

Servicios

Encuesta Economica Anual
2013 y proyecciones 2014

La serie documental corresponde a la transferencial
# S de 2018. Esta resguarda en 23 cajas y hace un
otal de 9.20 metros lineales de documentos.

* Gerencia Administracion
ORIGINAL Fisico/digital Confidencial i 3
* depto. Transporte

Generar Informacion del
sector Privado
Empresarial

Eliminacion
Total

la serie documental corresponde a la transferencia
Generar Informacion del * Gerencia Administracion Eliminacion || 4 de 2019. Esta resguardada en 21 cajasy hace un

sector Privado ORIGINAL Fisico/digital Confidencial 2 3 Total total de 10 metros lineales de documentos.
Empresarial

Encuesta Economica
Trimestral 2011-2015

* depto. Transporte

17/08/2018

P: Conservacion Permanente
18/08/2019

M: Conservacion por Muestras

ET: Eliminacion Total

EP: Eliminacion Parcial
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Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades que generen informacion estadistica con

1) SECCION Servicios ;
enfoque econdmico para usuarios y usuarias, que facilite conocer el comportamiento de Indice de
2) AMBITOS FUNCIONALES  [Precios al Consumidor y la Canasta Basica Alimentaria, que contribuya a la toma de decisiones
3) UNIDAD PRODUCTORA Depto. Encuesta de Precios para politicas publicas
PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
DENOMINACION SERIE CLASIFICACION DE LA
SERIE/ Subseries ORIGINAL/ COPIA OBSERVACIONES
/ DE LA FUNCION / RELACIONADA pOEORIE INFORMACION ARCHIVODE | ARCHIVO | DISPOSICION

GESTION CENTRAL FINAL*

*Informes de Brigadas.

R Estimacion de
*Hojas de traslado de .tl s * Gerencia de Estos expedientes pertenecen a la transferenci
indicadores L y -
productos. . i Administracion y v P documental # 1 del afio 2016 y esta conformadd
: edtindaicos’Indice &8 ORIGINAL Finanzas Fisico Confidencial il 4 Elipinggion or tres series documentales, las cuales estan
*Hojas de compras 2010 - precios al consumidor Total p . i
2015 {IRC) 7 canastabasica resguardadas en 14 cajas y hacen un total de 6
3 Y *Depto. Transporte metros lineales de documentos

alimentaria (CBA)

Estos expedientes pertenecen a la transferencial

*Informes de brigadas CBA
documental # 2 del afio 2016 y esta conformadal

*Encuesta  alquiler de I
iviend Estimacion de | . por cuatro series documentales, las cuales estan)
uviencd indicadores Selensia ‘?e resguardadas en 13 cajas y hacen un total de 5.20)
*Hojas de consolidados|l aconomicos: indice de Administracion y Eliminacion ||metros lineales de documentos
. ’ ) ORIGINAL Finanzas Fisico Confidencial 1 4
CBA precios al consumidor Total
*Precios de productos CBA (IPC)y canasta basica *Depto, Transporte
2007 - 2014 alimentaria (CBA)
DISPOSICION FINAL EL:E?;:!:?IEON COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA)
P: Conservacion Permanente 2:; gz; ;gig JEFE UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS SELLO DEL CISED
11a

M: Conservacion por Muestras A::g;;{ggN Unidad de Planificacién
ET: Eliminacién Total Unidad de Auditoria Interna / i
EP: Eliminacion Parcial o ey, ELABORADOPOR: Oscyf Rolando [ar
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actividades especiales

* Egresos FAE (fondo de
actividades especiales

* Correspondencia de pagaduria
* Solicitud de fondos Solicitud de
fondos

* Prestamos cancelados

* Retenciones INPEP

* Ordenes de descuento

* Recursos propios

* Paris 21

* FISDL

* Proyecto SETEFE

* Conciliaciones bancarias

* Encuesta Longitudinal de
Proteccion Social (ELPS)

* Encuesta fndice al Portador (1PP)
* Encuesta Econdémica Anual
(boletas)

* Encuesta Mensual de precios
Industriales (IPRI)

* Cheques vidticos

* Boucher viaticos

* Licitaciones UACI

NMININT E1ICO
P IDE LCONOMNIN

Finanzas / Servicios

Administrar los
ingresos y egresos
generados por la
Institucion a través del
Fondo de Actividades
Especiales, conforme a
la normativa legal
vigente y los
procedimientos
definidos, llevando un
registro y control de las
disposiciones finales de
los ingresos y egresos
para las actividades
prioritarias de la
Institucion.

M: Conservacion por Muestras

ET: Eliminacion Total

EP: Eliminacion Parcial

Gerencia de Administraciony
finanzas / depto. Unidades
Economicas/ depto. Financiero

ORIGINAL

MINISTERIO DE ECONOMIA
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

* Gerencia de
Administracion y
Finanzas

* Depto. Unidades
Economica
* Depto. Financiero

* Depto. Transporte

Fisico

)

DIGESTY

Confidencial
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Eliminacion
Parcial

los documentos que conforman esta transferencia
documental , estan ubicados en 258 cartapacios de
palanca y en 46 carpetas. Pertenecen a 19 series
documentales y hacen un total de 62.2 metros|
lineales de documentos. Dichos documentos
forman parte de la transferencia documental # 3 del
afo 2020.
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' [[* planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades de generacién de informacién
llestadistica relacionada a la caracterizacién socioeconémica de la poblacidn, para la toma de

Servicios

Depto. Encuestas / Depto.
Unidades Economicas/ Depto.
Registros Administrativos y
- l

|

* Encuesta para medicion
multidimensional de la pobreza 2013

* Registro uinico de participantes SPSU
2012.

* Estudio sobre el uso de servicios,

secretario de inclusion social 2012( boleta la documentacion que se detalla en la tabla de

de identificacion) e Tt Fplazos, corresponde a diferentes  series|
vantamiento . 3
o el it A e * Gerencia de documentales y se encuentra apilada en el piso,
ncuesta linea de base a jefes de hogar ncu a 0CIO - " P o .
1 ) ! J ) Administracion y e . y Eliminacion |[debido al gran volumen de documentos. Algunos|
con nifios, nifias y adolescentes que economicas ORIGINAL - Fisico Confidencial no hay datos 5 | d | d
trabajan OIT 2012. Finanzas. Tota e estos se encuentran en mal estado, ya que se
han mojado y estan llenos de polvo. la cantidad
* Encuesta para evaluacion del programa * Depto. Transporte aproximada de documentos es de 200 metros|
ciudad mujer 2013. ineales.

* Formularios registros de empresas 2012,
|sectores comercio, servicios, industria
entre otros.

* Censo poblacional {proyecto eliminacion
del trabajo infantil en elsalvador a través
de empoderamiento econémico e
inclusién social 2012

P: Conservacion Permanente

M: Conservacion por Muestras

ET: Eliminacién Total

EP: Eliminacion Parcial
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MINISTERIO DE ECONOMIA

én)

unico de participantes (RUP)

R TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL DIGESTYC
1) SECCION Servicios Coordinar la produccién de informacién estadistica sociodemogréafica de interés nacional, de conformidad a
_ metodologias y procesos institucionales basados en estandares internacionales para proporcionar informacion
*Gerencia de Estadisticas Sociodemograficas 2) AMBITOS FUNCIONALES estadistica oportuna para la toma de decisiones
3) UNIDAD PRODUCTORA
* Depto.Encuestas
PLAZO DE CONSERVAQION/ANOS
2 QLASIFICAQON DE LA
SERIE/ Subseries DENOMINACION DE LA FUNCION | ORIGINAL/ COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE INFORMACON ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSIQON OBSERVACIONES
GESTION CENTRAL FINAL®

CucSIIpNECRisti oM UnIcomCel h A Los documentos estan resguardados en 15 paquetes
Participantes (RUP) 2014-2015 Levantamiento de Boleta de proyecto registro ORIGINAL Gerencia de administracion y finanzas Fisico Confidencial 2 3 Eliminacion Total [lestan ubidados en estanteria metalica. La cantidad def

metros lineales de documentos de esta serie es de 7.50

DISPOSICION FINAL

FECHA DE ELABORAQON

COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL {NOMBRE Y FIRMA)

TS

EP: Eliminacion Parcial

-
— A
6N DOTUM RAY 1 w
P: Conservacién Permanente 15/10/2020 AR aeTIOf L AL .+ SELLODEL OS—%)‘.‘ N
M: Conservacion por Muestras FECHA DE APROBACION Unidad de Planificacién ""’G"'E ;L:‘:C‘S S\
ET: Eliminacidn Total Unidad de Auditorfa Intema

Estadlsticos  sol!

Unidad de Informética
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PRODUCTORA <), .—&Eﬂde_s— 5 ,
) d‘ %

.

ELABORADO POR: J

---eeeeee-Pdgina 1 de 1

N gt
s

N
CERENCIADE PN
SHON C;\




MINISTERIO DE ECONOMIA
TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
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#

Extender Constancia de Registro de Informacién Estadistica (Solvencia) mediante la recepcion de Registros

1) SECOGON Servicios _
2) AMBITOS FUNQONALES IAdministrativos (formulario) debidamente diligenciado junto con sus anexos (Estados Financieros) de la Empresas
3) UNIDAD PRODUCTORA Depto. Registros Administrativos y Solvencias legalmente constituidas a nivel nacional.
PLAZO DE CONSERVACION/AROS
: I ORIGINAL/ CLASIFICACION DE LA
SERIEA Subseries DENOMINACION DE LA FUNUON COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE INFORMACION. ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICION OBSERVACIONES
GESTION CENTRAL FINAL®
Formularios de registros de| Esta serie corresponde a la transferencia documental #
empresas 2013 Emision de solvenciasempresariales ORIGINAL Depto. Unidades Economicas Fisico Confidencial (secreto comercial) 1 4 Eliminacion total | del_ G B o A0, caiaz
e lespecializadasy hace un total de 16 metros lineales de
documentos.
Formularios de registros de Esta serie corr de a la transfe ia documental
empresas 2014 e . . " L R ; ; ; o 1 del afio 2017. Esta resguardada en 36 cajag
p Emision de solvencias empresariales ORIGINAL Depto. Unidades Econdmicas Fisico Confidencial (secreto comercial) 1 4 Eliminacion total speciatizadas v hacelun tatal de 144" metrosilineales
de documentos.
Formularios de registros del Esta serie corresponde a la t ia d E
empresas 2015 2 del afio 2017. Esta resguardada en 37 cajag
Emision de solvencias empresariales ORIGINAL Depto. Unidades Economicas Fisico Confidencial {secreto comercial) 4 4 Eliminacion total Jespecializadasy hace un total de 14.8 metros lineales
de documentos.
F
DISPOSICION FINAL FECHA DE ELABORACION COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECOON DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA)
- Hir
PiConservatiGniPe manen 19/03/2016 13/01/2017 03/07/2017 4 v SELLO DEL CISED
M: Conservacion por Muestras FECHA DE APROBACION Unidad de Planifiedén I DE &
- = S
ET: Eliminacion Total ; i 4
iminacion To Unidad de Auditoria interna ‘ Q'% N\\SFR qC‘f-zé:‘\
EP: Eliminacion Parcial SELLO UNIDAD oY% RADO pOB:Sta s Melendez
L el =T DEPARTAMENTO "4,y
Unidad de Informitica oS  REGISTROS ? =, -
w
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

MINISTERIO DE ECONOMIA

)

DIGESTYC

1) SECCION Servicios Planificar y coordinar la recoleccidon, procesamiento, generacion y difusion de las estadisticas de poblacidn,
con el estricto apego de las metodologias establecidas, a fin de generar informacion estadistica de calidad,
. - 2) AMBITOS FUNCIONALES fiable y oportuna que contribuya a la toma de decisiones
Depto. Poblacion y Estadisticas
3) UNIDAD PRODUCTORA A . u
Vitales
PLAZO DE CONSERVACION/AROS
: DENOMINACION
SERIE/ Subseries 6N | ORIGINALY COPIA | SERIE RELACIONADA| SOPORTE CLAS"'CAC'O"(;’E o) OBSERVACIONES
DE LA FUNCION INFORMACION ARCHIVODE | ARCHIVO || DISPOSICION
GESTION CENTRAL FINAL*
Boletas Vitales 2011
Recoleccion Anual de Gerencia de Los documentos pertenecen ala transferencia # 6
hechos y actos vitales de| ORIGINAL Administracion / Alcaldias || Fisico / Digital Confidencial 11/2 312 Eliminecioniyideiianc 2,017' ) e_St? digitalizada y Tesguardada
todo el pais Municipales Total en 68 cajas especializadas. Esta ubicada en el
Archivo Periferico.
DISPOSICION FINAL PSS COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECOION DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA)
ELABORACION
P: Conservacion Permanente 21/11/2017 JEFE UNIDAD GESNIGN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS SELLO DEL CISED
M: Conservacién por Muestras FECHA DE APROBACION Unidad de Planificadén
ET: Eliminacion Total Unidad de Auditorfa Interna
EP: Eliminacion Parcial ELABORADO POR: Erik Oswaldo Soriano
Unidad de informética SELLOUNIDAD
PRODUCTORA
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Thae MINISTERIO DE ECONOMIA
. é;ﬂ',é 5 MINGS TERICO
Teat DE ROCONOANA L DIGESTYC
O YRRRE TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL
1) SECCION Servicios Coordinar la produccién de informacion estadistica sociodemografica de interés nacional, de conformidad a
logi A a . 3 o
- = e 2) AMB'TOS FUNCIONALES 'metodo c.)glas Yy pr?c?sos institucionales basados en es'tf'andares internacionales para proporcionar
3) UNIDAD PRODUCTCRA erencia de tstadisticas informacion estadistica oportuna para la toma de decisiones.
Sociodemograficas/Depto.Encuestas
PLAZO DE CONSERVACION/ANOS
! DENOMINACION CLASIFICACION DE LA
SERIE/ Subseries 6 ORIGINAL/ COPIA (SERIE RELACIONADA| SOPORTE OBSERVACIONES
DE LA FUNCION INFORMACION ARCHIVO DE || ARCHIVO || DISPOSICION
GESTION CENTRAL FINAL*
Encuesta de Hogares de| Levantamiento anual de Gerencia Administracion / Eliminacion
propostos multiples 2010- Encuestalde Hoga.res de ORIGINAL depto. Transporte/dgpto Fisico/digital Confidencial 2 3 parcial y Esta ser.le documental hace un total de 44.80‘
2011 propositos multiples Captura de datos / Unidad resguardo de ||metros lineales de documentos.
(EHPM) Cartografia muestra del 3%
Encuesta de Hogares de| Levantamiento anualde Gerencia Administracion / Eliminacion ||Esta serie documental hace un total de 20 metros|
i E de H d N f lineales de documentos.
PR Os lples 2012 s miies | OO | atosUniog | Fsco/dgta cotiaete 2 S
(EHPM) Cartografia muestra del 3%
Encuesta de Hogares de| Levantamiento anual de Gerencia Administracion / Eliminacion  [[Esta serie documental hace un total de 51 metros
i E de H ’ ial lineales de documentos.
: =
EHPM Cartografia muestra del 3%
( ) g
Encuesta de Hogares de||Levantamiento anual del Gerencia Administracion Fisico/digital Confidencial Eliminacion  |[ESt3  serie corres?onde a la transferencia
propostos multiples 2014 Encuesta de Hogares de ——— depto. Transporte / dépto 5 . parcialy docume‘ntal #7 del afio 2017. Hace un total de 127
propositos multiples E:;)ttc:lgraa:ae datos / Unidad resguardo de metros lineales de documentos.
(EHPM) ograti muestra del 3%
Encuesta de Hogares dejjLevantamiento anual de Gerencia Administracion ,jj Fisico/digital Confidencial Eliminacion ||ESta  serie correseonde a la transferencia
propostos multiples 2015 Encuesta de Hogares de depto. Transporte / depto parcial y documental # 4 del afio 2018. Hace un total de 132
propositos multiples| ORIGINAL Captura de datos / Unidad 2 3 resguardo de |/ Metros lineales de documentos.
(EHPM) Cartografia muestra del 3%
DISPOSICION FINAL EL:if}i:g:m COMITE INSTITUCIONAL DE VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA)
11/09/2020
P: Conservacion Permanente 10/03/2017 JEFE UNIDAD GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVOS SELLO DEL CiSED
19/07/2018
M: Conservacion por Muestras FECHA DE APROBACION Unidad de Planificacién
ET: Eliminacion Total Unidad de Auditorfa Interna %
EP: Eliminacion Parcial :b]}ELABORADO POR: Balmoris Goberto Madrid
5§ Sanchez
Unidad de Informéti SELOUNIDAD 8;:}:
i Wb PRODUCTORA — y
g
/4
-Dieee RV FIRMAS:
“\. ~d
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