
e,• 

.·¡,¡{-. 
\ :�'"X!: 

(l:ltlllll�UIJI 
11 Ml\-i\lX-.t 

MINISl'EIUO 
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Boletas Vitales 
2012,2013,2014 

Recolección anual de 
hechos y actos vitales de 

tod� el país 

Servicios 

•••• .. . 

J l 

Original 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 
UNIDAD DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS (UGDA) 

Tabla de Plazo de Conservación Documental 
Versión 1.0 

Q 
DIGESTYC 

l 

Planificar y coordinar la recolección, procesamiento, generación y difusión dej 

Gerencias, Informática y 
Administración/Alcafdias 

Ámbito funcional las estadísticas de población con el estricto apego de las metodologías 1 
establecidas, a fin de generar información estadlstica de calidad, fiable y

oportuna que contribuye a la toma de decisiones . 

. . . , . .. . . . 

,, • 

• • • ••••

• 

J •· 1' •T 1. -• --�-

Observaciones 

-1
- _,

1 ¡ f d I j' / 1 3 112 l Eliminación 1 l. Físico 
-�

gital 
. 

Con i encía 11 2 r· . . ·¡-· total j

1 . .. . - .• 

CPE: Conservación 
Permanente 
CPA: Conservación 
Parcial 

ET: Eliminación Total 

D: Digitalización 

. . . 

. · Fecha de elaboración 
' . . � '. ' �' 

04/03/2021 

' ��c·h� de ¿p,ob�c-ión 
),. • < '\Y ,._ ' ', ' 

Cómit� Institucional de Selección y Eliminación Documental, CISED (Nombre y 
· · firma) · · · 

Elaborado por Erick soriano 

Sello del CISED 

Sello de Unidad Productora 
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MINl!>.1Tlll0 

1 >J" H. T)NOMÍA 

l)SECCIÓN 

3) UNIDAD PRODUCTORA 

Servicios 

Depto. Unidades Economicas 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 
o� ... ,......, .... ..,,..i,h, 

2) ÁMBITOS Fl,INCIONALES 

(11>t,1,11<. .... , ....,.� 

Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades del departamento para la generación de Información estadística 
económica útil y oportuna, que permita conocer el comportamiento de la actividad económica del país y aportar a la 
toma de decisiones en materia de políticas públicas. 

PLAZO Dl CONSER.VA(IÓN/AllOS 

11 
SERIE/ Subserles DENOMINACIÓN DE LA FUNCIÓN ORIGINAL/ COPIÁ SERIE RELACIONADA SOPORTE CLASIFlCACION líUA 

INFORMACIÓN ARCHIVO DE 
GESTIÓN 

AIICHIVO 
CfNTRAL 

D1SPQSIC10N 
FINAL• 

OBSERVACIONES 

. 

Boletas encuesta primera fase 
de levantamiento de 

informacion de Unidades 
economlcas en los municipios 

priorizados en la franja costero­
marina de El Salvador. 

QJS,OSICIÓN FINAL 

P: Conservación Permanente 

M: Conservación por Muestras 

ET: Eliminación Total 

EP: Eliminacion Parcial 

Generar lnformaclon del sector 
privado empresarial. 

FECHA DE ELABORACIÓN 

10/11/2020 

FECHA DE APROBACIÓN 

ORIGINAL Gerencia de administracion y 
finanzas. 

FISICO 

·. 

CONFIDENCIAL 

COMITt INmTUCIOIIAl DE VALOAACIÓII Y SflfCC1ÓKD0CUMEHTAl (NOMIRl Y FfRMA) 

I U .1 UNIOAO OffilÓf\l OOCUMINTAl Y NIOWOS 

Vnld1cf d1 Au.d1torf1 lnttrfta 

Unidad de lnlor""•�• 

·········-Página 1 de 1·····--·-

-,. 

SELLO UNIDAD 
PRODUCTORA 

Elíminacion Total 

SELLO DEL CISED 

� DEP1u. ':'. 
8 UNIDADES : 
; ECONOMICAS ; . 

los documentos (Boletas estan 
resguardadas en bodega del depto. 

Unidades Economlcas 

BORADOPOR;t:z[B� 

MAS: ' 

i 

i 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA Q ·-.�.: IH� l·C<'tN<>MÍA 

f4J'I.IIV-.>:>PI TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 
11 '>.'\l\\l'<.U ...... � ,, .... , 

!)SECCIÓN Servicios 
Generar los mapas de segmentos censales que se utilizan como base para la realización de los Censos de 

Depto. Cartografía/ Gerencia de Gestión y Análisis 
2) ÁMBITOS FUNCIONALES Población y Vivienda 

3) UNIDAD PRODUCTORA 
Estadístico (GGAES) 

PLAZO DE CONSERVACIÓN/Allos 

SERIE/ Subserles DENOMINACIÓN DE LA FUNCIÓN ORIGINAi/ COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE 
ClASIFICACIÓN DE LA 

INFORMACIÓN ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN OBSERVACIONES 

GESTIÓN CENTRAL FINAL' 

Segmentos censales 1992 Elaboración de cartografía censal ORIGINAL Gerencia Estadísticas Sociales físico oficiosa 3 2 eliminación total 
Las condiciones del material atentan 

contra la salud humana 

DISPOSICIÓN FINAL FECHA DE ELABORACIÓN COMIT{ INSTITIICIONAl DE VALORACIÓN Y SELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA) 

P: Conservación Permanente 
10/03/2021 J[JE UfC>AD GISTION DOCUMtHf.tl Y AMfWOS SELLO DEL CIS!D 

M: Conservación por Muestras FECHA DE APROBACIÓN Unidad de Planlfkadón 

ET: Eliminación Total Unkbd de Auditoria Interna 

EP: Eliminación Parcial SELLO UNIDAD ElABORADD POR: 
PRODUCTORA Uc. Maben_nández Montes 

UnJdad de lnform,tka 

Mºr.Esr4� 1 FIRMAS:� J_ 1 � 
' �� VI\.J--- -

/,,"'<.'/ '\C''\ I 
-

0�-
� DE GESTIÓN Y -< 1c3 1 ANÁLISIS � 
i ESTADfSTICO � 

r 
'Ó c.,

º 

·01rrs1'it·-........... -" 
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1) SECCIÓN

MINl�TEH.h.) 

l>E f'C"< >NU1\I\Í,\ 

Servicios 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL 

2) ÁMBITOS FUNCIONALES

DIGESTYC 
C-,,,..,..,_.,,c.,,,..._._...,.., L,1�.J.,,.._ � � Cc,n.O'I 

3) UNIDAD PRODUCTORA Depto. Unidades Economicas 

Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades del departamento para la generación de información 

estadística económica útil y oportuna, que permita conocer el comportamiento de la actividad económica del 

país y aportar a la toma de decisiones en materia de políticas públicas. 

,,. SERIE/ Subseries 
DENOMINACIÓN 
DE LA FUNCIÓN 

Encuesta Economica Anual Generar lnformacion del 
2013 y proyecciones 2014 sector Privado 

Encuesta Economica 

Trimestral 2011-2015 

DISPOSICIÓN FINAL 

P: Conservación Permanente 

M: Conservación por Muestras 

ET: Eliminación Total 

EP: Eliminacion Parcial 

Empresarial 

Generar lnformacion del 
sector Privado 
Empresarial 

FECHA DE ELABORACIÓN 

17/08/2018 

18/08/2019 

FECHA DE APROBACIÓN 

ORIGINAL/ COPfA SERIE RELACIONADA SOPORTE 
CLASIFICACIÓN DE lA 

INFORMACIÓN 

• Gerencia Administracion 

ORIGINAL Flsico/digital Confidencial 
• depto. Transporte 

• Gerencia Administracion 
ORIGINAL Físico/digital Confidencial 

• depto. Transporte 

COMITt INSTITUCIONAL Df VALORACIÓN Y SELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA) 

JUI UNIDAD �TlÓKDOCUM!NrAL Y .UC/llVO$ 

Unidad de Planlflcacldn 

Unidad de Audlto1la Interna 

Unidad de lnform,trca 
¡ 
' 

··········Página 1 de 1 ••·••·•·• 

FILAZO DE CONSERVACIÓN/A�OS 

ARCHIVO DE 
GESJIÓN 

2 

SEl[O UNID'AD 

PJ!OQIJctOlú\ 

ARCHIVO DISPOSICIÓN 
CENTRAL FINAL• 

Eliminacion 
Total 

Eliminacion 
Total 

SELLO DEL CISED 

11.·� �\'
':,!: OEPTO �' f 'O • "" 

. ¡ H UNIDADES (")
1 � ECONOMICAS l 
l\'t> ,C:,'j 

OBSERVACIONES 

la serie documental corresponde a la transferencia 
# 5 de 2018. Esta resguarda en 23 cajas y hace un 
total de 9.20 metros lineales de documentos. 

la serie documental corresponde a la transferencia 
# 4 de 2019. Esta resguardada en 21 cajas y hace un 
total de 10 metros lineales de documentos. 

ELABORAD0
7� 

.... 
FIRMAS: (/ \--:: 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA 6) ··t�·· 

. . . . .: 
.VIINISTE!<IO 

. . . !JE P.C<)NC)1Vll:\

1
(.(>illlH.i'.(,1'11· TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 
hl �\lVAIXm., :.• ...•. ., ........ ,,1.,,. 

;,\V. "f!'.'.:>l : . .:•·.,,� 

1) SECCIÓN Servicios Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades que generen información estadística con 

3) UNIDAD PRODUCTORA

SERIE/ Subseries 

*Informes de Brigadas.
*Hojas de traslado de
productos.
*Hojas de compras 2010 •
2015. 

* 1 nformes de brigadas CBA
*Encuesta alquiler de
vivienda
*Hojas de consolidados
CBA
*Precios de productos CB..ll
2007 - 2014

DISPOSICIÓN FINAL 

P: Conservación Permanente 

M: Conservación por Muestras 11 
ET: Eliminación Total 

EP: Eliminacion Parcial 

r7 

enfoque económico para usuarios y usuarias, que facilite conocer el comportamiento de Índice de 
2) ÁMBITOS FUNCIONALES Precios al Consumidor y la Canasta Básica Alimentaría, que contribuya a la toma de decisiones 

Depto. Encuesta de Precios para políticas públícas 

DENOMINACIÓN SERIE CLASIFICACIÓN DE I A 
DE LA FUNCIÓN 

ORIGINAL/ COPIA 
RELACIONADA 

SOPORTE INFORMACIÓN 

Estimacion de 
• Gerencia de 

indicadores 
economicos: indice de 

Administracion y 

precios al consumidor 
ORIGINAL Finanzas Físico Confidencial 

(IPC) y canasta basica 
alimentaria (CBA) 

•oepto. Transporte 

Estimacion de 
indicadores 

• Gerencia de 

economicos: indice de 
Administracion y 

precios al consumidor 
ORIGINAL Finanzas Físico Confidencial 

(IPC) y canasta basica 
•oepto. Transporte 

alimentaria (CBA) 

FECHA DE COMITT INSTITUCIONAL DE VALORACIÓN Y SELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA) 
ELABORACIÓN 

03/03/2016 
J(fE UNIDAD GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHIVOS 

16/05/2016 

'" '-: Unidad de Planlflcadón 

Unidad de Auditoria Interna 

' 

Unidad de Informática 

�-

··········Página 1 de 1-···-··-

PLAZO DE CONSERVAOÓN/AÑOS 

ARCHIVO DE 
GESTIÓN 

1 

1 

SELLO UNIDAD 

PRODUCTORA 

OBSERVACIONES 
ARCHIVO DISPOSICIÓN 
CENTRAL FINAL* 

Estos expedientes pertenecen a la transferenci, 

Eliminacion 
documental ti 1 del año 2016 y esta conformad, 

4 por tres series documentales, las cuales estan 
Total 

resguardadas en 14 cajas y hacen un total de E 
metros lineales de documentos 

Estos expedientes pertenecen a la transferenci, 
documental # 2 del año 2016 y esta conformad, 
por cuatro series documentales, las cuales estan 
resguardadas en 13 cajas y hacen un total de 5.2( 

Eliminacion metros lineales de documentos 
4 

Total 

SELLO DEL CISED 

/ I 
1\1:. �S7. 

ELABORADOPOR:
.,,.d�

Rolando
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1)SECCIÓN

3) UNIDAD PRODUCTORA

SERIE/ Subserles 

act1v1dades especiales¡ 
• Egresos FAE ( fondo de 
actividades especiales 
• Correspondencia de pagaduría 
• Solicitud de fondos Solicitud de
fondos 
• Prestamos cancelados 
• Retenciones INPEP 
• Ordenes de descuento 
• Recursos propios 
• Paris 21 
• FISDL 
• Proyecto SETEFE 
• Conciliaciones bancarias 
• Encuesta Longitudinal de 
Protección Social (ELPS) 
• Encuesta Índice al Portador (IPP) 
• Encuesta Económica Anual 
(boletas) 
• Encuesta Mensual de precios 
Industriales (IPRI) 
• Cheques viáticos 
• Boucher viaticos 
• Licitaciones UACI 

DISPOSICIÓN FINAL 

P: Conservación Permanente 

M: Conservación por Muestras 

ET: Eliminación Total 

EP: Eliminacion Parcial 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 
tN•<U<,,<•<A.�14"'" ...., 

1 ,1.,,J ... O,,;.J �, • , ... ( .. 

Finanzas / Servicios Administrar eficientemente los recursos materiales, financieros y humanos de la Institución y 
asistir en los aspectos de la organización administrativa y financiera, atendiendo las normativas 

Gerencia de Administracion y 2) ÁMBITOS FUNCIONALES que rigen el aparato estatal, a fin de garantizar transparencia y disponibilidad de los recursos 
finanzas / depto. Unidades necesarios para lograr los objetivos institucionales/ Generar informacion economica del sector 

Economicas/ depto. Financiero privado empresarial 

DENOMINACIÓN SERIE CLASIFICACIÓN DE 
PLAZO DE CONSERVACIÓN/Af�os 

DE LA FUNCIÓN 
ORIGINAL/ COPIA 

RELACIONADA 
SOPORTE 

LA INFORMACIÓN ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN OBSERVACIONES 

·,G[STIÓN CENTRAL FINAL• 

Administrar los 
ingresos y egresos 
generados por la 

Institución a través del 
Fondo de Actividades 

• Gerencia de 

Especiales, conforme a 
Administracíon y 

la normativa legal 
Finanzas los documentos que conforman esta transferencia 

vigente y los 
documental , estan ubicados en 258 cartapacios de 

procedimientos Eliminacion 
palanca y en 46 carpetas. Pertenecen a 19 series 

ORIGINAL • Depto. Unidades Físico Confidencial 2 8 documentales y hacen un total de 62.2 metros 
definidos, llevando un Parcial 

Economica lineales de documentos. Dichos documentos 
registro y control de las 

forman parte de la transferencia documental # 3 del 
disposiciones finales de 

• Depto. Financiero año 2020. 
los ingresos y egresos 
para las actividades 

prioritarias de la 
• Depto. Transporte 

Institución. 

FECHA DE COMITt INSTITUCíONAL DE VAtORACtÓN V SELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE V FIRMA) 
ELABORACíON 1 

3/7/2020 j[fE UNIDAD GESTíÓN DOCUM[Nl'AL V ARCHIVOS SELLO DEL CISED 

FECHA DE Unidad iu Pla:nfflmlón ' 
APAnB4Cll'IN 

Unidad él.e:Aualtorla'lnterna 

Unidad de Informática smo Ul'llOAO 
PROOUCfOl!A 

··········Página 1 de 1 •••••·••• 

ELABORADO �OR: Jorge Or\llz / IM aouel RamJrez 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA Q 
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MINISTERIO 

1
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1 
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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 
U.,tllfA.�>l>t fl,,,.,,.�,ó, ..-.... ...,. •. ,,� 
11 '"I\AIX::.t f �, ... , ........ 1"' .......... 

1) SECCIÓN Servicios * Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades de generación de información

3) UNIDAD PRODUCTORA

SERIE/ Subserles 

• Encuesta para medición 

multidimensional de la pobreza 2013 

• Registro único de participantes SPSU 

2012. 

• Estudio sobre el uso de servicios, 

secretarlo de inclusion social 2012( boleta 

de identificacion) 

• Encuesta línea de base a jefes de hogar 

con nif\os, niñas y adolescentes que 

trabajan OIT 2012. 

• Encuesta para evaluación del programa 

ciudad mujer 2013. 

• Formularios registros de empresas 2012, 

sectores comercio, servidos, industria 

entre otros. 

• Censo poblacional (proyecto eliminación 

del trabajo infantil en el salvador a través 

de empoderamiento económico e 

inclusión social 2012 

DISPOSICIÓN FINAL 

P: Conservación Permanente 

M: Conservación por Muestras 

ET: Eliminación Total 

EP: Eliminacion Parcial 

Depto. Encuestas / Depto. 2) AM'31TOS FUNCIONALES
estadística relacionada a la caracterización socioeconómica de la población, para la toma de

Unidades Economicas/ Depto. 
decisiones

Re1?istros Administrativos v •.· 

DENOMINACIÓN SERIE CLASIFICACIÓN OE 

DE LA FUNCIÓN 
ORIGINAL/ COPIA 

RELACIONADA 
SOPORTE 

LA INFORMACIÓN 

Levantamiento de 
• Gerencia de 

encuestas socio 
Administracion y 

economicas ORIGINAL Físico Confidencial 
Finanzas. 

• Depto. Transporte 

FECHA DE COMITflNSllTUCIONAL DE VALORACIÓN Y S"ELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE Y F.IRMA) 
ELABORACIÓN 

10/11/2020 J!FE UNIDAD GIStlÓN DOCUMENTAL Y AACHIVOS 

FrCHA DE Onldaa de Planfflcaddn 
APROBACIÓN 

Onldaa de Auditoria Interna 

Unlilad de híformáflca 

--------·-Pá ina 1 de 1---------
g 

PLAZO DE CONSERVACIÓN/A�OS 

ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
GESTIÓN CENTRAL FINAL* 

Eliminacion 
no hay datos s 

Total 

SELLO DEL CISED 

nnoUMOAD 

PR'ODOOTORA 

OBSERVACIONES 

la documentacion que se detalla en la tabla de 

plazos, corresponde a diferentes series 

documentales y se encuentra apilada en el piso, 

debido al gran volumen de documentos. Algunos 

de estos se encuentran en mal estado, ya que se 

han mojado y estan llenos de polvo. la cantidad 

aproximada de documentos es de 200 metros 

lineales. 

E�BORAOO POR: Jocge Edgardo Cruz 
1 

FIRMAS: 

v
·· 

I 

� 
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1/� GERENCIA DE � 
f§ AOMINISTRACION � l 
';1 J.f!l!�.!lAS _ J , 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA QVH'ibJ:;J<,f(J 

IH! H..:< '"t)Mlr\ 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC ,Jt.-' ... 1 •• -.;,,,1,.. 
1l'v\•,,\l,ll,,1 

1) SECCIÓN Servicios Coordinar la producción de información estadística sociodemográfica de interés nacional, de conformidad a 
metodologlas y procesos institucionales basados en estándares Internacionales para proporcionar información 

*Gerencia de Estadlstlcas Sociodemograficas 2) ÁMBITOS FUNCIONALES estadística oportuna para la toma de decisiones 
3) UNIDAD PRODUCTORA 

• Depto.Encuestas 

SERIE/ Subserles DENOMINACIÓN DE LA FUNCIÓN ORIGINAL/ COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE 
CLASIFICAOÓN DE LA 

INFOAMAOÓN 

Encuesta Registro Unico de 

Participantes (RUP) 2014-2015 
Levantamiento de Boleta de proyecto registro 

ORIGINAL G@nmcla de administraclon y finanzas Fisico Confidencial 
unico de participantes (RUP) 

DISPOSIOÓN FINAL fEOtA DE ELABORAOÓN COMJlt INSTlTUOONAL OE VALOAAOÓH Y 5nECOÓH DOCUMENTAL !NOMBRE Y FIRMA) 

P: Conservación Permanente 15/10/2020 JUl lNOAD GBnÓN OOCUMEHTAl Y MCklYOS 

M: Conservación por Muestru FEOtA DE APROIAOÓN Unidad de P*anifk.aclón 

ET: Eliminación Total Unidad de Auditoria fnte:ma 

EP: Eliminacíon Parcial 

Uttict.d de fnformltic1 

PLAZO DE CDNSERVAOÓN/AROS 

ARCHIVO DE ARCHIVO OISPOSIOÓN 
GESTIÓN CfNTRAI. FINAL' 

2 3 Elimlnacion Total 

' .·.\ . ...;:___, 

' ,Y'
Y

SELLO DEL ó§��
\ 

j GfilG.lCÍ8 
'ip1 

., ..e: 

t.) J:da<llsticu -

SELLO UNIDAD . ¡:, §9s1me, /J: PRODUCTORA 
"� 

•.\� $1 � 0/GES't��.
--

OBSERVACIONES 

los documentos esun resguardados en 15 paquetes ', 
estan ubidados en estanterlil metatíca. La cantidad de 

metros lineales de documentos de esta serie es de 7 .SO 

ELA

��

�r 

FIRM : tí·� t!/J /

// {} 
.,..��-� .... 
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: . �r.::�.: MINISTERIO DE ECONOMÍA 
� '.\-11;'.'l�TEHlt' 

. _  ... _ .  l)J;' l�C.\ \:'- \ -'" ll .. , 
• '• '1·11 �··· ., 1 TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 1 • ..�, ·.·, :>. 1( .. 

. ' 

l)SECOÓN Servicios Extender Constancia de Registro de Información Estadística {Solvencia) mediante la recepción de Registros 

2)'ÁMBITOS FUNOONALES Administrativos (formulario) debidamente diligenciado junto con sus anexos {Estados Financieros) de la Empresas 
3) UNIDAD PRODUCTORA Depto. Registros Administrativos y Solvencias ,, legalmente constituidas a nivel nacional. 

SERIE/ Subseries DENOMINAOÓN DE LA FUNOÓN· ORIGINAL/ 
SERIE RELAOONADA 'SOPORTE 

CIASIFICACIÓN DE LA 
COPIA INFORMACIÓN. 

Formularios de registros de 
empresas 2013 Emisfón de solvencias empresariales ORIGINAL Depto. Unidades Económicas Fisico Confidencial (secreto comercial) 

Formularios de registros d, 
empresas 2014 Emisión de solvencias empresariales ORIGINAL Oepto. Unídades Económicas Fisico Confidencial (secreto comercial) 

Formularios de registros de 
empresas 2015 

Emisión de solvencias empresariales ORIGINAL Depto. Unidades Económicas Físico Confidencial (secreto comercial) 
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DISPOSICIÓN ANAi. FECHA DE EIABORACIÓN COMITT INSTITUOONALDE VAlOAACIÓN YSELECOÓN DOCUMENTAL !NOMBRE Yf1RMA) 

P: Conservación Permanente 19/03/2016 13/01/2017 03/07/2017 JEff UHIDAD GfSTIÓN 00CU MEHT Al. Y AJICHtVOS 

M: Conservación por Muestras FECHA DE APROBACIÓN Unidad do Plonitkad6ft 

ET: Eliminación Total Unidad. de Auditoria Interna 

EP: Eliminacion Parcial 

Unidad. d� lrtfonnátka 
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PIAZO DE CONSERVACIÓN/A/los 

ARCHIVO DE 
GESTIÓN 

l 

1 

1 

SEUOUNIDAD 
PRODUCTORA 

ARCHIVO DISPOSICIÓN OBSERVACIONES 
CENTRAL FINAL• 

Esta serie corresponde a la transferencia documental I 

4 El�minación total 
3 del año 2016. Esta resguardada en 40 caja: 
especializadas y hace un total de 16 metros lineales dE 
documentos. 
Esta serie corresponde a la transferencia documental: 
1 del año 2017. Esta resguardada en 36 caja: 

4 Eliminación total especializadas y hace un total de 14.4 metros linea le� 
de documentos. 

Esta serie corresponde a la transferencia documental ;; 
2 del año 2017. Esta resguardada en 37 caja 

4 Eliminación total especializadas y hace un total de 14.8 metros linea le: 
de documentos. 
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MINISTERIO DE ECONOMÍA r6) . · �--,t·· .'-1JNIS n�1,1u 
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IJE t:..C<.)NO,\.IÍ.'\ 

1 
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C'-}fJIH<.>"',\Jl>t. TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL DIGESTYC 
H ",,\l\'/IIJIJ:l 

:;,. .. ,·, _._, , ,v\ .I� •-•.• �h� '. e: .... 

1) SECCIÓN Servicios Planificar y coordinar la recolección, procesamiento, generación y difusión de las estadísticas de población, 
con el estricto apego de las metodologías establecidas, a fin de generar información estadística de calidad, 

Oepto. Poblacion y Estadisticas 
2) ÁMBITOS FUNCIONALES fiable y oportuna que contribuya a la toma de decisiones 

3) UNIDAD PRODUCTORA
Vitales 

PLAZO OE CONSERVACIÓN/A�OS 

SERIE/ Subseries 
DENOMINACIÓN 

ORIGINAL/ COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE
CLASIFICACIÓN DE LA 

OBSERVACIONES DE LA FUNCIÓN INFORMACIÓN ARCHIVO DE ARCHIVO DISPOSICIÓN 
GESTIÓN CENTRAL FINAL• 

Boletas Vitales 2011 

Recoleccion Anual de Gerencia de Los documentos pertenecen a la transferencia II E 

hechos y actos vitales de ORIGINAL Administracion / Alcaldías Físico / Digital Confidencial 1 1/2 31/2 
Eliminacion del año 2017. ya esta digitalizada v resguardada 

Total len 68 cajas especializadas. Esta ubicada en el todo el país Municipales 
!Archivo Periferico. 

DISPOSICIÓN FINAL FECHA DE 
COMITt INSTITVOONAl OE VALORACIÓN Y SELECOON DOCUMENTAL (NOMBRE V FIRMA) ELABORACIÓN 

P: Conservación Permanente 21/11/2017 JEH! UNIDAD GESTIÓN DOCUMENTAi. Y ARCtllVOS SELLO DEL CISEO 

M: Conservación por Muestras FECHA DE APROBACIÓN Unid.id de Planificación 

ET: Eliminación Total Unidad de Auditoria Interna ;, 

EP: Eliminacion Parcial ' .. ELABORADO POR: Erik Oswaldo Soriano 

SEUOUNJOAO 

��, ,. ·\ Unidad de Informática 
PRODUCTORA �I ,L �) �)IRMAS: 

y Si ._,�---· 1 .t:•}�í'Vf! '' 

\o,,. ... /' 

¿,··,, 
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Servicios 

MINISTERIO DE ECONOMÍA 

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL 1 
rfn) 

DIGESTYC 
" •,•.• -i:M . ·., .... ,,.,, .• ,:,�: .. ,.,,, ..,,·�,-· . 

3) UNIDAD PRODU.,_ _
Gerencia de Estadisticas 

2) ÁMBITOS FUNCIONALES 

Coordinar la producción de información estadística sociodemográfica de interés nacional, de conformidad a 

metodologías y procesos institucionales basados en estándares internacionales para proporcionar 

información estadística oportuna para la toma de decisiones. 
1 Sociodemograficas/Depto.Encuestas 

SERIE/ Subseries 
DENOMINACIÓN 
DE LA FUNCIÓN 

Encuesta 

propostos 

2011 

Encuesta 

de Hogares de Levantamiento anual de 

multiples 2010- Encuesta de Hogares de 
propositos multiples 

(EHPM) 

de Hogares de Levantamiento anual de 
propostos multiples 2012 Encuesta de Hogares de 

Encuesta de Hogares de 

propostos multiples 2013 

Encuesta de Hogares de 

propostos multiples 2014 

propositos multiples 
(EHPM) 

Levantamiento anual de 
Encuesta de Hogares de 

propositos multiples 
(EHPM) 

Levantamiento anu
:
:
pl;

: 
Encuesta de Hogares 
propositos multi 

ORIGINAL/ COPIA SERIE RELACIONADA SOPORTE 

ORIGINAL 

ORIGINAL 

ORIGINAL 

ORIGINAL 

Gerencia Administracion / 
depto. Transporte / depto 
Captura de datos / Unidad 

Cartografía 

Gerencia Administracion / 
depto. Transporte / depto 
Captura de datos/ Unidad 

Cartografía 

Gerencia Administracion / 
depto. Transporte / depto 
Captura de datos/ Unidad 

Cartografía 

Físico/digital 

Físico/digital 

Físico/digital 

'Gerencia Administracion I Físico/digital 
depto. Transporte / deptc 
raptura de datos / Unidac 

artografia 

CLASIFICACIÓN DE LA 
INFORMACIÓN 

Confidencial 

Confidencial 

Confidencial 

Confidencial 

11 PLAZC> DE CONSERVACIÓN/AÑOS 

ARCHIVO DE 
GESTIÓN 

OBSERVACIONES 
ARCHIVO DISPOSICIÓN 1 

CENTRAL FINAL• 

D 
Eliminación 

parcial y 
resguardo de 

muestra del 3% 

Eliminación 
parcial y 

resguardo de 
muestra del 3% 

Esta serie documental hace un total de 44.8( 
metros lineales de documentos. 

Esta serie documental hace un total de 20 metros 
lineales de documentos. 

Eliminación Esta serie documental hace un total de 51 metros 
parcial y lineales de documentos. 

resguardo de 
muestra del 3% 

parcial y 

Esta serie corresponde a la transferencia 
documental# 7 del año 2017. Hace un total de 127 

resguardo de !metros linea
l
es de documentos. 

Encuesta de 
D 

Eliminación 

muestra del 3% 
==;9f=====H=====9l::======:===:=:'===:==:===Jf=���i===�;==,=;==�i====� Gerencia Administracion Físico/digital Confidencial DO Eliminación Esta serie corresponde a la transferencia 

(EHPM) 

Hogares de 

propostos multiples 2015 

DISPOSICIÓN FINAL 

P: Conservación Permanente 

M: Conservación por Muestras 

ET: Eliminación Total 

EP: Eliminacion Parcial 

Levantamiento anual �: 
Encuesta de Hogares d 
propositos 
EHPM) 

multiples 

A DE 
RACIÓN 

11/09/2020 
10/03/2017 
19/07/2018 

FECHA DE APROBACIÓN 1 

ORIGINAL 
depto. Transporte / depto parcial Y documental# 4 del año 2018. Hace un total de 132 
Captura de datos / Unidad 3 

resguardo de metros lineales de documentos. 
Cartografía muestra del 3% 

COMITI'. INSTITUOONAL OE VALORACIÓN Y SELECCIÓN DOCUMENTAL (NOMBRE Y FIRMA) 

JEFE UNIDAD GESTIÓN DOCUMENTAL Y ARCHCVOS 

Unidad de Planlflcadón 

Unidad de Auditoría Interna 

Unidad de lnformAtlca 
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SELLO UNIDAD 
PRODUCTORA 

SEL.LO DEL CISED 

-r � iEstadlstices � !J.ELABORADO POR: Balmoris. ¡oberto Madrid 

;¡� S;icia\OS
._ 

��'JSanchez 

� � , 
'� ·hlt>r.Q1.��Y FIRMAS: ��� 


