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SAN SALVADOR, 20  JULIO DE 2015
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El Ministerio de Educación (MINED), a través de los Organismos de Administración Escolar (CDE, CECE Y CIE) realiza los procesos de contratación de paquetes escolares  para los estudiantes de los centros educativos a nivel nacional. Para la realización de este proceso se toma en cuenta a las personas proveedoras calificadas por la Comisión Nacional de la Micro y Pequeña Empresa (CONAMYPE). 

El presente documento tiene como objetivo que las personas proveedoras del Programa de Paquete Escolar, conozcan los lineamientos que tendrán que seguir y los requisitos que deben cumplir para participar en el proceso de contratación que los centros educativos realizarán para el Rubro: “ADQUISICIÓN DE UTILES ESCOLARES”.

A

1. Solamente podrán presentar ofertas las personas naturales o jurídicas que hayan actualizado los datos y estén calificadas por la Comisión Nacional de la Micro y Pequeña Empresa (CONAMYPE), para el año 2016. 
2. El Ministerio de Educación se reserva el derecho de permitir o no la participación de las personas proveedoras en el proceso contratación, cuanto estas presenten situaciones pendientes de cumplir.

3. El Ministerio de Educación establece los Precios Máximos de Referencia para los Paquetes de Útiles Escolares los cuales son los siguientes:
	NIVEL Y CICLO
	PRECIO MÁXIMOS DE REFERENCIA

	
	

	PARVULARIA
	7.51

	I CICLO
	6.50

	II CICLO
	7.00

	III CICLO
	9.00

	BACHILLERATO
	12.00

	
	


4. Los contratos tendrán un plazo de ejecución de 30 días. 
5. Para el seguimiento a la ejecución de los contratos en el año 2016, se implementará la utilización de la tarjeta de identificación digital, por lo que las personas proveedoras del programa, deberán contar con ella, para realizar las consultas sobre la ejecución de los contratos. La empresa que prestará el servicio de carnetizar, informará sobre el procedimiento a seguir cuando presenten sus ofertas globales.  
6. El marco legal aplicable es la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administración Pública (LACAP) y su reglamento, Normativa  para Proveedores de CONAMYPE y los Instructivos y  Lineamientos establecidos por el MINED.
7. Para participar en los procesos de compra de los centros educativos correspondientes al año 2016, las personas proveedoras deben presentar los siguientes documentos:

a) Oferta global (precios y municipios (Ítems) (anexo 1.1 y 1.2). estos serán ingresados y generados del Sistema de Paquete Escolar y serán revisadas y firmadas por cada persona proveedora. 
b) El Ministerio de Educación generará del Sistema de la Dirección General de Impuestos Internos del Ministerio de Hacienda (DGII), la solvencia Tributaria. Para aquellas personas que se encuentren en estado de INSOLVENTES, les notificara mediante mensajitos para que resuelvan su situación con el Ministerio de Hacienda.

c) Original o copia certificada por notario de Solvencia Municipal 

d) Declaración jurada global de cumplimiento de especificaciones técnicas (anexo 2.1 y 2.2). estos serán ingresados y generados del Sistema de Paquete Escolar y serán revisadas y firmadas por cada persona proveedora. 
e) Declaración jurada en la que se comprometen a aceptar todas las adjudicaciones y contrataciones que los centros educativos realicen (anexo3). estos serán ingresados y generados del Sistema de Paquete Escolar y serán revisadas y firmadas por cada persona proveedora. 
f) Copia del Documento Único de Identidad (DUI) de la Persona Proveedora.
g) Copia del NIT de la Persona Proveedora y NIT de la sociedad (si aplica).
h) Copia del DUI del Representante Legal (aplica para sociedades).

i) Adicionalmente a la persona proveedora se le tomara fotografía, así como a los bienes que suministrará, esto para los rubros de zapatos y paquetes de útiles escolares. 

8. El MINED podrá, a su discreción, prorrogar el plazo de presentación de ofertas globales, sin responsabilidad para esta Institución.
9. Esta información será ingresada al sistema de Paquete Escolar del Ministerio de Educación y sobre la cual los centros educativos adjudicarán las compras de los diferentes rubros del Paquete Escolar.   
10. Los centros educativos serán convocados a realizar los procesos de contratación a la sede departamental establecida.

11. Estos a través del sistema de Paquete Escolar escogerán al o  las persona proveedoras a quienes invitarán y adjudicarán los bienes a ser entregados a los estudiantes de los centros educativos.      

12. Las Direcciones Departamentales de Educación convocarán a las personas proveedoras que resulten adjudicadas en los procesos de compra para  afirmar la documentación contractual. 

a. Notas de adjudicación 

b. Contratos

c. Pagarés

d. Declaración Jurada

13. La participación de las personas proveedoras en los procesos de contratación de Paquete Escolar 2016, no garantiza la contratación por parte de los Organismos de Administración Escolar, ni la venta de la cantidad total definida en la calificación otorgada por CONAMYPE.
14. Las personas proveedoras, cuando se presenten a firmar los documentos contractuales deberán por cada proceso presentar:

a) DUI, NIT y NIT de la sociedad ( para efecto de identificación).
b) Original o copia certificada por notario de Solvencia Municipal vigente al fecha de convocatoria. 
El no cumplimento de la presentación de los documentos anteriores, será motivo para dejar sin efecto la adjudicación. 
15. La adjudicación por parte de los centros educativos se hará de conformidad a la capacidad de producción o suministro calificada por CONAMYPE.
16. Las personas proveedoras durante la ejecución de los contratos, deberán permitir el acceso al personal del MINED para la verificación de la producción, maquinaria, operarios, etc.  
17. El lugar de entrega  de los PAQUETES DE UTILES ESCOLARES  adjudicados, será en cada uno de los centros educativos de acuerdo al contrato suscrito y a las especificaciones (anexo 4).

18. La persona proveedora después de haber entregado los paquetes de útiles escolares a los padres/madres y/o encargados de los estudiantes y éstos le hayan firmado de recibido en un listado, (anexo 5) los presentará al presidente del Organismo de Administración Escolar y éste le firmará y sellará el Acta de Recepción correspondiente, (anexo 6). 
19. Las personas proveedoras durante la ejecución de los contratos deberán dar estricto cumplimiento al procedimiento  siguiente:

	No.
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE

	1
	Comunicarse con el Representante Legal del Centro Educativo (Director)  para coordinar la entrega.
	Persona Proveedora Contratada

	2
	Convoca a los Padres/Madres y/o Encargados de Los Estudiantes para la recepción de los paquetes de útiles escolares. 
	La Presidencia del Organismo de Administración Escolar

	2
	Se presenta con La Presidencia del Organismo de Administración Escolar (Director/a)  y coordina el lugar de entrega.
	Persona Proveedora Contratada

	3
	Reciben y firman formulario de entrega ( según el anexo 5)  
	Padres/Madres y/o Encargados de Los Estudiantes

	4
	En caso que la persona proveedora no pueda entregar los útiles escolares por la inasistencia del padre, madre o  la persona responsable del estudiante o por disminución de matrícula, deberá ser entregado a la  o Director (a) del Centro Educativo (Administrador (a) del contrato.
	Persona Proveedora Contratada

	5
	Presenta a la  Presidencia del Organismo de Administración Escolar del centro educativo el formulario de entrega de los Padres/Madres y/o Encargados de Los Estudiantes para la elaboración del acta de Recepción (anexo 6)  
	Persona proveedora contratada

	6
	Emitirá acta de recepción sólo por la cantidad de  productos que se reciban a entera satisfacción 
	La Presidencia del Organismo de Administración Escolar

	7
	firmará acta de recepción sólo por la cantidad de  productos que se reciban a entera satisfacción
	La Presidencia del Organismo de Administración Escolar  y Persona proveedora contratada


20. Para las persona proveedora que haya entregado los paquetes de útiles escolares de forma extemporánea a los días establecidos según el contrato, deberá pagar la multa correspondientes de conformidad al Art. 85 de la Ley de Adquisiciones y contratación de la Administración Pública (LACAP), previo a la generación del pago por parte del Centro Educativo. 

21. El Organismo de Administración Escolar podrá realizar el pago a las personas proveedoras en forma  total o parcial,  de conformidad a los  paquetes escolares  recibidos mediante acta,  a satisfacción y de acuerdo a los fondos recibidos para tal efecto. Los documentos a presentar para la gestión del pago son:
a) Factura de Consumidor Final o Recibo, el cual debe ser emitido a nombre del Centro Educativo, en el que se indique una descripción del bien o servicio suministrado, la cantidad, el precio unitario y el monto total. 
b) Acta de Recepción firmada y sellada por parte del Presidente del Organismo (Director o Representante Legal) de haber recibido a entera satisfacción el paquete de útiles escolares  objeto de este contrato. 
c) Recibo de pago de multa (cuando la persona proveedora haya incumplido de conformidad al Art. 85 de LACAP).
22. La Presidencia del Organismo de Administración Escolar, (Director o Representante Lega), después de finalizado el periodo de vigencia de las garantías correspondientes (Pagares), procederá a la devolverlo a la persona proveedora.
San Salvador, a los doce días del mes de agosto de dos mil quince.

	
	

	


ANEXO 1 .1 DECLARACIÓN JURADA  DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (PERSONA NATURAL)

DECLARACIÓN JURADA  GLOBAL  SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICASPLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE: __________________________________________ (AÑO 2016).
En la ciudad de _____________________________, a las ________horas del día ______ del mes _____________ del año dos mil _______,Yo (Nombre del proveedor(a) ___________________________________________________________con Documento Único de Identidad (DUI) número___________________________, del domicilio de _____________________________________________________________________________________, BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES:  A) Que la prestación del servicio o el suministro de ________________________, me comprometo a realizarla de acuerdo a las Especificaciones Técnicas establecidas por el Ministerio de Educación y entregarlo en el plazo establecido y en el Centro Educativo; B) En caso que se encontraran inconsistencias en las Especificaciones Técnicas, que afecten la prestación del servicio o el suministro de los bienes, me comprometo a aceptar las correcciones necesarias para ejecutar dicho contrato, asumiéndolo dentro del mismo costo; C) Manifiesto que mi negocio está ubicado en (colocar la dirección exacta)_____________________________________________________________________; D) Asimismo acepto todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecución del Paquete Escolar del año correspondiente; E) Me comprometo a someterme a las sanciones que el Organismo de Administración Escolar estime pertinentes; F) Que para los efectos legales de esta declaración, señalo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y firmo. 

Nombre de Persona Proveedora: __________________________________________________
F.______________________________________________

   Firma de Persona Proveedora  

No DUI.______________________________________ 

No NIT. ______________________________________

ANEXO 1.2 DECLARACIÓN JURADA  DE CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS (SOCIEDADES)

DECLARACIÓN JURADA  GLOBAL  SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS GLOBALES, PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE: _______________________________________________________________________ (AÑO 2016).
En la ciudad de _____________________________, a las ________horas del día _______ del mes_____________________ del año dos mil ___________, con Documento Único de Identidad (DUI) número________________________, del domicilio de ___________________________________________________, actuando en mi calidad de Representante Legal de la Sociedad____________________________________,  BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES:  A) Que la prestación del servicio o el suministro de __________________________________, me comprometo a realizarla de acuerdo a las Especificaciones Técnicas establecidas por el Ministerio de Educación y entregarlo en el plazo establecido y en el Centro Educativo;  B) En caso que se encontraran inconsistencias en las Especificaciones Técnicas, que afecten la prestación del servicio o el suministro de los bienes, me comprometo a aceptar las correcciones necesarias para ejecutar dicho contrato, asumiéndolo dentro del mismo costo; C) Manifiesto que mi negocio está ubicado en (colocar la dirección exacta)__________________________________________________________________________________;D) Asimismo acepto todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecución del Programa Paquete Escolar del año correspondiente; E) Me comprometo a someterme a las sanciones que el Organismo de Administración Escolar estime pertinentes; F) Que para los efectos legales de esta declaración, señalo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y firmo. 

Nombre de la Sociedad o Empresa____________________________________________________

Nombre de Representante Legal:___________________________________________________________
F.____________________________________________________

    Firma Presentante Legal
No. de  DUI Representante Legal.: ___________________________________ 

No. de NIT Representante Legal: ____________________________________

No .NIT de la Sociedad.:___________________________________________

SELLO
ANEXO 2.1 DECLARACIÓN JURADA SOBRE LA ACEPTACIÓN DE LAS ADJUDICACIONES (PERSONA NATURAL)

DECLARACIÓN JURADA SOBRE LA ACEPTACION DE LAS ADJUDICACIONES QUE LOS CENTROS EDUCATIVOS REALICEN EN LOS PROCESOS DE COMPRA CORRESPONDIENTES AL RUBRO: _______________________________________________________________ (AÑO 2016).
En la ciudad de _____________________________, a las ________horas del día ______ del mes _____________ del año dos mil _______, Yo _______________________________________________________________con Documento Único de Identidad (DUI) número___________________________, del domicilio de _____________________________________________________________________, BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES:  A) Que aceptaré las adjudicaciones en los municipios que detallo en mi oferta, producto de los procesos de compra que realizarán los Representantes Legales de los Organismos de Administración Escolar; B) Manifiesto que mi negocio está ubicado en (colocar la dirección exacta)_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________; C) Asimismo acepto todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecución del Paquete Escolar del año correspondiente; D) Me comprometo a someterme a las sanciones que el Organismo de Administración Escolar estime pertinentes; E) Que para los efectos legales de esta declaración, señalo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y firmo. 

Nombre de Persona Proveedora: ___________________________________________
Firma de Persona Proveedora:______________________________________________

No DUI.______________________________________ 

No NIT. ______________________________________

ANEXO 2.2 DECLARACIÓN JURADA SOBRE LA ACEPTACIÓN DE LAS ADJUDICACIONES  (SOCIEDADES)

DECLARACIÓN JURADA SOBRE LA ACEPTACION DE LAS ADJUDICACIONES QUE LOS CENTROS EDUCATIVOS REALICEN EN LOS PROCESOS DE COMPRA CORRESPONDIENTES AL RUBRO: ______________________________________________ (AÑO 2016).

En la ciudad de _____________________________, a las ________horas del día _______ del mes_____________________ del año dos mil ___________, con Documento Único de Identidad (DUI) número________________________, del domicilio de ___________________________________________________, actuando en mi calidad de Representante Legal de la ___________________________,  BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que aceptaré las adjudicaciones en los municipios que detallo en mi oferta; B) Manifiesto que mi negocio está ubicado en (colocar la dirección exacta___________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
; C) Asimismo acepto todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecución del Paquete Escolar anual; D) Me comprometo a someterme a las sanciones que el Organismo estime pertinentes; E) Que para los efectos legales de esta declaración, señalo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y firmo.

Nombre de la Sociedad o Empresa_______________________________________________________

Nombre del Representante Legal:________________________________________________________
Firma del Representante Legal: __________________________________________________________

No. de  DUI Representante Legal.: ___________________________________ 

No  de NIT Representante Legal: ____________________________________

No NIT de la Sociedad.:_____________________________________________

SELLO DE LA EMPRESA. 

ANEXO 3 OFERTA GLOBAL

DEPARTAMENTO___________________
PROGRAMA “PAQUETE ESCOLAR 2016”

Yo, ____________________________________________________________________proveedor(a) calificado(a) por la Comisión Nacional para la Micro y Pequeña Empresa (CONAMYPE), para participar en los procesos de compra de los bienes y servicios del Programa Paquete Escolar 2016 que realizarán los centros educativos, por este medio presento mi oferta global  (precios e ítems), según la siguiente información:
Rubro: Útiles Escolares  

a) Precios y cantidades:

b) Los precios y las cantidades  con las  que participare en el proceso de contratación son los  siguientes:
	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	Precios de referencia 

 unitario
	CANTIDAD GLOBAL
	Precio  unitario 

(INCLUYE IVA)

	1
	Paquete  de útiles escolares parvularia
	$7.51
	
	$

	2
	 Paquete de útiles escolares
 primer ciclo
	$6.50
	
	$

	3
	Paquete de útiles escolares 
segundo ciclo
	$7.00
	
	$

	4
	Paquete de útiles escolares
 tercer ciclo
	$9.00
	
	$

	5
	Paquete de útiles escolares bachillerato
	$12.00
	
	$


c) Ítem a ofertar:


Marcar con una “X” el ítem a ofertar:
	Departamento
	Ítems: Municipios

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Lugar y fecha: __________________________________________________________________________________________

Nombre de Persona Proveedora: ___________________________________________
Firma de Persona Proveedora:______________________________________________

No DUI.______________________________________ 

NIT No. de la Persona Proveedora___________________________________

   (Si es empresa el número de NIT de la empresa)

SELLO DE LA EMPRESA. 

ANEXO 4  ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ÚTILES ESCOLARES
	PAQUETE ESCOLAR   
	CANT
	DESCRIPCION DEL PRODUCTO

	1. Nivel de Educación Parvularia

	Caja de crayones 
	1
	Caja de 12 unidades, 12 colores, tamaño jumbo (10–12 centímetros de alto), no toxicas, colores brillantes, gruesos y triangulares.

	Caja de colores 
	1
	Caja de 12 unidades, 12 colores, tamaño de 16 a 18 centímetros de alto, no tóxicos, colores brillantes

	Cuaderno cuadriculado 
	1
	Cuaderno engrapado o cosido, cuadro de 7, 8 ó 9 milímetros, de 200 páginas (100 hojas); papel bond color blanco 92 brillantez (blancura), 15lb; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2 cts. de ancho X 20cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre entre 12-14 milésimas de pulgada.


	Cuaderno liso
	1
	Cuaderno engrapado o cosido liso, de 200 páginas (100 hojas); papel bond color blanco 92 de brillantez(blancura) 15lb; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2cms de ancho X 20cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre entre 12-14 milésimas de pulgada.

	Caja de plastilina  
	1
	10 barras,  no tóxicas, colores brillantes, 10-12cms de alto.

	Tijera 
	1
	Punta redonda, metálica (inoxidable), agarradero de plástico, ergonómicos, color variado, medidas: entre 11.5cms y 12.7cms de alto.

	Pintura de Dedo
	1
	Caja conteniendo 6 botes, con los colores: ROJO, AMARILLO, AZUL, VERDE, BLANCO Y NEGRO, a base agua, no tóxicos, lavable, que se elimine fácilmente de la piel y  cualquier tipo de tela. Cada bote debe contener 25 ML o 30 ML.

	2. Nivel de Educación Básica, Primer Ciclo

	Cuadernos rayados 
	3
	Cuaderno engrapado o cosido, raya ancha, de 200 páginas (100 hojas);   papel bond color blanco 92 de brillantez (blancura) 15 lb.; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2cms de ancho x 20cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre entre 12 y 14 milésimas de pulgada.   

	Cuaderno doble raya 
	1
	Cuaderno engrapado o cosido, doble raya,  de 200 páginas (100 hojas); papel bond color blanco 92 de brillantez (blancura) 15lb.; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2cms de ancho x 20cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre entre 12 y 14 milésimas de pulgada.    

	Cuaderno cuadriculado 
	2
	Cuaderno  engrapado o cosido, cuadro de 7, 8 ó 9 milímetros, de 200 páginas (100 hojas); papel bond color blanco 92 de brillantez (blancura) 15lb.; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2cms de ancho X 20cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre entre 12 y 14 milésimas de pulgada  

	Borrador de goma
	2
	No tóxico, de goma, color blanco,  sin dejar mancha después de borrar. Medidas mínimas: 5cms de alto por 1cms de ancho.

	Lápices de grafito
	6
	HB ó No. 2, con borrador de goma o que no deje mancha al borrar. Mina de grafito color negro.

	Lapiceros (2 color azul, 2 color rojo y 2 color negro)
	6
	Punto mediano, con tapón para proteger punta, tamaño de la mina mínimo 13.1cms de largo y 2.0 mm de diámetro 

	Sacapuntas 
	1
	Color gris u otro color,  pequeña, material del cuerpo: aluminio o metálica, de una sola cuchilla.

	Caja de colores 
	1
	Caja de 12  unidades doble punta (24 colores), tamaño de 16cms a 18cms de alto, no tóxicos, colores brillantes. En su defecto pueden presentar caja de 24 unidades (24 colores).

	Regla 
	1
	De plástico, semirrígida o flexible, transparente, de 30 centímetros de largo (a un extremo impreso las medidas en centímetros y al otro extremo impreso las medidas en pulgadas), 2.8cms a 4cms de ancho.

	Tijera
	1
	Punta redonda, Metálica (inoxidable), agarradero de plástico, ergonómicos, color variado, medida: de entre 10cms y 15cms de alto. 

	3. Nivel de Educación Básica, Segundo Ciclo

	Cuadernos rayados 
	3
	Cuaderno engrapado o cosido, raya ancha, de 200 páginas (100 hojas);   papel bond color blanco 92 de brillantez (blancura) 15lb.; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2 cms de ancho x 20 cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre: entre 12 y 14 milésimas de pulgadas.       

	Cuaderno doble raya
	1
	Cuaderno engrapado o cosido, doble raya, de 200 páginas (100 hojas); papel bond color blanco 92 de brillantez (blancura) 15lb.; 56grms/m2,  pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2 cms de ancho X 20 cms de largo. Pasta de cartoncillo calibre: entre 12 y 14 milésimas de pulgadas.       

	Cuaderno cuadriculado 
	2
	Cuaderno engrapado o cosido, cuadro de 7, 8 ó 9 milímetros, de 200 páginas (100 hojas); papel bond color blanco 92 de brillantez (blancura) 15lb.; 56grms/m2, pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 15.2 cms de ancho X 20cms de largo. pasta de cartoncillo calibre: entre 12 y 14 milésimas de pulgadas.     

	Borrador 
	1
	No tóxico, de goma, color blanco,  sin dejar mancha después de borrar. Medidas mínimas: 5 cms de largo X 1 cm de ancho.

	Lápices de grafitos
	6
	Color negro, HB ó No. 2, con borrador de goma o que no deje mancha al borrar. Mina de grafito color negro.

	Lapiceros (2 color azul, 2 color rojo y 2 color negro)
	6
	Punto mediano, con tapón para proteger punta, tamaño de la mina mínimo 13.1 cms de largo y 2.0 mm de diámetro

	Sacapuntas 
	1
	Color gris u otro color, pequeña, material del cuerpo: aluminio o metálica, de una cuchilla.

	Caja de colores  
	1
	Caja de 12  unidades doble punta o caja de 24  colores, tamaño de 16cms a 18cms de alto, no tóxicos, colores brillantes. 

	Compás
	1
	Compás plástico, color variado, sin mina y lápiz incorporado, que se le pueda colocar un lápiz HB ó No. 2, sujetador variado, punta chata.

	Tijera
	1
	Punta redonda, Metálica (inoxidable), agarradero de plástico, ergonómicos, color variado, medida de entre 10 y 15 cms de alto. 

	Estuche de geometría
	1
	De plástico, semirrígido o flexible, transparente, tamaño de piezas: 20cms.

	4. Nivel de Educación Básica, Tercer Ciclo

	Cuadernos rayados espiral No. 3
	4
	Cuaderno universitario Nº 3, raya ancha, de espiral sencillo o doble tipo resorte; o cosido  recubierto de plástico, de 140 páginas (70 hojas), papel bond, color blanco 92 de brillantez (blancura), 56grm/mt2, portada y contraportada de cartulina, cartón, cartoncillo u otro material similar calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas. Pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV, Medidas mínimas del cuaderno: 19.7 cms de ancho x 24.1 cms de largo (las medidas serán tomadas del papel y no de la portada).

	Cuaderno doble raya espiral No. 3
	1
	Cuaderno universitario Nº3, doble raya, de espiral sencillo o doble tipo resorte o cosido, recubierto de plástico, de 140 páginas (70 hojas), papel bond, color blanco, 92 de brillantez(blancura) 56grm/mt2, portada y contraportada de cartulina, cartón, cartoncillo u otro material similar calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas. Pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV.  Medidas mínimas del cuaderno: 19.7 cms de ancho x 24.1 cms de largo (las medidas serán tomadas del papel y no de la portada).    

	Cuaderno cuadriculado espiral No. 3
	2
	Cuaderno universitario Nº3, cuadro de 7, 8 ó 9milímetros, de espiral sencillo o doble tipo resorte o cosido, recubierto de plástico, de 140 páginas (70 hojas), papel bond, color blanco, 92 de brillantez (blancura) 56grm/mt2, portada y contraportada de cartulina, cartón, cartoncillo u otro material similar calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas. Pasta con imágenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 19.7 cms de ancho X 24.1 cms de largo (las medidas serán tomadas del papel y no de la portada).    

	Borrador
	1
	No tóxico, de goma, color blanco,  sin dejar mancha después de borrar. Medidas mínimas: 5 cms de alto por 1 cms de ancho.

	Lápices de grafitos
	6
	HB o No. 2, con borrador de goma o que no deje mancha al borrar. Mina de grafito color negro.

	Lapiceros (2 color azul, 2 color rojo y 2 color negro)
	6
	Punto mediano, con tapón para proteger punta, tamaño de la mina mínimo 13.1 cms de largo y 2.0 mm de diámetro.

	Sacapunta
	1
	Color gris u otro color, pequeña, material del cuerpo: aluminio o metálica, una sola cuchilla.

	Caja de colores 
	1
	Caja de 12  unidades doble punta  o caja de 24 colores, tamaño de 16 a 18 centímetros de alto, no tóxicos, colores brillantes. 

	Compás 
	1
	Compás plástico, color variado, sin mina y lápiz incorporado, que se le pueda colocar un lápiz HB ó No. 2, sujetador variado. Punta chata.

	Tijera
	1
	Metálica, agarradero de plástico, ergonómicos, color variado (inoxidable) (no aluminio) alto: entre 13 y 17 cms.

	Estuche de geometría
	1
	De plástico, semirrígido o flexible, transparente, tamaño de piezas de 20 centímetros.

	5.-Nivel de Educación -Bachillerato

	Cuadernos rayados espiral 

No. 3
	8
	Cuaderno universitario Nº 3, raya ancha, de espiral o cosido sencillo o doble tipo resorte,  recubierto de plástico, de 140 páginas (70 hojas), papel bond, color blanco 92 de brillantez(blancura), 56 grm/mt2, portada y contraportada de cartulina, cartón, cartoncillo u otro material similar calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas.  Pasta con imágenes  variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores ni violencia. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV, Medidas mínimas del cuaderno: 19.7 cms de ancho x 24.1 cms de largo (las medidas serán tomadas del papel y no de la portada).

	Cuaderno cuadriculado espiral No. 3
	2
	Cuaderno universitario Nº3, cuadro de 7, 8 ó 9 milímetros, de espiral sencillo, doble tipo resorte, recubierto de plástico o cosido de 140 páginas (70 hojas), papel bond, color blanco 92 de brillantez (blancura), 56 grm/mt2, portada y contraportada de cartulina, cartón, cartoncillo u otro material similar calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas, la penúltima hoja plastificada con la imagen de la tabla periódica de los elementos. Pasta con imágenes  variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios, deportivos u otras imágenes que  no representen antivalores ni violencia. Pasta cubierta con barniz de alto brillo o UV. Medidas mínimas del cuaderno: 19.7 cms de ancho x 24.1 cms de largo(las medidas serán tomadas del papel y no de la portada).

	Borrador
	1
	No tóxico, de goma, color blanco,  sin dejar mancha después de borrar. Medidas mínimas: 5 cms de alto por 1 cms de ancho.

	Lápices de grafitos
	4
	HB o No. 2, con borrador de goma o que no deje mancha al borrar. Mina de grafito color negro.

	Lapiceros (3 color azul, 3 color rojo y 3 color negro)
	9
	Punto mediano, con tapón para proteger punta, tamaño de la mina mínimo 13.1 cms de largo y 2.0 mm de diámetro (incluyendo tapón).

	Sacapunta
	1
	Color gris u otro color, pequeña, material del cuerpo: aluminio o metálica, una sola cuchilla.

	Caja de plumones
	1
	Caja de 12 unidades, diferentes colores, medidas de 13.5 centímetros como mínimo de alto, no tóxicos. 

	Estuche de geometría
	1
	De plástico, semirrígido o flexible, transparente, tamaño de piezas de 20 centímetros.

	EMPACADO
	1
	Cada paquete en bolsa plástica transparente y resistente, identificando el nivel educativo al que corresponde.


ANEXO 5  FORMULARIO DE ENTREGA  A LOS PADRES/MADRES Y/O ENCARGADOS DE LOS ESTUDIANTES
[image: image3.wmf]RUBRO: 

ÚTILES ESCOLARES (1 PAQUETE BASICO)

FECHA:

DEPARTAMENTO:___________________________________________________________          

MUNICIPIO________________________________________________

CÓDIGO DEL CENTRO EDUCATIVO: ___________________________

NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO: ____________________________________________________________________________

GRADO: __________________________________________________________                                   

SECCION:_____________________________

M

F

SEXO

No.

NOMBRE DEL ESTUDIANTE

NOMBRE DEL PADRE/MADRE O RESPONSABLE

No. DUI



ANEXO 6    MODELO DE FORMULARIO DE ACTA DE RECEPCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

No. _______________

(Este Número es correlativo)                                                                                                                                   
 ORGANISMO DE ADMINISTRACIÓN ESCOLAR: (CDE, CECE o CIE)__________________

que administra el centro educativo: ________________________________________________________

CÓDIGO No. : ___________   DEPARTAMENTO: _________________________________________

MUNICIPIO: ______________________________________________DISTRITO No.: ______________

	No. DEL ITEM
	DESCRIPCIÓN DEL ITEM
	CANTIDAD
	PRECIO

UNITARIO ($)
	PRECIO TOTAL ($)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	ENTREGA

Persona proveedora

(nombre, firma y sello)
	RECIBE:

Presidente del Organismo de Administración 

Escolar (nombre, firma y sello)
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LINEAMIENTOS


PARA PERSONAS PROVEEDORAS QUE   PARTICIPARAN EN LOS PROCESOS DE CONTRATACIÓN PAQUETE ESCOLAR 2016





“ADQUISICIÓN DE UTILES ESCOLARES”





MINISTERIO DE EDUCACIÓN








INTRODUCCIÓN 











OBJETIVO 











INSTRUCCIONES  A LAS PERSONAS PROVEEDORAS 











FECHA: ____________________   NOMBRE DEL CENTRO EDUCATIVO: __________________________________________


____________________________________________________________________________________________________________


EL (LA)  SUSCRITO (A) HACE CONSTAR QUE HE RECIBIDO DE ACUERDO A LO CONVENIDO EN EL CONTRATO N°_____/20 __________ CON:   (NOMBRE  DE LA PERSONA PROVEEDORA), ________________________________________________________ LOS BIENES Y SERVICIOS QUE SE DETALLAN A CONTINUACIÓN:
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