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CIRCULAR MINISTERIAL N° 28, ANO 2018

La CIRCULAR es el mecanismo de comunicacion oficial entre los Titulares de Ministerio de
Educacion y los centros educativos oficiales y privados del pais a fin de orientar el desarrollo de las
actividades administrativas y pedagogicas de conformidad al marco juridico y a las normas

vigentes. Seglin sea oportuno, el MINED emitira una o varias circulares durante el afio.

FINALIZACION DEL ANO ESCOLAR 2018 E INICIO DEL ANO LECTIVO 2019

Estimadas y estimados directores y personal docente de instituciones educativas, personal técnico y
administrativo del Ministerio de Educacidn, reciban en estas fechas un especial saludo.

Luego de un afio escolar de arduo trabajo para toda la comunidad educativa, llega el tiempo en que
nuestros estudiantes recogen el fruto de su esfuerzo y nuestros docentes se aprestan a evaluar la labor
realizada para proyectar el nuevo afo lectivo. En este marco, agradecemos por su sentido compromiso con
la educacidn de la poblacién de El Salvador, mismo que se evidencia en los logros educativos que al cierre
del presente afio escolar compartimos.

Comunico, a continuacién, orientaciones que seguramente permitiran un cierre del afio escolar satisfactorio
y procuraran el advenimiento exitoso del nuevo afio académico. Mucho se les agradecerd tomar en cuenta.

A. CIERRE DEL ANO ESCOLAR 2018

1. Audiencias de rendicién de cuentas de los centros educativos. Se recuerda que, del 1° al 30 de noviembre,
es el periodo para rendir cuenta a la comunidad educativa sobre las acciones impulsadas por el
Organismo de Administracion Escolar durante el afio 2018.

2. Finalizacién del afio escolar 2018. De acuerdo al calendario escolar el viernes 16 de noviembre fue el
ltimo dia de clases y de evaluaciones regulares de los estudiantes.

3. Clausuras del afio escolar. Estas se realizaron entre el 19 y el 23 de noviembre.

4. Matricula gratuita en instituciones educativas del sector publico. Se recuerda que la educacidn es
gratuita en todos los niveles cuando la imparta el Estado (Art. 56 Ley General de Educacién), por lo que
las instituciones educativas, deberan abstenerse de realizar todo tipo de cobros que representen carga
econdmica para las familias de nuestros estudiantes. Por lo tanto, queda prohibido impedir el acceso o
permanencia en los centros oficiales de educacién a los estudiantes, por no cancelar contribuciones
econdmicas o por no usar el uniforme.

5. Prematricula. A partir del 21 de noviembre, cada institucion educativa dio inicio al proceso de matricula
para los diversos grados, niveles y modalidades del sistema educativo. En el caso de las Modalidades
Flexibles de Educacidn, esta se iniciard a partir del 3 de diciembre de 2018.
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Presencia de docentes. El Ultimo dia de permanencia de docentes en los centros escolares es el 30 de
noviembre. Durante el periodo transcurrido hasta esta fecha se espera que se evalle el trabajo del
presente afio y se planifique la labor a realizar el siguiente afio.

Finalizacién del afio escolar 2018 para Modalidades Flexibles de Educacion. En las modalidades de
Educacion Nocturna, Distancia, Semipresencial y Virtual, el cierre del afio escolar se realizard el 30 de
noviembre. En la modalidad de Educacion Acelerada, el afo escolar finalizara el 21 de diciembre.

Programa Nacional de Alfabetizacién. Las acciones vinculadas a este programa finalizaran el préximo 21
de diciembre.

Remisién de inventario de bienes. En cumplimiento al Acuerdo 15-0795 “Instructivo del Sistema de
Registro y Control de los Bienes Muebles del Ministerio de Educacién”, se recuerda que este deberd ser
remitido a la Direccién Departamental de Educacidn correspondiente a mas tardar el dltimo dfa habil del
mes de noviembre de cada afio.

Ordenamiento y resguardo de archivos académicos y administrativo. Los Organismos de Administracion
Escolar deberdn implementar medidas de proteccién tanto para los archivos académicos como para los
expedientes administrativos. Los mismos deberdn ser ordenados de forma légica, asf como elaborar un
inventario de la documentacion para su control. Estos deberdn ser resguardados de forma confiable,
con el fin de prevenir un dafio o peligro durante el periodo del receso escolar.

Resguardo de mobiliario y equipo. Los Organismos de Administracion Escolar deberan implementar
medidas de proteccidon para el resguardo confiable del mobiliario y equipo de cada institucion
educativa.

Conmemoracion del 25 de noviembre “Dia Internacional y Nacional de la No Violencia contra las
Mujeres”.

Educacion Inicial y Educacién Parvularia. Se les recuerda a las docentes de los niveles educativos de
Inicial y Parvularia la necesidad de cerrar el expediente de la nifia o el nifio; para ello es importante dejar
registrada las acciones realizadas en el caso de haber detectado alertas en el desarrollo (Instrumento
de Atlanta). Se sugiere realizar diferentes actividades que promuevan una transicién exitosa hacia el
siguiente afio escolar; como, por ejemplo, las pasantias de los nifios y las nifias que pasaran al siguiente
grado, tanto si para cursar su proximo grado se trasladara a una institucién distinta como si se
mantuviera en la actual.

Docente de Apoyo a la Inclusién (DAI). Es conveniente revisar el cumplimiento de las distintas acciones
consideradas en el plan de trabajo del DAI. Esta revision tiene como énfasis las acciones de
acompafiamiento y asistencia técnica al docente en el aula, considerando el desarrollo de adecuaciones,
ajustes, implementacién de estrategias y apoyos que facilitan la participacidon y el proceso de
construccién de aprendizajes por el estudiantado.

Educacion Especial. Al cierre del afio escolar, padres, madres de familia, responsables de familia y
estudiantes esperan recibir los resultados del trabajo y esfuerzo realizado. Por tal razén es importante
que el docente responsable de cada ciclo de Educacién Especial realice el proceso de registro de
resultados y la emisién de constancias y certificados de acreditacion del estudiante. Toda dificultad
identificada en el presente afio debe ser retomada en el plan de trabajo del afio escolar 2019, para ello
se sugiere hacer uso efectivo del expediente pedagdgico del estudiante, haciendo especial énfasis en
nifios y nifias que se encuentran en edad comprendida como primera infancia (o hasta 9 afios).
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Proyecto de Mejoramiento de los Aprendizajes en Matematica en Educacién Basica y Educacion Media
(ESMATE). Se recomienda orientar a los estudiantes de Tercer Ciclo en el sentido de aprovechar el libro
de texto distribuido este afio (2018), resolviendo los ejercicios que estan en el libro o unidades que
quedaron sin desarrollarse. Para los estudiantes de 1° y 2° Ciclos ha de motivarse el practicar la lectura y
escritura en Lenguaje y operaciones basicas en Matematica.

Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorena (SIGES). Del 12 de noviembre al 7 de
diciembre, cada centro educativo deberd revisar y validar los datos correspondientes a la institucion,
estudiantes y personal docente.

Plan de Accién de Auditoria Interna. Los directores deberdn entregar, a mds tardar el 18 de diciembre de
2018, el Plan de Accién de Auditorfa Interna actualizado con las recomendaciones dadas a aquellos
centros escolares que han sido auditados.

Presencia de directores/as y personal administrativo. La fecha ultima de permanencia en el centro
escolar para el personal directivo y administrativo serd el 21 de diciembre de 2018.

Los procesos de formacién docente previstos para 2018 son los siguientes:

ACTIVIDAD FECHAS INDICACIONES

Jornadas de formacién de docentes

Mdédulo 1 de Inglés; Mdédulo 3 de Noviembre Se invita a participar a los docentes para

Educacién Artistica y Educacién Fisica; avanzar en su proceso de desarrollo

Mddulo 4 de Educacion Basica | y |l profesional.

Ciclos y, Médulo 2 de Primera Infancia.

Mddulo 111 Noviembre

Formacion de docentes especialistas

en género y educacién incluyente no

sexista.

Induccién de materiales educativos de Noviembre Se invita a todos los docentes que imparten la

Matemitica de Educacién Media. asignatura de Matemdtica en Educacién Media
(1° y 2° afio), a la induccién de los materiales
educativos: Libro de texto y Sugerencias
metodoldgicas de Matemadtica. Las fechas y
sedes serdn asignadas segun organizacion que
haga cada Direccién Departamental de
Educacion.

Formacion a facilitadores de 1°y 2° ciclo Noviembre Se invita a facilitadores de 1° y 2° ciclos que

de Educacién Basica para la induccion impartiran en enero del afio 2019, a la induccién

de materiales de Matematica. del Libro de Texto, Cuaderno de ejercicios, Guia
metodoldgica de Matemdtica de 1° y 2° ciclo de
Educacion Basica.




ACTIVIDAD FECHAS INDICACIONES

Mddulo I Formacion de Del 27 de Se espera la continuidad formativa del personal

profesionales del area técnica | noviembre al 20 de | inscrito y participante.

pedagdgica del MINED en diciembre

Educacion no sexista y

transversalizacion.

Certificacion de docentes 4 de diciembre Se invita a participar a los docentes de los

especialistas de Tercer Ciclo y departamentos de Usulutan, San Miguel,

Educacion Media, en las 6 Morazdn y La Unién, que recibirdn su

especialidades. certificacién por haber cursado los 8 médulos
en el proceso de formacién docente.
Hotel Trépico Inn, San Miguel. Hora: 8:00 a. m. a
1:00 p. m.

Certificacion de docentes 6 de diciembre Se invita a participar a los docentes de los

especialistas de Tercer Ciclo y departamentos de Ahuachapan, Santa Ana y

Educacion Media, en las 6 Sonsonate, que recibiran su certificacién por

especialidades. haber cursado los 8 médulos en el proceso de
formacién docente.
Casino Santaneco, Santa Ana. 8:00 a. m. a 1:00
p. m.

Certificacion de especialistas de | 11dediciembre | Se invita a participar a los docentes de los 14

Educacién Bdsica y Media en 6
especialidades, docentes de Nahuatl
y Gestidn Directiva.

departamentos que recibirdn su certificacién
por haber cursado los 8 mddulos en el proceso
de formacién docente. Hotel Sheraton
Presidente, San Salvador. 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

B. INICIO DEL ANO ESCOLAR 2019

1. Presentacién del personal directivo y administrativo. E| personal aqui resefiado se presentard al
centro educativo el 3 de enero de 2019.

2. Presentacion de personal docente. El personal docente se presentard a los centros escolares el 7 de

enero de 2019.

3. [Inicio del ano escolar 2019. El 21 de enero se dard inicio al afio escolar 2019.

4. Los fondos transferidos del periodo 2018 deben quedar liquidados a mas tardar el 30 de enero del
2019; asi mismo, deben dejarse liquidados aquellos fondos que provienen de periodos anteriores, ya
que su fecha de liquidacién ha finalizado.

5. Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorefia (SIGES). A partir del mes de enero y
hasta el mes de marzo del 2019, las instituciones educativas deberdn realizar los procesos

siguientes:

» (Cada centro educativo deberd indicar en el sistema las fechas importantes en su calendario
académico y el horario escolar de cada una de sus secciones.

» Registrar los datos de todo el personal que labora en el centro educativo.

= Registrar la matricula de todos los niveles educativos y modalidades de atencién.
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Educacién Inicial y Parvularia. Retomar las orientaciones siguientes:

= Revisar cuidadosamente los expedientes de la seccién a atender el afio 2019 y actualizar la ficha
de matricula, recordando que no se refiere Unicamente al registro de la informacién (por
ejemplo, entregar la ficha para que sea llenada por el responsable), sino que es de vital
importancia realizar la entrevista que permita identificar aspectos significativos de la vida de la
nifia y el nifio, lo cual ayudard a realizar una intervencién educativa mas pertinente,
contribuyendo a su desarrollo integral.

=  Organizar los expedientes de los nifios y las nifias que recién ingresan al sistema y recuperar los
de quienes ingresaron el afio anterior para realizar una caracterizacion del grupo y una
caracterizacién individual que propicie que la planeacién educativa esté fundamentada en
procesos respetuosos del desarrollo infantil.

= Adecuar los espacios para el aprendizaje. Considerar junto a los nifios y las nifias el redisefio del
espacio y los ambientes de aprendizaje en el que trabajardn durante el afio 2019. Basar las
decisiones en las necesidades de movimiento, el desarrollo de actividades ltidicas y de
convivencia.

* Preparar las estrategias para el periodo de adaptacién basadas en el disfrute, la alegria y la
felicidad necesarias para el aprendizaje, promoviendo la interaccién y la convivencia.

Docente de Apoyo a la Inclusién. El docente de apoyo a la inclusién (DAI) es un soporte valioso para
la elaboracién de la caracterizacién de los estudiantes en el centro educativo, especialmente de
nifos y nifias que se encuentran comprendidos en el rango de edad de primera infancia.

Recordar que en la decisién de asignar funciones al DAl en cada Direccion Departamental de
Educacién, en conjunto con las instituciones educativas, deberd tomarse en cuenta el perfil del
profesional a ser nombrado DAL En este sentido, se solicita respetar este perfil, a fin de garantizar
el desarrollo con calidad de las funciones propias.

Educacién Especial. La elaboracién de la planificacion didactica debe partir de la realidad y
caracteristicas del estudiantado y ha de facilitar el desarrollo de aprendizajes y el desarrollo de
habilidades funcionales. Se sugiere establecer coordinacién y comunicacion efectiva con el equipo
de profesionales del Centro de Orientacién y Recursos de la localidad, a fin de gestionar o conocer
los resultados de la evaluacién psicopedagdgica de la poblacidn estudiantil que lo requiera, para
definir los apoyos necesarios y oportunos a brindar.

Educacién Fisica y Educacién Artistica. Se solicita a todos los centros educativos del nivel de

Educacién Basica del pafs, atender las siguientes disposiciones:

= Utilizar los programas de estudio oficiales para impartir las clases de las asignaturas de
Educacidn Artistica y Educacion Fisica.

= Cumplir la frecuencia de tiempo que establece la Normativa de Funcionamiento Institucional
para las horas clase de las asignaturas siguientes: Educacién Artistica, 2 horas semanales para
primer grado y 3 horas semanales desde segundo hasta sexto grado; en el caso de |a asignatura
Educacién Fisica, 2 horas semanales en primer grado y Tercer Ciclo de Educacién Bdsica y 3 horas
semanales para segundo grado hasta el sexto grado.

» En las instituciones educativas donde no hay docentes especialistas o docentes asignados
especificamente para impartir las asignaturas de Educacién Artistica y de Educacién Fisica, seran
los docentes que tienen grado bajo su responsabilidad quienes impartiran estas asignaturas.

= Los directores de los centros educativos orientaran la inclusién de las asignaturas de Educacion
Fisica y Educacion Artistica en la propuesta pedagdgica del centro o del Sistema Integrado.

= El Organismo de Administracién Escolar deberd asignar un porcentaje del presupuesto anual del
centro educativo para la compra de materiales didacticos que se apeguen a las actividades
planteadas en las gufas metodolégicas de Educacion Fisica y Educacién Artistica.
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Media (ESMATE). Se debera tomar en cuenta lo siguiente:

* Se sugiere que los docentes que este afio 2018 impartieron en 2° grado o 7° grado Matematica,
en las 250 escuelas de Evaluacién de Impacto de ESMATE, deberdn continuar para el afio 2019
con 3° grado y 8° grado respectivamente.

= |Los docentes de centros escolares con aulas multigrado participaran en talleres de formacién
sobre ESMATE en enero de 2019.

» Para el planeamiento diddctico de la asignatura de Matemdtica de 1° a 9° grado de Educacién
Bdsica y Educacion Media (1° afio y 2° afio) deben utilizar el nuevo programa de estudio y su
respectivo material.

= Considerar los resultados de las pruebas del afio 2018 y jornalizar dando cumplimiento al
nimero de horas clases de cada asignatura, segtin lo establecido en el programa de estudio.

* En la organizacion de horarios, es recomendable que, en Matematica se programe una hora
diaria y en caso necesario programar dos horas en un dia. En todo caso, no dejar dos horas
seguidas, considerando el tiempo de concentracién que puede tener un estudiante en este tipo
de actividad.

= Distribucién de libros de texto y cuadernos de ejercicios de Matematica. Estos materiales serdn
distribuidos a partir del 21 de enero de 2019, por medio del Programa de Dotacién de Paquetes
Escolares, de acuerdo con las especificaciones indicadas en la Circular No. 23 de 2018.

* Inicio de utilizacién del nuevo programa de estudio y materiales de Matemdtica. El nuevo
programa de estudio de Matematica de 3* Ciclo de Educacién Basica entrd en vigencia desde el
afio 2018. Los programas de estudio para 1° y 2° Ciclo de Educacion Basica y 1*" afio de Educacién
Media, entrardn en vigencia en el afio 2019. Mientras que el programa de estudio para 2° afio de
Educacién Media estara vigente hasta el afio 2020.

» Refuerzo de las Ultimas unidades de matemdtica de 3°" Ciclo de Educacién Bdsica. Para las
escuelas que por diferentes motivos no terminaron algunos contenidos de matematica de 3¢
Ciclo, se sugiere brindar el refuerzo en los tres primeros dfas del nuevo afio escolar (21, 22 y 23
de enero de 2019).

Inicio de las Modalidades Flexibles de Educacion. Las diferentes modalidades daran inicio segtin las
fechas siguientes:

= Modalidad Acelerada, 7 de enero.
= Modalidad Distancia y Semipresencial, 19 de enero.
* Modalidad Nocturna y Virtual, 21 de enero.

Instituciones educativas del sector privado. Se les recuerda a estas instituciones que deberdn
mantener para toda la poblacién estudiantil, inicamente los costos de matricula y colegiatura
autorizados por el Ministerio de Educacién y publicados en el prospecto escolar 2019.



13. Procesos de formacién docente previstos para el inicio de 2019:

ACTIVIDAD

FECHAS

INDICACIONES

Inicio de afio del Programa Nacional
de Alfabetizacién.

3 de enero

Inicia el primer dia habil del mes de enero
2019, durante este periodo los alfabetizadores

seguirdn  atendiendo los circulos de
Alfabetizacién con las personas
asociadas, hasta lograr los aprendizajes

requeridos.

Induccidn de materiales de
Matematica de 1° y 2° Ciclo de
Educacién Bdsica.

8, 9,10, 11,14, 17 de
enero

Se invita a todos los docentes que imparten
clases de matemdtica de 1° y 2° Ciclo de
Educacién Bdsica, a la induccidén sobre el uso
del Libro de texto, Cuaderno de ejercicios, Guia
metodoldgica de Matemdtica. Las fechas y
sedes seran asignadas segin organizacion que
haga cada Direccién Departamental de
Educacion.

Planeamiento didactico de
Matemdtica en 3* Ciclo de Educacion
Basica y Educacion Media.

8, 9,10, 11,14 y 17
de enero

Este periodo es para profundizar Ia
compresién de los materiales, los nuevos
programas de estudio y contenidos de
Matematica. Para llevar a cabo esta actividad,
es recomendable organizarse por medio de la
red de docentes, por Sistemas Integrados, por
municipio, incluyendo la misma organizacién
de la induccion realizada en el afio 2018.

Formacién de 150 profesionales del
area técnico-pedagdgica del MINED
en Educacién no sexista y
transversalizacién.

Del 11 de enero al
14 de febrero

Se dara continuidad al proceso formativo
iniciado con personal técnico — pedagégico.

Formacién de 1,400 directores y

Del 11 de enero al

Los participantes deberan esperar la

personal docente en Educacién no 24 de mayo convocatoria respectiva a partir de la previa
sexista y transversalizaciéon de identificacion de los docentes.

género, de los 45 Sistemas

Integrados de Escuelas Inclusivas de

Tiempo Pleno (SI EITP) en el marco

de FOMILENIO 1.

Capacitacién a coordinadores de Del 14 al 25 de Se comunicara el calendario de formacion, por
aula informatica en la version 2 del enero medio de las Direcciones Departamentales de

SIGES.

Educacion.

Formacién de 300 docentes
especialistas en género y Educacion
Incluyente no sexista.

Del 14 de enero al
25 de mayo

Se dard continuidad al proceso formativo
iniciado con personal docente




ACTIVIDAD FECHAS INDICACIONES
Capacitacién en habilidades 15 de enero Esta actividad se realizard a nivel nacional con
comunicativas a docentes de toda la planta docente de Segundo Ciclo de
Segundo Ciclo de Educacién Bdsica. Educacién Basica. Las sedes las dardn a
conocer las Direcciones Departamentales de
Educacioén respectivas.
Capacitaciéon en planificacién vy 16 de enero Es una actividad nacional para la planta

evaluacién de competencias
ciudadanas de la asignatura de
Moral, Urbanidad y Civica a docentes
de Primero, Segundo y Tercer Ciclo
de Educacién Bdsica.

docente de Primero y Segundo Ciclo de
Educacién Basica. En el caso de Tercer Ciclo y
Bachillerato es solamente para los docentes
que imparten la asignatura de Moral,
Urbanidad y Civica.

Aprovecho la ocasion para desearles felices fiestas de fin de afio.

San Salvador, martes 27 de noviembre del 2018

MINISTRO DE EDUCACION






