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INTRODUCCION

Desde el afio 2011 el Ministerio de Educacién ha venido implementando la estrategia de
Ferias de Paquete Escolar con el propésito de acercar la oferta de personas proveedoras de
confeccién de uniformes, zapatos y paquetes de utiles escolares a los centros educativos, a fin
de que éstos efectiien de manera transparente y &gil los procesos de libre gestién para la
adquisicién de esos bienes y servicios, con la participacién del mayor niimero de personas
proveedoras; promoviendo de esta manera el desarrollo local en cumplimiento de la politica
de Gobierno.

OBJETIVO

Que las personas proveedoras conozcan los lineamientos que tendrédn que seguir y los
requisitos que deben cumplir para poder participar en la Feria de Paquete Escolar 2014,
rubro: “ADQUISICION DE UTILES ESCOLARES".

A. NORMAS GENERALES

1. Para poder participar en la Feria de Paquete Escolar del rubro en referencia, la
persona proveedora debe haber actualizado los datos y estar calificado por la
Comisién Nacional de la Micro y Pequefia Empresa (CONAMYPE).

2. Las Ferias se realizaran por Departamento, en los lugares y fechas que se daran a
conocer a través de convocatoria puiblica por medio de los periédicos de mayor
circulacién del pafs, asi como en otros medios de comunicacién nacional y virtual.

3. El MINED se reserva el derecho de acuerdo a los Art. 25 y 26 de la Ley de Adquisicién
y Contrataciones de la Administracion Piblica (LACAP), de contratar a las personas
proveedoras que participan como oferentes en la Feria, inclusive el derecho de
permitir o no el ingreso a las sedes de las mismas.

4. La contratacion que realizan los Organismos de Administracién Escolar, sera de
acuerdo a sus necesidades reales de estudiantes.

5. La participacién de las personas proveedoras en las Ferias, no garantiza la
contratacion por parte de los Organismos de Administracién de la cantidad definida
en su Guia de manifestacion de interés y/o la calificacion otorgada por CONAMYPE.

6. De conformidad a lo establecido en el Art. 153, literal c) y Art. 158 de la Ley de
Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica (LACAP), se prohibe
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10.

entre otros, a los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, asf como a
los funcionarios y empleados de los centros escolares, recibir o solicitar dadivas,
comisiones o regalias de las personas proveedoras.

Las personas proveedoras deben presentarse media hora antes del inicio del evento
(6:30 am.) en el lugar indicado en la convocatoria, para su debida inscripcién e
instalacién; caso contrario no podrdn participar en la Feria. Las personas
proveedoras podran ser acompaifiadas solamente por una persona.

El Representante Legal (en el caso de Persona Juridica) o Persona Natural calificada,
serd la unica persona que realizara los tramites para la contratacién en el evento de
la feria, por lo que no podri nombrar apoderado para actuar en su nombre y
representacién. Salvo casos excepcionales los cuales deben justificarse a través de
documentos probatorios.

Requisitos para el ingreso al evento de la feria:

a) Presentacion de la carta original de calificacién por parte CONAMYPE.,

b) Listade precios para participar en el proceso de compra,

€) Muestras de los ttiles escolares de acuerdo a las especificaciones técnicas
proporcionadas por el MINED, (maximo dos muestras por nivel educativo),

d) Original o copia certificada por notario, de Solvencia Municipal y Tributaria
(aplica para la persona proveedora natural 6 juridica que en el Altimo afio
contratado, vendieron mas de $ 5,714.29),

e) Solvencia de la Institucién Financiera que les proporciono créditos en el afio
2012-2013 (aplica solamente para las personas proveedoras que
adquirieron créditos )

La no presentacién de cualquiera de estos requisitos faculta al MINED para

impedir el ingreso a dicho evento.

El dfa del evento la persona Proveedora calificada debe contar con los siguientes
materiales y/o recursos:

a) Un Rotulo con las dimensiones de 77 cms. De ancho por 65 cms. De alto
(equivalente al tamafio de un pliego de cartulina), que contenga el nombre de la
Sociedad y/o Nombre Comercial o0 Nombre de la Persona Natural que esta
participando. 4

b)  Papelerfa y Utiles: boligrafo, tirro, lapiz, calculadora, hojas de papel y sello
(personas juridicas), otros materiales que considere conveniente.

c) Fotocopias (en el nimero que consideren necesarios) de los siguientes
formularios:

- Declaraci6n Jurada (Anexo 2-1 6 Anexo 2- 2, segun corresponda).

- Poder Especial otorgado ante Notario en el que faculte a otra persona para
actuar en su nombre y representacién (en casos excepcionales y justificados).

- Fotocopias legibles de DUI y NIT.



- Fotocopia legible de tarjeta de IVA (Si aplica), siempre y cuando el giro
corresponda al rubro.

- Solicitud de anticipo en caso de ser requerido (anexo 4.1y 4.2)

- Original o copia certificada por notario de Solvencia Municipal y Tributaria
(aplica para la persona proveedora natural ¢ juridica que en el altimo
afio contratado, sus ventas fueron mayores de los $ 5,714.29).

El no cumplimento de la presentaciéon de los documentos anteriores sera motivo
para dejar sin efecto la adjudicacion.

11. La logistica para el dia del evento sera coordinada por el MINED.

12.La persona proveedora debera llenar completamente los formularios de cotizaciones
(cantidad ofertada o cotizada, precio unitario y precio total).

13. Es obligacién del proveedor aceptar las adjudicaciones provenientes de las
Cotizaciones entregas al Organismos de Administracién Escolar.

14.La persona Proveedora deberd presentar los precios unitarios para uno o todos los
fTEM de Utiles Escolares al ingreso de la Feria, respetando los precios maximos

establecidos por el MINED, debidamente firmados de acuerdo a formato anexo a estos
Lineamientos (anexo 1). )

15. La persona Proveedora que en su cotizacién presente precios diferentes a los declarados
en el formato anexo 1, seran descalificados del proceso.

16. La persona proveedora esperara en su respectivo lugar de ubicacién, el resultado de las
evaluaciones que realicen los centros educativos y gqueda terminantemente
prohibido que la persona proveedora ingrese al lugar en el que se esti realizando

la reunién de evaluacién por parte de los miembros de los Organismos de
Administracién Escolar.

17.La adjudicacién por parte de los centros educativos se hard de conformidad a la
capacidad de produccién o suministro calificada por CONAMYPE.

18.La persona proveedora que resulte adjudicada, firmara ese mismo dfa del evento,
juntamente con los Representantes del Organismo Escolar del Centro Educativo, el
Contrato y demds documentos requeridos por dicho Organismo y deberan presentar
fotocopias legibles de los siguientes documentos:
a) Documento Unico de Identidad (DUI) de la Persona Proveedora.
b) NIT de la Persona Proveedora.
c) DUI del Representante Legal (aplica para Personas Juridicas).
d) original o copia certificada por notario de Solvencia Municipal y Tributaria (aplica
para la persona proveedora natural 6 juridica que en el altimo afio
contratado, sus ventas fueron mayores de los $ 5,714.29).
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B. NORMAS ESPECIFICAS PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

1.

Las personas proveedoras durante la ejecucién de los contratos, deberan permitir el

acceso al personal del MINED para la verificacién de la produccién, maquinaria,
operarios, etc.

La ejecucion del contrato sera de 30 dias a partir de la orden de inicio, la cual se dar4 a
mas tardar Ocho (8) dias habile és de ]a fec eci

ir rencia de fo reci centro ti

Para los rubros de itiles v _zapatos escolares, cada Direccién Departamental

convocara a los centros educativos y proveedores contratados a una jornada para la

isié as or e ini

El periodo de la ejecucién de los 30 dias a partir la emisi6n de la orden de inicio, es
para uno o mas contratos suscritos con los centros educativos, es decir que en los 30
dias el proveedor debera cumplir con la entrega total de los bienes.

Sitranscurrido quince (15) dfas hébiles posteriores a la fecha de emisi6n del recibo de
la transferencia, la persona proveedora no se presenta a retirar la Orden de Inicio, los
integrantes del Organismo de Administracién Escolar procederan a levantar una Acta
dejando constancia de haberle comunicado a la persona proveedora que le seri

entregada y procederan a contratar a otro proveedor de acuerdo a lo que establece la
LACAP.

El inicio de la ejecucién del (o0s) contrato (s) no estara sujeto al depésito del
anticipo.

Segun el art. 40 del Reglamento de la LACAP, Ia persona proveedora que requiera
anticipo presentara al contratante (Presidente del Organismo) lo siguiente:

a. Un plan de utilizacién de anticipo el cual debera detallar el uso del mismo,
indicando las fechas y destino del monto otorgado.

b. Contar con una cuenta bancaria exclusiva para los gastos financiados con el
anticipo.

El lugar de entrega de los PAQUETES DE UTILES ESCOLARES adjudicados sera en
cada uno de los centros educativos. de acuerdo al contrato suscrito.

La persona proveedora después de haber entregado los paquetes de titiles escolares a
los padres/madres y/o encargados de los estudiantes beneficiados y éstos le hayan
firmado de recibido en un listado, los presentaré al presidente del Organismo de
Administracién Escolar y este le firma y sella Acta de Recepcidn.

10.El Organismo de Administracién Escolar podré realizar el pago a las personas

proveedoras en forma total o parcial, de conformidad a los paquetes escolares
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recibidos mediante acta, a entera satisfacciéon y de acuerdo a los fondos recibidos
para tal efecto. Los documentos a presentar para la gestién del pago son:

a) Factura de Consumidor Final o Recibo, el cual debe ser emitido a nombre del
Centro Educativo, en el que se indique una descripcién del bien o servicio
suministrado, la cantidad, el precio unitario y el monto total,

b} Acta de Recepcién firmada y sellada por parte del Presidente del Organismo, de
haber recibido a entera satisfaccién el paquete de ttiles escolares objeto de este
contrato.

11.La Presidencia del Organismo de Administracién Escolar, después de finalizado el

periodo de vigencia de las garantfas correspondientes (Pagares), procedera a la
devolverlo a la persona proveedora.

C. PROCEDIMIENTO DE PAGO A PERSONAS PROVEEDORAS QUE ACEPTARAN

FINANCIAMIENTO
PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
M Remite a Referentes del Programa de las DDE, el listado de
Direccién Nacional las personas proveedoras que han adquirido crédito para
de Administracién capital de trabajo con Instituciones Financieras o
Empresas.

B Remite listado a los centros educativos y a los Pagadores
Auxiliares Departamentales, de las personas proveedoras
que han adquirido créditos para capital de trabajo con

Referente de alguna Institucién Financiera o Empresa.

Paquete Escolar de

cada Direccién En dicho listado se consignaré:

1. Nombre de la persona proveedora contratada.

Departamental de
Educacién 2. Nombre de la Institucién Financiera o Empresa otorgante del
crédito.
3. Monto del crédito otorgado.
Presidente y N Autoriza al Pagador Auxiliar Departamental para que

Tesorero del realice el pago a la persona proveedora, correspondiente
Organismo de

o -~ al monto del contrato suscrito con el centro educativo,
Administracién . . ;
Escolar efectudandole la correspondiente retencién de la renta

cuando aplique. (Anexo 6), y elabora Acta para dejar
constancia de eta accidn.




PASO

RESPONSABLE ACTIVIDAD
Recibe de la persona proveedora, los listados de bienes y
servicios entregados y
Presidente de | W Firman Acta de Recepcién.
4 Organismo de
Administracién Entrega Acta de Recepci6n a persona proveedora en
Escolar original y remite una copia al Referente de Paquete Escolar
Departamental.
Notifica a personas proveedoras que obtuvieron créditos y
Referente e a Presidente de Organismo de administracién Escolar, que
Paquete Escolar de ya se recibieron los fondos para el pago respectivo y les
5 | Direccién indica la fecha en la cual se presentaran a la oficina de la
Departamental  de Direccién Departamental correspondiente. El Presidente
Educacién del Organismo de Administracién Escolar debe llevar en la
fecha programada el expediente de compra.
Referente de Recibe de la persona proveedora Acta de Recepcion y
Paquete Escolar de documentacion de pago (factura o recibo a nombre del
6 | Direccion centro educativo), los revisa y verifica expediente de
Departamental compra con Presidente del Organismo de Administracién
Educacién Escolar del centro. ;
Remite Acta de Recepcién y Documento de Pago a
Pagador Auxiliar Departamental.
Pagador Auxiliar Recibe los documentos y realiza depésito de fondos luego
Departamental de de descontar el impuesto de renta a los proveedores
7 | Educacién cuando aplique, el diferencial sera ahonado a la cuenta de
la Institucién Financiera o Empresa que ha otorgado el
crédito y que previamente ésta haya abierto en la
Institucién Financiera en la cual la Pagadurfa Auxiliar
Departamental tiene abierta su cuenta pagadora o emite
cheque con endoso restringido y el monto del impuesto
sobre la renta lo depositarA a la cuenta del centro
educativo, quien deberé pagarlo al Ministerio de Hacienda.
Pagador Informa y entrega fotocopias de los documentos de abono a
8 | Departamental de cuenta o pago con cheque con endoso restringido a
Educaci6n Referente de Paquete Escolar Departamental.
Referente de Remite copia de la nota de abono a cuenta o cheque con
9 Paquete Escolar endoso restringido, a los centros educativos relacionados.
Departamental.
10 | Referente de

Paquete Escolar
Departamental.

Digita en la aplicacién en web denominada “Seguimiento
Paquete Escolar”, los pagos realizados ya sea via abono a
cuenta o pago con cheque con endoso restringido.




D. PROCESOS DE SANCION POR INCUMPLIMIENTO EN LA EJECUCION DEL
CONTRATO DE CONFORMIDAD A LO ESTABLECIDO EN LA LACAP.

1. IMPOSICION DE MULTA

En el caso que la persona proveedora o contratista incurra en mora (atraso) en el
cumplimiento de sus obligaciones contractuales, por causas imputables al mismo, podra
declararse la caducidad del contrato o imponer el pago de una multa por cada dia de retraso,
de conformidad a lo establecido en el Art. 85 de la Ley de Adquisiciones y Contrataciones de
la Administracién Publica (LACAP) reformado.

El procedimiento para ello es el siguiente:

a) El Encargado de Compras del Organismo de Administracion Escolar deberé informar
por escrito al Presidente del Organismo, sobre el incumplimiento del contratista
(persona proveedora contratada).

b) El Organismo de Administracién Escolar, convoca por escrito al contratista a reunién
para informarle sobre el incumplimiento, la aplicacién de la clausula del contrato y el
valor o monto de la multa. En esa acta debe quedar asentada la aceptaciéon de la multa
por parte del proveedor y los acuerdos tomados.

c) En la misma reunién, el Organismo de Administracion Escolar emite una Resolucién
de multa la cual es firmada por todos sus miembros.

d) Con un ejemplar de la resolucién, el contratista debera pagar la multa a las colecturias
habilitadas por el Ministerio de Hacienda.

e) El Contratista entrega al Tesorero del Organismo de Administracién Escolar, la copia

del mandamiento de pago que le entregaron en la colecturia habilitada del Ministerio
de Hacienda.

f) Todo pago pendiente al contratista serd suspendido por el Organismo de
Administracién Escolar hasta que la multa aplicada sea pagada por el contratista en la
colecturfa del Ministerio de Hacienda.

El célculo de la multa se realiza de conformidad a los siguientes criterios:

v Enlos primeros treinta dias de retraso, la multa diaria sera del (0.1%) del valor
total del contrato.

v" En los siguientes treinta dfas de retraso, la multa diaria sera del (0.125%) del
valor total del contrato. 5



v Los siguientes dfas de retraso, la cuantia la multa diaria sera del (0.15%) del
valor total del contrato.

v" Cuando el total del valor del monto acumulado por multa, represente hasta el
doce por ciento (12%) del valor total del contrato, procedera la revocacion del
mismo, haciendo efectiva la garantfa de cumplimiento de contrato.

El porcentaje de la multa previamente establecido, sera aplicable al monto total del
contrato incluyendo los incrementos y adiciones, si se hubieren hecho.

En el contrato de suministro (itiles y zapatos), los porcentajes previamente fijados para
la multa, le seran aplicables tinicamente sobre el valor de los suministros que se hubieren
dejado de entregar por el incumplimiento parcial del contrato.

Las multas anteriores se determinaran con audiencia de la persona proveedora.

-.En el caso de la libre gestién, la multa minima a imponer sera del 10% del salario
minimo del sector comercio

2. RESOLUCION DE PRORROGA DE CONTRATO o

2.1 Que el Art. 86 de la Ley de adquisiciones y Contrataciones de la Administracién
Piblica (reformado) el cual establece que: Si el atraso del contratista se debiera a
causa no imputable al mismo debidamente comprobada, tendra derecho a solicitar y
aque sele conceda una prérroga equivalente al tiempo perdido, y el mero atraso no
dard derecho al contratista a reclamar una compensacion econémica adicional. La
solicitud de prérroga debera hacerse dentro del plazo contractual pactado para la
entrega correspondiente”, el procedimiento para ello es el siguiente:

a. El contratista presenta por escrito la solicitud de modificativa, la cual debe estar
debidamente justificada y comprobada (documentada), y que el contrato aun
este vigente. (anexo 3)

b. El Representante Legal del Organismo de Administracién Escolar Recibe y da
respuesta por escrito la aceptacién o no de la modificacién al contrato

¢. El Organismo de Administracién Escolar, presenta por escrito la solicitud de
modificativa, a la persona proveedora, la cual debe estar debidamente
justificada y comprobada (documentada),y que el contrato aun este vigente.

d. La persona proveedora recibe y da respuesta por escrito la aceptacién o no de
la modificacién al contrato



e. El Organismo de Administracion Escolar, elabora y legaliza la resolucion
modificativa.

3. EXTINCION DE CONTRATOS

3.1. Que de conformidad a los articulos 93, 94, 95, 96 y 100 de la Ley de Adquisiciones y
Contrataciones de la Administracion Piiblica - LACAP, los contratos regulados por esta
Ley, se pueden extinguir por las causales siguientes: a) Por la Caducidad, b) Por Mutuo
acuerdo de las partes contratantes, c) Por revocacion, y d) Por las demas causas que
determine el contrato; Por tal razén, cualquiera de las causas que surjan en la
ejecuciéon de los contratos debe analizarse y observarse las disposiciones legales
expresadas, para adecuar la situacion en la forma de extincién correspondiente; a
continuacion se describe el paso a paso para la extincidn de Contratos:

a. Los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, debe emitir
Resolucion por medio de la cual inicia el procedimiento para extinguir el contrato,
esta resolucion debe ser firmada por todos los miembros del Consejo y notificada
al contratista, es decir enviandole copia de la misma, para que el contratista haga

uso de su derecho de audiencia, en los 5 dias habiles que se indica en tal
resolucién.

b. Luego de transcurridos los 5 dias de audiencia, debe abrirse a pruebas el proceso
por un plazo no inferior a 5 dias habiles, ni superior a 8 dias habiles, esta
resolucién también debe de notificarse al contratista. Si el contratista presenta
pruebas, el Organismo de Administracién, debe analizar la documentaci6n
presentada, para justificar la Resolucién que emita.

c. Una vez transcurrido este plazo, La presidencia del Organismo de Administracién

Escolar a emitird Resolucién por medio de la cual declara extinguido el contrato,
esta resolucién también debe notificarse.

d. Las notificaciones deben hacerse a la direccién indicada por el contratista en el
proceso de contratacion.

Es de obligatoriedad para las Personas Proveedoras, haber leido los presentes
lineamientos.

//
LIC. MELIDA HERNA E BARRERAN su.
DIRECTORA NACIONAL DE ADMINISTRACION Y COORDI
DEL PROGRAMA PAQUETE ESCOLAR
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ANEXO 1

LISTA DE PRECIOS

RUBRO: UTILES ESCOLARES

Nombre de la empresa o Persona Natural segiin la carta de Calificacién de CONAMYPE

NIT No.

DESCRIPCION

Precios de
referencia
unitario

Precio unitario
(INCLUYE IVA)

Paquete de ttiles escolares parvularia

7.51

Paquete de 1itiles escolares
primer ciclo

6.50

Paquete de ttiles escolares
segundo ciclo

7.00

Paquete de ttiles escolares
tercer ciclo

F

9.00

FIRMA DE LA PERSONA PROVEEDORA O SU REPRESENTE LEGAL
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ANEXO 2.1

DECLARA'CI(’)N JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS, PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA (PERSONA NATURAL)

DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES

TECNICAS. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE:
En la ciudad de ,alas horas del dia del mes

del afio dos mil , Yo con
Documento Unico de ldentidad (DUI) numero , del domicilio de

BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que la prestacién del
servicio o el suministro de bienes objeto de la presente cotizacion, me comprometo a
realizarla de acuerdo a las Especificaciones Técnicas establecidas por el Ministerio de
Educacién y Condiciones Especiales descritas en la solicitud de cotizacién que me fue
entregada por el Organismo de Administracién Escolar, y entregarlo en el plazo establecido y
en el lugar de entrega indicado en la referida solicitud de cotizacién; B) En caso que se
encontraran inconsistencias en las Especificaciones Técnicas, incluyendo las condiciones
especiales, que afecten la prestacion del servicio o el suministro de los bienes, me
comprometo a aceptar las correcciones necesarias para ejecutar dicho servicio, asumiéndolo
dentro del mismo costo de mi cotizacién; C) Manifiesto que mi negocio estd ubicado en

(colocar la direccién exacta)

D) Asimismo acepto todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos

para la ejecucién del Paquete Escolar anual; E) Me comprometo a someterme a las sanciones
que el Organismo estime pertinentes; F) Que para los efectos legales de esta declaracién,

sefialo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto expresamente. Y firmo.

F

FIRMA DLA PERSONA PROVEEDORA
SEGUN DUI
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ANEXO 2-2

DECLARAC](')N JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA (PERSONA JURIDICA (SOCIEDADES))

DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES

TECNICAS. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE:
En la ciudad de , a las horas del dia del
mes del afio dos mil con Documento Unico de ldentidad (DUN
nimero , del domicilio de

, actuando en mi
calidad de Representante Legal de la
Sociedad

BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que la prestacion del
servicio o el suministro de bienes objeto de la presente cotizacién, y en la calidad en que
actlo nos comprometemos a realizarlo de acuerdo a las Especificaciones  Técnicas
establecidas por el Ministerio de Educacién y Condiciones Especiales descritas en la solicitud
de cotizacién que me fue entregada por el Organismo de Administracién Escolar, y entregarlo
en el plazo establecido y en el lugar de entrega indicado en la referida solicitud de cotizacién;
B) En caso que se encontraran inconsistencias en las Especificaciones Técnicas, incluyendo
las condiciones Especiales, que afecten la prestacién del servicio o el suministro de los
bienes, en la calidad en que actlio, nos comprometemos a aceptar las correcciones necesarias
para ejecutar dicho servicio, asumiéndolo dentro del mismo costo de nuestra cotizacion; ()
Manifiesto que mi representada est4 ubicada en (colocar la direccién exacta)
;D)

Asimismo en nombre de mi representada acepto todos los lineamientos, requisitos y
exigencias emitidos para la ejecucién del Paquete Escolar anual; E) En la calidad en que
actlio, nos sometemos a las sanciones que el Organismo estime pertinentes; F) Que para los

efectos legales de esta declaracién, sefialo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales nos
sometemos expresamente. Y firmo.

F

FIRMA DE LA PERSONA PROVEEDORA
y SELLO DE LA EMPRESA.
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ANEXO 3

SOLICITUD DE MODIFICACION DEL CONTRATO A SOLICITUD DE LA PERSONA
PROVEEDORA

Lugar y fecha:

Sres.

(Nombre del Organismo de Administracion Escolar ACE, CDE o CECE y nombre del centro
educativo)

Presente.
Me refiero al Contrato No.____/201___, de fecha , por un monto de
$ correspondiente al rubro ttiles Escolares y tomando en consideracién

(JUSTIFICACION)

Por lo anterior expuesto solicito que dicho contrato sea modificado.

Atentamente,

Firma de la persona proveedora
Nombre:
No. DUIL:

14



ANEXO 4-1

SOLICITUD DE ANTICIPO PERSONA NATURAL *)

Lugary fecha

Sefiores,

Organismo de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro

educativo (Nombre del Centro

Educativo), YO (nombre proveedor) con DUI numero

quien actda en su calidad de Propietario, por este medio informo a este

Organismo de Administracién Escolar, que de resultar como proveedor adjudicado en el

proceso , solicito se me otorgue anticipo de
fondos, de acuerdo al limite legal establecido.

F

FIRMA DLA PERSONA PROVEEDORA
SEGUN DUI

15



ANEXO 4-2

SOLICITUD DE ANTICIPO PERSONA JURIDICA (SOCIEDADES)

Lugary fecha
Sefiores,

Organismo de Administracion Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro

educativo (Nombre del Centro

Educativo), Yo con DUI nimero

actuando en calidad de Representante Legal de la Sociedad

, por este medio informo a

este Organismo de Administracion Escolar, que en el caso que mi representada resulte como

proveedor adjudicado en el proceso , solicito

se nos otorgue anticipo de fondos, de acuerdo al limite legal establecido.

F

FIRMA DE LA PERSONA PROVEEDORA
SEGUN DUI
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DE PAQUETES DE UTILES ESCOLARES
PAQUEYE ESCOLAR 2014

No. de liems | PAQUETE ESCOLAR | Gantided DESCRIPCION DEL PRODUCTO

Caja de 12 unidades, 12 colores, tamafio jumbo (10-12 centimetros de
alto), no toxicas, colores brillantes,

Caja de 12 unidades, 12 colores, tamafo de 16 a 18 centimetros de alto,
Cala de colores ! no toxicos, colores brillantes.
Cuademos engrapados, cuadro de 7, 8 6 9 milimetros, de 200 péginas
(100 hojess); papel bond color blanco 92 brillantes, 15 Ib; 56grms/m?®,
pasta con imégenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a
Cuaderno cuadriculado 1 valores y principios, deportivos u otras imégenes que no representen
antivalores, Pasta cublerta con barniz de alto brillo. Medidas minimas
del cuademo: 152 cms de ancho X 20 cms de largo. Pasta de
cartoncillo callbre entre 12-14 milésimas de pulgada.
Cundernos engrapacdos, de 200 péginas (100 hojas); papel bond color

Caja de crayones 1

T Nivelde hlenco 15 Ib; 86grms/m® pasta con Imégenes Infantiles variadas
Educaclén alusivas @ la naturalezo, a vdlores y principios, deportivos u atras
Parualarla | Cuademno liso 1 Imégenes que no representen antivalores. Pasta cublerta con barniz

de alto brilio. Medldas minimas del cuaderna: 152 cms de ancho X 20
ams de largo. Pasta de cartoncillo cailbre entre 214 milésimas de

 pulgada.

Caja de plastilina 1 10 barras, no téxicas, colares brillantes, 10-12 ems de aito.

Tiera ] Punta redonda, metélica (inoxidable), agarradero de pléstico,
ergondmicos, color variado, medidas: entre 11.5 cms v 12.7 ems de alto,

Portada y contraportada de cartondillo calibre 14 en adelante u otro

moterial resistente, sujeta con fastener metdlico o pléstico en posiclén

Libreta de pape! hond

(50 hojas) vertical, hojas de papel bond color bianco 92 de brillantes, tamaiio
oficlo base 20. Medidas del papel 853",
Coja conteniendo 6 botes, con los colores; ROJO, AMARILLO, AZUL,
Pintura de Dedo 1 VERDE, BLANCO Y NEGCRO, a base agua, no téxicos, lavable en

Sualquier tipo de tela. Cada bote debe contener como minimo 30 ML.

Cuaderno engrapado, raya ancha, de 200 paginas (100 hojas);
papel bond color blanco 92 de brillantes 15 Ib.; 56arms/m?, pasta con
Im@genes infantlles variadésalusivas a la naturalezg, a valores y
Cuademos rayados 3 principias, deportivos u otras imdgenes que no representen
antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo. Medidas minimas
del cuaderno: 152 cms de ancho x 20 cms de largo, Pasta de
cartoncillo calibre entre 12 y 14 milésimas de pulaada.

Cuaderno engrapado, doble raya, de 200 péginas (100 hojas); papel
bond color blanco 92 de brillantes 15 tb; 56grms/m? pasta con
iméigenes infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y
Cuademo doble raya 1 principios, deportivos u otras Imégenes que no representen
antivalores, Pasta cublerta con barniz de alto brillo. Medidas minimas
del cuaderno: 152 ems de ancho x 20 cms de largo. Pasta de
cartondllo callbre entre 12 y 14 milésimas de pul
Cuadernos engrapados, cuadro de 7,8 6 9 milimetros, de 200 péiginas
(100 hojas); papel bond calor blanco 92 de brillantes 15 Ib,; 56grms/m?
pasta con Iméigenes infantiles variadas aluslvas o la naturaleza, a
Cuademno cuadriculado 2 valares y principios, deportives u otras imégenes que no representen

i antivalores. Pasta cublerta con barniz de alto brillo. Medidas minimas
L / del cuaderna: 152 cms de ancho X 20 cms de largo. Pasta de
f / cartongdllo calibre entre 12 y 14 milésimas de pulgadae
( f | ; No téxico, de goma, eolor blanco, sin dejar mancha después de
L |

borrar, Medidas minimas: 5 cms de alto por 1 cms de ancho.
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B. Niwvel de
Edacacién
'w’
Sepundo
Ciclo

Estuche de geometria

Lé&pices de grafito

HB & No. 2, con borrador de goma o que no deje mancha al borruﬂrjh
Mina de grafito color negro.

Lapiceros (2 color azul,
2 color rojo y 2 color

 negro)

Punto mediano, con tapén para proteger punta, tamafio de la mina |
minimo 13.1 cms de largo y 2.0 mm de didmetro

Sacapunta

Color aris u otro color, pequefia, material del cuerpo: aluminio o
metdlica, de una sola cuchilla.

Caja de colores

Caja de 12 unidades doble punta (24 colores), tamafio de 16 a 18
centimetros de alte, no téxicos, colores brillantes. En su defecto pueden
presentar coja de 24 unidades (24 colores).

Regla

De pléstico, semirrigida o flexible, transparente, de 30 centimetros de
largo (a un extremo impreso les medidas en centimetros y al otro

extremo impreso las medidas en pulgadas), 28 a4 cmsdeancho. |

Tijera

Cuadernos rayados

__| ergonémicos, color variada, medida: de entre 10 y 15 cms de alto.

demo engrapado, ya ancha, de 200 péginas (1 ;

Punta redonda, Metdlica (inoxidable), agarradero de pléistico,

= o i o e Sy AR A o B < 3

papel bond color blanco 92 de briliantes 15 Ib; 56grms/m®, posta con
Imégenes infantlles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y
principios, deportivos u olras imégenes que no representen
antivalores. Pasta cublerta con bamiz de aito brillo. Medidas minimas
del cuaderno; 152 ems de ancho x 20 cms de largoe. Pasta de
cartondillo callbre: entre 12 y 14 milésimas de pulgades.

Cuaderno doble raya

Cuademo engrapado, doble raya, de 200 péginas (100 hojas); papel
bond color blanco 92 de brillantes 15 |b; 56grms/m?®, pasta con
iméGgenes infantiles variadas alwsivas a la naturaleza, a valores y
principios, deportives u otras imégenes que no representen
antivalores. Pasta cublerta con barniz de alto brilio. Medidas minimas
del cuaderno: 152 ecms de ancho X 20 cms de largo. Pasta de

Cuaderno cuadriculado

cartoncllio calibre: entre 12 y 14 milésimas de pulgadas.

Cuadernos engrapados, cuadro de 7, 8 6 @ milimetros, de 200 péginas
(100 hojas); papel bond color blanco 92 de britlantes 15 Ib; 56grms/m>,
pasta con imé&genes Infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a
valores y principios, deportivos u otras Iméigenes que no representen
antivalores. Pasta cublerta con barniz de alto brillo. Medidas minimas
del cuaderno: 152 ¢ms de ancho X 20cms de largo. pasta de
cartoncilio calibre: entre 12 y 14 milésimas de pulgadas.

Borrador

‘No téxico, de goma, color blanco, sin defar mancha después de
borrar. Medidas minimas: 5 cms de largo X 1 em de ancho.

Lépices de grafitos

Color negro, HB 6 No. 2, con borrader de goma o que no deje
mancha af barrgr. Mina de grafito color negro.

Lapiceros (2 color azul,
2 color rojo y 2 color
negro)

Punto mediano, con tapén para proteger punta, tamafio de la mina
minimo 13.1 cms de largo v 2.0 mm de diémetro

Sacapunta

Color gris u otro color, pequefia, material del cuerpo: aluminio o
metélica, de una cuchilia.

Caja de colores

Caja de 12 unidades doble punta o caja de 24 colores, tamaiio de 16
a 18 centimetros deé alto, no téxicos, colores briliantes.

Compés

Compés pléstico, color variado, sin mina y ldpiz incorporado, que se le
pueda colocar un 1apiz HB 6 No. 2, sujetador variado, punta chata.

Tijera

Punta redonda, Metdlica (inoxidable), agarradero de pléstico,
ergonémicos, color variado, medida de entre 10 15 cms de alto.

| centimetros,

De pléstico, semirrigido o flexible, transparente, tamafio de plezas: 20
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4. Nivelde
Educaclén

Bésica,

Yercer Ciclo

Cuadernos rayados
espiral No. 3

: . Cuaderno unwerstario N2 3, r
| tipo resorte, recublerto de pléstico, de 140 péginas (70 hojas), papel |

ancha,

bond, color blanco 92 de brillantes, 56 grnymt’ portadq y |
contraportada de cartuling, cartén, cartonclllo u otro material simllar
callbre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas. Pasta con imagenes |
ilnfuntiles variadas aluslvas a la naturaleza, a valores y principios, |
| deportivos u otras iImégenes que no representen antivalores. Medldas
minimas del cuaderno: 19.7 cms de ancho x 24.1 cms de largo (las
medidas seran tomadas del papel y no de la ada).

Cuaderno doble raya
espiral No. 3

Cuademno universitario N23, doble raya, de esplral sencille o doble
tipo resorte, recublerto de pldstico, de 140 péginas (70 hojas), papel
bond, color blanco, 92 de brillantes 56 grm/mt’ portada y
contraportada de cartulina, cartén, cartoncilio u otro material simiiar
calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas. Pasta con imégenes
Infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y principios,
deportivos u otras imégenes que no representen antivalores. Pasta
cublerta con bamiz de alto brillo. Medidas minimas del cuademo: 19.7
cms de ancho x 24.1 cms de largo (las medidas serén tomadas del
papel v rio de la portada).

Cuademo cuadriculado
espiral No. 3

Cuademo unijversitario N93, cuadro de 7, 8 6 9 milimetros, de espiral
sencillo o doble tipo resorte, recubierto de pidstico, de 140 péginas (70
hojas), papel band, color blanco, 92 de brillantes 56 grm/mt?, portadea
y contraportada de cartullng, cartén, cartoncilo u otro material
similar calibre entre 16 y 18 milésimas de pulgadas. Pasta con
imégenes Infantiles variadas alusivas a la naturaleza, a valores y
principios, deportivos u otras Imdgenes que no representen
antivalores. Pasta cubierta con barniz de alto brillo. Medidas minimas
del cuaderno: 19.7 cms de ancho X 24.1 cms de largo (las medidas serén
tomadas del papel y no de la portada).

Borrador

No téxico, de goma, color blanco, sin dejar mancha después de
borrar. Medidas minimas: 5 cms de alto por 1 ¢cms de ancho.

Lépices de grafitos

HB o No. 2, con borrador de goma o que no deje mancha al borrar.
Mina de grafito color negro.

Lapiceros (2 color azul,
2 color rojo y 2 color
negro)

Punto mediano, con tapén para proteger punta, tamaiio de la mina
minimo 13.1 cms de largo y 2.0 mm de diGmetro.

Sacapunta

Calor grls u otro color, pequeiia, material del cuerpo: aluminio o
metfilloa, una sola cuchilia.

Caja de colores

Caja de 12 unidades doble punta o caja de 24 colores, tamario de 16
a 18 centimetros de alto, no téxicos, colores brillantes.

Compds

Compds pléstico, color variado, sin mina v lGpiz incorporado, que se le
pueda colocar un Mapiz HB & No. 2, sujetador variads, Punta chata,

Tijera

Metédilica, agarradero de pléstico, ergonémicos, color variado
{inaxidable) (no aluminio) alto: entre 13 v 17 ems.

Estyche de geometria

1

De pléstico, semirrigido o flexible, transparente, tamaiio de piezas de
20 centimetros.

i

Cada paquete en bolsa pléstica transparente vy  resistente,
Identificando el nivel educative al que corresponde,
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PRODUCTO

MARCAS APROBADAS

MARCAS REPROBADAS

COLORES DOBLE PUNTA

Faicon

Proarte

Facela Mercury (1110-P)

(24 COLORES) |Garabatos (Caja de vinii) Studmark (ST-3400) Penta
Facels Mercury (1209 CS) Bic (K'ids) (Incluye sacapunta de Supra
regalia)
Kores (Triangular y Redondo) Jetpoint Dixon
(incluye sacapunta de regalla)
IConki Parrot Mesco
Vinci Studmark (3400)
Noki
COLORES UNA PUNTA Facela (Caribe) Pelikan Supra
{12 COLORES) FFalcon Bic (Kids) Fabik
Garébatos {Caja de cartén y caja Jetpoint proaie
de vinii)
Bic (Evolution) {inciuye lapiz de Studmark AOS
jremalla)
Lyra Parrot Jocar
\inei Kores (incluye sacapunta de Studmark (3402)
regalia)
Mesco
Merleto
Noki
CAJA DE CRAYONES Falcon Vincl Baco {Jumbo)
(12 UNIDADES) Supra Peiikan (redondo) Pelikan (triangular)
Garabatos Parrot Tody
Facela (Carlbe) kores AMmigo
jDixon Force
Pioneer
CAJA DE PLASTILINA (10 jBaco Falcon
BARRAS) Vincl Supra
JPeran Garabato
Facela {Caribe)
Makico
PINTURA DE DEDO Artis Falcon
(6 COLORES) Pelikan (Presentacion de 25 mi Faceia (Caribe)
Kores
Acrliex
Artesco
Articolor
LAPICEROS Bic Proarte (Project) Falcon
Supra Pelikan (Polintec) Facela (confort)
Bolik (Uitra) Studmark {3105)
Skull (Plus) Ofixs (Plus)
LAPICES DE GRAFITO Falcon Stadler (Norica 13246) Facela (Escolar)
Supra Stadler Proarte
Studmark (3401) (vendido por
Garabato SAVAL, S.A. DEC.V.) Noki

Faceia (Escolar plus) (Color
madera)
Lyra

Office Star (OS - 12)
Metacolor

Studmark (3401) (vendido
por importaciones Carranza,
S.A DEC.V.)




PRODUCTO MARCAS APROBADAS MARCAS REPROBADAS
LAPICES DE GRAFITO Dixon Parrot
Vinci (4311) Plus
Pelikan Baco (Hecho de resina)
Bic (Evolution) (Hecho de
Jocar resina)
Articolor
COMPAS PLASTICO Falcon Facela Conki
Supra Parrot AOS
|ESTUCHE DE GEOMETRIA Baco Conki Falcon
Supra AQS
|Garabato Blc
Facela Parrot
Vinci 8912 Noky
REGLA Baco Bolik
Falcon Pointer
Garabato Parrot
Facela Best
Vinci Fenlx L
BORRADOR Pointer Studmark (Soft 3211) Proarte {13016-8)
Falcon Mesco
Supra Office Star
Facela Parrot
Conquistador Noki
Pelikan (AL-20)
SACAPUNTA Dacati -
Supra
Facela
Parrot
TUERAS Baco ASHA Conquistador
Falcon Smarty Studmark (SC-602)
Supra Jetpoint Tody T2001
iGarabato Jocar
Facela Parrot
Pelikan Noki
AOS
LIBRETA DE PAPEL BOND (50}Facela Grafix
HOJAS) Parrot Fenlx
Conguistador Concept Plus
A0S IMSAL
Eco Book SAVAL
El quijote MEX L
Balboa (R, CD, DRy L} Eco book (CD) Scribe
CUADERNOS ENGRAPADOS |Concept Plus {CD) * Booak line (DR) Justus
100/200 PAG.
Facela (R, CD, DRy L) Bexcelient (R, CD, DRy L) *** limsal (R, CDy DR)
Conquistador (R, CD, DRy L) Fenix (R, CO, DRy L) Roxy
Mex (CD) Arimany (CD)
Mesco (R, CR, DRy L) IMSAL (L)
El quijote (R, CD, DR, y L) Concept Plus (R, CD, DRy L) **




PRODUCTO MARCAS APROBADAS MARCAS REPROBADAS
CUADERNOS ESPIRAL No. 3 Balboa (R, CD y DR) Eco book (L) Norma
Concept Plus (R) * Bexcellent (R, CD y DR) Scribe
70/140 PAG.
Facela (R, CD y DR) Fenix (R, CD y DR) Justus
Conquistador (R, CD y DR) Arimany {R y CD) Imsai
El Quljote (Ry CD) Eco {cosido)
Mesco (R, CD y DR} Cool note (cosido)
Mex (L)

R= Rayado; CD = Cuadriculado; DR = Doble rayado; y L = Liso.

* Solo puede ser vendido y distribuido por: PAPELCQ, S.A. DE C.V.

** Sélo puede ser vendido y distribuido por: NOE ALBERTO GUILLEN (Libreria y Papeleria Nueva San Salvador)

*** D'QUISA, S.A. DE C.V. sdlo puede vender cuaderno: R, CD y L; y BUSINESS CENTER, S.A. DE C.V. puede vender cuaderno:

R,CD,DRyL)

Nota: Informacién proporcionada por la Gerencia de Adquisiciones y Contrataciones Institucionales comao resultado de una
evaluacion que realizo con las empresas Distribuidoras del Programa.




