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INTRODUCCION

La Feria de Paquete Escolar es la estrategia utilizada por el MINED para acercar a los integrantes de
los Organismos de Administracién Escolar de los centros educativos ptblicos de Parvularia y Basica de
cuyos estudiantes son beneficiados con el Programa de Paquete Escolar y las personas proveedoras de
servicios de confeccién de uniformes, zapatos y paquete de tutiles escolares, especialmente MYPES
locales, contribuyendo a promover el desarrollo local, asi como a transparentar los procesos de
compray contratacion.

Esta estrategia permitira al Ministerio de Educacién, calcular y asignar eficientemente los fondos que
se transfieren a los centros educativos para la adquisicién oportuna del Paquete Escolar, de manera
que los estudiantes cuenten con estos recursos para el desarrollo de su afio escolar.

OBJETIVO

Facilitar a los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar de los Consejos Directivos
Escolares (CDE), Asociaciones Comunales para la Educacién (ACE), los Consejos Educativos Catélicos
Escolares (CECE) y los Consejos Institucionales Educativos (CIE) beneficiados con el Programa de
Paquete Escolar, los procesos de seleccién y contratacién de los bienes y servicios (confeccién de
uniformes, zapatos y paquete de ttiles escolares), para disminuir el tiempo invertido en los procesos
de compra.

NORMAS GENERALES
1. FERIA DE PAQUETE ESCOLAR

1.1. La Feria de Paquete Escolar ser realizada a nivel departamental; la programacién del lugar y
fecha del evento serd comunicado a través de una convocatoria de la Direccién Departamental
correspondiente.

1.2. Los delegados del Organismo de Administracién Escolar que asistiran a la Feria para realizar el
proceso de compra del Paquete Escolar, seran el Presidente, Tesorero y el Encargado de
Compras; serd indispensable que asista el Presidente salvo caso de fuerza mayor debidamente
justificado podra sustituir por delegacién de acuerdo como sigue:

a) Elsuplente en el caso de los CDE
b) Vicepresidente en el caso de los CECE y CIE

Descripcién de los Integrantes de los Organismos a delegar

CARGO ACE CDE CECE
Presidente Padre de familia | Director (a) del Centro | Director (a) del Centro
Educativo Educativo
Tesorero Padre de familia | Consejal Padre de | Tesorero, Consejal
familia padre o madre de
familia.
Encargado de | Secretario Padre | Consejal Padre de | Secretario designado
Compras de Familia Familia por el Director




1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

El Organismo de Administracion Escolar debera realizar reunién extraordinaria para delegar
mediante Acta a sus representantes (Presidente, Tesorero y Encargado de compras).

De conformidad a lo establecido en el Art. 153, literal c) y Art. 158 de la Ley de Adquisiciones y
Contrataciones de la Administracion Publica (LACAP), se prohibe entre otros, a los integrantes
de los Organismos de Administracién Escolar, asf como a los funcionarios y empleados de los
Centros Escolares, recibir o solicitar diddivas, comisiones o regalias de las personas
proveedoras, asf como las demas leyes aplicables, por lo que para garantizar el cumplimiento
de la Ley, los presidentes de los Organismos de Administracién Escolar firmardn una
Declaracién Jurada (Anexo 13y 14).

Los integrantes de los organismos deberan llevar su DUI, NIT y Sello del Organismo,
calculadora, lapiz, lapicero y borrador, asf como el mimero correlativo de contrato a la fecha y
el listado resumen de datos del centro educativo segiin Anexos 1-1, 1-2y 1-3.

En las Ferias, los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, recibirdn un
comprobante de la disponibilidad presupuestaria por rubro, el cual sera vilido tinicamente
para conocer los montos maximos de inversién en dicho evento.

Los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar no podrdn adjudicar més del
monto asignado en el comprobante de disponibilidad presupuestaria por cada rubro.

Latransferencia de fondos se realizara, de conformidad a los montos contratados en cada Feria.

Los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, realizaran el proceso de compra
dentro de la Feria y para elaborar la solicitud de cotizacién deberén considerar lo siguiente :

a) Para la confeccién de uniformes: cantidades por piezas de uniforme (camisa, pantalén,
pantalén corto, blusa, falda), segtin nivel educativo y sexo del estudiante.

b) Para la adquisicion de zapatos: se hara tomando en cuenta las cantidades de estudiantes
por sexo y nivel educativo.

c) Para la adquisicién de paquete de titiles escolares se debera cotizar el paquete completo
por nivel educativo establecido por el MINED segiin especificaciones técnicas.

1.10. Una vez recibida(s) la(s) cotizacién(es) de las personas proveedoras, los

representantes del Organismo de Administracién Escolar, procederan a:

a) Si el monto de la certificaciéon de disponibilidad presupuestaria es menor o igual a
$4,482.00, analizardn las cotizaciones y elaboraran, firmaran y sellaran el Acta de
Adjudicacidn, en los formatos establecidos, entregados al ingreso ala Feria.

b) Si el monto de la certificacién de disponibilidad presupuestaria es igual o mayor a
$4,482.01 realizaran el Andlisis Técnico y el Andlisis Econémico y elaboraran, firmaran y
sellaran el Acta de Adjudicacidn, todo en los formatos establecidos y entregados al ingresar
ala Feria.

111 Toda consulta relacionada al proceso de compra, quejas, casos especiales, denuncias, etc.

se debera reportar al Coordinador de Sede de la Feria, quien deberé detallar todos estos

casos en su informe de la actividad.
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1.12 Los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, en el momento de la firma
de los contratos originados del proceso de compra realizado en las Ferias, solicitara
original o copia certificada por un notario de la Solvencia Municipal y Tributaria a
las personas proveedoras en su calidad de distribuidor de titiles y zapatos, asi como a las
personas contratadas en cualquiera de los tres rubros y que en el afio 2012 vendieron mas
de $5,714.29, ademds deberan presentar la fotocopia de su tarjeta de contribuyente de
IVA. El no cumplimento de la presentacién de los documentos anteriores sera motivo para
dejar sin efecto la adjudicacion.

1.13 Para cada proceso, los integrantes de los Organismos de Administracién Escolar
convocarén a la(s) persona(s) proveedora(s) contratada(s), a fin de entregarle(s) mediante
Acta de Notificacién la Orden de Inicio para la ejecucién del contrato. La fecha a partir de
la cual iniciara el plazo de ejecucion del contrato se establecera en la nota de Orden de
Inicio de acuerdo a lo descrito a continuacién:

RUBRO EMISION DE ORDEN DE INICIO
Ocho (8) dias habiles después de la fecha de emisién del recibo de

transferencia respectivo.
A partir de la fecha de entrega de la tela a la persona proveedora.

Utiles y Zapatos

Confeccion de
Uniformes

1.14 Si transcurrido quince (15) dfas habiles posteriores a la fecha de emisién del recibo de la
transferencia, la persona proveedora no se presenta a retirar la Orden de Inicio, los
integrantes del Organismo de Administracién Escolar procederan a levantar una Acta
dejando constancia de haberle comunicado a la persona proveedora que le sera entregada
y procederan a contratar a otro proveedor de acuerdo a lo que establece la Ley.

1.15 A partir de la fecha de inicio del plazo de ejecucién del contrato, la(s) persona(s)
proveedora(s) realizaran en el Centro Educativo una confirmaci6én de Tallas de uniformes
y zapatos de los estudiantes.

El perfodo de ejecucién de los contratos para cada rubro es el siguiente:

RUBRO PERIODO DE EJECUCION

Sesenta (60) dfas calendarios a partir de la fecha establecida en
la Orden de Inicio. El inicio de la ejecucion del contrato
no estara sujeto al pago del anticipo.

Sesenta (60) dias calendarios a partir de la fecha establecida en
la Orden de Inicio. El inicio de la ejecucion del contrato
no estara sujeto al pago del anticipo.

Treinta (30) dias calendarios a partir de la fecha establecida en
Utiles Escolares la Orden de Inicio. El inicio de la ejecucion del contrato
no estara sujeto al pago del anticipo.

Sesenta (60) dfas calendarios a partir de la fecha establecida en
Zapatos Escolares la Orden de Inicio. El inicio de la ejecucion del contrato
no estara sujeto al pago del anticipo

Confeccidn del primer
uniforme

Confeccién del segundo
uniforme




2,

MP PARA CUBRIR SOBREDEMANDA

Para cubrir la sobredemanda por incremento de matricula, los integrantes de los Organismos de
Administracién Escolar gestionardn ante la Direccién Departamental correspondiente, los
paquetes de utiles, zapatos y uniformes escolares que necesitan. Para ello se debera realizar lo
siguiente:

a) El Organismo de Administracién Escolar hara la solicitud, validada por el Asistente Técnico
Pedagégico, ante la Direccién Departamental de Educacién.

b) La Oficina Departamental de Educacién, a través del encargado o responsable del Paquete
Escolar, verificara la existencia de estos bienes en la Bodega Departamental.

c) Enel caso de que no haya existencia en la Bodega Departamental o no se complete la cantidad
de los bienes requeridos para cubrir la sobredemanda, la Direccién Nacional de Administracién
con base en la solicitud de la Oficina Departamental proceders a verificar en la Bodega Central
del MINED.

d) Si con las existencias determinadas en bodegas no cubre la necesidad del Centro Educativo, el
Organismo de Administracién Escolar realizard la adquisicién de los bienes y/o servicios
requeridos con la participacién de proveedores calificados (personas naturales y/o juridicas),
preferentemente de su localidad, para lo cual se extendera verificacién presupuestaria y se
realizard una transferencia adicional. Estos procesos de compra deberan efectuarse tomando
en cuenta lo siguiente:

1. De conformidad a lo establecido en el literal b) del Art. 40 de la LACAP, reformado, los
integrantes de los Organismos de Administracién Escolar, podran solicitar cotizacién a un
solo proveedor, si el monto de las cantidades de compra de los bienes y/o servicios a
adquirir no excede de US$4,482.00.

2. De conformidad a lo establecido en el Art. 70 de la LACAP, reformado, los integrantes de los
Organismos de Administracién Escolar, podran contratar al mismo proveedor o los mismos
proveedores con quienes suscribieron los contratos para adquirir los bienes y servicios
para los estudiantes no considerados en el censo de matricula rapida 2012, siempre y
cuando el monto acumulado del mismo, durante el ejercicio fiscal, no supere el monto
estipulado por la referida Ley para la modalidad de Libre Gestién. Por otro lado estos
proveedores deben haber mostrado una ejecucidn satisfactoria (entrega de los paquetes de
ttiles, zapatos o uniformes confeccionados en el tiempo establecido y con la calidad
requerida).

Por otra parte los Organismos de Administracién Escolar deben tomar en cuenta lo siguiente:

De conformidad a lo establecido en el Art. 83-A de la LACAP, reformado, los integrantes de los
Organismos de Administracién Escolar podran modificar los contratos suscritos para la
adquisicién de Zapatos Escolares , paquete de titiles escolares y Servicios de Confeccién de
Uniformes que estén vigentes y en ejecucion a la fecha de la modificacién (que todavia estén
ejecutdandose); siempre y cuando no exceda del veinte por ciento (20%) del monto original del
contrato, de una sola vez o por varias modificaciones.
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3. PRECIOS DE REFERENCIA

Rubros/Precios de Referencia Parvularia 1 Ciclo Il Ciclo 1§} Ciclo
(En US$) (En US$) (En US$) (En US$)
Paquete de utiles escolares 7.51 6.50 7.00 9.00
Confeccion M -Pantalon corto 4.00 - B -
de Uniformes Pantalén - 6.00 6.00 6.00
M - Camisa 4.25 4.50 450 4.50
F - Falda 4.25 450 4.50 4.50
F - Blusa 425 4.50 4.50 4.50
Zapatos 14.60 14.60 14.60 14.60

4. CASOS ESPECIALES

1. Los Organismos de Administracién Escolar que tengan excedentes de Paquetes de Utiles,

Zapatos y Uniformes Escolares, deben entregarlos a la Direccién Departamental
correspondiente mediante Acta a mas tardar el 31 de mayo de cada afio, la Direccién
Departamental de acuerdo a las necesidades de sobre demanda que le presenten otros centros
educativos, verificard y entregara elaborando para tal efecto el acta correspondiente.

Las personas integrantes de los Organismos de Administracién Escolar que por casos fortuitos o
de fuerza mayor no asistan a la feria, deberan presentarse a la Direccion Departamental de
Educacién correspondiente con la justiticacion y solicitar la entrega de los paquetes de utiles
escolares, los zapatos escolares y los uniformes escolares; y de acuerdo a las existencias
(nivel central o departamental), haran las entregas. Si con las existencias se cubre la
necesidad, el Organismo de la Administracién Escolar realizara la adquisicién de los bienes
y/o servicios y/o servicios requeridos, segin el procedimiento descrito en el numeral 2 de
estos Lineamientos.

La Direcciones Departamentales de Educacién, considerando las existencias de bienes
(uniformes, zapatos y paquete de utiles escolares) en sus bodegas, producto de las
devoluciones de los diferentes centros educativos en los procesos de liquidacién, podréan
seleccionar a uno o varios centros educativos para poder entregar los bienes de conformidad a
la matricula reportada. Los centros educativos seleccionados no asistirdn a las Ferias
correspondientes a los rubros entregados.



/—4.\-—-—-—....—--4

PROCED]MIENTO PARA LA SELECCION Y CONTRATACION DE BIENES

'Y SERVICIOS DEL PAQUETE ESCOLAR EN FERIA

PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Integrantes de Organismo M Asisten ala Feria para la Adquisicién de Paquete Escolar el dia y

1 de Administracién Escolar y hora sefialados y presentardn la convocatoria que les ha sido
Director EDUCO. entregada.

2 Integrantes de Organismo Recibir un carné de identificacién, una Certificacién de
de Administracién Escolar y Disponibilidad Presupuestaria, formatos de Cotizacién (3),
Director EDUCO. formatos de Andlisis Técnico y Econémico, y formato de Acta de

Adjudicacién y firma de asistenciay recibido.
Integrantes de Organismo Reciben retroalimentacion del proceso de compra por parte de
de Administracién Escolar y representantes del MINED, a fin de verificar los pasos a seguir en

3 Director EDUCO.. funcién del uso efectivo del tiempo. Cualquier consulta técnica

podrén hacerla con representantes del MINED, quienes estardn
debidamente identificados.
Visitan a las diferentes personas proveedoras que se encuentran
. instaladas en la Feria y solicitan cotizaciones (Anexo: 2-1, 2-2 6 2-
Integrantes de Organismo
de Administracién Escolar y 3, de aFuerdo al I.'ubr.o que corre§ponda).'Una vez.c'ompletada la
4 Di recepcion de cotizaciones se retiran al drea habilitada para la
irector EDUCO.. . .
evaluacidén respectiva.
Verifican si a la cotizaci6n, el proveedor adjunté la declaracién
jurada de cumplimiento de términos de referencia o
especificaciones técnicas, lugar y plazo de entrega (Anexo 3-1 6 3-
2 segun aplique). y la solicitud de anticipo si va a requerirlo
(Anexo 4-1 6 4-2 segtin aplique).
Presidente, Tesorero y Realizan andlisis técnico (Anexo 5-1,5-2 6 5-3 segtin corresponda)

5 Encargado de Compras y andlisis econémico (Anexo 6-1,6-2 6 6-3) apoyandose en los

formatos entregados. Este andlisis aplica cuando el monto es

mayor de US$4,482.00

Elaboran Acta de Adjudicacién (anexo 7-1,7-2 6 7-3 segiin

corresponda).

Al finalizar este proceso pasa al primer control de calidad.

Reciben y revisan la documentacién haciendo un listado de
Equipo de control de chequeo de los documentos que debe contener el expediente

6 calidad ordenandoselos cronolégicamente y devuelve para que pasen al

centro de computo a registrar e imprimir la documentacién.

7 Presidente o Director Presenta el expediente al centro de cémputo.

8 Digitador

Recibe el expediente e identifica en el sistema mecanizado al

g



| paso

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

centro educativo por su cédigo.

W Digita informacién y verifica la capacidad de cada persona

proveedor.

W Si la capacidad de la persona proveedora adjudicada estuviera

total o parcialmente agotada, informa al Presidente del
Organismo, para  proceder a asignar al proveedor calificado en
segundo lugar y asf sucesivamente o cotizar nuevamente.

Recibe del Presidente del Centro Escolar, el niimero correlativo
que se asignara al “contrato” e imprime los documentos
siguientes:

v El Acta de Adjudicacién (Anexo 7-1,7-2 6 7-3), si lo requieren

v Dos (2) Notas de Adjudicacién por la persona Proveedora
(Anexo 8-1, 8-2 6 8-3)

v Dos (2) ejemplares originales del contrato por persona
proveedora

v Un (1) original del Pagaré sin protesto para cumplimiento de
contrato por persona proveedora (Anexo 10)

v" Un (1) original del Pagaré de anticipo (anexo 11)

v Un (1) original del Pagaré por resguardo de tela (anexo 12)
(aplica para personas proveedoras de confeccion de
uniformes).

W Entrega los documentos impresos al presidente del Organismo de

Administracién Escolar para revisién y pasa al equipo de control
de calidad para su revisién y firma de documentos.

Equipo de control de
Calidad del MINED

B Recibey revisa:

v El Acta de Adjudicaci6n

v Dos (2) Notas de Adjudicacién por persona proveedora.

v Dos (2) ejemplares originales del Contrato, por persona
proveedora.

Un (1) original del Pagaré sin protesto por incumplimiento de
contrato por persona proveedora.

Un (1) original del Pagaré por buen uso del anticipo

Un (1) original del Pagaré por resguardo de tela (aplica para
personas proveedoras de confeccién de uniformes).

Solicita original o copia certificada por un notario de la
Solvencia Municipal y Tributaria a las personas proveedoras
en su calidad de distribuidor de qtiles y zapatos, asf como a las
personas contratadas en cualquiera de los tres rubros y que en
el afio 2012 vendieron mas de $5,714.29, ademas deberéan
presentar la fotocopia de su tarjeta de contribuyente de IVA. El
no cumplimento de la presentacién de los documentos
anteriores sera motivo para dejar sin efecto la adjudicacion.

A SN

L

B Gestiona la legalizacién de los documentos anteriores  con la

persona proveedora y las personas integrantes del Organismo de
Administracién Escolar.

10

Presidente y Encargado de
Compras

B Firmay sellan la siguiente documentacién:

v Dos (2) Notas de Adjudicacién por persona proveedora.




PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

Dos (2) ejemplares Originales del contrato, por persona
proveedora y gestionan con las personas proveedoras firma de
las notas de adjudicacién.

Un (1) original del Pagaré sin protesto por incumplimiento de
contrato por persona proveedora.

Un (1) original del Pagaré por buen uso del anticipo

Un (1) original del Pagaré por resguardo de tela (aplica para
personas proveedoras de confeccién de uniformes).

AN

11

Persona Proveedora

12

| Persona Proveedora

Integrantes de Organismo
de Administracién Escolar y
Director EDUCO.

Persona proveedora

Institucién financiera

| Persona proveedora

' Retifé-éh-équé'd.e:_l-éréditc_) en Institucién Financiera.

B Recibe notas de adjudicacién y firma y sella (sella si aplica).
Recibe los dos ejemplares del contrato, los firma (sella si aplica).
Recibe Pagarés sin protesto para garantia de cumplimiento de

contrato, resguardo de tela y de anticipo éstos tltimos cuando
aplique los firman (sella si aplica).

B Reciben los documentos firmados y sellados (sello si aplica).
W Una vez finalizado el proceso de compra se retira de la

feria, llevando su expediente conteniendo los documentos
del proceso para resguardo.

W Si requiere financiamiento pasan a visitar a las Instituciones
Financieras participantes para recibir informaci6n.

N Asxste e alugar, dfay hora convocada por la Institucién Financiera. |

8 Analiza solicitud de conformidad a condiciones establecidas.

@ Autoriza crédito.

M Programa visita de la persona proveedor a la Institucién
Financiera.

Fin del procedimiento




PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
B Remite listado a los centros educativos de las personas proveedoras
Direccién Departamental contr?tados por éstos y que afiquirieron crédito para capital de
1 : trabajo con alguna Institucién Financiera apoyando el Programa de
de Educacién
Paquete Escolar.
M Solicita anticipo y/o Entrega bienes y servicios a centros educativos
2 Persona proveedora de conformidad a los contratos suscritos.
M Recibe recibo o factura del monto del anticipo o los listados de
bienes y servicios de conformidad recibidos por los padres/madres
3 Presidente de Organismo y/o encargados de los alumnos beneficiados de conformidad a los
de Administraci6n Escolar Términos de Referencia o las especificaciones técnicas definidas y
firma acta de recepcidn.
4 Direcci6n Departamental M Informa sobre depésito de fondos a centro educativo.
de Educacién
Presidente y Tesorero del B Verifican depésito de fondos en cuanta del centro escolar.
5 Organismo de
Administracién Escolar
6 Presidente y Tesorero del B Elabora cheque a nombre de la persona proveedoray en el reverso
Organismo de del cheque escribe la siguiente leyenda:
Administracién Escolar “Endoso restringido para ser pagado finicamente a favor
de: "(nombre de
Institucién Financiera que otorg6 el crédito de conformidad a
listado enviado por las Direcciones Departamentales de Educcién).
¢ Direccién Departamental M Informa alos centros educativos e Instituciones Financieras el
de Educacién lugar, fecha y hora programada para entregar los cheques a los
proveedores e Instituciones Financieras.
Presidente de Organismo | M Informa ala persona proveedora sobre el lugar, fechay hora
8 de Administracién Escolar programada para entregarle el cheque de pago de conformidad a
informacién recibida por la Direccién Departamental de Educacidn.
Persona proveedora B Recibe cheque de pago con endoso restringido a favor de Institucién
9 Financiera que otorg6 crédito.
10 Persona proveedora B Endosacheque alalnstitucién Financiera.

Fin del procedimiento
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PASO RESPONSABLE ACTIVIDAD
Presidente de M Presenta la sobredemanda por incremento de matricula
1 Organismo de (Validada por del asistente técnico Pedagégico), y solicitud de
Administracién Escolar los paquetes de utiles escolares, los zapatos escolares y los
uniformes escolares
Encargado del Paquete
2 gsé;oa]?traﬁe?t]:llgicaén M Verifica existencia en Bodega Departamental.
Educacién
Direccién Nacional de B Verifica en la Bodega Central del MINED en el caso de que no
3 Administracién haya existencia en la Bodega Departamental o no se complete
la cantidad de los bienes requeridos para cubrir la
sobredemanda.
Direccién B Entrega a los integrantes del Organismo de Administracién
Departamental de Escolar, cartas de certificacion de disponibilidad
4 Educacién. presupuestaria y lineamientos para que realicen el proceso de
adquisicion de los bienes y/o servicios para cubrir la
sobredemanda. Todo ello en el caso de que, con las existencias
determinadas en bodegas no se cubra la necesidad.

5 Integrantes de B Recibe capacitacién sobre el proceso por parte de la Direccién
Organismo de Departamental de Educacién, y se les hace entrega de
Administracién y
Escolar y Director v Certificacién de Disponibilidad Presupuestaria para
EDUCO ejecutar la compra

v" Listado de personas proveedoras calificados.

v’ Anexo 2-1, 2-2 6 2-3 Solicitud de cotizacién y
cotizacién

v" Anexo 3-1 Declaraci6n jurada sobre el cumplimiento
de los términos de referencia o las especificaciones,
técnicas, plazo y lugar de entrega (persona natural).

v" Anexo 3-2 Declaracién jurada sobre el cumplimiento
de los términos de referencia o las especificaciones,
técnicas, plazo y lugar de entrega (persona juridica).

v' Anexo 7-1,7-2 6 7-3 Modelo de Acta de Adjudicacién
de un bien o servicio.

6 Presidente, Tesoreroy | Proceden a realizar el proceso de compra de acuerdo a formatos
Encargado de Compras | entregados.

Regresan a la Direccién Departamental en fecha establecida, con

los documentos siguientes: Certificaci6on de disponibilidad

presupuestaria, solicitud de cotizacién, cotizacién, declaracién

Presidente, Tesoreroy | jurada de cumplimiento de los términos de referencia o las

7 Encargado de Compras | especificaciones técnicas, lugar y plazo de entrega (Anexo 3-1 6 3-

2 segin aplique), Acta de adjudicacién (Anexo 7-1,7-2 6 7-3);

n




PASO

RESPONSABLE

ACTIVIDAD

todos debidamente firmados por las personas proveedoras e
integrantes del Organismo.

Direccién
Departamental de
Educacién

Digitan en el sistema las ofertas para imprimir:

4 Dos ejemplares del contrato (anexo No.9-1, 9-2 6 9-3 )
por persona proveedora.
4 Dos Notas de Adjudicacién (Anexo 8-1, 8-2 6 8-3), por
persona proveedora.
& Unaimpresién del Pagaré sin protesto para garantfa de
4 cumplimiento de contrato (Anexo 10)
4 Un Pagaré por resguardo de tela (personas proveedoras
+ de confeccion de uniformes) Anexo 11

Presidente, Tesoreroy
Encargado de Compras

Firma y sellan la documentacién, descrita en el numeral
anterior.

Gestionan firma de las personas proveedoras en los
documentos siguientes: nota de adjudicacién, contratos y los
pagarés para garantfas: Cumplimiento de Contrato y de
resguardo de tela (los dos 1iltimos en el caso que apliquen).

10

Persona Proveedora

Recibe nota de adjudicacién (debe firmar y sellar de recibido
la nota que le queda al Organismo)

Recibe los dos ejemplares del contrato, los firma (sella si
aplica). Devuelve un ejemplar original firmado y sellado alos
integrantes del Organismo

Recibe pagarés para garantias de cumplimiento de contratoy
resguardo de tela, los firma y sella (sella si aplica). Devuelve
firmados y sellados a los integrantes del Organismo

11

Los integrantes de los
Organismos de
Administracién

Una vez finalizado el proceso de revision se retira de la
Direccién Departamental de Educacién, llevando su
expediente conteniendo los documentos del proceso para
resguardo, para posterior liquidacién y rendicién de cuentas.

12

Direccién Nacional de
Administracion

Gestiona la carga en el Sistema para realizar la transferencia
de fondos al Centro Educativo, tomando de base los datos
registrados en el referido sistema por cada Direccién
Departamental de Educaciéon

Fin del procedimiento

Los presentes lineamientos tienen vigencia a partir de la fecha de suscripcién de los mismos, los
cuales podran ser ampliados o modificados de acuerdo arevisiones que se realicen durante el proceso.

San Salvador, a@s déte dias del mes de octubre del afio dos mil doce.

Licenciada San
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ANEXOS

1-1 |Listado resumen de datos del centro educativo Rubro: Confeccién de Uniformes

1-2 |Listado resumen de datos del centro educativo Rubro: Utiles Escolares

1-3 |Listado resumen de datos del centro educativo Rubro: Zapatos Escolares

2.1 |Solicitud de cotizacién y cotizacién Rubro: Confeccién de Uniformes

2.2 |Solicitud de cotizacién y cotizacién Rubro: Utiles Escolares

2.3 |Solicitud de cotizacién y cotizacién Rubro: Zapatos Escolares

3-1 | Declaracién jurada sobre el cumplimiento de las especificaciones
técnicas, plazo y lugar de entrega (persona natural)

3-2 |Declaracién jurada sobre el cumplimiento de las especificaciones
técnicas, plazo y lugar de entrega (persona juridica)

4-1 |Solicitud de Anticipo persona natural

4-2 |Solicitud de Anticipo persona jurfdica

5-1 |Modelo de formato de andlisis técnico Rubro: Confeccién de Uniformes

5-2 | Modelo de formato de anélisis técnico Rubro: Utiles Escolares

5-3 | Modelo de formato de andlisis técnico Rubro: Zapatos Escolares

6-1 | Modelo de formato de analisis econémico Rubro: Confeccién de Uniformes

6-2 | Modelo de formato de andlisis econémico Rubro: Utiles Escolares

6-3 | Modelo de formato de andlisis econémico Rubro: Zapatos Escolares

7-1 [Modelo de acta de adjudicacién Rubro: Confeccién de Uniformes

7-2 | Modelo de acta de adjudicacién Rubro: Utiles Escolares

7-3 | Modelo de acta de adjudicacién Rubro: Zapatos Escolares

8-1 [Modelo de Nota de adjudicacién Rubro: Confeccién de Uniformes

8-2 | Modelo de Nota de adjudicacién Rubro: Utiles Escolares

8-3 [Modelo de Nota de adjudicacién Rubro: Zapatos Escolares

9-1 | Modelo de contrato persona natural Rubro: Confeccién de Uniformes

9-2 [Modelo de contrato persona juridica Rubro: Confeccién de Uniformes

9-3 | Modelo de contrato persona natural Rubro: Utiles Escolares

9-4 | Modelo de contrato persona juridica Rubro: Utiles Escolares

9-5 | Modelo de contrato persona natural Rubro: Zapatos Escolares

9-6 | Modelo de contrato persona juridica Rubro: Zapatos Escolares

10 [Modelo de Pagaré sin Protesto(Garantia de cumplimiento del proceso de compra)

11 |Modelo de Pagaré de buena inversién del anticipo (Garantfa de cumplimiento del proceso de
compra)

12 | Modelo de Pagaré sin Protesto (Para personas proveedoras de servicios de confeccién de
uniformes por entrega de tela).

13 | Declaraci6én Jurada
(Aplica para Director(a) de Centro Educativo de CDE, CECE y CIE como Presidente del Organismo
de Administracién

14 | Declaracion Jurada
(Aplica para Presidente del Organismo de Administracién Escolar- ACE) 13
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ANEXO01.1

LISTADO RESUMEN DE DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO
RUBRO: CONFECCION DE UNIFORMES

NOMBRE DEL
ORGANISMO

NOMBRE DEL CENTRO
EDUCATIVO

CODIGO: DEPARTAMENTO: MUNICIPIO:

DETALLE DE CANTIDAD REQUERIDA

UNIFORMES (DETALLADO POR PIEZA)

DESCRIPCION CANTIDADES

Confeccién Blusa Parvularia

Confeccién Falda Parvularia

Confeccién Camisa Parvularia

Confeccién Pantalén Corto Parvularia

Confeccion pantalén nifio y nifia de Parvularia zona con clima
templado arriba de los 1000 metros sobre el nivel del mar (msnm)

Confeccion Blusa Basica (I, 11 y III ciclo)
Confeccion Falda Basica (1, 11 y I1I ciclo)

Confeccion Camisa Basica (I, 11 y III ciclo)

Confeccion Pantalén Basica (I, 11 y 111 ciclo)
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ANEXO 1-2

LISTADO RESUMEN DE DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO
RUBRO: UTILES ESCOLARES

NOMBRE DEL
ORGANISMO

NOMBRE DEL CENTRO

EDUCATIVO

CODIGO:

DEPARTAMENTO:

MUNICIPIO:

DETALLE DE CANTIDAD REQUERIDA

NIVEL EDUCATIVO

CANTIDAD DE PAQUETE POR
NIVEL EDUCATIVO

Parvularia

Primer Ciclo

| Segundo Ciclo

Tercer Ciclo

TOTAL

%



ANEXO 1-3

LISTADO RESUMEN DE DATOS DEL CENTRO EDUCATIVO
RUBRO: ZAPATOS

NOMBRE DEL
ORGANISMO

NOMBRE DEL CENTRO
EDUCATIVO

CODIGO: DEPARTAMENTO: MUNICIPIO:

DETALLE DE CANTIDAD REQUERIDA

DESCRIPCION CANTIDAD

Zapatos para nifia, parvularia

Zapatos para nifio, parvularia

Zapatos para nifia, primer ciclo

Zapatos para nifio, primer ciclo

Zapatos para nifia, segundo ciclo

Zapatos para nifio, segundo ciclo

Zapatos para nifia, tercer ciclo

Zapatos para nifio, tercer ciclo

16



ANEXO 2-1

MODELO DE SOLICITUD DE COTIZACION Y COTIZACION
(CONFECCION DE UNIFORME)

I. SOLICITUD DE COTIZACION

LUGARY FECHA:

NOMBRE PROVEEDOR:

El(La) suscrito(a) Consejal Propietario(a) Padre (Madre) de Familia (CDE), o Secretario(a) (ACE, CECE,
CIE) (Nombre del Organismo
del Centro Educativo (Nombre del Centro Educativo)
c6digo ubicado en (Direccién
Exacta) , por este medio solicita cotizacién por
escrito de los servicios o bienes detallados en el literal II Cotizaci6n, la cual deber4 ser presentada en
la Feria de Paquete Escolar que se realiza este dfa del mes del afio 20____. La
cotizacién debera presentarse en original a nombre del (CDE, ACE, CECE, CIE) del centro educativo a
mas tardar una hora después de haber sido recibida la solicitud por el proveedor, asf como especificar
las siguientes condiciones de compra:

PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS: Sesenta dfas contados a partir de la fecha
indicada en la Orden de Inicio, emitida por el Organismo de Administracién Escolar, la cual se
entregara previa la presentacién de la Solvencia Municipal y Tributaria, de conformidad con
los requisitos establecidos por CONAMYPE. Asimismo los personas proveedoras cuya suma de
los contratos para el afio 2012 igualen alo que exige la Ley de Impuestos a la Transferencia de
Bienes Muebles a la Prestacién de Servicios (IVA) (actualmente $5,714.29) y no estén
registrados como contribuyentes, deberin presentar la fotocopia de su tarjeta de
contribuyente de IVA. El no cumplimiento de la presentacién de los documentos anteriores
sera motivo para dejar sin efecto el o los contratos. El plazo incluye los ajustes a los uniformes.

1. LUGAR DE ENTREGA: CENTRO EDUCATIVO

2. CONDICIONES ESPECIALES. Para presentar la cotizacion solicitada, tomar en cuenta:
a. Elretiroy corte de la tela para la confeccién de uniformes debera realizarlo en el centro
educativo:

b. Que los precios cotizados son los precios presentados al MINED y estos permaneceran
firmes durante la ejecucién del proceso de compra.

¢. Que estoy enterado y acepto ser descalificado si modifico los precios en la presente
cotizacién.

d. El proveedor podrd presentar precios unitarios para uno o todos los ftems. Por la
naturaleza de los bienes se podran recibir cotizaciones total o parcial por item.

e. Que me comprometo a levantar en el Centro Escolar las medidas de los nifios y nifias
para la confeccién de uniformes de acuerdo a las cantidades adjudicadas.
1 %{L



4.

f.

g.

h.

i.

La forma y lugar de entrega de los uniformes, sera en el Centro Educativo, mediante un
listado de recepcion de bienes que contenga: el nombre del Centro Educativo, el grado,
nombre del alumno y quien firmara de recibido sera el padre de familia o madre de
familia o responsable del alumno o alumna. La recepcién y embalaje lo coordinara
directamente con el Centro Educativo.

Me comprometo para realizar los arreglos o ajustes en la confeccién solicitados por los
padres de familia o el personal del centro escolar.

El Presidente del Organismo de Administracién Escolar, extendera el acta de recepcion,
cuando se haya entregado la cantidad total de uniformes requeridos y realizado el cien
por ciento de los arreglos a satisfaccién de los padres de familia.

Es entendido y convenido que la persona proveedora antes de presentar su Oferta ha
realizado un anélisis, acerca del alcance, de la naturaleza de los bienes y servicios, de
las caracteristicas de los mismos, de los lugares de entrega y de cualquier detalle que
afecte la ejecucién del contrato que se firme.

DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS POR PARTE DEL PROVEEDOR.

e Solicitud de Cotizacién firmada por el (la) Encargado (a) de Compras y firmada por el
proveedor de recibida la cotizacién.

e Cotizacién firmada en original por parte del proveedor y firmada por el encargado de
compra de haber recibido la cotizacién. Completar informacién requerida en este
formulario).

e Declaracién Jurada firmada en original por parte del proveedor.

e Solicitud de anticipo en caso de ser requerido.

e Fotocopias legibles de DUI y NIT del proveedor

e Fotocopia legible de tarjeta de IVA (Si aplica)

ADJUDICACION.

El Organismo de Administracién Escolar, al momento de la adjudicacién, se reserva el derecho de
aumentar o disminuir la cantidad de bienes o servicios especificados originalmente en la
cotizacién, por razones de interés piblico o por cualquier motivo que estime conveniente, de
acuerdo a la disponibilidad presupuestaria, sin ninguna variacién del precio unitario o de otros
términos y condiciones.

F. F.

NOMBRE Y FIRMA ENCARGADO/A RECIBIDA POR: NOMBRE Y FIRMA
DE COMPRAS DEL ORGANISMO PROVEEDOR (Sello si aplica)

Sello CDE, ACE, CECE o CIE FECHA'Y HORA:
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II. COTIZACION
RUBRO CONFECCION DE UNIFORMES ESCOLARES

Lugar y Fecha:

Seiiores (CDE, ACE, CECE, CIE):
De conformidad a su solicitud presento a ustedes el detalle de mi cotizacién, aceptando el plazo y lugar
de entrega por ustedes establecidos asf como las condiciones especiales.

CANTIDAD

SOLICITADA PRECIO

(este espacio | CANTIDAD UNITARIO PRECIO

(%)

DESCRIPCION serallenado | OFERTADA

por el
Organismo)

TOTAL ($)

Confeccion Blusa Parvularia

Confeccién Falda Parvularia

Confeccién Camisa Parvularia

Confeccién Pantalén Corto Parvularia
Confeccién pantalén nifio y niiia de
Parvularia zona con clima templado arriba
de los 1000 metros sobre el nivel del mar
(msnm)

Confeccién Blusa Bésica (I, 11 y 11I ciclo)

Confeccién Falda Basica (I, 11y Il ciclo)

Confecciéon Camisa Basica (1, Il y 111 ciclo)

Confeccién Pantalén Bésica (1, 11y 111 ciclo)

TOTAL US$

Nota: 1) Unicamente los items que presenten precios, son los cotizados por el proveedor.Z)El pantalén de
Parvularia aplica para los nifios y nifias de los centros educativos que estan ubicados en zonas sobre 1,000 mts
del nivel del mar.

F. F.
NOMBRE Y FIRMA DEL PROVEEDOR RECIBIDA POR: NOMBRE Y FIRMA
(En el caso de persona juridica debe firmar FECHAY HORA

el Representante Legal y colocar sello de la empresa) Sello CDE, ACE, CECE o CIE



ANEXO 2-2

MODELO DE SOLICITUD DE COTIZACION Y COTIZACION
RUBRO: UTILES ESCOLARES

L SOLICITUD DE COTIZACION

LUGAR Y FECHA:
NOMBRE PROVEEDOR:
El(La) suscrito(a) Consejal Propietario(a) Padre (Madre) de Familia (CDE), o Secretario(a) (ACE,CECE,CIE)
(Nombre del Organismo del
Centro Educativo (Nombre del Centro Educativo)

cédigo__________ ubicado en (Direccién
Exacta) __, por este

medio solicita cotizacién por escrito de los bienes detallados en el literal 1I. Cotizacién, la cual debera ser
presentada en la Feria de Paquete Escolar que se realiza este dia del mes del
afio 20___. La cotizacion debera presentarse en original a nombre del (CDE, ACE, CECE, CIE) del centro
educativo a mas tardar una hora después de haber sido recibida la solicitud por el proveedor, asf como
especificar las siguientes condiciones de compra:

PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS: treinta dias contados a partir de la fecha indicada en la
Orden de Inicio, emitida por el Organismo de Administracién Escolar, la cual se entregara previa la
presentacion de la Solvencia Municipal y Tributaria, de conformidad con los requisitos
establecidos por CONAMYPE. Asimismo los personas proveedoras cuya suma de los contratos
para el afio 2012 igualen a lo que exige la Ley de Impuestos a la Transferencia de Bienes
Muebles a la Prestacién de Servicios (IVA) (actualmente $5,714.29) y no estén registrados
como contribuyentes, deberan presentar la fotocopia de su tarjeta de contribuyente de IVA. El
no cumplimiento de la presentacién de los documentos anteriores serd motivo para dejar sin
efecto el o los contratos. El plazo incluye la entrega.

1. LUGAR DE ENTREGA: CENTRO EDUCATIVO

2. CONDICIONES ESPECIALES. Para presentar la cotizacién solicitada, tomar en cuenta:

a. Que los precios cotizados son los precios presentados al MINED y estos permaneceran firmes
durante la ejecucién del proceso de compra.

b. Que estoy enterado y acepto ser descalificado si modifico los precios en la presente cotizaci6n.

c. La persona proveedora podra presentar precios unitarios para uno o todos los ftems. Por la
naturaleza de los bienes se podran recibir cotizaciones total o parcial por ftem.

d. Laformay lugar de entrega de los paquetes escolares, sera en el Centro Educativo, mediante un
listado de recepcion de bienes que contenga: el nombre del Centro Educativo, el grado, nombre
del alumno y quien firmara de recibido serad el padre de familia o madre de familia o
responsable del alumno o alumna. La recepcién y embalaje lo coordinara directamente con el
Centro Educativo.

e. El Presidente del Organismo de Administracién Escolar, extenderé el acta de recepcién, cuando
se haya entregado la cantidad total o parcial de los paquetes de ttiles escolares.
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Es entendido y convenido que la persona proveedora antes de presentar su Oferta ha realizado
un andlisis, acerca del alcance, de la naturaleza de los Bienes, de las caracteristicas de los
mismos, de los lugares de entrega y de cualquier detalle que afecte la ejecucién del contrato que
se firme.

La persona proveedora podra presentar precios unitarios para uno o todos los ftems.

La persona proveedora debe de presentar un precio por cada item; es decir, no se permitiran
precios alternativos u opciones.

3. DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS POR PARTE DEL PROVEEDOR.

Solicitud de Cotizacién firmada por el (la) Encargado (a) de Compras y firmada por el
proveedor de recibida la cotizacién.

Cotizacion firmada en original por parte del proveedor y firmada por el encargado de compra
de haber recibido la cotizacién. Completar informacién requerida en este formulario).

Declaracién Jurada firmada en original por parte del proveedor.
Solicitud de anticipo en caso de ser requerido.

Fotocopias legibles de DUl y NIT del proveedor

Fotocopia legible de tarjeta de 1VA (Si aplica)

El proveedor que no presente los documentos antes solicitados, su cotizacién sera descalificada parte
del Organismos de Administracion Escolar.

4. ADJUDICACION.

El Organismo de Administracién Escolar, al momento de la adjudicacién, se reserva el derecho, de
aumentar o disminuir la cantidad de bienes especificados originalmente en la cotizaci6n, por razones de
interés ptblico o por cualquier motivo que estime conveniente de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria, sin ninguna variacion del precio unitario o de otros términos y condiciones.

NOMBRE Y FIRMA ENCARGADO/A RECIBIDA POR: NOMBRE Y FIRMA
DE COMPRAS DEL ORGANISMO DEL PROVEEDOR (Sello si aplica)

FECHA'Y HORA:



IL. COTIZACION

RUBRO PAQUETE UTILES ESCOLARES
Lugary Fecha:

Seiiores (CDE, ACE, CECE, CIE):

De conformidad a su solicitud presento a ustedes el detalle de mi cotizacién, aceptando el plazo y lugar de
entrega por ustedes establecidos asi como las condiciones especiales.

CANTIDAD
SOLICITADA
(este espacio serd
llenado por el
Organismo)

CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL
OFERTADA | UNITARIO(S) )

DESCRIPCION

Paquete de iitiles escolares parvularia

Paquete de titiles escolares
primer ciclo

Paquete de titiles escolares
segundo ciclo

Paquete de ttiles escolares
4 | tercer ciclo

TOTAL US$

Nota: 1) Unicamente los ftems que presenten precio son los cotizados por el proveedor.

F. F.
NOMBRE Y FIRMA DEL PROVEEDOR RECIBIDA POR NOMBRE Y FIRMA
(En el caso de persona jurfdica debe firmar FECHA Y HORA
el Representante Legal y colocar sello de la empresa) Sello CDE, ACE, CECE o CIE
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MODELO DE SOLICITUD DE COTIZACION Y COTIZACION
RUBRO: ZAPATOS ESCOLARES

l. SOLICITUD DE COTIZACION

LUGAR Y FECHA:

NOMBRE DE LA PERSONA PROVEEDORA:
El(La) suscrito(a) Consejal Propietario(a) Padre (Madre) de Familia (CDE), o Secretario(a) (ACE,CECE,CIE)

(Nombre del Organismo del
Centro Educativo (Nombre del Centro Educativo)

cédigo______ ubicado en (Direccién
Exacta) , por este medio solicita cotizacién por
escrito de los servicios o bienes detallados en el Romano 1I Cotizacién, la cual deber ser presentada en la
Feria de Paquete Escolar que se realiza este dfa de de 20__. La cotizacién debera

presentarse en original a nombre del (CDE, ACE, CECE, CIE) del centro educativo a més tardar una hora
después de haber sido recibida la solicitud por la proveedora, a la cual deber4 adjuntar la declaracién
jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas, plazo y lugar de entrega, asi como especificar
las siguientes condiciones de compra:

PLAZO DE ENTREGA DE LOS BIENES O SERVICIOS: SESENTA DIAS CALENDARIO (60 DIAS
CALENDARIO), contados a partir de la fecha indicada en la Orden de Inicio, (emitida por el Organismo de
Administracién Escolar El plazo incluye la entrega.

1. LUGAR DE ENTREGA: CENTRO EDUCATIVO

2. CONDICIONES ESPECIALES. Para presentar la cotizaci6n solicitada, tomar en cuenta:

a) Que los precios cotizados son los precios presentados al MINED y estos permaneceran firmes
durante la ejecucién del proceso de compra.

b) Que estoy enterado y acepto ser descalificado si modifico los precios en la presente cotizacién.

¢) Que me comprometo a levantar en el Centro Escolar las tallas de acuerdo a la cantidad de zapatos y
confeccién adjudicados.

d) La forma de entrega de los zapatos, ser en el Centro Educativo, mediante un listado que contenga:
el nombre del Centro Educativo, el grado, nombre del alumno; ntimero de talla. La recepcion y
embalaje lo coordinara directamente con el Centro Educativo.

e) Esentendido y convenido que la persona proveedora antes de presentar su Oferta ha examinado y
se ha compenetrado, acerca del alcance, de la naturaleza de los Bienes, de las caracteristicas de los
mismos, de los lugares de entrega y de cualquier detalle que afecte la ejecucién del contrato que se
firme.

f) Lapersona proveedora podra presentar precios unitarios para uno o todos los ftems.

8) La persona proveedora debe de presentar un precio por cada item; es decir, no se permitiran
precios alternativos u opciones.

h) La forma de entrega de los zapatos, ser4 en bolsa plastica transparente y resistente o caja de cartén.

3. DOCUMENTOS A SER PRESENTADOS POR PARTE DEL PROVEEDOR.

1. Solicitud de Cotizacién firmada por el Encargada de Compras y firmada por el proveedor de
recibida la cotizacion.

2. Cotizacién firmada en original por parte de la persona proveedora y firmada por el encargado
de compra de haber recibido la cotizacién. Completar informacién requerida en este
formulario).

3. Declaraci6n Jurada firmada en original por parte de la persona proveedora.
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Solicitud de anticipo en caso de ser requerido.

Fotocopias legibles de DUI y NIT del proveedor

Fotocopia legible de tarjeta de IVA (Si aplica)

Original o copia certificada por notario de Solvencia Municipal y Tributaria (si aplica).

No e

La persona proveedora que no presenten los documentos antes solicitados, sus cotizaciones no seran
evaluadas por parte de los Organismos de Administracién Escolar.

Aquellos personas proveedoras que en al afio 2012 sus ventas no excedieron los $5,714.29, pero en el afio
013 sf. deberan presentar Fotocopia legible de tarjeta de IVA y Original o copia certificada por notario
de Solvencia Municipal v Tributaria a la hora de que el centro educativo le entregue la orden de inicio.

4. ADJUDICACION.
El Organismo de Administracién Escolar, al momento de la adjudicacién, se reserva el derecho, de
aumentar o disminuir la cantidad de bienes especificados originalmente en la cotizacién, por razones de
interés piiblico o por cualquier motivo que estime conveniente de acuerdo a la disponibilidad
presupuestaria, sin ninguna variacién del precio unitario o de otros términos y condiciones.

Por la naturaleza de los bienes se podran recibir cotizaciones total o parcial por ftem.

F. F
NOMBRE Y FIRMA ENCARGADO/A RECIBIDA POR: NOMBRE Y FIRMA
DE COMPRAS DEL ORGANISMO PERSONA PROVEEDOR A (Sello si Sello
CDE, ACE, CECE o CIE aplica)

FECHA Y HORA:
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III. COTIZACION

De conformidad a su solicitud presento a ustedes el detalle de mi cotizaci6n, aceptando el
plazo y lugar de entrega, embalaje y forma de recepcién por ustedes establecidos asf como las
condiciones especiales.

Sies CANTIDAD
distribuidor | SOLICITADA
DESCRIPCION colocar el (este espacio
nombre del | serd llenado por
Fabricante el Organismo)

CANTIDAD PRECIO PRECIO ||
OFERTADA | UNITARIO(S) | TOTAL ($) §

Zapatos para nifia, parvularia

Zapatos para nifio, parvularia

Zapatos para nifia, primer ciclo

Zapatos para nifio, primer ciclo

Zapatos para nifia, segundo ciclo

Zapatos para nifio, segundo ciclo

Zapatos para nifia, tercer ciclo

Zapatos para nifio, tercer ciclo

F F.
NOMBRE Y FIRMA ENCARGADO/A RECIBIDA POR: NOMBRE Y FIRMA
DE COMPRAS DEL ORGANISMO PERSONA PROVEEDOR A (Selio si Sello
CDE, ACE, CECE o CIE aplica)

FECHA Y HORA:



ANEXO 3-1

DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES TECNICAS, PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA (PERSONA NATURAL)

DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA O LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE:

En la ciudad de ,alas horas del dia del mes del afio
dos mil , Yo con Documento Unico de
Identidad (buUDn nimero ; del domicilio de

BAJO

JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que la prestacién del servicio o el
suministro de bienes objeto de la presente cotizacién, me comprometo a realizarla de acuerdo a los
términos de referencia o las Especificaciones Técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién y
Condiciones Especiales descritas en la solicitud de cotizacién que me fue entregada por el Organismo
de Administracién Escolar, y entregarlo en el plazo establecido y en el lugar de entrega indicado en la
referida solicitud de cotizacién; B) En caso que se encontraran inconsistencias en los términos de
referencia o la Especificaciones Técnicas, incluyendo las condiciones especiales, que afecten la
prestacién del servicio o el suministro de los bienes, me comprometo a aceptar las correcciones
necesarias para ejecutar dicho servicio, asumiéndolo dentro del mismo costo de mi cotizaci6n; C)

Manifiesto que mi negocio estd ubicado en (colocar la direccién exacta)

D) Asimismo acepto

todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecucién del Paquete Escolar 2013; E)
Me comprometo a someterme a las sanciones que el Organismo estime pertinentes; F) Que para los
efectos legales de esta declaracién, sefialo como domicilio esta ciudad a cuyos tribunales me someto

expresamente. Y firmo.

F
FIRMA DLA PERSONA PROVEEDORA
SEGUN DUI
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ANEXO 3-2

DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA O
LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA (PERSONA JURIDICA
(SOCIEDADES))

DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA O
ESPECIFICACIONES TECNICAS. PLAZO Y LUGAR DE ENTREGA, DE:

En la ciudad de , a las horas del dia _____ del mes

del afio dos mil con Documento Unico de Identidad (DUI) niimero , del
domicilio de , actuando en
mi calidad de Representante Legal de la

Sociedad

, BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que la

prestacion del servicio o el suministro de bienes objeto de la presente cotizacién, y en la calidad en que

actio nos comprometemos a realizarlo de acuerdo a los Términos de Referencia o las Especificaciones
Técnicas establecidas por el Ministerio de Educacién y Condiciones Especiales descritas en la solicitud
de cotizacién que me fue entregada por el Organismo de Administracién Escolar, y entregarlo en el
plazo establecido y en el lugar de entrega indicado en la referida solicitud de cotizaci6én; B) En caso que
se encontraran inconsistencias en los Términos de Referencia o las Especificaciones Técnicas,
incluyendo las condiciones Especiales, que afecten la prestacién del servicio o el suministro de los
bienes, en la calidad en que acttio, nos comprometemos a aceptar las correcciones necesarias para
ejecutar dicho servicio, asumiéndolo dentro del mismo costo de nuestra cotizacién; C) Manifiesto que

mi representada esta ubicada en (colocar la direccién exacta)

; D) Asimismo en nombre de

mi representada acepto todos los lineamientos, requisitos y exigencias emitidos para la ejecucién del
Paquete Escolar 2013; E) En la calidad en que acttio, nos sometemos a las sanciones que el Organismo
estime pertinentes; F) Que para los efectos legales de esta declaracién, sefialo como domicilio esta

ciudad a cuyos tribunales nos sometemos expresamente. Y firmo.

F
FIRMA DE LA PERSONA PROVEEDORA
y SELLO DE LA EMPRESA.




ANEXO 4-1
SOLICITUD DE ANTICIPO PERSONA NATURAL (*)

Lugary fecha

Sefiores,

Organismo de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro

educativo (Nombre del Centro

Educativo), YO (nombre proveedor) con DUI nimero

quien actiia en su calidad de Propietario, por este medio informo a ese

Organismo de Administracién Escolar, que de resultar como proveedor adjudicado en el

proceso , solicito se me otorgue anticipo de

fondos, de acuerdo al limite legal establecido.

F
FIRMA DEL PROVEEDOR
SEGUN DUI
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ANEXO 4-2
SOLICITUD DE ANTICIPO PERSONA JURIDICA (SOCIEDADES)

Lugary fecha
Sefiores,
Organismo de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro

educativo (Nombre del Centro

Educativo ), Yo con DUI mimero

actuando en calidad de Representante Legal de la Sociedad

, por este medio informo a

ese Organismo de Administracién Escolar, que en el caso que mi representada resulte como

proveedor adjudicado en el proceso , solicito

se nos otorgue anticipo de fondos, de acuerdo al lfmite legal establecido.

F.
FIRMAY SELLO DE LA EMPRESA
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ANEXO 7-1

MODELO DE ACTA DE ADJUDICACION
RUBRO: CONFECCION DE UNIFORME

En reunién extraordinaria del CDE, ACE, CECE, CIE que administra el centro educativo (Nombre del centro educativo)

Caédigo a las horas del dfa delmesde ___ del afio___ los/las
firmantes nos reunimos para evaluar técnica y econémicamente las cotizaciones presentadas para el proceso de compra
“SERVICIOS DE CONFECCION DE UNIFORMES ESCOLARES 2013", realizado mediante la modalidad de Libre Gestién y dar la
recomendacion de adjudicacién respectiva.

ETAPAS DEL PROCESO:

A) Las solicitudes de cotizaciones se entregaron en fecha: :

B) Fecha y hora de recepcidn de las cotizaciones: y a mas tardar a las horas y minutos, se
recibieron las siguientes cotizaciones: (Indicar nombres de las personas proveedoras/as personas naturales y jurfdicas
que han cotizado)

1. 3.
2, 4,

C) Posterior a la recepcién de cotizaciones, se analizaron detenidamente las cotizaciones presentadas tomando en cuenta los
criterios siguientes: a) presentacién de declaracién jurada de cumplimiento de los términos de referencia, plazo y lugar de
entrega; b) oferta econémica; c) capacidad de produccién o de suministro proporcionada por la persona proveedora en
su manifestacién de interés y calificada por CONAMYPE; y d) priorizando a los de su localidad; estableciendo en orden de
meérito las ofertas econémicas (de menor a mayor precio) adjudicando a cada persona proveedora de acuerdo al siguiente
detalle:

Nore ela Precio Precio
Descripcion del ftem Persona Cantidad | unitario | total
Proveedora (%) ($)

Confeccién Blusa Parvularia

Confeccién Falda Parvularia

Confeccién Camisa Parvularia
Confeccién Pantalén Corto
Parvularia

Confeccién pantalén nifio y nifia de
Parvularia zona con clima templado
arriba de los 1000 metros sobre el
nivel del mar (msnm).

Confeccion Blusa Bésica (I, 1y 111
ciclo)

Confeccién Falda Basica (I, 1y III
ciclo)

Confeccién Camisa Basica (I, 11y III
ciclo)

Confeccién Pantalén Basica (1, 11y
111 ciclo)

Por cumplir con las especificaciones requeridas por el Organismo para esta compra y de acuerdo a la justificacién siguiente:

Nombresy firmas de quienes realizaron el analisis:
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ANEXO 7-2

MODELO DE ACTA DE ADJUDICACION
RUBRO: UTILES ESCOLARES

En reunién extraordinaria del CDE, ACE, CECE, CIE que administra el centro educativo (Nombre del centro educativo)

Cédigo alas horasdeldfa__ delmesde delafio____ los/las firmantes
nos reunimos para evaluar técnica y econémicamente las cotizaciones presentadas para el proceso de compra "PAQUETES
UTILES ESCOLARES 2013", realizado mediante la modalidad de Libre Gestién y dar la recomendacién de adjudicacién respectiva.

ETAPAS DEL PROCESO:

A) Las solicitudes de cotizaciones se entregaron en fecha: ?

B) Fecha y hora de recepcién de las cotizaciones: Yy a mas tardar a las horas y minutos, se
recibieron las siguientes cotizaciones: (Indicar nombre de las personas proveedoras/as personas naturales y juridicas que
han cotizado)

1, 3.
2, 4,
C) Posterior a la recepci6n de cotizaciones, se analizaron detenidamente las cotizaciones presentadas tomando en cuenta los

criterios siguientes: a) presentacién de declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas, plazo y lugar de
entrega; b) oferta econémica; c) capacidad de produccién o de suministro proporcionada por el proveedor en su
manifestacién de interés y calificada por CONAMYPE; y d) priorizando a los de su localidad; estableciendo en orden de
mérito las ofertas econémicas (de acuerdo al siguiente detalle:

Nombre de La 1| Pecio
Descripcién del ftem persona Cantidad unitario
Proveedor ($)

Precio
total ($)

Paquete de itiles escolares
arvularia

Paquete de utiles escolares primer
ciclo

Paquete de iitiles escolares segundo
ciclo

Paquete de iitiles escolares tercer
ciclo

Por cumplir con las especificaciones requeridas por el Organismo para esta compra y de acuerdo a la justificacién siguiente:

Nombresy firmas de quienes realizaron el analisis:

1. 2. 3.
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ANEXO 7-3

MODELO DE ACTA DE ADJUDICACION

RUBRO: ZAPATOS
En reunién extraordinaria del CDE, ACE, CECE, CIE que administra el centro educativo (Nombre del centro
educativo)
Cédigo alas horasdel dia_______delmesde del afio

para el proceso de compra

los/las firmantes nos reunimos para evaluar técnica y econdmicamente las cotizaciones presentadas

(colocar el nombre del proceso segiin el rubro que corresponda),

realizado mediante la modalidad de Libre Gestién y dar la recomendacién de adjudicacién respectiva.
ETAPAS DEL PROCESO:

A) Las solicitudes de cotizaciones se entregaron en fecha:

B)

0

El dia y a mas tardar a las horas y minutos, se recibieron las siguientes
cotizaciones: (Indicar nombre de las personas proveedoras/as personas naturales y juridicas que han cotizado)

3.

4,

Posterior a la recepcion de cotizaciones, se analizaron detenidamente las cotizaciones presentadas tomando en
cuenta los criterios siguientes: a) presentacién de declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones
técnicas, plazo y lugar de entrega; b) oferta econémica; c) capacidad de produccién o de suministro
proporcionada por el proveedor en su manifestacion de interés y calificada por CONAMYPE; y d) priorizando
artesanos y negocios pequefios de la localidad; estableciendo en orden de mérito las ofertas econémicas (de
menor a mayor precio) adjudicando a cada persona proveedora de acuerdo al siguiente detalle:

Si es distribuidor
colocar el
nombre del

Nombre de la
Descripci6n del {tem persona

Precio
Cantidad | unitario

Proveedora Fabricante %)

Zapatos para nifia, parvularia

Zapatos para nifio, parvularia

Zapatos para nifia, primer ciclo

Zapatos para nifio, primer ciclo

Zapatos para nifia, segundo
ciclo

Zapatos para nifio, segundo
ciclo

Zapatos para nifia, tercer ciclo

Zapatos para nifio, tercer ciclo

o r— o

Por cumplir con las especificaciones requeridas por el Organismo para esta compra y de acuerdo a la justificacion
siguiente:

Nombresy firmas de quienes realizaron el anélisis:

1.

2, 3.
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ANEXO 8-1

MODELO DE NOTA DE ADJUDICACION A PERSONAS PROVEEDORAS
RUBRO: CONFECCION DE UNIFORMES

El Organismo de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro educativo del
municipio departamento de ,codigo: ____alas___ horas, del dia del
mes de del afio ; notifica a la persona proveedora (nombre de la persona natural o la persona
juridica) que ha sido

adjudicado/a en este proceso de Libre Gestién de acuerdo al siguiente detalle:

DESCRIPCION DEL {TEM CANTIDAD PRECIO | PRECIO TOTAL ($)|
UNITARIO

(%)

Confecci6én Blusa Parvularia

Confeccion Falda Parvularia

Confeccién Camisa Parvularia
Confeccién Pantalén Corto Parvularia

Confeccion pantalén nifio y nifia de Parvularia zona
con clima templado arriba de los 1000 metros sobre
el nivel del mar (msnm).

Confeccién Blusa Basica (I, I1 y I1I ciclo)
Confeccion Falda Basica (1, 11 y 111 ciclo)
Confeccion Camisa Basica (I, Il y Il ciclo)

Confeccion Pantalén Basica (1, 11 y 111 ciclo)

NOTIFICADOR/A:
Firma: Firma:
Nombre: Nombre de la Persona Proveedora:

Encargado(a) de Compras del Organismo DUL
Sello: CDE, ACE, CECE, CIE Sello (aplica para Sociedades)



ANEXO 8-2

MODELO DE NOTA DE ADJUDICACION A PERSONAS PROVEEDORAS
RUBRO: UTILES ESCOLARES

El Organismo de Administracibn Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro educativo del municipio,

departamento de codigo : alas ___ horas, del dia delmesde _____ del afio
; notifica a la persona proveedora (nombre de la persona natural o la persona

jurfdica) , que ha sido

adjudicado/a en este proceso de Libre Gestién de acuerdo al siguiente detalle:

CANTIDAD PRECIO PRECIO TOTAL ($)
UNITARIO ($)

Descripcién del ftem

Paquete de ttiles escolares parvularia

Paquete de 1itiles escolares primer ciclo

Paquete de titiles escolares segundo
ciclo

Paquete de itiles escolares tercer ciclo

NOTIFICADOR/A:

Firma: Firma:

Nombre: Nombre de la persona Proveedora:
Encargado(a) de Compras del Organismo DUL

Sello: CDE, ACE, CECE, CIE Sello (aplica para Sociedades)
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ANEXO 8-3

MODELO DE NOTA DE ADJUDICACION A PERSONAS PROVEEDORAS
RUBRO: ZAPATOS ESCOLARES

El Organismo de Administracién Escolar (CDE, ACE, CECE, CIE)

que administra el centro educativo
del municipio , departamento de , c6digo :

a las horas, del dia del mes de del afio ]
notifica a la persona proveedora (nombre de la persona natural o la persona
juridica)

_ que ha sido adjudicado/a en este proceso de Libre
Gestion de acuerdo al siguiente detalle:

DESCRIPCION DEL ITEM Sies CANTIDAD PRECIO I
distribuidor UNITARIO TOTAL ($) |
colocar el 6)) f
nombre del
Fabricante

Zapatos para nifia, parvularia

Zapatos para nifio, parvularia

Zapatos para nifia, primer ciclo

Zapatos para nifio, primer ciclo

Zapatos para nifia, segundo ciclo

Zapatos para nifio, segundo ciclo

Zapatos para nifia, tercer ciclo

Zapatos para nifio, tercer ciclo

NOTIFICADOR/A:
Firma: Firma:
Nombre: Nombre de la Proveedora:
Encargado(a) de Compras del Organismo DUIL:
Sello: CDE, ACE, CECE, CIE Sello (aplica para Sociedades)
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ANEXO 9-1 (Aplica para persona natural)

CONTRATONZME-___ /2013
“CONFECCION DE UNIFORME ESCOLAR 2013”

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

NOSOTROS, (Nombre Presidente) actuando en nombre y
representacién del Organismo de Administracién Escolar (Nombre Organismo) del
Centro Escolar con codigo que en lo sucesivo en este instrumento se
denominara “El Contratante u Organismo”, y por otra parte
que en lo sucesivo en este instrumento se denominara “El Contratista”, CONVENIMOS en celebrar el presente
contrato de SERVICIOS DE CONFECCION DE UNIFORME ESCOLAR 2013, conforme a las cliusulas que a
continuacio6n se especifican.

CLAUSULA 1

OBJETO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen en contratar los servicios “CONFECCION DE UNIFORMES
ESCOLARES 2013.

CLAUSULAII
PRECIO Y FORMA DE PAGO. El precio total por los servicios o adquisiciones objeto del presente contrato asciende
a la suma de (colocar cantidad en letras)

DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA (US$ ) IVA INCLUIDO; asf mismo a dicho precio se le haran las retenciones de ley aplicables. El

monto que sera pagado por el Organismo de Administracién Escolar de acuerdo al siguiente detalle:

PRECIO PRECIO
UNITARIO TOTAL (IVA
iTEM DESCRIPCION DEL iTEM CANTIDAD (IVA
INCLUIDO)
INCLUIDO) USss
Us$
1 Confecci6n Blusa Parvularia
2 Confeccién Falda Parvularia
3 Confeccién Camisa Parvularia
4 Confecci6én Pantalén Corto Parvularia
Confeccion pantalén nifio y nifia de Parvularia zona con
5 | climatemplado arriba delos 1000 metros sobre el nivel
del mar (msnm).
6 Confeccion Blusa Basica (1, Il y Hll ciclo)
7 Confecci6n Falda Basica (1, 11y 11l ciclo)
8 Confeccién Camisa Basica (I, 11 y lll ciclo)
9 Confeccién Pantalén Basica (I, 11y 111 ciclo)
Us$
TOTAL CONTRATADO (IVA INCLUIDO)

La cantidad mencionada anteriormente sera pagada por el Organismo de Administracién Escolar, de la siguiente
forma: PRIMER PAGO: Correspondera al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del monto total del contrato,
equivalente a (Us$ ), el cual seri gestionado cuando el contratista haya
realizado la entrega del primer uniforme completo a todos los estudiantes del centro escolar y se hayan recibido a
entera satisfaccién por parte del a través del . SEGUNDO PAGO: Correspondera
al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del monto total del contrato, equivalente a
Uss$ ), el cual sera gestionado cuando el contratista haya realizado la entrega
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del segundo uniforme completo a todos los estudiantes del centro escolar; y ademas se hayan efectuado todas las

correcciones en las prendas que presentaron reclamos de confeccion y se hayan recibido a entera satisfaccién por

parte , a través del Administrador de este contrato (Presidente del Organismo de Administracién

Escolar). Los documentos a presentar, para efectos de gestién de pago por parte del contratista son: I) Factura de

Consumidor Final o Recibo, el cual debe ser emitido a nombre del Centro Educativo.

CLAUSULA 111 PLAZO:

El plazo méaximo de entrega para los servicios objeto de este contrato, serA de CIENTO VEINTE DIAS

CALENDARIO, contados a partir de la fecha indicada en la orden de inicio, emitida por el Organismo de

Administracién Escolar. Dicho plazo se desglosa de la siguiente forma: SESENTA DfAS CALENDARIO para toma

de medidas, confeccién y entrega del Primer Uniforme de manera completa a todos los estudiantes del centro

escolar, y SESENTA DiAS CALENDARIO para confeccién y entrega del Segundo Uniforme de manera completa a

todos los estudiantes del centro escolar, atendiendo en este mismo periodo reclamos de confeccién en cualquier

prenda y realizar la entrega de éstas, ya corregidas.

CLAUSULA IV

FORMA DE ENTREGA Y RECEPCION: De conformidad al articulo cuarenta y cuatro literal j), de la LACAP, el

contratista garantiza que entregara los servicios objeto del presente CONTRATO, con las mismas condiciones y de

acuerdo a lo establecido en el término de referencia especificaciones ofertadas, de acuerdo a lo establecido en las
especificaciones técnicas a satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, en el lugar establecido en la

Solicitud de Cotizacién, la entrega de los mismos podra ser total o parcial.

CLAUSULA V

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a) Elretiro y corte de tela para la confecci6én de uniformes se hara en el centro educativo

b) La toma de de tallas se realizara en el centro educativo.

¢) La entrega de los productos a padres de familia en el centro educativo

d) En el caso de reclamos en la confeccién de los uniformes, deberan ser solventados durante el plazo de ejecucién
del contrato.

) Debera entregar los productos contra una lista de entrega a satisfaccién del padre de familia.

f) Los uniformes deberan ser empacados en bolsas plasticas transparente y resistente especificando el nombre del
alumno/a, talla por prenda, nivel y ciclo educativo, nombre del centro escolar al que pertenece, asi como el
contenido de cada bolsa.

g) Debera dar buen uso y resguardo apropiado a la tela que reciba, caso contrario el Contratante aplicara las
sanciones correspondientes.

h) Mantener datos de direccién y teléfonos actualizados, asi como dar por recibida cualquier notificacién por
cualquier medio de comunicacién.

CLAUSULA VI

INCUMPLIMIENTO: En el caso de mora (atraso) en el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones

emanadas del presente Contrato, se aplicardn las multas establecidas en el Articulo Ochenta y Cinco de la LACAP.

El contratista expresamente se somete a las sanciones que emanan de la ley o del presente Contrato, las que seran

impuestas por el Organismo que administra el Centro Educativo, a cuya competencia se somete a efectos de la

imposici6n.

CLAUSULA VII

CESION: Unicamente podran traspasar o ceder a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan del pago

del presente Contrato. La gestibn y tramite de pago incluira el retiro de los cheques correspondientes. La

Transgresion de esta disposicion dara lugar a la caducidad del contrato, procediéndose ademas a hacer efectiva la

Garantia de Cumplimiento de Contrato”.

CLAUSULA VIII

DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte de este contrato los documentos siguientes:

a) Términos de Referencia; b) Cotizacién; ¢) Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas,
plazo y lugar de entrega firmada por el contratista d) Solicitud de cotizacién; e€) Garantias; y f) otros
documentos que emanen del presente contrato. En caso de controversia entre estos documentos y el contrato,
prevalecera este tiltimo.
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CLAUSULA IX
SUPERVISION Y CONTROL. la administracién de este contrato seri ejercida por el organismo que administra el
centro educativo, quien sera el encargado de administrar la ejecucién de este contrato y tendra el derecho a
inspeccionar los servicios o bienes, a fin de verificar su conformidad con las especificaciones del contrato. cuando
los servicios o adquisiciones inspeccionados no se sujeten a los términos contractuales, el centro educativo podra
rechazarlos previo informe del organismo y el contratista debera sin cargo para el centro educativo, reemplazarlos
o hacer todas las modificaciones necesarias para que ellas cumplan con las especificaciones del contrato.
CLAUSULA X

GARANTIAS. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato, el contratista
deberd rendir a satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, la garantia siguiente: PAGARE (SIN
PROTESTO) - PARA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (equivalente al doce por ciento (12%) del
valor total de este contrato, con vigencia de DIECIOCHO MESES). En el caso de servicios de confeccién de
uniformes, PAGARE (SIN PROTESTO)- POR LA ENTREGA DE TELA (equivalente al valor total de este contrato, con
vigencia de DIECIOCHO MESES).

CLAUSULA X1

PLAZO DE RECLAMOS. A partir de la entrega del suministro al centro educativo, éste tendra un plazo de treinta
dias, para efectuar cualquier reclamo respecto de deficiencias o mala calidad del producto entregado y el
contratista debera subsanar esas deficiencias o reponer el producto, en un plazo no mayor a ocho dfas, después de
efectuado el reclamo.

CLAUSULA X1I

INTERPRETACION DEL CONTRATO. De conformidad al articulo ochenta y cuatro incisos primero y segundo de la
LACAP, el Organismo se reserva la facultad de interpretar el presente contrato, de conformidad a la Constitucién
de la Repiiblica, la LACAP, demis legislacién aplicable y los Principios Generales del Derecho Administrativo y de
la forma que mas convenga al interés piblico que se pretende satisfacer de forma directa o indirecta con la
prestacion, objeto del presente instrumento, pudiendo en tal caso girar las instrucciones por escrito que al
respecto considere convenientes. El contratista expresamente acepta tal disposicion y se obliga a dar estricto
cumplimiento a las instrucciones que al respecto dicte el Organismo las cuales le serdn comunicadas por medio de
éste. Ver clausula VIII

CLAUSULA XIII

MODIFICACION. De comiin acuerdo, el presente contrato podra ser modificado. En tal caso, la institucién
contratante emitira la correspondiente resolucién, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser firmada
por el Presidente del Organismo contratante y el Contratista, la cual formara parte integrante del presente
contrato.

CLAUSULA X1V

SOLUCIONES DE CONFLICTO. Para resolver cualquier disputa o controversia que surja en cuanto a la
interpretacién o cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a los tribunales comunes de este pafs,
y alas disposiciones de las Leyes Salvadoreiias.

CLAUSULA XV

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podrin de conformidad al articulo noventa y cinco de la
LACAP, dar por terminado bilateralmente la relacion juridica que emana del presente contrato, debiendo en tal
caso emitirse el acta correspondiente y notificarse en un plazo no mayor de ocho dias habiles.

CLAUSULA XVI

JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos jurisdiccionales de este contrato las partes se someten
a la legislacién vigente de la Repiiblica de El Salvador cuya aplicacion se realizara de conformidad a lo establecido
en el articulo cinco de la LACAP. Asimismo, sefialan como domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de
cuyos tribunales se someten; Las partes renuncian a efectuar reclamaciones.

CLAUSULA XVH

NOTIFICACION. Todas las notificaciones referentes a la ejecucién de este contrato, ser4n validas solamente cuando
sean hechas por medio de comunicacién escrita a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos efectos las
partes seflalan como lugar para recibir notificaciones los siguientes: Para el CENTRO
EDUCATIVO g Direccion:
Teléfono: Fax: . Para el Contratista




Direcci6n:

, Teléfonos:

Fax:_  .Celular:

El presente contrato entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma. Asf nos expresamos los comparecientes,
quienes enterados y conscientes de los términos y efectos legales del presente contrato por convenir asi a los

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL
CONTRATANTE CONTRATISTA

Presidente(a) del Organismo de

Administracién Escolar del Centro

Educativo
intereses de nuestros representados, ratificamos su contenido.
En fe de lo cual firmamos en la ciudad de alos diasdelmesde __ del
afio dos mil
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ANEXO 9-2 (Aplica para persona juridica)

CONTRATO No. ME-___/201__
“CONFECCION DE UNIFORMES ESCOLARES 2013”

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
NOSOTROS, (Nombre Presidente) actuando en nombre y
representacién del Organismo de Administracién Escolar (Nombre Organismo) del
Centro Escolar. con caédigo, que en lo sucesivo en este instrumento se

denominard “El  Contratante u Organismo”, y por otra parte

actuando en su calidad de Representante Legal de

que en lo sucesivo en este

instrumento se denominaré “El Contratista”, CONVENIMOS en celebrar el presente contrato de SERVICIOS DE

CONFECCION DE UNIFORMES ESCOLARES 2013, conforme a las clausulas que a continuacidn se especifican.

CLAUSULA 1

OBJETO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen en contratar los servicios “CONFECCION DE UNIFORME

ESCOLAR 2013.

CLAUSULAII

PRECIO Y FORMA DE PAGO. El precio total por los servicios o adquisiciones objeto del presente contrato

asciende a la suma de (colocar cantidad en letras)
DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE

AMERICA (US$ ) IVA INCLUIDO; asf mismo a dicho precio se le haran las retenciones de ley aplicables;
monto que sera pagado por el Organismo de Administracién Escolar de acuerdo al siguiente detalle:
HRALID PRECIO
UNITARIO TOTAL (IVA
fTEM DESCRIPCION DEL {TEM CANTIDAD (IVA
INCLUIDO)
INCLUIDO) US$
Us$
1 Confeccién Blusa Parvularia
2 Confeccién Falda Parvularia
3 Confeccién Camisa Parvularia
4 Confeccién Pantal6n Corto Parvularia

Confecci6én pantalén nifio y nifia de Parvularia zona

5 con clima templado arriba de los 1000 metros
sobre el nivel del mar (msnm).

6 Confeccién Blusa Bésica (1, 11 y III ciclo)

7 Confeccién Falda Basica (1, Il y 111 ciclo)

8 Confeccién Camisa Bésica (I, Il y 111 ciclo)

9 Confeccién Pantalén Basica (I, I y 111 ciclo)

TOTAL CONTRATADO (IVA INCLUIDO) US$

La cantidad mencionada anteriormente serd pagada por el Organismo de Administracién Escolar, de la
siguiente forma: PRIMER PAGO: Corresponderd al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del monto total del

contrato, equivalente a (US$ ), el cual sera gestionado cuando el contratista
haya realizado la entrega del primer uniforme completo a todos los estudiantes del centro escolar y se hayan
recibido a entera satisfacciéon por parte del a través del . SEGUNDO PAGO:

Corresponderd al CINCUENTA POR CIENTO (50%) del monto total del contrato, equivalente a
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(US$ ), el cual serd gestionado cuando el contratista haya realizado la entrega
del segundo uniforme completo a todos los estudiantes del centro escolar; y ademas se hayan efectuado todas
las correcciones en las prendas que presentaron reclamos de confeccién y se hayan recibido a entera
satisfaccién por parte de (nombre del proveedor) , a través del
.Los documentos a presentar, para efectos de gestién de pago por parte del
contratista son: I) Factura de Consumidor Final o Recibo, el cual debe ser emitido a nombre del Centro
Educativo.

CLAUSULA 111

PLAZO: El plazo maximo de entrega para los servicios objeto de este contrato, serd de CIENTO VEINTE DIAS
CALENDARIO, contados a partir de la fecha indicada en la orden de inicio, emitida por el organismo de
administracién escolar, Dicho plazo se desglosa de la siguiente forma: SESENTA DIAS CALENDARIO para toma
de medidas, confeccién y entrega del Primer Uniforme de manera completa a todos los estudiantes del centro
escolar, y SESENTA DfAS CALENDARIO para confeccién y entrega del Segundo Uniforme de manera completa a
todos los estudiantes del centro escolar, atendiendo en este mismo periodo reclamos de confeccién en
cualquier prenda y realizar la entrega de éstas, ya corregidas.

CLAUSULA IV

FORMA DE ENTREGA Y RECEPCION: De conformidad al articulo cuarenta y cuatro literal j), de la LACAP, el
contratista garantiza que entregara los servicios o adquisiciones objeto del presente CONTRATO, con las
mismas condiciones y especificaciones ofertadas, de acuerdo a lo establecido en el termino de referencia a
satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, a través del Administrador del Contrato, quien sera el
Presidente del Organismo de Administracién Escolar, en el lugar establecido en la Solicitud de Cotizacién, la
entrega de los mismos podr4 ser total o parcial.

CLAUSULA V

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a) El retiro y corte de tela para la confeccién de uniformes se hara en el centro educativo

b) La toma de de tallas se realizara en el centro educativo

c) La entrega de los productos a padres de familia en el centro educativo

d) En el caso de reclamos en la confeccién de los uniformes, deberin ser solventados durante el plazo de
ejecucién del contrato.

e) Deberd entregar los productos contra una lista de entrega a satisfaccién del padre de familia.

f) Los uniformes deberan ser empacados en bolsas plasticas transparente y resistente especificando el nombre
del alumno/a, talla por prenda, nivel y ciclo educativo, nombre del centro escolar al que pertenece, asi como el
contenido de cada bolsa.

8) Debera dar buen uso y resguardo apropiado a la tela que reciba, caso contrario el Contratante aplicara las
sanciones correspondientes.

h) Mantener datos de direccién y teléfonos actualizados, asi como dar por recibida cualquier notificacién por
cualquier medio de comunicacién.

CLAUSULA VI

INCUMPLIMIENTO: En el caso de mora (atraso) en el cumplimiento por parte del contratista de las
obligaciones emanadas del presente Contrato, se aplicardn las multas establecidas en el Articulo Ochenta y
Cinco de la LACAP. El contratista expresamente se somete a las sanciones que emanan de la ley o del presente
Contrato, las que serdn impuestas por el Organismo que administra el Centro Educativo, a cuya competencia se
somete a efectos de la imposicién.

CLAUSULA VII

CESION: Unicamente podran traspasar o ceder a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan del pago
del presente Contrato. La gestién y tramite de pago incluird el retiro de los cheques correspondientes. La
Transgresion de esta disposicién daré lugar a la caducidad del contrato, procediéndose ademas a hacer efectiva la
Garantfa de Cumplimiento de Contrato”.

CLAUSULA VIII

DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte de este contrato los documentos siguientes:

a) Términos de Referencia; b) Cotizacién; ) Declaracién jurada de cumplimiento de Términos de Referencia,
plazo y lugar de entrega firmada por el contratista d) Solicitud de cotizacién; e) Garantfas; y f) otros
documentos que emanen del presente contrato. En caso de controversia entre estos documentos y el contrato,
prevalecera este ultimo.

47

4



CLAUSULA IX
SUPERVISION Y CONTROL. La administracién de este contrato sera ejercida por el Organismo que administra
el Centro educativo, quien sera el encargado de administrar la ejecucién de este contratoy tendra el derecho a
inspeccionar los servicios o bienes, a fin de verificar su conformidad con las especificaciones del contrato.
Cuando los servicios o adquisiciones inspeccionados no se sujeten a los términos contractuales, el centro
educativo podra rechazarlos previo informe del Organismo y el contratista debera sin cargo para el centro
educativo, reemplazarlos o hacer todas las modificaciones necesarias para que ellas cumplan con las
especificaciones del contrato.

CLAUSULA X

GARANTIAS. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato, el
contratista debera rendir a satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, la garantia siguiente:
PAGARE (SIN PROTESTO) - PARA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (equivalente al doce por
ciento (12%) del valor total de este contrato, con vigencia de DIECIOCHO MESES). En el caso de servicios de
confeccién de uniformes, PAGARE (SIN PROTESTO)- POR LA ENTREGA DE TELA (equivalente al valor total de
este contrato, con vigencia DIECIOCHO MESES).

CLAUSULA XI

PLAZO DE RECLAMOS. A partir de la entrega del suministro al centro educativo, éste tendra un plazo de treinta dias,
para efectuar cualquier reclamo respecto de deficiencias o mala calidad del producto entregado y el contratista
deber4 subsanar esas deficiencias o reponer el producto, en un plazo no mayor a ocho dias, después de efectuado el
reclamo.

CLAUSULA XII

INTERPRETACION DEL CONTRATO. De conformidad al articulo ochenta y cuatro incisos primero y segundo de
la LACAP, el Organismo se reserva la facultad de interpretar el presente contrato, de conformidad a la
Constitucién de la Reptiblica, la LACAP, demaés legislacién aplicable y los Principios Generales del Derecho
Administrativo y de la forma que mas convenga al interés piiblico que se pretende satisfacer de forma directa o
indirecta con la prestacién, objeto del presente instrumento, pudiendo en tal caso girar las instrucciones por
escrito que al respecto considere convenientes. El contratista expresamente acepta tal disposicién y se obliga a
dar estricto cumplimiento a las instrucciones que al respecto dicte el Organismo las cuales le seran
comunicadas por medio de éste. Ver clausula VIII

CLAUSULA X1l

MODIFICACION. De comtin acuerdo, el presente contrato podra ser modificado. En tal caso, la institucién
contratante emitira la correspondiente resolucién, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser
firmada por el Presidente del Organismo contratante y el Contratista, la cual formara parte integrante del
presente contrato.

CLAUSULA XIV

SOLUCIONES DE CONFLICTO. Para resolver cualquier disputa o controversia que surja en cuanto a la
interpretacién o cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a los tribunales comunes de este
pafs, y a las disposiciones de las Leyes Salvadorefias.

CLAUSULA XV

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podrén de conformidad al articulo noventa y cinco dela
LACAP, dar por terminado bilateralmente la relacién juridica que emana del presente contrato, debiendo en tal
caso emitirse el acta correspondiente y notificarse en un plazo no mayor de ocho dfas habiles.

CLAUSULA XVI1

JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos jurisdiccionales de este contrato las partes se
someten a la legislacién vigente de la Reptiblica de El Salvador cuya aplicacién se realizara de conformidad a lo
establecido en el articulo cinco de la LACAP. Asimismo, sefialan como domicilio especial el de esta ciudad a la
competencia de cuyos tribunales se someten; Las partes renuncian a efectuar reclamaciones.

CLAUSULA XVII

NOTIFICACION. Todas las notificaciones referentes a la ejecucién de este contrato, serdn validas solamente
cuando sean hechas por medio de comunicacién escrita a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos
efectos las partes sefialan como lugar para recibir notificaciones los siguientes: Para el CENTRO
EDUCATIVO :  Direccién:
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Teléfono: Fax: . Para el Contratista :

Direccién: , Teléfonos:
. Fax: . Celular: !

El presente contrato entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma. Asi nos expresamos los

comparecientes, quienes enterados y conscientes de los términos y efectos legales del presente contrato por

convenir asf a los intereses de nuestros representados, ratificamos su contenido. En fe de lo cual firmamos en

la ciudad de alos dias del mes de del afio dos mil
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL
CONTRATANTE CONTRATISTA
Presidente(a) del Organismode  Administracién
Escolar de] Centro
Educativo




ANEXO 9-3 (Aplica para persona natural)
CONTRATO No.ME- ___/201__
“PAQUETE DE UTILES ESCOLARES 2013"

FUENTE DE FINANCIAMIENTO:
NOSOTROS, (Nombre Presidente) actuando en nombre y
representacion del Organismo de Administracién Escolar (Nombre
Organismo) del Centro Escolar.

con cadigo que en lo sucesivo en este instrumento se denominara “El Contrate u Organismo”, y por otra parte
que en lo sucesivo en este instrumento se denominara “El
Contratista”, CONVENIMOS en celebrar el presente contrato de PAQUETE DE UTILES ESCOLARES 2013, conforme a
las clausulas que a continuacion se especifican.

CLAUSULA 1

OBJETO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen en contratar los servicios “PAQUETE DE UTILES ESCOLARES

2013".

CLAUSULAII
PRECIO Y FORMA DE PAGO. El precio total por adquisicién objeto del presente contrato asciende a la suma de
(colocar cantidad en letras)

_ DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA (US$ ) IVA INCLUIDO; asf mismo a dicho precio se le harin las retenciones de ley aplicables;
monto que sera pagado por el Organismo de Administracion Escolar de acuerdo al siguiente detalle:

CANTIDAD PRECIO PRECIO
UNITARIO ($) TOTAL ($)

Descripcion del ftem

Paquete de itiles escolares
parvularia

Paquete de iitiles escolares
primer ciclo

Paquete de itiles escolares
segundo ciclo

Paquete de 1itiles escolares tercer

La cantidad mencionada anteriormente sera pagada por el Organismo de Administracién Escolar en forma total o
parcial (mensual) de conformidad a los bienes o servicios recibidos mediante acta, a entera satisfaccién. Los
documentos a presentar, para la gestién del pago son: I) Factura de Consumidor Final o Recibo, el cual debe ser
emitido a nombre del Centro Educativo, en el que se indique una descripcion del bien o servicio suministrado, la
cantidad, el precio unitario y el monto total; II) Listados de Recepcién de los bienes o servicios por parte de los
padres de familia que contenga nombre, firma y numero de DU]I, de haber recibido a entera satisfaccién los bienes o
servicios objeto de este contrato; III) Acta de Recepcién firmada y sellada por parte del Presidente del Organismo,
de haber recibido a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de este contrato.

CLAUSULA 111

PLAZO: El plazo de entrega para los servicios o adquisiciones objeto de este contrato, serd de TREINTA (30) DIAS
Calendario, contados a partir de la fecha indicada en la Orden de Inicio, emitida por el Organismo de Administracién
Escolar.
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CLAUSULA IV

FORMA DE ENTREGA Y RECEPCION: De conformidad al articulo cuarenta y cuatro literal j), de la LACAP, el
contratista garantiza que entregara los servicios o adquisiciones objeto del presente CONTRATO, con las mismas
condiciones y especificaciones ofertadas, de acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas a satisfaccién
del Organismo de Administracién Escolar, a través del Administrador del Contrato, quien seré el Presidente del
Organismo de Administracién Escolar, en el lugar establecido en la Solicitud de Cotizacidn, la entrega de los mismos
podra ser total o parcial.

CLAUSULA V

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a) Debera entregar los productos contra una lista de entrega a satisfaccién del padre de familia.

b) Mantener datos de direccién y teléfonos actualizados, asf como dar por recibida cualquier notificacién por
cualquier medio de comunicacién.

CLAUSULA VI

INCUMPLIMIENTO: En el caso de mora (atraso) en el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones
emanadas del presente Contrato, se aplicardn las multas establecidas en el Articulo Ochenta y Cinco de la LACAP. El
contratista expresamente se somete a las sanciones que emanan de la ley o del presente Contrato, las que seran
impuestas por el Organismo que administra el Centro Educativo, a cuya competencia se somete a efectos de la
imposicion.

CLAUSULAVII

CESION: Unicamente podran traspasar o ceder a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan del pago
del presente Contrato. La gestién y tramite de pago incluird el retiro de los cheques correspondientes. La
Transgresion de esta disposicién dara lugar a la caducidad del contrato, procediéndose ademas a hacer efectiva la
Garantfa de Cumplimiento de Contrato”.

CLAUSULA VIII

DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte de este contrato los documentos siguientes:

a) Especificaciones técnicas; b) Cotizaci6n; c) Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas,
plazo y lugar de entrega firmado por el contratista d) Solicitud de cotizaci6n; €) Garantias; y f) otros documentos
que emanen del presente contrato. En caso de controversia entre estos documentos y el contrato, prevalecera este
iltimo.

CLAUSULA IX

SUPERVISION Y CONTROL. La administracién de este contrato serd ejercida por el Organismo que administra el
Centro educativo, quien sera el encargado de administrar la ejecucién de este contrato y tendri el derecho a
inspeccionar los servicios o bienes, a fin de verificar su conformidad con las especificaciones del contrato. Cuando
los servicios o adquisiciones inspeccionados no se sujeten a los términos contractuales, el centro educativo podra
rechazarlos previo informe del Organismo y el contratista deberd sin cargo para el centro educativo, reemplazarlos
o hacer todas las modificaciones necesarias para que ellas cumplan con las especificaciones del contrato.

CLAUSULA X

GARANTIAS. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato, el contratista
debera rendir a satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, la garantfa siguiente: PAGARE (SIN
PROTESTO) - PARA GARANT{A DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (equivalente al doce por ciento (12%) del valor
total de este contrato, con vigencia de DIECIOCHO MESES).

CLAUSULA X1

PLAZO DE RECLAMOS. A partir de la entrega del suministro al centro educativo, éste tendra un plazo de treinta dias,
para efectuar cualquier reclamo respecto de deficiencias o mala calidad del producto entregado y el contratista
debera subsanar esas deficiencias o reponer el producto, en un plazo no mayor a ocho dias, después de efectuado el
reclamo.

CLAUSULA XII

INTERPRETACION DEL CONTRATO. De conformidad al articulo ochenta y cuatro incisos primero y segundo de la
LACAP, el Organismo se reserva la facultad de interpretar el presente contrato, de conformidad a la Constitucién de
la Reptiblica, la LACAP, demds legislacién aplicable y los Principios Generales del Derecho Administrativo y dela
forma que mdas convenga al interés piiblico que se pretende satisfacer de forma directa o indirecta con la prestacién,
objeto del presente instrumento, pudiendo en tal caso girar las instrucciones por escrito que al respecto considere
convenientes. El contratista expresamente acepta tal disposicién y se obliga a dar estricto cumplimiento a las
instrucciones que al respecto dicte el Organismo las cuales le serdn comunicadas por medio de éste. Ver clausula
VIIL
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CLAUSULA X1l

MODIFICACION. De comin acuerdo, el presente contrato podrd ser modificado. En tal caso, la institucién
contratante emitira la correspondiente resolucién, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser firmada
por el Presidente del Organismo contratante y el Contratista, la cual formara parte integrante del presente contrato.
CLAUSULA X1V

SOLUCIONES DE CONFLICTO. Para resolver cualquier disputa o controversia que surja en cuanto a la interpretacién
o cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a los tribunales comunes de este pafs, y a las
disposiciones de las Leyes Salvadorefias.

CLAUSULA XV

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podréan de conformidad al articulo noventa y cinco de la LACAP,
dar por terminado bilateralmente la relacién juridica que emana del presente contrato, debiendo en tal caso
emitirse el acta correspondiente y notificarse en un plazo no mayor de ocho dfas habiles.

CLAUSULA XVI

JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos jurisdiccionales de este contrato las partes se someten a
la legislaci6én vigente de la Repiiblica de El Salvador cuya aplicacién se realizara de conformidad a lo establecido en
el articulo cinco de la LACAP. Asimismo, sefialan como domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de
cuyos tribunales se someten; Las partes renuncian a efectuar reclamaciones.

CLAUSULA XVl

NOTIFICACION. Todas las notificaciones referentes a la ejecucion de este contrato, seran vilidas solamente cuando
sean hechas por medio de comunicacién escrita a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos efectos las
partes sefialan como lugar para recibir notificaciones los siguientes: Para el CENTRO

EDUCATIVO : Direccién: . Teléfono:
Fax: . Para el Contratista : Direcci6n:
Teléfonos: . Fax:

. Celular:

El presente contrato entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma. Asi nos expresamos los comparecientes,
quienes enterados y conscientes de los términos y efectos legales del presente contrato por convenir asi a los
intereses de nuestros representados, ratificamos su contenido. En fe de lo cual firmamos en la ciudad de

alos diasdelmesde_ del afio dos mil
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL
CONTRATANTE CONTRATISTA

Presidente(a) del Organismo de
Administracién Escolar del Centro
Educativo
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ANEXO 9-4 (Aplica para persona juridica)
CONTRATO No.ME- __ /201 __

“PAQUETE DE UTILES ESCOLARES 2013”
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

NOSOTROS, (Nombre Presidente) actuando en nombre y
representacion del Organismo de Administracion Escolar (Nombre Organismo) del Centro
Escolar con cddigo que en lo sucesivo en este instrumento se denominard “El

Contrate u Organismo”, y por otra parte
actuando en su calidad de Representante Legal de
que en lo sucesivo en este
instrumento se denominara “El Contratista”, CONVENIMOS en celebrar el presente contrato de PAQUETE DE
UTILES ESCOLARES 2013, conforme a las cliusulas que a continuacién se especifican.

CLAUSULA 1
OBJETO DEL CONTRATO. Ambas partes convienen en contratar los “PAQUETE DE UTILES ESCOLARES 2013.

CLAUSULAII
PRECIO Y FORMA DE PAGO. El precio total por las adquisiciones objeto del presente contrato asciende a la suma de

(colocar cantidad en letras)

DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE

AMERICA (US$_____ ) IVA INCLUIDO; asf mismo a dicho precio se le harén las retenciones de ley aplicables;
monto que serd pagado por el Organismo de Administracién Escolar de acuerdo al siguiente detalle:

—

PRECIO PRECIO |
ftems Descripcién del ftem R R (}) UL g
e '

1 Paquete dejiitiles escolares
parvularia J
2 Paquete de iitiles escolares primer J
ciclo i
3 Paquete de iitiles escolares segundo |
ciclo }
4 Paquete de ttiles escolares tercer i
ciclo J
- —— e —————

La cantidad mencionada anteriormente serd pagada por el Organismo de Administracién Escolar en forma total o
parcial (mensual) de conformidad a los bienes o servicios recibidos mediante acta, a entera satisfaccién. Los
documentos a presentar, para la gestion del pago son: 1) Factura de Consumidor Final o Recibo, el cual debe ser
emitido a nombre del Centro Educativo, en el que se indique una descripcién del bien o servicio suministrado, la
cantidad, el precio unitario y el monto total; 1I) Listados de Recepcién de los bienes o servicios por parte de los
padres de familia que contenga nombre, firma y numero de DUI, de haber recibido a entera satisfaccién los bienes o
servicios objeto de este contrato; I1I) Acta de Recepci6n firmada y sellada por parte del Presidente del Organismo,
de haber recibido a entera satisfaccion los bienes o servicios objeto de este contrato.

CLAUSULA 111

PLAZO: El plazo de entrega para los servicios o adquisiciones objeto de este contrato, serd de TREINTA DIAS
Calendario, contados a partir de la fecha indicada en la Orden de Inicio, emitida por el Organismo de
Administracién Escolar.

CLAUSULA IV

FORMA DE ENTREGA Y RECEPCION: De conformidad al articulo cuarenta y cuatro literal j), de la LACAP, el
contratista garantiza que entregara los servicios o adquisiciones objeto del presente CONTRATO, con las mismas
condiciones y especificaciones ofertadas, de acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas a satisfaccién
del Organismo de Administracién Escolar, a través del Administrador del Contrato, quien sera el Presidente del



Organismo de Administracién Escolar, en el lugar establecido en la Solicitud de Cotizacién, la entrega de los mismos
podra ser total o parcial.

CLAUSULA V

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a) Debera entregar los productos contra una lista de entrega a satisfaccién del padre de familia.

b) Mantener datos de direccién y teléfonos actualizados, asf como dar por recibida cualquier notificacién por
cualquier medio de comunicacién.

CLAUSULA V1

INCUMPLIMIENTO: En el caso de mora (atraso) en el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones
emanadas del presente Contrato, se aplicardn las multas establecidas en el Articulo Ochenta y Cinco de la LACAP. El
contratista expresamente se somete a las sanciones que emanan de la ley o del presente Contrato, las que seréan
impuestas por el Organismo que administra el Centro Educativo, a cuya competencia se somete a efectos de la
imposicién.

CLAUSULA VII

CESION: Unicamente podran traspasar o ceder a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan del pago
del presente Contrato. La gestién y trdmite de pago incluird el retiro de los cheques correspondientes. La
Transgresion de esta disposicién dara lugar a la caducidad del contrato, procediéndose ademés a hacer efectiva la
Garantia de Cumplimiento de Contrato”.

CLAUSULA Vil

DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte de este contrato los documentos siguientes:

a) Especificaciones técnicas; b) Cotizacién; c) Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas,
plazo y lugar de entrega firmado por el contratista d) Solicitud de cotizacién; e) Garantias; y f) otros documentos
que emanen del presente contrato. En caso de controversia entre estos documentos y el contrato, prevalecera este
iltimo.

CLAUSULA IX

SUPERVISION Y CONTROL. La administracién de este contrato sera ejercida por el Organismo que administra el
Centro educativo, quien sera el encargado de administrar la ejecucién de este contrato y tendré el derecho a
inspeccionar los servicios o bienes, a fin de verificar su conformidad con las especificaciones del contrato. Cuando
los servicios o adquisiciones inspeccionados no se sujeten a los términes contractuales, el centro educativo podra
rechazarlos previo informe del Organismo y el contratista deber4 sin cargo para el centro educativo, reemplazarlos
o hacer todas las modificaciones necesarias para que ellas cumplan con las especificaciones del contrato.

CLAUSULA X

GARANTIAS. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato, el contratista
debera rendir a satisfaccion del Organismo de Administracién Escolar, la garantia siguiente: PAGARE (SIN
PROTESTO) - PARA GARANT{A DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (equivalente al doce por ciento (12%) del valor
total de este contrato, con vigencia de DIECIOCHO MESES).

CLAUSULA XI

PLAZO DE RECLAMOS. A partir de la entrega del suministro al centro educativo, éste tendré un plazo de treinta dfas,
para efectuar cualquier reclamo respecto de deficiencias o mala calidad del producto entregado y el contratista
debera subsanar esas deficiencias o reponer el producto, en un plazo no mayor a ocho dias, después de efectuado el
reclamo.

CLAUSULA X11

INTERPRETACION DEL CONTRATO. De conformidad al articulo ochenta y cuatro incisos primero y segundo de la
LACAP, el Organismo se reserva la facultad de interpretar el presente contrato, de conformidad a la Constitucién de
la Repiiblica, la LACAP, demas legislacién aplicable y los Principios Generales del Derecho Administrativo y de la
forma que mas convenga al interés piblico que se pretende satisfacer de forma directa o indirecta con la prestacién,
objeto del presente instrumento, pudiendo en tal caso girar las instrucciones por escrito que al respecto considere
convenientes. El contratista expresamente acepta tal disposicién y se obliga a dar estricto cumplimiento a las
instrucciones que al respecto dicte el Organismo las cuales le serdn comunicadas por medio de éste. Ver clausula
VIIL

CLAUSULA X1l

MODIFICACION. De comin acuerdo, el presente contrato podrd ser modificado. En tal caso, la institucién
contratante emitiré la correspondiente resolucién, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser firmada
por el Presidente del Organismo contratante y el Contratista, la cual formara parte integrante del presente contrato.

54



CLAUSULA X1V

SOLUCIONES DE CONFLICTO. Para resolver cualquier disputa o controversia que surja en cuanto a la interpretacién
o cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a los tribunales comunes de este pafs, y a las
disposiciones de las Leyes Salvadorefias.

CLAUSULA XV

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podran de conformidad al articulo noventa y cinco de la LACAP,
dar por terminado bilateralmente la relacién juridica que emana del presente contrato, debiendo en tal caso
emitirse el acta correspondiente y notificarse en un plazo no mayor de ocho dias habiles.

CLAUSULA XVI

JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos jurisdiccionales de este contrato las partes se someten a
la legislaci6n vigente de la Repiblica de El Salvador cuya aplicacion se realizara de conformidad a lo establecido en
el articulo cinco de la LACAP. Asimismo, sefialan como domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de
cuyos tribunales se someten; Las partes renuncian a efectuar reclamaciones.

CLAUSULA XVII

NOTIFICACION. Todas las notificaciones referentes a la ejecucién de este contrato, serdn vélidas solamente cuando
sean hechas por medio de comunicacién escrita a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos efectos las
partes sefialan como lugar para recibir notificaciones los siguientes: Para el CENTRO

EDUCATIVO : Direccién: . Teléfono:
Fax: . Para el Contratista : Direccién:
Teléfonos: . Fax:

. Celular:

El presente contrato entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma. Asf nos expresamos los comparecientes,
quienes enterados y conscientes de los términos y efectos legales del presente contrato por convenir asf a los
intereses de nuestros representados, ratificamos su contenido. En fe de lo cual firmamos en la ciudad de

alos diasdelmesde_ del afio dos mil
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL
CONTRATANTE CONTRATISTA
Presidente(a) del Organismo de
Administracién Escolar del Centro
Educativo,




ANEXO 9-5 (Aplica para persona natural)

CONTRATO No.ME-___ /201__

“ZAPATOS ESCOLARES 2013"
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

NOSOTROS, (Nombre Presidente) actuando en nombre y
representacién del Organismo de Administracién Escolar (Nombre Organismo) del Centro
Escolar. con cadigo, que en lo sucesivo en este instrumento se denominari “El
Contrate u Organismo”, y por otra parte que en lo sucesivo

en este instrumento se denominara “El Contratista”, CONVENIMOS en celebrar el presente contrato de (colocar el
nombre del proceso, segin el rubro que corresponda)
, conforme a las clausulas que a continuaci6n se especifican.

CLAUSULA 1
OBJETO DEL CONTRATO. El(a) contratista se compromete a brindar a satisfaccién del Contratante el suministro de
“ZAPATOS ESCOLARES 2013"

CLAUSULAII
PRECIO Y FORMA DE PAGO. El precio total por la adquisiciones objeto del presente contrato asciende a la suma de
(colocar cantidad en letras)

DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA (US$______ ) IVA INCLUIDO; asf mismo a dicho precio se le haran las retenciones de ley aplicables;

monto que serd pagado por el Organismo de Administracién Escolar de acuerdo al siguiente detalle:

DESCRIPCI()N DEL ITEM Sies CANTIDAD | PRECIO PRECIO
ITEM distribuidor UNITARIO | TOTAL ($)
colocar el (%)
nombre del
Fabricante

Zapatos para nifia, parvularia

Zapatos para nifio, parvularia
Zapatos para nifia, primer ciclo

Zapatos para nifio, primer ciclo

Zapatos para nifia, segundo ciclo
Zapatos para nifio, segundo ciclo
Zapatos para nifia, tercer ciclo
Zapatos para nifio, tercer c1clo

Hoo[w|o | |e|w|ro] =

La cantidad mencionada anteriormente serd pagada por el Organismo de Administracién Escolar en forma total o
parcial (mensual) de conformidad a los bienes o servicios recibidos mediante acta, a entera satisfaccién. Los

documentos a presentar, para la gesnon del pago son: l) ac t_uLa de angumlggr Fmal 0 Rec1bo. el ggal gebe sg
|

cantidad, el precio unitari el monto total: 11} Li R cepcién de los ici r e lo
adres de famili contenga nombre, firma y numer DUL de haber recibi ntera satisfaccién los bienes o
servici jeto de este con . 111} Acta de R cién firm ell or el Presidente del Organismo,
de haber recibido a entera satisfaccién los biene icios objeto de este contrato.
CLAUSULA III

PLAZO: El plazo miximo de entrega para los bienes objeto de este contrato, sera de SESENTA (60) dias Calendario
y contados a partir de la fecha indicada en la Orden de Inicio, emitida por el Organismo de Administracién Escolar.
El plazo incluye los ajustes a los zapatos.

56



CLAUSULA 1Iv

FORMA DE ENTREGA Y RECEPCION: De conformidad al articulo cuarenta y cuatro literal j), de la LACAP, el

contratista garantiza que los bienes objeto del presente CONTRATO, con las mismas condiciones y especificaciones

ofertadas, de acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas a satisfaccion del Organismo de

Administracién Escolar, a través del Administrador del Contrato, quien sera el Presidente del Organismo de

Administracién Escolar, en el lugar establecido en la Solicitud de Cotizacién, la entrega de los mismos podri ser total

o parcial.

CLAUSULA V

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a) El (a) contratista garantiza que entregara los bienes objeto de este contrato con las mismas condiciones y
especificaciones ofertadas de acuerdo a las especificaciones técnicas, cotizaciones y a la declaracién jurada.

b} Las cantidades contratadas y precios contratados.

c) Coordinara con el Centro Educativo la logistica de entrega a efecto que sea agil.

d) Deberd entregar los productos contra una lista de entrega a satisfaccién del padre de familia.

€} Laforma de entrega de los zapatos, sera en bolsa plistica transparente y resistente o caja de cartén.

f) Laforma de entrega de los zapatos, sera en el Centro Escolar, mediante un listado que contenga: el nombre del
Centro Escolar, el grado, nombre del alumno; mimero de talla,

g) Mantener datos de direccién y teléfonos actualizados, asi como dar por recibida cualquier notificacién por
cualquier medio de comunicacién.

CLAUSULA VI

INCUMPLIMIENTO: En el caso de mora (atraso) en el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones

emanadas del presente Contrato imputable al contratista, se aplicardn las multas establecidas en el Articulo

Ochenta y Cinco de la LACAP. El contratista expresamente se somete a las sanciones que emanan de la ley o del

presente Contrato, las que serdn impuestas por el Organismo que administra el Centro Educativo, a cuya

competencia se somete a efectos de la imposici6n.

CLAUSULAVII

CESION: Unicamente podran traspasar o ceder a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan del pago

del presente Contrato. La gestién y tramite de pago incluird el retiro de los cheques correspondientes. La

Transgresion de esta disposicién dara lugar a la caducidad del contrato, procediéndose ademés a hacer efectiva la

Garantia de Cumplimiento de Contrato”.

CLAUSULA VINI

DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte de este contrato los documentos siguientes:

a) Especificaciones técnicas; b) La Cotizacién; c) Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas,

plazo y lugar de entrega firmado por el contratista d) Solicitud de cotizacién; e) Garantfas; y f) otros documentos

que emanen del presente contrato. En caso de controversia entre estos documentos y el contrato, prevalecera este

dltimo.

CLAUSULA IX

SUPERVISION Y CONTROL. La administracién de este contrato sera ejercida por el Organismo que administra el

Centro educativo, quien sera el encargado de administrar la ejecucién de este contrato y tendra el derecho a

inspeccionar los bienes, a fin de verificar su conformidad con las especificaciones del contrato. Cuando los bienes

inspeccionados no se sujeten a los términos contractuales, el contratante podra rechazarlos previo informe del

Organismo y el contratista deberd sin cargo para el centro educativo, reemplazarlos o hacer todas las

modificaciones necesarias para que ellas cumplan con las especificaciones del contrato.

CLAUSULA X

GARANTIAS. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato, el contratista

deberd rendir a satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, la garantia siguiente: PAGARE (SIN

PROTESTO) - PARA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (equivalente al doce por ciento (12%) del

valor total de este contrato, con vigencia de DIECIOCHO MESES).

CLAUSULA XI

PLAZO DE RECLAMOS. A partir de la entrega del suministro al centro educativo, éste tendra un plazo de treinta

dias, para efectuar cualquier reclamo respecto de deficiencias o mala calidad del producto entregado y el contratista

deberd subsanar esas deficiencias o reponer el producto, en un plazo no mayor a ocho dias, después de efectuado el

reclamo.
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CLAUSULA X11

INTERPRETACION DEL CONTRATO. De conformidad al articulo ochenta y cuatro incisos primero y segundo de la
LACAP, el Organismo se reserva la facultad de interpretar el presente contrato, de conformidad a la Constitucién de
la Repiiblica, la LACAP, demaés legislacion aplicable y los Principios Generales del Derecho Administrativo y de la
forma que mas convenga al interés piiblico que se pretende satisfacer de forma directa o indirecta con la prestacién,
objeto del presente instrumento, pudiendo en tal caso girar las instrucciones por escrito que al respecto considere
convenientes. El contratista expresamente acepta tal disposicién y se obliga a dar estricto cumplimiento a las
instrucciones que al respecto dicte el Organismo las cuales le serdn comunicadas por medio de éste. En caso de
haber dudas o contradicciones en la interpretacién de los conceptos expresados entre el presente contrato y las
Especificaciones Técnicas 6 documentos anexos, que forman parte de este contrato, prevalecerdn los conceptos
expresados en el contrato.

CLAUSULA XIIl

MODIFICACION. De comiin acuerdo, el presente contrato podra ser modificado. En tal caso, la institucién
contratante emitira la correspondiente resolucién, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser firmada
por el Presidente del Organismo contratante y el Contratista, la cual formara parte integrante del presente contrato.
CLAUSULA XIV

SOLUCIONES DE CONFLICTO. Para resolver cualquier disputa o controversia que surja en cuanto a la
interpretacién o cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a los tribunales comunes de este pafs, y
a las disposiciones de las Leyes Salvadorefias.

CLAUSULA XV

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podran de conformidad al articulo noventa y cinco de la
LACAP, dar por terminado bilateralmente la relacién juridica que emana del presente contrato, debiendo en tal caso
emitirse el acta correspondiente y notificarse en un plazo no mayor de ocho dias habiles.

CLAUSULA XVI

JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos jurisdiccionales de este contrato las partes se someten
a la legislacién vigente de la Repiiblica de El Salvador cuya aplicacidn se realizard de conformidad a lo establecido en
el articulo cinco de la LACAP. Asimismo, sefialan como domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de
cuyos tribunales se someten; Las partes renuncian a efectuar reclamaciones.

CLAUSULA XVl

NOTIFICACION. Todas las notificaciones referentes a la ejecucién de este contrato, seran vélidas solamente cuando
sean hechas por medio de comunicaci6n escrita a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos efectos las
partes seflalan como lugar para recibir notificaciones los siguientes: Para el CENTRO

EDUCATIVO : Direcci6n:

Teléfono: Fax: . Para el Contratista g

Direccidn: ,Teléfonos: ___ . Fax:
. Celular:

El presente contrato entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma. Asf nos expresamos los comparecientes,
quienes enterados y conscientes de los términos y efectos legales del presente contrato por convenir asf a los
intereses de nuestros representados, ratificamos su contenido. En fe de lo cual firmamos en la ciudad de

alos dias del mes de del afio dos mil
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL
CONTRATANTE CONTRATISTA

Presidente(a) del Organismo de
Administracién Escolar del Centro Educativo
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ANEXO 9-6 (Aplica para persona juridica)

.CONTRATONo.ME-___/201__
“Adquisicion de Zapato Escolar”
FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

NOSOTROS, (Nombre Presidente) actuando en nombre y
representacién del Organismo de Administracion Escolar (Nombre Organismo) del Centro
Escolar; con cédigo, que en lo sucesivo en este instrumento se denominara “El
Contrate u Organismo”, y por otra parte
actuando en su calidad de Representante Legal de
que en lo sucesivo en este
instrumento se denominard “El Contratista”, CONVENIMOS en celebrar el presente contrato de
, conforme a las clausulas que a continuacién se especifican.

CLAUSULA I
OBJETO DEL CONTRATO. El(a ) contratista se compromete a brindar a satisfaccién del Contratante el suministro de
“ZAPATOS ESCOLARES “ 2013

CLAUSULAII
PRECIO Y FORMA DE PAGO. El precio total por la adquisiciones objeto del presente contrato asciende a la suma de
(colocar cantidad en letras)

DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA (US$ ) IVA INCLUIDO; asf mismo a dicho precio se le haran las retenciones de ley aplicables;

monto que sera pagado por el Organismo de Administracién Escolar de acuerdo al siguiente detalle:

No. DEL DESCRIPCION DEL ITEM Sies CANTIDAD | PRECIO | PRECIO |
ITEM distribuidor UNITARIO | TOTAL §
colocar el (63] ava |

nombre del INCLUIDO ||

Fabricante yuss |

1 Zapatos para nifia, parvularia |

2 Zapatos para nifio, parvularia |

3 Zapatos para nifia, primer ciclo J

4 Zapatos para nifio, primer ciclo 1

5 Zapatos para nifia, segundo ciclo ',

6 Zapatos para nifio, segundo ciclo |

7 Zapatos para nifia, tercer ciclo |

8 Zapatos para nifio, tercer ciclo

La cantidad mencionada anteriormente sera pagada por el Organismo de Administracién Escolar en forma total o
parcial (mensual) de conformidad a los bienes o servicios recibidos mediante acta,
a entera satisfaccion. Los documentos a presentar, para la gestién del pago son: I) Factura de Consumidor Final o

Recibo, el cual debe ser emitido a nombre del Centro Educativo, en el que se indique una descripcién del bien o
servicio suministrado, la cantidad, el precio unitario y el monto total; II) Listados de Recepcién de los bienes o
servicios por parte de los padres de familia que contenga nombre, firma y numero de DUI, de haber recibido a
entera satisfaccién los bienes o servicios objeto de este contrato; 111) Acta de Recepcién firmada y sellada por parte
del Presidente del Organismo, de haber recibido a entera satisfaccién los bienes o servicios objeto de este contrato.




CLAUSULA 111

PLAZO: El plazo maximo de entrega para los bienes objeto de este contrato, sera de SESENTA (60) dfas Calendario

y contados a partir de la fecha indicada en la Orden de Inicio, emitida por el Organismo de Administracién Escolar.

El plazo incluye los ajustes a los zapatos.

CLAUSULA IV

FORMA DE ENTREGA Y RECEPCION: De conformidad al articulo cuarenta y cuatro literal j), de la LACAP, el

contratista garantiza que los bienes objeto del presente CONTRATO, con las mismas condiciones y especificaciones

ofertadas, de acuerdo a lo establecido en las especificaciones técnicas a satisfaccién del Organismo de

Administracién Escolar, a través del Administrador del Contrato, quien serd el Presidente del Organismo de

Administracién Escolar, en el lugar establecido en la Solicitud de Cotizacidn, la entrega de los mismos podra ser total

o parcial.

CLAUSULA V

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

a) El(a) contratista garantiza que entregara los bienes objeto de este contrato con las mismas condiciones y
especificaciones ofertadas de acuerdo a las especificaciones técnicas, cotizaciones y a la declaracién jurada.

b) Las cantidades contratadas y precios contratados.

c) Coordinara con el Centro Educativo la logfstica de entrega a efecto que sea agil.

d) Debera entregar los productos contra una lista de entrega a satisfaccién del padre de familia.

e) Laforma de entrega de los zapatos, ser4 en bolsa plastica transparente y resistente o caja de cartén.

f) Laforma de entrega de los zapatos, sera en el Centro Escolar, mediante un listado que contenga: el nombre del
Centro Escolar, el grado, nombre del alumno; mimero de talla.

g) Mantener datos de direccién y teléfonos actualizados, asi como dar por recibida cualquier notificacién por
cualquier medio de comunicacién.

CLAUSULA VI

INCUMPLIMIENTO: En el caso de mora (atraso) en el cumplimiento por parte del contratista de las obligaciones

emanadas del presente Contrato imputable al contratista, se aplicardn las multas establecidas en el Articulo

Ochenta y Cinco de la LACAP. El contratista expresamente se somete a las sanciones que emanan de la ley o del

presente Contrato, las que serdn impuestas por el Organismo que administra el Centro Educativo, a cuya

competencia se somete a efectos de la imposicién.

CLAUSULA VIl

CESION: Unicamente podrén traspasar o ceder a cualquier titulo los derechos y obligaciones que emanan del pago

del presente Contrato. La gestién y tramite de pago incluird el retiro de los cheques correspondientes. La

Transgresién de esta disposicién dara lugar a la caducidad del contrato, procediéndose ademas a hacer efectiva la

Garantia de Cumplimiento de Contrato”.

CLAUSULA VIl

DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Forman parte de este contrato los documentos siguientes:

a) Especificaciones técnicas; b) La Cotizacién; c¢) Declaracién jurada de cumplimiento de especificaciones técnicas,

plazo y lugar de entrega firmado por el contratista d) Solicitud de cotizacién; e) Garantias; y f) otros documentos

que emanen del presente contrato. En caso de controversia entre estos documentos y el contrato, prevalecera este

1iltimo.

CLAUSULAIX

SUPERVISION Y CONTROL. La administracién de este contrato sera ejercida por el Organismo que administra el

Centro educativo, quien sera el encargado de administrar la ejecucién de este contrato y tendra el derecho a

inspeccionar los bienes, a fin de verificar su conformidad con las especificaciones del contrato. Cuando los bienes

inspeccionados no se sujeten a los términos contractuales, el contratante podra rechazarlos previo informe del

Organismo y el contratista deberd sin cargo para el centro educativo, reemplazarlos o hacer todas las

modificaciones necesarias para que ellas cumplan con las especificaciones del contrato.

CLAUSULA X

GARANTIAS. Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones emanadas del presente contrato, el contratista

deberd rendir a satisfaccién del Organismo de Administracién Escolar, la garantia siguiente: PAGARE (SIN

PROTESTO) - PARA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO (equivalente al doce por ciento (12%) del

valor total de este contrato, con vigencia de DIECIOCHO MESES).
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CLAUSULA XI

PLAZO DE RECLAMOS. A partir de la entrega del suministro al centro educativo, éste tendra un plazo de treinta
dias, para efectuar cualquier reclamo respecto de deficiencias o mala calidad del producto entregado y el contratista
debera subsanar esas deficiencias o reponer el producto, en un plazo no mayor a ocho dias, después de efectuado el
reclamo.

CLAUSULA XII

INTERPRETACION DEL CONTRATO. De conformidad al articulo ochenta y cuatro incisos primero y segundo de la
LACAP, el Organismo se reserva la facultad de interpretar el presente contrato, de conformidad a la Constitucién de
la Repiblica, la LACAP, demas legislacion aplicable y los Principios Generales del Derecho Administrativo y de la
forma que mas convenga al interés piiblico que se pretende satisfacer de forma directa o indirecta con la prestacién,
objeto del presente instrumento, pudiendo en tal caso girar las instrucciones por escrito que al respecto considere
convenientes. El contratista expresamente acepta tal disposicion y se obliga a dar estricto cumplimiento a las
instrucciones que al respecto dicte el Organismo las cuales le seran comunicadas por medio de éste. En caso de
haber dudas o contradicciones en la interpretacién de los conceptos expresados entre el presente contrato y las
Especificaciones Técnicas 6 documentos anexos, que forman parte de este contrato, prevaleceran los conceptos
expresados en el contrato.

CLAUSULA X111

MODIFICACION. De comin acuerdo, el presente contrato podra ser modificado. En tal caso, la institucién
contratante emitira la correspondiente resolucién, y para que surta efecto legal, esta modificativa debe ser firmada
por el Presidente del Organismo contratante y el Contratista, la cual formara parte integrante del presente contrato.
CLAUSULA XIV

SOLUCIONES DE CONFLICTO. Para resolver cualquier disputa o controversia que surja en cuanto a la
interpretacién o cumplimiento del presente contrato, las partes se someten a los tribunales comunes de este pafs, y
a las disposiciones de las Leyes Salvadoreiias.

CLAUSULA XV

TERMINACION BILATERAL. Las partes contratantes podran de conformidad al articulo noventa y cinco de la
LACAP, dar por terminado bilateralmente la relacién juridica que emana del presente contrato, debiendo en tal caso
emitirse el acta correspondiente y notificarse en un plazo no mayor de ocho dias habiles.

CLAUSULA XVI

JURISDICCION Y LEGISLACION APLICABLE. Para los efectos jurisdiccionales de este contrato las partes se someten
a la legislacion vigente de la Reptiblica de El Salvador cuya aplicacién se realizara de conformidad a lo establecido en
el articulo cinco de la LACAP. Asimismo, sefialan como domicilio especial el de esta ciudad a la competencia de
cuyos tribunales se someten; Las partes renuncian a efectuar reclamaciones.

CLAUSULA XVII

NOTIFICACION. Todas las notificaciones referentes a la ejecucién de este contrato, serén validas solamente cuando
sean hechas por medio de comunicaci6n escrita a las direcciones de las partes contratantes, para cuyos efectos las
partes sefialan como lugar para recibir notificaciones los siguientes: Para el CENTRO

EDUCATIVO g Direccion:

Teléfono: _____  Faxt _ . Para el Contratista g

Direccion: ,Teléfonos: ____ . Fax:
. Celular:

El presente contrato entrara en vigencia a partir de la fecha de su firma. Asi nos expresamos los comparecientes,
quienes enterados y conscientes de los términos y efectos legales del presente contrato por convenir asf a los
intereses de nuestros representados, ratificamos su contenido. En fe de lo cual firmamos en la ciudad de

alos dias del mes de del afio dos mil
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
CONTRATANTE CONTRATISTA
Presidente(a) del Organismo de

Administracién Escolar del Centro Educativo
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ANEXO0 10 j
MODELO DE PAGARE SIN PROTESTO
(PARA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO)

A LA ORDEN: DEL ORGANISMO DE ADMINISTRACION ESCOLAR)

Enla ciudad de ,alos___dfasdelmesde____ de20__.

Por medio del presente PAGARE me obligo a pagar en forma incondicional a la orden del Centro
Educativo , 0 a quien le represente en sus derechos,
la cantidad de (en letras) DOLARES DE LOS ESTADOS
UNIDOS DE AMERICA ($ ) el cual corresponde al 12% del monto del contrato en concepto

de Garantia de Cumplimiento de Contrato del proceso de adquisicion del rubro
,del segin contrato nimero /20_. Este
PAGARE podra ser ejecutado si: a) el/la contratista incumple alguna de las cldusulas
establecidas en el contrato por causa imputable al contratista b) si el servicio o el bien
contratado no es entregado y recibido a entera satisfaccién del contratante. Este PAGARE
sera valido por DIECIOCHO MESES a partir de esta fecha.

Para los efectos legales de esta obligacion mercantil fijo como domicilio especial el de esta
ciudad y en caso de accién judicial renuncio al derecho de apelar del decreto de embargo,
sentencia de remate y de otras providencias que se dictare en el Juicio Mercantil Ejecutivo o de
sus incidentes, siendo a mi cargo cualquier gasto que el Organismo de Administracién Escolar
que administra el centro educativo hiciera en el cobro de este
PAGARE, inclusive los llamados personales y fiscales, aun cuando por regla general no hubiere
condenacion en costas, asimismo faculto al Organismo de Administracién Escolar que administra
el Centro Educativo para que designe a la persona depositaria de los bienes que se embarguen, a
quien relevo de la obligacién de rendir fianza.

Firma de La persona Proveedora:

Nombre:

Direccién:

Teléfono:

Ne.DUI o PASAPORTE:

N, de NIT:
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ANEXO 11
MODELO DE PAGARE SIN PROTESTO
(PARA GARANTIA DE BUENA INVERSION DEL ANTICIPO)

A LA ORDEN: DEL ORGANISMO DE ADMINISTRACION ESCOLAR

En la ciudad de

,alos __dfas del mes de de 20_.

Por medio del presente PAGARE me obligo a pagar en forma incondicional a la orden del Centro
Educativo) , 0 a quien le represente en sus derechos,
la cantidad de DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA ($ ), en concepto de Garantia de Buena Inversion del Anticipo del proceso de
compra ,» Este PAGARE podra ser ejecutado si
el/la contratista no invierte el anticipo para la dotacién y ejecucién inicial de los servicios o
bienes a adquirir. Este PAGARE ser4 vélido por UN ANO a partir de esta fecha.

Para los efectos legales de esta obligacién mercantil fijo como domicilio especial el de esta
ciudad y en caso de accién judicial renuncio al derecho de apelar del decreto de embargo,
sentencia de remate y de otras providencias que se dictare en el Juicio Mercantil Ejecutivo o de
sus incidentes, siendo a mi cargo cualquier gasto que el Organismo de Administracién Escolar
que administra el centro educativo hiciera en el cobro de este
PAGARE, inclusive los llamados personales y fiscales, aun cuando por regla general no hubiere
condenacidn en costas, asimismo faculto al Organismo de Administracién Escolar que administra
el Centro Educativo , para que designe a la persona depositaria de
los bienes que se embarguen, a quien relevo de la obligacién de rendir fianza.

Firma del Proveedor:

Nombre:

Direccién:

Teléfono:

Ne. DUI o PASAPORTE:

N de NIT:




ANEXO 12

MODELO DE PAGARE SIN PROTESTO
(Para personas proveedoras de servicios de confeccion de uniformes por

entrega de tela)
A LA ORDEN: DEL ORGANISMO DE ADMINISTRACION ESCOLAR

Enla ciudad de ,alos __dfas del mesde de 20__.

Por medio del presente PAGARE me obligo a pagar en forma incondicional a la orden del Centro
Educativo ' , 0 a quien le represente en sus derechos,
la cantidad de DOLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE
AMERICA (US$ ), en concepto de Garantia de buen uso y resguardo de tela del proceso

de compra de servicios para la confeccién de uniformes segtin contrato nimero __/20___. Este
PAGARE podr4 ser ejecutado si: a) si la tela entregada al contratista se deteriora o extravia;
b) si el contratista no hace uso de la tela entregada dentro de los cidlculos de yardas por
nivel establecidos; c) si el/la contratista incumple con la cantidad de uniformes a
confeccionar y no realiza la devolucién de tela sobrante. Este PAGARE sera valido por
DIECIOCHO MESES, a partir de esta fecha.

Para los efectos legales de esta obligacién mercantil fijo como domicilio especial el de esta
ciudad y en caso de acciéon judicial renuncio al derecho de apelar del decreto de embargo,
sentencia de remate y de otras providencias que se dictare en el Juicio Mercantil Ejecutivo o de
sus incidentes, siendo a mi cargo cualquier gasto que el Organismo de Administracién Escolar
que administra el centro educativo hiciera en el cobro de este
PAGARE, inclusive los llamados personales y fiscales, aun cuando por regla general no hubiere
condenacién en costas, asimismo faculto al Organismo de Administracién Escolar que administra
el Centro Educativo , para que designe a la persona depositaria de
los bienes que se embarguen, a quien relevo de la obligacién de rendir fianza.

Firma de la Persona Proveedora:

Nombre:

Direccién:

Teléfono:

N2 DUI o PASAPORTE:

N2deNIT:
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ANEXO0 13

DECLARACION JURADA
{Aplica para Director{a) de Centro Educativo de CDE, CECE y CIE como Presidente del Organismo de Administracién
Escolar)
En la ciudad de ,alas horas del dia de de dos mil
, Yo , con Documento Unico de
Identidad nimero: y con Registro Escalafonario nimero:
del domicilio de , actuando en mi calidad de Director{a) y

Representante Legal del Organismo de Administracion Escolar del (nombre del Centro Escolar)
con Codigo de Infraestructura nimero:
; BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que toda la informacion
contenida en los documentos legales proporcionados por el Ministerio de Educacién, que sirven para la facilitacion de mi
trabajo en la administracidn y gestion de compra del Centro Escolar que representd, en el marco del Programa Paquete
Escolar, asf como toda la informacién incluida como anexo a los mismos, es de mi total conocimiento y que aplicare
conforme a lo dispuesto en ellos. B) Que tengo pleno conocimiento de todas las obligaciones y derechos emanados de la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica (LACAP), pero con especial conciencia a lo estipulado
en el articulo 19 en lo relacionado con el seguimiento y responsabilidad; en el articulo 26 el cual detalla los
impedimentos para ofertar; en el articulo 79 inciso tercero, de |la formalizacién de los contratos; en el articulo 82 y 82-
Bis literales a), d), e), h) (en lo que aplicare) e i), del cumplimiento y administracién de los contratos; en los articulos 83
y 83-A, sobre la prorroga 6 modificacién de los contratos; en los articulos 83-B, 84 incisos primero y segundo y 85, de las
prohibiciones de modificacién, ejecucidn, responsabilidad y multas por mora de los contratos; en el articulo 86, de los
retrasos no imputables al contratista; en los articulos 92, 93, 94, 95, 96, 99, 100 inciso segundo y tercero, 101, 102 y
103, de la cesacidn y extincién de los contratos regulados; en el articulo 119 inciso primero, 121 y 122, de los contratos
de suministro, de la recepcién, incumplimiento y sancién, y los vicios 6 deficiencias; todos de la LACAP y aplicados segtin
el caso que resulte. C) Que declaro haber leido y tengo total comprensién de lo establecido en los articulos 150, 151,
152, 153, y 154 de la LACAP, que se refieren a las infracciones y sanciones para los funcionarios 6 empleados publicos.
D) Declaro que seré diligente en el seguimiento y administracién del contrato, incluyendo la recepcién de los bienes y
servicios que contrate, los cuales recibiré, apegado a las especificaciones técnicas 6 términos de referencia
proporcionados por el MINED, para tal efecto. E) Me comprometo a revisar la organizacién y el ordenamiento
correspondiente de la documentacién que constituye el expediente de compra, respetando lo establecido en el
instructivo, lineamientos, demds documentos y anexos legales, proporcionados por el MINED, para ia liquidacién
correspondiente. F) Conocedor de las practicas de transparencia, ética, prohibiciones y sanciones que emanan de la Ley
de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica, me comprometo a no solicitar 6 aceptar dadivas, 6
ninguna otra modificacién a lo establecido legalmente, bajo ningtin criterio 6 justificacién. G) Que me someto a lo
establecido en el Cédigo Penal en cuanto al delito de falsedad ideolégica, regulado en el Articuio 284, a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica, Ley de Etica Gubernamental, Ley de Transparencia,
Ley de Acceso a la Informacién Publica y otra legislacién aplicable, relacionadas con las prohibiciones y sanciones
administrativas. H) Que no estoy participando con el nombre de otra persona para ofertar bienes 6 servicios en el marco
del Programa Paquete Escolar, y me comprometo a verificar que ninguna de las personas que estan bajo mi cargo en el
Centro Escolar que represento, participen como ofertantes 6 contratistas. 1) Que para los efectos legales de esta
declaracion y para los demds que surgieren en el proceso de compra en el marco del Programa Paquete Escolar afio 2013,
me someto expresamente a las sanciones administrativas correspondientes inclusive a las de indole penal, sefialando
como domicilio la ciudad de San Salvador. Y para constancia de todo lo expresado en la presente Acta firmo.

Nombre: Firma:
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ANEXO 14

DECLARACION JURADA
(Aplica para Presidente del Organismo de Administracién Escolar- ACE)

En la ciudad de ,alas horas del dia de de dos mil
, Yo , con Documento Unico de
Identidad niimero: del domicilio de
, actuando en mi calidad de Representante Legal del

Organismo de Administracion Escolar del {nombre del Centro Escolar)

con Cédigo de Infraestructura numero:
; BAJO JURAMENTO HAGO LAS SIGUIENTES DECLARACIONES: A) Que toda la informacion
contenida en los documentos legales proporcionados por el Ministerio de Educacién, que sirven para la facilitacién de mi
trabajo en la administracién y gestién de compra del Centro Escolar que representd, en el marco del Programa Paguete
Escolar, asi como toda la informacién incluida como anexo a los mismos, es de mi total conocimiento y que aplicare
conforme a lo dispuesto en ellos. B) Que tengo pleno conocimiento de todas las obligaciones y derechos emanados de la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Publica (LACAP), pero con especial conciencia a lo estipulado
en el articulo 19 en lo relacionado con el seguimiento y responsabilidad; en el articulo 26 el cual detalla los
impedimentos para ofertar; en el articulo 79 inciso tercero, de la formalizacién de los contratos; en el articulo 82 y 82-
Bis literales a), d), e), h) (en lo que aplicare) e i), del cumplimiento y administracién de los contratos; en los articulos 83
y 83-A, sobre |a prorroga 6 modificacién de los contratos; en los articulos 83-B, 84 incisos primero y segundo y 85, de las
prohibiciones de modificacién, ejecucién, responsabilidad y multas por mora de los contratos; en el articulo 86, de los
retrasos no imputables al contratista; en los articulos 92, 93, 94, 95, 96, 99, 100 inciso segundo y tercero, 101, 102 y
103, de la cesacién y extincién de los contratos regulados; en el articulo 119 inciso primero, 121 y 122, de los contratos
de suministro, de la recepcién, incumplimiento y sancién, y los vicios 6 deficiencias; todos de la LACAP y aplicados segun
el caso que resulte. C} Que declaro haber leido y tengo total comprensién de lo establecido en los articulos 150, 151,
152, 153, y 154 de la LACAP, que se refieren a las infracciones y sanciones para los funcionarios 6 empleados piblicos.
D) Declaro que seré diligente en el seguimiento y administracién del contrato, incluyendo la recepcién de los bienes y
servicios que contrate, los cuales recibiré, apegado a las especificaciones técnicas ¢ términos de referencia
proporcionados por el MINED, para tal efecto. E) Me comprometo a revisar la organizacion y el ordenamiento
correspondiente de la documentacién que constituye el expediente de compra, respetando lo establecido en el
instructivo, lineamientos, demds documentos y anexos legales, proporcionados por el MINED, para la liquidacién
correspondiente. F) Conocedor de las practicas de transparencia, ética, prohibiciones y sanciones que emanan de la Ley
de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Piblica, me comprometo a no solicitar 6 aceptar dadivas, 6
ninguna otra modificacién a lo establecido legalmente, bajo ninglin criterio é justificacién. G) Que me someto a lo
establecido en el Cédigo Penal en cuanto al delito de falsedad ideoldgica, regulado en el Articulo 284, a lo dispuesto en la
Ley de Adquisiciones y Contrataciones de la Administracién Pablica, Ley de Etica Gubernamental, Ley de Transparencia,
Ley de Acceso a la Informacién Publica y otra legislacién aplicable, relacionadas con las prohibiciones y sanciones
administrativas. H) Que no estoy participando con el nombre de otra persona para ofertar bienes 6 servicios en el marco
del Programa Paquete Escolar, y me comprometo a verificar que ninguna de las personas que estdn bajo mi cargo en el
Centro Escolar que represento, participen como ofertantes 6 contratistas. I) Que para los efectos legales de esta
declaracién y para los demads que surgieren en el proceso de compra en el marco del Programa Paquete Escolar afio 2013,
me someto expresamente a las sanciones administrativas correspondientes inclusive a las de fndole penal, sefialando
como domicilio la ciudad de San Salvador. Y para constancia de todo lo expresado en la presente Acta firmo.

Nombre: Firma:
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