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MINISTERIO DE CULTURA

I. INTRODUCCION

El Parque Saburo Hirao tiene 43 afios de ser una opcion recreo educativa para la
nifez, la adolescencia y la familia en general; asi como para contribuir al sano espar-
cimiento en un ambiente natural. El parque a parte del personal que labora en este,
recibe una cantidad mensual aproximada de 8,500 visitantes.

Para poder ofrecer un buen servicio a los visitantes, el personal del parque debe
realizar diferentes tipos de actividades de mantenimiento en la infraestructura, zo-
nas y areas verdes, que conllevan a la utilizacion de diferentes tipos de materiales,
herramientas y accesorios; los cuales generan desechos sélidos de materiales,
equipo y herramientas en desuso, alos que se les debe dar un adecuado tratamien-
to para su disposicion final; asi también, se debe de tomar medidas para el usoy
almacenaje de algunos productos especiales por sus componentes, tomando como
base el marco legal vigente y relacionado a la conservacion del medio ambiente.

Como parte de las actividades recreoeducativas y administrativas que realiza el
Parque Saburo Hirao y en cumplimiento a la legislacion y normativa nacional vigen-
te sobre Medio Ambiente y con la finalidad de poner en funcionamiento la gestion
ambiental del Estado en las actividades que se realizan en el parque, se elabora la
presente “Norma de Incidencia Ambiental del Parque Saburo Hirao”.

II. OBJETIVO

Normar procedimientos administrativos para el ordenamiento de las actividades que
se desarrollan en el parque, por parte del personal del mismo, asi como de los visi-
tantes que tienen incidencia ambiental en el entorno del Parque Saburo Hirao, en
adelante el parque.

Il. FUNDAMENTO LEGAL

1. Ley de Medio Ambiente.

2. Plan Nacional de Sensibilizacion para el Manejo Integral de Desechos Soli-
dos.

3. Reglamento Especial en Materia de Sustancias, Residuos y Desechos Peli-
grosos
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4. Norma para el Aimacenamiento de Sustancias Quimicas Peligrosas del Mi-
nisterio de Salud Publica y Asistencia Social

5. Guia ciudadana para la gestion responsable de Residuos de Aparatos Eléc-
tricos y Electrénicos (RAEE) del Ministerio de Medio Ambiente y Recursos
Naturales.

IV. AMBITO DE APLICACION

Quedan sujetos a la presente Norma todos aquellos que realicen actividades dentro
de las instalaciones del Parque Saburo Hirao, quienes deberan de cumplirla y apli-
carla.

El alcance de esta Norma comprende las acciones que obliga al Estado, Munici-
pios y los habitantes en general a contar con instrumentos que garanticen la protec-
cion, conservacion y recuperacion del medio ambiente; normar la gestion ambiental,
publica y la proteccion ambiental.

V. CONSIDERACIONES

Se define a la incidencia ambiental como las acciones que causan un “efecto am-
biental” sobre las actividades y funciones que se desempefan en un espacio deter-
minado a razon que el parque es un espacio natural, donde se encuentran ventas
autorizadas de diferentes productos alimenticios y de diversion, que generan todo
tipo de desechos solidos, se les debe de dar tratamiento para su disposicion final, en
cumplimiento al marco legal vigente sobre desechos.

En el parque se deben de implementar medidas para disminuir la cantidad de
desechos producidos por las obras de mantenimiento asi como de los usuarios de
sus diferentes espacios.

Por lo anterior surge la necesidad de normar el adecuado manejo de materiales
y desechos solidos que son generados por las diferentes actividades de manteni-
miento que se realizan en el parque, asi como de los generados por los usuarios de
diferentes espacios de éste.
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VI. DEFINICIONES

Almacenaje o almacenamiento: Es la fase de almacenar temporalmente los dese-
chos recuperados y separados que se generan después de realizar una determinada
actividad; para ello se necesita asignar un lugar y colocar recipientes que permitan
hacer la debida separacion y clasificacion de los mismos.

Abono organico: Producto formado por material organico de origen animal o vegetal
que se emplea para fertilizar la tierra.

Biodegradable: Capaz de ser asimilado (descompuesto y metabolizado) por el am-
biente gracias a su naturaleza quimica.

Calentamiento global: Elevacion gradual de la temperatura en el planeta como con-
secuencia del incremento del dioxido de carbono y otros gases de efecto invernade-
ro en la atmosfera

Cambio climatico: Cambios notables del clima con trascendencia mas o menos per-
manente y distintos a los ciclicos o incidentales.

Cloracion: Aplicacion de cloro al agua con el propdsito de eliminar organismos pa-
togenos a la salud.

Deforestacion: Conocido también como “tala de arboles”. Es un proceso provocado
generalmente por la accion humana, en el que se destruye la superficie forestal.

Desechos: Material 0 energia resultante de la ineficiencia de los procesos y activida-
des, que no tienen uso directo y es descartado permanentemente.

Desechos peligrosos: Cualquier material sin uso directo o descartado permanen-
temente que por su actividad quimica o por sus caracteristicas corrosivo, reacti-
vas, inflamables, toxicas, explosivas, combustion espontanea, oxidante, infecciosas,
bioacumulativas, ecotoxicas o radioactivas u otras caracteristicas, ocasionen peligro
0 pongan en riesgo la salud humana o el ambiente, ya sea por si solo 0 al contacto
con otro desecho.

Desechos o residuos de construccién y demolicion: Aquellos que se generan en
el entorno urbano y no se encuentran clasificados dentro de los cominmente co-
nocidos como Residuos Sdélidos Urbanos (residuos domiciliarios y comerciales), ya
gue su composicion es cuantitativa y cualitativamente distinta. Se trata de residuos,
basicamente inertes, constituidos por tierra y aridos mezclados, piedras, restos de
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hormigon, ceramicas, ladrillos, vidrios, plasticos, yesos, acero de refuerzo, maderas,
tuberias, papeles, cartones, etc.

Disposicion final o desnaturalizacién: Eliminacion fisica o transformacion en pro-
ductos inocuos de bienes nocivos o peligrosos para el ambiente, el equilibrio de los
ecosistemas y la salud y calidad de vida de la poblacion, bajo estrictas normas de
control. Es la Ultima etapa controlada y ambientalmente adecuada de los desechos
solidos, segun su naturaleza.

Extincién: Terminacion o fin de una cosa, especialmente después de haber ido dis-
minuyendo o desapareciendo poco a poco.

Flora: Conjunto de las plantas de un pais, region, etc.

Fauna: Conjunto de especies animales que habitan en determinados ambientes y
territorios.

Incidencia Ambiental: Es la repercusion que sobre el medio ambiente tiene una de-
terminada actividad econdmica, que podra ser directa o inducida, y local o global.

Manejo de desechos: Enfoque técnico, comprehensivo, integrado y racional, con
miras a procurar el uso, reuso, reclamo o reaprovechamiento de cualquier desecho
originado por las actividades humanas, para mantener limpio el ambiente, o con un
nivel aceptable de calidad.

Plastico de un solo uso: Son de base polimérica y estan disefiados para usarse una
vez; como su nombre lo indica son con corto tiempo de vida Util y cuya composicion
y caracteristicas no permite o dificulta su biodegradabilidad o su valorizacién (reuti-
lizacién). También se le conoce como descartable.

Reciclaje: Utilizacion como materia prima de materiales que de otra forma serian
considerados desechos. Separacion, recuperacion, procesamiento y reutilizacion de
productos y materiales obsoletos o de subproductos industriales. Retorno a un sis-
tema de produccion de materiales desechados, inutiles o sobrantes de procesos
industriales, para su utilizacion en la manufactura de bienes materiales, con miras a
obtener ganancias, para la conservacion de recursos naturales escasos, para apro-
vechar materiales que requieran mucha energia para su transformacion primaria.

Recuperacion: Extraccion de materiales utiles de los residuos.

Reforestacion: Accion y efecto de reforestar.
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Residuo: Material que queda como inservible después de haber realizado un trabajo
y operacion.

Reutilizacién o reuso: Uso de un material, subproducto o producto residual mas de
una vez.

Separacién de residuos: Consiste en el descarte diferenciado de todos aquellos re-
siduos que pueden ser reciclados.

Sustancia: Es una clase particular de materia homogénea cuya composicion es fija
y quimicamente definida. Se compone por las siguientes entidades: moléculas, uni-
dades formulares y atomos.

Tratamiento: Es el conjunto de procesos y operaciones mediante los cuales se modi-
fican las caracteristicas fisicas, quimicas y microbiologicas de los desechos solidos,
con la finalidad de reducir su volumen y las afectaciones para la salud y el ambiente.

VII. DISPOSICIONES GENERALES

A. Almacenaje y uso de materiales
1. Bodegas para almacenaje

a. Para realizar las diferentes actividades de mantenimiento en la infraes-
tructura y jardineria del parque, se hace uso de una serie de materiales,
herramientas y accesorios; las cuales en su mayoria se encuentran alma-
cenadas en las diferentes bodegas del parque:

1. Bodega de materiales: Almacena todos los materiales, herramientas
y accesorios que se encuentran nuevos; asi como también los equi-
pos que no son usados diariamente. En espacio ubicado dentro de
esta misma bodega se almacenan todos los bienes muebles que se
encuentran en mal estado y que estan en proceso de descargo.

2. Bodega de usados: Almacena las herramientas y accesorios que ya
han sido usados y que son entregados en calidad de préstamo al

personal del parque. Asi mismo se almacenan los agroquimicos.

3. Bodega de combustible: Almacena los bidones con el combustible
que es utilizado en los equipos de jardinera.
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b. En virtud de lo establecido en el Capitulo II, Articulo 38; Capitulo IlI, Ar-
ticulo 39 de la Ley General de Prevencion de Riesgos en los Lugares de
Trabajo, el personal debera realizar las siguientes acciones:

1. Uso de equipo para el encargado de Bodega: Para hacer entrega de
materiales, debera de utilizar accesorios de seguridad de acuerdo al
tipo de material a entregar y asi evitar un accidente.

2. Uso de equipo especial: En el caso de los equipos de jardineria como
moto sierras, motoguadafas; estos deberan entregarse con los acce-
sorios de seguridad para su uso, tales como perneras, lentes, casco
con orejeras, etc.

3. Para el uso de agroguimicos como herbicidas e insecticidas, se de-
bera de retomar lo establecido en el Capitulo VIII, Articulo 32 de la
Ley sobre el Control de Pesticidas, Fertilizantes y Productos para
Uso Agropecuario ( en lo referente a la aplicacion aérea y terrestre:
“Prohibase la aplicacion aérea vy terrestre de productos altamente
toxicos o de elevada peligrosidad para los usuarios de los mismos.
Se tendran por tales, los asi calificados por los Ministerios de Salud
Publica y Asistencia Social y de Agricultura y Ganaderia”):

a. Estos deberan entregarse con los accesorios de seguridad para
su aplicacion como: bomba fumigadora, mascarilla, lentes pro-
tectores y traje protector, deberan de utilizarse productos con eti-
guetas que indiquen que no son altamente peligrosos, como las
de color rojo o que esté prohibido su uso en el pais.

2. Controles de entrega y uso de materiales y equipos

a. Encadaunadelasbodegas se debe de ubicar una bitacora de entrega de
materiales y accesorios; asi como también de entrega de equipos.

1. En el caso de la bitacora de control de salida de materiales, acceso-
rios y herramientas (documento interno administrativo), ésta debera
contener los siguientes datos: fecha de entrega, cantidad y descrip-
cion del tipo de material, accesorios y equipos que se retiran de la
bodega, lugar donde se utilizara, nombre y firma de la persona que lo
retira y de reintegro.

2. La bitacora de control de entrada y salida de equipos (documento
interno administrativo), debe de contener datos de: fecha de salida,
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cantidad, tipo de equipo, numero de inventario, lugar donde lo utiliza-
ra, nombre y firma de la persona que lo retira y devuelve.

En el caso de los materiales, el Encargado de Bodega debera llenar la
“Solicitud de materiales, equipo y herramientas a bodega’, en la cual
debera detallar la descripcion y unidad de medida del material, el area
donde sera utilizada, firma del encargado de bodega, de la Adminis-
tracion y del solicitante.

Para la entrega del combustible, el Encargado de Bodega debera de
llenar la “Bitacora para el control de consumo del combustible para
funcionamiento de los equipos de jardineria y/o mantenimiento de
equipos” (documento interno administrativo), la cual debera llenarse
cada vez que se reciba una nueva entrega de vales; detallando el nu-
mero de los vales, fecha en que reciben y se cambian, nombre y firma
de la persona que los recibe y cambia; asi como también se detallara
la distribucion del combustible, unidad de medida y especificando la
fecha en que se hace entrega, nombre de la persona que lo utilizara,
equipo que se utilizara, cantidad entregada y firma de la persona que
lo recibe.

B. Mantenimiento de infraestructura, zonas, jardines y areas verdes

El parque cuenta con personal que realiza diferentes actividades de mantenimiento
a lainfraestructura (edificaciones y juegos), asi como también a las zonas, jardines y
areas verdes. Dicho personal debera tomar en cuenta lo siguiente:

1. Mantenimiento de Infraestructura

a.

Para realizar las diferentes obras de mantenimiento, se debera de consi-
derar el criterio de minimizar el uso de los recursos no renovables, con
lo cual se pueda contribuir significativamente a la reduccion del uso de
recursos primarios:

1.

Reutilizar materiales: En el caso de ser posible reducir el uso de ma-
teriales nuevos.

Utilizar materiales durables: Por el tipo de instalaciones que estan al
servicio de muchas personas, se deberan de utilizar materiales dura-
deros, que por su resistencia y capacidad perduren el mayor tiempo
posible.

3. Almacenar los sobrantes de los materiales para un uso a futuro.
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4. Los desechos como ripio que surjan de obras menores, deberan de
acopiarse en lugares autorizados por la administracion y que no sean
visibles al visitante, teniéndose la certeza que podran reutilizarse en
obras menores (por ejemplo relleno y nivelacion de suelo). En el caso
de desechos que surjan de la ejecucion de obras mayores, se debera
de solicitar su desalojo fuera del parque a lugares autorizados.

2. Mantenimiento de zonas, jardines y areas verdes.

a.

El personal de jardineria, debera de realizar actividades de proteccion de
la flora y fauna, considerando lo establecido en el art. 79, literal ¢, de la
Ley de Medio Ambiente:"Promover y fomentar la conservacion, recupe-
racion y uso sostenible de los recursos naturales’, siendo parte de sus
actividades las detalladas a continuacion:

1. Poday recoleccion de material vegetativo: El material que resulte de
la poda, debera de recolectarse y llevarse al vivero para que continuar
con el proceso de reproduccion.

2. Siembra de arboles y plantas: Esta actividad debera de realizarse so-
bre todo en la época de invierno.

3. Siembra de arboles en sustitucion de los que han sido talados por
encontrarse secos o lacrados; o que se han caido,

4. Aplicacion de agroguimicos como fertilizantes, abonos, insecticidas,
entre otros, en las épocas adecuadas, como en el caso de los abonos
la época mas idonea es en invierno.

5. Fosas aboneras y abono organico: Hechura y manejo de fosas abo-
neras para la preparacion y uso de abono organico.

6. Vivero: Reproduccion de plantas para uso del parque.
7. Tala de arboles: Para proceder a talar arboles, se debera de solicitar
al Distrito 5 de la Alcaldia de San Salvador, la inspeccion técnica, en

la cual el técnico forestal dictaminara si es tala o poda, asi como su
procedencia.
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C. Educacién ambiental

1. Servicios Educativos Ambientales

a.

El parque cuenta con una Biblioteca Infantil, en la cual el personal brinda
servicios educativos que inculcan el respeto, la valoracion y la proteccion
hacia la naturaleza, lo cual se logra a través de la educacion ambiental;
haciendo conciencia, sobre todo a los nifios, de como hacer actividades
en favor del Medio Ambiente, comenzando desde la casa, la escuela y
todo lugar donde estén.

La Educacion Ambiental que se brinde debera incluir aspectos como:

1. Desarrollo sostenible: A través del mejoramiento de la calidad de
vida de las presentes generaciones, con desarrollo econémico, de-
mocracia politica, equidad y equilibrio ecoldgico, sin comprometer la
calidad de vida de las generaciones venideras.

2. Reciclaje: Como la accion y efecto de reciclar; dandole una nueva
vida al materiales de desecho, para ser introducidos en el proceso de

produccion y consumo, devolviéndoles su utilidad. a reciclar.

3. Conocimiento de la naturaleza: Conocer de cerca el medio natural
ayuda a los nifios a sensibilizarse respecto a su cuidado.

Entre las actividades con enfoque medio ambiental que se deben de brin-
dar estan:

1. Charlas sobre el Medio Ambiente y los recursos naturales.

2. Charlas sobre animales en peligro de extincion: Utilizar material expo-
sitivo, carro ecologico, entre otros.

3. Floray fauna existente en el parque: Brindar charlas; recorridos guia-
dos, coloreo, entre otros.

4. Talleres educativos: reciclaje, coloreo, reproduccion de plantas, entre
otros.

5. Reciclaje: Como una forma de combatir el calentamiento global, se

debe de ensefiar a reciclar, utilizando materiales de desecho para de-
volverles un nuevo uso y utilidad. por lo que se deberan de elaborar

NORMA DE INCIDENCIA AMBIENTAL DEL PARQUE SABURO HIRAO




MINISTERIO DE CULTURA

diferentes tipos de articulos, como: Jardineras, macetas, adornos
con macetas, entre otros. Realizar actividades que ensefien como
se clasifican los desechos sdlidos con base a los colores.

6. Celebraciones de dias relacionados con el medio ambiente: Dia del
Medio Ambiente, dia de la Tierra, entre otros.

7. Caseta interpretativa: Este espacio debera de contener material edu-
cativo relacionado al parque: Flora: (arboles maderables, industriales,
plantas medicinales y ornamentales; y la fauna: Animales en peligro
de extincion, fauna que habita en el parque.

8. Jardines tematicos: Deberan de darse mantenimiento a los jardines
tematicos existentes, entre ellos el de plantas medicinales. Cada
planta debera de poseer su rotulo con su informacion taxonémica.

9. Acciones de limpieza en zonas verdes: Durante los recorridos con
visitantes, se entrega al visitante bolsas para basura, en las cuales
debe colocar el material inorganico como botellas plasticas, bolsas,
platos, entre otros, que utilice o encuentre en las zonas verdes.

10. Contaminacion del medio ambiente: Concientizar que los principa-
les problemas del medio ambiente son generados por el hombre, en-
tre ellos: Deforestacion, efecto invernadero, cambio climatico, entre
otros.

D. Manejo de Desechos sélidos
1. Desechos solidos organicos

a. Los desechos sdlidos organicos que surgen en el parque, son generados
por la misma vegetacion del lugar: Hojas, ramas, troncos, frutos, flores,
entre otros. Para el manejo de esto se debera considerar:

1. Colocar las hojarascas y frutos en las fosas aboneras ubicadas en
las diferentes zonas del parque, a las cuales se les debera dar el tra-
tamiento para su descomposicion y transformacion en abono orga-
nico, el cual posteriormente sera utilizado en el vivero y las zonas
verdes del parque.

2. Cuando se realice limpieza en las zonas verdes y jardines, no se de-
bera de retirar en su totalidad la hojarasca, sino dejar siempre cubier-
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ta la superficie natural con hojarasca para evitar que el terreno se
erosione y ayudar a que la humedad se mantenga para las plantas.

3. El material vegetativo producto de la poda de plantas ornamentales,
dependiendo del tipo de planta, se seleccionara y se llevara al vivero
para que se realice el proceso de reproduccion;y en el caso de plan-
tas que permitan la resiembra en el momento, sin necesidad que se
realice el proceso de reproduccion en el vivero (siembra del vastago
en el semillero, trasplante en bolsas, entre otros), se debera realizar
de ser la resiembra sin necesidad de llevarla al vivero.

4. Los desechos solidos organicos e inorganicos que surjan de los ali-
mentos que consume el personal y los visitantes, deberan colocarse
en los depodsitos para basura situados en las diferentes zonas del
parque,; las cuales deberan retirarse de estos en bolsas para basura
tipo jardineras y trasladarlas al contenedor de basura ubicado en la
entrada vehicular del parque, para que el personal de Desechos Soli-
dos de la Alcaldia de San Salvador los retire.

2. Desechos Solidos Inorganicos

a.

Los desechos solidos inorganicos que se generan en el parque, surgen
por las labores de mantenimiento de infraestructura y de jardineria, asi
como también por los productos alimenticios que consume el personal y
los visitantes, para ello se debera de considerar:

Los desechos solidos que surjan de los materiales que se utilizan para el
mantenimiento de la infraestructura y que no se puedan reutilizar como:
Envases plasticos, botes de pintura, bolsas de papel y plasticas, guantes,
mascarillas, entre otros; deberan colocarse en los depositos para basura
gue se encuentran en el area de talleres o inmediatos al lugar donde se
esté realizando la obra; para que estos sean retirados en bolsas para ba-
sura tipo jardineras y trasladarlas al contenedor de basura ubicado en la
entrada vehicular del parque, para que el personal de Desechos Solidos
de la Alcaldia de San Salvador los retire.

Desechos y envases de productos quimicos, herbicidas e insecticidas.
Se debera de retomar lo establecido en el Capitulo VIII, Articulo 31 de la
Ley sobre el Control de Pesticidas, Fertilizantes y Productos para Uso
Agropecuario, es decir, no podran ser reutilizados y deberan de trasladar-
se al contenedor de basura ubicado en la entrada vehicular del parque,
para que el personal de Desechos Sélidos de la Alcaldia de San Salvador
los retire.
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3. Desechos sdlidos de comercializacion y consumo de alimentos envasados

a. Los usuarios de espacios autorizados para comercializar alimentos, no
deberan de utilizar productos contaminantes denominados “plasticos
de un solo usa’, entre ellos: pajillas, removedores, hisopos, vajillas y re-
cipientes o envases de polietileno expandido para bebidas y alimentos;
buscando poder disminuir la cantidad de desechos inorganicos que los
visitantes generan dentro de las instalaciones del parque, y que en su
mayoria son lanzadas a las zonas y areas verdes.

b. Los desechos solidos que surjan de la preparacion de comida, deberan
de colocarla en bolsas para basura y colocarlas directamente en el con-
tenedor de basura del parque asignados para tal fin y no en los basure-
ros de uso general que se encuentran dentro de las instalaciones.

E. Ahorroy eficiencia energética
1. Medidas para el Ahorro y eficiencia energética

a. Se deben de implementar medidas que conlleven a disminuir la cantidad
de energia que se utiliza para la realizacion de las diferentes actividades
que se desarrollan en el parque, las cuales no deben de afectar el desa-
rrollo de las actividades; poniendo en practica lo establecido en el Manual
de Recomendaciones para el Uso Eficiente de la Energia en el Gobierno
Central - Consejo Nacional de Energia. Entre ellas estan:

1. Mejoras en el sistema eléctrico.

2. Sustitucion de luminarias por otras de menor consumo de energia
eléctrica; realizar periodicamente la limpieza de las pantallas de las
luminarias.

3. Implementar de acuerdo a las necesidades y areas de trabajo, cir-
cuitos de iluminacion con apagadores independientes, para iluminar

unicamente los espacios que lo necesitan.

4. Colocacion de mensajes alusivos al ahorro energético dirigido al per-
sonal.

5. Desconectar todos los equipos que no se encuentran en uso COmMo:
cafeteras, hornos, cargadores de celular y demas equipos.
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6. Los equipos de computo deberan de pagarse cuando no se estén

utilizando; asi como también cuando estos se utilicen en periodos
cortos de tiempo se debera apagar el monitor.

b. Para el ahorro de agua se deberan implementar medidas, tales como:

Mantenimiento y reparacion al sistema de tuberias; y cambio de cho-
rros que estén goteando.

Girar instrucciones al personal del parque y de seguridad para que
verifiquen que al finalizar la jornada laboral no queden chorros y sur-
tidores abiertos.

Revision periodico del sistema del tanque de los inodoros y de los
urinarios para evitar/reparar fugas.

Mantenimiento al agua de las cascadas con cloro granulado, para
evitar cambiarla periddicamente.

Colocacion de mensajes alusivos al cuidado del agua dirigido al per-
sonal y visitantes.

2. Desalojo de luminarias y equipos eléctricos

Los materiales que conforman las lamparas no representan un riesgo o im-
pacto sobre el Medio Ambiente siempre y cuando se encuentren intactas
y no quebradas, ya que al quebrarse se libera el mercurio y otros metales
pesados; es por ello que el desalojo no debe de realizarse a través de la reco-
leccion de los Desechos Sdlidos de la Alcaldia de San Salvador.

Para el desalojo de luminarias y equipos electronicos se debera de tomar en
cuenta lo establecido en los literal 7 de la Guia Ciudadana para la Gestion
Responsable de Residuos de Aparatos Eléctricos y Electrénicos (RAEE) del
Ministerio de Medio Ambiente y Recursos Naturales:

a.

Todas las luminarias arruinadas y sustituidas, deberan de almacenarse
en lugares techados y en depdsitos que garanticen que no se quebraran,
para evitar la liberacion de sustancias contaminantes.

Todas las luminarias arruinadas y sustituidas, deberan desalojarse a tra-

vés de campafias de recoleccion autorizadas por el Ministerio de Medio
Ambiente y Recursos Naturales.
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c. Para el desalojo de equipo electronico se debera proceder de acuerdo a
lo establecido en la Normativa del Departamento de Activo Fijo del Minis-
terio.

VIIl. MECANISMOS DE VIGILANCIA Y EVALUACION

La presente Norma estara bajo la supervision de la Administracion del Parque Sa-
buro Hirao, tiempo durante el cual se aplicara la misma y se evaluara su eficacia y
eficiencia, de modo tal de procurar obtener insumos para mejoramiento.
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IX. AUTORIZACION

La presente Norma tendra vigencia a partir de la autorizacion de la Ministra de Cultura.

Autorizado:

Ministra de Cultyra

Presentado:

Lic. Erick Erwin Lépez Doradea
Director General de Redes Territoriales

Fecha de autorizacion:
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X. ANEXOS

MINISTERIO DE CULTURA

DIRECCI(;)N GENERAL DE REDES TERRITORIALES
DIRECCION DE ESPACIOS CULTURALES PUBLICOS

PARQUE SABURO HIRAO

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DE BITACORA

PARA EL CONTROL DEL CONSUMO DE COMBUSTIBLE
PARA FUNCIONAMIENTO DE LOS EQUIPOS DE JARDINERIA Y/0
MANTENIMIENTOS DE EQUIPOS

Objetivo: Lograr un eficiente uso de la bitacora, la cual debe tener la informacion completa, que ayude a
llevar un mejor control de las entregas y uso de combustible.

Concepto Descripcion

Vales de Combustible

Anotar la numeracion inicial y final de los cupones asignados segun el
numero de los mismos.

Fecha de Entrega de cupones por parte del
Departamento de Logistica

Fecha en que la Administracién del parque recibio los cupones
para solicitar el combustible a la gasolinera y suministrarlo a la
Administracion/Direccién/Encargados de los parques.

Persona que recibi¢ los cupones

Nombre de la persona de la Administracion del parque que recibio los
cupones para el suministro de combustible en la gasolinera, y posterior
entrega a la Administracion/Encargados del parque.

Persona que cambio los cupones

Nombre y firma de la persona de la Administracion del parque que
cambid los cupones para el suministro de combustible en la gasolinera,
y posterior entrega a la Administracion/Encargados de bodega

Cantidad en dolares

Monto en dinero que suman los vales.

Cantidad en Galones:

Numero de galones suministrados por la gasolinera al hacer efectivos
los vales.

Fecha de Entrega del combustible al parque

Fecha en que el Administrador/Director/Encargado del parque recibio
el combustible.

Nombre de la Persona que recibié el combustible

Nombre y firma de la persona: Administrador/Encargado de bodega,
que recibio6 el suministro de combustible en el parque.

Distribucion del combustible

Se detallara la cantidad de combustible que se entregara para los
diferentes usos.

Fecha de entrega de combustible para uso de
equipos y/o mantenimientos

Detallar la fecha en que se hace entrega de combustible a un empleado
del parque.

Nombre del responsable del uso del equipo y/o
mantenimiento a realizar. Actividades a realizar

Nombre de la persona que utilizara el equipo o realizaré el
mantenimiento que requiere uso de combustible; y detalle de las
actividades a realizar.

Nombre del equipo y/o mantenimiento (lavado
de piezas)

Detalle del equipo a utilizar y/o mantenimiento a realizar.

Cantidad de combustible entregado para uso de
equipo y/o mantenimiento

Detalle de la cantidad de combustible colocado al equipo y/o
mantenimiento a realizar. En cada cambio de vales son almacenados
y llevan su propia bitacora de control, que permite verificar tiempo y
rendimiento del combustible, Se solicita nueva cantidad cuando esta
se ha terminado, para poder continuar con los trabajos de jardineria.

Firma de la persona que recibe el combustible

Firma de la persona que recibe la cantidad de combustible a utilizar en
equipo y/o mantenimiento.
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< ahg ~ MINISTERIO DE CULTURA
Lk DIRECCION GENERAL DE REDES TERRITORIALES
* DIRECCION DE ESPACIOS CULTURALES PUBLICOS
GOBIERNO DE PARQUE SABURO HIRAO
EL SALVADOR

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DE BITACORA

PARA EL CONTROL DE SALIDA'YY ENTRADA
DE EQUIPO DE BODEGA

Objetivo: Lograr un eficiente uso de la bitacora, que debe tener la informacion correcta y completa para

el control de los equipos que cuentan con nimero de inventario y que estan resguardados en la bodega
del parque.

Salida de equipo a bodega

Concepto Descripcion

Salida de equipo de bodega

Fecha de Salida Fecha que registra la salida del equipo de bodega.

Cantidad Unidades de cada equipo que salga de bodega.

Detallar tipo de equipo y numero de inventario. Ademas caracteristicas

Tipo de equipo-Numero de inventario . ; -
particulares que describan correctamente el equipo.

Lugar donde lo utilizara Especificar en qué lugar del parque serd utilizado.
Nombre y firma de la persona que Nombre y firma de la persona que retira el equipo, quien se vuelve
retira responsable del uso y devolucion del mismo.

Entrada de equipo a bodega

Fecha de Entrada Fecha en que se registra la entrada o retorno de equipo a bodega.
Nombre y firma de la Persona que Nombre y firma de la persona o responsable de la entrega del equipo
entrega el equipo en bodega que retorna a bodega.

Firma de la persona que recibe e Firma de la persona que recibe el equipo en bodega y lo ingresa al
ingresa el equipo a bodega lugar de resguardo.
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. . DIRECCION GENERAL DE REDES TERRITORIALES
" DIRECCION DE ESPACIOS CULTURALES PUBLICOS
GOBIERNO DE PARQUE SABURO HIRAO
EL SALVADOR

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DE BITACORA

PARA EL CONTROL DE SALIDA DE MATERIALES,
ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS DE LA BODEGA

Objetivo: Lograr un eficiente uso de la bitacora, que debe tener la informacion correcta sobre el material,

accesorios y herramientas entregadas; para un mejor control del uso de los materiales y accesorios; asi
como también control para la asignacion de herramientas.

Material/accesorios/equipos que se retiran de bodega

Concepto Descripcion

Fecha en que el personal hace el proceso de retiro de materiales,

Fecha accesorios y herramientas de la bodega.

Unidades de materiales, accesorios y herramientas a retirar de

Cantidad bodega.

Caracteristicas del material, 0 en el caso de los accesorios y
Descripcion de lo retirado herramientas, marcas, cédigos activo fijo, colores, condicion de uso
(manual o eléctrico), entre otros.

Lugar donde se utilizara Especificar en qué lugar del parque sera utilizado.
Nombre y firma de la persona que lo Nombre y firma de la persona que utilizara el material, accesorios y
retira herramientas.

Detallar cantidad del material y accesorios que se reintegran; asi
Reintegro como de las herramientas que ingresan nuevamente a bodega, al
terminar el trabajo para lo que fueron requeridas
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" DIRECCION DE ESPACIOS CULTURALES PUBLICOS
GOBIERNO DE PARQUE SABURO HIRAO
EL SALVADOR

INSTRUCTIVO PARA LLENADO DE BITACORA

PARA EL CONTROL DE SALIDA'Y ENTRADA
DE EQUIPO DE BODEGA

Objetivo: Lograr un eficiente uso de la bitacora, que debe tener la informacion correcta y completa para
el control de los equipos que cuentan con nimero de inventario y que estan resguardados en la bodega
del parque.

MATERIAL/ACCESORIOS/EQUIPOS QUE SE
RETIRAN DE BODEGA NOMBRE Y FIRMA
R DA DELAPERSONA  REINTEGRO
QUE LO RETIRA

CANTIDAD DESCRIPCION DE LO RETIRADO

Validado: Firma y Sello Administrador Parque Saburo Hirao
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VISION

Ser la institucion que
garantiza el derecho a la
cultura como factor de
identidad y cambio social.

MISION

El Ministerio de Cultura
asegura el derecho a la
cultura y al fortalecimiento
de las identidades
salvadorenas, ejecutando
la rectoria de la
proteccion, conservacion,
difusion del patrimonio
cultural y las expresiones
artisticas.
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