
EE

-

MINISTERIO  DE CULTURA
DIRECC16N GENERAL DE ADMINISTRAC16N CULTURAL

UNIDAD DE GEST16N DOCUMENTAL Y ARCHIVOS

plan Operativo Anual 2020

Lic. Jos6 Napoleon Zepeda,
Director General de Administraci6n Cultural

Licda. Blanca Evelin Avalos
Jefatura de la Unidad de Gesti6n Documental y Archjvos

San Salvador,17 de enero de 2020



I.          INTRODUCCION

11.        OBJETIVODELPOA2020
0bjetivo General
Objetivos e§pecificos

lNDICE

Ill.       ELAB0RAC16N  DEL DIAGN6STICO

(FODA)

lv.        MATRIZ DE  RIESGO

V.          MATRIZ DE ACCIONES
CONTINGENCIALES

Vl.        HOJA DE APROBACION

Vll.       CRONOGRAMA

\
-



I.      INTRODUCCION

*

ty

EI  Sistema  lnstitucional  de  Gesti6n  Documental  y  Archivos,  SIGDA  del  Ministerio
de   Cultura   2020,    continua fa   utilizando   la   guia   de   acci6n   plasmada   en    los
uneamientos  de  Gesti6n   Documental  y  Archivos  del   lnstituto  de  Acceso  a   la
lnformaci6n  Publica,  para ser aplicados en las unidades organizativas,  ya sea  para
iniciar   el    proceso    archjvistico   o   para   darle   seguimiento,    segtin    los    niveles
alcanzados  durante  el  afio  anterior  y  tomando  en  cuenta  los  recursos  humanos,
materiales y tecnol6gicos con los que cuentan.

11.          OBJETIVOS DEL POA 2020

0bjetivo General

Orientar la  implementaci6n del Sj§tema  lnstitucional de Gesti6n  Documental

y Archi'vos  del  Ministerio  de  Cultura  a  traves  de  la  ejecuci6n  de  los  Lineamjentos
de   Gesti6n   Documental   y   Archivos   emitidos   por   el   lnstituto   de   Acceso   a   la
lnformaci6n  Publica.

Objetivos Especiflcos

1.    Elaborar la politica de Gestl.6n  Documental segtin  los  lineamientos del  lAIP.
2.    Gestionar la conformaci6n del Comite de  ldentificacj6n  Documental  CID.
3.    Iniciar    el     funcionamjento     del     Comite     de     ldentificaci6n     Documental

estab[ecidas en el  ljneamiento 3 del  lAIP.
4.    Supervisar la implementaci6n del SIGDA.
5.    Elaborar el  plan de descripci6n documental.
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Ill.    ELABORACION  DE  DIAGN6STICO

(ANALISIS  DE LA SITUACIC)N ACTUAL,  FODA)
Situaci6n  interna                                                                  Situaci6n  Externa

(Factore§ controlables)                                                 (Factores NO controlables)

FORTALEZAS DEBILIDADES OPORTUNIDADES AMENRAS

F-1    Se   cuenta   con
la  Ley  de  Acceso  a
la                 I nformaci6n
Ptlblica.
F-2   Se   cuenta   con
Lineamientos          de
Gesti6n  Documental
y  Archivos   emitidos
por    el    lnstituto    de

cceso          a          la
lnformaci6n  Ptlblica.
F-3     Cuenta   con  el
Manual   del   S`istema
I nstitucional               de

rchivos
F-4     Personal  de  la
Unidad    de   Gesti6n
Documental                y

rchivos   capacitada
para     la     aplicaci6n

el                    Sistema
I nstitucional               de

rch'vos.
F-5         lncorporaci6n
en  el  PEl  del  eje  de
Gesti6n
Documental.
F-6    Se  cuenta  con
el          Comite          de
Selecci6n                    y
Eliminaci6n
Documental .

D-1                   Falta         la
implementaci6n
Integral          de          los
Lineam ientos            de
Gesti6n  Documental.
D-2               Falta       de
nombramiento formal
par          parte          de
Recursos     Humanos
de   los   responsables
de                       gesti6n
documental     en     las
unidades
productoras
D-2   No   se   cuentan
con        espacios        y
recursos   adecuados
para                     instalar
archivos   intermedios
en     las     direcciones
generales.
D-3      No   se   cuenta
con     local     para     el
archivo     central     del
Ministerio de  Cultura.

0-1    Respaldo   de   la
base   legal   contenida

n la Ley de Acceso a
la  lnformaci6n  Pdblica

en  los  Lineamientos
de                        Gesti6n
Documental                   y

rchivos  emitidos  por
el  lAIP.

0-2     Contar    con     las
normas    internacionales
emitidas  por  el  Consejo
lnternacional                    de

rchivos.

-1            Incumplimiento

de  la  Ley de Acceso a
la   lnformaci6n   Ptlblica

a   los   Lineamientos
de                          Gesti6n
Documental                     y

rchivos   emitidos   par
I   lnstituto   de  Acceso

a         la         I nformaci6n
Ptlblica.

-2               Deterioro     y

perdida                           de
documentos   fisicos   y
digitales     por     la      no

aplicaci6n             de      la
Gesti6n  Documental.

-3       Aplicaci6n       de

sanciones         a         los
uncionarios                 por

incumpllmiento    de    la

ley  y   los   lineamientos
de                          gesti6n
documental.
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lv.    IVIATRIZ DE RIESGOS
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V.    MATRIZ DE ACCIONES CONTINGENCIALES

RIESGOS ACCIONES DE CONTINGENCIA

1      lncumplimiento  de  la  Ley  de  Acceso  a Solicitar  el  apoyo  directo  a  la  maxima  autoridad
la        lnformaci6n        Pdblica       y       a        los para  la  implementaci6n  del  Sistema  lnstituciona
Lineamientos   de   Gesti6n   Documental   y e     Gesti6n     Documental     y    Archivos    en    el

rchivos     emitidos     por    el     lnstituto     de Ministerio de Cultura.

cceso a  la  lnformaci6n  Pdblica.

2     P6rdida     de     documentos     fisicos     y Enviar    recomendaciones    sobre    maneras    de
digitales  por la  no aplicaci6n   de la  Gesti6n prevenci6n  de  perdidas  de documentos,  a trav6s
Documental. el correo electr6nico.

3      Aplicaci6n      de      sanciones      a      los Enviar  recomendaciones  sobre  el   conocimiento
unclonarios  por  incumplimiento  de  la  ley y el    articulo    76   de    la    Ley   de   Acceso   a    la
los lineamientos de gesti6n documental. nformaci6n   Ptlblica,   los  directores  generales  y•efaturas de secciones.



Vl.    HOJA DE APROBACION

RE
AUTORIZACION

El  presente  plan  entrara  en  vigencia  a  partir  de  la  autorizaci6n  de  la  Ministra  de
Cultura.

Autorizado

Departamento:  Unidad de Gesti6n  Documental y Archivos

Nombre del enlace del SISE
Delmy Yanira Berrios de Cortez

Fecha de autorizaci6n:
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