TCD SECULTURA

MINISTERIO
DE CULTURA

GOBIERNO DE
EL SATVADOR.

MINISTERIO DE CULTURA

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL DEL MINISTERIO DE CULTURA
Actualizado a partir del organigrama del 31 de enero de 2020

Este instrumento constituye una guia organico-funcional para identificar la documentacion producida por el Ministerio de Cultura adoptandose el método
alfanumérico para la codificacidn de las series documentales.

Estructura del cuadro e informacion que contiene:

FONDO: Conjunto de documentos producidos por el Ministerio de Cultura como producto de la ejecucion de sus funciones que responden a la estructura organica
institucional.

SUBFONDO DE PRIMER NIVEL: Documentacion producida por el Despacho, las Direcciones Generales y Nacionales.

SUBFONDO DE SEGUNDO NIVEL: Documentacion producida por los organismos que dependen de las Direcciones Generales y Nacionales.

SUBFONDO DE TERCER NIVEL: Documentacion producida por los organismos que dependen de las jefaturas de unidades.

SERIES: Conjunto de documentos producidos a partir de la ejecucion de una misma funcién o actividad administrativa, atendiendo a la normativa aprobada.
SUBSERIES: Conjunto de documentos especificos derivados de las series.

DESCRIPCION: explica la funcién del documento.

OBSERVACIONES: elementos complementarios.

El Consejo de Ministros del Gobierno de El Salvador, decreté reformas al Reglamento Interno del Organo Ejecutivo el 18 de enero de 2018, publicado en el Dirario
Oficial, Tomo N° 418, de fecha 18 de enero de 2018, en el cual se adiciona el Ministrio de Cultura a la estructura del Gobierno, sustituyendo en sus funciones a la
Secretaria de Cultura de la Presidencia.

De manera general se establece que los cambios de organigramas sucedidos en el ejercicio de las funciones de un titular o por cambio del mismo, debera
mantenerse el lineamiento: S| UNA UNIDAD CAMBIA DE UBICACION ORGANICA, CONSERVARA EL MISMO CODIGO.

Con el acuerdo 010/2020 de fecha 31 de enero de 2020, se aprueva el organigrama vigente y, segun el lineamiento anterior, se modifica el presente Cuadro de
Clasificacion Documental.
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SUBFONDO PRIMER SUBFONDO SUBFONDO TERCER < p
SERIES SUBSERIES DESCRIPCION OBSERVACION
NIVEL SEGUNDO NIVEL NIVEL
A100 DESPACHO
A100 - 01 Oficios, notas y otros OBSERVACION: EL

Correspondencia

documentos de
notificaciones dirigidas a
la Ministerio de Cultura

A100 - 01 - 01 Externa

Solicitudes, cartas,
correos electrénicos que
llegan al despacho
provenientes de otras
Instituciones del
Gobierno, empresa
privada, ONG'S

A100 - 01 - 02 Interna

Memorandos, notas,
informes, auditorias,
correos electrénicos que
emiten o se dirigen a
cada una de las
Direcciones Generales,
administracion,
departamentos.

Pagina 3

DESPACHO IMPULSA
DOS PROYECTOS:

1. EL Instituto Superior
de Artes de El Salvadory
2. El Fondo Nacional
Concursable para la
Cultura, FONCCA.

Cada Comité
responsable de la
gestion del Proyecto,
llevara un expediente
con la documentacién
producida durante el
proceso de ejecucion
que, en el caso de la
COMISARTES, se le
asigna el cédigo A100.5,
como Subfondo de
Segundo Nivel; Ia
produccion documental
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A100 - 02 Informes

Informes mensuales del
Departamento
Financiero, trimestrales
de la UACl y de las
Direcciones Generales

producida por el
FONCCA, se archivara en
la Serie A100 - 02
Informes.

A100.1

Direccion General
de Comunicaciones
Institucional

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad de
Comunicaciones
Institucionales" POR
"Direccién General de
Comunicaciones
Institucionales".
Conserva el mismo
cadigo.

A100.1- 01
Correspondencia
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Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Direccion de
Comunicaciones,
autorizaciones,
respuestas

A100.1 -01 -01
Externa
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A100.1 -01 -02 Interna

A100.1 - 02 Informes
de Gestion

Informes de la Direccién
entregados al Despacho

A100.1-03
Expedientes de procesos
administrativos

Incluyen Acciones de
Personal, reportes a
Planificacidon (POA,
MAPRO, MOF),
solicitudes de obras,
bienes y servicios,
formularios de
movimiento de bienes,
etc.

A100.1.1

Diseno

La produccion se realiza
a partir de las solicitudes
de las distintas
unidades.

A100.1.1 - 01 Impresos

Incluyen afiches,
brochures, roll up,

A100.1.1-02
Digitales

Incluye banners,
logotipos, boletin,
afiches, cintillo,
convocatorias, placas de
reconocimiento,
diplomas, catalogo
interactivo,

A100.1.2
Multimedia

A100.1.2 - 0pAudios
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A100.1.2-01-01
Cuentos y poemas

A100.1.2-01-02
Cufas

A100.1.2-01-03
Programas Radiales

A100.1.2-01-04
Proyectos

A100.1.2-01-05
Reportajes

A100.1.2-01-06
Entrevistas

A100.1.2 - 02 Material

WEB
A100.1.2 - 02 - 01
CECC/SICA
A100.1.2 - 02 - 02
Institucional incluye el calendario
conmemorativo consulta
A100.1.2 - 03
Boletin Informativo
A100.1.2 - 04
Videos
A100.1.2-04-01
Spots
A100.1.2-04-02
Notas

A100.1.2-04-03
Entrevistas
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A100.1.2-04-04
Reportajes

A100.1.2 - 04 - 05
Documentales

A100.1.2-04-06

Proyectos
A100.1.2 - 05
Agenda Cultural
A100.1.3
Prensa
A100.1.3 - 01
Registro de medios
A100.1.3 - 02

Comunicados de Prensa

A100.1.3 - 02 - 01
Entrevistas

A100.1.3 - 02 - 02

Reportajes
A100.1.3 - 03 incluye calendario
Notas WEB conmemorativo
A100.1.3 - 04
Discursos
A100.1.3 - 05

Fotografias

A100.1.3-05-01
Coberturas fotograficas
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A100.1.3 -05-02
Fotografias para disefio

A100.1.3 - 05-03 Foto
Reportajes

A100.1.3 - 06
Monitoreo de medios

A100.2 Direccidn
de Publicaciones e
Impresos

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia de
ubicacién organica y de
nombre, de "Direccion
de Publicaciones e
Impresos- DPI" POR
"Publicaciones".
Conserva el mismo
cadigo.

A100.2 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Direccion de
Publicaciones e
Impresos

A100.2 - 01 -01
Externa

A100.2 - 01 -02
Interna
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A100.2 - 02
Actas de Comision
Bibliografica

Es la certificacion que
emite la comision
bibliografica de la
Direccion de
Publicaciones e
Impresos (DPI), en la
gue consta los titulos
gue han sido escogidos
para incorporar en el
catalogo de la
publicaciones de la DPI.

A100.2 - 03
Inventario de Biblioteca

Es el conjunto de libros
de la Direccion de
Publicaciones Impresos
(DPI), ordenados para
conservar un archivo
referencial de los titulos
editados y publicados
por la direccidn, asi
como de exposicidn
histérica institucional.
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A100.2 - 04
Contratos de escritores

Es el documento legal
gue recoge las
condiciones convenidas
entre el Ministerio
Cultura y los autores o
herederos derechos,
para editar un
determinado titulo.

A100.2 - 05
Donaciones de libros

Es un formulario que es
utilizado para hacer
entrega de libros
solicitados a la DPl en
calidad de donacion.

A100.2 - 06
Planes e Informes

Informes de actividades
de grupos de trabajo, de
acciones, de proyectos,
de gobierno, de labores
por areas, metas
presidenciales y de
presupuesto ejercido
por Areas.

Incluye los presupuestos
de produccién.
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A100.2 - 07
Normativa

Todos aquellos
documentos de
referencia y normativos
para funcionamiento de
la Direccion de
Publicaciones e
Impresos- DPI.

A100.2.1
Apoyo Técnico
Administrativo

A100.2.1 -01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Unidad Administrativa
de la DPI.

A100.2.1 -02
Expedientes de procesos
administrativos
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A100.2.1 - 02 - 01
Acciones de personal

Incluye: Permisos,
licencias, incapacidades,
misiones oficiales,
planillas y consolidados
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A100.2.1 - 02 - 02
Pdlizas de reintegro

Cuadro de informe de
gastos, solicitudes de
compras autorizadas por
FCMF, recibos, pago de
renta y arqueos.

A100.2.1 - 02 - 03
Movimiento de bienes

documentos de
movimientos de bienes
e inventarios.

A100.2.1 - 02 - 04
Reportes al
Departamento de
Organizacidny
Planificacion

Informes de
seguimiento mensual,
consolidados y
justificaciones.

A100.2.1 - 02 - 05
Solicitudes de compras
(DACI)

Compras realizadas a
través de la DACI

A100.2.1 - 03
Calculo de costos y
precio de libros

Contiene cuadro de
costo y precio de los
libros, contratos,
documentos de tramite
del pago por Direccién
Administrativa 'y
ordenes de impresion
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A100.2.1 -04
Controles de
aprovisionamiento y
suministros de Bodega
de Libros

A100.2.1 -04 - 01
Kardex

A100.2.1 -04 - 02
Consignaciones

A100.2.1 -04 - 03
Devoluciones

A100.2.1 -04 - 04
Ingreso libros nuevos

A100.2.1 -04 - 05
Regalias

A100.2.1 -04 - 06
Ventas

A100.2.1 - 04 - 07
Informes e inventarios

informes mensuales de
los diferentes
movimientos de libros y
diferentes inventarios
de libros.

A100.2.2

Unidad Editorial de
Textoy
Diagramacién
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A100.2.2 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Gerencia Editorial de
la DPI.

A100.2.2 - 01 - 01
Externa

A100.2.2 - 01 - 02
Interna

A100.2.2 - 02
Formularios de Ordenes
de Impresion
Bibliografica (OIB)

Un arte final es el
material digital ya
preparado para su envio
a la imprenta sin que
haga falta ningun
retoque o intervencién
mas (la imposicién de las
formas se entiende ya
fuera del arte final.

Revisar la Ley del Libro
para definir la
produccion de los
originales de las
Ordenes de Impresién
Bibliografica (OIB).
Proponer un instructivo
sobre las funciones de
las OIB.

Revisar el MOF

A100.2.2 - 02 - 01
Primera edicion

A100.2.2 - 02 - 02
Reimpresiones

A100.2.2 - 02 - 03
Obra suelta

A100.2.3
Unidad de
Produccion
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A100.2.3 - 01 Incluye la nota de
Correspondencia entrega de libros a
A100.2.3 - 02

Inventarios de Negativos
de impresion

A100.2.3 - 03
Ordenes de Trabajo

Desaparece la serie
A100.2.3 - 03 porque
no corresponde a la
Unidad de Produccién.
Cddigo inhabilitado

A100.2.3 - 04
Presupuestos de
materiales de impresion

A100.2.3-04 - 01
Obra impresa

A100.2.3-04-02
Obra suelta

A100.2.4
Unidad de Ventas y
Mercadeo
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A100.2.4 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Unidad Editorial,
Administrativa de la DPI
y de ésta a las diferentes
unidades del Ministerio
de Cultura: solicitud de
compra de materiales,
de reimpresiones,
papeleria, regalias,
movimiento de bienes y
equipos, bitacora de
vendedores, calendario
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A100.2.4 -02
Expedientes de
consignatarios

Expedientes de clientes
gue han recibo en
depdsito y por un
convenio firmado, una
cantidad de libros para
la venta o exhibicion, la
cual debera devolver en
monto o en especie, la
cantidad consignada
cuando le sea solicitada.
Los expedientes constan
de informacion relativa
al consignatario asi
como hojas de
consignacion con firma
de aceptacion.
(formularios de
consignaciones, de
devoluciones,
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A100.2.4 - 03
Facturas

Son documentos que
respaldan la ventay
entrega de libros a un
cliente y que sirven de
control a la Jefatura ante
la respectiva remesa en
la cuenta asignada
(Venta Directa o por
Consignacion)

A100.2.4 -04
Informes de colecturia

Son reportes de todas
las ventas diarias,
comprobante de entrega
a SERSAPROSA, para ser
remesados al Banco
Agricola, remesas y
envios a la UFI. Se
encuentran clasificados
por mes.
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A100.3 Direccion
General de
Relaciones
Internacionales y
Cooperacioén

TCD SECULTURA

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad de
Relaciones
Internacionales y
Cooperaciéon” POR
"Direccion General de
Relaciones
Internacionales y
Cooperacién".

Conserva el mismo
cadigo.

A100.3 - 01
Correspondencia

Incluye:
Correspondencia interna
y externa, enviaday
recibida, notas al

Despacho.

A100.3 - 02
Donaciones

A100.3-02-01

Nacionales

A100.3-02 - 02

Internacionales
A100.3 - 03
Proyectos

A100.3-03-01
Nacionales

A100.3-03-02

Internacionales
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A100.3 - 04 Convenios

A100.3-04-01
Nacionales
A100.3-04 - 02

Internacionales

A100.3 - 05
Expedientes de procesos
administrativos

A100.3- 05 -01
Acciones de personal

Memorandum de
remision detallados
Con acuse de recibido.

A100.3 -05 -02
Reportes a planificacién

Incluye: POA, MAPRO,
MOF, Instructivos y
Normativa

A100.3 -05 -03
Movimiento de
bienes/Activo Fijo

A100.3 -05 -04
Expedientes de compras
de obras bienes y
servicios
(requerimientos)

A100.3 -05 -05
Misiones Oficiales
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A100.4

Direccidon General
de Auditoria
Interna

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad de Auditoria
Interna" POR "Direccion
General de Auditoria
Interna" Conserva el
mismo cddigo.

A100.4 - 01

Correspondencia

Contiene memorandum,
oficios y notas recibidas
y enviadas por Auditoria
Interna.

A100.4 - 02

Archivo Corriente

Evidenciar el trabajo
realizado y respaldar la
opinidn del auditor.

A100.4 - 03

Plan de trabajo anual e

Informes

Determinar el trabajo
que deberd realizar la
unidad, en cada ejercicio
fiscal y documentar
mediante informes, los
avances de planes de
trabajo asi como
requerimientos
derivados de la gestion
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A100.4-03-01
Plan de trabajo anual

Programar el trabajo a
realizar durante cada
ejercicio fiscal.
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A100.4-03-02
Informes

Informar al Titular los
resultados sobre el
avance en el POA, PEl,
asi como requerimientos
de consultorias,
denuncias, quejas y
otras acciones derivadas
de la gestion
institucional.

A100.4 - 04

Acciones de Control

Evidenciar los arqueos y
verificaciones fisicas
realizadas.

A100.4-04 - 01
Arqueos de fondos

Se realizan al Fondo
Circulante y a las
colecturias.

A100.4- 04- 02
Verificacidn fisica de
alimentos y bienes

En el caso de los
alimentos, se refiere al
Zooldgico. En el caso de
los Bienes se refiere a
inventarios de libros,
materiales, bienes
muebles e inmuebles y
bienes de colecciones
nacionales.
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A100.4 - 05
Expedientes de procesos
administrativos

Documentos que son
elaborados como parte
de las actividades
administrativas que se
realizan en Auditoria.
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A100.4 -05 -01
Acciones de Personal

Documentos
relacionados a licencias,
traslados, renuncias y
toda accion relacionada
con el personal.

A100.4 -05 -02
Solicitudes de materiales
y uso de fotocopiadora

Solicitudes de material,
control de
fotocopiadora,
mantenimiento de
fotocopiadora

A100.4 -05 -03
Existencia y movimiento
de bienes

Asignaciones y
movimientos de bienes
muebles de la unidad de
Auditoria.

A100.4 -05 -04
Reportes a Planificacién

Presentacion de
informes de avances en
la ejecucién del POA.

A100.4 - 05 - 05 Hoja
de supervisidon

Documento que
evidencia la supervision
sobre los
procedimientos
ejecutados en la

Serie cerrada del 2011 al
2012
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A100.4 -05 -06
Ordenes de trabajo

Documento que indica la
asignacion de la
auditoria que debera
realizar el Técnico
Auditor, en un tiempo

Serie cerrada'y
corresponde
unicamente al afio 2011

A100.4 - 05 - 07
Memoria de reuniones

Es un acta que se
elabora por las
reuniones del personal

A100.4 - 06
Archivo Permanente

Contiene informacién
importante de la entidad
sobre aspectos legales,
administrativos y
financieros, siendo su
validez para varios afios.

A100.4 - 07
Cédulas de trabajo de
auditoria

Contiene evidencia de
los procedimientos de
Auditoria ejecutados por
cada examen.

Cédigo inhabilitado por
no producir documentos
y los relacionados a esta
serie, corresponden
unicamente al afio 2007.
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A100.5

Comisidén para la
Fundacion del
Instituto de Artes
de El Salvador,
COMISARTES

TCD SECULTURA

Despacho.

Cddigo temporal hasta
la creacién del
Ministerio de Cultura.
Solicitar a la jefatura el
acuerdo de creacion.

A100.5 -01

Correspondencia

A100.5 -01 - 01
Externa

Solicitudes, cartas,
correos electrénicos,
que llegan al Despacho
de otras Instituciones de
Gobierno, empresa
privada, ONG’S, etc.

A100.5 -01 - 02
Interna

Memorandums, notas,
informes, auditorias,
correos electrénicos que
emiten o se dirigen a
cada una de las
direcciones nacionales,
administracion,
departamentos.

A100.5 - 02
Expedientes
COMISARTES
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A100.5 -02 - 01 Plan
de trabajo COMISARTES

Descripcion de
resultados, acciones,
actividades y metas.

A100.5 -02 - 02
Desarrollo Académico

Todos los insumos para
el disefio curricular,
propuestas de cursos,
talento humano, bases
de datos y actividades
de proyeccién de
caracter académico.

A100.5 -02 - 03 Marco
Legal y Normativa
ISARTES

Incluye los Estatutos,
Reglamentos, Leyes y
Acuerdos de Decreto del
ISARTES.

A100.5 -02 - 04
Infraestructura

Incluyen los disefios
arquitectonicos del
recinto del ISARTES.

A100.5 -02 - 05
Cooperacioén

Gestiones, proyectos y
convenios de
cooperacion nacional
como internacional.

A100.5 -02 - 06
Consultorias

Incluyen los resultados
de los productos finales
de las consultorias.
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A100.5 -02 - 07
Ministerio de Educaciéon

Incluye los documentos
requeridos por el MINED
para el proceso de
constitucion del
ISARTES.

A100.5 - 03
Expedientes de Procesos
Administrativos
COMISARTES

Se refieren a los
procesos de compras,
acciones de personal,
movimiento de bienes,
etc.

A100.5-03-01
Recursos Humanos

A100.5-03-02
DACI/UACI

A100.5 - 03 - 03 Activo
Fijo

A100.5-03-04
Mantenimiento

A100.5-03 -05
Informatica
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A100.6 Direccion
General Ambiental

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad Ambiental"
POR "Direccién General
Ambiental"

Conserva el mismo
codigo.

A100.6 - 01

Correspondencia

Conjunto de
documentos
relacionados con la
Unidad Ambiental que
sirven para comunicar
un hecho que puede o
no ser reciproca.

Cuando la
correspondencia haga
referencia a un proceso
ambiental, deber
colocarse en el
expediente creado para
el caso especifico.

A100.6 - 01 - 01
Externa.

Conjunto de notas
intercambiadas con
instituciones externas al
Ministerio de Cultura.

Correspondencia
recibida y despachada
dey ainstituciones
externas, emitidas por la
Unidad Ambiental

A100.6 - 01 - 02
Interna

Conjunto de notas y
memorandums
producidos al interior de
la estructura orgdnica
del Ministerio de
Cultura.
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A100.6 - 02 Informes

Conjunto de
documentos enviados a
las autoridades sobre el
funcionamiento de la
Unidad en cumplimiento
de lo establecido por la
direccion.

A100.6 - 03
Expedientes de procesos
técnicos

Expedientes de
inspecciones,
diagndsticos, planes de
intervencion para
emergencias
ambientales latentes,
etc.

A100.6 - 04
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye documentos
relacionados con
actividades
administrativas de la
Unidad Ambiental
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A100.6-04-01
Activo Fijo

Documentacién que esta
relacionadas con los
activos de la Unidad
Ambiental
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A100.6 - 04 - 02
Oficina Informacidén y
Respuesta

Documentos
relacionados con la
entrega de informacion
solicitada de

A100.6-04 - 03
Unidad de Gestidn
Documental y Archivos

Documentos
relacionados con la
gestion documental y
archivos

A100.6 - 05
Capacitaciones

Contiene programa de
capacitaciones, medios
de verificacion y
material de apoyo

A100.6 - 06
Normativa

Incluye:
Leyes,reglamentos,
normas, manuales,
lineamientos
instructivos y otros
instrumentos que rigen
el funcionamiento de la
Unidad.
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A100.7 Direccidn
General de
Multiculturalidad

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, se crea la
"Direccion General de
Multiculturalidad"

Se asigna el cédigo
A100.7

A100.8
Direccion General
de Arte X

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, se crea la
"Direccion General de
Arte X"

Se asigna el cédigo
A100.8

A101
DIRECCION GENERAL
DE ADMINISTRACION

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Direccién
Administrativa" POR
"Direccion General de
Administracion"
Conserva el mismo
cadigo.
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Al101 - 01

Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Direccion de
Administracion

A101 - 01 - 01 Externa

A101 - 02 - 02 Interna

Relacionada con algunos
proyectos del Despacho

Colocar en cada
Direccién General los
expedientes de los
proyectos relacionados

A101-02

Informes de trabajo

A101 - 02 - 01
Al Despacho

A101 - 02 - 02
De los departamentos

Al101 - 02 - 03
Corte de Cuentas

A101.1

Unidad de
Adquisiciones y
Contrataciones
Institucionales
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Al101.1 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la UACI.

En los expedientes se
incluird la
correspondencia que
esté relacionada con el
proceso a realizar.

A101.1- 01-01 Interna

A101.1- 01-02
Externa

A101.1 - 02
Expedientes de compras

En la DACI los
expedientes de compras
sirven para llevar la
documentacién
necesaria que respalda
un proceso de compras
y que se genera de
manera cronoldgica.
Ademds, es un respaldo
en fisico de los gastos
que cada accién de
compras genera, COmo
por ejemplo las
erogaciones publicas de
la Institucién. Contiene
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Pagina 34

A101.1 - 02 - 01
Licitacién publica

Por medio de la
Licitacion Publica se
promueve la
competencia, invitando
publicamente a todas las
personas naturales o
juridicas interesadas en
proporcionar obras,
bienes y servicios que no
fueren los de
consultoria. (Art. 59 de
la LACAP).
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A101.1-02 -02 Libre
gestion

Para Gobierno Central,
Auténomas, Hospitales y
Empresas Publicas,
cuando el monto de la
adquisicidon sea menor o
igual a doscientos
cuarenta (240) salarios
minimos mensuales para
el sector comercio,
debera dejarse
constancia de haberse
generado competencia,
habiendo solicitado al
menos tres cotizaciones.
No sera necesario este
requisito cuando la
adquisicién o
contratacion no exceda
del equivalente a veinte
(20) salarios minimos
mensuales para el sector
comercio; y cuando se
tratare de ofertante
Unico o marcas
especificas, en que
bastard un solo
ofertante, para lo cual se

i
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A101.1-02 -03
Contratacion Directa

Una contratacion directa
se hace a través de una
licitacién; cuando hay
soélo un proveedor, es
decir, no hay mas
competencia; se hace la
contratacioén directa si
éste cumple con los
requisitos segun las
bases. También puede
hacerse la contratacion
directa ya sean marcas,
bienes o servicios
especializado por un
determinado proveedor.

A101.1 - 03
Expedientes de procesos
administrativos
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A101.1 - 03 - 01
Reportes a Planificacién

Incluyen reportes al
POA, MAPRO, MOF,
manuales, instructivos,
etc.
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A101.1 - 03 - 02
Programacién Anual de
adquisiciones y
contrataciones (PAAC)

Tiene relaciéon con
orientaciones de la
UNAC

A101.1 - 03 - 03
Acciones de personal

Permisos, misiones
oficiales, licencias, etc.

Al101.1 - 04
Informes

A101.1 - 04 - 01
Informes trimestrales

A101.1 - 04 - 02
DGP

A101.1 -04 - 03
OIR

A101.1 - 04- 04
Informes ejecutivos

A101.2 Direccidn
General de Asuntos
Juridicos

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad de Asuntos
Juridicos" POR
"Direccidon General de
Asuntos Juridicos"
Conserva el mismo
cddigo, aunque cambie
de ubicacién organica.
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Al101.2 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos
al Departamento de
Asuntos Juridicos.

A101.2-01-01
Externa

A101.2-.01-02
Interna

A101.2 - 02
Acuerdos
A101.2 - 03
Contratos
A101.2-03-01
Arrendamientos
A101.2 - 04
Documentos juridicos
A101.2-04-01
Procesos Judiciales
A101.2 - 05
Informes
A101.2 - 06

Resoluciones
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A101.3 Unidad de
Informatica y
Sistemas

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Informatica y Sistemas"
POR "Unidad de
Informatica y Sistemas"
Conserva el mismo
cadigo.

A101.3 - 01

Correspondencia

Interna y externa

A101.3 - 02
Normativa

Incluyen leyes, decretos,
normativos e
instructivos que dan
soporte legal al
funcionamiento y actuar
del Departamento de
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A101.3 - 03
Informes

Se Incluyen las
Memorias de trabajo,
Minutas de reunion e
informes de las
coordinaciones y areas
técnicas, principalmente
las originadas o dirigidas
a la jefaturay los
documentos donde se
giren indicaciones y se
tomen acuerdos.

A101.3 - 04
Proyectos

Incluye los Proyectos de
mantenimiento
preventivo, Adquisicidon
de recursos
informaticos, mejoras y
nuevas
implementaciones de
TIC, fortalecimiento de
seguridad informatica,
planificaciones anuales
de las coordinaciones y

/ p .
araac taocrnicac ote
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A101.3-05

Expedientes de procesos

administrativos

Se incluyen los Reportes
de seguimiento de POA,
procesos de compra,
acciones de personal,
Administracion del
apoyo de servicio social,
formularios de
movimientos de bienes,
documentos juridicos,
solicitudes de
transporte, entre otros.

A101.3.1
Seccién de Redes y
Soporte Informatico
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A101.3.1-01
Mantenimiento y
Soporte informatico

Se incluye: Listado de
equipos informaticos
intervenidos en
Mantenimiento
preventivo,
recomendables de
descargo,
recomendaciones de uso
de equipos informaticos
con criterios de
eficiencia energética,
documento técnico de
herramientas de
software implementadas
con sus requerimientos
técnicos y demas
documentacion técnica
para administracién y
supervision del area.
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A101.3.1-02
Enlaces de comunicacién
y redes informaticas

Se incluye: documento
de estandaresy
configuraciones de
equipos de
comunicacion,
documento de control
de enlaces de Internet,
documentos de
lineamientos para
contingencia de equipos
de comunicaciény
redes, inventario de
equipos de
comunicacién y demas
documentacion técnica
para administracién y
supervision del area.

A101.3.2 Seccidon de
Aplicaciones y
Medios
Informaticos.
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A101.3.2 - 01 Se incluye: Documento
Aplicaciones de estandaresy
informaticas configuraciones

informaticas,
Expedientes de
seguimiento de los
diferentes sistemas,
Cuadro de control de
versiones, documentos
de lineamientos para
recepcion de software,
Documento de
contingencia para
aplicaciones y toda la
documentacién
relacionada con las
aplicaciones
informaticas

1 H e 1 1
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A101.3.2 - 02
Medios de comunicacién
electrénica

Se incluye: Listado de
cuentas de correo
institucional y listas de
distribucién, Documento
de estandaresy
configuraciones de
medios de comunicacion
electrénica, Bitacoras de
acciones técnicas
realizadas y la
documentacién
relacionada con la
gestion y administracion
de cuentas de correo
electrdénico de los
usuarios.
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A101.3.2 - 03
Medios de comunicacién
web

Se incluye: Cuadro de
control de versiones de
portales web y
Documento de
estandaresy
configuraciones de
medios de comunicacion
web y la documentacién
relacionada con la
gestidon y administracion
de los sitios web.

A101.3.2 - 04
Educacion tecnolégica

Incluye: Expediente de
capacitaciones
realizadas, listados de
asistencia, expediente
de material informatico
producido, ademas de la
documentacién de
control y fuentes del
material a producido.

A101.3.3 Seccidon
de Infraestructura
Informatica.
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A101.3.3-01
Seguridad y Accesos
informaticos

Se incluye: Documento
base de especificaciones
y configuraciones de
Herramientas de
Seguridad, Documento
de contingencia en los
equipos y Herramientas
de Seguridad. ademas
de la documentacién
técnica para
administraciény
supervision del area.

A101.3.3-02
Infraestructura de
servidores

Se incluye: Documento
de estandaresy
configuraciones de la
infraestructura del
centro de datos y
Documento de
contingencia de la
infraestructura del
centro de datos. ademas
de la documentacion
técnica para
administracion y
supervision del area.
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A101.3.3-03
Respaldoy
almacenamiento de
informacion digital

Se incluye: Documento
de estandaresy
configuraciones de
medios de
almacenamiento,
Documento de
contingencia para
resguardo de
informacion institucional
.ademas de la
documentacion técnica
para administracién y
supervision del area.

Al101.4
Departamento de
Mantenimiento y
Logistica

Cdédigo inhabilitado.
Desaparece el
Departamento y se
separa la administracién
de Logistica 'y
Mantenimieto.

La documentacion
producida por el
Departamento
desaparecido, pasara a
los archivos de cada
unidad.
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A1014 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Gerencia de
Mantenimiento y
Logistica; registro de
asistencia de personal y
viaticos.

A101.4 - 02 Informes

A101.4 - 03 Plan
Operativo Anual

A1014.1
Unidad de Logistica

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Logistica" POR "Unidad
Logistica"

Conserva el mismo
cadigo.

Pagina 49




TCD SECULTURA

A101.4.1 - 01 Contratos
de servicios

Son los instrumentos
suscritos entre el
contratista y el
contratante, en donde el
primero se compromete
a prestar diferentes
tipos de servicio como
seguridad, fotocopiado,
limpieza etc. y el
segundo a compensar
por ello al contratista de
acuerdo a las distintas
clausulas contractuales
en las que se
contemplan los deberes
y derechos de las partes.
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A101.4.1 - 02 Controles

Son las herramientas de
tipo manual y digital que
tienen la finalidad de
verificar la correcta
ejecuciony
seguimientos de los
diferentes contratos que
son administrados en la
coordinacion de logistica
con la finalidad de
evaluar y dar
cumplimiento a los
objetivos y fines
planteados.
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A101.4.1 - 03
Solicitudes de insumos y
servicios institucionales

Son los documentos por
medio de los cuales
después de recibida, se
inicia un proceso
encaminado a efectuar
diferentes tipos de
acciones segun sea el
caso planteado de
acuerdo a los servicios
prestados en la
coordinacion de
logistica que permita el
apoyo en ejecutar
actividades para la
satisfaccion dela
necesidad requerida.

Se amplia el concepto de
la serie de: Solicitudes a
Solicitudes de insumos y
servicios institucionales
por ser mas acorde a la
funcion del
departamento

A101.4.2
Unidad de
Mantenimiento
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Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Mantenimiento" POR
"Unidad de
Mantenimiento"
Conserva el mismo
codigo.
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A101.4.2 - 01
Expedientes

Son los documentos
suscritos entre el
contratista y el
contratante, por
prestacion de servicios o
adquisicion de obra,
bien o servicio por
cualquier modalidad.

originales y copias,
digitales y fisicos

A101.4.2 - 02 Informes

Documento donde
deben describirse los
acontecimientos de un
proyecto o del estado de
un inmueble desde el
punto de vista técnico,
muchas veces se
acompafian con un
levantamiento
fotografico para mayor
claridad a las personas
que lo consultan.
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A101.4.3 - 03 Proyectos

Obra civil,
arquitectdnica o
estructural reflejada en
un levantamiento de
planos, presupuesto de
obra a ejecutary
requerimiento para su
ejecucion. Enun
expediente de un
proyecto encontrard
toda la informacion de
formulacién del mismo,
planos si lo amerita,
requerimiento, orden de
compra o contratoy
todo el seguimiento del
mismo con la finalidad
de que pueda encontrar
toda la informacién
necesaria de la obra que
se ejecuto.
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A101.5

Direccion General

de Planificacién y Por acuerdo 010/2020
Desarrollo de fecha 31 de enero de
Institucional 2020, cambia el nombre

de: "Unidad de
Planificacion y
Desarrollo Institucional"
POR "Direccion General
de Planificacion y
Desarrollo Institucional"
Aunque cambie de
ubicacion organica,
conserva el mismo
codigo.

A101.5 - 01 Oficios, notas y otros
Correspondencia documentos de
notificaciones dirigidos a
la Gerencia de
Organizaciény

A101.5 - 02 Informes Informes de las
gestiones del
departamento
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A101.5 - 03 Plan
Estratégico Institucional
(PEI)

Es la planificacion
estratégica para el
qguinquenio, autorizada
por el Despacho donde
incluye las metas que
deberdn ser cumplidas
por las unidades
organizativas del
Ministerio de Cultura.

A101.5 - 04
Expedientes de Procesos
administrativos

Se incluyen los Reportes
de seguimiento de POA,
acciones de personal,
Administracion del
apoyo de servicio social,
formularios de
movimientos de bienes,
documentos juridicos,
solicitudes de
transporte, formularios
para normalizar la
presentacion de
documentos
institucionales. entre
otros.
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A101.5.1 Seccién de
Desarrollo
Institucional

A101.5.1 -01 Normativas
Institucionales
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A101.5.1 - 01-01
Politicas

Establece los principios
generales que debe
seguir la Institucion.

A101.5.1 - 01-02
Reglamentos

Establece medidas de
caracter técnico-
operativo de una
actividad.

A101.5.1 -01- 03
Acuerdos

Instituye acciones de
una o mas partes
involucradas.

A101.5.1 - 01 -04
Normas

Dirige la actuacion
general de la Institucion.

A101.5.1 - 01 -05
Manuales

Describe
detalladamente las
funciones, procesos y
actividades de la
Institucidn.

A101.5.1 - 01 -06
Lineamientos

Describe las etapas,
fases y pautas
necesarias para
desarrollar una actividad
o accion.
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A101.5.1 - 01-07
Instructivos

Enumera los pasos a
seguir para realizar de
manera correcta una
actividad.

A101.5.1 - 01 -08 Guias

Enumera los pasos a
seguir para realizar de
manera correcta una
actividad.

A101.5.1-01-09
Metodologias

Enumera los pasos a
seguir para realizar de
manera correcta una
actividad.

101.5.1-01-10
Formularios/
Matrices

Enumera los pasos a
seguir para realizar de
manera correcta una
actividad.

A101.5.2 Seccidn del
Planificacion
Institucional

A101.5.2 - 01 Planes
Operativos Anuales

Planes operativos
anuales que incluyen
metas operativas y
estratégicas, siendo
estas Ultimas emanadas
del PEI

A101.5.2 - 01 - 01
Seguimientos de POA

Incluye a todas las
unidades organizativas.
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A101.6 Unidad Por acuerdo 010/2020
de Talento Humano de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Recursos Humanos" POR
"Unidad de Talento

Humano"
Conserva el mismo
cadigo.
Al101.6 - 01
Correspondencia
A101.6 - 02
Informes
Al101.6 - 03 1. Reportes a
Expedientes de procesos Planificacion,
administrativos 2. Requerimientos,
3. Asesoria Juridica,
4. Unidad Financiera,
Mantenimiento,
Informatica, planillas
firmadas y escaneadas
desde 2011
A101.6 -04

Misiones oficiales
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A101.6 - 05 Acuerdos o resoluciones
Reclutamiento y sobre contratacion de
seleccion pesonal

A101.6.1

Seccién de

Capacitaciones y

Prestaciones
Al101.6.1 - 01
Capacitaciones
Al101.6.1 - 02

Prestaciones

A101.6.2

Seccién de Planillas y
Asistencias de
personal

A101.6.2 - 01
Expedientes de personal
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A101.6.2 - 02 Planillas

Las planillas con firma
original, en fisico son
entregadas a la Unidad
Financiera. Las planillas
se trabajan en un
sistema propiedad del
Ministerio de Hacienda
desde 2011. Se
escanean como soporte
para Recursos Humanos.

A101.6.2 - 03
Reporte de asistencia
Al101.6.2 - 04

Contratos de personal
del Ministerio de Cultura

A101.6.2 - 05
Incapacidades con
subsidio ISSS
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A101.7

Direccidon General
Financiera
Institucional

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad Financiera
Institucional” POR
"Direccion General
Financiera Institucional"
Aunque cambie de
ubicacién organica,
conserva el mismo
cadigo.

A101.7 - 01

Correspondencia

A101.7 -01- 01
Interna

Memorandos/Notas,
que se reciben y se
envian del
Departamento a las
Direcciones Generales y
de Administracion.

A101.7 - 01 - 02
Externa

Comunicacién con otras
instituciones del sector
publico, de la empresa
privada y usuarios en
general.
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Al101.7 - 02
Expedientes de casos

Incluyen: Proyectos de
ejecucion especial de
donaciones, de los
Fondos de actividades
Especiales, de
procedimientos, de
normativa, de auditoria
interna o de la corte,

=\ fal

A101.7 - 03 Rendicion de cuentas
Informes ante el Despachoy la
Direccién de
Administracion.
Al101.7 - 04

Plan Operativo Anual

Esta serie esta incluida
en “Expedientes de
procesos
administrativos”
Cédigo inhabilitado

A101.7 - 05
Presupuesto y Ejecucion

Formulacién y
seguimiento del
Presupuesto, tanto del
Fondo General como de
Fondo de Actividades
Especiales

A101.7 - 06
Acuerdos Ejecutivos
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A101.7- 06- 01
Internos

Aprobados por el titular
del Ministerio de Cultura
y que son de
competencia del area
financiera

A 101.7- 06 - 02
Externos

Aprobados por el ente
rector de la finanzas
publicas (Ministerio de
Hacienda)

A101.7 - 07 Incluye la normativa

Normativa contable, interna,
transparenciay
tributarias.

A101.7 - 08 Incluyen: Acciones de

Expedientes de procesos
administrativos

personal, formularios de
movimiento de bienes,
reportes a planificacién
(POA, MAPRO, MOF),
solicitudes de obras,
bienes o servicios.

A101.7.1
Contabilidad

A101.7.1 - 01 Auditorias
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A101.7.1-01-01
Externa

Es un examen
sistematico de los
Estados Financieros, y
tiene como objetivo
primordial, determinar
la exactitud, veracidad,
integridad y
autenticidad de la
informacién contenida
en los Estados
Financieros.

A101.7.1-01-02
Fiscal

La auditoria fiscal es el
proceso sistematico de
evaluacion de los
procesos de caracter
tributario (colecturias)

realizada a una
coordinacion, el
documento se incluye
en su respectivo
expediente.

Las auditorias fiscales

A101.7.1 - 01 - 03
Interna

Verificacidn del
funcionamiento de las
finanzas institucionales

A101.7.1-02
Conciliaciones de saldos

Es la revision y andlisis
de los saldos contables
contra saldos reflejados
en los reportes de activo
fijo, existencias
embargos judiciales,
FAES y financiera

Dl o
rayitia OY
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A101.7.1-03 Incluye internay
Correspondencia externa
A101.7.1 - 04 Indican las inversiones

Estados Financieros

bajo la forma de Activos
y los medios de
financiacion; ya sea bajo
la modalidad de
préstamos (Pasivos) o
mediante la venta de
acciones (Capital
Contable).

Segun la normativa de
los estados financieros,
esta serie documental se
resguardara en carpetas
anilladas (tomar en
cuenta para las unidades
de instalacion: carpetas
colgantes, cajas
normalizadas, etc.)

A101.7.1 - 05 Auxiliares
contables

Contiene el Libro Diario
y Mayor y la conciliacién
de saldos

Al101.7.1 - 06 Esta serie es la misma
Normativa que tiene la jefatura.

Cédigo inhabilitado
A101.7.1 - 07

Partidas contables
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A101.7.1- 07- 01
Activo Fijo

Registros de los bienes
muebles e inmuebles.

A101.7.1- 07 - 02
Ajustes y
Reclasificaciones

Son registros por mala
aplicacion de valor o
cantidad
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A101.7.1- 07 -03
Bienes y Servicios

Son registros de la
adquisicion de bienes y
servicios

A101.7.1 -07 -04
Declaraciones de IVA 'y
Pago a Cuenta

Pago de retenciones

A101.7.1 - 07-05
Embargos

pago y descuento de
embargos,

A101.7.1 - 07 -06
Fondo Circulante de
Monto Fijo

reintegro de FCMF

A101.7.1- 07 -07
Ingresos por venta de
productos y servicios y
Remesas

Ingresos por venta de
productos y servicios,

A101.7.1- 07 -08
Provision Financiera

Se realizan cada fin de
ano.

A101.7.1 -07-09
Remuneraciones

Pago de salarios y
solicitudes de fondos a
la DGT.

A101.7.1-07- 10
Propuestas de pago

Los pagos son
vinculados por
Ministerio de Hacienda

A101.7.1-08
Transferencias de
Fondos
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A101.7.1 - 08 - 01
Casas de la Cultura

Documentacion de
respaldo de las
transferencias
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A101.7.1 - 08 - 02

Instituciones Culturales

Documentacion de
respaldo de las
transferencias

A101.7.1-09 Proyectos

Son proyectos en

— Contables ejecucion
A101.7.2
Fondo de
Actividades
Especiales
A101.7.2 - 01
Correspondencia
A101.7.2 - 02 Archivo
tributario
A101.7.2 - 02-01
Facturas de Egresos
A101.7.2 - 02-02
Facturas y cintas cajas
registradoras
A101.7.2 - 02 - 03
Libros legales de IVA
A101.7.2 - 02 - 04
Declaraciones de IVA
A101.7.2 - 02 - 05 Reportes generados por
Reporte de colectores |los colectores sobre los
controles diarios,
mensuales y sobre la
empresa recolectora de
bienes
A101.7.3
Presupuesto
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A101.7.3 - 01
Compromisos
presupuestarios

Es una operacién
administrativa de
caracter institucional,
mediante la cual se
afectan
preventivamente el
crédito autorizado en la
Programacion de la
Ejecucion
Presupuestaria,
originado por una orden
de compra o contrato, o
algun acto

A101.7.3 - 02
Conciliaciones

Sirve para el control
interno de la institucion
através de la
comparacion de los
movimientos registrados
por el bancoy los
registros contables
efectuados por la
Institucidn en el area
contable.

A101.7.3 - 03
Formulacion del
presupuesto

Sirve de instrumento
para la aprobacion del
Presupuesto en la
Asamblea Legislativa,
para el nuevo ejercicio
financiero fiscal.
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A101.7.3 - 04
Modificaciones
presupuestarias

Mecanismo que sirve
para solicitar ante la
instancia respectiva, la
autorizacion de ajustes,
reprogramaciones, etc.

A101.7.3 - 05
Programacion ejecucion
presupuestaria

Unico instrumento de
programacion de la
Ejecucién
presupuestaria, que
distribuye los gastos
aprobados en la Ley de
Presupuesto, en los
meses del ejercicio
financiero fiscal, de
conformidad con las
necesidades de la
institucion.

A101.7.4 Tesoreria

A101.7.4 - 01 Solicitud
de cuotas
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A101.7.4-01-02 FAES

Instrumento que
permite solicitar los
fondos, producto de los
compromisos y
obligaciones adquiridas
y devengadas, con
recursos provenientes
del Fondo de
Actividades Especiales
(FAES)

Al101.7.4 - 02

Acuerdos

A101.7.4 - 03 Copias segun lo
Resoluciones establece la normativa
A101.7.4 - 04

Copias de cheques

A101.7.4 - 05

Quedan

A101.7.4 - 06

Contratos apertura de
cuentas

A101.7.4 - 07
Ordenes de descuentos

A101.7.4 - 08
Expedientes de
embargos judiciales

La ley establece como
Unico depositario
judicial al tesorero
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A101.7.4 - 09
Expedientes de
donaciones

A101.7.4 - 10
Expedientes de
declaraciones de renta

Mensual y anual

A101.8
Unidad de Activo
Fijo

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Activo Fijo" POR "Unidad
de Activo Fijo"

Conserva el mismo
cadigo.

A101.8-01
Correspondencia

A101.8.1 - 01 - 01
Externa

A101.8.1 - 01 - 02
Interna

A101.8-02 Informes

Incluyen informes
ejecutivos, memoria de
labores, rendicion de
cuentas, auditorias
internas, auditorias de
corte de cuentas, etc.
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A101.8-03
Expedientes de procesos
administrativos

Se incluyen los Reportes
de seguimiento de POA,
procesos de compra,
acciones de personal,
Administracion del
apoyo de servicio social,
formularios de
movimientos de bienes,
documentos juridicos,
solicitudes de
transporte, entre otros.

A101.8 - 03 - 01
Reportes a planificacién

(POA, manuales,
instructivos, Normativa)

A101.8 - 03 - 02
Control de Inmuebles

A101.8 - 03 - 03
Acciones de personal

A101.8 - 03 - 04
Solicitudes de material

A101.8 - 03 - 05
Gestidon documental y
archivos

A101.8 - 03 - 06
Capacitaciones
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A101.8.1
Seccion de
Levantamientoy
Constataciones

A101.8.1 - 01 Actas

A101.8.1 - 01 - 01
Asignacion

A101.8.1 - 01 - 02
Recepcion

A101.8.1 - 01- 03
Prestamos externos

A101.8.1 - 02
Expedientes Casos
Especiales
A101.8.1 - 02 - 01
Hurtos/Robos
A101.8.1 - 02 - 02
Necropsias
A101.8.1 - 02 - 03
Descargos
A101.8.1 - 03
Verificaciones fisicas
A101.8.2
Seccion de Registro
y Control

A101.8.2 - 01 Cuadro
Auxiliar para
codificacion fisica de
bienes
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A101.8.2 - 01 - 01
Adquiridos (facturas de
compras)

A101.8.2 - 01 - 02
Donados

A101.8.2 - 02 Cuadro
Auxiliar para
codificacion fisica de
equipo de transporte

A101.8.2 - 02 - 01
Adquiridos

A101.8.2 - 02 - 02
Donados

A101.8.2 - 03
Conciliaciones
A101.8.2 - 04

Formularios de
movimientos de bienes

A101.9

Unidad de Gestion
Documental y
Archivos
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A1019 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Unidad de Gestion
Documental y Archivos

A101.9 - 02
Expedientes de procesos
técnicos

Inventarios, solicitudes
de eliminacion,
transferencias,
clasificacion,
descripcion, préstamo
de documentos,
orientaciones.

A101.9 - 03
Capacitaciones

Contiene planes de
trabajo de
capacitaciones, medios
de verificaciéon y
material de apoyo

A101.9 - 04 Informesy
proyectos

Contiene informes
enviados a las
autoridades, propuesta
de proyectos, resultado
de la gestion de
proyectos.
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A101.9 - 05
Expedientes de procesos
administrativos

Informes del
POA,orientaciones de
Planificacion, Acciones
de Personal, Activo Fijo,
Mantenimiento,
Logistica, Informatica.

A101.9 - 06
Normativa

Leyes, acuerdos,
reglamentos,

A101.10
Programa de
Transferencia de
Recursos

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, el Programa de
Transferencias de
Recursos - PTR- se
realizaran desde la
Direccion General de
Relaciones
Internacionales y
Cooperacion.

Los expedientes del PTR
seguirdn siendo
administrados por el
personal técnico
especializado.

Conserva el mismo
codigo.
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A101.10 - 01
Correspondencia

Conjunto de
documentos que trata
sobre asuntos
relacionados con el
Programa de
Transferencia de
Recursos que sirven
para comunicar un
hecho que puede o no
ser reciproca.

La correspondencia que
tenga relacion con los
expedientes, debera
integrarse al mismo.

A101.10 - 01 - 01
Externa

Conjunto de notas
intercambiadas con
instituciones externas al
Ministerio de Cultura.

Despacho Ministerial,
éste departamento,
elabora respuestas a
solicitudes realizadas
por la Fiscalia General
de la Republica, la Corte
de Cuentas, entre otras.
El Despacho en la
unidad de origen, el DTR
apoya con la redaccion
de la nota por lo que
guarda una copia de
respaldo.

A101.10 - 01 - 02
Interna

Conjunto de notas y
memorandums
producidos al interior de
la estructura organica
del Ministerio de
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A101.10 - 02
Expedientes

Conjunto de
documentos que trata
sobre proyectos a
ejecutarse por
Instituciones Culturales
beneficiadas a través del
Programa de
Transferencia de
Recursos.

A101.10 - 03 Informes

Conjunto de
documentos enviados a
las autoridades sobre el
funcionamiento del
departamento en
cumplimiento de lo
establecido por la
direccion.

A101.10 - 04
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye documentos
relacionados con
actividades
administrativas.
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A101.10-04-02
Informatica y Sistema

Documentos
relacionados con el
disefio y desarrollo del
Programas digitales para
la Transferencia de
Recursos

A101.10-04-03
Oficina Informaciény
Respuesta

Documentos
relacionados con la
entrega de informacion
solicitada de los
convenios a
Instituciones
Beneficiadas con fondos

A101.10-04-04
Unidad de Gestidn
Documental y Archivos

Documentos
relacionados con la
gestion documental y
archivos

A101.10 - 05
Normativa

TNCIUYE:
Leyes,reglamentos,
normas, manuales,
lineamientos
instructivos y otros
instrumentos que rigen
el funcionamiento del
departamento.
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A101.11 Unidad de
Género

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Unidad de Género"
POR "Direccién General
de Género y Diversidad"
Aunque cambie de
ubicacién orgdnica,
conserva el mismo
codigo.

A101.11 - 01 Proyectos

En el expediente de
proyectos se incluyen
planes e informes.

A101.11 - 02
Capacitaciones

Contiene los planes de
las que imparteny las
que reciben, sin
importar el soporte

A101.11 - 03
Expedientes de casos

Ley de Igualdad, Equidad
y erradicacion de la
discriminacidn contra las
mujeres, lineamientos
ISDEMU
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A101.11 - 04
Expedientes de procesos
administrativos

Incluyen Acciones de
personal, reportes a
Planificacidon (POA,
MAPRO, MOF),
solicitudes de obras,
bienes y servicios,
formularios de
movimiento de bienes,
etc.

A101.11 - 05 Ley de Igualdad, Equidad
Normativa y erradicacion de la
discriminacién contra las
mujeres, lineamientos
ISDEMU
A101.12 Unidad de Por acuerdo 010/2020
Acceso a la de fecha 31 de enero de
Informacion Publica 2020, cambia el nombre
de: "Oficina de
Informacion y
Respuesta" POR "Unidad
de Acceso ala
Informacion Publica"
Conserva el mismo
cadigo.
A101.12 - 01 Oficios, notas,

Informacidn oficiosa

actualizacion de
informacién.
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A101.12-02
Expedientes de solicitud
de informacién

Contiene los tipos
documentales de todo el
proceso de receptacion
y respuesta de
informacion publica y
oficiosa.

A101.12-03
Capacitaciones

Contiene los planes de
divulgaciony
capacitacion sobre la
LAIP y los mecanismos
de solicitud de
informacion.

A101.12 - 04 Informes

Reporte de actividades a
la jefaturay alas
instancias
gubernamentales
relacionadas.

A101.12 - 05 Normativa

Contiene leyes, normas,
manuales y otros
documentos que
constituyen la base legal
en la que apoya la
unidad.

A101.12 - 06 Proyectos

Contiene actividades de
divulgacién y promocién
del acceso a la
informacion.
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A102 Por acuerdo 010/2020
DIRECCION de fecha 31 de enero de
NACIONAL DE ARTES 2020, cambia el nombre

de: "Direccion General
de Artes" POR
"Direccion Nacional de

Artes"
Conserva el mismo
cadigo.

A102 - 01 Oficios, notas y otros

Correspondencia documentos de

notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102 - 02 Informes Documentacion que
respalda las actividades
realizadas y que servird
para la memoria de
labores. Incluye
propuesta de logros
hacia el futuro.
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A102 - 03 Expedientes Incluyen: Copias de
de procesos consolidados de
administrativos acciones de personal

firmado por el Director,
Solicitudes de Acciones
de personal: misiones
oficiales, contrataciones,
permisos de estudio,
expedientes de
transferencia de
recursos, polizas de
reintegro, reportes de
Organizacidny
Planificacion,
requerimientos o
solicitudes de compras.

A102 - 04 Proyectos Formacion artistica,
fondos concursables,
presentaciones
internacionales, etc.

A 102 - 05 Normativa Incluye leyes, acuerdos,
reglamentos, manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
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A102.1
Subdireccion de
Artes Escénicas

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Direccion de Artes
Escénicas" POR
"Subdireccion de Artes
Escénicas"

Conserva el mismo
codigo.

A102.1 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102.1 - 02
Informes

Documentacion que
respalda las actividades
realizadas y que servird
para la memoria de
labores

A102.1 - 03 Proyectos

Incluye propuestas de
logros de metas a
mediano y largo plazo.
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A 102.1 - 04 Normativa Incluye leyes, acuerdos,
reglamentos, manuales

de operaciones y
funciones,
procedimientos

A102.1.1 Ballet En junio de 2020 se
Folklérico Nacional modificd la descripcién
de algunas series
documentales.

Se crea la serie

A102.1.1 - 10
"Audiciones para
bailarines"

A102.1.1 - 01 Incluyen:
Correspondencia Oficios, notas y otros
documentos de

notificaciones dirigidas a
la Direccion General de
Artes u otras unidades.
Notas recibidas de otras
Instancias.
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A102.1.1 - 02
Investigaciones y
produccién

Incluyen:

Cronograma de
actividades, visitas de
campo, observaciones,
entrevistas, guion,
proyecto, programa.

A102.1.1 - 03 Partituras
y Coreografias

Incluye: Musica escrita,
guion de clases (para
musicos y bailarines),
partichelas para cada
instrumento, diagramas
de coreografia dibujada.
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A102.1.1 - 04
Expedientes de procesos
administrativos

Incluyen:

Proyectos de compra,
contratacidn servicios
eventuales,

reportes a Planificacion,
Consolidados mensuales
de acciones de personal,
Requerimientos,
viaticos,

constancias de vigilancia
y limpieza, agua
envasada, solicitudes de
transporte,
capacitaciones, reportes
de actividades
realizadas, control de
vestuario, utileriay
equipo, presupuesto
anual, movimiento de
bienes (donaciones,
compras y decargos) y

A102.1.1-05
Normativa

Incluye: leyes, acuerdos,
reglamentos, manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos.

Pagina 89




TCD SECULTURA

A102.1.1 -06
Talleres de Formacion

Incluye: Planes de
trabajo, listados de
asistencia, datos
estadisticos.

A102.1.1 - 07 Incluye: presentaciones
Convenios realizadas como
contraparte por
convenios
institucionales.
A102.1.1 - 08 Incluye: Registros de
Presentaciones presentaciones
Artisticas realizadas
mensualmente.
A102.1.1-09 Incluye: proyectos

Proyectos y misiones al
extranjero

gestionados para
temporads de folklor,
informe de la mision
(logros y resultados)

A102.1.1. 10 Audiciones
para bailarines

Incluye: Difusion de
requisitos, solicitudes,
listado de inscripciones,
curriculums,

acta de audicidn,
gestion de contratacion
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A102.1.2 Compaiia
Nacional de Danza

TCD SECULTURA

A102.1.2- 01
Correspondencia

Incluyen:

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Direccion Nacional de
Artes o que recibe de
otras Instancias.

A102.1.2 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Incluyen:
Consolidados de
Acciones de personal.
Reintegros de
alimentacion
Requerimientos
Solicitudes de
transporte (En digital)
Reportes de seguridady
limpieza.

Presupuesto

A102.1.2 - 03
Produccion

Estadisticas
Control de vestuario
Control de coreografias
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A102.1.2 - 04
Proyectos

Incluye:

Proyectos de
temporada, Educativos,
de Presentacion al
exterior. Incluye el logro
de metas a mediano y
largo plazo.

A102.1.2 - 05
Normativa

Incluye leyes, acuerdos,
reglamentos, manuales
de operaciones y

A102.1.3
Subdireccion de
Teatros Nacionales

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Teatros", POR
"Subdireccion de
Teatros Nacionales"
Conserva el mismo
codigo aunque cambie
de ubicacién orgdnica.
Seguird siendo de tercer
nivel aunque se nombre
como Subdireccion.
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A102.1.3-01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102.1.3 - 02 Informes

Documentacioén que
respalda las actividades
realizadas y que servird
para la memoria de
labores

A102.1.3 - 03 Normativa

Incluye leyes, acuerdos,
reglamentos, manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos

A102.1.3.1 Teatro
Francisco Gavidia de
San Miguel

En el presente cuadro,
no existe cuarto nivel,
los cuatro teatros se
ubican en la columna de
tercer nivel. Conservan
la secuencia de la
codificacion.
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A102.1.3.1 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Teatro
Francisco Gavidia

A102.1.3.1 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

A102.1.3.2 -02 -01
Formularios de
movimiento de bienes

Asignacién de mobiliario
y equipos, donaciones,
descargos.

A102.1.3.2 -02-02
Consolidado de Acciones
de Personal

Incluye asistencias,
licencias, permisos,
misiones oficiales.

A102.1.3.2 -02-03
Pago de alimentacion

Viaticos

A102.1.3.2-02-04
Controles Estadisticos

Incluyen reportes de
colecturia, datos
estadisticos sobre
eventos, publico
atendido, visitas guiadas
y otros.

A102.1.3.1 - 03
Expedientes de usuarios

Solicitudes de uso de
espacios y datos del
solicitante
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A102.1.3.1-04 Incluye leyes, acuerdos,
Normativa reglamentos, manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.1.3.1-05 Incluye el logro de
Proyectos metas a mediano y largo
plazo.
A102.1.3.2 Teatro
Nacional de San
Salvador
A102.1.3.2 - 01 Oficios, notas y otros

Correspondencia

documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Teatro
Nacional de San
Salvador

A102.1.3.2 - 02
Expedientes de procesos
administrativos
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A102.1.3.3 -02-02
Consolidado de Acciones
de Personal

Incluye asistencias,
licencias, permisos,
misiones oficiales.

A102.1.3.3-02 -03 Pago
de alimentacion

Viaticos

A102.1.3.3-02-04
Controles Estadisticos

Incluyen reportes de
colecturia, datos
estadisticos sobre
eventos, publico
atendido, visitas guiadas
y otros.

A102.1.3.2 - 03
Expedientes de usuarios

Solicitudes de uso de
espacios y datos del
solicitante

A102.1.3.2-04 Incluye leyes, Acuerdos,
Normativa reglamentos , manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.1.3.2-05 Incluye el logro de
Proyectos metas a mediano y largo

plazo.

A102.1.3.3 Teatro
Nacional de Santa
Ana
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A102.1.3.3 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Teatro
Nacional de Santa Ana

A102.1.3.3 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

A102.1.3.3 -02-01
Formularios de
movimiento de bienes

Asignacion de mobiliario
y equipos, donaciones,
descargos.

A102.1.3.3 -02-02
Consolidado de Acciones
de Personal

Incluye asistencias,
licencias, permisos,
misiones oficiales.

A102.1.3.3-02 -03 Pago
de alimentacion

Viaticos

A102.1.3.3-02-04
Controles Estadisticos

Incluyen reportes de
colecturia, datos
estadisticos sobre
eventos, publico
atendido, visitas guiadas
y otros.

A102.1.3.3 - 03
Expedientes de usuario

Solicitudes de uso de
espacios y datos del
solicitante
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A102.1.3.3-04 Incluye leyes, Acuerdos,
Normativa reglamentos , manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.1.3.3-05 Incluye el logro de
Proyectos metas a mediano y largo
plazo.
A102.1.3.4 Teatro
Presidente
A102.1.3.4 - 01 Oficios, notas y otros

Correspondencia

documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Teatro
Presidente

A102.1.3.4 - 02
Expedientes de procesos
administrativos
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Asignacion de mobiliario
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A102.1.3.4 - 02 -03
Pago de alimentacion

Viaticos

A102.1.3.4-02-04
Controles Estadisticos

Incluyen reportes de
colecturia, datos
estadisticos sobre
eventos, publico
atendido, visitas guiadas
y otros.

A102.1.3.4 - 03
Expedientes de usuarios

Solicitudes de uso de
espacios y datos del
solicitante

A102.1.3.4-04 Incluye leyes, Acuerdos
Normativa Reglamentos, Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.1.3.4- 05 Incluye el logro de
Proyectos metas a mediano y largo

plazo.

A102.1.4 Ballet
Nacional de El
Salvador

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020 se crea el Ballet
Nacional de El Salvador
como dependencia de la
Subdireccion de Artes
Escénicas.
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A102.1.4 - 01
Creaciones artisticas
A102.1.4 - 02

Expedientes de procesos
administrativos

A102.1.4 - 03

Informes de trabajo

Al102.1.4 - 04

Presentaciones

A102.1.4 - 05

Produccién
A102.2 Por acuerdo 010/2020
Direccion de Artes de fecha 31 de enero de
Visuales y Cine 2020, el subfondo se

segundo nivel: A102.2
Direcciéon de Artes
Visuales y Cine, se
trasladan a la Direccién
Nacional de Museos y
Salas de exposiciones
las cuales conservan el
mismo cédigo aunque
cambie de ubicacion
organica.

Cine se administrara en
A102.3 Subdireccion de
Cine.
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A102.2 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Artes.

A102.2 - 02
Informes

Documentacioén que
respalda las actividades
realizadas y que servira
para la memoria de
labores

A102.2 - 03 Proyectos

Incluye el logro de
metas a mediano y largo
plazo.

A102.2 - 04
Expedientes de Procesos
administrativos

A102.2 - 05 Normativa

Incluye leyes, Acuerdos
Reglamentos. Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos

A102.2.1 Casa del
Artista Visual

Unidad desaparecida.
Cédigo inhabilitado

A102.2.2 Sala
Nacional de
Exposiciones
"Salarrué"

Pagina 101




TCD SECULTURA

A102.2.2 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Sala Nacional de
Exposiciones "Salarrué".

A102.2.2 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Consolidados de
asistencia, Activo Fijo,
Servicios de Limpieza,
Seguridad y Actas.

A102.2.2 - 03
Expediente de
Exposiciones

Incluye la descripcién de
la exposicidn, autores, la
logistica, registro de
obra y actividades
colaterales como
conversatorios y
conferencias.

A102.2.2 - 04 Informes

Documentacioén que
respalda las actividades
realizadas y que servira
para la memoria de
labores
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A102.2.2 - 05 Incluye leyes, Acuerdos
Normativa Reglamentos , Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.2.3
Coleccion Nacional
de Artes Visuales
A102.2.3- 01 Contiene ficha técnica

Expediente de Obra

con la informacion
especifica de cada obra.

A102.2.3- 02
Expedientes de procesos
administrativos

A102.2.3- 03 Incluye el logro de

Proyectos metas a mediano y largo
plazo.

A102.2.3- 04 Incluye leyes, Acuerdos

Normativa Reglamentos , Manuales

de operaciones y
funciones,
procedimientos
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A102.2.4 Sala
de Exposiciones San
Jacinto

A102.2.4-01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102.2.4-02
Expedientes de
exposiciones

Registro de actividades
técnicasy
administrativas para la
realizacién de
exposiciones.

A102.2.4-03
Informes y proyectos

Documentacion que
respalda las actividades
realizadas y que servird
para la memoria de
labores. Incluye
propuesta de logros
hacia el futuro.

A102.2.4- 04
Expedientes de procesos
administrativos

Consolidados de
asistencia, Activo Fijo,
gestiones con otras
instancias
administrativas.
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A102.2.4 - 05
Normativa

Incluye leyes, Acuerdos
Reglamentos , Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos

A102.3
Subdireccion de
Cine

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Departamento de
Cine y Audiovisuales"
POR "Subdireccion de
Cine"

Conserva el mismo
codigo.

Los Proyectos
audiovisuales y la
Cinemateca Nacional,
estan incluidas en las
series documentales de
la Subdireccién de Cine.

A102.3 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Cine y
Audiovisuales.
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A102.3 - 02 Inventario
de Produccién de Cine y
Audiovisuales

Descripcion de los
trabajos audiovisuales y
de cine realizados.
Cinemateca Nacional.

A102.3 - 03 Produccién

Documentales,
Programas de
Televisidn, Revistas
Culturales y otros

A102.3 - 04 Contiene los detalles

Guiones para la realizacion de
una produccién
cinematografica.

A102.3 - 05 Incluyen acciones de

Expedientes de procesos
administrativos

personal, reportes de
Organizacién y
Planificacion,
requerimientos o
cualquier otro
procedimiento
administrativo.

A102.3 - 06 Proyectos

Incluye proyectos
audiovisuales, Migracion
tecnoldgica.
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A102.3 - 07 Normativa

Incluye leyes, Acuerdos
Reglamentos, Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos

Al102.4
Subdireccion de
Mdusica

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de: "Direccién de
Musica" POR
"Subdireccion de
Musica"

Conserva el mismo
cadigo.

A102.4 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102.4 - 02
Informes

Documentacion que
respalda las actividades
realizadas y que servird
para la memoria de
labores
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A102.4 - 03 Proyectos

Incluye el logro de
metas a mediano y largo
plazo.

A102.4 - 04 Normativa

Incluye leyes, Acuerdos
Reglamentos , Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos

A102.4.1
Coro Nacional de El
Salvador

A102.4.1 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos
al Coro Nacional de El
Salvador.

Solicitar al Archivo
General de la Nacidn
una copia de las
partituras digitalizadas.

A102.4.1 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye consolidados de
asistencia de personal,
solicitudes de
mantenimiento y
logistica, reportes de
Planificacion, etc.
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A102.4.1 - 03 Partituras
Coro Nacional

Es musica escrita,
usualmente para cuatro
voces mixtas (2
femeninasy 2
masculinas). Son
Unicamente para el uso
de un grupo coral.

A102.4.1 - 04
Programacion de
temporadas

Calendario de
temporadas corales y de
presentaciones
solicitadas.

A102.4.1 - 05 Proyectos

Incluye el logro de
metas a mediano y largo
plazo.

A102.4.1 - 06
Normativa

Incluye leyes, Acuerdos
Reglamentos , Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
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A102.4.2
Coro Patrimonial

Por acuerdo 010/2020
del 31 de enero 2020,
cambia ubicacion
organica: pasa de la
Subdireccion de Musica
al Centro Nacional de
Artes, CENAR, Direccidn
Nacional de Formacioén
en Artes.

Conserva el mismo
cddigo aunque cambie
de ubicacién organica.

A102.4.2 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102.4.2 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye consolidados de
asistencia de personal,
solicitudes de
mantenimiento y
logistica, reportes de
Planificacion, etc.

A102.4.2 - 03
Partituras
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A102.4.2 - 04
Expedientes de
miembros ad-honorem

Datos de la participacion
de artistas de apoyo al
Coro.

A102.4.2 - 05
Programacion de
Temporadas

Calendario de
temporadas corales y de
presentaciones
solicitadas.

A102.4.2 - 06 Proyectos

Incluye el logro de
metas a mediano y largo
plazo.

A102.4.2 - 07 Incluye leyes, Acuerdos
Normativas Reglamentos , Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.4.3 Orquesta
Sinfénica Nacional
A102.4.3 - 01 Oficios, notas y otros

Correspondencia

documentos de
notificaciones dirigidos a
la Orquesta Sinfénica
Nacional.
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A102.4.3 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye el consolidado
de Asistencias, Reportes
de Planificacion (POA,
MAPRO, MOF,
Normativa),
requerimientos,

A102.4.3 - 03 Datos de la participacion
Expedientes miembros de artistas de apoyo a la
ad-honoren Sinfdénica.

A102.4.3 - 04 Es musica escrita para

Partituras Orquesta
Sinfonica Nacional

un formato orquestal
complejo. Usualmente
consta de la partitura
del Directory las
partichelas (las partes
para cada instrumento)
Se cuenta con un indice
de obras

A102.4.3 - 05
Programacion de
Temporadas

Calendario de
temporadas sinfdénicas,
pedagdgicas y de
presentaciones
solicitadas.
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A102.4.3 - 06 Incluye el logro de
Proyectos metas a mediano y largo
plazo.
A102.4.3 - 07 Incluye leyes, Acuerdos
Normativa Reglamentos , Manuales
de operaciones y
funciones,
procedimientos
A102.4.4 Por acuerdo 010/2020
Banda El Salvador de fecha 31 de enero de
2020 se crea la Banda El
Salvador como
dependencia de la
Subdireccion de Mdsica:
A102.4.4 - 01
Planes de trabajo
A102.4.4 - 02
Produccién
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A102.4.5 Coro de la
Primera Dama

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero
2020 se crea el Coro de
la Primara Dama como
dependenica de la
Subdireccion de Musica.

A102.4.5 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones enviados
a la Direccién Nacional
de Artes o recibidos de
otras instancias

A102.4.5 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye expedientes de
compras, reportes de
Planificacion,

A102.4.5 - 03
Expedientes de los
coristas y coredgrafos

Incluyen permisos de los
padres de familia.

A102.4.5 - 04
Planes de trabajo

Programaciones,
crecimiento,
proyecciones.

A102.4.5 - 05
Normativa

Incluye la LEPINA,
Acuerdos, Reglamentos,
Manuales de
operaciones y funciones.
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A103 DIRECCION
NACIONAL DE
BIBLIOTECAS y
ARCHIVO

Cambia de ubicacion
organica. Conserva el
mismo cddigo.

Al103 - 01
Correspondencia

A103 - 01 - 01 ABINIA, (Asociacién de

Externa Estados Americanos
para el desarrollo de
Bibliotecas Nacionales)

A103 - 01 - 02

Interna

A103 - 02 Donaciones

A103 - 03
Informes
Al103 - 04

Plan Nacional de Lectura

A103 - 05
Proyectos
A103 - 06

Publicaciones

A103.1
Administracion
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A103.1 - 01
Correspondencia

Incluye: Externa e
interna, Oficios, notas y
otros documentos de
notificaciones dirigidos a
la Administracién de la
Direccion Nacional de
Bibliotecas y Plan
Nacional de Lectura.

A103.1 - 02 Solicitudes
de bienes y servicios

Solicitudes de compras

A103.1 - 03
Pdlizas de reintegro

Incluye: Libro de banco,
retencion de renta
(anual), facturas.

A103.1 - 04
Acciones de personal

Incluye todos los
procesos relacionados
con Recursos Humanos.

A103.1 - 05
Requerimientos a
Mantenimiento y
Logistica

Incluyen: Actas de
servicios de limpieza y
seguridad

A103.1 - 06
Informes seguimiento
planificacion.

Reportes POA, MAPRO,
MOF, Instructivos,
consolidado de
actividades culturales
realizadas.
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A103.1 - 07
Movimiento de bienes.

Formularios de activos

A103.2 Biblioteca
Nacional

A103.2 - 01
Correspondencia.

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Biblioteca
Nacional.Acciones de
personal, POA, activo
fijo, informatica,

A103.2 - 02 Gestiones

Tramites para administrativas para

donaciones suplir necesidades de la
Biblioteca.
No son donaciones de
libros.

A103.2 - 03 Enviados a la jefaturay

Informes de la Direccidn

los recibidos de las
dependencias.

A103.2 - 04 Proyectos

Documentos o
actividades producidas
por la Direccion.

A103.2 - 05
Publicaciones

Fisico y Digital
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A103.2 - 06
Programacion de
actividades culturales

El consolidado de
actividades debe estar
en la Direccidn.

A103.2 - 07
Comunicaciones

A103.2 -08
Normativa

Incluye: Leyes,
Reglamentos,
Instructivos y Manuales.

A103.2.1
Coordinacion
Técnica

A103.2.1-01
Digitalizacion

A103.2.1-02
Desarrollo de
colecciones

A103.2.1-03
Procesos técnicos

A103.2.2-04
Conservacion

A103.2.1-05
Servicios de Informacion

A103.2.1-06
Informatica
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A103.3 Direccion
de Letras
Unidad desaparecida en
el organigrama de 2015.
Se realizara el proceso
para una serie cerrada.
Cdédigo inhabilitado.
A103.3-01
Correspondencia
A103.3-02
Fichas biograficas
autores
A103.3-03
Proyectos
A103.3-04
Expedientes de procesos
administrativos
A103.3-05
Material audiovisual
A103.4 Red de Cambia de ubicacion
Bibliotecas Publicas organica. Conserva el
mismo cédigo.
A103.4 - 01 Oficios, notas y otros
Correspondencia documentos de
notificaciones dirigidos a
la Red de Bibliotecas
Publicas.
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A103.4 - 01 - 01
Externa

A103.4 - 01 - 02
Interna

A103.4 - 02

Donaciones

A103.4 - 03

Catalogo Bibliografico Cédigo eliminado

A103.4 - 04 Actas, inventarios, Hasta 2016 existen 33

Expedientes de reportes Bibliotecas Publicas, 11

bibliotecas creadas por el Ministerio
de Culturay 22 en
convenios con
municipalidades.

A103.4 - 05 Activo fijo, informes

Expedientes de procesos

administrativos

POA, mantenimientoy
logistica, acciones de
personal,
capacitaciones.

A103.4.01.01
Biblioteca Publica
"Alfredo Espino",
Ahuachapan.
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A103.4.01.01 - 01 Incluye correspondencia
Correspondencia Interna y Externa

A103.4.01.01 - 02
Informes

A103.4.01.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.02.01
Biblioteca Publica
"David Granadino",

Santa Ana
A103.4.02.01 - 01 Incluye correspondencia
Correspondencia Interna y Externa
A103.4.02.01 - 02
Informes
A103.4.02.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos
A103.4.04.01
Biblioteca Publica
"Maria Isabel
Trujillo",

Chalatenango.
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A103.4.04.01 - 01 Incluye correspondencia
Correspondencia Interna y Externa

A103.4.04.01 - 02
Informes

A103.4.04.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.06.01
Biblioteca Publica
Chapultepec, San

Salvador.
A103.4.06.01 - 01 Incluye correspondencia
Correspondencia Interna y Externa
A103.4.06.01 - 02
Informes
A103.4.06.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos
A103.4.06.15

Biblioteca Publica
"Profesora Juana
Castro de Serrano",
San Martin, San
Salvador.
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A103.4 .06.15 - 01
Correspondencia

Incluye correspondencia
Interna y Externa

A103.4.06.15 - 02
Informes

A103.4.06.15 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.08.01
Biblioteca Publica
"Prof. Saul Flores",
Zacatecoluca.

A103.4.08.01 - 01
Correspondencia

Incluye correspondencia
Interna y Externa

A103.4.08.01 - 02
Informes

A103.4.08.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.10.01
Biblioteca Publica
"José Napoledn
Rodriguez", San
Vicente.
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A103.4.10.01 - 01
Correspondencia

Incluye correspondencia
Interna y Externa

A103.4.10.01 - 02
Informes

A103.4.10.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.11.01
Biblioteca Publica
"Antonio Blandon",
Usulutan.

A103.4 .11.01 -01
Correspondencia

Incluye correspondencia
Interna y Externa

A103.4.11.01 - 02
Informes

A103.4.11.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.11.13
Biblioteca Publica
"José Luis Gavira",
Nuevo Gualcho,
Nueva Granada,
Usulutan.
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A103.4 .11.13- 01
Correspondencia

Incluye correspondencia
Interna y Externa

A103.4.11.13 - 02
Informes

A103.4.11.13 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

A103.4.12.01
Biblioteca Publica

"Ceferino Lobo", San

Miguel.
A103.4.12.01- 01 Incluye correspondencia
Correspondencia Interna y Externa
A103.4.12.01 - 02
Informes
A103.4.12.01 - 03
Expedientes de procesos
administrativos
A103.4.13.01

Biblioteca Publica
San Francisco
Gotera, Morazan
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A103.4.13.01- 01 Incluye correspondencia
Correspondencia Interna y Externa

A103.4.13.01 - 02
Informes

A103.4.13.01 - 03

Expedientes de procesos
administrativos

A104 DIRECCION Por acuerdo 010/2020
NACIONAL DE de fecha 31 de enero de
ESPACIOS 2020, desaparece la
CULTURALES Direccion Nacional de
PUBLICOS Espacios Culturales
Publicos. Cédigo
inhabilitado.

La documentacion
producida sera
administraday
custodiada por la
Direccion Nacional de
Casas de la Culturay
Parques Culturales.
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Al104 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion Nacional de
Espacios de Desarrollo
Cultural

A104 - 01 - 01 Externa

Al104 - 01 - 02

Interna
A104 - 02
Expedientes de procesos
administrativos
A104-02-01 Permisos, Licencias,
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Incapacidades,
descuentos, planillas,
uniformes, vales,
carnets, material para
limpieza, botiquin.
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A104-02-02
Administracion de
servicios generales Ex
CAPRES

Uso de locales, agua
potable, agua envasada,
aire acondicionado,
energia eléctrica,
limpieza,
mantenimiento de
equipos informaticos,
telefonia e internet,
transporte, café, azlcar.

A104-02-03
Autorizacion de
requerimientos obrasy
servicios

Solicitudes de compras

A104-02-04
Asignaciones de fondos

Pélizas de reintegro
Fondo Circulante

A104-02-05
Movimientos de bienes

A104 - 02 -06
Reportes a Organizacién
y Planificacion

Al104 - 03
Informes

Comunicacién enviada al
Despacho y/o a otra
instancias sobre las
actividades de la
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Al104 - 04
Programas
Presidenciales

Casa abierta, Festival
para el buen vivir,
Gobernando con la
gente, PESS, Activate

A104.1 Direccidn
de Parque Infantil
de Diversiones

Cambia de ubicacion
organica. Conserva el
mismo cddigo.

A104.1 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion de Parque
Infantil de Diversiones.

A104.1 - 01 -01
Interna

A104.1 - 01 -02
Externa

A104.1 - 02
Expedientes
de procesos
Administrativos

A104.1 - 02 -01
Asistencia de personal

Incluye: Permisos,
Misiones Oficiales,
Incapacidades, entre
otros.

A104.1 - 02-02
Mantenimiento

Incluye: Servicios de
Limpieza, seguridad,
formularios de

combustibles, Agua.
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A104.1 - 02-03
UACI

Incluye:
requerimiento de
servicios y materiales

A104.1 - 02-04
Activo Fijo

Formularios de activos

A104.1 - 02 -05
Planificacion

Incluye: Plan
Operativo Anual,
Reportes POA Dirigidos
a la Direccién Nacional
de Espacios Culturales
Publicos.

Al104.1 - 02-06
Estadisticas de
Usuarios.

Incluye:
Estadisticas
Econdmicas y de
Usuarios.

A104.1-03
Proyectos e Informes

A104.2
Parque Zoolégico
Nacional

A104.2 - 01
Correspondencia

Incluye la internay
externa.

A104.2 - 02 Normativa

Incluyen leyes e
instructivos que dan
soporte legal al
funcionamiento del
Zooldgico
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A104.2 - 03
Plan de manejo de la
coleccion

Establece criterios
técnicos que permiten
un adecuado manejo de
las colecciones en
cautiverio,
contemplando
necesidades propias de
los diversos érdenes y
familias de mamiferos,
aves, reptiles y anfibios
en cumplimiento de las
Normativa existentes del
Parque Zooldgico
Nacional.

Incluyen las actas de
recepcion de
especimenes en
coordinacién con la PNC
y con El MARN.

A104.2 - 04 Informes
de Coordinacion Técnica

Reportes enviados por
cada coordinacién sobre
el trabajo realizado.

A104.2 - 05
Casos especiales
A104.2 - 06

Donaciones de animales
de coleccidn
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A104.2 - 07
Proyectos

Incluye Convenios,
Intercambios,

Se sugieren algunos
proyectos: planes de
mejoramiento de
infraestructura, Plan de
migracion digital de
informacion. Plan de
identificacion
electrdnica (chips)

A104.2 .1
Administracion

A104.2.1 - 01
Expedientes de procesos
administrativos

subseries porque no
corresponden a las
funciones
administrativas del
Zooldgico:
A104.2.1 - 01- 04
Colecturia, y
A104.2.1 - 01- 05
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A104.2.1 - 01- 01
Expedientes de acciones
de personal

A104.2.1 - 01- 02
Expediente de
Arrendamientos

A104.2.1 - 01- 03
Control de bodega de
equipos y materiales

A104.2.1 - 01- 04
Colecturia

Cddigo inhabilitado
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A104.2.1 - 01- 05
DEPLA

Cddigo inhabilitado

A104.2 .1 - 01- 06
Estadisticas

A104.2 .1 - 01- 07
Estudiantes en servicio
social

A104.2.1 - 01- 08
Movimiento de Bienes

A104.2 .1 - 01 - 09 Caja
chica

A104.2.1 - 01- 10
Expedientes de compras
de obras, bienes y
servicios

A104.2.1 - 01- 11
Expedientes de servicios
generales

A104.2 .1 - 01- 12
Constancias de
donaciones de alimentos

CRIAVES TECNUTRAL

A104.2.2 Biologia

especies.

La documentacioén se
encuentra en soporte
digital desde 2008.

A104.2.2 - 01
Expedientes de Aves
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A104.2.2 - 02
Expedientes de
Mamiferos

A104.2.2 - 03
Expedientes de Reptiles

de aves, mamiferos,
Reptiles, incluyen:
Fichas de manejo
bioldgico, inventario de
colecciones, cuadros de
decesos.

A104.2.2 - 04
Correspondencia
A104.2.2 - 05 Incluye: Acciones de

Expedientes de procesos
administrativos

personal, documentos
operativos del PZN,
solicitudes de obras,
planificacidn y
solicitudes de materiales

A104.2.2 - 06 Informes

A104.2.2 - 07 Charlasy
Capacitaciones a
visitantes

A104.2.2 - 08
Normativa

A104.2.2 - 09 Proyectos

A104.2.3 Veterinaria

A104.2.3 - 01 Dietas

Incluye el control de
bioterios

DA o 4724
magitia 1%
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A104.2.3 - 02
Expedientes clinicos

Tipos documentales de
los expedientes:

- ingreso

- Nombre cientifico

- nombre comun

- Sexo

- Anamnesis (historia
clinica)

- Control de
medicamento

- Eutanasia

-Autopsias o acta
defuncidn, si se dieran

La Eutanasia se realiza
segun valoracién médica
veterinaria y el visto
bueno de la Direccion.

A104.2.3 - 03 Informes
de labores

Se lleva un Libro de
actividades veterinarias.
Es soporte para los
informes de labores

A104.2.3 - 04 Se lleva como serie.
Necropsias No forma parte del
expediente clinico.
A104.2.4 Educacion
A104.2.4 - 01 Incluyen capacitaciones
Divulgacion al interior del parque y

cuando son solicitadas
de otras instancias
educativas
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TCD SECULTURA

A104.2.4 - 02
Redes sociales
informaticas

A104.2.4 - 03
Informes de Labores

A104.4 DIRECCION
DE CASAS DE LA
CULTURAY
PARQUES
CULTURALES

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, cambia el nombre
de "Direccién de Casas
de la Culturay la
convivencia" por
"Direccidon Nacional de
Casas de la Culturay
Parques Culturales"
Conservan el mismo
codigo.

A104.4 - 01
Correspondencia

A104.4-01-01 Externa

A104.4-01-02 Interna

A104.4-02
Expedientes de procesos
administrativos
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TCD SECULTURA

A104.4-02-01

Incluyen: Asistencias de

Acciones de personal de Casas de la
personal Cultura, Contrataciones,
Traslados, Escalerasy
Misiones
Oficiales al Exterior
A104.4-02-02

Programa de
Transferencia de
Recursos (PTR)

A104.4-02-03
Fondo
Circulante de Monto Fijo

A104.4-02-04
Expediente juridico de
locales.

Situacion legal de locales
de Casas de la Cultura:
Arrendamientos,
propios, comodatos,
convenios con alcaldias.

A104.4-02-05
Reportes del POA

Documentos sobre
seguimiento del Plan

Operativo anual
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TCD SECULTURA

A104.4 - 03 Informes y
Estadisticas

Conjunto de
documentos recibidos
sobre actividades
realizadas con sus
respectivas estadisticas,
en cada una de las Casas
de la Cultura. ubicadas
en los Departamentos.

A104.4 — 04 Normativa

Instructivo para el
manejo de los Comités
de Apoyo de las Casas
de la Cultura, Decreto
Legislativo y Reglamento
de Juegos Florales.

A104.4 - 05 Expedientes
de Proyectos
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A104.4-05-01
Expediente Supervisidon
de Infraestructura

A104.4-05-02
Expediente de Juegos
Florales

A104.4-05-03
Expediente de Género




TCD SECULTURA

A104.4-05-04
Expediente La Colmenita

A104.4 -05-05
Expediente Mozote

A104.4-05-06
Expediente Puntos de
Cultura

A104.4 - 05-07
Expediente de Casas de
la Cultura y Convivencia

A104.4-05-08
Expediente de FUNDESA

=4

Latinoamericano de
Cultura Comunitaria en

El Salvador.
A104.4-06
Convenios
A104.4.01
Enlace Los codigos establecidos
Departamental de por la Direccion General
Ahuachapan de Estadisticas y Censos
DIGESTYC han sido
tomados para la
clasificacion territorial
de las Casas de la
Cultura.
A104.4.01 - 01
Correspondencia
A104.4.01 - 02
Informes

| N4 - 400,
Faglild 109




TCD SECULTURA

A104.4.01.01 Casa
de la Cultura de
Ahuachapan
(Cabecera)

A104.4.01.01 - 01
Correspondencia

A104.4.01.01 - 02
Actas

A104.4.01.01 - 03
Asistencia de personal

A104.4.01.01 - 04
Informes

A104.4.01.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.01.01 - 06
Investigaciones
Proyectos y/o Estudios

A104.4.01.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.01.01 - 08 POA

A104.4.01.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.01.02 Casa
de la Cultura de
Apaneca
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TCD SECULTURA

A104.4.01.02 - 01
Correspondencia

A104.4.01.02 - 02
Actas

A104.4.01.02 - 03
Asistencia de personal

A104.4.01.02 - 04
Informes

A104.4.01.02 - 05
Control de inventarios

A104.4.01.02 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.01.02 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.01.02 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.01.02 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.01.03 Casa
de la Cultura de
Atiquizaya

A104.4.01.03 - 01
Correspondencia

A104.4.01.03 - 02
Actas
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TCD SECULTURA

A104.4.01.03 - 03
Asistencia de personal

A104.4.01.03 - 04
Informes

A104.4.01.03 - 05
Control de inventarios

A104.4.01.03 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.01.03 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.01.03 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.01.03 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.01.04 Casa
de la Cultura de
Ataco

A104.4.01.04 - 01
Actas

A104.4.01.04 - 02
Asistencia de personal

A104.4.01.04 - 03
Correspondencia

A104.4.01.04 - 04
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.01.04 - 05
Control de inventarios

A104.4.01.04 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.01.04 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.01.04 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.01.04 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.01.06 Casa
de la Cultura de
Guaymango

A104.4.01.06 - 01
Actas

A104.4.01.06 - 02
Asistencia de personal

A104.4.01.06 - 03
Correspondencia

A104.4.01.06 - 04
Informes

A104.4.01.06 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.01.06 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.01.06 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.01.06 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.01.06 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.01.09 Casa
de la Cultura de San
Lorenzo

A104.4.01.09 - 01
Actas

A104.4.01.09 - 02
Asistencia de personal

A104.4.01.09 - 03
Correspondencia

A104.4.01.09 - 04
Informes

A104.4.01.09 - 05
Control de inventarios

A104.4.01.09 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.01.09 - 07
Liquidaciones PTR
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TCD SECULTURA

A104.4.01.09 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.01.09 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.01.10 Casa
de la Cultura de San
Pedro Puxtla

A104.4.01.10 - 01
Actas

A104.4.01.10 - 02
Asistencia de personal

A104.4.01.10 - 03
Correspondencia

A104.4.01.10 - 04
Informes

A104.4.01.10 - 05
Control de inventarios

A104.4.01.10 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.01.10 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.01.10 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.01.10 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.01.11 Casa

de la Cultura de

Tacuba
A104.4.01.11 - 01
Actas
A104.4.01.11 - 02
Asistencia de personal
A104.4.01.11 - 03
Correspondencia
A104.4.01.11 - 04
Informes
A104.4.01.11 - 05
Control de inventarios
A104.4.01.11 - 06
Investigaciones o
Estudios
A104.4.01.11 - 07
Liquidaciones PTR
A104.4.01.11 - 08
Planes de Trabajo
A104.4.01.11 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02

Enlace

Departamental de

Santa Ana
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TCD SECULTURA

A104.4.02 - 01
Correspondencia

A104.4.02 - 02
Informes

A104.4.02.01 Casa
de la Cultura de
Santa Ana
(cabecera)

A104.4.02.01 - 01
Actas

A104.4.02.01 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.01 - 03
Correspondencia

A104.4.02.01 - 04
Informes

A104.4.02.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.02.01 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.01 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.02.02 Casa
de la Cultura de
Candelaria de la
Frontera

A104.4.02.02 - 01
Actas

A104.4.02.02 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.02 - 03
Correspondencia

A104.4.02.02 - 04
Informes

A104.4.02.02 - 05
Control de inventarios.

A104.4.02.02 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.02 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.02 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.02 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02.03 Casa
de la Cultura de
Coatepeque
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TCD SECULTURA

A104.4.02.03 - 01
Actas

A104.4.02.03 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.03 - 03
Correspondencia

A104.4.02.03 - 04
Informes

A104.4.02.03 - 05
Control de inventarios

A104.4.02.03 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.03 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.03 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.03 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02.04 Casa
de la Cultura de
Chalchuapa

A104.4.02.04 - 01
Actas

A104.4.02.04 - 02
Asistencia de personal
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TCD SECULTURA

A104.4.02.04 - 03
Correspondencia

A104.4.02.04 - 04
Informes

A104.4.02.04 - 05
Control de inventarios

A104.4.02.04 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.04 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.04 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.04 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02.05 Casa
de la Cultura de El
Congo

A104.4.02.05 - 01
Actas

A104.4.02.05 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.05 - 03
Correspondencia

A104.4.02.05 - 04
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.02.05 - 05
Control de inventarios

A104.4.02.05 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.05 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.05 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.05 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02.08 Casa
de la Cultura de
Metapan

A104.4.02.08 - 01
Actas

A104.4.02.08 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.08 - 03
Correspondencia

A104.4.02.08 - 04
Informes

A104.4.02.08 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.02.08 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.08 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.08 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.08 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02.09 Casa
de la Cultura de San
Antonio Pajonal

A104.4.02.09 - 01
Actas

A104.4.02.09 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.09 - 03
Correspondencia

A104.4.02.09 - 04
Informes

A104.4.02.09 - 05
Control de inventarios

A104.4.02.09 - 06
Investigaciones o
Estudios
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TCD SECULTURA

A104.4.02.09 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.09 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.02.09 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.02.13 Casa
de la Cultura de
Texistepeque

A104.4.02.13 - 01
Actas

A104.4.02.13 - 02
Asistencia de personal

A104.4.02.13 - 03
Correspondencia

A104.4.02.13 - 04
Informes

A104.4.02.13 - 05
Control de inventarios

A104.4.02.13 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.02.13 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.02.13 - 08
Planes de Trabajo
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TCD SECULTURA

A104.4.02.13 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03

Enlace

Departamental de

Sonsonate
A104.4.03 - 01
Correspondencia
A104.4.03 - 02
Informes

A104.4.03.01 Casa
de la Cultura de
Sonsonate
(Cabecera)

A104.4.03.01 - 01
Actas

A104.4.03.01 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.01 - 03
Correspondencia

A104.4.03.01 -
O4Informes

A104.4.03.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.01 - 06
Investigaciones o
Estudios
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TCD SECULTURA

A104.4.03.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.02 Casa
de la Cultura de
Acajutla

A104.4.03.02 - 01
Actas

A104.4.03.02 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.02 - 03
Correspondencia

A104.4.03.02 -
O4Informes

A104.4.03.02 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.02 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.02 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.02 - 08
Planes de Trabajo
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TCD SECULTURA

A104.4.03.02 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.03 Casa
de la Cultura de
Armenia

A104.4.03.03 - 01
Actas

A104.4.03.03 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.03 - 03
Correspondencia

A104.4.03.03 -
O4Informes

A104.4.03.03 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.03 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.03 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.03 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.03 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.03.04 Casa
de la Cultura de
Caluco

A104.4.03.04 - 01
Actas

A104.4.03.04 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.04 - 03
Correspondencia

A104.4.03.04 -
O4Informes

A104.4.03.04 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.04 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.04 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.04 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.04 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.06 Casa
de la Cultura de
Izalco

A104.4.03.06 - 01
Actas
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TCD SECULTURA

A104.4.03.06 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.06 - 03
Correspondencia

A104.4.03.06 -
O4Informes

A104.4.03.06 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.06 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.06 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.06 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.06 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.07 Casa
de la Cultura de
Juayua

A104.4.03.07 - 01
Actas

A104.4.03.07 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.07 - 03
Correspondencia
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TCD SECULTURA

A104.4.03.07 -
O4Informes

A104.4.03.07 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.07 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.07 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.07 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.07 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.08 Casa
de la Cultura de
Nahuizalco

A104.4.03.08 - 01
Actas

A104.4.03.08 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.08 - 03
Correspondencia

A104.4.03.08 -
O4Informes

A104.4.03.08 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.03.08 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.08 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.08 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.08 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.09 Casa
de la Cultura de
Nahulingo

A104.4.03.09 - 01
Actas

A104.4.03.09 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.09 - 03
Correspondencia

A104.4.03.09 -
O4Informes

A104.4.03.09 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.09 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.09 - 07
Liquidaciones PTR
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TCD SECULTURA

A104.4.03.09 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.09 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.10 Casa
de la Cultura de
Salcoatitan

A104.4.03.10 - 01
Actas

A104.4.03.10 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.10 - 03
Correspondencia

A104.4.03.10 -
O4Informes

A104.4.03.10 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.10- 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.10 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.10 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.10 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.03.11 Casa
de la Cultura de San
Antonio del Monte

A104.4.03.11 - 01
Actas

A104.4.03.11 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.11 - 03
Correspondencia

A104.4.03.11 -
O4Informes

A104.4.03.11 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.11- 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.11 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.11 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.11 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.12 Casa
de la Cultura de San
Julian
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TCD SECULTURA

A104.4.03.12 - 01
Actas

A104.4.03.12 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.12 - 03
Correspondencia

A104.4.03.12 -
O4Informes

A104.4.03.12 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.12 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.12 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.12 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.12 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.14 Casa
de la Cultura de
Santa Isabel
Ishuatdn

A104.4.03.14 - 01
Actas
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TCD SECULTURA

A104.4.03.14 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.14 - 03
Correspondencia

A104.4.03.14 -
O4Informes

A104.4.03.14 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.14 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.14 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.14 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.14 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.15 Casa
de la Cultura de
Santo Domingo de
Guzman

A104.4.03.15 - 01
Actas

A104.4.03.15 - 02
Asistencia de personal
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TCD SECULTURA

A104.4.03.15 - 03
Correspondencia

A104.4.03.15 -
O4Informes

A104.4.03.15 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.15- 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.15 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.15 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.15 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.03.16 Casa
de la Cultura de
Sonzacate

A104.4.03.16 - 01
Actas

A104.4.03.16 - 02
Asistencia de personal

A104.4.03.16 - 03
Correspondencia

A104.4.03.16 -
O4Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.03.16 - 05
Control de inventarios

A104.4.03.16 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.03.16 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.03.16 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.03.16 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.04

Enlace
Departamental de
Chalatenango

A104.4.04 - 01
Correspondencia

A104.4.04 - 02
Informes

A104.4.04.01 Casa
de la Cultura de
Chalatenango
(cabecera)

A104.4.04.01 - 01
Actas

A104.4.04.01 - 02
Asistencia de personal
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TCD SECULTURA

A104.4.04.01 - 03
Correspondencia

A104.4.04.01 -
O4Informes

A104.4.04.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.04.01- 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.04.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.04.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.04.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.04.04 Casa
de la Cultura de
Azacualpa

A104.4.04.04 - 01
Actas

A104.4.04.04 - 02
Asistencia de personal

A104.4.04.04 - 03
Correspondencia

A104.4.04.04 -
O4Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.04.04 - 05
Control de inventarios

A104.4.04.04 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.04.04 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.04.04 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.04.04 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.04.08 Casa
de la Cultura de
Concepcion
Quezaltepeque

A104.4.04.08 - 01
Actas

A104.4.04.08 - 02
Asistencia de personal

A104.4.04.08 - 03
Correspondencia

A104.4.04.08 -
O4Informes

A104.4.04.08 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.04.08 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.04.08 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.04.08 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.04.08 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.04.09 Casa
de la Cultura del
Dulce Nombre de
Maria

A104.4.04.09 - 01
Actas

A104.4.04.09 - 02
Asistencia de personal

A104.4.04.09 - 03
Correspondencia
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Informes

A104.4.06.25 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.06.25 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.06.25 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.06.25 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.06.25 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07

Enlace
Departamental de
Cuscatlan

A104.4.07 - 01
Correspondencia
A104.4.01 - 02
Informes

A104.4.07.01 Casa
de la Cultura de
Cojutepeque
(cabecera)

A104.4.07.01 - 01
Actas

A104.4.07.01 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.01- 03
Correspondencia
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TCD SECULTURA

A104.4.07.01 - 04
Informes

A104.4.07.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.01- 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.07.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07.07 Casa
de la Cultura de San
Bartolomé Perulapia

A104.4.07.07 - 01
Actas

A104.4.07.07 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.07 - 03
Correspondencia

A104.4.07.07 - 04
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.07.07 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.07 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.07.07 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.07 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.07 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07.09 Casa
de la Cultura de San
José Guayabal

A104.4.07.09 - 01
Actas

A104.4.07.09 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.09 - 03
Correspondencia

A104.4.07.09 - 04
Informes

A104.4.07.09 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.07.09 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.07.09 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.09 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.09 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07.10 Casa
de la Cultura de San
Pedro Perulapan

A104.4.07.10 - 01
Actas

A104.4.07.10 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.10 - 03
Correspondencia

A104.4.07.10 - 04
Informes

A104.4.07.10 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.10 - 06
Investigaciones o
Estudios
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TCD SECULTURA

A104.4.07.10 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.10 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.10 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07.11 Casa
de la Cultura de San
Rafael Cedros

A104.4.07.11 - 01
Actas

A104.4.07.11 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.11 - 03
Correspondencia

A104.4.07.11 - 04
Informes

A104.4.07.11 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.11 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.07.11 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.11 - 08
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TCD SECULTURA

A104.4.07.11 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07.13 Casa
de la Cultura de
Santa Cruz Analquito

A104.4.07.13 - 01
Actas

A104.4.07.13 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.13 - 03
Correspondencia

A104.4.07.13 - 04
Informes

A104.4.07.13 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.13 - 06
Investigacione s o
Estudios

A104.4.07.13 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.13 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.13 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.07.14 Casa
de la Cultura de
Santa Cruz Michapa

A104.4.07.14 - 01
Actas

A104.4.07.14 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.14 - 03
Correspondencia

A104.4.07.14 - 04
Informes

A104.4.07.14 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.14 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.07.14 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.14 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.14 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.07.15 Casa
de la Cultura de
Suchitoto
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TCD SECULTURA

A104.4.07.15 - 01
Actas

A104.4.07.15 - 02
Asistencia de personal

A104.4.07.15 - 03
Correspondencia

A104.4.07.15 - 04
Informes

A104.4.07.15 - 05
Control de inventarios

A104.4.07.15 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.07.15 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.07.15 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.07.15 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08

Enlace

Departamental de

La Paz
A104.4.08 - 01
Correspondencia
A104.4.08 - 02
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.08.01 Casa
de la Cultura de
Zacatecoluca
(cabecera)

A104.4.08.01 - 01
Actas

A104.4.08.01 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.01 - 03
Correspondencia

A104.4.08.01 - 04
Informes

A104.4.08.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.01 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.02 Casa
de la Cultura de
Cuyultitan
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TCD SECULTURA

A104.4.08.02 - 01
Actas

A104.4.08.02 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.02 - 03
Correspondencia

A104.4.08.02 - 04
Informes

A104.4.08.02 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.02 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.02 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.02 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.02 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.03 Casa
de la Cultura de El
Rosario

A104.4.08.03 - 01
Actas
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TCD SECULTURA

A104.4.08.03 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.03 - 03
Correspondencia

A104.4.08.03 - 04
Informes

A104.4.08.03 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.03 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.03 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.03 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.03 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.06 Casa
de la Cultura de
Olocuilta

A104.4.08.06 - 01
Actas

A104.4.08.06 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.06 - 03
Correspondencia
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TCD SECULTURA

A104.4.08.06 - 04
Informes

A104.4.08.06 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.06 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.06 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.06 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.06 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.07 Casa
de la Cultura de
Paraiso de Osorio

A104.4.08.07 - 01
Actas

A104.4.08.07 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.07 - 03
Correspondencia

A104.4.08.07 - 04
Informes

A104.4.08.07 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.08.07 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.07 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.07 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.07 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.10 Casa
de la Cultura de San
Francisco Chinameca

A104.4.08.10 - 01
Actas

A104.4.08.10 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.10 - 03
Correspondencia

A104.4.08.10 - 04
Informes

A104.4.08.10 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.10 - 06
Investigacione s o
Estudios
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TCD SECULTURA

A104.4.08.10 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.10 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.10 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.11 Casa
de la Cultura de San
Juan Nonualco

A104.4.08.11 - 01
Actas

A104.4.08.11 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.11 - 03
Correspondencia

A104.4.08.11 - 04
Informes

A104.4.08.11 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.11 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.11 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.11 - 08
Planes de Trahajo
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TCD SECULTURA

A104.4.08.11 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.12 Casa
de la Cultura de San
Juan Talpa

A104.4.08.12 - 01
Actas

A104.4.08.12 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.12 - 03
Correspondencia

A104.4.08.12 - 04
Informes

A104.4.08.12 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.12 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.12 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.12 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.12 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.08.14 Casa
de la Cultura de San
Luis Talpa

A104.4.08.14 - 01
Actas

A104.4.08.14 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.14 - 03
Correspondencia

A104.4.08.14 - 04
Informes

A104.4.08.14 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.14 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.14 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.14 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.14 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.15 Casa
de la Cultura de San
Luis la Herradura
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TCD SECULTURA

A104.4.08.15 - 01
Actas

A104.4.08.15 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.15 - 03
Correspondencia

A104.4.08.15 - 04
Informes

A104.4.08.15 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.15 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.15 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.15 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.15 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.16 Casa
de la Cultura de San
Miguel Tepezontes

A104.4.08.16 - 01
Actas
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TCD SECULTURA

A104.4.08.16 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.16 - 03
Correspondencia

A104.4.08.16 - 04
Informes

A104.4.08.16 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.16 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.16 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.16 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.16 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.17 Casa
de la Cultura de San
Pedro Masahuat

A104.4.08.17 - 01
Actas

A104.4.08.17 - 02
Asistencia de personal

Pagina 222



TCD SECULTURA

A104.4.08.17 - 03
Correspondencia

A104.4.08.17 - 04
Informes

A104.4.08.17 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.17 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.17 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.17 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.17 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.18 Casa
de la Cultura de San
Pedro Nonualco

A104.4.08.18 - 01
Actas

A104.4.08.18 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.18 - 03
Correspondencia

A104.4.08.18 - 04
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.08.18 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.18 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.18 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.18 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.18 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.19 Casa
de la Cultura de San
Rafael Obrajuelo

A104.4.08.19 - 01
Actas

A104.4.08.19 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.19 - 03
Correspondencia

A104.4.08.19 - 04
Informes

A104.4.08.19 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.08.19 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.19 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.19 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.19 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.20 Casa
de la Cultura de
Santa Maria Ostuma

A104.4.08.20 - 01
Actas

A104.4.08.20 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.20 - 03
Correspondencia

A104.4.08.20 - 04
Informes

A104.4.08.20 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.20 - 06
Investigaciones o
Estudios

Pagina 225



TCD SECULTURA

A104.4.08.20 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.20 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.20 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.21 Casa
de la Cultura de
Santiago Nonualco

A104.4.08.21 - 01
Actas

A104.4.08.21 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.21 - 03
Correspondencia

A104.4.08.21 - 04
Informes

A104.4.08.21 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.21 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.21 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.21 - 08
Planes de Trabajo
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TCD SECULTURA

A104.4.08.21 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.08.22 Casa
de la Cultura de
Tapalhuaca

A104.4.08.22 - 01
Actas

A104.4.08.22 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.22 - 03
Correspondencia

A104.4.08.22 - 04
Informes

A104.4.08.22 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.22 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.22 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.22 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.22 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.08.23 Casa
de la Cultura de
Canton Las Isletas

A104.4.08.23 - 01
Actas

A104.4.08.23 - 02
Asistencia de personal

A104.4.08.23 - 03
Correspondencia

A104.4.08.23 - 04
Informes

A104.4.08.23 - 05
Control de inventarios

A104.4.08.23 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.08.23 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.08.23 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.08.23 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.09

Enlace

Departamental de

Cabaiias
A104.4.09 - 01
Correspondencia
A104.4.01 - 02
Informes

A104.4.09.01 Casa
de la Cultura de
Sensuntepeque
(cabecera)

A104.4.09.01 - 01
Actas

A104.4.09.01 - 02
Asistencia de personal

A104.4.09.01 - 03
Correspondencia

A104.4.09.01 - 04
Informes

A104.4.09.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.01 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.01 - 07
Liquidaciones PTR
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TCD SECULTURA

A104.4.09.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.09.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.09.03 Casa
de la Cultura de
Dolores

A104.4.09.03 - 01
Actas

A104.4.09.03 - 02
Asistencia de personal

A104.4.09.03 - 03
Correspondencia

A104.4.09.03 - 04
Informes

A104.4.09.03 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.03 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.03 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.09.03 - 08
Planes de Trabajo
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TCD SECULTURA

A104.4.09.03 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.09.05 Casa
de la Cultura de
llobasco

A104.4.09.05 - 01
Actas

A104.4.09.05 - 02
Asistencia de personal

A104.4.09.05 - 03
Correspondencia

A104.4.09.05 - 04
Informes

A104.4.09.05 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.05 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.05 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.09.05 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.09.05 - 09
Publicidad y promocién
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TCD SECULTURA

A104.4.09.06 Casa
de la Cultura de
Jutiapa

A104.4.09.06 - 01
Actas

A104.4.09.06 - 02
Asistencia de personal

A104.4.09.06 - 03
Correspondencia

A104.4.09.06 - 04
Informes

A104.4.09.06 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.06 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.06 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.09.06 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.09.06 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.09.07 Casa
de la Cultura de San
Isidro
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TCD SECULTURA

A104.4.09.07 - 01
Actas

A104.4.09.07 - 02
Asistencia de personal

A104.4.09.07 - 03
Correspondencia

A104.4.09.07 - 04
Informes

A104.4.09.07 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.07 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.07 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.09.07 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.09.07 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.09.08 Casa
de la Cultura de
Tejutepeque

A104.4.09.08 - 01
Actas

A104.4.09.08 - 02
Asistencia de personal
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TCD SECULTURA

A104.4.09.08 - 03
Correspondencia

A104.4.09.08 - 04
Informes

A104.4.09.08 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.08 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.08 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.09.08 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.09.08 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.09.09 Casa
de la Cultura de
Victoria

A104.4.09.09 - 01
Actas

A104.4.09.09 - 02
Asistencia de personal

A104.4.09.09 - 03
Correspondencia

A104.4.09.09 - 04
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.09.09 - 05
Control de inventarios

A104.4.09.09 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.09.09 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.09.09 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.09.09 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.10

Enlace

Departamental de

San Vicente
A104.4.10 - 01
Correspondencia
A104.4.10 - 02
Informes

A104.4.10.01 Casa
de la Cultura de San
Vicente (cabecera)

A104.4.10.01 - 01
Actas

A104.4.10.01 - 02
Asistencia de personal
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TCD SECULTURA

A104.4.10.01 - 03
Correspondencia

A104.4.10.01 - 04
Informes

A104.4.10.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.10.01 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.10.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.10.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.10.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.10.02 Casa
de la Cultura de
Apastepeque

A104.4.10.02 - 01
Actas

A104.4.10.02 - 02
Asistencia de personal

A104.4.10.02 - 03
Correspondencia

A104.4.10.02 - 04
Informes
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TCD SECULTURA

A104.4.10.02 - 05
Control de inventarios

A104.4.10.02 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.10.02 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.10.02 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.10.02 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.10.03 Casa
de la Cultura de
Guadalupe

A104.4.10.03 - 01
Actas

A104.4.10.03 - 02
Asistencia de personal

A104.4.10.03 - 03
Correspondencia

A104.4.10.03 - 04
Informes

A104.4.10.03 - 05
Control de inventarios
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TCD SECULTURA

A104.4.10.03 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.10.03 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.10.03 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.10.03 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.10.05 Casa
de la Cultura de San
Esteban Catarina

A104.4.10.05 - 01
Actas

A104.4.10.05 - 02
Asistencia de personal

A104.4.10.05 - 03
Correspondencia

A104.4.10.05 - 04
Informes

A104.4.10.05 - 05
Control de inventarios

A104.4.10.05 - 06
Investigaciones o
Estudios
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TCD SECULTURA

A104.4.10.05 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.10.05 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.10.05 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.10.07 Casa
de la Cultura de San
Lorenzo

A104.4.10.07 - 01
Actas

A104.4.10.07 - 02
Asistencia de personal

A104.4.10.07 - 03
Correspondencia

A104.4.10.07 - 04
Informes

A104.4.10.07 - 05
Control de inventarios

A104.4.10.07 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.10.07 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.10.07 - 08
Planes de Trabajo
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TCD SECULTURA

A104.4.10.07 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.10.08 Casa
de la Cultura de San
Sebastian

A104.4.10.08 - 01
Actas

A104.4.10.08 - 02
Asistencia de personal

A104.4.10.08 - 03
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A104.4.13.17 - 01
Actas
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TCD SECULTURA

A104.4.13.17 - 02
Asistencia de personal

A104.4.13.17 - 03
Correspondencia

A104.4.13.17 - 04
Informes

A104.4.13.17 - 05
Control de inventarios

A104.4.13.17 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.13.17 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.13.17 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.13.17 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.13.21 Casa
de la Cultura de San
Simon

A104.4.13.21 - 01
Actas

A104.4.13.21- 02
Asistencia de personal

A104.4.13.21 - 03
Correspondencia

Pagina 276



TCD SECULTURA

A104.4.13.21 - 04
Informes

A104.4.13.21 - 05
Control de inventarios

A104.4.13.21 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.13.21 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.13.21 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.13.21 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14

Enlace

Departamental de

La Union
A104.4.14 - 01
Correspondencia
A104.4.14 - 02
Informes

A104.4.14.01 Casa
de la Cultura de La
Unidn

A104.4.14.01 - 01
Actas
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A104.4.14.01- 02
Asistencia de personal

A104.4.14.01 - 03
Correspondencia

A104.4.14.01 - 04
Informes

A104.4.14.01 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.01 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.01 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.01 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.01 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.02 Casa
de la Cultura de
Anamords

A104.4.14.02 - 01
Actas

A104.4.14.02 - 02
Asistencia de personal

A104.4.14.02 - 03
Correspondencia
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A104.4.14.02 - 04
Informes

A104.4.14.02 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.02 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.02 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.02 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.02 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.05 Casa
de la Cultura de
Conchagua

A104.4.14.05 - 01
Actas

A104.4.14.05- 02
Asistencia de personal

A104.4.14.05 - 03
Correspondencia

A104.4.14.05 - 04
Informes

A104.4.14.05 - 05
Control de inventarios

Pagina 279



TCD SECULTURA

A104.4.14.05 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.05 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.05 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.05 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.06 Casa
de la Cultura de El
Carmen

A104.4.14.06 - 01
Actas

A104.4.14.06 - 02
Asistencia de personal

A104.4.14.06 - 03
Correspondencia

A104.4.14.06 - 04
Informes

A104.4.14.06 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.06 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.06 - 07
Liquidaciones PTR
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A104.4.14.06 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.06 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.08 Casa
de la Cultura de
Intipuca

A104.4.14.08 - 01
Actas

A104.4.14.08 - 02
Asistencia de personal

A104.4.14.08 - 03
Correspondencia

A104.4.14.08 - 04
Informes

A104.4.14.08 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.08 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.08 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.08 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.08 - 09
Publicidad y promocién
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A104.4.14.10 Casa
de la Cultura de
Meanguera del
Golfo

A104.4.14.10 - 01
Actas

A104.4.14.10- 02
Asistencia de personal

A104.4.14.10 - 03
Correspondencia

A104.4.14.10 - 04
Informes

A104.4.14.10 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.10 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.10 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.10 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.10 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.12 Casa
de la Cultura de
Pasaquina
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A104.4.14.12 - 01
Actas

A104.4.14.12- 02
Asistencia de personal

A104.4.14.12 - 03
Correspondencia

A104.4.14.12 - 04
Informes

A104.4.14.12 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.12 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.12 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.12 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.12 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.14 Casa
de la Cultura de San
Alejo

A104.4.14.14 - 01
Actas

A104.4.14.14 - 02
Asistencia de personal
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A104.4.14.14 - 03
Correspondencia

A104.4.14.14 - 04
Informes

A104.4.14.14 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.14 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.14 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.14 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.14 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.16 Casa
de la Cultura de
Santa Rosa de Lima

A104.4.14.16 - 01
Actas

A104.4.14.16 - 02
Asistencia de personal

A104.4.14.16 - 03
Correspondencia

A104.4.14.16 - 04
Informes
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A104.4.14.16 - 05
Control de inventarios

A104.4.14.16 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.16 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.16 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.16 - 09
Publicidad y promocién

A104.4.14.18 Casa
de la Cultura de
Yucuaiquin

A104.4.14.18 - 01
Actas

A104.4.14.18 - 02
Asistencia de personal

A104.4.14.18 - 03
Correspondencia

A104.4.14.18 - 04
Informes

A104.4.14.18 - 05
Control de inventarios
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A104.4.14.18 - 06
Investigaciones o
Estudios

A104.4.14.18 - 07
Liquidaciones PTR

A104.4.14.18 - 08
Planes de Trabajo

A104.4.14.18 - 09
Publicidad y promocién

A105
DIRECCION
NACIONAL DE
FORMACION EN
ARTES

Cambia de ubicacion
organica. Conserva el
mismo cédigo.

A105 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidos a
la Direccion Nacional de
Formacion en Artes.
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TCD SECULTURA

A105 - 02 Son documentos
Informes elaborados por el Centro
Nacional de Artes,
CENAR; la Escuela
Nacional de Danza
“Morena Celarié¢” END y
el Sistema de Coros y
Orguestas Juveniles.

A105 - 03 Proyectos Propuestos a
desarrollar.
A105.1 Centro
Nacional de Artes
CENAR
A105.1 - 01
Correspondencia
A105.1 - 02 Incluyen informes a la
Actas e informes Direccion, rendicion de

cuentas, memorias,
estadisticas.

A105.1 - 03
Proyectos artisticos

A105.1.1
Administracion

A105.1.1 - 01
Correspondencia
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A105.1.1 - 02
Expedientes de procesos
administrativos

Incluyen acciones de
personal, Finanzas
(FCMF), descriptores de
puestos, reportes a
Planificacion, MOF,
MAPRO, instructivos,
Activo fijo, servicios.
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A105.1.1 - 02 - 01
Asistencia de personal

A105.1.1 - 02 - 02
Movimiento de bienes

A105.1.1 - 02 - 03
Pélizas de reintegro

A105.1.1 - 02 - 04
Reportes a Planificacion

POA, MAPRO, MOF,
instructivos, manuales,
etc.

A105.1.1 - 02 - 05
Proveeduria

instrumental
A105.1.1 - 02 - 06 Supervisar los
Exonerados movimientos de

colecturia, en lo
referente a cobrosde
cuotas, reportes diarios
e informes de ingresos,
para dar cumpli miento
a la normativa de
colectores




TCD SECULTURA

A105.1.1 - 02 - 07
Reportes de ingresos

copia del informe del
colector que envia a
FAES . Contiene cuotas
de matriculas,materiales
y arrendamiento de
espacios

A105.1.1 - 02 - 08
Servicios: seguridad,
limpieza, agua
embotellada

A105.1.1 - 02 - 09
Compras de bienes y
servicios.

Tramites con UACI

A105.1.1 - 02 - 10
Proyectos de
mantenimiento de
infraestructura

Formular y proponer
proyectos de acuerdo a
las necesidades de
mejora de
infraestructura,
realizando las gestiones
para su realizacién.

A105.1.1 - 03 Informes
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Elaborar informes
mensuales de trabajo,
siguiendo los
lineamientos recibidos,
para ser entregado a la
jefatura.




TCD SECULTURA

A105.1.2 Direccion
Académica

Funciones definidas en
el MOF 2019

Persona. En julio de
2019 existen
Coordinadores de las
tres escuelas que
funcionan en el CENAR:
Artes Visuales, Teatroy
Mdusica de las cuales,
llevard un expediente de
cada escuela. programas
y las planificaciones;
mientras tanto, lo
llevara el Director del
CENAR. Se formaran
expedientes por cada

A105.1.2 - 01

Correspondencia

A105.1.2 - 02 Incluyen programas de
Documentos estudios, disefios de

curriculares

oferta académica
(talleres libres) y
planificacion didactica
de las escuelas de: Artes
Visuales, Musica,Teatro.
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A105.1.2 - 03
Expedientes de alumnos

Los jefes de los 4
tallerers de la Escuela
de Artes Visuales, crean
un expediente con las
notasy control de
asistencia de los
alumnos que es enviado
a los coordinadores

A102.4.2 Coro
Patrimonial

Por acuerdo 010/2020
del 31 de enero 2020, el
"Coro Patrimonial" pasa
a la Direccion Nacional
de Formacion en Artes y
conservara el mismo
codigo aunque cambie
de ubicacion organica

A105.2 Direccidn
de la Escuela

Nacional de Danza
“Morena Celarié¢”
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A105.2 - 01
Correspondencia

A105.2 - 02 Informes

A105.2 - 03 Proyectos
artisticos

A105.2 - 04 Normativa

A105.2.1
Administracion

A105.2.1 - 01
Correspondencia
A105.2.1 - 02 Incluyen acciones de

Expedientes de procesos
administrativos

personal, Finanzas
(FCMF), descriptores de
puestos, reportes a
Planificacion, MOF,
MAPRO, instructivos,
Activo fijo,
mantenimiento,
seguridad y limpieza.

A105.2.2 Direccidn
Académica

A105.2.2 - 01

Correspondencia
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A105.2.2 - 02
Documentos
curriculares

Incluyen programas de
estudios y planificacion
didactica de las areas:
Ballet, Contemporanea,
Folclore, Predanza y
Euritmia

A105.2.2- 03
Expedientes de alumnos

La serie documental
“Expedientes de los
alumnos” se organizaran
por orden alfabético y
por area de la danza

A105.2.2- 03-01
Ballet

A105.2.2- 03-02
Danza Contemporanea

A105.2.2 - 03-03
Danza Folclérica

A105.2.2- 03-04
Pre — Danza

A105.2.2- 03-05
Euritmia
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A106

DIRECCION
NACIONAL DE
INVESTIGACIONES EN
CULTURA Y ARTES

Cambia de ubicacion
organica. Conserva el
mismo cadigo.

En el Ministerio de
Cultura dependera de la
Direccion General de
Investigaciones, Acervos
documentales y
Editoriales

A106 - 01

Correspondencia

A106-01- 01
Correspondencia interna

Oficios, notas, y otros
documentos de
notificaciones enviadas y
recibidas (a
dependencias de
SECULTURA) por la
Direccion Nacional de
Investigaciones en

Acuerdo administrativo:
En el caso de los
presupuestos de la DNI
seranincluidos en la
correspondencia con la
Unidad Financiera.

A106-01- 02
Correspondencia
externa

Oficios, notas, y otros
documentos de
notificaciones enviados
y recibidos (a
instituciones externas)

A 106 - 02 Expedientes

de procesos

administrativos
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A106 - 02-01
Transferencia de fondos

Instructivo PTR,
Documentacién (notas,
seguimientos, informes,
etc.) de Proyectos de la
Academia Salvadoreiia
de la Historia (ASH) y
Proyectos de la
Academia Salvadorefia
de la Lengua (ASL)

A106 - 02-02
Acciones de personal

Boletas de
pago/Certificados de
Super, Remision de
acciones de personal,
Curriculo para
contrataciones de
Personal, misiones
oficiales

A106 - 02 - 03
Reportes a Planificacién

Seguimientos POA /SISE,
CMI, FODA, MAPRO,
RENDICION DE CUENTAS

A106 - 02 - 04 Fondo
Circulante de Monto fijo
de la DNI

Acuerdos internos,
reportes de Libro Banco,
Pélizas de Reintegro,
Arqueos de Caja chicay
FCMF




TCD SECULTURA

A106-02 - 05
Comprasy
contrataciones.

Documentacioén de
procesos de compray
contrataciones
(Solicitudes de obras,
bienes y servicios)

A106-02 - 06
Expedientes de
movimiento de bienes.

Contiene los formularios
de asignacion, descargo,
traslado, préstamos de
bienes.

A 106 -03 Informes solicitados y

Informes DNI enviados. Incluye
Rendiciones de cuentas,
Memorias de Labores,
Informes de resultados
de la DNI, etc.

A 106 —04 Normas editoriales,

Normativa Legislacién Cultural y de

Derechos de autor,
Manuales editoriales
vigentes, Ley del
derecho de autor, Ley de
Cultura, y otras
Normativa de caracter
administrativo

A106.1 Archivo
General de la
Nacion

Cambia de ubicacion
organica. Conserva el
mismo caodigo.

A106.1.1 Direccidn
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A106.1.1 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos de
notificaciones dirigidas a
la Direccion de
Comunicaciones,
Compras,
autorizaciones,
respuestas

A106.1.1 - 01 - 01
Externa

A106.1.1 - 01 - 02
Interna

A106.1.1 - 02
Informes y Proyectos

Sistema Nacional de
Gestion Documental,
Digitalizacion y
Convenios

A106.1.1 - 03
Normativa

A106.1.1 - 04 Servicios
Archivisticos

A106.1.1-04-01
Externos

A106.1.1-04-02

Internos
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A106.1.1 - 05
Expedientes de procesos
administrativos

Contiene Asistencias de
personal, Planificacién
(POA), movimiento de
bienes, solicitudes de
compra (UACI),
Mantenimiento y
logistica (Servicios de
aguay limpieza,
Informatica

A106.1.2
Departamento
Técnico

Cambia de nombre: de
"Subdireccion", a
"Departamento
Técnico", segun el
organigrama del 19 de
abril de 2018.

Esta unidad continuara
ejecutando las funciones
expresadas en las series
documentales

A106.1.2 - 01
Expedientes de procesos
archivisticos

Transferencias, actas de
recepcion, constancias
de expurgos.

A106.1.2 - 02
Descripcién archivistica
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inventarios, catdlogos




TCD SECULTURA

A106.2
Departamento de
Edicion y Gestidn
Cultural (DEGC)

A106.2 - 01 Informes

A.106.2-01-01
Informes mensuales de
trabajo.

Informes/reportes
mensuales.

A.106.2 - 01 -02
Informes de
seguimiento.

Informes mensuales de
seguimiento de metas
(POA)

A.106.2 -01-03
Informes de estadisticas.

Registro de produccion.
Participacion femenina.

A.106.2 - 01 -04
Informes solicitados.

Informes de rendicién
de cuentas (DNI).
Memorias de labores
DNI (2010, 2011, 2012,
2013y 2014a.

Informe de logros DNI
(enero y diciembre de
2015y enero y abril de
2016).

A 106.2 -02
Publicaciones
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A 106.2-02-01
Libros.

Documentacion
(maquetas, contratos,
manuscritos, fotografias,
promocion, etc.) de
libros publicados por la
DNI.

A 106.2-02-02
Revistas.

Documentacion
(maquetas, manuscritos,
fotografias, promocién,
etc.) de revistas
publicadas por la DNI
(ARS Nueva Era e
Identidades)

A 106.2-03

Archivo

fotografico DNI

Imdagenes de las
actividades mas
importante.

A106.3
Unidad de
Investigaciones
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A106.3 - 01 Avances
de investigaciones

Son los avances y/o
borradores presentados
por los investigadores al
Director Nacional para
su respectivas
observaciones. El unico
respaldo sera en
Soporte digital en la
computadora del
Director.

A107 DIRECCION
GENERAL DE
PATRIMONIO
CULTURALY
NATURAL

Por acuerdo 10/2020 del
31 de enero de 2020,
cambia el nombre de
"Direccion General de
Patrimonio Cultural y
Natural" por "Direccién
Nacional de Patrimonio
Cultural".

Conserva el mismo
codigo.

A107 - 01
Correspondencia

Pagina 301

Al107 - 01 - 01
Autorizacion de usos de

espacios
A107 - 01 - 02 Oficios, notas y otros
Memorandum documentos de




TCD SECULTURA

A107 - 01 - 03 Notas

notificaciones dirigidos a
la Direccidon Nacional de
Patrimonio Cultural.

A107 - 01 - 04
Resoluciones

Son copias de
resoluciones firmadas
por el Director Nacional.
El original se envia al
expediente en posesion
de la Direccion de
Gestidn del Patrimonio
Cultural Edificado.

A107 - 02 Informes

Avance de metas,
Rendicion de Cuentas,
Misiones Oficiales al
extranjero, Informes de
control estadisticas,
visitas de campo,
reuniones de trabajo.

A107 - 02 - 01
Estadistica

A107 - 02 - 02
Respaldo Fondo
Circulante Monto Fijo

A107 - 02 - 03
Respaldo Transferencia
de Fondos
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A107 - 03  Plan
Operativo Anual

A107.1
Subdireccion de
Arqueologia

Por acuerdo 10/2020 del
31 de enero de 2020,
cambia el nombre de
"Direccién de
Arqueologia" POR
"Subdireccion de
Arqueologia".

Conserva el mismo
codigo

A107.1 - 01
Correspondencia

Incluye interna y externa

A107.1 - 02 Normativa

Incluye todas las Leyes,
Decretos, Reglamentos,
Normas, Instructivos
que rigen el
funcionamiento de la
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A107.1 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye: 1. Acciones de
personal, solicitudes de
compra UACI y FCMF,
Planificacion
(POA,MAPRO,MOF),
Reportes de vigilanciay
limpieza. 2. Reportes
administrativos y de
mantenimiento de los
Parques Arqueoldgicos.
3. Informe digital de
libros, informes técnicos
de inspecciones
arqueoldgicas
(pendiente de valorar si
ésta es su menor

L. VAR Y

A107.1.1
Difusion

A107.1.1-01
Gestidn para eventos
académicos

A107.1.1-02
Charlas y conferencias

A107.1.1-03
Capacitaciones y talleres
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A107.1.2

Unidad de
Investigaciones y
Expedientes de sitios
arqueoldgicos

Contiene el proceso de
declaratoria de Sitios
Arqueoldgicos formado
por: Solicitud, informe
técnico,
correspondencia
relacionada, la
declaratoria firmada por
el Titulary porelola
Directora Nacional de
Patrimonio Cultural y la
publicacién en el diario
oficial.

Consultar los articulos
26,31y 51 dela Ley
espacial de proteccidn al
Patrimonio Cultural del
El Salvador para las
DECLARATOTIAS DE
BIENES INMUEBLES DE
BIENES
ARQUEOLOGICOS

El material bibliografico
resultante de la
investigacion,
permanecera en soporte
fisico en el Depto. De
Arqueologia.

A107.1.2-01
Ficha de Registro de
Sitios

A107.1.2-02
Ficha de Registro de
materiales

Pagina 305




TCD SECULTURA

A107.1.2-03
Sitios administrados por Parques y potenciados
el Estado por el Estado.

A107.1.2-03-01
Cara Sucia

A107.1.2-03-02
Casa Blanca

A107.1.2-03-03
Cihuatan

A107.1.2-03-04
Tazumal

A107.1.2 -03 - 05
San Andrés

A107.1.2-03-06
Joya de Cerén

A107.1.2-03 -07
Corinto

A107.1.2-03-08
Ciudad Vieja

A107.1.2-03-09
Las Marias

A107.1.2-03-10
Tehuacan

A107.1.2-04
Sitios administrados por
Privados

A107.1.2-04-01
Santa Leticia
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A107.1.2-04-02
San Antonio El Trapiche

A107.1.2-05
Expedientes de Sitios
Arqueoldgicos

Sitios que no son
propiedad del Estado,
estudiados o no.

A107.1.2 - 06
Denuncias ciudadanas y
hallazgos fortuitos

Se realiza la
investigacion si se
comprueba la certeza
del hallazgo

A107.1.3
Conservacion

Desde 2019, los
expedientes de
Conservacion, seran
administrados por
Investigaciones

A107.1.3-01
Sitios administrados por
el Estado

Son expedientes de
seguimiento de
conservacion.

A107.1.3-02
Sitios pertenecientes al
sector privado
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A107.1.4 Tramites de valoracion
Arqueologia arqueoldgica a terrenos
preventiva donde se pretenden

desarrollar proyectos de
construccion o en los
que sea necesario la
opinidn de valoracién
arqueoldgica.
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A107.1.4-01
Expedentes de
Valoraciones
Arqueoldgicas

A partir de la Ley de
Procedimientos
Administrativos, las
modalidades del tramite
se englobaran en este
expediente, que
contendra los
procedimientos:
Tripartitas, agilizacion,
regularizacion y
ventanilla Unica del
VMVDU que incluyen
inspeccion de oficio:
Formulario de solicitud
de inspeccidn técnica,
valoracion cultural,
proyectos residenciales
y no residenciales con
anexos que respaldan la
solicitud. Sitios que
pueden estar afectados
por asentamientos
humanos.

Tramite de legalizacién,
Inspeccidn de lugares
por desastres.

Verificar las certeza de

A107.1.4-02
Agilizaciones

Pagina 309




TCD SECULTURA

A107.1.4-03
Regularizacion

Sitios que pueden estar
afectados por
asentamientos
humanos.

Tramite de legalizacion

A107.1.4-04 Inspeccion de lugares
Ventanilla Unica por desastres
A107.1.4-05 Verificar las certeza de

Denuncia ciudadana

la denuncia

A107.2 Parque
Saburo Hirao

Conserva el mismo
codigo

A107.2 - 01
Expedientes de procesos
administrativos
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A107.2-01-01
Requerimientos de
servicios y materiales

Incluye solicitudes de
obras bienes servicios y
almacén.

A107.2-01-02
Control de bodega

A107.2-01-03
Administracion de
personal
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A107.2-01-04
Uso de espacios

A107.2-01-05
Informes a la Direccidon
Nacional.

A107.2-01-06
Estadisticas y notas de
exoneraciones

A107.2-01-07
Servicios generales

A107.2-01-08

Donaciones

A107.3 Direccion Unidad organizacional
de Patrimonio fusionada con Direccién
Cultural Edificado de Zonasy

Monumentos.

Cddigo inhabilitado
A107.4 Por acuerdo 10/2020 del
Subdireccion de 31 de enero de 2020,
Conservacion de cambia el nombre de
Bienes Culturales "Direccion de
Muebles Conservacion de Bienes

Materiales muebles"
POR "Subdireccion de
Conservacion de Bienes
Materiales muebles".
Conserva el mismo
cadigo.
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A107.4 - 01 incluye la internay
Correspondencia externa.
A107.4 - 02 Tratamiento a piezas de

Expedientes de
conservacion y
restauracion externos

propiedad privada y
religiosas

A107.4 - 03
Fichas técnicas de
conservacion y
restauracion de la
coleccion nacional

Incluye trabajos en
ceramica, pintura,
policromia, metales,
murales.

A107.4 - 04
Libros de ingresos y
salida de piezas

Contiene ingreso y salida
de todo bien cultural
que ha sido restaurado y
conservado

A107.4 - 05
Expedientes procesos
administrativos

A107.4 - 05 - 01
Requerimientos de
obras y servicios

A107.4 - 05 - 02
Reportes a Planificacién

A107.4 - 06
Registro fotografico de
restauracion

Pagina 312




TCD SECULTURA

A107.5 Direccion
de Museos

Cédigo inhabilitado

A107.5.1
Administracion

Cédigo inhabilitado

A107.5.2 Museo de
Historia Natural

Cambia de ubicacion
organica. Conserva el
mismo cadigo.

A107.5.2 - 01
Correspondencia

Incluye interna y externa

A107.5.2 - 02 Informes

Conjunto de
documentos recibidos
de cada area sobre las
actividades realizadas
(Botanica, Zoologia,
Paleontologia y
Educacion)

A107.5.2 - 03 Proyectos

Aprobados por la
Jefatura

A107.5.2- 04
Expedientes de procesos
administrativos

Incluyen: Acciones de
personal, Reportes del
POA, Movimientos de
Bienes, Requerimientos
etc.

A107.5.2- 05
Libro de movimiento de
colecciones
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A107.5.2.1
Botanica Esta Tabla de
Clasificacion no tiene
Cuarto Nivel, razén por
la cual las dependencias
de la Direccion del
Museo se colocaran en
la misma columna pero
con su respectivo
cadigo.
A107.5.2.1-01
Colecciones
A107.5.2.1-01-01
Libro de Registro
A107.5.2.1-01-02 Formularios,
Libro de movimiento de |Procesamiento de
colecciones muestras
A107.5.2.2
Zoologia
A107.5.2.2 - 01
Colecciones
A107.5.2.2-01-01
Libro de Registro
A107.5.2.2-01-02
Libro de movimiento de
colecciones
A107.5.2.3
Paleontologia
A107.5.2.3-01
Colecciones
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A107.5.2.3-01-01
Libro de Registro

A107.5.2.3-01-02
Libro de movimiento de
colecciones

A107.5.2.3-02
Taller de Conservacion
de Fosiles

Fichas Clinicas, ingresos
y salidas.

A107.5.2.4

Educacién
A107.5.2.4 - 01
Capacitaciones
A107.5.2.4 - 02
Divulgaciones
A107.5.2.4 - 03
Estadisticas
A107.5.2.4 - 04
Estudiantes en servicio
social

A107.5.2.5 Incluye: Solicitudes,

Inspecciones

Informe Técnicoy
Resoluciones

A107.5.3 Museo
Nacional de
Antropologia
"David J. Guzman"
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A107.5.3 - 01
Correspondencia

Oficios, notas y otros
documentos producidos
o recibidos por el Museo
Nacional de
Antropologia "David J.
Guzman."

A107.5.3 - 02
Estadisticas
A107.5.3 - 03

Convenios/Cartas de
entendimiento/
Donaciones

A107.5.3 - 04
Marco normativo

Instrumentos legales y
técnicos que normalizan
el quehacer institucional
de los Museos.

A107.5.3 - 05
Presupuesto

A107.5.3.1 Centro
de Documentacion

A107.5.3.1 - 01
Expedientes de canjes
bibliograficos

Documentacioén
relacionada con canjes
nacionales e
internacionales.
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A107.5.3.1 - 02
Expedientes de
Biblioteca Especializada
y Hemeroteca

A107.5.3.1 - 02 - 01
Libros en proceso de
expurgo

A107.5.3.1 - 02 - 02
Catdlogos

A107.5.3.1 - 02 - 03
Inventario hemeroteca

A107.5.3.1 - 02 - 04
Registro de visitas y
lectores

A107.5.3.1 - 02 - 05
Material para difusion

A107.5.3.1 - 03
Expedientes de

Arquitectura patrimonial

Documentacion
resultante del proyecto
“Inventario de Bienes
Culturales Inmuebles -
IBCI”

A107.5.3.1 - 03 - 01
Fichas de inventario

A107.5.3.1 - 03 - 02
Planos, fotografias y
tesis

A107.5.3.1 - 03 - 03

Registro de usuarios
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A107.5.3.2
Administracion

A107.5.3.2 - 01
Expedientes de procesos
administrativos
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A107.5.3.2 - 01- 01
Expedientes de acciones
de personal

Asistencias, descuentos,
traslados, etc.

A107.5.3.2 - 01- 02
Expedientes de
organizacion y
planificacion

POA, MAPRO, MOF,
Manuales de uso de
espacios, protocoles,
tarifario, memorias
anuales

A107.5.3.2 - 01- 03
Expedientes de uso de
espacios tarifados

Programacion,
préstamo y alquiler de
espacios, arrendamiento
de locales.

A107.5.3.2 - 01- 04
Expedientes de compras

Gestiones de compras
UACI y Fondo Circulante
MUNA

A107.5.3.2 - 01- 05
Expedientes de
reintegro

Pago a técnicos que
cubren eventos en
horarios especiales

A107.5.3.2 - 01- 06
Expedientes de Activo
Fijo

Movimiento de bienes
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A107.5.3.2 - 01- 07
Expedientes de
Colecturia

Copias de reportes a
Finanzas

A107.5.3.2 - 01- 08
Expedientes de servicios
y control de insumos

Informes de
cumplimiento vigilancia,
limpieza, suministros de
agua, inventarios de
bodegas.

A107.5.3.3
Unidad de
Exposiciones

A107.5.3.3 - 01
Expedientes de
Museografia

Contiene guiones
museograficos de
exposiciones
permanentes,
temporales e itinerantes
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A107.53.3 - 01 - 01
Guiones museograficos

Se refiere a toda la
documentacion fisica o
digital que contiene los
aspectos museograficos
de las exposiciones

A107.5.3.3 - 01 - 02
Calendario de
exposiciones

Programacion periddica
de compromisos
expositivos, coasocios,
propias, etc.
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A107.5.3.3 - 01 - 03
Apoyos para creacion de
espacios museables en
CO- asocio

Solicitud de asesoria
por parte de
instituciones externas

A107.5.3.3 - 01 - 04
Expedientes de salida 'y
préstamo de colecciones

Control de salida de
piezas para
exposiciones. Gestion
realizada ante Registro
de Bienes

A107.5.3.3 - 01 - 05
Expediente de
monitoreo y
mantenimiento
museografico

Contiene informes de
seguimiento a museos.

A107.5.3.3 - 02
Expedientes de
investigaciones y
curaduria
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A107.5.3.3 - 02 - 01
Investigaciones
museoldgicas

Incluye guiones
museoldégicos de
exposiciones
permanentes,
temporales e
itinerantes; textos para
cedulas y pies de objeto,
catdlogos y demas
material divulgativo,
curaduria de
colecciones.
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Para publicaciones
cientificas, coloquios,
conversatorios,
congresos, etc.

A107.5.3.3 - 02 - 03
Proyectos de
investigacion
institucional/Coasocios

Trabajo de campo e
informes finales de
cumplimiento de
proyectos

A107.5.3.3 - 03
Expedientes de disefio
grafico

Contiene material
publicitario, académico y
museografico: tripticos,
catdlogos, videos,
revistas, libros,
catdlogos, boletines

A107.5.3.4 Servicios

Registro de recorridos

educativos guiados y servicios
sociales.
A107.5.3.5 Incluye monitoreo de

Comunicaciones y
Promocion Cultural

medios, agenda cultura,
multimedia, redaccién y
protocolo
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A107.5.3.3.1 Museo
Regional de
Occidente

No existe cuarto nivel,
los museos se ubican en
la columna de tercer
nivel. Conservan la
secuencia de la
codificacion.

A107.5.3.3.1 - 01
Correspondencia

Interna y externa

A107.5.3.3.1 - 02 Ficha
técnica de restauracion

A107.5.3.3.1 - 03
Informes y Proyectos

Incluyen informes
mensuales, memoria de
labores, rendicionodn de
cuentas, estadisticas,
colecturia.

A107.5.3.3.1 -04
Expedientes de
exposiciones

Incluye documentacién
para exposiciones
temporales,
permanentes e
itinerantes, inventarios
de bienes culturales
muebles, control de
entradas y salidas de
colecciones.
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A107.5.3.3.1 -05
Expedientes de procesos
administrativos

Acciones de personal,
reportes POA,
formularios de
movimiento de bienes,
control de colecturia,
bienes y servicios.

A107.5.3.3.1 - 07
Normativa

Acuerdos, reglamentos,
manuales, leyes.

A107.5.3.3.2 Museo
Regional de Oriente

A107.5.3.3.2- 01
Correspondencia

Interna y externa

A107.5.3.3.2 - 02
Actas

Expedientes de
exposiciones temporales
y permanentes (incluye
entrada y salidas de
colecciones)

A107.5.3.3.2 - 03
Informes y proyectos

Incluyen informes
mensuales, memoria de
labores, rendicion de
cuentas, estadisticas,
colecturia.
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A107.5.3.3.2 - 04
Expedientes de procesos
administrativos

Acciones de personal,
reportes POA,
formularios de
movimiento de bienes,
control de colecturia,
bienes y servicios.

A107.5.3.3.2 - 05

Acuerdos, reglamentos,

Normativa manuales, leyes.
A107.6 Direccion Codigo inhabilitado.
de Parques Direccion trasladada a la
Argueoldgicos y Direccion de
Culturales Arqueologia.
A107.7 Por acuerdo 10/2020 del
Subdireccion de 31 de enero de 2020,
Registro de Bienes cambia el nombre de
Culturales "Direccién de
Patrimonio Cultural
Edificado" POR
"Subdireccion de Bienes
Culturales Inmuebles v
A107.7 - 01
Correspondencia
A107.7 - 02 Reportes a DOP,

Expedientes de procesos
administrativos

mantenimiento,
solicitudes de compras
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A107.7 - 03
Normativa

incluyen instructivos,
manuales, protocolos,
leyes, procesos, etc.

A107.7 - 04Control de
Colecciones de Bienes

Movimiento de bienes
culturales muebles a

Culturales nivel nacional e
internacional a efecto de
exposicion e
investigacion

A107.7 - 05

Expedientes de gestidon

de inventarios

A107.7 - 05 - 01
Inventario de Bienes
Culturales Muebles
Arqueoldgicos,
Historicos y Etnograficos
(De coleccionistas
privados,
gubernamentales y
eclesiasticos)

A107.7 - 05 - 02
Inventario de Bienes
Culturales Muebles de la
Coleccidn Nacional de
Arqueologia, Historia 'y
Etnografia.
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A107.7 - 06 Cambia de estructura
Patrimonio Cultural organica. Cédigo
Inmaterial inhabilitado
A107.7 - 07
Registro de Bienes
Culturales

A107.7 - 07 - 01 Patrimonio cultural

Expedientes Unicos de |declarado de Bienes

registro Muebles, inmuebles e

inmateriales

A107.7 - 07 - 02 Patrimonio Cultural

Libros especiales de declarado

inscripciéon
A107.7 - 08

Trafico ilicito de Bienes
Culturales

A107.7 - 09
Proyectos

A107.8 Direccion
de Zonasy
Monumentos
Historicos

Unidad organizacional
fusionada con Direccidn
de Patrimonio Cultural
Edificado. 2013.

Cédigo inhabilitado
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A107.9
Subdireccion de
Bienes Culturales
Inmuebles y
Gestion Urbana

Por acuerdo 10/2020
del 31 de enero de 2020,
cambia el nombre de
"Direccién de
Patrimonio Cultural
Edificado" POR
"Subdireccion de Bienes
Culturales Inmuebles y
Gestidn Urbana".
Conserva el mismo
codigo

A107.9 - 01
Correspondencia

Incluye la externay la
interna

A107.9 - 02 Reportes
de Actividades
mensuales POA

Incluye Estadisticas
reportes a la Direccidn
Nacional.

A107.9 - 03
Expedientes de procesos
administrativos

Incluye: Acciones de
personal, Informacién
oficiosa.
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A107.9.1 Unidad de Por acuerdo 10/2020 del

Conservaciony 31 de enero de 2020,

Restauracion de cambia el nombre de

Bienes Culturales "Unidad de

Inmuebles. Conservacion" POR
"Unidad de

Conservacion y
Restauracion de Bienes
Culturales Inmuebles.
Conserva el mismo

cadigo
A107.9.1-01 Se tomaran los codigos
Expedientes de segun la DIGESTYC.
Intenvenciones NO apareceran los
Ahuachapan. codigos de los

Departamentos donde
no hay intervenciones.
En el caso que se
solicitaran, se crearan
las Series y Subseries
tomando en cuenta el
codigo de los
Departamentos y los
lugares intervenidos.

A107.9.1 -01- 01
Casa de la Cultura de
Ahuachapdan
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A107.9.1 - 01 - 02
Iglesia La Asuncion

A107.9.1 - 01 - 03
Ruinas Iglesia de Tacuba

A107.9.1-02
Expedientes de
Intenvenciones
Santa Ana
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A1079.1 - 02 - 01
Casa Blanca

A107.9.1 - 02 - 02
Catedral de Santa Ana

A107.9.1 - 02 - 03
Club Atlético

A1079.1 - 02 - 04
Escuela José Mariano
Méndez

A107.9.1 - 02 - 05
Hacienda San José
Ingenio, Metapan

A107.9.1 - 02 - 06
Hospicio Fray Felipe de
Jesus Moraga

A107.9.1 - 02 - 07
Iglesia San Pedro
Apdstol, Metapdan
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A107.9.1 - 02 - 08
Iglesia Santiago Apdstol,
Chalchuapa

A107.9.1 - 02 - 09
Museo Regional Santa
Ana

A107.9.1 - 02 - 10
Teatro de Santa Ana

A107.9.1-03
Expedientes de
Intenvenciones
Sonsonate

Pagina 330

A107.9.1 - 03 - 01
Catedral Santisima
Trinidad

A107.9.1 - 03 - 02
Hospital San Juan de
Dios

A107.9.1 - 03 - 03
Iglesia de Nahulingo

A107.9.1 - 03 - 04
Iglesia Nuestra Sefiora
de la Asuncion, lzalco

A107.9.1 - 03 - 05
Iglesia Nuestra Sefiora
de los Dolores, lzalco

A107.9.1 - 03 - 06
Iglesia San Antonio del
Monte
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A107.9.1 - 03 - 07
Iglesia San Juan Bautista,
Nahuizalco

A107.9.1 - 03 - 08 San
Miguel Arcangel,
Salcoatitan

A107.9.1 - 03 - 09
Iglesia Santo Domingo
de Guzman

A107.9.1 - 03 - 10
Ruinas de Caluco

A107.9.1-05
Expedientes de
Intenvenciones
La Libertad

Cddigo del
Departamento segun la
DIGESTYC

A107.9.1 - 05 - 01
Biblioteca Gallardo

A107.9.1 - 05 - 02
Iglesia de Huizucar

A107.9.1 - 05 - 03
Iglesia Nuestra Sefiora
de La Paz, Tamanique

A107.9.1-06
Expedientes de
Intenvenciones
San Salvador
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A107.9.1 - 06 - 01
Ballet Folklérico
Nacional
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A107.9.1 - 06 - 02
Campanario de la
Merced

A107.9.1 - 06 - 03
Casa del Escritor

A107.9.1 - 06 - 04
Casa Duenas

A107.9.1 - 06 - 05
Casa Sertesa

A107.9.1 - 06 - 06
Castillo Venturoso

A107.9.1 - 06 - 07
Centro Historico

A107.9.1 - 06 - 08
Coro y Orquesta

A107.9.1 - 06 - 09
Edificio Lutecia

A107.9.1 - 06 - 10 Ex
Casa Presidencial

A107.9.1 - 06 - 11
Farmacia Principal

A107.9.1 - 06 - 12
Iglesia La Merced

A107.9.1- 06 - 13
Iglesia Nuestra Sefiora
de Candelaria

A107.9.1 - 06 - 14
Iglesia Sagrado Corazoén
de Jesus
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A107.9.1 - 06 - 15
Iglesia San Esteban

A107.9.1 - 06 - 16
Iglesia San José

A107.9.1 - 06 - 17
Iglesia Santa Cruz de
Roma, Panchimalco

A107.9.1 - 06 - 18
Memorial Monsefor
Oscar Arnulfo Romero

A107.9.1 - 06 - 19
Museo Historia Natural

A107.9.1 - 06 - 20
Palacio Nacional

A107.9.1 - 06 - 21
Sala Nacional de
Exposiciones

A107.9.1 - 06 - 22
Teatro Nacional

A107.9.1-07
Expedientes de
Intenvenciones
Cuscatlan
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A107.9.1 - 07 - 01
Casco Hacienda La
Bermuda, Suchitoto

A107.9.1 - 07 - 02
Cojutepeque
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A107.9.1 - 07 - 03
Escuela Taller, Suchitoto

A107.9.1 - 07 - 04
Iglesia Santa Lucia,
Suchitoto

A107.9.1 - 07 - 05
Ruinas Ciudad Vieja,
Suchitoto

A107.9.1-08
Expedientes de
Intenvenciones
La Paz

A107.9.1 - 08 - 01
Campanario Iglesia
Santiago Nonualco

A107.9.1 - 08 - 02
Casa de la Cultura
Zacatecoluca

A107.9.1 - 08 - 03
Iglesia Virgen Maria de
la O, San Juan Talpa

A107.9.1 - 08 - 04
Iglesia Santa Maria
Ostuma

A107.9.1-09
Expedientes de
Intenvenciones
Cabafias
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A107.9.1 - 09 - 01
Iglesia San Miguel
Arcangel, llobasco

A107.9.1-10
Expedientes de
Intenvenciones

San Vicente
A107.9.1 - 10 - 01
Iglesia Nuestra Sefora
del Pilar
A107.9.1 - 10 - 02
Iglesia Santiago Apdstol,
Apastepeque
A107.9.1 - 10 - 03
Torre Kiosco
A107.9.1-11

Expedientes de
Intenvenciones
Usulutan

A107.9.1 - 11 - 01
Iglesia Ozatlan

A107.9.1-12
Expedientes de
Intenvenciones
San Miguel

A107.9.1 - 12 - 01
Teatro Nacional
Francisco Gavidia
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A107.9.2

Unidad de
Proteccion e
Inventarios de
Bienes Culturales
Inmuebles

Por acuerdo 10/2020 del
31 de enero de 2020, se
habilita el codigo
A107.9.2 para la Unidad
de Proteccion e
Inventarios de Bienes
Culturales Inmuebles.
Conservar la secuencia
de los expedientes.

A107.9.2-01
Declaratorias

A107.9.2 -02
Medidas de Proteccidon

A107.9.2-03
Inventarios
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En el caso dei Inventario
de Bienes Culturales
Inmuebles(IBCl),
representa un referente
histérico para la Unidad.
Las actualizaciones ya no
son incoporadas al IBCI
sino que son parte de
esta Serie. (informacién
complementaria)
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A107.9.3
Unidad de
Inspecciones y
Autorizaciones

Por acuerdo 10/2020 del
31 de enero de 2020,
cambia el nombre de
"Unidad de Normativa"
POR "Unidad de
Inspecciones y
Autorizaciones"
Conserva el mismo
cadigo.

A107.9.3-01
Autorizaciones a
Proyectos

A107.9.3-02
Valoracidon Cultural

A107.10 Direccion
de Educaciény
Participacion
Ciudadana

Direccion creada a partir
del organigrama del 1 de
octubre de 2012.
DESAPARECIDA EN EL
ORGANIGRAMA DE
2015.
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A107.11 Direccién
de Patrimonio
Cultural Inmaterial

Creada como Direccidon
de Area, a partir del
acuerdo N2 0004/2014
del tres de febrero de
2014 DESAPARECE
EN EL ORGANIGRAMA
2015 REAPARECE EN
ORGANIGRAMA 2018

A107.11 - 01 Externa e Interna
Correspondencia
A107.11 - 02 Incluye: Solicitudes de

Expedientes de procesos
administrativos

compras (UACI), Legales,
RRHH, POA, MOF,
MAPRO, etc.

A107.11 - 03 Incluye instructivos,
Expediente de normativas, protocolos,
Normativa leyes, decretos, etc.
A107.11 - 04 Actas, informes de

Expedientes de Informes
y Proyectos

seguimiento de medidas
de
proteccién/salvaguardia
declaratorias;
investigaciones, charlas
de sensibilizacion y
estadisticas.
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A107.11 - 05 Incluye: Solicitud; Lista
Expedientes de de asistencia primera
Declaratorias de reunion; Acta de
Patrimonio Cultural consentimiento; primer
Inmaterial borrador de ficha;

primer borrador de
resoluciény
memorandum;
borradores de
documentos con
revision de juridico o
DNPCN; fichay
resolucion final (versidon
revisada); notificaciéon
inicial; recepcién de
Diario Oficial con memo
0 correo.
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A107.11 - 06
Expedientes de
Declaratorias de Lugares
de Memoria Histdrica
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Incluye: Copia de
documento oficial
(Decreto 204 / Decreto
503/ etc); copia de acta
o nota donde se solicita
la declaratoria; planoy
descripcién técnica;
primer borrador de
ficha; primer borrador
de resolucién con
memorandum;
borradores de
documentos con
revision de juridico,
DNPCN o Dpto de
Patrimonio Edificado
junto con correo o
memo de remision;
documentos de CNR
(Planos, mapas, literal y
extractada); fichay
resolucion final (versidon
revisada); notificacion
inicial; recepcion de
Diario Oficial con memo
0 correo.
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A107.11 - 07
Expedientes de
Inventarios de
Patrimonio Cultural
Inmaterial

Fichas, investigaciones
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A108
DEPARTAMENTO DE
PUEBLOS INDIGENAS

A partir del organigrama
aprobado el 13 de
marzo 2015, se
acuerda:

1. Cambiar el nombre
de"Direccion Nacional
de Pueblos Indigenas y
diversidad cultural"
por"Departamento de
Pueblos

Indigenas"

2. Desaparece como
Direccion Nacional y
pasa a ser
departamento de la
Direccion Nacional de
Patrimonio Cultural y
Natural.

3. Trasladada a Redes
Territoriales en abril de
2018.

4. Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, el departamento

A108 - 01

Correspondencia

Incluye interna y externa
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A108 - 02 Base de
datos de organizaciones
indigenas

A108 - 03 Normativa

A108 - 04 Expedientes
de procesos
administrativos

Acciones de personal,
POA, controles de
movimientos de bienes,
requerimientos, fondo
circulante, etc.

A108-05 Capacitaciones

A108-06

Informes a Cancilleria y

Proyectos Bonos a nahuahablantes
2013 y Fondo Indigena
Internacional
A108.1 Unidad de
Comunidades
Indigenas
A108.1- 01

Expedientes de
actividades realizadas

A108.1 - 02 Informes de
la Multisectorial

A108.2 Unidad de
Promocion Cultural
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A108.2 - 01
Actividades realizadas

A108.2 - 02
Investigaciones

A109 SISTEMA DE

Por acuerdo 010/2020

COROS Y ORQUESTAS de fecha 31 de enero de
JUVENILES 2020, el Sistema de
Coros y Orquestas
Juveniles pasa a formar
parte de la Direccion
Nacional de Formacién
en Artes.
CONSERVA EL MISMO
CODIGO.
A109-01 Interna y externa
Correspondencia
A109 -02 Talleres, formacion,
Proyectos educacion musical
A109-03 Reportes presentados a
Informes las autoridades
A109 -04 Anual.
Presupuestos
A109.1
Direccion
Académica
A109.1 - 01

Correspondencia
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A109.2
Direccién de
Operaciones

A109.2 - 01 Comunicacién con
Correspondencia padres y alumnos
A109.2 - 02 Archivo completo de la
Temporada temporada anual,
nacional.
Repertorios y
presentaciones
solicitadas fuera de
programacion.
A109.2 - 03 Partituras

Archivo Musical

A109.2 - 03 - 01
Filarmodnica e Infantil

A109.2 - 03 - 02
Coros

A109.2 - 03 - 03
Guitarras

A109.2 - 04
Expedientes de Alumnos

Clasificada segun
especialidad: juvenil,
infantil, guitarra,
semillero, coro juvenil,
etc.

A109.2 - 04 - 01
Activos

A109.2 - 04 - 02
Inactivos
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A109.2 - 05
Proveeduria
Instrumental

A109.2 - 05-01
Préstamo de
instrumentos

Formularios de
asignacion y entrega de
instrumentos.

A109.2 - 05-02
Reparacién de
instrumentos

Ficha clinica

A109.2 - 05-03
Formularios de
movimiento de bienes

A109.3
Administracion

A109.3- 01
Expedientes de procesos
administrativos
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A109.3- 01 - 01
Procesos de compras

A109.3- 01 - 02
Fondo Circulante de
Monto Fijo

Liquidacionesy
reintegros

A109.3- 01 - 03
Servicios Generales

Seguridad, limpieza,
alquiler local, servicios
basicos, mantenimiento

A109.3- 01 - 04
Acciones de Personal

Asistencias, permisos,
misiones oficiales
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A109.3- 01 - 05
Expedientes de
profesores

Hoja de Vida
actualizada,
evaluaciones. Informes
mensuales y plan de
trabajo.

Por Ley de salarios y por
servicios profesionales.

A109.3- 01 - 06
Reportes a Planificacién

POA, MOF, MAPRO,
MANUALES, ETC.

A109.3- 01 - 07
Donaciones

Actas

A109.3- 01 - 08
Correspondencia

Interna y externa

A110 DIRECCION
GENERAL DE REDES
TERRITORIALES

En el organigrama
aprobado segun acuerdo
010/2020 de fecha 31 de
enero de 2020, no
aparece la Direccidn
General de Redes
Territoriales.

CODIGO INHABILITADO
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Fusion administrativa
de Museos y Salas de
Exposiciones.

Todas las unidades
seguiran cumpliendo

sus mismas funciones.

Por acuerdo 010/2020
de fecha 31 de enero de
2020, se fusionan los
museos y las salas de
exposiciones las cuales
conservaran sus mismos
cadigos.
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INDICE DE ORGANISMOS ACUERDO 010/2020

No. ORGANIGRAMA SEGUN ACUERDO 010/2020

DE FECHA 31 DE ENERO DE 2020

Titular: Suecy Callejas
1 Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura
2 Direccion General de Asuntos Juridicos
3 Direccion General de Multiculturalidad
4 Direccion General de Comunicaciones Institucionales
5 Direccidon General Ambiental
6 Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional
7 Direccion General de Auditoria Interna
8 Direccion General Financiera Institucional
9 Direccion General de Género y Diversidad
10 Direccion General de Relaciones Internacionales y Cooperacion
11 Direccion General de Arte X
12 Direccion General de Investigaciones
13 Direccion General de Administracion
14 Unidad de Talento Humano
15 Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional
16 Unidad de Gestion Documental y Archivos
17 Unidad de Acceso a la Informacion Publica
18 Unidad de Informatica y Sistemas
19 Unidad de Mantenimiento
20 Unidad de Logistica
21 Unidad de Activo Fijo
22 Direccidon Nacional de Artes
23 Subdireccion de Teatros Nacionales
24 Teatro Nacional de San Salvador
25 Teatro Presidente
26 Teatro Nacional de Santa Ana
27 Teatro Nacional Francisco Gavidia de San Miguel
28 Subdireccion de Artes Escénicas
29 Compaiiia Nacional de Danza
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30 Ballet Folklérico Nacional

31 Ballet Nacional de El Salvador

32 Subdireccion de Musica

33 Orquesta Sinfonica de El Salvador

34 Coro Nacional

35 Coro de la Primera Dama

36 Banda El Salvador

37 Subdireccion de Cine

38 Proyectos Audiovisuales

39 Cinemateca Nacional

40 Direccidn Nacional de Formacion en Artes

41 Centro Nacional de Artes (CENAR)

42 Coro Patrimonial

43 Escuela Nacional de Danza Morena Celarié

44 Sistemas de Coros y Orquestas Juveniles

45 Direccion Nacional de Casas de la Cultura y Parques Culturales

46 Subdireccion de Parques Culturales

47 Parque Saburo Hirao

48 Parque Infantil de Diversiones

49 Parque Zooldgico Nacional Resguardo y Conservacion de Fauna
Silvestre

50 Subdireccion de Casas de la Cultura
Casas de la Cultura Regional de Oriente

52 Casas de la Cultura Regional de Occidente

53 Casas de la Cultura Regional Central

54 Casas de la Cultura Regional Paracentral

55 Direccidon Nacional de Bibliotecas y Archivo

56 Red de Bibliotecas

57 Biblioteca Nacional de El Salvador Francisco Gavidia

58 Archivo General de la Nacién

59 Direccidon Nacional de Museos y Salas de Exposicion

60 Museo Nacional de Antropologia Dr. David J. Guzman

61 Museo de Historia Natural de El Salvador

62 Museo Regional de Occidente

63 Museo Regional de Oriente
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64 Museo de la Memoria de El Mozote

65 Sala Nacional de Exposiciones Salarrué

66 Sala de Exposiciones San Jacinto

68 Sala de Exposiciones de CEPA

69 Direccion Nacional de Patrimonio Cultural

70 Subdireccion de Arqueologia

71 Unidad de Inspeccion y Prospeccion Arqueoldgica

72 Unidad de Evaluacion e Investigaciones Arqueoldgicas

73 Unidad de Salvamento Arqueoldgico

74 Unidad de Conservacion de Sitios y Parques Arqueoldgicos

75 Subdireccion de Bienes Culturales Inmuebles y Gestion Urbana

76 Unidad de Inspecciones y Autorizaciones

77 Unidad de Conservacion y Restauracion de Bienes Culturales
Inmuebles

78 Unidad de Proteccion e Inventarios de Bienes Culturales
Inmuebles

79 Subdireccion de Patrimonio Cultural Inmaterial

80 Unidad de Educacién y Divulgacion

81 Unidad de Inspeccidn, Investigacion y Valoracion

82 Subdireccion de Registro de Bienes Culturales

83 Unidad de Registro de Bienes Culturales

84 Unidad de Gestion de Inventarios de Bienes Culturales Muebles

85 Unidad de Control de Colecciones Nacionales

86 Unidad de Prevencion de Trafico llicito de Bienes Culturales

87 Subdireccion de Conservacion de Bienes Culturales Muebles

88 Unidad de Inspecciones y Evaluacion

89 Laboratorio Taller de Conservacion de Bienes Culturales Muebles

90 Publicaciones
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