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.  INTRODUCCION

El Manual de Organizacion y Funciones como su nombre lo indica, contiene esencialmente
la estructura organizativa de la institucion, cominmente llamada organigrama y las
funciones de todos los puestos de trabajo del Ministerio de Cultura. EI cumplimiento de estas
funciones contribuye a lograr que se cumplan los objetivos funcionales de las unidades
organizativas de cada dependencia, asi como las responsabilidades y obligaciones
asignadas al puesto de trabajo en concordancia con el marco legal y normativo
correspondiente. También proporciona informacién a la maxima autoridad y personal sobre
sus funciones y ubicacion en la estructura organizativa de la institucion.

Es de mencionar, que la estructura organizativa del Ministerio de Cultura fue aprobada
mediante Acuerdo N° 040/2020, la cual responde a las necesidades internas y de la
ciudadania; tomando en cuenta también, la importante participacién de las Direcciones
Nacionales, que, de acuerdo a su objetivo principal y funciéon general, permiten al Ministerio
de Cultura el logro de los objetivos estratégicos institucionales; brindando asi los bienes y
servicios a la poblacién.

II. OBJETIVOS

1. Proporcionar un documento normativo que guie a todo el personal del Ministerio de
Cultura, sobre sus funciones y ubicacién en la estructura organica de la institucién y las
interrelaciones entre los niveles jerarquicos tanto internos como externos y los
respectivos canales de comunicacion y autoridad.

2. Definir y establecer la estructura organica y funcional, asi como el control y
responsabilidades acorde al quehacer diario, definidas en el objetivo y funciones de
cada unidad organizativa.

lll.  FUNDAMENTO LEGAL

1. Reglamento Interno del Organo Ejecutivo. Articulo 45-C numeral 25. Compete al
Ministerio de Cultura: “Organizar su propia estructura idonea para cumplir las
atribuciones que le competen y las politicas que al efecto se formulen”.

2. Reglamento Interno del Organo Ejecutivo. Articulo 67. “La Presidencia de la Republica y
cada Ministerio deberan contar con un Reglamento Interno y de Funcionamiento y un
Manual de Organizacion y Funciones cuando fuere necesario, que, juntamente con los
Manuales de Procedimiento determinaran la estructura administrativa, el funcionamiento
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de cada unidad, las atribuciones de cada empleado, las relaciones con otros
organismos, normas de procedimiento y demas disposiciones administrativas
necesarias.

Los Ministros de Estado seran los responsables del cumplimiento del presente
Reglamento, como también del Reglamento Interno y de Funcionamiento de la
Secretaria de Estado a su cargo.”

IV. AMBITO DE APLICACION

Los responsables directos de cumplir el funcionamiento del presente Manual son todos
empleados del Ministerio de Cultura, la actualizacién y modificacion del organigrama interno
estara a cargo de los Directores Nacionales, Directores Generales y Jefes, quienes
presentaran la justificacién a la Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional
para presentarla ala Direccién General de Asuntos Juridicos, responsables de elaborar los
acuerdos de este Ministerio.

La Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional, es responsable de
desarrollar la actualizacion del Manual segun las modificaciones solicitadas y de su
resguardo.
El presente Manual, sera actualizado automaticamente, cuando las estructuras organicas de
una o varias unidades organizativas del Ministerio de Cultura, sea modificado, previa
asesoria de la Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional.
La modificacién automatica radicara en sustituir en el Manual de Organizacién y Funciones
la informacion aprobada previa a la modificacion de la estructura organica; agregando en la
hoja de bitacora las razones de la actualizacién, manteniendo en el Manual la firma del
Titular.
El contenido de los Manuales de Organizaciéon y Funciones que se autoricen son de
exclusiva responsabilidad de la Unidad Organizativa que los presenta.

V. DEFINICIONES
CENAR: Centro Nacional de Artes

DGA: Direccion General de Administracion

DGPDI: Direccién General de Planificacién y Desarrollo Institucional
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DNA: Direccion Nacional de Artes

DNFA: Direccién Nacional de Formacién en Artes

DNCCPC: Direccién Nacional de Casas de la Cultura y Parques Culturales
DNBA: Direccién Nacional de Bibliotecas y Archivo.

DNMSE: Direccion Nacional de Museos y Salas de Exposiciones
DNPC: Direccion Nacional de Patrimonio Cultural

END: Escuela Nacional de Danza “Morena Celarié”

MAPRO: Manual de Procesos y Procedimientos

MOF: Manual de Organizacién y Funciones

PEI: Plan Estratégico Institucional

POA: Plan Operativo Anual

RIORE: Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

SCOJ: Sistema de Coros y Orquestas Juveniles

VI. CUERPO NORMATIVO
1. Vision y Mision Institucional.

Visioén
Ser la institucién que garantiza el derecho a la cultura como factor de identidad y cambio
social.

Mision

El Ministerio de Cultura asegura el derecho a la cultura y al fortalecimiento de las
identidades salvadorefias, ejecutando la rectoria de la proteccion, conservacion, difusion del
patrimonio cultural y las expresiones artisticas.
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2. Estructura Organizativa Institucional.

Fuente: Organigrama Completo en:http://www.cultura.gob.sv/organigrama
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3. Estructura Organizativa de Coro Patrimonial

Sistema de Coros y
Orquestas Juveniles

Coro
Patrimonial

MINISTERIO
DE CULTURA

4. Cuadro de Servidores Publicos del Coro Patrimonial.

En cumplimiento al Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, se presenta el Cuadro de Servidores Publicos que laboran en el Coro Patrimonial

de El Salvador:

Cuadro de Servidores Publicos del Coro Patrimonial.

5. Atribuciones.

Puesto 2
(Nombre de Acuerdo al Descriptor de Puestos) Mulgres H{11ioInpres el
Directora del Coro Patrimonial 1 1
Total 1 0 1

El Reglamento Interno del Organo Ejecutivo establece en el articulo 45-C numeral 21 que el
Ministerio de Cultura debera propiciar el desarrollo de la formacién artistica y cultural formal,
no formal e informal, en las distintas disciplinas, en coordinacién con las instancias

pertinentes.

Es por ello, que la Direccion Nacional de Formacion en Artes del Ministerio de Cultura por
medio del Coro Patrimonial es el ente responsable de los servicios educativos en la
disciplina de Canto Coral en Lengua Nahuat.
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6. Normativa Aplicable.

Las principales regulaciones aplicables al Coro Patrimonial relacionadas a su objetivo, son
las siguientes:

—

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.

Ley General de Educacion

Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y Adolescencia

Ley Especial Integral para una Vida Libre de Violencia para las Mujeres
Reglamento Interno del Coro Patrimonial.

Normas Técnicas de Control Interno especificas del Ministerio de Cultura
Manual de Organizacion y Funciones

Manual de Procesos y Procedimientos

© ©® N O O b W N

Manual de Puestos de Trabajo

—_
©

Manual para la Realizacion de los Movimientos Bienes Muebles

—
—_

. Ley de Acceso a la Informacién Publica

-
N

. Ley de Etica Gubernamental

—
o

Disposiciones Generales del Presupuesto

—
>

Politica de ahorro y Austeridad del Sector Publico

=
(6]

. Otras relacionas al sector publico.

7. Objetivo del Coro Patrimonial

Rescatar la mdusica nacional y latinoamericana, principalmente de compositores
salvadorefios, enfocandose en la ejecucion de la musica en lengua Nahuat, la composicion
de nuevas obras y el arreglo coral de musica en castellano de origen nacional para vincular
el rescate de las tradiciones y la formacién musical de sus integrantes, a través de
conciertos, conferencias, clases magistrales, talleres ludicos y conciertos didacticos
destinados a todo publico.

8. Funcioén General.
Desarrollar un programa de aprendizaje en técnicas vocal, canto coral, teoria y solfeo, asi

como generar la apreciacion musical y los fundamentos para la direccion coral, y propiciar el

Manual de Organizacién y Funciones del Coro Patrimonial. 8
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desarrollo de las habilidades musicales de sus integrantes, para propiciar el rescate de la
musica coral nacional a través de la ejecucién de presentaciones, talleres ludicos, y otras
que generen apreciacion estética por el arte, valores e identidad nacional.

9. Funciones Especificas
9.1 Directora del Coro Patrimonial

Mision

Planificar, coordinar y dirigir los ensayos y presentaciones del Coro Patrimonial al mas alto nivel
artistico, asistiendo e instruyendo a los integrantes del Coro, a nivel individual y colectivo, sobre
los requerimientos de la interpretacion coral, ademas de definir las programaciones de los
diferentes conciertos y temporadas anuales y propiciar la investigacion y promocion de la
musica coral salvadorefia, de conformidad a la normativa técnica y legal establecida con el fin
de garantizar la calidad de canto en las presentaciones al publico y mantener un soélido
prestigio.

il Planificar y ejecutar los ensayos, proporcionando a los cantantes la programacion y obras
corales a interpretar para garantizar el ensamble que requiere la interpretacién coral.

2. Elaborar y presentar la documentacién del Plan Operativo Anual del Coro Patrimonial al
Centro Nacional de Artes de acuerdo con el organigrama vigente que regira el actuar de
la unidad para lograr cumplir los objetivos de la Direccién Nacional de Formacion de
Artes.

3. Dirigir la interpretacion coral, en ensayos y presentaciones al publico, asistiendo e
instruyendo a los integrantes del Coro Patrimonial, a nivel individual y colectivo sobre los
requerimientos de la interpretacién, para lograr la armonia vocal requerida en las
presentaciones al publico.

4. Revisar y considerar composiciones corales, con criterios amplios que incluyan autores
nacionales y del acervo latinoamericano, acordes a los conciertos programados vy
adecuandolas a los distintos sectores sociales, para enriquecer y variar el repertorio
coral.

O Considerar y autorizar las solicitudes para las presentaciones del Coro Patrimonial, segun
las directrices emitidas por la Direccion del Centro Nacional de Artes, para integrarlas a

los programas de trabajo.

6. Estudiar y analizar las obras corales en su origen, época, composicion, idioma y autoria
para preparar la direccion de la interpretacion segun las especificidades de cada obra.

Manual de Organizacion y Funciones del Coro Patrimonial. 9
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7.  Planificar y ejecutar procesos de investigacion de musica en lengua nahuatl a través del
estudio, entrevistas, charlas y conferencias realizadas por y para personas de pueblos
originarios para enriquecer el repertorio musical y darlo a conocer al publico en general.

Manual de Organizacién y Funciones del Coro Patrimonial. 10
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VIl.  VIGENCIAY AUTORIZACION.

El presente Manual tendra vigencia a partir de la autorizacion de la Ministra de Cultura.

Autorizado: N

"Tc\ia. Suecy Callejas Estrada.  <H°
Ministra de Cultura.

Revision Juridica:

Revision Técnica:

Visto Bueno:

Lic. Jaime lzaguirre.
Director Nacional de Formacioén en- Artes;

72

Presentado: %{

a Enid ez Claramunt
Dlrectora del Coro Patrimonial

0CT 2020

Fecha de autorizacion:
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VIIl. BITACORA Y CONTROL DE CAMBIOS.
S Fecha del i - : d
N Camblo Cambios Situacion Anterior Razén del Cambio Responsable
g (e g8 La ra.zén del cambio
Formaciéon en Artes | La Direccion  de gs dejfr i t:\lna-sola:
conformada por el | Formaciéon en Artes lrecclzlonl : ac;ona igree il K8
1 | 31-01-2020 | CENAR y Escuela | dependia de la ‘°df° i FeiRaetiadd o P50
Nacional de Danza | Direccion Nacional de I, formacion f:n anes
se convierte en | Artes. e.n . gus diferentes
Direccion Nacional. disciplinas.
| El Coro Patrimonial | RIORE Articulo 45-C,
El Coro Patrimonial ; Compete al Ministerio
asa como fepeidia de i Acuerdo N°
2 | 31-01-2020 | P . Direccién de Musica | d& Cultura:
dependencia del . 4 21.Propiciar el 010/2020
CENAR de la Direccion :
‘ Nacional de Artes. desarrollo  de la
formacion artistica y
cultural  formal, no
formal e informal, en
las distintas
disciplinas, en
El Sistema de Coros | El Sistema de Coros y .coordln.aaon fzon las
y Orquestas | Orquestas Juveniles instancias pertinentes.
Juveniles pasa a la | dependia de la . Acuerdo N°
3 | 31:01-2020 | 1 occien  Nacional | Direccion de Musica | 25-Organizar SU | 010/2020
de Formaciéon en | de la Direccion prf)pla estructurg
Artes. Nacional de Artes |done§ i cnplir
las atribuciones que le
competen y las
politicas que al efecto
se formulen.
El Coro Patrimonial p ;
La razén del cambio
o S es dejar en una sola
4 01-09-2020 dependencia del | EI Coro Patrimonial i Seactele i Acuerdo N°
Sistema de Coros y | dependia del CENAR. P : 040/2020
relacionado al Canto
Orquestas
) Coral.
Juveniles.
Manual de Organizacion y Funciones del Coro Patrimonial. 13
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