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I. INTRODUCCION

El Manual de Organizacion y Funciones como su nombre lo indica, contiene esencialmente
la estructura organizativa de la institucion, cominmente llamada organigrama y las
funciones de todos los puestos de trabajo del Ministerio de Cultura. EI cumplimiento de estas
funciones contribuye a lograr que se cumplan los objetivos funcionales de las unidades
organizativas de cada dependencia, asi como las responsabilidades y obligaciones
asignadas al puesto de trabajo en concordancia con el marco legal y normativo
correspondiente. También proporciona informacioén a la maxima autoridad y personal sobre
sus funciones y ubicacion en la estructura organizativa de la institucion.

Es de mencionar, que la estructura organizativa del Ministerio de Cultura fue aprobada
mediante Acuerdo N° 040/2020, la cual responde a las necesidades internas y de la
ciudadania; tomando en cuenta también, la importante participacion de las Direcciones
Nacionales, que, de acuerdo a su objetivo principal y funciéon general, permiten al Ministerio
de Cultura el logro de los objetivos estratégicos institucionales; brindando asi los bienes y
servicios a la poblacion.

Il. OBJETIVOS

1. Proporcionar un documento normativo que guie a todo el personal del Ministerio de
Cultura, sobre sus funciones y ubicacion en la estructura organica de la institucion y las
interrelaciones entre los niveles jerarquicos tanto internos como externos y los
respectivos canales de comunicacion y autoridad.

2. Definir y establecer la estructura organica y funcional, asi como el control y
responsabilidades acorde al quehacer diario, definidas en el objetivo y funciones de
cada unidad administrativa.

Ill. FUNDAMENTO LEGAL

1. Reglamento Interno del Organo Ejecutivo. Articulo 45-C numeral 25. Compete al
Ministerio de Cultura: “Organizar su propia estructura idonea para cumplir las
atribuciones que le competen y las politicas que al efecto se formulen”.

2. Reglamento Interno del Organo Ejecutivo. Articulo 67. “La Presidencia de la Republica y
cada Ministerio deberan contar con un Reglamento Interno y de Funcionamiento y un
Manual de Organizacién y Funciones cuando fuere necesario, que, juntamente con los
Manuales de Procedimiento determinaran la estructura administrativa, el funcionamiento
de cada unidad, las atribuciones de cada empleado, las relaciones con otros
organismos, normas de procedimiento y demas disposiciones administrativas
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necesarias.

Los Ministros de Estado seran los responsables del cumplimiento del presente
Reglamento, como también del Reglamento Interno y de Funcionamiento de la
Secretaria de Estado a su cargo.”

IV. AMBITO DE APLICACION

Los responsables directos de cumplir el funcionamiento del presente Manual son todos
empleados del Ministerio de Cultura, la actualizaciéon y modificacién del organigrama interno
estara a cargo de los Directores Nacionales, Directores y Jefes, quienes presentaran la
justificacion a la Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional para
presentarla alaDireccion General de Asuntos Juridicos, responsables de elaborar los
acuerdos de este Ministerio.

La Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional, es responsable de
desarrollar la actualizacién del Manual segun las modificaciones solicitadas y de su
resguardo.

El presente Manual, sera actualizado automaticamente, cuando las estructuras orgénicas de
una o varias unidades administrativas del Ministerio de Cultura, sea modificado, previa
asesoria de la La Direccion General de Planificacién y Desarrollo Institucional.

La modificacion automatica radicara en sustituir en el Manual de Organizacion y Funciones
la informacién aprobada previa a la modificacion de la estructura organica; agregando en la
hoja de bitacora las razones de la actualizacién, manteniendo en el Manual la firma del
Titular.

El contenido de los Manuales de Organizacion y Funciones que se autoricen son de
exclusiva responsabilidad de la Unidad Administrativa que los presenta.

V. DEFINICIONES
TN: Teatros Nacionales

DGA: Direccion General de Administracion

DGPDI: Direccion General de Planificacion y Desarrollo Institucional

MAPRO: Manual de Procesos y Procedimientos
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graly

* G
*

» | MINISTERIO
" DE CULTURA

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

MOF: Manual de Organizacion y Funciones
PEI: Plan Estratégico Institucional
POA: Plan Operativo Anual

RIORE: Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

VI. CUERPO NORMATIVO

1. Visiéon y Misién Institucional.

Vision
Ser la institucion que garantiza el derecho a la cultura como factor de identidad y cambio
social.

Mision

El Ministerio de Cultura asegura el derecho a la cultura y al fortalecimiento de las
identidades salvadoreiias, ejecutando la rectoria de la proteccién, conservacion, difusion del
patrimonio cultural y las expresiones artisticas.
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2. Estructura Organizativa Institucional.

http://www.cultura.gob.sv/organigrama/

‘¢35  ORGANIGRAMA INSTITUCIONAL
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3. Estructura Organizativa de la Direccion de Teatros Nacionales

Director de
Teatros Nacionales

Técnico
Artistico
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4. Cuadro de Servidores Publicos de la Direccion de Teatros Nacionales

En cumplimiento al Articulo 22 del Reglamento de la Ley de Acceso a la Informacion
Publica, se presenta el Cuadro de Servidores Publicos que laboran en la Direcciéon de
Teatros Nacionales: (Llenar primero Anexo 1)

Cuadro de Servidores Publicos de la Direccion de Teatros Nacionales
Fusto : Mujeres | Hombres Total
(Nombre de Acuerdo al Descriptor de Puestos)
Directora de Teatros Nacionales 1 0 1
Técnico Artistico 0 1 1
TOTAL 1 1 2

5. Atribuciones.
La Direccion de Teatros Nacionales no tiene atribuciones al momento de esta actualizacion
del MOF.

6. Normativa Aplicable.
La Direccidn de Teatros Nacionales no tiene documentos normativos al momento de esta
actualizacion del MOF.

7. Objetivo de la Direccion de Teatros Nacionales

Velar por el desarrollo de los espacios adecuados para representaciones de Artes
Escénicas, exposiciones, presentaciones de libros y otros eventos culturales y/o productos
artisticos. Asi mismo, formular y gestionar proyectos de beneficio para los teatros y artistas
que alli se presenten.

8. Funciones Generales.

- Coordinar los 4 Teatros Nacionales como espacios adecuados para la actividad cultural del
pais formulando proyectos, programando actividades de diversa indole y conservando el
patrimonio cultural.

- Fortalecer el acceso del sector artistico independiente y de la poblaciéon en general a los
servicios que se ofrecen en los teatros nacionales y otros espacios artisticos

9. Funciones Especificas.
9.1 Director de Teatros Nacionales

Mision

Coordinar, facilitar, gestionar y fortalecer los procesos y procedimientos administrativos y
operativos de la Direccién, a través del seguimiento, estrategias y acciones que ayuden a la
consecucion de su planificacion, gestionando y obteniendo los insumos requeridos para el
cumplimiento de los objetivos institucionales, artisticos y demas afines a la Direccion Nacional
de Artes.
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1. Coordinar y facilitar los procesos y requerimientos administrativos para la realizaciéon de la
planificacién anual de la Direccion.

2. ldentificar, gestionar y facilitar los procesos y actividades, a través de estrategias de
cooperacion relaéionadas al espectaculo, de conformidad a las necesidades de los Teatros
paré financiar y apoyar las puestas en escena, el quehacer artistico y los espacios
administrados de'la Direccion.

3 Identificar; coordinar y ejecutar los procesos administrativos para la gestion y programacion
de presentaciones y puestas en escena de los Teatros Nacionales para aumentar la cobertura
del quehacer artistico-de la Direccion, de conformidad a la planificacion anual de cada unidad.
3. Consolidar, rev,jsa'r’-y pre’s’é‘ritar la documentaciéon administrativa y operativa relacionada al
area de organizacion; planificacion, recursos humanos, finanzas, comunicaciones y demas
requerimientos aé:ir‘;_‘njnis’trativds;L\'m’ediante informes, notas, seguimientos y otra documentacion,
con el fin de presen‘t‘érlqs a Ia:\,Di'reccién Nacional de Artes.

9.2Técnico Artistico

Misién SRV,

Coordinar, supervisar y atender proyectos de danza, a través de solicitudes realizadas por
dependencias del Ministerio de Cultura de conformidad a los lineamientos emanados por la
Direccion de Teatros Nacidr@aleS'y la Direccién Nacional de Artes para proyectar, posicionar,
preservar y enriquecer el quehager artistico cultural del Ministerio.

1. Coordinar y supervisar proyectos de danza emanados de la Direccién de Teatros
Nacionales a través de solicitudes realizadas por las diferentes dependencias del Ministerio
de Cultura para proyectar y posicionar la danza y el quehacer artistico cultural de éste.

2. Recibir, procesar y dar seguimiento a los convenios y coproducciones de la direccion a
través de la recepcion de las solicitudes de los usuarios para su debida gestion y
seguimiento y posterior informe a la Direccion Nacional de Artes

3. Supervisar proyectos de desarrollo social a través de las artes a solicitud de la Direccion
Nacional de Artes para enriquecer el trabajo de éstas aportando conocimientos especificos
de la rama dancistica.
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VII. VIGENCIA Y AUTORIZACION.
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VIll. BITACORA Y CONTROL DE CAMBIOS.

N° Fz(;rlia Cambloa Situacion Razon del Responsa
Cambio = Anterior Camblom ble
El RIOE Articulo
45-C, Compete al
Ministerio de
Cultura:
- Se cambi6 el  El nombre | 25. Organizar su
titul nterior i
1 0170520 IDtil:e(z:cién dz €z}ub;i(r)eccién ec;Z _pr9p1a SSUUCUIE | Acuerdo
20 idonea  para | N40/2020
Teatros Teatros cumplir las
Nacionales Nacionales atribuciones que
le competen y las
politicas que al
efecto se
1 ___|formulen.
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