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I. Introduccidn.

La Direcciéon General de Asuntos Juridicos es la dependencia del Ministerio de Cultura que
tiene por objetivo proporcionar asesoria y lineamientos juridicos al despacho, direcciones
nacionales y demas dependencias de la institucién, relacionados con los diferentes procesos
administrativos y judiciales que competen al Ministerio de Cultura, de conformidad al
marco legal y normativo vigente en el pais, a fin de que la institucién se encuentre dentro
de éste aplicable en El Salvador.

Basados en dicho objetivo y los establecidos en el Plan Estratégico Institucional se presenta
el Plan Operativo Anual 2023 de la Direccion General de Asuntos Juridicos el cual
contempla: un anilisis del entorno, la identificacién y gestion de riesgos y la planificaciéon y
programacidén de actividades.

En la planificacién de actividades se incluyen los resultados esperados, indicadores, medios y
fuentes de verificacion, responsables de cumplimiento y el presupuesto de las acciones
programadas, todo con la finalidad de alcanzar los objetivos del Plan Estratégico Institucional.

II. Objetivos del POA

General

Proporcionar asesoria legal de manera agil y eficaz al Despacho Ministerial y a las diferentes
unidades organizativas del Ministerio de Cultura, emitiendo las opiniones pertinentes y
dando cumplimiento a los resultados del Plan Operativo Anual de la Direccién General de
Asuntos Juridicos.

Especificos
- Garantizar el cumplimiento a lo prescrito en las leyes, reglamentos y demis cuerpos
normativos vigentes, asi como asesorar, coordinar, diligenciar, elaborar y revisar
documentos legales relacionados con las diferentes unidades organizativas del Ministerio
de Cultura, con el fin de ofrecer seguridad juridica a la institucion.

- Dar seguimiento a los procesos y procedimientos administrativos y legales que se
diligencien internamente o en cualquier instancia judicial o administrativa de la reptblica,
ya sea de oficio o a instancia de parte segun corresponda y relacionados con el quehacer
del Ministerio de Cultura.
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III. Analisis del Entorno.

Factores Internos

Fortalezas Debilidades

g

Personal profesional especializado para la resoluciéon i i
P P P % No recibir la documentacién de respaldo completa.

®,
*

oportuna de lo solicitado.

J

L)
o

Capacidad de respuesta agil y oportuna para evacuar % No lograr reunir la documentacién suficiente para
consultas. sustentar la opinion.

%  No obtener con prontitud la respuesta a los

«  Eficacia para llevar a cabo trabajo en equipo. -y =l
requerimientos hechos por esta Direccién.

Factores Externos

Oportunidades Amenazas

o

*  Relacidén coordinada y efectiva con las unidades

: s % Retardo en el desarrollo del procedimiento
responsables para gestionar lo solicitado.

®,

+  Falta de recursos o pérdida de tiempo para obtener la

D>

¢ Eficiencia y prontitud para emitir el documento 5 0
informacién
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IV. Identificacion del Riesgo.
Analisis del riesgo Descripci
6n de la
: e : B ; Nivel de | calificaci
Acciones de la Identificacion del riesgo Cualificacion del riesgo 5 .
N v Riesgo 6n del
nida z
riesgo
Organizativa
s Probabilida
Tipo Descripcion Responsab d Impacto |E A M
P del Riesgo le
&
~ | Emitido los Acuerdos
) i
& [nstitucionales
Analizar el caso; Que el
obtener los Pifesso de objetivo de
- u .
S TR S ermitr el
Al s Pl o, focurnento no Equipo
1y OIS " . b . aocC 2
C ]TCSp;IIdO Y consultar la administraci , 1 p . R]CSgU
Y, . : se logre técnico Remoto Bajo ;
normativa legal ony (i LT DGAJ bajo
: 2 G ¢
aplicable; dar coordimacid : ;
i lentitud de las
seguimiento o hacer U unidades
mspeccion. oTgamzativas.
Revisar documentos y s
o ue los
emitir el proyecto de :
¥ documentos bt
RS irector
opinion, informe de HOieem ot el
I i AT . . =4 T . »
o | mspeccion o de Riesgo autorizados e Medianame Serio Riesgo
& | seguimientos estratéuico por las 0 nte probable moderado
e : 5 3 responsabl
realizados; revisar el autoridades o
proyecto de opinion y ""”pom:"bl"“ 2
A LG superiores,
emitir la opinién final. I
G h
= Emitido los contratos
Analizar el caso; Que el
obtener los D objetivo de
S u K
s ' SN ermitr el
documentos de planeacion, ot it S
o s s S .| documento v ¢ :
| respaldo y consulear la admimistraci A P ; Riesgo
@ . : se logre técnico Remoto Byjo .
= | normativa legal on y lebid DGAJ bajo
< debido a DG
aplicable; dq coordinacid .
aplicable; dar i lentitud de las
seguirniento o hacer ik unidades
mspeccion. oTganizativas.
Revisar documentos y
emitir el proyecto de -
ekl e i Que los
OplTl]Ol'l, mforme dﬂ LIUC\II'IICHtOb e
imspeccion o de N0 sean C % d i
ol ; ; TENET: ; ;
~ | seguimientos Riesgo autorizados e ¢ Medianame Serio Riesgo
2 || wenlizdos: revieis ol estratégico | por las ) .; ssabl nte probable i moderado
o autoridades e
proyecto de opimion y UL e
- L responsables o
emitir la opimién final. ;
superiores,
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Analisis del riesgo Descripci
6n de la
; . : . X L : Nivel de calificaci
Acciones de la Identificacion del riesgo Cualificacién del riesgo R i
N° Unidad e Siaigo
Organizativa
Probabilida
¢ Descripcion | Responsab d Impacto |E|A |M|B
Tipo S
del Riesgo le
~ | Emitido los
C Gap
~ | Documentos Juridicos
Que el
Analizar el caso; & l objetivo de
: 1esgo de i
obtener los ; 5 ettoe]
o GTTES planeacion, ?
documentos de e .| documento no | Equipo :
~ | respaldo y consultar la admmistraci | ) e ; Riesgo
C i Tegis o se logre técnico Remoto Bajo Biip
normativa leg IR v 2 B
e S el | detado a DGA]J
;lpl]L"dblL‘: dar coordinacid
T i lenticud de las
seguirniento o hacer 1. }
inspeccion unidades
organizativas
; B :
Revisar documentos y Que los
emitir el proyecto de docurnentos Director
inion, i 10 sean
opinion, infore de . ; Cancnilo ) )
~ | inspeccion o de Riesgo autorizados F T Medianame Serio Riesgo
< o s g
& | seguimientos estratégico | por las st | TS probable moderado
i . i FESPOTISE
realizados; revisar el autoridades ey
e e
proyecto de opimdn y responsables o
ernitir la opmidn final. superiores.
C | Emiado los Informes
-4
' Que el ‘
Analizar el caso; Q S (
3 objetivo de \
obtener los Riesgo de 5%
T ermiar el
documentos de planeacion, ’
o .| documento no | Equipo -
~ | respaldo y consultar la | administract AEny . Riesgo
> 3 N B se logre técnico Remoto Bajo tude
/ ; i ‘
= i o, | detndo a DGAJ
aplicable; dar coordimacid ;
o lentitud de las
seguimmiento o hacer . .
3 i unidades
nspeccion. ;
orgamzanvas.
Revisar documentos y Que los
emitir el proyecto de documentos Director
opinion, mforme de o sean ;
op . : i General o . :
~ | inspeccion o de Riesgo autorizados R Medianame Bt Riesgo
2 | seguimientos estratégico | por las s (Ol'lS‘lb] nte probable moderado
realizados; revisar el autoridades § s
proyecto de opimoén y responsables o
ernitir la opinién final. superiores.
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Anilisis del riesgo Descripci
on de la
: A 4 S : Nivel de | calificaci
Acciones de la Identificacion del riesgo Cualificacién del riesgo 3 g
; Riesgo 6n del
N° Unidad 5
R riesgo
Organizativa
— Probabilida
i Descripcion | Responsab) d Impacto |E (A |M|B
Tipo :
del Riesgo le
~ | Emitido las
C i
o | Resoluciones
: ue el
Analizar el caso; & 5
; objetivo de
obtenier los Riesgo de o
v emnitir ¢l
documentos de planeacion, :
.| documento no | Equipo :
respaldo y consultar la | admimstraci Kk ; Riesgo
C ; : se logre técnico Remoto Bayjo ,
& | normativa legal on y 1 o bajo
; 7, | detado a DGA]J
aplicable; dar coordinacid .
e lenatud de las
seguimiento o hacer 1. -
: e unidades
nspeccion. ;
oTganIZativas.
Revisar documentos y Que los
ermitir ¢l proyecto de docurnentos ]
TN Director
opinidn, mforme de 10 sean ]
: i : ; General 0 : .
| mspeccion o de Riesgo autorizados i Medianame Seri Riesgo
v o N H| cT10
& | seguimientos estratégico | por las bl | e probable moderado
20 : v responsab
realizados; revisar el autoridades .,
2 e
proyecto de opinidn y responsables o
emnitir la opmidn final, superiores.
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NO

Riesgos

Gestion del Riesgo

Que el objetivo de emitir los
acuerdos y resoluciones
mstitucionales no se alcance
debido a la fulta de respuesta de
la entidad responsable.

Notificacion al responsable de la unidad organizativa que no proporcionéd la
nformacion debida para generarle conciencia sobre la unportancia de la creacion
o modificacion del documento.

[§%]

Que los docurmentos normativos
1o se creen o no se modifiquen
oportunmente por talta de
interés de las unidades
organizativas responsables.

Notificacion al responsable de la umidad orgamzativa que no envidé la
documentacion en legal torma.

Que los documeritos normativos
1o sean autorizados por las
jefaturas v directores
responsables.

Solicitar apoyo a la autondad supenor.
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DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

*
* 4 *

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

MINISTERIO
DE CULTURA

Nuamero de
1. Emitido Acuerdos y resoluciones Acuerdos,
razonadas; documentos notariales; Resoluciones y
2 tramites migratorios, registrales y documentos 85
administrativos y su respectivo | autorizados y/o
seguimiento. tramites
efectuados
1.1 Analizar el caso; obtener los Dochrisatas Equipo
9 documentqs deixespaldo Y consiiltar de respaldo A101.2-02-01 técnico Accién 85
& la normativa legal aplicable; dar e DGAJ
seguimiento o hacer inspeccién.
1.2 Revisar documentos y emitir el Jefatura
proyecto de opinién, informe de Do caneiitos Equi oy
8 inspeccién o de seguimientos enttesados A101.2-02-01 té‘iniio Documentos 85
realizados; revisar el proyecto de g DGAJ
opinién y emitir la opinién final.
Nimero de
contratos,
2. Emitido los Contratos, Convenios cznvel:u:lsey
2 y Cartas de entendimiento y su eodiaioats 68
respectivo seguimiento. 3
autorizados y/o
seguimiento
efectuado.
2.1 Analizar el caso; obtener los Dictinentos Equipo
O - | decnmentos s cepaldo, ¥ comenliar de respaldo | A101.2-02-02 técnico Accién 68
& la normativa legal aplicable; dar Aol cass DGAJ
seguimiento o hacer inspeccién.
2.2 Revisar documentos y emitir el Jefatura
proyecto de opinién, informe de Db cimeiios Equi oy
S inspeccién o de seguimientos A101.2-02-02 -quip documento 68
o realizados; revisar el proyecto de entregados tle;gx;
opinién y emitir la opinién final.
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Nuamero de
documentos
(o) 3. Emitido los Documentos juridicos 72
& | Juridicos. autorizados y/o
seguimiento
efectuado.
3.1 Analizar el caso; obtener los Dotumeiitos Bquipo
9 documento.s Ceirespaldo Y consuitay de respaldo A101.2-02 técnico Accién 72
] la normativa legal aplicable; dar del caso DGAJ
seguimiento o hacer inspeccién.
3.2 Revisar documentos y emitir el Jefatura
proyecto de opinién, informe de Documenitos Equi oy
8 inspeccion o de seguimientos sntiexados A101.2-02 té‘lnil::o documento 72
realizados; revisar el proyecto de & DGAJ
opinién y emitir la opinién final.
Nuamero de
4. Emitido los informes varios y/o m.formes,
(o) Ax i brindados;
& seguimiento a procesos judiciales y ETSRRE 66
administrativos. |
seguimientos
hechos.
4.1 Analizar el caso; obtener los Dotaiantos Equipo
° documento.s de;respaldo . consuliar de respaldo | A101.2-02-05 técnico Accién 66
& la normativa legal aplicable; dar Sl DGAJ
seguimiento o hacer inspeccién.
4.2 Revisar documentos y emitir el Jefatura
proyecto de opinién, informe de Dociiinexitos Equi oy
2 inspeccion o de seguimientos e A101.2-02-05 té?:niio Documento 66
realizados; revisar el proyecto de & DGAJ
opinién y emitir la opinién final.
5. Emitido las Resoluci de Nimero de
2 Patrimonio y/o Declaratorias de Resoluciones 114
Bienes culturales autorizadas
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5.1 Analizar el caso; obtener los .
documentos de respaldo y consultar Documentos Equipo
g o 2 PREO.Y de respaldo | A101.2-02-01 técnico Accién 114 10 10 |12 10 10 11
la normativa legal aplicable; dar
seguimiento o hacer inspeccién. Heligte DGAJ
5.2 Revisar documentos y emitir el efatura
proyecto de opinién, informe de Do iaamio. JE i oy
8 inspeccién o de seguimientos St A101.2-02-01 téqnip documento 114 10 10 | 12| 10 10 11
realizados; revisar el proyecto de & Siriid
o 2 s DGAJ
opinién y emitir la opinién final.
1. Obtenido el nivel 6ptimo de Nimero de
% informacién oficiosa actualizada y Informacién 4
disponible entregada
Pagina de
1.1 Presentar informe cada trimestre Transparenci bt
(enero, abril, julio y octubre) de la Memorando e ay/o J;a i 2.y
E informacién de tipo oficiosa informacién Archivo : ,K::lipo Informacién 4 1
— identificada que se deberé actualizar entregada A101.2. S
y reportar. . DGAJ
< 1. Implementado el sistema Niamero de
fa) institucional de gestién documental | inventarios de las 2
8 y archivos a partir del avance series
experimentado en 2022 documentales
E 1.1  Modificar el cuadro de Cua.xdro de A.101.2-P'6 3 E'qul‘po <
: i Clasificaciéon 04 Gestion técnico Inventario 1 1
8 clasificaciéon documental. Docai e dicuniental DGAJ
< 1.2 Elaboracién de los inventarios A'101'2'_0'6 ¥ Eaquipo
a documentales de las series A101.2 - Inventario 04 Gestién té(inigo Plaei 1
Q 01 y A101.2 - 02 de los afios 2022 elaborado documental
s} y 2023 DGAJ
1. Se han implementado en la 2
% n 3 Nimero de
Direccién, medidas a favor del did 12
i 2 fici . me asida
energética durante el afio 2023. Ansplemeneadas
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4. Implementadas medidas a favor
del medio ambiente y eficiencia
energética.

Registro
fotografico
impreso

A101.2 -

02

* oy x

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

Equipo
técnico

DGAJ

01 -

MINISTERIO

DE CULTURA

Accién

12

LMA

55 Fortalecida la educacién
ambiental del personal de la
institucién a través de
capacitaciones, talleres, mensajes de
sensibilizacién y otros.

Namero de
capacitaciones
realizadas

LMA

5.3 Participar en talleres,
manualidades con reciclaje que se
realizardn con el apoyo de otras
unidades del Ministerio.

Lista de
asistencia

A101.2 -

02

Equipo
técnico
DGA]J

01 -

Documento

LIE

4,1 Instruir al personal por medio de
al 2 and al afio,
para cumplimiento del proceso de
reciclaje, basados en el Plan de
manejo integral de los desechos
solidos en oficinas centrales.

Numero de
participaciones

LIE

1.1 Gestiéon y participacién en
actividades de sensibilizacién y
capacitacion relacionadas a la
cultura de igualdad, equidad y no
discriminacién para fomento y
garantia de derechos de mujeres,
poblacién LGBTIQ+,
afrodescendencia y pueblos
indig

Lista de
asistencia de
participacién

A101.2

Equipo
técnico
DGAJ

Participacién
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VII. Autorizacion.

Autorizado:
N
EM S ipsa:
1\1131‘i€1 Pleitez
MiQistra e Cultura.
R evisado:
AGHCION

Leda. Clad amirez de Iglé"sii‘as i
Directora General de Planificaciéon y Desarrdllq Instit

1

Formulado y
Elaborado:

@%" 2 E
i Lcda. Maria CﬁW

Técnico Enlace

ENE 2023

Fecha de Autorizacidn:
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