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I. Introduccidn.

La Unidad de Activo Fijo es la dependencia del Ministerio de Cultura que tiene por objetivo
lograr una eficiente administracién sobre todos los bienes Institucionales, mediante el
establecimiento de los elementos esenciales de registro y control a aplicar a los bienes de todas las
dependencias que conforman el Ministerio de Cultura, desde el ingreso de estos a la Institucion
hasta la disposicion final de los mismos, con base a las leyes y normativas vigentes de la Republica.

Basados en dicho objetivo y los establecidos en el Plan Estratégico Institucional se presenta el
Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo el cual contempla: un anilisis del
entorno, la identificacion y gestion de riesgos y la planificacion y programacion de actividades.

En la planificaciéon de actividades se incluyen los resultados esperados, indicadores, medios y

fuentes de verificacion, responsables de cumplimiento y el presupuesto de las acciones

programadas, todo con la finalidad de alcanzar los objetivos del Plan Estratégico Institucional.

II. Objetivos del POA
General
Mantener actualizados los inventarios de los bienes institucionales mediante el registro oportuno
de los bienes y descargo de los mismos, asi como contar con normativas que establezcan
procedimientos mas eficientes.

Especificos

ik Constatar la existencia fisica de los bienes contra los inventarios institucionales de las
unidades del Ministerio de Cultura.

2. Realizar descargo de bienes muebles administrativos y contables a fin de actualizar el estado

de situacién financiera de la Institucidn, asi como los diferentes inventarios que se tienen
registrados en la Unidad de Activo Fijo.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF. Pagina 3 de 19
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III. Andlisis del Entorno.

MINISTERIO
DE CULTURA

Factores Internos

Fortalezas

Debilidades

Catilogo de codificacién de Bienes aprobado.

Se Manuales la
Administracion, descargo y traslado de los

bienes del Ministerio de Cultura.

cuentan con para

Personal capacitado en el area contable y en el
proceso de descargo de bienes.

Personal con experiencia en el area de
levantamientos y constataciones.

La institucién cuenta con una “Comision de
de y

“Comision de evaluacién para recuperacion

Descargo bienes muebles” una

de bienes muebles”.

¢ Manuales desactualizados respecto a nuevas

normativas gubernamentales vigentes.

¢ Existen algunos procedimientos del Manual
para Descargo de los Bienes Muebles y del
Manual para la Administracion de los Bienes
del Ministerio de Cultura, que necesitan ser

mas agiles.

Factores Externos

Oportunidades

Amenazas

Actualmente existe ya una Division de
Administraciéon de Bienes del Estado, que
depende de de
Contabilidad Gubernamental.

la Direccion General

% Falta de asignacién de transporte por diversas

circunstancias.

% Que las unidades organizativas no utilicen el
formulario de movimiento de bienes para el
traslado de estos.

% Las unidades organizativas que se visitan no
delegan a un personal que acompafe a los
delegados de la Unidad de Activo Fijo en la
verificacion fisica de bienes.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Cédigos

Resultados y Acciones

Identificacién del riesgo

Anilisis del riesgo

Cualificacion del riesgo

Nivel de
Riesgo

Tipo de
Riesgo

Descripcion del Riesgo

Responsable

Probabilidad

Impacto

A M B

Descripcion
de la
calificacion
del riesgo

RO

R.1. Actualizado el inventario de al
menos 25 unidades con base a los
traslados de bienes durante el afio
2024.

RO

Al Actualizacién de los
inventarios con base a los traslados de
bienes y formularios de movimientos
de bienes con numero correlativo

asignado.

Riesgo
Operacional

Posibilidad de no
actualizacién de
debido a
reporten los traslados de bienes.

lograr la
los inventarios

que las unidades no

Equipo de la
UAF.

Medianamente
probable

Insignificante

Riesgo Bajo.

RO

R.2. inventario

respecto a los bienes descargados de al

Actualizado el

menos 10 unidades organizativas,
para diciembre de 2024.

RO

A.2.1 Realizacion del descargo de los
donados,
del

bienes destruidos,

trasladados o  permutados

inventario.

Riesgo
Operacional

Que el proceso de descargo no
finalice en el tiempo programado por
situaciones adversas.

Jefa y Equipo
de la UAF.

Medianamente
probable

Insignificante

Riesgo Bajo.

RO

R.3. Verificados fisicamente los
bienes muebles contra el inventario
de il

organizativas, de acuerdo con el plan

menos 20  unidades

anual de verificaciones fisicas afio
2024.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Anilisis del riesgo

§n o . Identificacion del riesgo G Nicel de Des::l:ql):lon
: esultados cciones i
:g - L Riesgo calificacién
Tipo d 5
R?e :g: Descripcion del Riesgo Responsable | Probabilidad | Impacto AM B del lesgo
Posibilid 1
A.3.1 Preparacion del Plan Anual de 05} e _a’d <'ie nol ograr. L
i v ! E ! verificacion fisica de bienes debido a 3 ;
O | verificaciones fisicas afio 2024 y Riesgo L . e : Jefa y Equipo | Medianamente Trsiinifiesse Ry Bai
a no asignacién L
& | verificacién fisica del inventario de ! Operacional |~ =~ iy TR el AR, probable R e e
bienes de Tas anidades propeaiadss institucional que traslade al personal
' al lugar de la verificacion fisica.
R.4. Registrados los  bienes
©  adquiridos o donados durante el afio '
& 2024 en los inventarios de todas las : ;
unidades del Ministerio
A.4.1 Asignacion de codigos, registro Posibilidad de no lograr la
y claboraciéon de cuadros de codificacién y asignaciéon formal de
O | codificacién de los bienes adquiridos Riesgo los bienes, debido a la no asignacién ;| Equipo de la | Medianamente Yot N Ri Bai
nificante iesgo Bajo.
& | o donados, asi como la Codificacién | Operacional | de transporte institucional —que UAF. probable =i B
fisica y asignacion formal de los traslade al personal al lugar de la
mismos. codificacién.
R.5. Elaborado el inventario de la ‘
o | Biblioteca Nacional con base a los
& | bienes adquiridos o donados durante
el ano 2024
A.5.1 Asi i6n de codi ist
51gna'c’10n N Riesgo de Que la elaboracién del inventario de
y elaboracion de cuadros de i i ; !
. i ) 13 Planeacién, :la Biblioteca Nacional no se finalice A .
O | codificacién de los bienes adquiridos e ., : ) Jefa y Equipo | Medianamente i . X
, . ., Administracion | en el tiempo programado debido a la Insignificante Riesgo Bajo.
& | o donados, asi como la Codificacién i, de la UAF. probable
) i i y falta de entrega de documentacion de
fisica y asignaciéon formal de los e -
Coordinacién | compras y donaciones.

mismos.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Analisis del riesgo

8 Identificacién del riesgo : Deserpeion
o8 Resultad A Cualificacién del riesgo Maxelide de la
E esultados cciones :
:g Y Riesgo calificacién
Tipo d 3
Rli ':goe Descripcion del Riesgo Responsable | Probabilidad | Impacto A M B del riesgo
R.6. Entregada la informacion
O | solicitada sobre bienes del Ministerio
& | de Cultura al menos a una entidad
gubernamental durante el afio 2024.
A.6.1 Preparacién y entrega de Que la informacién solicitada por
informacién solicitada sobre los : entidades gubernamentales, no se : :
o y ’ 2 Riesgo i Jefa y Equipo | Medianamente i) : ;
bienes muebles, inmuebles, vehiculos o entreguen en la fecha solicitada, Insignificante Riesgo Bajo.
~ . i e Estratégico : de la UAF. probable
o intangibles del Ministerio de debido a que los plazos otorgados son
Cultura a entidades gubernamentales. COrtos.
R.7. Socializado el formulario de
o | movimiento de bienes y las
&  indicaciones sobre su uso
trimestralmente, en la institucion.
A.7.1 Elaboracién de indicaciones
para el uso del formulario de No realizar la socializacion del
O | movimiento de bienes y gestionar la Riesgo formulario de movimiento de bienes 6 de la UAF Medianamente fidianitian Ri Bai
& |socializacién de estas a toda la| Tecnolégico |debido a fallas del internet e probable T e
institucién a través de correo institucional.
electrénico institucional.
R.8. Entregado el consolidado de
2 saldos de los bienes muebles e
inmuebles para la péliza de seguros.
ATBUINEP 16 t 1
: reparaa’orl) e : iy No lograr preparar el consolidado de
Unidad de Logistica el consolidado :
; . los saldos de los bienes muebles de : ;
o | delos saldos de los bienes muebles de Riesgo e Jefa y Equipo | Medianamente o i
& | todas las unidades, asi como de los; Operacional : de la UAF. probable g el

inmuebles del Ministerio, para la
poliza de seguros.

inmuebles del Ministerio, debido a
fallas que presente el sistema.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Gestion del Riesgo.

NO

Riesgos

Gestion del Riesgo

Posibilidad de no lograr la actualizacién de los
inventarios debido a que las unidades no
reporten los traslados de bienes.

Enviar memorindum al jefe superior de la
unidad que no reportd los traslados de bienes
para que gire instrucciones de que se realice en
el menor tiempo posible.

Que el proceso de descargo no finalice en el
tiempo programado por situaciones adversas.

Enviar memorindum al jefe superior de la
unidad que debe presentar su solicitud de
descargo de bienes para que gire instrucciones
de que inicie el proceso respectivo.

Posibilidad de no lograr la verificacion fisica de
bienes debido a la no asignacién de transporte
institucional que traslade al personal al lugar de
la verificacion fisica. (PLAN ANUAL)

Buscar alternativas en conjunto con la Unidad
responsable del transporte.

Posibilidad de no lograr la codificaciéon vy
asignacion formal de los bienes, debido a la no
asignacién de transporte institucional que
traslade al personal al lugar de la codificacion.

Buscar alternativas en conjunto con la Unidad
responsable del transporte.

Que la elaboracién del inventario de la
Biblioteca Nacional no se finalice en el tiempo
programado debido a la falta de entrega de
documentacién de compras y donaciones.

Solicitar al personal encargado de las compras y
de la

facturas o comprobantes de crédito fiscal, actas

donaciones Biblioteca Nacional las
de recepcion, ordenes de compra, contratos,
convenios, actas, o cualquier otro documento

probatorio.

Que la informacién solicitada por entidades
gubernamentales, no se entreguen en la fecha
solicitada, debido a que los plazos otorgados
SOI COTtos.

Programar un margen adicional de tiempo
dentro de la fecha de entrega por cualquier
eventualidad.

No realizar la socializacién del formulario de
movimiento de bienes debido a fallas del

internet institucional.

Inmediatamente se reestablezca la conexion de
internet se solicitara a la Unidad de Informatica
y Sistemas que se envié la informacién para

hacer la socializacidén del formulario.

No lograr preparar el consolidado de los saldos
de los bienes muebles de todas las unidades, asi
como de los inmuebles del Ministerio, debido
a fallas que presente el sistema.

Informar sobre las fallas que presente el sistema
de activo fijo a la Unidad de Informitica y
Sistemas para que estas sean corregidas.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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VI. Programacion de Actividades
a Meta M.
o , Persona % Presupuesto eses
1) p
B Resultados y Acciones Indicadores Me.dlos de Fuente de Datos | Responsable de Umda.d o Ax!ual (Do
N Verificacién % 55 Medida (Cantidad de | proporcionado por
o] Ejecucion RZ'::;::::)Y DGFI) JiJ D
R.1. Actualizado el
inventario de al menos 25 Numero de
2 unidades con base a los inventarios Inventario 25
traslados de bienes durante el | actualizados
ano 2024
A.1.1 Actualizaciéon de los
- : A101.8.2-04 =
inventarios con base a los ; : Técnicos de
: Inventarios del | Expedientes de :
O traslados de bienes 'y ; ] Levantamientos 2
] i sistema de formularios de Inventario 25 4 5
®  formularios de movimientos 2 : T y
: J activo fijo movimientos de ;
de Dbienes con namero ; Constataciones
i : bienes
correlativo asignado.
R.2. Actualizado el
inventario respecto a los
: P Ntmero de
o | bienes descargados de al : : .
: inventarios Inventario 10
& | menos 10 unidades :
i actualizados
organizativas, para
diciembre de 2024.
A2 Realizaciéon del :
I g A101.8 - 05 Técnicos de
descargo de los bienes Inventarios del 3 ;
O ; : Expedientes de Registro y ;
destruidos, donados, sistema de i Inventario 10 10
=2 ) : descargo de Control Jefa de
trasladados o permutados del activo fijo

inventario.

bienes

la UAF

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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@ Meta M
o . Persona i Presu, ¢ goe8
& puesto
£ Resultados y Acciones Indicadores Me.dlos d'e Fuente de Datos | Responsable de Umda.cl de At!ual (Dato
@ Verificacion % i Medida (Cantidad de | proporcionado por
0 Ejecucion R;wlitado:)y DGFI) JoaioJ
R.3. Verificados fisicamente
los bienes muebles contra el .
: ] Numero de
inventario de al menos 20 : :
©) i St mnventarios 5
b unidades organizativas, de B Inventario 20
acuerdo con el plan anual de 5
; ; : = fisicamente
verificaciones fisicas  afio
2024.
A.3.1 Preparaciéon del Plan Plan Anual de Téenico d
: ; . i écnico de
Anual de verificaciones Verificaciéon A101.8.1-03 :
i . 5 . Levantamientos
O | fisicas afio 2024 y (programacion) | Expedientes de I 2 20 5
) ., . ; j 1 nventario
& | verificacién fisica del e Inventarios verificaciones ! 1
. : ; : . Constataciones
inventario de bienes de las (sistema de fisicas £ de la UAF
i . ) efadela
unidades programadas. activo fijo) J
: . Nuamero de
R.4. Registrados los bienes
n reportes de
adquiridos o  donados :
o) - bienes
durante el ano 2024 en los 8 Reportes 4
A : adquiridos y
inventarios de todas las g
. S e onados
unidades del Ministerio. :
registrados
A4 Asignacion de B
e ! Técnicos de
codigos, registro y 7
o A101.8.2-01 Registro y
elaboracién de cuadros de ]
g 2 ! Cuadro de Expedientes Control /
0 codificacién de los bienes . il . . e
& | adonieid o 5 codificacién de | Cuadro Auxiliar Técnicos de Reportes 4 it
adquiridos o donados, asi i ; i y
q ; L bienes para Codificacion | Levantamientos
como la Codificacion fisica y o .
: ) Fisica de Bienes. y
asignacion  formal de los 4 !
Constataciones

mismos.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Codigos

Resultados y Acciones

Indicadores

Medios de
Verificaciéon

Fuente de Datos

Persona
Responsable de
Ejecucién

Unidad de
Medida

Meta
Anual

(Cantidad de
Resultados y
Acciones)

Presupuesto
(Dato
Proporcionado por
DGFI)

Meses

RO

R.5. Elaborado el inventario
de la Biblioteca Nacional
con base a los Dbienes
adquiridos o  donados

durante el afio 2024

Inventario
elaborado

RO

A5
codigos,

Asignacion de

registro y
elaboracién de cuadros de
codificaciéon de los bienes
adquiridos o donados, asi
como la Codificacién fisica y
asignaciéon formal de los

mismos.

Inventarios del
sistema de
activo fijo

A101.8.2-01
Expedientes
Cuadro Auxiliar
para Codificacion
Fisica de Bienes.

Jefa y Equipo
de la UAF.

Inventario

RO

R.6. Entregada la
informacién solicitada sobre
del Ministerio de
Cultura al menos a una
entidad gubernamental
durante el afio 2024.

bienes

Informacién
entregada

Informacién

RO

A.6.1 Preparacién y entrega
de la informacién solicitada
sobre los bienes muebles,
inmuebles, vehiculos o
intangibles del Ministerio de
Cultura 2 entidades

gubernamentales.

Memorandum
o Correo
electrénico

A101.8.-03
Expedientes de
procesos
administrativos

Técnico de
Registro y
Control y Jefa
de la UAF

Informacién

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Cédigos

Resultados y Acciones

Indicadores

Medios de
Verificacion

Fuente de Datos

Persona
Responsable de
Ejecucion

Unidad de
Medida

Meta

Anual
(Cantidad de
Resultados y

Acciones)

Presupuesto
(Dato
Proporcionado por
DGFI)

Meses

RO

R.7. Socializado el
formulario de movimiento
de bienes y las indicaciones
sobre su uso
trimestralmente, en Ila
institucion.

Informacién
socializada

Acciéon

RO

AT

indicaciones para el uso del

Elaboracién de

formulario de movimiento
de bienes y gestionar la
socializacion de estas a toda
la institucién a través de
correo electronico

institucional.

Formulario e

indicaciones

enviado via
correo

electrénico

A101.8.1-01-02
Correspondencia
Interna

Jefa de la UAF

Accién

RO

R.8. Entregado el
consolidado de saldos de los
bienes muebles e inmuebles
para la poliza de seguros.

Informacién

entregada

Informacién

RO

A.8.1 Preparacién y entrega
a la Unidad de Logistica el
consolidado de los saldos de
los bienes muebles de todas
las unidades, asi como de los
inmuebles del Ministerio,
para la poliza de seguros.

Memorindum
0 correo

electronico

A101.8.-03
Expedientes de
procesos
administrativos

Técnico de
Registro y
Control y Jefa
de la UAF

Informacién

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.
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Meta M
Medios de Presupuesto eacs

Persona
Unidad de Anual
Fuente de Datos ;| Responsable de Medida (T iDeies =

Ejecuciéon Resultados y DGFI) EIFIMIA MiJi]

Acciones)

Resultados y Acciones Indicadores : 2
Verificacién

Codigos

R.1. Presentado el informe
sobre la informacién de tipo | Numero de
oficiosa identificada de lai Informacién Informacién 18
unidad administrativa o otra entregada

LAIP

que el oficial solicite.

A.1.1.1. Elaboracién de
memorandum remitiendo el

d d
ocumento S e LD Memorandum | A101.8.1-01-02

normativo autorizado ya sea: : 1) . -
- e informacién | Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacion 2 1

LAIP

nuevo, actualizado, g
: e entregada Interna
modificado o la indicacién
de que ya no se encuentra

vigente.

A.1.1.2.  Remisiébn  de
documento normativo que
corresponda segin  unidad A101.8.1-01-02

F : > Document : ;
administrativa segin detalle i Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacion 2 1

LAIP

; Normativo
anexo u otra normativa Interna

creada que no se encuentre
en dicho listado.

ALILS 15 Reemisiony:. de
directorio de cada unidad Memoriandum | A101.8.1-01-02
administrativa  relativa  a e informacién | Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacién 4 1 1 1

LAIP

jefes, coordinadores, entregada Interna

directores y administradores.

A= 30 Remision de

o
camicple: ite de danellon Memorindum | A101.8.1-01-02

iemb
sl e e e informacién | Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacién 4 1 1 1

LAIP

integren a este grupo de
entregada Interna

funcionarios o que se
necesite actualizar.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF. Pagina 13 de 19
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3 Meta M
[ s Persona & Presupuesto eses
& p
] Resultados y Acciones Indicadores Me'dlos d’e Fuente de Datos | Responsable de Umda.d a4 Apnal (Dsto
© Verificacion % 27 Medida (Cantidad de | proporcionado por
(&) Ejecucion Resultados y DGFI) JiJ
Acciones)
A.1.10.1. Remision de lista
de los Servicios que ofrecen :
& g T poblusifi idissudo: Memorandum | A101.8.1-01-02
i it s ) e informacién = Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacién 1
ar, > Y
A5 ; tregad Inte
procedimiento a seguir para e e
ofrecer el servicio.
A.1.14.1. Remisién de 3
X Memorandum | A101.8.1-01-02
2 idetalle de Inventario de i i ] t
€ B e Mimebls s wdlon e informacién | Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacién 4 1
T uel Uy Vi
. tregad Int
exceda de $20,000.00. R rih
A.L2/1.27.1 Remisiéon de
memorandum indicando la !
) i ; Memorindum | A101.8.1-01-02
A | informacién que se quiera ; i i
< puib Aicknntind | e informacién | Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacién 1
hE| ublicar. untando e
i entregad Intern:
respectivo  documento en i ey
PDEF,
R.2. Presentado el informe s
: - g Nimero de
A« | sobre la informacién de tipo L =
< L Informacién Informacién 2
3 ireservada de la unidad
S entregada
administrativa.
A2 Remision de
= memorandum indicando la Memorindum | A101.8.1-01-02
< iinformacién a reservar, o ¢ informacién | Correspondencia | Jefa de la UAF | Informacién 2 1
~ | actualizacion  de  la ya entregada Interna
reservada
R.1. Implementado el; Nuamero de
< | Sistema Institucional de | inventarios de
B | Gestion  Documental las series Accidén 2,
o Vi
— | Archivos, a partir del avance | documentales
experimentado en 2023. elaboradas.
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desechos sélidos

§° Medios de Persona Unidad d Xlet:l Presupuesto Meses
3 Resultados y Acciones Indicadores Veri i Fuente de Datos | Responsable de Fdate i (ato
0 erificacion % o7 Medida (Cantidad de  : proporcionado por
1) Ejecucion R;scucl::::)y DGFI) ey
A.1.1 Elaboracion de los Inventarios de A101.8-03-05 Técnico de
é inventarios documentales de las series Gestidén Registro y I i 1
; nventario
8 la serie A101 8.1-02-01 de documentales Documental y | Control Jefa de
los afios 2011 al 2021. elaboradas Archivos la UAF
! 1% Cuadro d A101.8-03-05 Técnico d
< [AL12 Modificacion  del u,a ro"c . 0 ecrpco i Cuadro de
A 7 o clasificacién Gestion Registro y : -
3 cuadro  de  clasificacion clasificacion 1
s documental Documental y | Control Jefa de ol
g modificado Archivos la UAF
R.1. Cumplimiento de: Numero de
g Herramientas de Gestion medidas Accibén 5
~ | Ambiental implementadas
A.1.1 Comprobacién que el
- personal de la unidad conoce C A101.8.1-01-02
orreo
S Ly haleido 'la Politica fa Correspondencia | Jefa de la UAF Accibén 1
electrénico
~Institucional de Gestion Interna
Ambiental
A.1.2 Comprobacién que el
personal de la unidad ha A101.8.1-01-02
< | : Correo = : N
S ileido el Plan de Manejo Teon Correspondencia | Jefa de la UAF Accién 1
electrénico
i Integral de los Desechos Interna
Sélidos
A.1.3 Comprobacioén que el
- personal de la unidad ha C A101.8.1-01-02
e
S i leido los lineamientos para la 1 E)rr c,J Correspondencia | Jefa de la UAF Accidn 1
electrénico
= separacién correcta de los Interna
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8 Meta M
e b Persona 5 Presupuesto pses
8 P
] Resultados y Acciones Indicadores Me.dlos de Fuente de Datos | Responsable de Umda-d de Anual (Dato
Q Verificacién > e Medida (Cantidad de | proporcionado por
Q Ejecucion n::::::::)y JiJ
A.1.4 Comprobacién que el
personal de la unidad ha A0 0L
< ileido las Medidas Correo e o
= Sl S L Correspondencia | Jefa de la UAF Accién 1
= | Ecoeficiencia Institucional electrénico
N Interna
emitidas para los empleados
del Ministerio de Cultura
A.1.5 Remision de copia de
documentos
comprobatorios a la x A101.8.1-01-02
< j i3 4y Correo . . "
S | Direccién General N Correspondencia | Jefa de la UAF Accion 1
= ’ electronico
Ambiental, de los numerales Interna
1.1,1.2, 1.3 y 1.4 en el mes
de marzo 2024.
: : Numero d
< | R.3. Ejecutadas las Acciones o .ro § 5
> SN medidas Accion 6
5 | de ecoeficiencia ;
implementadas
A3D Realizacion de A101.8.1-01-02
< ) i Correo ; i1
S acciones para la reduccidon o Correspondencia | Jefa de la UAF Accion 6 il
% o electronico
del plastico de un solo uso Interna
R.4. Fortalecida la -
= Nuamero de
< | Educacion y cultura g =
> : i medidas Accién 9
S iambiental en el Aambito | .
e implementadas
institucional
A.4.1 Participacié 1 .
S e e Convocatoria y | A101.8.1-01-02 ,
3 | cApacuacionsy | qos de s Listado de Correspondencia Hpo ca Participacién 3
istado c
% | Direccién General i e d UAF. p
; Asistencia Interna
Ambiental se convoque
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8 Meta Meses
<) : Persona 4 Presupuesto
) P
3 Resultados y Acciones Indicadores Me_dlos de Fuente de Datos | Responsable de Umda.d de anadl (Do
© Verificacion A o Medida (Cantidad de | proporcionado por
Q Ejecucion R;s:clic::::)y JiJ
A.4.7 Ej i6n d i
v Ject"c’o?) eci’mpf‘;’a Fotosmfia do | A1018:1-01-02
ermanente sobre el cuido otografia de ; i
> P e 2 B Correspondencia | Jefa de la UAF Accion 6 i
3 | del Agua, Energia Eléctrica, rotulos puestos
Interna
Papel.
R.S. Entregados losida.tos e N e
< | informes en Cumplimiento 2 >
S e = Informacién Accion 2
5 i de indicadores de gestion
3 entregada
ambiental
A.52  Presentacibn de
informes selx?estfales (Lj)lt%ma Mietnondinm | A0l 101 09 Jefa f:le l.a UAF
< isemana de junio y ultima s 24 . y Técnicos de 1%
= e e informacién | Correspondencia : Accién 2 1
5 | semana de diciembre), sobre Registro y
i entregada Interna
todas las acciones Control
ambientales realizadas.
R.1.Desarrolladas
actividades que promueven
1 igualdad, equidad ¢
: l.gua. ,a - : .Y , Convocatoria y
y | erradicacién de la violencia Ntamero de G R
= e L S Listado de Participacién 2
— |y discriminacién de género ;| participaciones : :
Asistencia

con personal, en los meses
de  marzo, junio vy
noviembre de 2023.

Plan Operativo Anual 2024 de la Unidad de Activo Fijo. UAF.

Pagina 17 de 19




MINISTERIO
T DE CULTURA

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

8 Meta Meses
<] 5 Persona : Presupuesto
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£ Resultados y Acciones Indicadores Me_dlos de Fuente de Datos | Responsable de Umda-d de Anual (Data
O Verificacion % B Medida (Cantidad de | Proporcionado por
0 Ejecucion Resultados y DGFI) M:J:i]J
Acciones)
Al Gestion y
participacion en dos
actividades de sensibilizacién
capacitacion relacionadas a Solicitud de
e ; SRS | A101.8.1-01-08 | Jebidels UAE
m ila cultura  de igualdad, Capacitaciony | | : ; e
= : L e AL . Correspondencia | y Equipo de la | Participacién 2 1
— | equidad y no discriminacion Listado de
) : 7 Interna UAF.
para fomento y garantia de Asistencia
derechos de mujeres,
poblacion afro descendencia
y pueblos indigenas.
AL DE 4
&x\g‘ £ACT ,931/4,
' >+ 0% DE NGO
0 o7
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