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Ministerio de Salud

MINISTERIO DE SALUD

ACUERDO No. 1895

San Salvador, diez de diciembre de 2012

EL ORGANO EJECUTIVO EN EL RAMO DE SALUD,

CONSIDERANDO:

|. Que la Ley del Sistema Basico de Salud Integral en-e: Ait. 24 inciso 2y

el Reglamento de la misma, en el Art. 31, estal'ecen que se deben
elaborar los Manuales que se consideren nec(sc ius-para el logro del
objeto de la Ley en mencion y la organizacin iecnica y administrativa
de esta Secretaria de Estado;

. Que el Reglamento Interno del Orgai.» Ejecutivo en el Art. 16 numeral

3, establece la facultad del Titular.de esta Cartera de Estado, aprobar y
hacer ejecutar los Manuale¢ G wrganizacion; asi como el Art. 67
establece que el Manual d~te.mina la estructura administrativa y el
funcionamiento de cada Ut Jali y Secretaria de Estado; vy,

Que el actual Manual ‘e organizacion y funciones, no contempla las
adecuaciones adii. nicirativas resultantes de la Reforma de Salud,
siendo necesarn ! ordenamiento y sistematizacion de la organizacion
y funciones cic la Jnidad de Asesoria Juridica, a efectos de desarrollar
en forma ec.cnte, eficaz, efectiva y transparente la gestion, para la
provisic > L. 2.0 servicios a la poblacion.

POR TANTO: en uso de sus facultades legales, ACUERDA emitir el siguiente:

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA UNIDAD DE

ASESORIA JURIDICA



I. INTRODUCCION

La modernizacién institucional constituye un proceso fundamental del Ministerio
de Salud para responder de manera eficiente y eficaz a las exigencias del
desarrollo social y econdmico del pais. Por otra parte la gestion desarrollada
por los titulares de la Secretaria de Salud demandan de un proceso constante
de asesoria en lo relacionado a los aspectos legales que estos suscriben y las
implicaciones que ello conlleva, asegurando de esta manera una gestion
apegada a derecho.

El MINSAL en su proceso de desarrollo y ante los retos como &ite rector,
enmarca dentro de un proceso de modernizacidon, demc>a...de una
transformacion en su organizacion interna; por lo que las autorii'ac 2s después
de una revisidon de sus procesos y responsabilidades acuerca:. establecer una
nueva estructura organizativa.

Por tal razén la Unidad de Asesoria Juridica, actualiza =! presente Manual de
Organizacion y Funciones en el que se establece &~ 1. rma practica, ordenada y
sistematica sus objetivos y funciones. Se es, >rcque este manual sea una

herramienta de apoyo para la eficaz y eficie. te < sesoria desarrollada por esta
Unidad.

Il. OBJETIVOS DEL MANUAL

a. General

Exponer de manera ordena 'a y sistematica la organizacion y funciones de la
Unidad de Asesoria Jui.licu y las relaciones de trabajo entre si.

b. Especificos
1. Facili*ar v a inejor comprension del quehacer de la Unidad de Asesoria
Juridice »su organizacion y sus funciones.

2. Orientar de manera practica al personal en la funcionalidad y las
actividades desarrolladas por la Unidad de Asesoria Juridica.

3. Contar con un documento que facilite las labores de induccion,
evaluacion y control interno de la Unidad de Asesoria Juridica.

lIl. DESCRIPCION Y FUNCIONES DE LA UNIDAD

1. DEPENDENCIA JERARQUICA

Titular del MINSAL.



2. AREAS QUE DEPENDEN JERARQUICAMENTE DE LA UNIDAD
Ninguna
3. MISION

Somos la Unidad, responsable en brindar Asesoria Juridica a las Unidades
organizativas del nivel superior del Ministerio de Salud y el Despacho de los
Titulares, en lo relacionado a los aspectos y procesos de caracter legal,
gestionando y resolviendo de manera eficiente y eficaz sobre los marcos
legales relacionados con la competencia de la Secretaria de Salud, asegurando
una asesoria eficiente, procurando la proteccibn de los intereses
institucionales.

4. VISION

Ser la Unidad en Asesoria Juridica, que brinda apoyc™: <compafiamiento
eficiente, efectivo y eficaz al Despacho Ministerial asi c2riin‘ics dependencias
del Ministerio de Salud, garantizando la seguridad juridi 2.

5. OBJETIVOS
a. General

Asesorar en aspectos legales a los tiwuiares, directores, gerentes, jefes y
personal técnico de las distintas !n.’dades Organizativas del Nivel Superior,
asegurando que los procedimienics . therentes a su gestion sean apegados al
marco legal para garantizar~'a ceguridad juridica en la prestacion de los
servicios institucionales.

b. Especificos

1. Asesorar L=g.Imente a los Titulares en asuntos relacionados con las
respcsaw 'iaades de los mismos.

2. Representar legalmente a los sefiores Titulares antes los Tribunales
correspondientes.

3. Brindar Asesoria Legal a todas las dependencias de esta Secretaria.
6. FUNCIONES
a. General

Asesorar a los Titulares, Directores y Dependencias del Nivel Superior de este
Ministerio en asuntos relacionados con la aplicacién del marco juridico dentro
de la gestién que se desarrolla, en relacidn a las competencias de esta cartera
de salud y su interrelacién con otras instituciones afines al campo de la salud
publica.



b. Especificas

10.

11.

12.

13.

Representar al Titular ante los tribunales correspondientes.

Asesorar juridicamente a las diferentes unidades organizativas del Nivel
Superior

Tramitar y resolver documentacion proveniente del Despacho Ministerial.

Tramitar los Recursos que se interponen en contra de las resoluciones
pronunciadas por las dependencias de este Ministerio, de acuerdo a lo
establecido en el Codigo de Salud.

Realizar el proceso de legalizacion de inmuebles a favoi dc' Estado y
Gobierno de El Salvador, en el Ramo de Salud.

Elaborar escrituras o documentos, en que por ley.€rga que otorgar el
Titular, y revisar aquellos que siendo de interés a .. lus particulares deban
ser firmados por ellos; asi como gestiene: la inscripcion de los
documentos respectivos en su caso.

Representar al Ministerio en los ~ Juicios de Amparo, de
Inconstitucionalidad o Contenciosn  A\dministrativos interpuestos en la
Corte Suprema de Justicia en c.atia del Titular y dar seguimiento a los
mismos hasta su finalizacion.

Promover los diferentex (uicios de Destitucion o Despido en los
Tribunales y en las.' . aniisiones del Servicio Civil, de igual manera
mostrarse parte cuaxdc corresponda, en los juicios que se promueven en
contra de esta Sac. ~turia.

Representar e.ta Secretaria de Estado en las diferentes comisiones
interingituc »nales, cuando sean designados por el Titular.

Elaborar y revisar Acuerdos o Convenios de Cooperacion entre las
instituciones publicas y privadas.

Revisar y atender los convenios de cooperacion externa en lo relacionado
a la parte juridica para remitirlos a firma del Titular.

Elaborar Acuerdos Ejecutivos y Resoluciones Ministeriales.

Autenticar la firma de los Funcionarios en el cargo de Direcciones de los

Establecimientos de salud del MINSAL en los Diplomas y Constancias de
notas provenientes de esta Secretaria de Estado.



14. Autenticar la firma del funcionario que expide Certificados de Libre venta.

15. Apoyar la gestion para el traspaso de Vehiculos y copias certificadas de
las Tarjetas de Circulacion, asi como elaborar Instrumentos Publicos de
Traspaso de vehiculos y motocicletas.

16. Emitir dictamenes juridicos relacionados con las gestiones realizadas por
la institucion.

17.Intervenir y asesorar en procesos relacionados con la Unidad de Salud
Ambiental que requieran asesoria y opinion juridica.

18.Representar al Ministerio en instituciones gubernamcati'es y no
gubernamentales, para tratar aspectos relacionados con | @ zncién a la
salud de los habitantes.

19.Realizar cualquier tipo de tramites administretives o juridicos en
instituciones publicas o privadas.

20.Asesorar procesos administrativos, jucicic'=e y extrajudiciales en que
intervenga el MINSAL.

21.Elaborar respuestas para firma del /I 'lar sobre las solicitudes realizadas
por los particulares o las Institucic nes:

22.Intervenir en problemas reiccicnados con los accidentes de transito de
vehiculos propiedad de !a.ii.24tucion, mediante diligencias ante la Fiscalia
General de la Republica

23.Notificar las resoi:cones pronunciadas por el Ministerio y Direccion
General de SaluA

24 .Elabor:* iri ormes a la Procuraduria para la Defensa de los Derechos
Humano.

25.Participar como coordinadores en las Comisiones de Alto Nivel
nombradas por la sefiora Ministra para emitir la Recomendacion ante los
Recursos de Revision presentados en contra de las Resoluciones de
Adjudicacion.

26.Legalizar los Contratos de las Adquisiciones del Nivel Superior, en los
que comparece el sefior Fiscal General de la Republica.

27.Realizar otras funciones que sean asignadas por la Titular y demas
funcionarios.
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7. ORGANIGRAMA

Titular del MINSAL

Unidad de Asesoria Juridica

8. RELACIONES DE TRABAJO INTERNAS Y EXTERNAS
a. Internas

Con: Despacho Ministerial por medio de la Asistencie 'L qal
Para:
= remision de opiniones juridicas, inforiins ~iecutivos, analisis legales,
solicitud de firma de Convenios, Acu. do. ,
= Resoluciones, Oficios y documentos relacionados con la asesoria
juridica,
= Representar al despacho cuaric > se requiera en Procesos Judiciales y
Administrativos.

Con: Vice Ministerio de Senvicios de Salud - y Viceministerio de Politicas de
Salud.

Para: Remision de ov.iones, Informes, informes ejecutivos, firma de
resoluciones, y autorizac. »es.

Con: las Unid=-=e. G ganizativas del Nivel Superior.

Para: emision 'z opiniones legales, revision de documentos, analisis juridicos,
elaboracion de documentos notariales, coordinacién y asesoria legal, y otros
que sean solicitados.

Con: Direcciones del Ministerio
Para: coordinaciéon, apoyo y elaboracion de convenios y documentos
relacionados con la responsabilidad de esta Secretaria de Estado

Con: Regiones de Salud
Para: Coordinacion con la Asesoria legal de las Regiones.

Con: Hospitales Nacionales

Para: Coordinacion con la Asesoria Legal de los Hospitales, asi como con los
Directores en relacion a situaciones especificas del hospital, Elaboracion de
documentos notariales, cuando sean solicitados.
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Con: Unidades de Salud
Para: solicitud de informes de denuncia de parte de la PDDH. Resolver los
Recursos correspondientes.

Con: Unidad de Patrimonio
Para: coordinacion e informacién sobre los inmuebles que se encuentran en el
inventario, que lleva la Unidad de Patrimonio.

Con: Unidad de Ingenieria
Para: obtener los insumos técnicos, planos, descripciones técnicas vy la
informacion necesaria para legalizar los inmuebles

Con: Unidad de Proyectos
Para: coordinacién relacionada con opinién de los planes de infi ~e_‘ructura de
los inmuebles y revision de convenios de cooperacion

Con: Gerencia de Operaciones.
Para: elaboracion de Acuerdos Ejecutivos de Comisior«de Suvasta y Permuta
de muebles.

Con: Unidad de Conservacion y Mantenimients
Para: elaboracion de traspasos de vehicuic ce ificaciones notariales, y otros
qgue se solicitan.

Con: UNRA.
Para: Revisar la documentacion leqe.’ bresentada con la solicitud de permisos
de importacidn, operacidn, exporicciun 'y construccion.

Con: Programa Nacional IT5, /lvi/SIDA y Tuberculosis.
Para: Asesoria legal, <vev'316n de Convenios, Acuerdos y Cartas de
Entendimiento.

Con: UACI.
Para: legalizar Ic . Contratos de las Adquisiciones del Nivel Superior, en los que
comparece el . ~fior Fiscal General de la Republica.

b. Externas
Por designacion del Titular.

Con: Fiscalia General de la Republica.

Para: revision y firma de los documentos relacionados con la legalizacion de
inmuebles, denuncias, avisos y seguimiento de los mismos, legalizacion de
contratos de las Adquisiciones del Nivel Superior, en los que comparece el
sefor Fiscal General de la Republica.

Con: Ministerio de Relaciones Exteriores
Para: representaciéon en los diferentes comités y comisiones, solicitud de
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informacion y opiniones sobre Acuerdos, Tratados y Convenios.

Con: Centro Nacional de Registros.

Para: inscripcion de los instrumentos Publicos de Donacion, Permuta, Venta,
Comodato, asi como aprobacion de planos, Denominaciones Catastrales,
Ubicaciones Catastrales y otros.

Con: Procuraduria para la Defensa de los Derechos Humanos.
Para: respuesta de resoluciones pronunciadas por la misma por presuntas
afectacién a la salud.

Con: Alcaldias Municipales.
Para: tramites de diligencias de legalizacion de inmuebles por 2anacién y
comodato.

Con: Corte Suprema de Justicia.
Para: procesos judiciales de Amparo, Contencioso Adminis. at. o y otros.

Con: Asamblea Legislativa.
Para: Remision de Iniciativas de Ley

Con: Casa Presidencial.
Para: Solicitudes a Consejo de Ministros

Con: Corte de Cuentas de la Repubilic.
Para: Juicios de Cuentas.

Con: Organizaciones no Gubeme mientales.
Para: Elaboraciéon y Revisior. de Acuerdos de Cooperacion, y cooperacion de
aspectos relacionados cc» e. MINSAL..

Con: Instituciones Gt hernamentales.
Para: Elaboracior. de Convenios de Cooperacion en beneficio de la salud.

Con: Ministeric de Gobernacion
Para: opinion de aprobacién de Estatutos de Fundaciones y Asociaciones
relacionados a la Salud.

Con: Asociacion de Desarrollo Comunal
Para: legalizacion de inmuebles, por donacion, comodato.

Con: Instituto Salvadorefio de Rehabilitacién de Invalidos.
Para: diligencias de legalizacion de inmuebles. Donacion de muebles, acuerdo
de nombramientos.

Con: OPS/OMS.
Para: revision de Convenio o Acuerdo de Cooperacion

Con: Instituto Salvadorefio de Transformacion Agraria (ISTA)
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Para: diligencias de donacion de inmuebles

Con: Imprenta Nacional - Diario Oficial.

Para: Diligencias de Publicacion de Acuerdos Ejecutivos, Resoluciones
Ministeriales.

Con: Tribunal de Servicio Civil.
Para: realizar diligencias de Destitucién, Despido y otras.

VI. REVISION Y ACTUALIZACION DEL MANUAL

El presente Manual debe ser revisado y actualizado periédicamente 2 cuando
amerite debido a cambios sustanciales de la organizacion.

VIl. DEROGATORIA

Dejase sin efecto el Manual de Organizacién y Funcic¢ne mi2rito, de la Unidad
de Asesoria Juridica, emitido a través de Acuerdc Ejecutivo numero un mil
ciento cuarenta y ocho, de fecha doce de noviemkre de: dos mil ocho.

VII. VIGENCIA

El presente Manual entrara en| v.;encia a partir de esta fecha.
COMUNIQUESE.

/1
vl

Maria Isabel Rodriguez
Ministra de Salud
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