MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL 2016

UNIOAD DE INFORMATICA

i
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COD [ACCION/PROYECTO META VARLOR RESPONSABLE OBSERVACIONES
INICIO FIN rh ‘v- ‘i-f e Rrk y E;t ualza;
- . S Inngvar,implementar y actualizar.. *.
At [Fortalecimiento técnico de ia Institucion. _tfe,q_[jfolqg!a de fatinstiticion. . = -
Coordinar las acciones para adquirir equipo informatico, audiovisual y equipo Jefe Unidad de |Accidn enfocado en el fortalecimiento
i diverso. 03/01/2016 3112/2016 1 Informe $ 6,500.00 Informdtica  {de equipo tecnoldgico institucional.
Programa sobre mantenimiento
- . N . . . preventivo y correctivo sobre el
A1z |Mantenimienio de red Instiluciofial, hardware, impieza de equipo de usuarios, 03/01/2016 31/12/2016 2infomes  [$  3,320.00 | ¥° UM% |narguare del equipo informatico.
servidor y olros equipos, con [a finalidad del normat funcionamiento. nforma Asimismo busca mantener la calidad
dered.
Se debe mantener los equipos
Adquisicion y/o renovacion de Licencias de Antivirus del servidor y de equipo Jefe Unidad de | protegidos contra ataques de virus y
2
Lk de usuarios, renovacion def licencia de firewall y soltware complementario. 03/01/2016 UYL 2 Infomes $ 18,750.00 Informatica  |liberar de spam a los equipos y
buzones de correo electrdnico.
- . - T . . Mantener los servicios de la pagina
A1.4 |Renovadion de iebhosling del sitfo web initucional y Dominio 03/01/2016 31/1212016 1informe | $  1,000.00 Jel'nef:“'c,‘f‘,‘:ade web institucional en linea y renovar el
—— Lt dominio del Ministerio de Turismo.
Mantener los servicios de Intemet parz
\ Jefe Unidad de tener conexion a los diferentes
A1.5 {Renovacion de servicio de Internet 03/01/2016 31/12/2016 1 Informe $ 10,800.00 i '.? sistemas del Ministerio de Hacienda,
MoMmalea | sitios web de consulta y conexiones de
buzones de correo electrénico.
Supervisar que los muitifuncionales
Renovacién de contralos de servicios de impresion y folocopias en maquinas Jefe Unidad de |asignados para la Institucidn tengan lo
A16 mullifuncionales. 03/01/2016 31/12/2016 1Informe $ 720000 Informética | suministros necesarios para su buen
funcionamiento.
) . . . . . . . Jefe Unidad de |Administrar y Coordinar todos los
A1.7 |Direccion, administracion y ejecucion del Proyecto Milur Online. 03/01/2016 31/12/2016 6 Informes $ 10,400.00 Informalica | aspectos relacionada eclo
— e /1,?‘\0 'DE p.)
\4d O\
TOTAL 14 Inforines $  57,970,00 - Qp\
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INFORMES/REPORTES DEL PLAN OPERATIVO ANUAL UNIDAD DE INFORMATICA 2016

- L ‘ ‘ INFORME |-, '
; . OBSERVACIONES
Codigo| ACCION / PROYECTO } META REPORTE RESPONSABLE
INICIO FIN : - o
A2 |Fortalecimiento técnico de la Institucion. A
R . . . , ) Jefe Unidad d Se verificara y se controlara el
A2 Aclualizacion del xnv_en(arlo computamoqal de todas las unidades, verificando 03/01/2016 31/12/2016 2 Informe e] / m'li ® |hardware y software de los equipos
hardware y software instatado en los equipos. MIOMaAca  linformaticos del Ministerio deTurismo.
Publicacion de informacién como
Aclualizacion del portal web institucional *mitur.gob.sv", realizando Jefe Unidad de apoyoa la Co’ord'inaclén.dej Pratocolo
A2.2 |publicaciones del acontecer del Ministerio de Turismo a travez de recepcién de 03/01/2016 3112/2016 4 Informe Informética Relaclone.s Pablicas, asimismo en
informacion y comunicados de prensa de las unidades correspondientes. colaboracion de fa UAIP de la
institucién.
Brindar asistencia a las diferentes
. . i . e Jele Unidad d dependencias del Ministerio de
eyl M s AT A LS sy O s L 03/01/2016 3111212016 12 informe | Y% Y% 98 |rurismo, con fa finalidad de fortalecer
diferentes areas de la institucién. ] apoyar en materia de tecnologia segt
sera requerido.
Se fortalecera las diferentes
dependiencias del Ministerio por medit
Geslionar las acciones para brindar capacitaciones al personal def Ministerio 2 Inf Jefe Unidad de | de capacitaciones hacia el personal
(2 con temas relacionados al software implementado y software en general. Ll S niorme infomatica  |para aumentar el conocimiento sobre
las herramientas tecnoldgicas
disponibles en la institucion.
Creacitn de normalivas y politicas de uso del equipo informético para todas las Jefe Unidad de Se rea.llizafén monitoreos y _
A2.5 |dependencias del Ministerio, con la finalidad de mantenerlos en optimas 03/01/2016 31/12/2016 2 Informe Informatica actuahzacuopes de ser necesarias a los
condiciones para ef desempefio de fas aclividades cotidianas, manuales vigentes de la institucion.
2 Informe

Ing. Roberto Viera
— Viceministro
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PROGRAMACION ANUAL DE

MINISTERIO DE TURISMO
ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL 2016

UNIDAD DE INFORMATICA
EJERCICIO FINANCIERO FISCAL: ENERO 2016 A DICIEMBRE 2016

<o el
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BIENES Enero Febrero Septiembre TOTAL
54203 |Serviclos do Telecomunicacionas $1,800.00 $900.00 * 3900 0 - - f$'i1.8[j_0'.99
Webhosting y dominio [nstiucional $1,000.00 $1,000.00
Servicio de Internet $900.00 $900.00 $900.00 $10,800.00
EJECUCION -$824.82 -$824.82 ' - -$9,897.84
TOTAL A NIVEL DE CUENTA 542 $1.900.00(, *$900.00( '
Mantenimientos y Reparaciones de .
54301 Bienes Muebles $600.00( $1,000.00} .
Limpieza equipo de computo MITUR $1,200.00
Reparacion y soporie de equipo Informalico $300.00 $40.00 $1,320,00
diversoy oiros . i e
Ianteniento de red $100.00 $100.00 $200.00
Excedentes fotocopiadora $300.00 $600.00
Manlenimiiento de folocopiadora $600.00 $600.00 $600.00 $7,200.00
EJECUCION R " $0.00
54310 |Servicios do Alimentacion . %000,  $0.00 '$8,800.00
Mitur Online $2,200.00 $8,800.00
EJECUCION +'$0.00
54313 |mPprosiones Publicaciones y $0.00| $0.00|. : 31.6_0_0,06
Reproducciones b
Impresién Diplomas $1,600.00
Publicaciones Redes sociales
EJECUCION
TOTAL A NIVEL DE CUENTA 543 $600,00" $1,000,00 !
TOTAL RUBRO 54 $2,500.00| $1,00.00 $32,720.00
61104 |Equipos informaticos $0.00] $3.500.00f - i ol -7, $3.500.00
Adquisicion de UPS $3,500.00 $3,500.00
EJECUCION . $0.00
61199 |Bienes, muebles, diversos $0.00 $3,000.00| (._ ' ,$300000
Equipo audiovisual (Smart TV) $3,000.00 $3,000.00
EJECUCION ... -$0.00
TOTAL A NIVEL DE CUENTA 611 "s0.00|: '$6,500.00[ - 8 500,00
67403 |Derechos de Propiedad Intelactual $10,250.00| $7,000.00 '-_s_fra;zsd_.an
$1.500.00

Renovacitn licencias antivirus




$1,250.00

Renovacion licencia de Firewall fisico. $1,250.00 \ o
Hosling MITUR ONLINE $9,000.00 $9.000.00
Office 365 - Corceo $7,000.00 $7,000.00
Hesting MITUR ONLINE $0.00
EJECUCION -$0.00
TOTAL A NIVEL DE CUENTA 614 $10,250.00| * $7.000.00( $18.750.00
TOTAL RUBRO 61 $10,250.00| $13,500.00 $0.00|  $2525000
SUBTOTAL $12,750.00| $15,400.00 Lo s4140.00(; - $67,970.00

TOTAL DE LA LINEA 01-01

$12,750.00

$15,400.00

$4,140.00 $57,970.00




v s MINISTERIO DE TURISMO
EL SALVADOR UNIDAD DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.
UMAMONDS PARA CRECER POA 2016

:'_.“—.'—_‘-\._____,______F.

Ohjetivo General de la Unidad: Dar cumplimiento a la Ley de Acceso a la Informacion Publica y garantizar del derecho de acceso a la inforrmacion.

Objetivos Estratégicos: 1- Velar por el cumplimiento de 1a Ley de Acceso a la Informacion Publica.

2-Divulgacion y Actualizacion de la Informacion Pablica Oficiosa.

3- Dar tréimite a las solicitudes y requerimientes de informacioi.
ACCION 7 PROYECTOS INICIO FINAL | META U:i';;‘[gfg VALOR § RESPONSABLE OBSERVACIONES
A1 Gestion de informacién e e R
N [ En coordinacion con fas diferentes
At Iﬁg:ﬁgi?g;m;:e.ﬁ 12 'ii‘:;facmﬂ —— Enero Diciembre 4 Informes $0.00  |Oficial de Informacién |upidades que conforman el MITUR, se
gt ’ solicitara periodicamente la actualizacion
de la informacion.
Se publicara la informacion de acuerdo a
Coordinacion de la publicacion de la los estandares de transparencia
A1.2  linformacidn oficiosa en la pagina web del Enero Diciembre 4 Informes $0.00 Oficial de Infonmacién |proporcionados por la Secretaria de
MITUR. Participacién Ciudadana, Transparenciay
Anticarrupcién
AL G Coordinar con la Unidad de informética la
tnformatica, sobre los mecanismos para que S . N .
) . . e . . ublicacion de informacion oficiosa de
A1.3 la informacion oficiosa pubticada en la pagina Enero Diciembre H] Informe $0.00 Oficial de Informacion gcuerdo a los lineamientos del Instituto de
web, para cumplimiento de los esténdares de Acceso a la Informacion Publica.
transparencia.
A3 |Gestion de Solicitudes de'Informacion’ |
Gestionar y resolver solicitudes de R . -
[ L . X .. |Realizar informe estadistico de solicitudes
A3.1  |informacion interpuestas en la UAIP- MITUR y Enero Diciembre 4 Informes $0.00 Oficial de Informacién y requerimientos recibidos en ta UAIP.
llevar el registro de las mismas.




Desarrollar acciones 'dej'sénsibilizﬁéiéri'
A4 2 g
divulgacion. 5
Es de vital importancia que el personal
Desarroliar capacitaciones relacionadas de la . conozca sobre el tema de Acceso a la
ce D Listas de i . e R p
Ad.1 Ley de Acceso a la Informacion Pablica y Enero Diciembre 2 sistenci $0.00 Oficial de Informacion [Informacién y Transparencia, asi como tas
Transparencia. asi a funciones del Instituto de Acceso a la
Informacién Pdblica.
Participacion en actividades promovidas
. por el Instituto de Acceso a la Informacion
R4tz (Lo cipacionjen eyentos, foros, _ Enero Diciembre | 1 Informe $0.00 |Oficial de Informagion [Pdiblica, Secretarfa de Participacion
capacitaciones y ferias de transparencia. Ciudadana, Transparencia y
Anticorrupcion.
13

Ing. Roberto Edmundo Viera
Viceministro
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MINISTERIO DE TURISMO
UNIDAD ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL

PROGRAMACION ANUAL DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL 2016

NOMBRE DE UNIDAD: RELACIONES PUBLICAS

EJERCICIO FINANCIERO FISCAL: ENERO A DICIEMBRE 2016
GATALOGO Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Jutio Agosto Septiembre | Octubre | Noviembre | Diclembre TOTAL
BIENES DE LA ONU !
54104 |Productos Textiles y Vestuarios 153100000 | - S - e e, - 1$2.600,00] 4 e T R B ik T R : $2.500,00
Promocionales 53100000 $2.500,00 1 1 _ . $2.500.00
54112 g:f::cl:?sMeta"cosy Produgtos e $0.00 ' $0,00 - 'sooo . -$000- ‘~ '$0.00 '$0,00 $0.00[ °~ $0.00 $0.00
podium 40140000 $0.00
31160000
Libros, Textos, Utilesde Enseitanza " ‘0 P
54116 |y Publicaciones ' 55100000 | . '$500.00/" . $500,00
Periodicos $500,00 _ i _ _ $500,00
3 TOTAL A NIVEL DE CUENTAB41. =~ .|* - ' 2| 500,007 {«=«>+ 0,00 10,007 |5 i 20,00 7| e+ 570,000 v - 0,00 % - 0.00 3.000,00
54310 |Servicios de Alimentacién | R '$0.00{- - *$500,00' - $1.000,00] - -$500,00| " $%.000.00] £0,00 $0.,00] $5.000,00
Servicios de alimentacion 90100000 $500.00 $1.000.00 $500.00f  $1.000.00| TS $5.000,00
Impresiones, Publicaciones y TR REERE Al TR [ i rw KR T e G :
54313 |Reproducciones | - s0,00]." . -'$0.00|- L. 0 2$0,00) - '$0,00| $0,00[ -~ $0,00 $0,00
fmpresiones, publicaclones y
reproduccién 82120000 $0.00 $0,00 $0,00 $0,00
'|[TOTAL A NIVEL DE CUENTA 54 .o cl T 380,00 [ +$500,00$4.000,00 | 500,00/ +”.°$1.000,00| - - ‘$500,00] - :$1.000,00| - * *:$0,00( - - ~$0,00( -$5.000,00
61111 |Mobiliarios . : : $0,00[ -$2.000,00{:- -~ “$0,00]:*" ©. 380,000 > -2~ '$0,00("- -~ °$0,00{- . -»$0,00| - .- '$0.00 __$0,00 $2.000,00
Mobiliarios 86140000 $0.00|A1
|TOTALANIVELDECUENTAS545 |~ -~ - [~ .-$0,00] " $2.000,00 % " *$0,00] 3% 31 580,00) T E 00,00 - ~..~7$0,00[ ~ - -$0,00[  _ .'$0,00[  -$0,00| $0,00| - $2.000,00
TOTAL RUBRO 54 $500,00 $2.500,00 $3.500,00 $0,00 $500,00 $0,00 $1.000,00 $500,00/  $1.000,00 $0,00 $0,00 $10.000,00
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PLAN OPERATIVO ANUAL

UNIDAD DE RELACIONES PUBLICAS

POA 2016
- META UNIDAD DE  |MONTO PARA LAS
RESPONSABLE OBSERVACIONES
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL PROGRAMADA MEDIDA ACTIVIDADES (u]

2

CUBRIR TODOS.LO5 EVENTOS DEL -
DESPACHO MINISTERIAL Y ACTOS DE - _ -
RELEYANCIA DEL MINISTERIO. -

11

Asislir y dar seguimiento a fas aclividades y
eventos del Despacho Ministerial

01/01/2015

31/12/2015

12

Infome

Tatiana Lagos

1.2

Coordinar y dar seguimiento a los eventos
especiales con [os diferentes organismos
nacionales e internacionales, gremiales
turlsticas dentro y fuera del pais de
conformidad a la Agenda Ministerial

01/01/2015

31/12/2015

informe

Tatiana Lagos

A2

FORMULACION, EJECUCION.Y

DEL MINIST ERIO

SEGUIMIENTO  DE RELACIONES PUBLICAS e

2.1

Coordmar plan de Relaciones Publicas del
Ministerio, con {as insfituciones
descentralizadas, especificamente con el [STU
y CORSATUR, en concordancia al Plan de
Gobiemno.

01/01/2015

31/12/2015

documento

Tatiana Lagos

2.2

Formulacion def POA y Presupuesto de la
Unidad y seguimientos correspondientes

01/01/2015

31/12/2015

Informe

Tatiana Lagos

Adquision de Mesas, sillas,
equipode sonidoy
microfonosportatiles para la

Formular una debida ejecucion de 1a
coordinacion de Relaciones Publicas
implementando el equipo necesario para un

01/01/2015 | 31/12/2015 1 informe Tatiana Lagos

desarrollo adecurado.

A3

|

MEDIOS

POSICIONAR UNA IMAGEN POSITIVADE LA -
INSTITUCION ATRAVES DE DIFERENTES " |~

coordiancion

Coordinar, disefiar y dar seguimiento a
publicaciones de prensa.

01/01/2015

31/12/2015

Informes

Tatiana Lagos

Recopilar nolicias de caracter insfitucional

01/01/2015

31/12/2015

Informes

Tatiana Lagos

Aseguramiento de [a logistica de
requerimientos necesarios para el buen
funcionamiento de la unidad

01/701/2015

31/12/2015

Informes

2.000,00

Tatiana Lagos

. (MANTENER INFORMADOS.A LOS CLIENTES i
.|EXTERNOS E INTERNOS DE FORMA'
|OPORTUNA.

inscripcion de perfodicos




</

Difundir informacion relevante y progresos de

lelevisivos Y escritos.

{TOTAL

4. - Lo Informes Tatiana Lagos
t la institucion dentro y fuera del Ministerio 01701/2015 | 31/12/2015 .
4.2 D|fund|.r ||)f2rmamon .destacada a los medios de o1/0172015 | 3171272015 Informes Tatiana Lagos

comunicacion del pais. i -
43 Monitariar los medios de comunicacion, 0170172015 | 3171202015 Informes Tatiana Lagos

510,000

//4 =
<
’

ng. Roberto E. Viera
Viceministro de Turismo
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Objetivo de la Unidad: Planificar, organizar, dirigir y. controlar las; estrategnas operativas.y.acciones. necesarias para lograr la’ transversahdad del principio de igualdad y no
discriminacion en las intervenciones de la institucién, en el marco, ‘de su; mislén y. vnsuén. Recopﬂar,y evaluar la mformacubn necesana para Ia instltucién sobre e avance eh su
esfuerzo por transversalizar el principio de igualdad y no dlscnmlnacién, con el fin de tomar.medidas; de mejora continua;. . * . e ;

lNombre de la Unidad: Unidad de Género A A s S AR Fecha de e;ecumén. 2016
|0b;etwos | 1- Darle cumplimiento ai Plan’Operativo Anual de la. Unldad de Género Ve sees i "

[}

il & META
i Ul VALOR RESPONSABLE
ACCION 7 PROYECTOS INICIO : FINAL ' PROGRAMADA * NIDAD BE MEDIDA

M . FOMENTO'ALA PARTICIPACION ACTIVAIGUALI ES DEL'SECTOR TURISTICO ©

Gestionar que las Direcciones o Unidades
conirolen mediante formulario de asistencia el .. 2 Informes
n n' an o” nodea ncia Enero Diciembre
porcentaje participacion activa de cuéntos {semestral)

hombres y mujeres participan

informe 0 Jefe Unidad de Género

Verificar en conjunto con el Oficial de Informacid
! 4 2 Informes

Al.2  |Institucional el porcentaje de ciudadanas mujeres |Enero Diciembre (semestral) Informe 0 Jefe Unidad de Género

fienen acceso a la informaciéon

A2 B
Geslionar procesos de capacitacién y [ 2 jomadas de

A22 [sencibilizacidn en género al personal de la Enero Diciembre sencibilizacion |Informe 0 Jefe Unidad de Género
institucion (semestral)
Gestionar Agromercado en las instalaciones de 2 Informes

A2.3  IMITUR para gue producioras y personal de MITUR  |[Febrero Diciembre (semestral] Informe 0 Jefe Unidad de Género
se vean beneficiados

TOTAL $0.00

Ing. Robeito Edmundo Viera
Viceministro
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UNIDAD DE AUBITORIA INTERNA

OBJETIVOS DEL PLAN QUINQUENAL 2014-2019; EL. SALVADOR UN DESTINO ENCANTADOR

Desarrollo del Turismo Sostenible "El Salvador un destino encantador”

Objetivos Estrategicos

Gobernanza Turistica: Fortalecer al Ministerio de Turlsmo y sus Adscritas, colocandolo como uno de los principales actores de! sector econémico

OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA UNIDAD DE AUDITORIA INTERNA

Unidad ‘ de AuditoriaInterna Evaluar y apoyar los procesos instifucionales a través de la realizacién de Examenes Especlales alas actividades d lladas por las diferentes unidades organizativas; asi come, brindar asesorias en materia de
control interno.
INFORMESI/REPORTES DEL PLAN OPERATIVO
Codigo ACCION I PROYECTO META NFORMES | ¢ posvees | 'armo, | Al | Mawo |* Junio | Juio. | Adosto |Septiembre| Octube | Noviemtre| Dicembre | TOTAL | RESPONSABLE | OBSERVACIONES
PROGRAMADA | REPORTE ;- RER i s Rf t % |t TR i s
Af  |Exémenes Especiales de las diterentes.4reas en. el desarrollo do sus|: - 16 T :ir'l_zf-ohr"r;l_e.s'riife} ’ 1;_."‘ 1 1 ‘qg: | JefedalaUnidad de
acllvidades y cumplimlento con leyes y regulaciones..” .~ P T D aditortal s Lol 3 G : 3 ‘Auditoria Interna- |
Al Examen Especial de Seguimiento a recomendaciones de informes de 1 Informe de 1 1 Jefe de la Unidad d2
" |Audiloriainlema y de la Corte de Cuenlas de fa Repiblica. audiloria Auditoria Intema
Ao |Examen Especial a la evaluacion de cumplimienlo de metas en Planes 1 Informe de 1 1 Jefe de laUnidad de
““ |operativos del periodo 2015. auditoria Auditoria Intema
A3 |Fxamen Especiat a as Disponibiidades y Obligasiones por pagar del cuaro 1 Infonne da 1 1 Jefe da la Unidad de
~ lrimesire de 2015. audiloria Auditoria Intema
A4 Examen Especial a las Compras de Bienes y Sesvicios del segundo 1 Informe de 1 1 Jafe de laUnidad da
©" jsemeslre de 2015, audiloria Auditoria Interna
. L Informe de E Jefe de laUnidad de
A1.5 |Examen Especial sobre e} Conlrof Intemo Inslitucional, 1 audiloria 1 i Audiloria Interna
MG Examen Especial de los Proyecios de inlerés turistico nacional calilicados y 1 Informe de 1 1 Jefe da laUnidad de
" |en proceso. auditoria Auditoria Intema
M7 Examen Especial de Regiones, zonas, ceniros y rutas de inferés {uristico 1 Informe de 1 1 Jefe de la Unidad de
" tnacional auditoria | Auditoria Intema
A8 Examen Especial sobre el Programa de Desanollo Turistico de (a Franja 1 Informe de 1 1 Jefe de la Unidad de
% {Coslero Marina al 30 de junio de 2016. aud'toria Auditoria intema
Alg |Examen Especial alas Disponibilidades y Obligaciones por Pagar def primer 1 Infonne de 1 1 Jefe de la Unidad de
' |semesire de 2016. auditoria Auditoria [nlema
Examen Especial a las Compras do Bienes y Servicios del primer semesire| Informe de Jefe de laUnidad de
A1.10 1 o 1 1 b
de 2016. auditaria Auditoria Intema
A1.11 {Examen Especial al iones. Informe de Jefe de 1a Unidad de
amen Especial al érea de Recursos Humanos y Remuneraciones. 1 auditoria 1 1 Auditoria Inlema
A2 Examen Especial sobre el Programa de Desanollo Turistico de fa Franjal 1 Informe de 1 Jefe de la Unidad de
""" |Costero Marina al 30 de junio de 2016. auditoria L Audiloria Intema
A3 Examen Especial sobre el cumplimienio de la Polilica de Ahomo y| 4 Infonne de 1 1 1 Jefe de la Unidad de
™ |Ausleridad del Sector Publico. auditoria ! i Auditoria intema
A2 |Elaboracién del Pian Anual de Auditoria Interna : ip) I 1 o ; 0 : TR _Jefe d.e la Unidad de J
: N ol : : s ! =) A AR E T ST T R & - ¢ Auditorialnterna
A2.1 |Etaboracion del Plan Anual do Audiloria Intema para el periado 2017. 1 Pl de 1 4 | JefedelaUnidadde
Audiloiia Intema

Ing. Roberto Viera

\_—_'__'\-ﬁgninislm de Turismo




MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL
UNIDAD: UNIDAD DE GESTION Y DOCUMENTACION DE ARCHIVO

ACCION / PROYECTOS S TINICIO ™ - ah wiFINAL - MlllE)DlDA |- IRESPONSABLE | Ty :.OBSERVACIONES
Ordenamiento; limpieza y Documentos, No se especifican metas, ya que
.. .. . Encargada de - o
Al | catalogacidn la documentacion del | 01/01/2016 | 31/12/2016 expedientes e Arhivos _es una actividad que se realizara
Archivo Central informes i constantemente.
No se especifica una meta debido
Atender transferencia documental Documentos, .‘fiEncar ada de a que depende de las
A2 | de los archivos de gestién al archivo | 01/01/2016 | 31/12/2016 expedientes e Arﬁivos transferencias que realicen las
central informes diferentes Unidades a lo largo del
afio
Capacitacidn a funcionarios en Li E
A3 pacitad fonaric 01/01/2016 | 31/12/2016 istado de ncargada de
materia de archivologia asistencia Arhivos
No se especifica una meta debido
- . Documentos, a que depende de las
Atender solicitudes de préstamos de E dad .
Ad p. i 01/01/2016 | 31/12/2016 expedientes e ncarg'a ade transferencias que realicen las
la documentacion ) Arhivos . .
informes diferentes Unidades o
particulares 3 lo largo del afip
AS | Actualizar el inventario documental | 01/01/2016 | 31/12/2016 CU?C.h‘O de Encarg.ada de
) Clasificacion Arhivos
Elaboracidon del Manual de Encargada de
Ab .
Procedimi ‘l 3 X 01/01/201§ 31{12{}016 Manual Arhivos

XY [N
;:f? !fnidad de Gesgjbx&h‘
= Documeital 3

Arehiyp
M Iastitucional

Mrmut

Lic” Valeria Mord
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Codigo de
Actividad

ACCIONES/ PROYECTOS

Mﬁs

23

INICIO

Medida

Unidad de

A

RESPONSABLE

OBSERVACIONES

*Sujeto a nUmero

FUnvg}r co‘r'no enldée en las mesas técnicas Jefatura B e
ambientales inter institucionales 12 convocatorias 1 informe . € convocaroria
DICIEMBRE " 0.00 Unidad .

GERL constituidas y/o identificadas para ENERO IE atendidas. semestral $ e d? = s
forfalecer sus acciones. tecnicas
Participar como respresentante Jefatura
institucional en la plataforma de frabajo 3 convocatorias 1 informe :

D MB . 0.00 Unidad

Sl gubernamental del Sistema Nacional de ENERO ) DICIEMBRE atendidas. semestral 3 Ambiental
Gestion Medio Ambiental -SINAMA.

Desarrollar acciones de coordinacion Jefatura
interinstitucional para impluso de la 3 acciones 1 informe .
D 0.00 Unidad

GEIcE gestion medio ambiental en proyectos ENERO ' [[PICIEMBRE desarrolladas. semesiral $ Ambiental

Atender solicitudes de apoyo técnico en 10 solicitudes | informe Jefg’furo *Sujeﬂ? a numero
A2.1 materia turistfico ambiental de otras ENERO DICIEMBRE atendidas semestral $0.00 Umfjcnd de soltcn‘ugie; de
Direcciones y Unidades del Ministerio. ) Ambiental |apoyo recibidas.
Apoyar a la Unidad Coordinadora de 2 proyecios | informe Jefq‘ruro
A2.2 Programa Franja Costero Marina de El ENERO |DICIEMBRE g semesiral $0.00 Unlglod
Salvador en la ejecucién del Programa. ERSVEESS Ambiental

0 L 3
S
<

M
g UﬂfdadAmm
* M

b
Hrruw

)
®

O#t



100 actores

Jefatura

-

o
Nombte: licenclada Fdifma Pérez

2 )
= Unidad Amblental 5

* *,

MITUS

ero

Cargo: Jefa Ad-honorem Unidad Ambiental

Nombre:
Cargo:

Desarrollar acciones de sensibilizacion en 1 informe
A3.1 materia medio ambiental y relacionada ENERO [DICIEMBRE [turiticos $0.00 Unidad
; o semestral .
con el turismo para actores del sector. sensibilizados. Ambiental
Elaborar revista digital de la Unidad
Ambiental para alojar en Web 2 revistas
Institucional trateai digital Jefatura
A32 (rsmiucionalcomouna estrategia JUNIO picIEmeRe|99" e 2 revistas ol afo[$0.00 | Unidad
educativa y de sensiblizacion en temas publicadas al .
. . . X ~ Ambiental
de patrimonio natural, medio ambiente y afo.
turismo. .
P VRN TOTAL |$0.00
2 T

mbre: Ingeniero Roberto Viera
Cargo: Vice Minisiro de Turismo




MINISTERIO DE TURISMO

PLAN OPERATIVO ANUAL

Unidad de Asesoria Tecnico Administrativa

POA 2016

OBIJETIVO GENERAL: Gohernanza Turistica: Fortalecer al Ministerio de Turismo y sus Adscritas, colocandolo como uno de los principales actores del sector econémico

UNIDAD DE
ACCION / PROYECTOS INICIO FINAL META MEDIDA VALOR $ RESPONSABLE OBSERVACIONES
b R R e e 4. “Unidad de
ASESORIA-AL:DESPACHO; L3 i
Al L Sle g f :|:AsesoriaTecnico
MINISTERIAL - . gt b2
e T <1 Administrativa: | .
Apoyo al Despacho en andlisis y
ALl documentos relacionados con el Enero Diciembre 3|informe Elaboracién de [nformes
area de especializacion.
Apoyo al Despacho en la
administracién y coordinacion
Al.2 Interna asf como también con Enero Diciembre 3|Informe Efaboracién de Informes
las instancias externas
correspondientes.
¢ . Sl P ““Unidad:de; - |-, .
A2 Partticipacion en Comisiones’ esoria’Tecnico;
SRR ‘Administrativa"
Asistir al Comité de induccidn i i
A2.1 Enero Diciembre 1 Informe En base a convocatorllaf realizadas
del POA por el Comité
Participacién en eventos y aboracion de Inf del
A2.2 misiones oficiales que el Enero Diciembre 4 Informe 3 E,’ 'orac10n ? inrorme ce ?S
Despacho designe. Misiones Oficiales que se asistan
Participar en otros comités y Se esta delegada en el comité del
A2.3 coordinaciones que el Despacho Enero Diciembre 2 Informe estrudio de marca pais liderado por

designe

PROESA y Junta Directiva ISTU




— —’

ESTUDIOS, . ek : -_Unidad.d__e“ i3
A3 ‘{INVESTIGACIONES X' - ' Asesoria Tecnico |
PROYECTOS" ' 2t | Administrativa_|
. Seat] . .
A3 EStl.IleS que el despacho Enero blciernbre 5 Informe egun designacion de temas por
Designe parte de despacho
A3.2 investigaciones que el despacho Enero Diciembre ) informe Segln designacion de temas por
parte de despacho

designe

O DE
é"%"“" "ftf

[
2
v
Ing. Roberto Edmundo Viera *
Viceministro de Turismo

Licda. Carolina Cerna. |
Agséa Tetnico Adminsitrativa




MINISTERIO DE TURISMO
PLAN OPERATIVO ANUAL

C?

-

&

Ana Patr#a Gon%alez
Asistente Administrativa

ing. Roberto Viera
Viceministro

DESPACHO MINISTERIAL
POA 2016
. - " Unidad de
Accioén / Proyectos Inicio Final Meta Program_ac{a Medida . Valor
Al Conduccion de la Pf)li}ica y de‘| Plan.de f’romoc_:lén,_ |- s3,275.00
Fomento y Regulacién del Turismo Nacional ' :
AlA Eierqer la mprgsenlacién legal del Ministerio al interior y 01/01/2015 31/12/2016 4 Informes
exterior del pais
Asistir y apoyar reuniones de trabajo y toda clase de
A1.2 |eventos extemos requeridos por los Organos de! Estado 01/01/2015 31/12/2016 4 Informes
v demas Ministerios
Asistir y apoyar misiones oficlales y toda clase de 22 4 Informes
U eventos de la institucidn al interior o exterior del pais R kel
Al.4 %iﬁ:::eign de proyectos especificos delegados por los 01/01/2015 31/12/2016 4 Informes
A2 |Canducclidén de la Administracién Institucional '
A2.1 ll\\A?:glrei ;eunlones de trabajo con equipo ejecutivo del 01/01/2015 31/12/2016 4 Informes
A3 Gestion de Logistica, Control y Seguimiento 2
Institucional £x
Dar a conocer la agenda de eventos y actividades a la
Unidad de Protocolo y Relaciones Ptiblicas y la Unidad [nform
el de Comunicaciones para la participacion de los Titulares Mt b2 . " es
en actos protacolarios dentro y fuera de ia institucién
Coordinar de logistica con ta Unidad de Protocolo y
A3.2 Relacno'ne.s PUbIIC?S y la Unidad de Comunncgcwnes 01/01/2015 31/12/2016 4 Informes
para asistir a los Titulares en actos protocolarios dentro
y fuera de la institucién
A3.3 |Revision de discursos 01/01/2015 31/12/2016 4 Informes
Documentar con fotografias, ayuda memoria y otros
documentos que se consideren refevantes la 1 informes
A3.4 participacién de los Titulares en actos protocolarios LT S 4
dentro v fuera de la institucion
T e = o sl 01/01/2015 3112/2016 4 Informes
reuniones del Despacho Ministerial
A3.6 |Formulacion del Plan Operativo Anual del Despacho 01/01/2015 31/12/2016 1 Documento
A3.7 |Seguimiento del Plan Operalivo Anual del Despacho 01/01/2015 31/12/2016 6 Informes
A3.8 Ingreso, clas'nﬁcaclon y archivo de correspondencia y 01/01/2015 31/12/2016 1 Documento
documentacién del Despacho
Control y seguimiento de correspondencia y Infi
A3.9 documentacion del Despacho 01/01/2015 31/12/2016 4 nformes
A3.10|Eaboracitn de correspondencia delf Despacho 01/01/2015 3112/2016 4 Informes
Ministernial
|RERTOTA 39275700]

Lic. José Napoteén Duarte Duran

Ministro






