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Memorando

PARA: Lic. Liz Aguirre Miranda

Oficial de Informacion

DE: Lic. Andrea Raquel Silva galgado
Gerente de Desarrollo del Talento Humano y
Cultura Institucional
FECHA: Jueves 1 de diciembte del 2022

ASUNTO: RESPUESTA A REQUERIMIENTO DE INFORMACION MOP-138-2022

Estimada licenciada Aguirre Miranda:

Me refiero a solicitud de informacion MOP-138-2022 de fecha 22 de noviembre del presente afio, a traves de la cual
requieren “DOCUMENTOS SOBRE CONTRATACION DE GERENTE DE OPERACIONES Y UNIDAD DE
ADMINISTRACION GENERAL Y LOGISTICA, DESCRIPCION DE PUESTOS, MANUAL DE CONTRATACIONES Y
PERSONAL”.

Al respecto, a continuacion el detalle de los documentos que se remiten:

e Fotocopia certificada administrativamente de la version piblica del oficio DMOP-160-2019 que corresponde a la
Solicitud de Autorizacion para Contratar al Jefe de la Unidad de Administracion General y Logistica —
a partir del 1 de junio al 31 de diciembre del 2019.
®  Fotocopia certificada administrativamente de la version publica del contrato de servicios personales No. 003/2019 de
fecha 29 de julio del 2019, a través del cual se contrata con el
cargo de JEFE UNIDAD DE ADMINISTRACION GENERAL Y LOGISTICA, para el periodo del 3 de junio al 31 de
diciembre del 2019.

e  Copia electronica del Descriptor del Puesto COORDINADOR ADMINISTRATIVO, vigente a partir del 22 de
septiembre del 2017 al periodo en mencion, y del Descriptor del Puesto SUBDIRECTOR DE CONSTRUCCION Y
MANTENIMIENTO DE LA OBRA PUBLICA vigente en 2019,

e Copia electronica del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION DEL TALENTO
HUMANO.

Es de hacer mencion que, para el periodo en mencion, en los registros de esta Gerencia no hay solicitud de contratacion con
el cargo de Gerente de Operaciones.

Sin otro particular, aprovecho para saludarle y suscribirme, . N1 NnTe N7
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