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Ministerio de Trabajo y Prevision Social

Inscripcion y Actualizacion de Persona Juridica de centros de
trabajo de comerciantes sociales e individuales (personas naturales

y juridicas)

Institucidn: Ministerio de Trabajo y Previsidén Social

Categoria de SERVICIOS DIRECCION GENERAL DE INSPECCION DE TRABAJO

servicios:

Nombre: Inscripcidén y Actualizacidén de Persona Juridica de
centros de trabajo de comerciantes sociales e
individuales (personas naturales y juridicas)

Direccidn: 17 Av. Norte, y ala meda Juan pablo II, plan maestro,
centro de gobierno

Horario: De 7:30 a.m. a 12:30 m. y 1:10 p.m. a 3:30 p.m.

Tiempo de respuesta: 15 minutos (tramite presencial) 1 a 3 dias (tramite en
linea). Tiempo de Certificacidén de Constancia 15
minutos (Confrontacién de informacidn registrada, firma y
sello)

Area responsable: Unidad de Registro de Centros de Trabajo / Direccidn
General de Inspeccidén de Trabajo.

Encargado del CARLOS EBNESTO TORRES FLORES- DIRECTOR GENERAL DE

servicio: INSPECCION DE TRABAJO INTERINO Y AD-HONOREM

Descripcidn: Facilitar al Patrono con la obligatoriedad legal de

cumplir con el registro u actualizacidén de la inscripciédn
del centro de trabajo, empresa y/o establecimientos que
representa. Entidad / Persona beneficiada

Todo patrono que tenga un establecimiento o empresa, sea
comerciante social o de caracter individual (persona
natural o juridica).
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Requisitos generales:

Costo:

Observaciones:
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Documentos necesarios en formatos PDF

Comerciante social

El comerciante social o persona juridica, agregara la
informacién requerida en el Médulo de Registro del
Sistema Informatico “OportunidadEmpresas” segln su tipo
de empresa: autdénoma, municipal, organizacidén sin fines
de lucro, privada, pUblica y semi autdénoma.

NIT del Comerciante Social.

Testimonio de Escritura Piblica de Constitucién,
Modificacién, Transformacidén, Fusidén por Absorcidn, con
su asiento de registro. (Ultima modificacién inscrita en
el Registro correspondiente segln su tipo de Empresa).
Credencial del representante legal, con su asiento de
registro. (Vigente).

Documento de identidad del Representante Legal. (DUI,
NIT, PASAPORTE, CARNET DE RESIDENCIA)

Documento de identidad del Representante Patronal. (DUI,
NIT, PASAPORTE, CARNET DE RESIDENCIA) la persona
designada para representar al Patrono es diferente al
nombramiento societario.

Balance del Gltimo periodo fiscal

2. Comerciante Individual

El comerciante individual o persona natural, agregara la
informacién requerida en el Médulo de Registro del
Sistema Informatico “OportunidadEmpresas” segin su tipo
de establecimiento comercial.

NIT del Comerciante Individual.

Credencial de matricula de empresa. (Ultima actualizacién
inscrita en el CNR).

Documento de identidad del Representante Legal. (DUI,
NIT, PASAPORTE, CARNET DE RESIDENCIA)

Balance del Gltimo periodo fiscal.

Gratuito.

Procedimiento

Solicitar por escrito la inscripcidén, proporcionado los
siguientes datos: a) nombre del patrono y de la empresa o
establecimiento, asi como la direccidén de uno y otro; b)
nombre del representante legal de la persona juridica
propietaria (sociedad); c) actividad principal de la
empresa o establecimiento y su activo (capital a favor);
d) nGmero de inscripcidén en el registro de comercio; e)
designacién de la persona que representara al titular.
Presentacidén, verificacidén y recepcidédn de la
documentacién conforme a los requisitos establecidos en
los formularios respectivos.*

Elaboracién y entrega de la constancia de inscripcién o
renovacién de registro de establecimiento.*

En caso de realizarse dicho tramite por medio de “Mi
Empresa”, se seguiran los pasos anteriormente descritos,
exceptuando la presentacién la cual se realizaréa de
manera digital y tiempo de respuesta es de 1 a 3 dias
hdbiles, retirando la respetiva constancia, en la
ventanilla integral ubicada en el CNR San Salvador.
*Paso dos y tres, requiere la presencia de la persona
interesada en cualquiera de las Oficinas de Registro de
Establecimiento. (Oficina Central, CNR San Salvador,
Oficinas Regionales San Miguel, Santa Ana; Oficina
Paracentral de Zacatecoluca y oficina departamental de
Chalatenango, Ahuachapan, Sonsonate, Cabafias, Cuscatlan,
San Vicente, Usulutéan).
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