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CUARTA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA OFICINA
PARA ADOPCIONES
09 DE ABRIL DE 2024

Reunidos en la sala de sesiones de la Junta Directiva de la Oficina para Adopciones,
San Salvador a las nueve horas, del nueve de abril de dos mil veinticuatro.
Presentes: licenciado René Gustavo Escobar Alvarez, Procurador General de la
Republica, en calidad de Presidente de la Junta Directiva de la Oficina para
Adopciones (OPA), de conformidad al Art. 47 de la Ley Especial de Adopciones
(LEA), licenciada Linda Aracely Amaya de Moran, Directora Ejecutiva del Consejo
Nacional de la Primera Infancia, Nifiez y Adolescencia (CONAPINA); licenciada
Gloria Evelyn Martinez Ramos, delegada del Ministerio de Relaciones Exteriores;
licenciada Mara Rebeca Ruiz Escobar, Representante de la Sociedad Civil
designada por la Fiscalia General de la Republica; y el master Manuel Antonio
Sanchez Estrada, Director Ejecutivo y Secretario de la Junta Directiva de la Oficina
para Adopciones, de conformidad al Art. 54 literal b) LEA.

PUNTO UNO. ESTABLECIMIENTO DE QUORUM: verificado que ha sido el
quoérum de conformidad a lo establecido en los Arts. 47, 48 inc. 2° y 50 LEA, se da
por instalada la CUARTA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA DIRECTIVA DE LA
OFICINA PARA ADOPCIONES vy se procede a conocer la agenda siguiente:

PUNTO DOS. REVISION Y APROBACION DE AGENDA: el licenciado René
Gustavo Escobar Alvarez, solicitd al Director Ejecutivo presentar la propuesta de
agenda y someterla a aprobacion del pleno, segun detalle:

Establecimiento de Quérum;

Revision y Aprobacion de Agenda;

Revision y lectura del acta anterior;

Presentacion informe final: REF. OPA/UAI/01/2024 Auditoria Especial al

Area de Almacén y Activo Fijo de la Oficina para Adopciones, por el periodo

del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023;

5. Informe de Procesos de Compra de Obras, Bienes y Servicios de la OPA
(Primer Trimestre — 2024);

6. Solicitud de Aprobacion: Politica y Procedimiento sobre Conciliaciones
Periddicas de Registros Contables;

7. Solicitud de Conformacion de Comité Técnico de Formulacién del
Presupuesto Etiquetado 2025;

8. Cierre.
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Luego de presentada la agenda y en vista de no existir puntos que agregar a
solicitud de los miembros presentes, se emitid el acuerdo siguiente:



ACUERDO N°1.- La Junta Directiva de la Oficina para Adopciones (OPA), por
unanimidad, con fundamento en los Arts. 48 Inc. 2° y 49 Lit. r) LEA, ACUERDA:
APROBAR Ila agenda propuesta segun quedd establecida anteriormente.
COMUNIQUESE.

PUNTO TRES. REVISION Y LECTURA DEL ACTA ANTERIOR: el Secretario de
la Junta Directiva, master Sanchez Estrada, solicité autorizacién al Presidente de la
Junta Directiva de la OPA, para presentar el siguiente punto de agenda, mediante
el cual informo6 que el acta correspondiente a la Tercera Sesién Ordinaria de la
Junta Directiva realizada el dia veintiuno de marzo de dos mil veinticuatro, de los
doce puntos de agenda aprobados, se discutieron once, en el primero se dio a
conocer el informe de nombramientos administrativos, dando cumplimiento a la
gestion encomendada al Director Ejecutivo sobre la creacion de cuentas bancarias
institucionales y el nombramiento de los profesionales refrendarios de las mismas;
la autorizacién del convenio especifico entre el Registro Nacional de las Personas
Naturales (RNPN) y la Oficina para Adopciones (OPA); la autorizacién para
suscripcion del convenio de cooperacion entre el Instituto Salvadorefio para el
Desarrollo de la Mujer (ISDEMU) y la Oficina para Adopciones (OPA), ambos
convenios fueron aprobados y se encuentran en gestién por parte de las areas de
asesoria juridica de ambas instituciones; la autorizacion para la suscripcion del
convenio de cooperacion técnica entre la Fundacion Si a la Vida y la Oficina para
Adopciones (OPA), que se encuentra en proceso de gestion por parte de su Junta
Directiva, de igual forma se aprobd por unanimidad del pleno de la Junta Directiva;
la autorizacion como organismo acreditado a la Asociacion para el Cuidado de la
Infancia (ACI), como organismo intermediario de adopciones internacionales entre
Espafa y El Salvador; en el siguiente punto de dicha sesidn, se aprobd la
modificacion del organigrama institucional de la Oficina para Adopciones, donde se
colocé a la Oficialia de Cumplimiento bajo la maxima autoridad de la institucién, es
decir esta Junta Directiva, tal como lo establece la Ley de Compras Publicas, como
ultimo punto se aprobd por el pleno de esta Junta Directiva el perfil del Oficial de
Cumplimiento con el objetivo de realizar su proceso de contratacidon que se
encuentra en ejecucion. Respecto al servicio de asistencia y representacion legal
gratuita de adoptantes en procesos de adopcion de nifias, nifios y adolescentes por
parte de la Oficina para Adopciones, se esta a la espera de la respuesta que emita
la Procuraduria General de la Republica.

Asi entonces, fue la agenda que se abordd en la Tercera Sesion Ordinaria de la
Junta Directiva de la Oficina para Adopciones, de la cual se ha redactado el acta
correspondiente y se encuentra en proceso de edicion para ser enviada a los
miembros de la Junta Directiva, a efecto que sea revisada para agregar
consideraciones u observaciones. Asi, todos los Acuerdos tomados en la Tercera
Sesion Ordinaria de la Junta Directiva de la OPA, realizada el dia veintiuno de marzo
de dos mil veinticuatro han sido cumplidos. Ante ello, el Presidente de la Junta



Directiva de la Oficina para Adopciones, menciond que ya se tienen avances en el
proyecto de respuesta sobre el servicio de asistencia y representacién legal gratuita
de adoptantes en procesos de adopcion de nifas, nifios y adolescentes por parte
de la Oficina para Adopciones, por lo que se estaria haciendo de conocimiento a los
miembros del pleno de la Junta Directiva en la proxima sesion ordinaria de este
organo colegiado. Luego de presentado el informe, el pleno emite el acuerdo
siguiente:

ACUERDO N°2.- La Junta Directiva de la Oficina para Adopciones (OPA), por
unanimidad, con fundamento en los Arts. 48 Inc. 2° y 49 Lit. r) LEA, ACUERDA:
DAR POR RECIBIDO el informe de la revision y lectura del acta correspondiente a
la Tercera Sesion Ordinaria de la Junta Directiva, celebrada el dia veintiuno de
marzo de dos mil veinticuatro. COMUNIQUESE.

PUNTO CUATRO. PRESENTACION INFORME FINAL: REF. OPA/UAI/01/2024
AUDITORIA ESPECIAL AL AREA DE ALMACEN Y ACTIVO FIJO DE LA
OFICINA PARA ADOPCIONES, POR EL PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 31 DE
DICIEMBRE DEL 2023: el Secretario de la Junta Directiva, master Sanchez
Estrada, solicité autorizacidon al Presidente de la Junta Directiva de la OPA, para
que el licenciado | GGG A ditor Interno de la OPA,
procediera a presentar el siguiente punto de agenda, referente a la auditoria
especial realizada al area de almacén y activo fijo, por el periodo del uno de enero
al treinta y uno de diciembre de dos mil veintitrés; en ese sentido, el licenciado
B ihformo que esa auditoria se realizé como parte del plan de
trabajo del ejercicio fiscal del afio dos mil veinticuatro aprobado por los miembros
de la Junta Directiva de la OPA; menciond al pleno que el objetivo de la auditoria
consistié en verificar que el area de Almacén y Activo Fijo, cumpla con los aspectos
legales y técnicos aplicables, que posea un registro, control, autorizacién y
seguimiento de los bienes de activo fijo y las existencias de consumo de la Oficina
para Adopciones.

Con relacion al alcance de la auditoria, consistié en revisar una muestra selectiva
de las principales actividades y funciones realizadas por el area de Almacén y Activo
Fijo de la Oficina para Adopciones, en el periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
de 2023. La importancia del objetivo es definir qué es lo que se verificara y con el
alcance se revisa una muestra del periodo auditado que ya fue establecido.

Continué manifestando el Auditor Interno que, la Ley de la Corte de Cuentas sefiala
los procedimientos que se deben seguir para realizar una auditoria, consistente en
elaborar una planificacion que contenga un programa de auditorias, ejecutando un
listado de procedimientos consistentes en: Verificacion que todos los bienes
muebles (activos fijos) de la OPA, estaban codificados con un numero asignado de
inventario y separados los bienes por valor igual 0 mayor a novecientos dolares de



los Estados Unidos de América (USD $900.00), ya que son los bienes que se
detallan en los estados financieros ante el Ministerio de Hacienda y bienes con un
valor menor a novecientos dodlares de los Estados Unidos de América (USD
$900.00), de los que se tiene un control administrativo, con los bienes codificados;
verificacion que las actas de entrega de las existencias de consumo y de los bienes
muebles a cada empleado de la OPA, estaban de forma escrita y firmada;
levantamiento fisico de una muestra selectiva del inventario fisico de bienes
muebles de la OPA, en la cual se constatd que los bienes plasmados en el
documento escrito, se encuentren fisicamente en la Oficina, de lo que se tomd una
muestra del 60.75% de los bienes muebles, equivalente a mas de quinientos mil
dolares de los Estados Unidos de América; realizacion de inventario fisico de las
existencias de consumo (almacén); verificacion de la depreciacion calculada a los
bienes depreciables correspondientes al periodo dos mil veintitrés; verificacion del
meétodo utilizado para el registro y control de la depreciacion de los bienes
depreciables; verificacion del método de registro o valuacién para las existencias de
consumo; verificacion del ultimo levantamiento de inventario fisico realizado del afio
dos mil veintitrés para los activos fijos, como respaldo del estado financiero para
conciliar la informacion de los inventarios financiero contable que posee la Gerencia
Financiera, con la informaciéon administrativa que lleva la Unidad de Almacén y
Activo Fijo; verificacion del ultimo levantamiento de inventario fisico realizado del
afio dos mil veintitrés para las existencias de consumo; y verificacion del control
interno en las principales actividades y funciones de Almacén y Activo Fijo.

Como resultado de la auditoria realizada, se encontraron cinco hallazgos, es decir
observaciones preliminares, los cuales fueron dados a conocer en el borrador de
informe respectivo a cada empleado relacionado, ya que la Ley de la Corte de
Cuentas obliga, a que sé de la oportunidad de respuesta a los hallazgos
encontrados; y luego de la lectura del mismo y la presentacién de comentarios,
explicaciones y documentacion relacionada, estos fueron superados vy
desvanecidos en su totalidad; concluyendo que el Departamento de Almacén y
Activo Fijo, cumple los aspectos legales y técnicos, en lo concerniente a las
principales actividades y funciones en los bienes muebles y existencias de consumo
sujetos de la presente revision.

Luego del resultado, se recomendd lo siguiente: que la Junta Directiva de la OPA,
gire instrucciones a la Gerencia Administrativa, como jefatura inmediata del Jefe del
Departamento de Almacén y Activo Fijo, que continue con la revision y aplicacion
de la mejora continua en los controles internos implementados en las actividades
que realizan en la misma, con el objeto de contribuir al cumplimiento de los objetivos
y metas de la OPA; y evitar posibles observaciones futuras por parte de las
Auditorias Internas o Externas, continuando con el fortalecimiento de la
transparencia en las actividades y funciones de la OPA.



Finalizada la presentacién del licenciado || . sc¢ procedio a las
consultas que realizaron los miembros de la Junta Directiva, donde la licenciada
Martinez Ramos, referente al control de activo, pregunté si los bienes asignados a
cada empleado estan registrados o cargados a su nombre y bajo su
responsabilidad, a lo que el licenciado ||} . respondio afirmando que
cada empleado ha firmado un acta de asignacién de los bienes muebles que se
encuentran a su nombre.

La licenciada Ruiz Escobar, pregunté al auditor interno, en que consistieron esos
cinco hallazgos preliminares encontrados y la manera que fueron superados por los
empleados de la OPA, respondiendo el licenciado | aue, esos
hallazgos consistieron en: 1. Deficiencia en los perfiles del personal del
Departamento de Almacén y Activo Fijo; 2. No se contaba con nhombramiento por
separado para el cargo de Encargado de Almaceén y para el cargo de Encargado de
Activo Fijo; 3. No se conto con fianza de fidelidad y seguro de bienes institucionales,
para el ejercicio fiscal del afio dos mil veintitrés; 4. Inconsistencia en proceso
institucional de insumos a nivel general; 5. Deficiente supervisiéon de la Gerencia
Administrativa de las principales actividades y funciones en el ejercicio fiscal del ano
dos mil veintitreés.

Esas observaciones fueron remitidas al Departamento de Talento Humano y a la
Gerencia Financiera, como los responsables de brindar respuesta para superarlas;
en ese sentido, las citadas unidades organizativas al momento de la lectura del
borrador de informe remitieron sus comentarios, justificaciones y toda la
documentacion de soporte con la que buscaban superar las observaciones.
Recibida la documentacion por parte de la Unidad de Auditoria Interna, se comprobd
que cumplia los requisitos para superar las cinco observaciones, por lo que se
tuvieron por desvanecidas las mismas por el Departamento de Talento Humano y
la Gerencia Financiera de la Oficina para Adopciones. Luego de presentado el
informe, el pleno emite el acuerdo siguiente:

ACUERDO N°3.- La Junta Directiva de la Oficina para Adopciones (OPA),
CONSIDERANDO: 1) Que de conformidad al Art. 45 de la Ley Especial de
Adopciones, la Oficina para Adopciones, es una institucién con personalidad juridica
de derecho publico, patrimonio propio y autonomia en lo técnico, financiero y
administrativo, que contara con un presupuesto etiquetado el cual sera propuesto
por la junta directiva e incorporado al presupuesto de la Procuraduria General de la
Republica. Il) Que estan sujetas a la fiscalizacion y control de la Corte de Cuentas
todas las entidades y organismos del sector publico y sus servidores, sin excepcion
alguna, en donde se establecera una sola unidad de auditoria interna, bajo la
dependencia directa de la maxima autoridad, que efectuara auditoria de las
operaciones, actividades y programas de la respectiva entidad u organismo y de sus
dependencias, emitiendo un informe debidamente firmado por el jefe de esa Unidad



y dirigido a la Junta Directiva, de conformidad a los Arts. 3, 34 y 37 de la Ley de la
Corte de Cuentas. POR TANTO, con fundamento en los considerandos antes
expuestos, y de conformidad a los Arts. 3, 34 y 37 de |la Ley de Corte de Cuentas
de la Republica; 45, 48 Inc. 2° y 49 Lit. r) LEA, la Junta Directiva de la Oficina
para Adopciones, por unanimidad ACUERDA: DAR POR RECIBIDO el informe
final de la Auditoria Especial, realizada por la Unidad de Auditoria Interna al
Departamento de Almacén y Activo Fijo de la Oficina para Adopciones, por el
periodo del 01 de enero al 31 de diciembre del 2023. COMUNIQUESE.

PUNTO CINCO. INFORME DE PROCESOS DE COMPRA DE OBRAS, BIENES Y
SERVICIOS DE LA OPA (PRIMER TRIMESTRE - 2024): el Secretario de la Junta
Directiva, master Sanchez Estrada, solicité autorizacion al Presidente de la Junta
Directiva de la OPA, para que el licenciado | GG -
de la Unidad de Compras Publicas de la OPA, procediera a presentar el siguiente
punto de agenda, quien hizo del conocimiento al pleno sobre el informe de los
procesos de compras, ejecutados en el primer trimestre del presente afo,
estableciendo que a la fecha se han realizado nueve procesos de compras, de los
cuales ocho procesos se realizaron bajo el método de contratacion de comparacion
de precios y un proceso por subasta inversa, haciendo un monto total de inversion
de doscientos diecisiete mil ochocientos sesenta 08/100 délares de los Estados
Unidos de América (USD $217,860.08), que se detalla de la manera siguiente:

PROCESOS DE COMPRA EJECUTADOS CON LA LEY DE COMPRAS PUBLICAS (LCP) -

2024
(PRIMER TRIMESTRE - 2024)
INVERSION
P | CORRELATIVO PROCESO (MONTO PRESUPUESTO | AHORRO
ADJUDICADO)
Servicio de arrendamiento
CP-01/2024- |de equipos $
1 OPA multifuncionales para la| ° 1368000 | $30,000.00 | 454560
OPA, ano 2024
Servicios de telefonia fija y
CP‘%ZF’,iOZ“' movil para la OPA, afio| $21,238.68 | $4182000 |, 5; 2
2024 e
Servicio de internet
CP-03/2024- |simétrico primario y
OPA secundario para la OPA, $6,088.44 $ 12,000.00 $5,911.56
afo 2024
CP-05/2024- Con’gratgcién de servicios
OPA de limpieza para la OPA,| $ 33,992.16 $ 34,000.00 $7.84
ano 2024
Contratacion de servicios
CP‘%SF/,ioz“' de seguridad privada para| $31,200.00 | $35,000.00 |$ 3,800.00
la OPA, afo 2024
Contratacion de servicios
CP-07/2024- |de motoristas por medio de
OPA outsourcing para la OPA. $ 27,996.24 $ 36,000.00 $ 8,003.76
ano 2024




CP-08/2024- | Servicios de alimentacion
OPA para la OPA $2,200.00 $3,125.00 $925.00
Certificados de canasta
SIB-01/2024- | 4sica para empleados de| $66,120.00 | $66,120.00 $-
OPA
la OPA
Contrataciéon de pdliza de
: _ | seguros de vida,
g | CP %4&024 automotores, bienes y| 1534456 | $24,000.00 |$ 8,655.44
fidelidad para la OPA, afo
2024
$
TOTAL $ 217,860.08 $ 282,065.00 64,204.92

De los anteriores nueve procesos de compra, se tenia presupuestado un monto de
doscientos ochenta y dos mil sesenta y cinco 00/100 ddélares de los Estados Unidos
de América (USD $282,065.00), pero por las adjudicaciones realizadas se obtuvo
un saldo a favor por un monto de sesenta y cuatro mil doscientos cuatro 92/100
délares de los Estados Unidos de América (USD $64,204.92).

El licenciado | . nenciond que desde el mes de enero se tenia
conocimiento de ese saldo a favor que se concreto al final del primer trimestre y que
coadyuvé para el financiamiento destinado a la creacion del Programa Nacional de
Adopciones como producto del convenio entre la Red Latinoamericana de
Acogimiento Familiar RELAF y la Oficina para Adopciones OPA, producto de la
buena ejecucién presupuestaria realizada por las unidades organizativas de la OPA,
utilizando las herramientas de contratacién que habilita la Ley de Compras Publicas
y su Reglamento.

Finalizada la presentacion del licenciado | . sc¢ procedis a las
consultas que realizaron los miembros de la Junta Directiva, donde la licenciada

Amaya de Moran preguntd que, si la prevision de la ejecucion presupuestaria esta
de acuerdo con la planificacién, respondiendo el Director Ejecutivo de la OPA,
master Sanchez Estrada que la ejecucion del presupuesto de la OPA, se encuentra
dentro de los términos establecidos en la Planificacion Anual de Compras de la
Oficina para el aio dos mil veinticuatro. Luego de presentado el informe, el pleno
emite el acuerdo siguiente:

ACUERDO N°4.- La Junta Directiva de la Oficina para Adopciones (OPA),
CONSIDERANDO: I) Que una de las atribuciones de la Junta Directiva es, emitir
los resultados de los procesos de compras publicas, entre otras competencias, las
cuales pueden ser delegadas, debiendo la Junta Directiva supervisar las
actuaciones de su delegado, de conformidad a lo establecido en el Art. 18 inciso 1°
de la Ley de Compras Publicas (LCP); Il) Que mediante acuerdo N°10 aprobado en
la Décima Sesién Ordinaria de Junta Directiva de la Oficina para Adopciones,
celebrada a las nueve horas del 24 de octubre de 2023, este colegiado deleg6 al
Director Ejecutivo master Manuel Antonio Sanchez Estrada, para que pueda emitir



actos en los procesos de compras publicas tales como: “aprobacion de los
documentos de solicitud de ofertas y adendas, adjudicar, declarar desierto, dejar sin
efecto o suspender, modificaciones contractuales, prérrogas; (...) entre otros,
necesarios para realizar las compras publicas que no excedan el monto maximo de
DOSCIENTOS CUARENTA SALARIOS MINIMOS MENSUALES DEL SECTOR
COMERCIO VIGENTE’; asi como, emitir los resultados de los procesos de compra
publica, debiendo rendir informe a la Junta Directiva de forma trimestral. POR
TANTO, con fundamento en los considerandos antes expuestos, y de conformidad
a los Arts. 18 inciso 1° LCP; 48 Inc. 2° y 49 Lit. r) LEA, por unanimidad
ACUERDA: DAR POR RECIBIDO el informe de Procesos de Compras de Obras,
Bienes y Servicios de la OPA, correspondiente al Primer Trimestre del ejercicio fiscal
2024. COMUNIQUESE.

PUNTO SEIS. SOLICITUD DE APROBACION DE POLITICA Y PROCEDIMIENTO
SOBRE CONCILIACIONES PERIODICAS DE REGISTROS CONTABLES: el
Secretario de la Junta Directiva, master Sanchez Estrada, solicitd autorizacion al
sefior Presidente de la Junta Directiva de la OPA, para que el licenciado |||}
I Gorente Financiero de la OPA, procediera a presentar el
siguiente punto de agenda, quien hizo del conocimiento al pleno que segun el Art.
197 Lit. e) del Reglamento la Ley Organica de Administracion Financiera del Estado,
las Unidades Financieras, tienen que implementar controles a efecto de garantizar
que las cifras que se presenten, sean conforme al registro de los hechos
econdmicos en la institucion; asimismo, la autorizacion de creacién de la Unidad
Secundaria por parte del Ministerio de Hacienda, que permite la generacion de los
estados financieros como Oficina para Adopciones y el Romano VIII de la
Desconcentracion de la Gestion Financiera Institucional del Manual de Organizacion
de las Unidades Financieras Institucionales, establece la responsabilidad que tienen
las Unidades Secundarias Financieras en relacion al registro de los hechos
econdmicos; de igual forma, las Normas Sobre Control Interno Contable Institucional
que establecen los lineamientos para la generacion de politicas y procedimientos
de control interno.

En el caso particular de la OPA, el objetivo es, establecer politicas y procedimientos
de control que contribuyan a verificar que los saldos de los registros auxiliares
contables que se generan por medio de las demas instancias organizativas de la
OPA, sean conciliados con los registros de la Gerencia Financiera a través del
Departamento de Contabilidad, con la finalidad de determinar cualquier error u
omision que se haya cometido en el procesamiento de la informacion ya sea en el
registro Auxiliar o el Mayor y de esa manera realizar las correcciones o ajustes que
se consideren necesarias.

Menciona que se busca cubrir todos los aspectos materiales e importantes para la
presentacion de informes financieros, por lo que se presentan nueve conciliaciones



en general, tomando en consideracion las cuentas contables y los aspectos mas
relevantes que se presentan en los informes, consistentes en: 1. Bancos
Comerciales; 2. Anticipos de fondos; 3. Existencias Institucionales; 4. Vales de
Combustible; 5. Bienes Depreciables; 6. Cuentas por Pagar; 7. Embargos
Judiciales; 8. Donaciones Institucionales; y, 9. Ingresos.

Lo anterior, implica la realizacion de un procedimiento que inicia al momento que la
jefatura de la instancia que tiene el control de los nueve aspectos que se reportan
en los estados financieros, remite la informacién de registros auxiliares al
Departamento de Contabilidad, con la finalidad que se verifique que los hechos
economicos fueros registrados de la forma que corresponde.

Luego, el Departamento de Contabilidad procede a analizar la informacién
presentada, comparandolos con sus registros contables, detectando
inconsistencias y solventandolas; posteriormente el mismo Departamento de
Contabilidad, elabora la conciliacion periddica de registros contables, este periodo
de realizacidon de conciliaciéon se ha visualizado de forma mensual a efecto de
garantizar que todos los estados financieros que se presenten, cumplan con los
requisitos legales; sin embargo, la formalizacién se hara de manera trimestral, para
generar menos costo a la institucion, y con ello garantizar que las cifras que se
presenten en los estados financieros correspondan a la realidad econdmica de la
Oficina para Adopciones. Luego de presentado el informe, el pleno emite el acuerdo
siguiente:

ACUERDO N°5.- La Junta Directiva de la Oficina para Adopciones (OPA),
CONSIDERANDO: 1) Que la
Oficina para Adopciones, es una institucion de Derecho Publico, patrimonio propio,
con autonomia en lo técnico, financiero y administrativo. Posee un presupuesto
etiquetado, el cual es propuesto por su Junta Directiva e incorporado dentro del
presupuesto de la Procuraduria General de la Republica (PGR), de conformidad al
articulo 45 de la Ley Especial de Adopciones (LEA), y que, de conformidad al
articulo 49 literal a) es funcion de la Junta Directiva de la OPA, establecer politicas
institucionales; II) Que el romano VIII del Manual de Organizacion de las
Instituciones Financieras Institucionales (UFl’s), denominado Desconcentracion de
la Administracion Financiera Institucional, establece que la desconcentracion de la
gestion financiera institucional implica la creacion de Unidades Secundarias
Financieras (USEFIl's), a las cuales se les transfieren facultades vy
responsabilidades en relacion con la gestion de las asignaciones
presupuestarias, el manejo de los recursos financieros y los registros contables,
correspondientes a créditos presupuestarios aprobados para una o mas unidades
presupuestarias; Ill) Que segun oficio MH.DGP.DCASC/001.095/2023, de fecha 6
de septiembre de 2023, suscrito por el licenciado Luis Enrique Sanchez Castro,
Viceministro de Hacienda, se autoriza la creaciéon de la USEFI para la OPA, a partir



del Ejercicio Fiscal 2024, con el proposito de administrar y ejecutar su propio
presupuesto; IV) Que segun lo establecido en el Art. 197 literal g) del Reglamento
de la Ley Organica de Administracion Financiera, (RLOAF) las Unidades Contables
tendran como funciones “g) Preparar informes del movimiento contables en la forma,
contenido y plazos que establezca la Direccion General”, y la norma C.3.2 Normas
Sobre Control Interno Contable Institucional, No. 6 Validacién Anual de los Datos
Contables, de las Normas Contables para Unidades Primarias e Instituciones del
Gobierno Central y Hospitales Nacionales, establece que durante el ejercicio
contable, sera obligatorio que los saldos de las cuentas de recursos y obligaciones
con terceros, se encuentren debidamente respaldados en conciliaciones bancarias,
circularizaciones de saldos, inventario fisico de bienes o cualquier otro medio de
validacion que asegure la existencia real de los recursos disponibles y compromisos
pendientes de caracter institucional; V) Que es necesario la creacién de normativa
interna que permita realizar la conciliacién de los saldos de las cuentas contables
de los estados financieros que genera la Gerencia Financiera con los registros
auxiliares que se generan en las unidades organizativas de la OPA, con la finalidad
de determinar cualquier error u omisién que se haya cometido en el procesamiento
de la informacion ya sea en el registro Auxiliar o el Mayor y de esa manera realizar
las correcciones y/o ajustes correspondientes; VI) Que se ha identificado nueve
conciliaciones en general para cubrir todos los aspectos materiales en la
presentacion de Estados Financieros; los cuales son: 1. Bancos Comerciales; 2.
Anticipos de fondos; 3. Existencias Institucionales; 4. Vales de Combustible; 5.
Bienes Depreciables; 6. Cuentas por Pagar; 7. Embargos Judiciales; 8. Donaciones
Institucionales; y, 9. Ingresos; siendo pertinente realizar dichas conciliaciones de
manera mensual y la formalizacion correspondiente de forma trimestral, con la
finalidad de conciliar los recursos disponibles y obligaciones financieras de la OPA,;
VII) Que la implementacién de la Politica y Procedimiento sobre Conciliaciones
Periddicas de Registros Contables, contribuye al control interno de la OPA, y la
verificacion que los saldos de los registros auxiliares contables sean conciliados con
las cuentas de los Estados Financieros. POR TANTO, con fundamento en los
considerandos antes expuestos, y de conformidad a los Arts. 19 de la Ley AFI; 45
y 49 literales a) y r) de la LEA; 197 literal g) del RLOAF; el Romano VIII.
“Desconcentracion de la Administracion Financiera Institucional”, el numeral
6 Validacion Anual de los Datos Contables, de la Norma C.3.2 Normas Sobre
Control Interno Contable Institucional, de las Normas Contables para
Unidades Primarias e Instituciones del Gobierno Central y Hospitales
Nacionales; por unanimidad ACUERDA: APROBAR la Politica y Procedimiento
Sobre Conciliaciones Periddicas de Registros Contables de la Oficina para
Adopciones. COMUNIQUESE.

PUNTO SIETE. SOLICITUD DE CONFORMACION DE COMITE TECNICO DE
FORMULACION DEL PRESUPUESTO ETIQUETADO 2025: el Secretario de la
Junta Directiva, master Sanchez Estrada, solicitd autorizacion al Presidente de la
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Junta Directiva de la OPA, para que el licenciado |GGG

I Gerente Financiero de la OPA, procediera a presentar el siguiente
punto de agenda, quien manifesté que la conformacion del comité técnico de
formulacién del presupuesto para el afio 2025, tiene su base legal en el articulo 45
de la Ley Especial de Adopciones, ya que, la OPA, cuenta con un presupuesto
etiquetado, el cual sera propuesto por su Junta Directiva; asi mismo, en los Arts. 33
de la Ley Organica de Administraciéon Financiera del Estado; 43, 44 y 46 del
Reglamento de la Ley Organica de Administracion Financiera del Estado, se
establece la metodologia de formulacidn presupuestaria y los plazos de
presentacion; finalmente, en las Normas sobre el Proceso de Formulacion
Presupuestario y el Manual Técnico del Sistema de Administracién Financiera
Integrado, se establece a grandes rasgos los lineamientos para la formulacién del
presupuesto; en ese sentido, el referido profesional da a conocer la propuesta de
integrantes del mencionado comité, segun detalle siguiente:

Propuesta de Conformacion de Comité Técnico de Formulacion del
Presupuesto Etiquetado 2025

CARGO NOMBRE
Director Ejecutivo o su Representante MSc. Manuel Antonio Sanchez
Estrada

Jefe de la Unidad de Compras Publicas

Jefe de la Unidad de Planificacion vy
Organizacion
Gerente Administrativa

Jefa del Departamento de Talento Humano

Gerente de Innovacion y Desarrollo

Gerente de Procedimientos de Adopcién

Gerente de Psicosocial

Gerente de Seleccion y Seguimiento de
Familias Adoptantes
Gerente Financiero (Coordinador)

Esta propuesta del comité esta basada, en dos aspectos fundamentales, en primer
lugar, lo que se visualiza en la conformacién del comité técnico de formulacién del
presupuesto, es la parte administrativa que debe garantizar que la institucion cuente
con todos los implementos a efecto de conseguir su objetivo institucional y; la parte
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sustantiva que es la razon de ser de la institucion, en este caso se presentan las
principales atribuciones que va a tener el comité y el plazo estimado para su
realizacion, segun el detalle siguiente:

. Atribuciones del Comité Técnico de Formulacion del Presupuesto

Etiquetado 2025
DESCRIPCION PLAZO ESTIMADO
1 Validar el cronograma de trabajo del Comité 3 dias
2 Definir la politica institucional y sus objetivos Dos semanas
3. Analizar la estructura organizacional 3 dias
4 Definir y validar la estructura presupuestaria 1 dia
para el ano 2025
5. Establecer periodos de entrega de
informacion (Compras de Bienes y Servicios, Tres semanas
Recurso Humano)
6. Inte_grar y conso!ldar gl Plan Operativo Aqual Dos semanas
de Trabajo con las asighaciones presupuestarias
7. An_al_izar _eI techo _ presupuestario asignado 3 dias
por el Ministerio de Hacienda
Mes de agosto*
8. Presentar a Junta Directiva el Proyecto de
Presupuesto Institucional para su respectiva *Dependera de la notificacion
validacion del Techo del Ministerio de
Hacienda

Luego de presentado la propuesta de integrantes para la conformacién del Comité
Técnico de Formulacion del Presupuesto Etiquetado Afo 2025, el pleno emite el
acuerdo siguiente:

ACUERDO N°6.- La Junta Directiva de la Oficina para Adopciones (OPA),
CONSIDERANDO: 1. Que la Oficina para Adopciones, es una institucion de derecho
publico con autonomia en lo técnico, administrativo y financiero y contara con un
presupuesto etiquetado el cual, sera propuesto por la Junta Directiva e incorporado
al Presupuesto de la Procuraduria General de la Republica, de conformidad a los
Arts. 45 y 49 literal c) de la Ley Especial de Adopciones; Il. Que de conformidad al
Art. 33 de la Ley Organica de Administracién Financiera del Estado (Ley AFI), las
instituciones autonomas deberan elaborar sus proyectos de presupuesto tomando
en cuenta la politica presupuestaria, los lineamientos presupuestarios emitidos por
el Ministerio de Hacienda a través de la Direccion General del Presupuesto, el cual,
en su calidad de ente normativo del Subsistema de Presupuesto Publico, es el
responsable de definir a través de manuales e instructivos, la metodologia que
orientara el proceso de formulacién de los proyectos de presupuesto; lll. Que el
Manual Técnico del Sistema de Administracion Financiera Integrado en el romano
V. Subsistema de Presupuesto, C.2.3 Normas sobre el proceso presupuestario,
establece que el Ciclo Presupuestario comprendera las etapas o fases de
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Formulacién, Aprobacién, Ejecucion y Seguimiento y Evaluacién Presupuestaria
correspondiente a un ejercicio financiero fiscal. En ese sentido, el ciclo
presupuestario para las Unidades Financieras Institucionales comienza con la
conformacion del Comité Técnico para coordinar y desarrollar el proceso de
formulacion presupuestaria, de conformidad al Manual de Procedimientos del Ciclo
Presupuestario: Fase de Formulacién; IV. Que es conveniente la conformacion del
mencionado Comité Técnico, el cual, ha sido propuesto por el licenciado [l
I G- cntc Financiero, debido a que la OPA, requiere
de los recursos financieros necesarios para su adecuado funcionamiento. POR
TANTO, con fundamento en lo antes expuesto, y de conformidad a lo establecido
en los Arts. 45 y 49 literal c) LEA; 33 Ley AFIl; Manual Técnico del Sistema de
Administraciéon Financiera Integrado, romano V. Subsistema de Presupuesto,
C.2.3 Normas sobre el proceso presupuestario, la Junta Directiva de la Oficina
para Adopciones, por unanimidad ACUERDA: NOMBRAR al Comité Técnico de
Formulacién del Presupuesto para el ejercicio fiscal 2025, el cual estara integrado
de la forma siguiente:

CARGO NOMBRE
Director Ejecutivo o su Representante MSc. Manuel Antonio Sanchez
Estrada

Jefe de la Unidad de Compras Publicas F
Lic. I

Jefe de la Unidad de Planificacion vy | Lic.
Organizacion
Gerente Administrativa

Jefa del Departamento de Talento Humano

Gerente de Innovacion y Desarrollo

Gerente de Procedimientos de Adopcién

Gerente de Psicosocial

Gerente de Seleccion y Seguimiento de
Familias Adoptantes
Gerente Financiero (Coordinador)

COMUNIQUESE.

PUNTO OCHO. CIERRE DE LA CUARTA SESION ORDINARIA DE LA JUNTA
DIRECTIVA DE LA OPA: se da por concluida la sesion, la cual ha sido realizada en
modalidad virtual mediante la herramienta tecnolégica Microsoft Teams, a las nueve
horas con cincuenta minutos del nueve de abril de dos mil veinticuatro. No habiendo
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nada mas que agregar, se cierra la presente acta, cuyo contenido ratificamos de
forma verbal y quedan como constancia los archivos multimedia de audio y video,
asi también se ratifica en fecha posterior y firmamos todos en el caracter en que

actuamos. —
Lic. René Gustavo Escobar Alvarez Licda. Linda Aracely Amaya de
Procurador General de la Republica 'y Moran
Presidente de la Junta Directiva de la Directora Ejecutiva del Consejo Nacional
OPA de la Primera Infancia, Nifiez y Adolescencia

Licda. Gloria Evelyn Martinez Ramos
Delegada del Ministerio de Relaciones
Exteriores

Licda. Mara Rebeca Ruiz Escobar
Representante de la Sociedad Civil por la
Fiscalia General de la Republica

M.Sc. Manuel Antonio Sanchez Estrada
Director Ejecutivo de la Oficina para Adopciones y
Secretario de Junta Directiva de la OPA
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