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POLÍTICA PARA EL OTORGAMIENTO DE GARANTIAS A FAVOR DE LA
OFICINA DE PLANIFICACIÓN DEL ÁREA METROPOLITANA DE SAN SALVADOR –OPAMSS- 
1. OBJETIVO

Garantizar el patrimonio de la institución a través de otorgamiento de Fianzas de Fidelidad  a favor de OPAMSS, por parte de funcionarios y empleados que tengan a su cargo la recepción, control, custodia y autorización de fondos o valores o del manejo de bienes de la institución.
2. BASE LEGAL

La presente política se elabora de conformidad a lo regulado en el Art. 56 de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas de la OPAMSS,  al Art. 104 de la Ley de la Corte de Cuentas de la Republica,  al Art. 115 del Reglamento de la Ley Orgánica de Administración Financiera del Estado,  al Art. 97 del Código Municipal y al Art. 2, inciso 2 de la Ley sobre el Enriquecimiento ilícito de funcionarios y empleados públicos.
3. ÁMBITO DE APLICACIÓN

Esta política y sus procedimientos son aplicables para todo el personal que ingrese a la institución o que se encuentre ya laborando dentro de ella y sea nombrado y autorizado mediante Acuerdo del Consejo de Alcaldes del Área Metropolitana de San Salvador –COAMSS- para que maneje fondos o administre bienes de la institución.
4. POLÍTICAS PARA EL OTORGAMIENTO DE FIANZAS A FAVOR DE OPAMSS
Para el cumplimiento de las normas y leyes enunciadas, concernientes a la entrega de fianzas a favor de OPAMSS se constituyen las siguientes políticas:

1. Deberá rendir fianza a favor de la institución todo funcionario o empleado que sea nombrado mediante Acuerdo del Consejo de Alcaldes del Área Metropolitana de San Salvador –COAMSS- con los cargos siguientes:
a. Director/a Ejecutivo/a 
b. Jefe de la Unidad Financiera Institucional
c. Refrendarios de cheques 

d. Tesorero/a

e. Encargado/a de recaudación, custodia o la administración de fondos
f. Encargados de Fondos Circulantes de Caja Chica 
g. Encargados de administración y custodia de valores institucionales 
2. El  valor de la suma a asegurar  deberá ser revisada al menos una vez al año,  debiendo someterse su ajuste  a la aprobación de la Dirección Ejecutiva.

5. PROCEDIMIENTOS PARA LA RENDICION DE FIANZAS

1. Con el ingreso o nombramiento del o los responsables de custodiar valores institucionales, OPAMSS contratará con una aseguradora autorizada  por la Superintendencia del Sistema Financiero  la adquisición de la póliza de seguro de fidelidad por los funcionarios y empleados que por  medio de acuerdos tomados en el seno del COAMSS han sido nombrados  para administrar fondos y valores a fin de asegurarlo durante esté en el desempeño de su cargo.

2. El administrador de contratos de seguro de bienes, deberá solicitar a la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional –UACI- la contratación de las fianzas respectivas, o informar directamente sobre la incorporación del personal a la póliza de fidelidad vigente y si el valor de la prima a pagar por la fianza es inferior a $ 50.00 podrá solicitar el pago por medio del fondo de caja chica 
3. El pago  de la Fianza de Fidelidad estará a cargo de OPAMSS, para ello, deberá quedar  el crédito presupuestario a fin de cumplir con el o los pagos respectivos

6. VIGENCIA 
La presente política entra en vigencia a partir de su aprobación por el Consejo de Alcaldes del Área Metropolitana de San Salvador.-

7. CUADRO DE AUTORIZACION
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