ER? N Registro Nacional
P M de las Personas Naturales

*
.o W

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR

COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y
ELIMINACION DOCUMENTAL

CISED

EXPEDIENTE PARA LA VALORACION, SELECCION
Y ELIMINACION DOCUMENTAL

No. RNPN-CISED-EXP.VSED-02/2021

DIRECCION DE IDENTIFICACION CIUDADANA
UNIDAD DE SUPERVISION Y CONTROL

SERIE: Expedientes del Proceso de Emisién del Dui
Nacional

SUBSERIE: Documentos de Respaldo del Expediente Digital

TIPO DOCUMENTAL: Recibo de Ingreso por el pago del
Documento Unico de identidad para tramites de
renovaciones, modificaciones, reposiciones. (Original para
el contribuyente).
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FORMULARIO PARA VALORACION Y SELECCION DOCUMENTAL

Este formulario deberd ser completado por la unidad administrativa productora de los
documentos a valorar con asesoria de la UGDA y por el Comité Institucional de Seleccién y
Eliminacidn Documental. La informacidn en él contenida sera como una guia para el llenado de las
Tablas de Plazos de Conservacién Documental y la Tabla de Valoracién Documental.

A. DATOS DE LA SERIE DOCUMENTAL (A completar por la Unidad administrativa productora)

1.Denominacion de la serie
documental

Serie: Expedientes del Proceso de Emisién del Dui Nacional
Subserie: Documentos de Respaldo del Expediente Digital
Tipo Documental:

- Recibo de ingreso para pogo trdmite del DUL (Original del
contribuyente)

2.Denominaciéon de la
funcion

Supervision del Proceso de Registro, Emisién y Entrega del Dui
Nacional

3.Unidad productora

Unidad de Supervision y Control

4.0bjeto de la gestién
administrativa

Supervisar y Controlar el funcionamiento del proceso del Registro,
Emision y Entrega del Dui Nacional verificando que los documentos
que presenta el ciudadano para realizar cualquiera de los tramites
relativos al Dui cumplen con los requisitos que estipula la Ley; de tal
manera que la informacién contenida en los documentos que genera
el RNPN sean fisicos o digitales no tenga inconsistencias.

5.Afos que abarca la

SeriefSubserie 2015a2018
documental
6.Tipo Soporte Papel

7.Volumen de ia
serie/Subserie

- 1,135.506 recibos de ingreso, los cuales han side incorporados
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documental/Tipo de
ingreso

al expediente digital.

8.Documentos que integran
la serie/Subserie
documental/Tipo
documental

El expediente de la serie/Subserie documental objeto de valoracion
esta compuesto por los tipos documentales siguientes:
- Recibo de Ingreso para pago trémite del DUI. (Original del
contribuyente}. Documento incorporado al expediente digital.

9.Metodo de ordenacién

Numérico, cronoldgice y geografico.

10.Legislacién

Constitucion de la Repuablica de El Salvador,

Ley Orgédnica del RNPN; Reglamento de la Ley Orgdnica,

Decreto de Creacién del Registro Nacional de las Personas Naturales;
Ley del Nombre de la Persona Natural;

Ley Transitoria del Registro del Estado Familiar;

Procedimiento controlar Proceso y la Legalidad del Registro, Emision y
Entrega del Dui Nacional;

Manual de Organizacidn y Funciones.

11. Procedimiento
administrativo.

Los documentos fueron generados en los procesos de solicitudes de
emision del Dui, para trdmites de renovaciones, reposiciones,
modificaciones y subsidio para renovaciones en cada uno de los
Duicentros. En é! participan la concesionaria, el delegado del RNPN en
el Duicentro y el ciudadano.

El ciudadano se presenta al Duicentro a gestionar su Dui y es atendido
por el personal de asistencia de la concesionaria;

El personal de asistencia verifica la documentacion minima para
realizar el trdmite de emision.

Si no hay observaciones, ubica al ciudadano con la estacion de captura
de datos, o con el delegado del RNPN dependiendo del tipo de tramite.

El ciudadanc pasa a la estacién captura de datos donde son
verificacion sus datos personales.

Dependiendo del tipo de tramite el capturista envia el tramite a
aprobacidn del delegado del RNPN. En caso de no ser necesario envia
el tramite a impresion directamente.

Luego el ciudadano para a la estacidn de entrega donde recibe su Dui.

12. Ubicacién de la
serie/Subserie

- Archivo de Gestidn de Unidad de Supervisién y Control: No
- Archivo Periférico -Centros de Servicio: copia

Pdgina2de 5
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documental/Tipo
documentai: Recibos

Archivo Registral : Original contribuyente
Concesionaria; digital

13. Series/subseries
relacionadas

Ninguna
14. Documentos Ni
. . inguno
recapitulativos. g
15. Documentos duplicados Ninguno

16. Propuesta de valoracién
y seleccion que se
presenta al CISED

Valor Primario:

Administrativo. Los documentos en referencia no tienen ningln valor
de consulta. Como respaldo al proceso administrativo se dispone dei
documento digitalizado.

1, 135,506 Recibos de ingreso por pago del Documento Unico
de Identidad para tramites de renovaciones, modificaciones y
reposiciones.(Original del contribuyente) Forman parte del
expediente digital.

Fiscal: Dado que es el ejemplar que corresponde al contribuyente, no
tiene ningln valor para ia institucién.

Valor Secundario: Ninguno

Periodo de permanencia:

En el archivo de gestién de la Unidad de Supervision y Control:

No hay copia

En el Archivo Registral:

Un afio

En los archivos periféricos Centro de Servicio:

Un afio

En el Archivo Central: No hay transferencia

17.Clasificacion de la
informacion

Recibos de ingreso por pago del Documento Unico de
Identidad para tramites de renovaciones, modificaciones y
reposiciones (Original del contribuyente):

Documento fisico no tiene ningiin valor administrativo para la
institucion.

Forman parte del expediente digital.

18.Propuesta de disposicion
final que se presenta al
CISED

Eliminacion: para todos los documentos en referencia en resguardo en
el Archivo Registral
Muestreo: No

Pigina3des
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19.0bservaciones

E} documento en valoracion es el original recibo de ingreso que
corresponde al contribuyente el cual no debié ser retenido, por lo que
no tienen ningun valor fiscal para la institucién. Dicho documento
forma parte del expediente digital.

B- DATOS A COMPLEMENTAR POR EL CISED

1.Resolucion de la
evaluacion

Aprueba la propuesta de valoracién y plazos de conservacién de la
serie documental “Expedientes del Proceso de Emision del Dui
Nacional”.

Subserie “Documentos de Respaldo del Expediente Digital”.

Tipo Documental: Recibo de Ingreso por el pago del Documento Unico
de identidad para trédmites de renovaciones, modificaciones,
reposiciones. (Original para el contribuyente)

2.Resolucion de disposicién
final

Aprueba la disposicion final de la serie documental “Expedientes del
Proceso de Emisién del Dui Nacional”; Subserie “Documentos de
Respaldo del Expediente Digital.

Tipo Documental: Recibo de Ingreso por el pago del Documento Unico
de identidad para tramites de  renovaciones, madificaciones,
reposiciones. (Original para el contribuyente).

3.0bservaciones

E! CISED no encontré ninguna anomalia y esta de acuerdo con lo
propuesto.

C. DATOS DEL EXPEDIENTE DE VALORACION DOCUMENTAL

1.Referencia del expediente
de valoracién
documental

RNPN-CISED- Expediente de Valoracién, Seleccidn y Eliminacién
Documental -02/2021

Serie Documental; Expedientes del Proceso de Emision del Bui.

Subserie Documental: Documentos de Respaldo del Expediente
Digital.

Tipo Documental: Recibo de Ingreso por el pago del Documento Unico
de identidad para trdmites de renovaciones, modificaciones,
reposiciones. {Original para el contribuyente)

2. No de sesion del CISED

CISED -02 /2021

3.Asistentes

Lic. Héctor Adonay Romero Aguilar , Oficial de Gestion Documental y
Archivos

Licda. Ligia Karina Paz, Asesora Juridica

Lic. Daris Castro, Jefe de la Unidad de Auditoria Interna

Lic. José Mauricio Hernandez Lara, Jefe del departamento de Archivo
Central.

Licda. Erika Melissa Vargas Castillo, Coordinadora de la Unidad de

Péginadde5




r® REGISTRO NACIONAL

e de las Personas Naturales
GOBERNODE (¥

EL SALVALXDR.

Supervision y Control.

4.Fecha del dictamen del
CISED

5.Firmas

Asesora JUF

N m@
L;cda gﬁns Magdale(na Castro
Jefa de Ia Unidad de Auditoria Interna

L:cda. Erika
Coordinadora de la Unidad de Supervisidon y Control
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San Salvador, 28 & UGB g8 9057

Licenciada
Vilma Guadalupe Pérez Martinez
Directora Archivo General de la Nacion

Presente.

Por este medio me complace saludarlo y desearle éxitos en el desempefio de sus labores diarias al
frente de tan prestigiosa institucién.

Por este medio se hace constar que el Comité Institucional de Seleccién y Eliminacién Documental
CISED del Registro Nacional de las Personas Naturales, APROBO en reunién N2 02/2021 celebrada
treinta del mes de septiembre de dos mil veintiuno, la ELIMINACION de los documentos gue se
detallan mas adelante; dicho acto se realizo en cumplimiento, a) los articulos 40 y 41-C de la Ley
de Acceso a la Informacién Pablica y con base al fineamiento seis articulo 8 referente a la
Valoraciéon y Seleccién Documental, b) a la informacién contenida en el formulario para la
Valoracidn, Seleccidn y Eliminacién Documental, la Tabla de Valoracién Documental y la Tabla de
Plazos de Conservacion Documental correspondiente, a través de los cuales se realizo la valoracién
de los documentos para establecer la vigencia de sus valores primarios y secundarios, y se
determino que dichos documentos no tienen vigencia administrativa ni legal vy ya no sujetos de
conservacion.

A efecto de ampliar la nota enviada con fecha 13 de Octubre de 2021, a través de la presente se
solicita la inspeccién correspondiente por parte del Archivo General de la Nacién, si lo considera
pertinente, para determinar si los documentos a eliminar tienen valor histérico y se adjunta el
Expediente para la Valoracién, seleccién y Eliminacién Documental de los documentos que se
detallan a continuacién:

SOPORTE
N FECHAS VOLUMEN EN ’
U 3B J H
N€ | SERIE/SUSSERIE/TIPO DOCUMENTAL DESCRIFCION SREMAS FOLIOS TS, /KB (Ffa?e!, OESERVACIONES
digital}
SERIE: EXFEDIENTES DEL PRECESS DRL LUl
NAZICNAL, GOCUMENTS SENERADS COME EL DCTUMENTC ES EL
SUBSERIE: COCUENNTCS CERESPALDC DEL COMPROBANTECEL FAGS DEL ORIGINAL DEL
I |EXPEDISNTEECIGITAL CHIDADANC PARALCS TRAMITESCEL | 2015 2618 |1,23%,506 EOUOS PAPEL CONTRIBUYENTE Y FORMA
TIFC DOCURMENTEL: RECIBLS DE INGRESG GELTUL DU PERMCTIFICACICHES, FARTE DEL EXPECIENTE
PARALOS TRARITES SEMCDIFICATICN, REFCEICICNES Y AENCUACIONES. DIGITAL
REPCSICICMY ASROVACICN.

Lo anterior en virtud de la aprobacién de las normativas relacionadas a la valoracidn, seleccién y
eliminacion documental en sesién ordinaria de Junta Directiva del RNPN numero mil sesenta y
ocho, celebrada el dia cinco de diciembre de dos mil diecinueve, punto nimero trece.

Atentamente,

Lic. Héctor Adonay Romero Aguilar _ _
Oficial de Gestién Documental y Archivos ™~ =~

Colonia General Manuel José Arce, Calle Douglas Viadimir Varela v Avenida Cabailerfa, Torre EX COOPEFA, San Salvador {Torre RNPN)
TEL: 2521-8300 Y 2521-9612
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San Salvador, 13 de Octubre de 2021

Licenciado

Oscar Campos

Oficial de Gestion Documental y Archivos
IAIP

Presente.

Por este medio me complace saludarlo y desearle éxitos en el desempeiio de sus labores
diarias al frente de tan prestigiosa institucidn.

Por este medio se hace constar que el Comité Institucional de Seleccidn y Eliminacion
Documental CISED del Registro Nacional de las Personas Naturales, APROBO en reunion N@
02/2021 celebrada treinta del mes de septiembre de dos mil veintiuno, la ELIMINACION de los
documentos que se detallan mas adelante; dicho acto se realizo en cumplimiento, a) los
articulos 40 y 41-C de la Ley de Acceso a la Informacién Pablica y con base al lineamiento seis
articulo 8 referente a la Valoracidn y Seleccién Documental, b) a la informacion contenida en el
formulario para la Valoracién, Seleccién y Eliminacién Documental, la Tabla de Valoracién
Documental y ia Tabla de Plazos de Conservacion Documental correspondiente, a través de los
cuales se realizo la valoracién de los documentos para establecer la vigencia de sus valores
primarios y secundarios, y se determino que dichos documentos no tienen vigencia
administrativa ni legal y ya no sujetos de conservacion.

SOPORTE

H N FECHAS VOLUMEN EN

T £l v

i NT | SERIE/SUBSERIE/TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION EXTREMAS FOLIOS/MTS./KB (Fta!:\ei/ OBSERVACIONES

digital}

SEAIE: EYPEDIENTES D, FROCESC CEL DU
HACIGRAL DOCHMENTE GEHERALG COMO L DOCUMENTO 8 EL

: SUBSERIE: DCCUEMNTCE DE RESPALDC DEL COMPRCRANTE DEL PAGD CEL CRIGINAL DEL

1 |ENPEDIENTEDIGITAL. TIUDADANT PARA LOSTRAMIES 0EL | 20115 2018 |1,135,506 FOUOS PAPEL CONTRIBUYENTE Y FORMA

TIPC COCUMENTAL: RECIBLS DF INGRESD DEL DU CU! DE MOSHFCRCIoNES, PARTE DEL EXPEDIENTE
PARALCS TRANITER REMODIFICACION, REFCEICIONESY RENCVACIGRES. GIGITAL
REPCSISIGN ¥ RENDVACION.

Lo anterior en virtud de la aprobacidn de las normativas relacionadas a la valoracién, seleccion.
y eliminacion documental en sesién ordinaria de Junta Directiva del RNPN numero mil sesenta
y ocho, celebrada el dfa cinco de diciembre de dos mil diecinueve, punto niimero trece.

Atentamente, T

i€. Héctor Adonay Romero Aguita
Oficial de Gestién Documental y Archivos
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San Salvador, 13 de Octubre de 2021

Licenciada

Vilma Guadalupe Pérez Martinez
Directora Archivo General de la Nacion
AGN

Presente.

Por este medio me complace saludarlo y desearle éxitos en el desempeiio de sus labores
diarias al frente de tan prestigiosa institucidn.

Por este medio se hace constar que el Comité Institucional de Seleccion y Eliminacidn
Documental CISED del Registro Nacional de las Personas Naturales, APROBO en reunidn N2
02/2021 celebrada treinta del mes de septiembre de dos mil veintiuno, fa ELIMINACION de los
documentos que se detallan mds adelante; dicho acto se realizo en cumplimiento, a) los
articulos 40 y 41-C de la Ley de Acceso a la Informacion Pdblica y con base al lineamiento seis
articuio 8 referente a la Valoracion y Seleccién Documental, b) a Ia informacién contenida en el
formulario para la Valoracién, Seleccion y Eliminaciéon Documental, la Tabla de Valoracion
Documental y la Tabla de Plazos de Conservacidon Documental correspondiente, a través de los
cuales se realizo 1a valoracion de los documentos para establecer la vigencia de sus valores
primarios y secundarios, y se determino que dichos documentos no tienen vigencia
administrativa ni legal y ya no sujetos de conservacién.

SOPORTE
FONE | SERIE/SUBSERIE/TIPO DOCUMENTAL DESCRIPCION Fecrias VOLUMEN EN {Papel OBSERVACIONES
i " ) EXTREMAS  |FOUOS/MTS.SKB| '
digitat}
SERIT: EXPEDIENTES DEL FROCESD DELDUI
HACIDNAL DOCUMENTS GENERABC COMC EL DQCURENTD €S EL
SUBLERIE: DOCUEMNTES RERESPALDC DRl COTLFHOBANTE DEL PAGS DEL ORiGIWAL DEL
{1 [EXPEDIENTEDIGITAL CIUDADSNG PARALOSTRAMITES DEL] 2045 | 2018 (1,135,506 FOUOS| PAPEL | CONTRIBUYENTE Y FORMA
TIFC DLUCUMENTAL: RECIBNS OF INGRESS DELCUI DUl GE MATIFCACIGHES, PARTE DELEXPEDIENTE
PARALCS TRUMITEZ DE WIODIFICACION, REPCSICIDNESY RENCUACICHES. CIGITAL
REPCEICIGN Y RENGVACIGR.

Lo anterior en virtud de la aprobacién de las normativas relacionadas a la valoracion, seleccidn
y eliminacion documental en sesidn ordinaria de Jjunta Directiva del RNPN numero mil sesenta
y ocho, celebrada el dia cinco de diciembre de dos mil diecinueve, punto nlimero trece.

Atentamente,

Lid Héctor Adonay Romero Aguilar
Oficial de Gestidn Documental y Archivos







