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El presente documento se encuentra en versién publica en vista que contiene informacién confidencial de
conformidad a lo establecido en el articulo 30 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica. Atendiendo ademas a
lo resuelto Sentencia de la Sala de lo Contencioso Administrativo con nimero de referencia 21-20- RA-SCA.
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1. OBJETIVO.

Integrar a los sistemas registrales los registros historicos de los hechos y actos relativos

al estado familiar de las personas.

2.  ALCANCE DE APLICACION.

Aplica la carga al sistema y correccion de imagenes, faltantes o de mala calidad en REVFA,

de los registros de hechos y actos contenidos en los REF locales del pais.

3. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Guia de "Carga de Imagenes Historicas de forma masiva Sistema REVFA”.

Guia de "Organizacion, Edicion y Renombramiento de Imagenes de Partidas”.

Ley Organica del Registro Nacional de las Personas Naturales.

Ley Transitoria del Registro del Estado Familiar y de los Regimenes Patrimoniales del
Matrimonio.

Manual de Organizacion y Funciones del Registro Nacional de las Personas Naturales.

DEFINICIONES Y SIGLAS.

Automatizar: Creacion del indice, metadata del libro a ingresar en el sistema REVFA.
DDI: Departamento Digitalizacion e Integracion.

DI: Digitalizacion e Integracion.

REF: Registro del Estado Familiar.

REVFA: Registro de Hechos Vitales y Familiares.

Ticket: Plataforma que se utiliza como comunicacion, peticiones y respuesta de
informacion a nivel de alcaldias y entre unidades.

UPP: Unidad Procesamiento de Partidas.

5.  RESPONSABILIDADES.

Jefe DDI.
- Verificar registros faltantes o necesidades de informacién a integrar y cargar.

- Control de la informacién a procesar e integrar.
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- Elaboracion de informes  mensuales y trimestrales sobre la ejecucion de las

activades y numeros de registro ingresados.

- Auxiliar DI.

- Recibir la informacion de los registros con control de calidad previamente
ejecutado.

- Verificar y realizar la edicion de las imagenes (recorte y adecuacion de las
partidas), antes de iniciar la carga al sistema REVFA.

- Automatizar digitalmente el libro, ingresar metadata y cargar las imagenes en
el sistema REVFA.

- Elaboracion de informes de edicién de imagenes, con sus observaciones.

- Control de calidad de los registros digitalizados y elaboracion de informes.

6. ACTIVIDADES.
6.1 EDITAR IMAGENES

Nro. Responsable Actividad Evidencia
Recibir imagenes: Cuadro de

Auxiliar DI de e Para correccion y/o inconsistencias Entrega de

: distribucion ya subsanadas. Registros
e Digitalizadas para su integracion. digitalizados

Realizar individualizacion de partidas.

Corregir cualquier detalle de la imagen, | [nforme de los
- buscando su optimo estado para el sistema registros con
3 Auxiliar DI o
REVFA. (resolucion, correccion de colores, edicion de
recorte de bordes, etc.). Y todos los demas imagen

criterios segun la guia Carga de Imagenes

Historicas de forma masiva Sistema REVFA.
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Verificar la calidad de la imagen final, que

sera para cargar al sistema REVFA.

Entregar Informe de los registros con edicién

Informe de los

registros con

4 Auxiliar DI -
de imagen. edicion de
imagen.
. Auxiliar DI de | Archivar Informe de los registros con edicion
distribucion de imagen.
6.2 CARGAR IMAGENES.
Nro. Responsable Actividad Evidencia
Cuadro de
r Entrega de
1 Aldliar bl Recibir imagenes debidamente editadas. Registros
digitalizados
Verificar las imagenes editadas correspondan
segun informe, automatizar libros a cargar en
el sistema REVFA, cargar imagenes al sistema, Control -
complementar la metadata (numeros de Carga Imégeries
partidas, folios, etc.).
2 Auxiliar DI REVFA /
Reportes
Si la carga de imagenes son libros completos Sisterna REVEA
o grandes cantidades de partidas, se realizara
por medio del Modulo de Carga Masiva del
Sistema REVFA.
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Elaborar Informe sobre la carga de imagenes
al sistema REVFA semanal, detallando:

e Fecha de entrega

e Fecha de carga Control de

Carga Imagenes

3 Auxiliar DI e Departamento, Municipio
e ARG REVFA
e Tipo de Registro
e Rango de Partidas
e Observaciones
Control de
4 Auxiliar DI Entregar Informe Control de Carga Imagenes | Carga Imagenes
REVFA. REVFA

Entregar Reporte inconsistencias en REVFA ya | Reporte

> S subsanadas, con justificaciones o detalles al | inconsistencias

Jefe Unidad. en REVFA

7. ANEXOS.

- Ejemplo de Formato de Reporte de inconsistencias en REVFA.
- Ejemplo de Formato de Informe de los registros con edicion de imagen.

- Ejemplo de Formato de Control de Carga Imagenes REVFA.

8. MODIFICACIONES DEL DOCUMENTO.

Version nro. Modificaciones

Pagina 6 de 14



RNPN % eroceoimiento epicion, correccion pe [ERSION Tro- 01
Reglstro Naclonal de las GOBIERNO DE REGISTROS Y CARGA DE ]MAGENES ) o : i
Personas Naturales EL SALVADOR FUR_

ANEXO 1
EJEMPLO DE FORMATO DE
REPORTE INCONSISTENCIAS EN
REVFA.
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ANEXO 2
EJEMPLO DE FORMATO DE
INFORME DE LOS REGISTROS
CON EDICION DE IMAGEN.
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p hl p hl INFORME DE LOS REGISTROS CON EDICION DE IMAGEN Ne:

Lo S ANE ol B Y NEOANTAMENTO DE DICITATIZACION E [NTEODACION Afin:

Fodidio Naglonsidelee: UNIDAD DE PROCESAMIENTO DE PARTIDAS

Personas Naturales

TIPO DE PARTIDAS TOTAL DESCRIPCION FECHA ULTIMO -
Aflo REGISTRO | DESDE HASTA PARTIDAS LIBRO TOMO FORMATO ASENTAMIENTO
TOTAL 0

FECHA :
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ANEXO 3
EJEMPLO DE FORMATO DE
CONTROL DE CARGA IMAGENES
REVFA
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PAIDAI CONTROL DE CARGA IMAGENES REVFA

LR LI DEPARTAMENTO DE DIGITALIZACION E INTEGRACION

s ot UNIDAD DE PROCESAMENTO DE PARTIDAS

et Fecha iniclo{Fecha final Munlclplo SntAlt fio|LIBRO| TOMO Hady Tipo de registro | Fecha de carga Eaitiad observaciones

entregado partlidas acta cargadas
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9. DIAGRAMA DEL PROCESO.

9.1 EDITAR IMAGENES.

s .| =Paracomeccién y/o inconsistendas ya subsanadas
. =Digitalizadas para suintegradén
= 2
0
3
5
3 =]
o
°
o
i a )
5 Recibirimagenes: Archivar Informe d2 losregstroscon
é edicidnde imagen.
Proceso inidado Informe archivade
A
A 4
Corregir cualquier detalle dela imagen,
5 buscndo suoptimo estado @z &
5 Realizar individualizadién de partidas. sbtama, REVEA. (restlucion: comescion.oa Verificar b calidad dela imagen final, que Entregar Informe de los regstroscon
= colores, recortede bordes, etc). Y todos Ser A o A sisbarna REVEA edicidn de imagen
= los cemés criterios segun la gula Carga de 2 B : '
Imégenes Historicas de forma masiva
Sistema REVFA.
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9.1 CARGAR IMAGENES.

¢Sonlibros oo rpletos?
= & ) =
Verificar las imigenes aditadas T
f I
corespondansegan informe automatizar f
N & 1 sFecha deentrega
Recbirimigenes debidamente editadas. lbrosa crgar en el sisterna REVFA, cargar " N Redizar por mediodel Médulo de Carga «Fecha ﬂec_,,g?
imagenes al sstema, complementarla i Masiva del Sistema REVFA «Depatamento, municipio, etc.
Procaso i dado: metadata (numeros de partidas, folios, - .'IA'M -
g : «Tipo de regktro
exc) ik . «Rang> de partdas

— - = Chservaciones

=]
. =
= =
- 2
&
.‘D Elaberar Inform e sobre la carga de
".-j imagenes alsistema REVFA semanal
: A
o E
=
= Entrega nforme Control de Carga
2 Imégenes REVFA
i A

Y

=1 Entregar reporte inconsistencias en

(=} REVFAya subsanadas, con justificacicnes

ﬁ o detlles 3 Jefe Unidad

Reperte entregado
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