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Fecha de contratacion: 04/05/2010

2- Cargo y salario (desde su contratacion a la fecha):

3-

Cargo Salario Fecha
Personal de servicio vy | $1,595.00 04/05/2010
motorista
Asistente Administrativo S 2,096.05 06/05/2013

Funciones (desde su contratacion a la fecha): Personal de Servicio y Motorista en la Representacion
Diplomatica y Consular de El Salvador en la Republica de China Taiwan, con sede en Taipéi: Mantener
las instalaciones de la Representacion limpias y ordenandos, atender visitantes, reportar los defectos
en las instalaciones de |la Representacidn, preparar bebidas para atender a los visitantes, brindar apoyo
logistico y administrativo al personal de la Representacion en las actividades que lo requieran, realizar
trdmites administrativos y bancarios que le encomienden, trasportar a la sefiora Embajadora en los
diferentes eventos oficiales, llevar control de la bitacora de kilometraje, limpieza general del vehiculo.

Asistente administrativo en el Consulado General de El Salvador en Dallas, Texas, Estados Unidos de
América: Cumplir las instrucciones y ordenes que reciba del Jefe de la Representacién Consular,
brindar asistencia a los salvadorefios que por cualquier motivo se encuentren enfermos, detenidos o
con cualquier otro problema que les afecte gravemente, redactar, remitir y archivar toda clase de
correspondencia e informes que le sean encomendados por el jefe de la Representacion Consular,
organizar y resguardar los archivos documentales de la Representacion Consular, con el objetivo de
mantener informacidon actualizada y accesible, atender publico y apoyar en los tramites para la
expedicion de Autenticas, emisién de pasaportes, y extension de visas y otras funciones consulares
gue sean encomendadas, brindar asistencia humanitaria a los salvadorefios residentes en el pais
receptor y en transito que asi lo demanden, apoyar la promocion y el desarrollo logistico de actividades
gue organice la Representacion, apoyar en la clasificacién de documentos y comprobantes para la
elaboracion informes contables y financieros, brindar informacién sobre requisitos de los tramites
consulares, asistir al publico que demande informacién general relacionada con El Salvador, atender las
instrucciones emanadas de las autoridades superiores.

Evaluacion de Personal (desde su contratacion a la fecha): La evaluacidn que se realiza al personal a su
ingreso, tanto las pruebas psicoldgicas como entrevistas personales, forman parte del expediente
personal de cada empleado, el cual es de caracter confidencial de conformidad con el Art. 24 literales

b)yc).

Aportes laborales (desde su contratacion a la fecha): cumplimiento de las funciones asignadas en base
al descriptor de puestos a la fecha de su contratacion.



6- Misiones Oficiales (desde su contratacion a la fecha):

FECHA TIPO DE MISION LUGAR CONCEPTO

17-19 de
febrero de
2018
15-17 de
diciembre de
2017
5-7 de Mayo
de 2017

28 de mayo-2
de junio de
2017

12-15 de junio
de 2017

11-13 de
marzo de 2016

6-8 de mayo
de 2016

1 de julio 2016

2-4 de
Septiembre de
2016
19-22 de
febrero de
2015

1-3 de mayo
de 2015

18-19 de julio

de 2015

16-18 de
octubre de
2015
23 de junio -3
de julio 2014

4-31 de julio
de 2014

Consulado Movil

Consulado Movil

Consulado Movil

Mision Oficial

Misién Oficial

Consulado Movil

Consulado Movil

Misién Oficial

Misién Oficial

Consulado Movil

Consulado Mavil

Misién Oficial

Consulado Movil

Mision Oficial

Misién Oficial

Springdale, Estado
de Arkansas

Springdale, Estado
de Arkansas

Springdale, Estado
de Arkansas

Tucson, Estado de
Arizona

Laredo, Texas

Wichita, Estado de
Kansas

Springdale, Estado
de Arkansas

Kansas City, Estado
de Missouri

Los Angeles, Estado
de California

Springdale, Estado
de Arkansas
Springdale, Estado
de Arkansas
Houston, Texas
Wichita, Estado de

Kansas

Ciudad McAllen,
Estado de Texas

Ciudad McAllen,
Estado de Texas
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Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente en el apoyo
al registro de la reinscripcién al TPS.
Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente emision de
pasaporte por tener una demanda persistente.
Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente emision de
pasaporte por tener una demanda persistente.
Brindar Asistencia Técnica para instalacion de
equipos de telecomunicaciones y de computo
nueva sede consular en Tucson.
Participar en Encuentro Consular de Proteccion.

Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente emision de
pasaporte por tener una demanda persistente.
Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente emision de
pasaporte por tener una demanda persistente.
Realizar tramite consular a adulto mayor de
caracter urgente.
Brindar apoyo en la logistica para la lll Cumbre de
Juventudes Salvadorenias.

Brindar Asistencia a connacionales en
reinscripcion al TPS en el llenado de formularios
para la reinscripcion al Estatus de Proteccion
Temporal y Permisos de Trabajo (TPS 2015-2016)
Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente emisidn de
pasaporte por tener una demanda persistente.
Asistir a la reunién con empresarios para la
busqueda de patrocinio “Il Cumbre de Juventudes
Salvadorefias”

Acercar los servicios Consulares a connacionales
residentes en el area, especialmente emision de
pasaporte por tener una demanda persistente.
Brindar atencién a emergencia en Centro de
Procesamiento de menores No Acompafiados en
Area de Frontera McAllen, Texas.
Brindar atencion a emergencia en Centro de
Procesamiento de menores No Acompafiados en
Area de Frontera McAllen, Texas.



