
PLAN ANUAL OPERATIVO 2017

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representación: Representación Diplomática y Consular de El Salvador con sede en Estocolmo, Suecia

DEFINICIÓN DE ACTIVIDADES Jefe/a de Representación: Anita Cristina Escher Echeverría

1
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x x 1,800.00$            Anita Escher
Memorándum de 

mecanismo de cooperación 

científica

si

2 X x x x 9,450.00$            Anita Escher
Propuestas de agenda 

bilateral

Presentación de cartas 

credenciales
Si

3 x x x x x -$                      Anita Escher
Encuentros con la 

comunidad
si

4 x x x -$                      Anita Escher
Documento de iniciativas 

conjuntas ESA-Suecia

5 x x x -$                      Anita Escher

6 x x x x x x x x -$                      Anita Escher
Informe de reuniones y 

acuerdos tomados

7 x 500.00$               Anita Escher
Acto realizado y 

fortalecimiento de las RRDD
si

8 x x x x x x x x x -$                      Anita Escher
Informe de acuerdos 

tomados
si

9 x x x x x -$                      Anita Escher Informe de reuniones si

11,750.00$      

2
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x -$                      Anita Escher
David Cruz

Si

2 x x x x x -$                      Anita Escher
Doris Perez

Informe de participaciones 

en reuniones y foros.
si

3 x x x x -$                      Anita Escher
Informe de participaciones.

si

4 x x x x x -$                      Anita Escher
Leah Galdamez Informe de participaciones.

si

5 x x x x x -$                      Anita Escher

Leah Galdamez

Informe de Foro en el 

marco de la visita de la 

Viceministra

6 x x x x x x -$                      Anita Escher
Informe de seguimiento a la 

visita del Secretario Marcos 

Rodriguez

-$                   Costo

Costo

Reuniones con diputados del Parlamento Riksdagen de Suecia

Reuniones con ministros, viceministros del gobierno de Suecia

Posicionar a ESA como ejemplo de coordinación interministerial, 

con sectores y ONGs

Preparar y realizar foro en Estocolmo sobre' Migración y Mujer' - 

El Salvador - con la Viceministra Liduvina Magarín

Preparar y realizar conmemoración de 25 años de Acuerdos de 

Paz

Posicionar a ESA como ejemplo de participación de mujeres en 

las negociaciones y diálogo de paz

Posicionar a ESA como ejemplo de transparencia, participación y 

anticorrupción

3. Fortalecer la imagen de país como promotor de Paz

Actividad

Preparar y realizar la visita de la Subsecretaria de Participación 

ciudadana, Transparencia y Anticorrupción, Lourdes Palacios, a 

Suecia. 

Sección 1 - Actividades estratégicas (E)

1. Fortalecer las relaciones diplomáticas existentes.

Fortalecer las RRDD con Suecia y dar seguimiento a 

Memorándum de Entendimiento

Reuniones con el MAE sueco, Dir. Amlat, C.A. Y Caribe

Realizar acto de cierre de celebración de 140 años de RRDD con 

Suecia

Preparar y realizar visita de la Viceministra Liduvina Magarín a 

Suecia

Preparar y realizar visita de la Subsecretaria de Transparencia y 

Anticorrupción a Suecia

Promover reuniones bilaterales a nivel del Canciller o 

Viceministro con los países nórdicos y bálticos en el marco de 

las Cumbres CELAC y AGONU

Fortalecer las RRDD con los países nórdicos y bálticos

Actividad
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3
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x x -$                      Anita Escher David Cruz
Informe de reuniones 

embajadas SICA con MAE 

sueco

si

2 x x x x x x -$                      Anita Escher David Cruz
Informe de reuniones de 

embajadores SICA con MAE 

sueco.

si

3 x -$                      Anita Escher David Cruz
Informe de reunión de 

embajadores de países SICA 

en Suecia.

4 x x x x x x x x x x -$                      Anita Escher Rodrigo Gómez
Informe de reunión de 

embajadores GRULAC-

CELAC Suecia.

si

5 -$                      

6 -$                      

-$                   

4
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x -$                      Anita Escher Leah Galdámez

2 x x x x x x x x x -$                      Anita Escher Leah Galdámez si

3 x x x -$                      Anita Escher

4 x x -$                      Anita Escher

5 x x x x -$                      Rodrigo Gómez si

6 x -$                      David Cruz

7 x x x -$                      Rodrigo Gómez

8 x x x x -$                      Anita Escher si

9 X x -$                      Anita Escher si

10 -$                      

-$                   Costo

Seguimiento a cooperación técnica con UNU-GTP, ICEIDA 

Islandia

12. Potenciar las relaciones de Cooperación y el Financiamiento basado en las prioridades establecidas en el Plan Quinquenal de Desarrollo

Actividad

4. Impulsar permanentemente los procesos de integración regional y su complementariedad.

Actividad

Apoyar la solicitud de Suecia como país observador al SICA

Fortalecer la integración del grupo SICA en Suecia

Promover relación birregional: SICA-Nórdicos/AGONU

Promover la visibilidad de la CELAC como esfuerzo de 

integración regional y zona de paz.

Actividad 5

Actividad 6

Gestionar fondos decentralizados a Forum Syd

Costo

Seguimiento a cooperación con Vision for All

Seguimiento a cooperación con Schools for the Future

Seguimiento a cooperación científica con Universidades suecas

Apoyar las propuestas de hermanamientos de las ciudades de 

Ludvika y Uppsala con municipios de ESA

Fortalecer la relación con ONG suecas: IM, Diakonia, Rädda 

Barnen, We effect (CCS), Plan International, SFF.

Gestionar fondos para cooperación científica

Promover la cooperación empresarial
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5
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de la presencia e 

importanciones de café 

salvadoreño en Suecia y 

Contacto y apoyo del 

Consejo Salvadoreño del 

Café y Cancillería

si

2 x -$                      Rodrigo Gómez
Mayor perfil de nuestro país 

ante empresarios Suecos.

Colaboración y apoyo a 

SWECA
si

3 x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de inversiones de 

Ericsson y mayor perfil de 

nuestro país ante Ericsson.

Estrategia de 

comunicación con PROESA 

y DGRE

4 x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de turismo en 

nuestro país y aumento de 

las importaciones y de la 

Contacto y apoyo del 

Consejo Salvadoreño del 

Café y Cancillería

5 x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de turismo en 

nuestro país y aumento en 

el conocimiento de la obra 

Contacto y apoyo de 

DGRE y Ministerio de 

Turismo

6 x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de turismo en 

nuestro país

Contacto y apoyo de 

DGRE y Ministerio de 

Turismo

7 x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de exportaciones 

de productos salvadoreños 

a Suecia

Contacto y apoyo de 

PROESA y Cancillería DGRE
si

8 x x x x x x x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de inversiones en 

El Salvador por empresarios 

Suecos y Nórdicos.

Contacto y apoyo de 

PROESA y Cancillería DGRE

9 x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de inversiones en 

El Salvador por empresarios 

Suecos y Nórdicos.

Contacto y apoyo de 

PROESA y Cancillería DGRE

10 x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de comercio entre 

Suecia y El Salvador

Contacto y apoyo de 

PROESA y Cancillería DGRE
si

-$                   

6
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de exportación de 

estos productos 

Apoyo para establecer 

contacto con 

exportadores de estos 

si

2 x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de comercio entre 

Suecia y El Salvador.

Apoyo para establecer 

contacto con 

exportadores de estos 

3 x x x x x x x x x x x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de comercio entre 

Suecia y El Salvador.

Apoyo para establecer 

contacto con 

exportadores de estos 

si

4 x x x x x x x x x x x -$                      Rodrigo Gómez
Aumento de turismo por 

parte de compatriotas a El 

Salvador.

Apoyo del Ministerio de 

Turismo.

5 -$                      

-$                   Costo

Costo

16. Profundizar la vinculación de la ciudadanía salvadoreña en el exterior con el proceso de desarrollo económico del país.

Seminario/Capacitación de connacionales en Suecia en temas 

de comercio e inversiones

Promoción turística

Actividad

Actividad

Promover la importación de café y cacao por empresarios sueco-

salvadoreños en Suecia

Dar seguimiento a evento de promoción de turismo con 

agencias de viaje suecas

Promoción de oferta salvadoreña de productos en Suecia

Promover la atracción de inversiones en Suecia

Organizar seminario de inversiones con empresas suecas.

Dar seguimiento a las actividades de la Cámara de Comercio 

SWECA como plataforma comercial

Seguimiento a relación con Ericsson

Impulsar la ruta del café con empresarios del café en Suecia y 

países concurrentes

Promover la ruta Monseñor Romero con sectores de la iglesia

15. Contribuir al desarrollo económico nacional con el fortalecimiento y la búsqueda de nuevos mercados, nuevas oportunidades de comercio (incluyendo comercio justo y solidario), atracción de inversiones y 

promoción del turismo.

Promover la importación directa de café de especialidades en 

Suecia y Finlandia

Organizar seminario de comercio con empresas salvadoreñas 

interesadas en Suecia

Ofrecer consultoría comercial para connancionales
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7
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x x x x x x x -$                      
Cumplimiento Ley 

Protección a Lisiados
Doris Pérez Leah Galdámez Pensión/ Indemnización si si

2 x x x x x -$                      Promoción Imagen País Leah Galdámez Doris Perez
Promoción de cultura 

salvadoreña
si si

3 x -$                      
Promoción Identidad 

cultural
Anita Escher Leah Galdámez

Promoción de cultura 

salvadoreña
si

4 x -$                      
Promoción producto 

cultural salvadoreño
Anita Escher Leah Galdámez

Promoción de cultura 

salvadoreña
si

5 x -$                      
Promoción Identidad 

cultural
Leah Galdámez Doris Perez

Participación activa de 

mujeres salvadoreñas
si

6 x x x x x x x -$                      
Facilitación de 

organización 

comunitaria

Leah Galdámez Doris Pérez
Fortalecimiento de la 

organización
si

7 x x x -$                      Doris Pérez Pensión/ Indemnización

8 x x x x x x x x x x x -$                      Doris Pérez
Fortalecimiento de la 

organización
si

9 x x x x -$                      Leah Galdámez Doris Perez
Fortalecimiento del sector 

de jovenes
si

10 x x x x x x x x -$                      Doris Pérez Leah Galdámez
Consolidación de 

vinculacion comunidad-

gobierno.

si

-$                   

8
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdámez Doris Pérez
Creación de redes 

sostenibles de apoyo con la 

comunidad migrante.

Aumento de la situación 

de vulnerabilidad del 

sector

si

2 x x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdámez Doris Pérez
Facilitación de asistencia 

humanitaria
si

3 x x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdámez Doris Pérez
Facilitación de asistencia 

humanitaria
si

4 -$                      

5 -$                      

6 -$                      

-$                   Costo

Costo

18. Fortalecer la vinculación de la ciudadanía salvadoreña residente en el exterior con los procesos sociales, culturales, políticos y económicos del país

Asistir a compatriotas en situaciones vulnerables

Actividad 4

Actividad 5

Actividad 6

Actividad

Dar seguimiento a procesos de inscripción de lisiados en Suecia 

en FOPROLYD

Preparar y realizar actividad cultural con Instituto Cervantes

Acompañar las conmemoraciones del martirio de M. Romero y 

el aniversario de su beatificación

Acompañar la realización de festivales de cine salvadoreño

Celebrar el Día de la Madre con la comunidad

Acompañar actividades culturales y deportivas de la comunidad

Dar seguimiento a registro de veteranos en Suecia

Fomentar los procesos organizativos de la comunidad

Preparar y realizar visita de jóvenes a Milán

Acompañar la realización del encuentro nacional y encuentros 

regionales de la comunidad

19. Promover el respeto y protección de los derechos humanos de las personas salvadoreñas migrantes y de sus familias.

Actividad

Realizar conversatorios y/o asesorías sobre los derechos de los 

migrantes en la jurisdicción

Crear sinergias interinstitucionales de apoyo a la comunidad 

migrante salvadoreña
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9
Objetivo 

Operativo PEI.

# E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdámez
Asistente 

administrativo

Incremento del 

acercamiento de la 

comunidad solicitante de 

si si

2 x x x x -$                      Leah Galdámez
Asistente 

administrativo

Acercamiento de los 

servicios consulares a la 

comunidad.

si si

3 x x -$                      Leah Galdámez
Divulgación activa de los 

servicios consulares
si si

4 x x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdámez
Asistente 

administrativo

Divulgación activa de los 

servicios consulares
si

5 x x -$                      Leah Galdámez
Asistente 

administrativo

Instrumento actualizado del 

inventario.

6 x x -$                      Leah Galdámez Doris Pérez
Acercamiento de los 

servicios consulares a la 

comunidad.

7 -$                      

8 -$                      

-$                   

 $   11,750.00 

Costo

Costo actividades estratégicas

20. Mejorar la calidad, cobertura y rapidez de respuesta de los servicios consulares ofrecidos a la ciudadanía salvadoreña en el exterior.

Formar equipo de voluntarios consulares

Actividad 7

Actividad 8

Realizar consulados móviles (en sede de RDC y concurrencias)

Elaborar hojas informativas de procedimientos para los servicios 

consulares

Informar por medios sociales sobre atención consular

Establecer inventario consular

Actividad

Continuar  la optimización de la atención consular y mejoría de 

la calidad de los servicios
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No E F M A M J J A S O N D Costo
Justificación de la 

actividad
Responsable Con apoyo de: Producto Supuesto

Vincular a 

evaluación de 

desempeño

Publicar en PAO

1 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez

2 x x x x x x x x x x x x -$                         Rodrigo Gomez

3 x x x x x -$                         David Cruz

4 x x x x x -$                         Anita Escher

5 x -$                         David Cruz

6 x x x x x x x x x x -$                         David Cruz

7 x -$                         Anita Escher

8 x x x x x x x x x -$                         Anita Escher

9 x x x x -$                         David Cruz si

10 x x x -$                         Leah Galdamez

11 x x x x x x x x x x x x -$                         

EDAF/AA

Asistente 

administrativo

12 x x x x x x x x x x x x -$                         
Asistente 

administrativo

13 x x -$                         
Asistente 

administrativo

14 x x -$                         
Asistente 

administrativo

15 x x x x x x x x x x x x -$                         
Asistente 

administrativo

16 x x x -$                         
Asistente 

administrativo

17 x x x -$                         
Asistente 

administrativo

18 x x x x x x -$                         Leah Galdamez Doris Perez

19 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez
Asistente 

administrativo

Participar en reuniones del GRULAC y GRUCA Estocolmo

Participar en actos protocolarios de Presidentes y Jefes de 

Gobierno

 Realizar informe de activos fijos de la representación 

diplomática y consular

Actualización de actuaciones consulares

 Realizar informe de visas

Actualizar registro estado familiar

Realización de convivios, reuniones y celebraciones con la 

comunidad salvadoreña

Brindar servicios consulares (registro del estado familiar, 

solicitud de pasaportes, autéticas, visas, certificaciones, 

renuncias y recuperaciones de nacionalidad, solvencias PNC, 

etc.)

 Actualización de base de datos de inventarios

Preparar y realizar Día de la Independencia Centroamericana 

con las embajadas de G, N y ES acreditadas en Estocolmo.

Elaborar informes contables de caja pagaduría. Elaborar 

informes contables de caja colecturía

Manejo de Caja Chica y elaboración de liquidaciones respectivas

Actividad

Realizar el seguimiento al PAO 2017 en el sistema SIPI

Actualizar la página web y facebook de la Embajada.

Elaborar informe mensual para la DGPE, DGSE  e informes de 

coyuntura.

Redactar boletines informativos

Preparar y realizar actividad de fomento de la poesía y literatura 

salvadoreña en Suecia

Sección 2 - Actividades por procedimiento o normativa (PN).

Realizar evaluación de desempeño del personal 

Elaborar plan de actividades conjuntas con GRUCA
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20 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez
Asistente 

administrativo

21 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez Doris Perez

22 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez Doris Perez

23 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez Doris Perez

24 x x x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez Doris Perez

25 x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez
Asistente 

administrativo

26 x x x x x x x x x x -$                         Leah Galdamez
Asistente 

administrativo

27 x x x x -$                      
EDAF/AA

28 x x -$                      
Asistente 

administrativo

29 x x x x x x x x x x x x -$                      

EDAF/AA

30 x x -$                      
Anita Escher EDAF

31 x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdamez Doris Perez

32 x x x -$                      EDAF/AA

33 x x x x x x x x x x x x -$                      Leah Galdamez
Asistente 

administrativo

34 x x x x x x x x x x x x -$                      David Cruz

35 x x x x x x x x -$                      Asistente 

administrativo

36 x x x x -$                      Anita Escher Rodrigo Gomez

37 x x -$                      Rodrigo Gomez

Asesoría legal y actuaciones notariales: poderes, permisos de 

menores, actas notariales, declaraciones juradas, etc.)

Gestión humanitaria: repatriaciones, indagaciones, casos de 

ayuda humanitaria, gestión de cuotas alimenticias, seguimiento 

a suplicatorios, etc.

Apoyar la protección a los derechos humanos, detenciones,  

visitas a centros penales, casos de violencia doméstica, abusos 

varios, visitas de campo, casos de inmigración irregular

Seguimiento, gestión y ayuda DIARIA a los usuarios para 

resolver rápidamente las incidencias reportadas en sus trámites 

personales por la Sede, manteniendo una estrecha e intensiva 

comunicación con los interesados y distintas Dependecias de la 

Dirección de Asuntos Consulares

Actualización de base de datos generales  y personales de SALEX

Intervención y gestión directa ante las autoridades suecas para 

resolver casos consulares complejos y delicados 

Actualización de directorio electrónico  SALEX

 Reuniones con Cónsul Honorario en Suecia

Realización de pagos de gastos de  funcionamiento diversos, 

planillas de personal

Celebrar reuniones con Agregados comerciales del Cuerpo 

diplomático e instancias suecas.

Seguimiento a proceso de auditoría interna

Actualización de los archivos de personal

Reuniones de trabajo con el Cuerpo Consular Latinoamericano, 

Europeo y Americano para discusión de temas migratorios, 

legales, derecho de extranjería y familia

Dar respuesta a todas las consultas de carácter consular por la 

vía del correo electrónico y por teléfono en 

español/sueco/inglés.

Elaboración de correspondencia oficial en español/inglés por la 

vía electrónica y postal según el caso  lo requeriera

Administración y mantenimiento de los archivos físicos y 

digitales para la Sección Consular, Administrativa y Financiera

Efectuar el reintegro del IVA de los gastos de oficina y vehículo 

oficial

Planificación de presupuesto anual
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38 x x x x x -$                      

Anita Escher David Cruz

39 x x x x -$                      

Anita Escher Leah Galdamez

40 x x x x x x x x x x x x -$                      

Anita Escher David Cruz

si

41 x x x x x x x x -$                      
Anita Escher Leah Galdamez

si

42 x x x x -$                      
Anita Escher

43 x x -$                      
Leah Galdamez

44 x x x x x x x x x x x x -$                      
David Cruz

45 x x -$                      
Anita Escher David Cruz

46 X X -$                      
Anita Escher David Cruz

47 x -$                      
Anita Escher Leah Galdamez

48 x -$                      
Anita Escher David Cruz

49 x -$                      
David Cruz Anita Escher

50 x x -$                      
Anita Escher Leah Galdamez

-$               

No E F M A M J J A S O N D

1

2

3

Reservada

11,750.00$      Confidencial

-$                   

11,750.00$      

Costo actividades procedimiento y normativa

Realizar ejercicio de identificación de riesgos

Traslado de embajada y residencia

ComentarioProducto esperadoActividad Se solicita a:

Total actividades estratégicas:

Total actividades Normativas:

Profundizar el acercamiento con el Parlamento sueco, 

Comisiones parlamentarias, bancadas parlamentarias.

Grupo Parlamentario de Amistad con Centroamérica y el Caribe 

del Parlamento Federal Alemán.

Apoyar a delegaciones de instituciones suecas y organizaiones 

en sus preparativos de viaje a El Salvador

Reuniones de articulación de las propuestas de cooperación 

descentralizada con las instancias de El Salvador

Dar seguimiento a relaciones con fundaciones políticas, ONG, 

Iglesias, grupos de solidaridad

Revisar y actualizar el organigrama y las principales funciones de 

las Representaciones 

Coordinar becas y atención a becarios/as

Actualizar los archivos físicos y digitales de la embajada 

Leasing de vehículo oficial para representación

Renovación de equipo de computación

Elaborar y remitir la programación anual de Misiones Oficiales, 

Vacaciones, Consulados móviles

Solicitud de actividades a otras unidades organizativas (Sede o Exterior)

Dar seguimiento a la cooperación científica establecida entre 

universidades de la jurisdicción y la UES

Co$to Total PAO :

 


