e PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representacién: Embajada de El Solvador ante los paises Nérdicos'y Bdlticos con sede en Suecia
DE EL SALVADOR AR EE S A tere es Noralc licos ¢ € en Suecia

lefe/a de Representacion: Anita Ese _'eryf(::hi verri

Dar seguimiento a Memorandum de Entendimiento Suecia - €l Salvador y . . Realizada 11 consulta bilateral .
1 y " X $ - Anita Escher Gitda Velasquez y Si
realizar Il Consultas Bilaterales con Suecia

. . . Realizada consulta bilateral con
2 |Fortalecer las relaciones bilaterales con jos paises concusrentes X $ - Anita Escher Gilda Velasquez N s Si
oruega

3 {Gestionar reuniones bilaterales con fa Cancilieria Sueca X X X X X (S - Anita Escher informes de reuniones Si

Gestionar reuniones con |a Cancilleria Sueca ea ef marco del GRULAC en . . D°‘Umef“° de ’es_p““‘a a A
4 . . . X X $ - Anita Escher Gilda Velasquez Estrategia del gobierno Sueco Si
calidad de Presidencia Pro Tempore de} grupo i

para

Promover reuniones bifaterales a nivel del Canciller o Viceministro con los
paises ndrdicos y balticos en el marco de las Cumbres CELAC, AGONU y foros X $ - Anita Escher Gilda Velasquez Reuniones gestionadas i
internacionales

v

Fortalecer [as relaciones con et Parfamento Sueco a través de reuniones de . N .
6 . A ) X X s - Anita Escher Gilda Velasquez Si
trabajo para fomentar un Grupo de Amistad para la region de LA

Eventos de promocion cultural

7 |Presentar el arte y cultura safvadorefios af publico sueco e internacional X X X X S - Anita Escher . Si
Leah Galdamez realizados

8 {Convocar reuniones de trabajo del GRULAC X X S - Anita Escher Gilda Velasgquez Ayuda memoria de las reuniones Si

5 |Actividad 9 $ .

10 [Actividad 10 S

Costo - $ .

2 | o 4. Impulsar permanentemente los procesos de integracidn regional y su complementariedad.

lustificacion del costo

Promover la relacion SICA-Suecia en su calidad de nuevo observador del

1, X X X |$ - Anita Escher Si
sistema Gilda Velasq)

2 |Actividad 2 $ -

3 |Actividad 3 $ -

4 [Actividad 4 H -

Costo




PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representacién: Embojada de £l Salvador ante los paises Nérdicos y Balticos con sede en Suecla.
DF Bt SALVADOR S T g 3 siataiobien g ot bl et

Fecha:

lefe/a de Representacion: Anita Escher s ;ieifeb;é;@,inlé .

S0 e . 112. Potenciar las relaciones de Cooperacién y el Financiamiento basado en las prioridades establecidas en el Plan Quinquenal de Desarrollo

Conelapoyode:

Fortalecer la relacion de [a Embajada con Forum Syd {agrupacion de ONGs
1 . vd (agrup X $ - Anita Escher Jorge Cornejo Si

suecas) y sus ONGs socias

2 {Organizar |a visita del Consejal de Nykoping a San Miguel X X X $ - Anita Escher Jorge Cornejo Si

Gestionar una visita de fa organizacion VISTA a El Salvador X X $ - Anita Escher Jorge Cornejo Si

w

Lista de proyectos activos en E}
4 |Reanudar |a retacion con Schoots for the Future X X S - Anita Escher Gilda Velasquez Salvador para informacion de la Si
Sede

Apovyar a lograr la firma del convenio entre la organizacidn IM y el gobierno de

s €1 Salvador para ta continuacion dei proyecto Humanium Metal X s N Anita Escher Jorge Cornejo Firma del convenio Si
e e Y s owon o [Smr
7 |Actividad 7 s
8 |Actividad 8 $

y la busqueda de nuevos mercados, nuevas oportunidades de comercio (incluyendo comercio justo y solidario), atraccion de inversiones y promocion del turismo.

Promocion de café de
Gilda Velasquez especialidades de £l Salvador en St

e

Promover fa importacién directa de café de especialidades en Sueciay los
paises concurrentes

Fortatecer ia relacion y apoyar actividades de las plataformas suecas de

L . . . . X X |s - Gilda Velasquez Si
Promocion Camercial con interés en la region

Seguimiento a retacion con empresas de {os paises Nordicos con . N ., L. .
3 ) X X X $ - Gilda Velasquez Envio de informacion a la Sede Si
representacion en £l Saivador

Impulsar Ja ruta del café con empresarios del café en Suecia y paises

4 X X X |3 - Anita £scher Gilda Veldsquer Si
concurrentes
Preparar un calendario de ferias de café para el CSC, asi como de ferias de . Envio de informacidn a las .
5 . X X ix X S - Gilda Velasquez N ) Si
turismo para el MITUR instancias relevantes
N . -~ N ie |
6 {Fortalecer la red de Consules Honorarios de los paises Nordicos X X S B Anita Escher Gilda Velasquez e:?’::,r:' nto de nuevo Consu Si
ued,
Realizar un Directorio de Pr ionales salvadorefios resid en Suecia, . "
7 ) . X S - Jorge Cornejo Si
para formar aliados estratégicos
Que se cuente con
8 |Elaborar un Directorio de Importadores de productos centroamericanos X $ - Gilda Vefasquez Directorio de importadores infarmacion accesible por Si
. o
Recomendar compradores para las ferias de CIFCO y Encuentro de Negocios de
9 i P ' ¥ € x| x]x X $ - Anita Escher Gilda Vetasquez si
PROESA
10 {Actividad 10 s .




PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representacién: Embajada de El Salvador ante los palses Nordicos y Balticos consedeenSuecia =
DE EL SALVADOR R R T g o , i fait pib ebuiiovtels i :

Fecha:

Jefefa de Representacion: Ajpitd fs'ch;erficlk)e_ rrio : 5 deiebreroZOl

i S 2116, Profundizar la vinculacién de la ciudadania salvadoreiia en el exterior con el proceso de desarrollo econdmico del pais.

Seminario /Capacitacién de connacionales en Suecia en temas de comercioe | informe de los eventos

. . "X X - : .
1 linversiones $ Jorge Cornejo organizados =
3 Promover la participacion de salvadorefios en los foros organizados por el x s Leah Gald .
Viceministerio de Salvadoreiios en el Exterior N e3h Gaidamez Si
3 JActividad 3 $ -
4 [Actividad 4 $
5 JActividad 5 5
6 |Actividad 6 $ -
Costo % T

| Conelapoyode:.

1 |Entrega de carnet a veteranos X X $ - Anita Escher Jorge Cornejo Listado de carnets entregados Si

Reatizar actividades con la comunidad para promover la cultura y tradiciones Realizadas al menos 5
2 parap Y X X X X X $ 1 000,00 Anita Escher lorge Cornejo X ', @ R Si
de El Salvador actividades con fa comunidad

- . . " . informes ivida
Acompaidiar las actividades culturales y deportivas que organizan Jas diferentes o de las actividades

3 o N o X X XX X IS 1250,00 Jorge Cornejo realizadas en los diferentes Si
asociaciones de salvadorefios y fomentar los procesos organizativos .
eventos asistidos
4 |Actividad 4 5
$ {Actividad 5 $
6 [Actividad 6 s -

Costo -




PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representacién: Embajada de El Salvador ante los paises Nordicos y Bélticos con sede en Suecia : : : iy e ‘
DE EL SALVADOR SR R < et Gt s SN e e Sy 2

Fecha:

Jefe/a de Representacidn: Anitafscherfcheven'i

o ta de J ion )
1 |Crear red de promotores consulares en la jurisdiccion X 3 R teah Galdamez Acta uramentacion de si

promotores

2 Dar a conocer ton Jas asociaciones de salvadoredos el trabajo y proceso de x s Anita Esch si
. . - i il
seteccidn para la nueva junta de CONMIGRANTES scher

3 |Actividad 3 $ N
4 |Actividad 4 $
5 |Actividad & $
& |Actividad 6 s

"lu ificacion del costo

1 |Realizar consulado mévil a Oslo X S - teah Galddmez Informes de servicios entregados Si

Llevar a cabo al menos dos encuestas andnimas para medir I3 satisfacciony
2 [necesidades de |la comunidad en el drea consular para seguir optimizando la X X s - Leah Galdamez
prestacion de servicios consulares

Resultado de encuestas y

. Si
propuestas de mejora

3 jActividad 3 $ .
4 |Actividad 4 3 - |
5 {Actividad 5 $ -
6 |Actividad & $
Costo ‘ $

Costo actividades estratégicas




PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representacién: Embajada de El Salvador ante Ios palses Nérdicos y Bélticos con sede en Suecio
DF EL SALVADOR S W g e T ettt B

Fecha:

Jefe/a de Representacion: »ﬂnita Eﬁcher‘féhév:ema; Sf‘defeb“ e‘mzois :

1 |Actualizar )a pagina web y ¢ facebook de Ja £mbajada XX X X X XX Ix X X X X S . Leah Galdamez Si

Revisar y aprobar el informe mensual y jos informes mensuale de Pagaduria
2 v ap ; v & LR PO PO PO O PR P PO PO P PO O PR I . Anita Escher si
Colecturia para envio a 12 Sede

3 {Participar en actos protocotarios X ox [x kxox X X X X X s - Anita Escher Gilda Veldsquez Si
& {Convocar y organizar la preparacién y seguimiento de la PAD 2019 X jx X S - Anita Escher Gilda Veldsquez Si
5 [Convocar y organizar 1a preparacion de |a autoevaluacion de la PAO 2019 X |x S . Anita Escher Gifda Velasquez informe de autoevaluacion Si
6 }ingresary actualizar mensualmente los cambios a fa PAO 2019 X fx X o fx o Ixo XXX fx X % X S . Gilda Vetasquez Si |
7 |Realizar evaluacién de desempefio del personal X |x S . Anita Escher Evaluacidn cargadas en sistema No

Elaborar informes contables de caja pagaduria y revisar los informes de Caja

8 . XX o x dx o fxodx X dx fx o x xS - Gitda Velasquez Informes Si
Colecturia
9 |Elaborar informes de caja colecturia X pxopxojx X Ix {x X |x X {x X $ - Leah Galdamez informes No
10 {Responsable de {as solicitudes de pasaportes en apoyo a la EDAC X X XX X o {x (X ix X X X S - Jorge Cornejo No
11 |Manejo de Caja Chica y elaboracion de informe mensual X OoPxopxoxo X ogx o [x X xo§x (X jX S . Gilda Vetasquez informes Si
Actualizar inventario y servir de enlace con ef departamento de activos fijos de .
12 X {x X s - Jorge Cornejo Si
{a RDC
Administracion y actualizacion de tos archivos fisicos y digitales de la Seccidn
13 XOoix XX X X ix X X X X X $ . teah Gaidamer No
Consular,
14 [Mantener actuatizados los archivos de personal para 2019 X ox X x X o §x ixojx ix (X ix X $ - Gilda Velasquez Si
15 [Revisar y repartir fos correos que ingresan al correo efectrénico de fa Embajadajx {x X {x {x {x (x [x [x {x {x (X s . Gilda Velasquez Si
16 ]Elaborar los informes de devolucidn de impuestos X X X S - Gilda Velasquer Informes Si

Solventar las observaciones pendientes de |a auditoria interna realizada en 5 . .
17 2018 X X (X X S - Anita £scher Gilda Veldsquez Si

Brindar servicios consulares (registro del estado famitiar, solicitud de

18 |pasaportes, auténticas, visas, certificaciones, renuncias y recuperaciones de x IxoIxoxoxogx XXX X gx X S - teah Galdamez No
nacionalidad, solvencias PNC, poderes.)

19 |Seguimiento a cuentas por pagar {sede, residencia y salarios) XX X o qx fx [x XXX X X S - Gitda Velasquez Si
Seguimiento a casos de gestidn humanitaria: repatriaciones, indagaciones,

20 jcasos de ayuda humanitaria, gestion de cuotas alimenticias, seguimiento a X $ Leah Galdamez No
suplicatorios, etc.
£laborar y remitir la programacion anual de Misiones Oficiales, Vacaciones, [o! t 2 acion de .

21 M L prog X s Anita Escher c‘rc-umen 0 CoN Programac si
Consulados mévites Misiones
Asesoria consular y migratoria a connacionales que conlleva el seguimiento a

22 ftramites y resolucion de incidencias manteniendo estrecha comunicacioncon [X |X [X X X X X [X X X ix X S teah Galdamez No

1os interesados y distintas Dependecias de la Direccion de Asuntos Consulares.




PLAN ANUAL OPERATIVO 2019

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES Representacion: Embujada de £l Salvador onte los paises Nordicos y Bdlticos con sede en Suecia Canioaiead o . ‘
OF EL SALVADOR 3 s L B 2 ; g s : i & i aa : !
Fecha: ©  Sdefebrero2019
23 |Clasificacion de documentos para informes LAIP X X S - Gilda Velasquez tnventarios de informacién Si
24 |Actualizacion de base de datos de SALEX X xo[x X ofx o xoIxo|x o Ixofxoixo {x $ - Lesh Galdamez Bse de datos actualizada No

Dar seguimiento al cambio de dominia de la direccidn electrénica oficial de la

Embajada
¥ Gitda Velasquez
26 {identificacion de becas y pasantias y atencidn a becarios/as X X $ - Jorge Cornejo Si
27 {€Elaborar informe mensual para la DGPE e informes de coyuntura. XXX XX fx iXogx o x §x X §X S - . Si
Gilda Velasquez informes
28 |Elaborar comunicados de prensa para pagina web de la Embajada X% X {x X X x s - Si
Gitda Vel !

Actuaciones notariales y actualizacion de {os Libros de Registro Familiary

Protocolo de ta Embajada
Leah Galdamez

Reuniones de trabajo con el Cuerpo Consular Latinoamericano, Europeoy
30 |Americano para discusion de temas migratorios, legales, derecho de X 1$ - teah Galdamez Si
extranjeria y famitia

&

Apoyo a la proteccion de derechos humanas (detenciones, violencia famitiar,
31| x |$s - Leah Galdamez No
visitas a centros penales)

32 |Reuniones con encargados de promocidn econdmica y comercial Xis - Gilda Velasquez Si
i j I

31 Reum.one-svde trabajo con enfargados culturales det GRULAC para la x| xix]x s . Lesh Galdamez s
organizacion de eventos conjuntos

34 [ingreso de datos de contacto al SICE X X X X X Xjs - Gilda Velasquez Si

35 Elaboracion de notas conceptuales y Misiones Oficiales para proyectos de X s . s
promocion comercial Gilda Vefasquez

6 ElaboraciérT de inforlmfzs/ayudas rmemorias de actividades de indole comercial X s R Gilda Velasquez si

3ra ef debido segui )
37 |[Fungir como Encargada de Negocios X $ - Gilda Velasquez Si
38 S -

Costo actividades procedimiento y normativa

Sesolicitaa: .

PROYECCION DE RECURSO

Yotal actividades estratégicas:{ $ 41060,00

Total actividades Proced. y Normativa : lefe de Representacion

CoSto Total PAO




