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I. Estructura Organizativa Coordinaci6n General Administrativa Financiera 

II. Dependencia Jerarquica Ministro de Relaciones Exteriores 
1. Unidad de Adquisiciones y Contrataciones lnstitucional 
2. Unidad Financiera lnstitucional 

Ill. Estructuras Subordinadas 
3. Unidad de Recurses Humanos lnstitucional 
4. Unidad de lnfraestructuras y Servicios Generales 
5. Unidad de Gesti6n Documental y Archives 

FUNCl6N GENERAL 
Administrar, coordinar, supervisar y dirigir las actividades administrativas, financieras y de control interno 
institucional, proporcionando el apoyo logfstico necesario a todas las unidades organizativas que conforman al 
Ramo de Relaciones Exteriores, demandantes de los diferentes servicios, materiales y suministros, a efecto de 
procurar su abastecimiento y de proponer a la titularidad, estrategias y acciones oportunas que apoyen el 
adecuado funcionamiento del control interno que contribuya al logro de los objetivos y metas institucionales, asl 
come la transparencia y rendici6n de cuentas. 

FUNCIONES ESPECIFICAS 
1. Coordinar y proponer estrategias financieras encaminadas a atender los lineamientos sob re la 

implementaci6n del presupuesto por resultados, asi come velar por una oportuna, adecuada y eficiente 
gesti6n de los recurses financieros que facilite el logro de objetivos y metas institucionales. 

2. Coordinar y facilitar la gesti6n administrativa ejecutada por las areas subordinadas, a fin de proporcionar 
la asistencia y el abastecimiento oportuno a todas las unidades organizativas, que permita la consecuci6n 
de objetivos operatives y estrategicos del Ministerio. 

3. Velar por la implementaci6n y eficiencia del control interno institucional, informando y asesorando 
oportunamente a la titularidad sobre aquellos aspectos que requieran atenci6n inmediata o propuestas 
de mejora, que permitan una adecuada toma de decisiones y fomenten la transparencia y rendici6n de 
cuentas. 

4. Coordinar las acciones necesarias para la preparar y realizar la presentaci6n de Rendici6n de Cuentas 
lnstitucional, en apoyo a los compromises de la titularidad. 
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