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Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

MEMORANDO
MRREE/UISG/2020/0636

PARA: Ana Lucia De Los Angeles Orantes Hernandez
Coordinadora General Administrativa-Finaciera

Ce: Andrea Carolina Duran Nuila \/
Técnico En La Oficina De Accesos A La Informacién Publica ' =
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Repiiblica de EFSalvador.

£, Ty

DE: Rafael Pérez Cabrejo : i o
Director De La Unidad De Infraestructura Y Servicios Gener?ﬂéi

JE

ASUNTO: Remision de respuesta a solicitud de la Oficina de SAI 33 2020

FECHA: 26 de febrero de 2020

En respuesta a la solicitud recibida por parte de la Oficial de Informacion, Licenciada Ana Lucia Orantes,
sobre emitir una respuesta a los puntos 1 y 2 de la solicitud de Acceso a la Informacién, mediante la cual
se requiere:

1. Se me extienda copia certificada del resultado de la Mision Oficial realizada por el arquitecto Rafael
Pérez Cabrejo en su calidad de Director de la Unidad de Infraestructura y Servicios Generales del
MRREE, los dias veintitrés y veinticuatro de enero del presente aiio en el departamento de La Unién.

R. MISION 24 DE ENERO PUNTA CHIQUIRIN Y CIERRE DE OFICINA DESCONCENTRADA
CENTRO DE GOBIERNO.

e Con fecha 21 de enero de 2020 se coordina con el equipo técnico del MOP visita técnica el dia 24 de
enero, se remite correo electronico con Arquitecto Palazzuelo, MOP.

e Fecha 7 de febrero de 2020 se recibe nota oficial por parte de la Ingeniero Vizcarra Coordinara del
Componente 1l del Programa de Corredores Productivos BID-3170/OC-ES, considerando el proceso
iniciado entre ambas instituciones.

¢ Como resultado de los acuerdos obtenidos se remite por medio de correo electronico con fecha 17 de
febrero de 2020, propuesta de convenio entre Ministerio de Relaciones Exteriores y MOP.

e Memorandum MRREE/UISG/2020/0632, en el cual se remiten documentacion técnica resultado de las
gestiones realizadas.

e Correo electronico con fecha 22 de enero de 2020, informando sobre visita por el proceso de cierre de
las oficinas de Centro de Gobierno la Unién.

¢ Memorandum MRREE/UISG/007/2020 sobre nota de cierre de oficina la Unién.

¢ Memorandum MRREE/DGSIT/008/2020, sobre bienes que se encuentran en Centro de Gobierno la
Unidn, se verifico la existencia de dichos bienes.

MISION OFICIAL 23 DE ENERO OFICINA DESCENTRALIZADA SAN MIGUEL.
» Visita de campo para la revision del equipo de seguridad y video vigilancia propiedad del Ministerio de

Relaciones Exteriores, informe final por medio de nota por parte de la compaiiia Seguridad Digital.

2. Se me extienda copia certificada del listado completo de las personas que acompaiiaron al sefior
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

Cabrejo en dicha Mision Oficial; cudles fueron las funciones de esas personas y la justificacion de
hacerse acompariar de ellas.

R.

Arquitecto Rafael Pérez Cabrejo Director de la Unidad de Infraestructura y Servicios Generales, es
responsabilidad del Director emitir informes y recomendaciones a la Titularidad del MRREE, sobre
aquellos ternas que sean de mi competencia, en este caso Activos Fijos y de Seguridad.

Licenciada Ana del Carmen Molina de Diaz, Técnico de seguridad, en la actualidad no se cuenta con la
designacion de Jefe de Seguridad, por lo que los seguimientos técnicos y administrativos se han asignado a
la Licenciada Molina, como responsable del area.

La Licenciada Molina de Diaz forma parte de mi equipo de trabajo, en todas las areas técnicas y
administrativas de la UISG, asignadas por medio de memorandum MRREE/UISG/2018/0347, Plan de
Mejora Institucional, Asignaciones del personal: Lic. Carmen de Diaz, Evaluacién de procesos, Desarrollo
de Programas, Mejoramiento Administrativo.

Atentamente.

DIOS UNION LIBERTAD

*Documento generado en la Harramienta de Correspondencia Institucional
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICOS GENERALES

MEMORANDO

MRREE/UISG/2020/0632

PARA:  Ana Lucia De Los Angeles Orantes Hernandez
Coordinadora General Administrativa-Financiera
DE: Rafael Pérez Cabrejo

ASUNTO:  Sobre avances y documentos caso Punta Chiquirin

FECHA: 25 de febrero de 2020

Estimada Coordinadora General Administrativa y Financiera, Licenciada Ana Lucia Orantes, informo a usted
sobre los avances técnicos obtenidos de la visita realizada de forma conjunta con la comision del MOP
conformada por la Ingeniero Cecilia Vizzcarra Directora de Proyectos BID y el Arquitecto Reynaldo Pazzuelo, en
compaiiia de mi técnico Licenciada Ana del Carmen Molina, el dia 24 de enero de 2020, en la Hacienda el
Chiquirin, Punta Chiquirin, Departamento de la Unién, con la finalidad de obtener informacién actualizada y poder

emitir recomendaciones a nuestros Titulares.

Que luego de la verificacion de las condiciones, factibilidades, beneficios y prioridades Instituciones de los
proyectos planteados para el desarrollo de la poblacién en Punta Chiquirin, entre ambas Instituciones, se han
elaborado una serie de documentos técnicos “ CONVENIO DE COOPERACION INTERINSTITUCIONAL PARA
LA EJECUCION DEL PROYECTO DE CONSTRUCCION DE MUELLE ARTESANAL EN PUNTA CHIQUIRIN,
MUNICIPIO DE LA UNION, DEPARTMAENTO DE LA UNION" y del “INFORME EJECUTIVO PARA EL
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES DE MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS”.

Asi mismo, es necesario analizar de forma conjunta los documentos que han sido propuestos por el MOP, a
consideracion de nuestra Canciller Alexandra Hill, para lo cual se estaria conformando una nueva convocatoria

de trabajo de forma conjunta entre ambas Instituciones.

Atentamente.

DIOS UNION LIBERTAD
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Zimbra: rpcabrejo@rree.gob.sv

RV: Informe Ejecutivo y Anexos del Programa Corredores Productivos

De : Cecilia Vizcarra <cecilia.vizcarra@mop.gob.sv> lun, 17 de feb de 2020 15:18

Asunto : RV: Informe Ejecutivo y Anexos del Programa Corredores Productivos &7 ficheros adjuntos

Para : rpcabrejo@rree.gob.sv

Saludos Cordiales Arguitecto Cabrejo

Espero que todo esté bien... aprovecho adjuntarle la propuesta de convenio donde van nuestros
COMPromisos

Att

IV.

De: Cecilia Vizcarra [mailto:cecilia.vizcarra@mop.gob.sv]

Enviado el: viernes, 07 de febrero de 2020 09:45 a.m.

Para: 'rpcabrejo@rree.gob.sv'

CC: 'Julio Moreno'; 'pazzuelo@gmail.com'’

Asunto: Informe Ejecutivo y Anexos del Programa Corredores Productivos

Arquitecto

Rafael Cabreo

Director.

Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

Respetable Arquitecto Cabrejo, con mucho agrado le remitimos informacién relacionada a nuestro programa, de
acuerdo a lo acordado en reuniones anteriores.

Cabe mencionar que en este momento nuestra Gerencia Legal estd preparando un borrador de Convenio

Saludos Cordiales

Ing’ -CectllaVizcarra =
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Nota remision informe ejecutivo.PDF
294 KB

Informe Ejecutivo RREE.pdf
389 KB

Anexo 1-Contrato de Prestamo.pdf
333 KB

Anexo 2-Convenio Interinstitucional Componente I1.pdf
443 KB

Anexo 3-Convenio Ministerio de Defensa.pdf
3 MB
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- 7 San Salvador. .
ALARMAS EN: RESIDENCIAS, OFICHNAS Y BODEGAS Teisfonos: 2284-7539, 2284-6652

CAMARAS DE CIRCUITO CERRADO DE TV — CCTV 2814 Send
CERCAS ELECTRICAS | Santa Ana
INSTALACION DE MOTORES ELECTRICOS Tetéfono: 2440-1948

San salvador, 14 de Febrero de 2020

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

PRESENTE.

Deseando éxito en sus actividades diarias nos es grato dirigirnos a usted para presentarle un breve informe
del mantenimiento en OFICINA DESCENTRALIZADA DEL MINISTERIO DE RELACIONES
EXTERIORES - SAN MIGUEL Y BODEGA EN SAN SALVADOR - SAN JACINTO.

OFICINA DESCENTRALIZADA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES - SAN
MIGUEL.

TECNICO WILLIAM GARCIA.

De acuerdo el mantenimiento realizado en la oficina de San Miguel, nuestro técnico, realizo revision del
panal de Control; donde se encuentra la tarjeta electronica del sistema de Alarma; y verifico que habia
necesidad de cambiar la bateria de Respaldo. Se les cambio por una de las mismas caracteristicas 12v
4Amp. Luego se hizo limpieza de accesorios Electronicos; sensores de movimientos, de humo, en relacion al
Sistema de CCTV-CAMARAS; se realizo limpieza de las cdmaras quintado telas de aranas y residuos de
polvo sobre los equipos. Asimismo se intento revisar las grabaciones del Sistema de Camaras, para
constatar que todo estuviera con normal funcionamiento, pero se encontrd con la dificultad que el DVR
(Grabador Digital), tenia bloqueado el usuario; ya que la contrasefia se les habia olvidado. Por tal razén se
llamo a soporte técnico de nuestra empresa, y nos informaron que ese tipo de grabador se puede

desbloquear contactando el soporte técnico de los fabricantes (CHINA). Los encargados de la OFICINA
DESCENTRALIZADA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES - SAN MIGUEL, tomaron

la decisién de enviarnos el grabador digital a nuestra oficina en San Salvador, para realizar el desbloqueo de

usuario del DVR. Esta visita de Campo se realizo el dia 23 de Enero de 2020.

 RESIDENCIAL VILLAS DE MIRAMONTE I, AVENIDA BERNAL, POLIGONO “B” CA '
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. P San Salvador.

: ALARMAS EN: RESIDENCIAS, OFICINAS Y BODEGAS Teléfonos: 22B4-7539, 2284-6652

CAMARAS DE CIRCUITO CERRADO DE TV — CCTV A o
CERCAS ELECTRICAS Santa Ana
INSTALACION DE MOTORES ELECTRICOS Teléfono: 2440-1948

OFICINA DESCENTRALIZADA DEL MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES - BODEGA
EN SAN SALVADOR - SAN JACINTO.

TECNICO FRANCISCO ACEVEDO.

De acuerdo el mantenimiento realizado en la oficina de San Jacinto, nuestro técnico, realizo revision del
panal de Control; se verifico que todo esta funcionando de manera normal, no hubo la necesidad de sustituir
nada, se contintio en la limpieza de los sensores de movimiento rociando baygon para evitar que insectos se
introduzcan- en ellos. Y a los sensores de humo; se desmontaron para hacerles una limpieza detallada,
quintandoles el filtro para limpiarlos, sopletiandolos para quitar el polvo adherido. Asimismo se encontrd un
sensor de humo en una zona donde la dualita esta agrieta, por tal razén el sensor se esta agarrando oxido por
la filtracion de agua de lluvia.

Segun la sugerencia del técnico, recomendd que se reemplazara la duralita dafiada, para poder ponerles un

nuevo sensor de humo en esa zona; ya que el existente ya no funciona, aqui agregamos unas imagenes del
equipo dafiado. Esta visita se realizo el dia 13 de Febrero de 2020.

Atentamente,

Lic. José Nolberto Vigil Hernandez
SEDESAL, S.A.DEC.V.
Tel. 2284 — 7539
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Ref. MOPT-VMOP-DPOP-BID-3170-003/2020
San Satvador, 7 de febrero de 2020

ASUNTO: Remision de Informe Ejecutivo

Arguitecto:
Director

Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales
Ministeric de Relaciones Exteriores de El Salvador. Presente

Estimado Arquitecto Cabrejo:

Reciba cordiales saludos, aprovechando la oportunidad de referirnos at componente I
denominado “Inversiones Productivas y Logisticas para la Compefitividad” del Programa
de Corredores Productivos; Prestamo BID 3170/0C-ES.

Al respecto en-adjunto. le remitimos un Informe Ejecutive del Programa y anexos, para que
sea considerado en el proceso que hemos iniciade relacionado al terrene en Punta
Chiquirin donde este ministerio ha planificado desarmrollar un proyecto el cual ests
conformado de dos componentes: Obra maritima: muelle artesanal pilotade con uso dual
(pesca y turismo) e infraestructura complementaria en tierra.

La obra maritima se compone de la siguiente infraesfructura:

Plataforma principal: La obra maritima se plantea como una estructura de accese fipo
pantalan, con tramos de tableros de 4.5 m de ancho total a base de 4 losas prefensadas
nervadas (LPN) con separacion tipica entre apoyos de 10 m;

La obra en tierra consiste en:

La construccion de un Centro de Acopio para preductes derivados de la pesca artesanal,
con diferentes espacios para el desarrollo de cada una de las actividades necesarias para
dicho proceso.

Siendo oportuna la ocasidn, renueve mis muestras de consideracion y estima.

" Coordinadora del Componente I del
Programa de Corredores Productivos
BID-3170/0C-ES

MINISTERIO DE OBRAS PUBLICAS Y DE TRANSPORTE
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
Departamento de Infraestructura y Mantenimiento
MEMORANDUM
MRREE/UISG/007/2020

PARA: Arq. Rafael Pérez Cabrejo
Director de la Unidad de Infraestructura y Servicios Generales ..

N

DE: Carlos Humberto Calderon Asteyet i
Jefe del Departamento de Infraestructura y Mantemmlento

ASUNTO: Atendiendo a sus instrucciones

FECHA: 23 de enero de 2020 J
|

En seguimiento a memorandum N° MRREE / UISG /2020/0599, de fecha 20 de enero del corriente afig,
por medio del cual se informa sobre la no continuidad del arrendamiento de la oficina proporcionad‘it-l
por el Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial, ubicada en el Centro de Gobierno del
Departamento de la Unidn. Al respecto remito para su revision y aprobacién nota, en donde se solicita
dejar sin efecto el acuerdo de arrendamiento de la oficina proporcionada a este ministerio en Centro de
Gobierno del Departamento de la Unién, por un costo mensual de cien délares de los Estados Unidos de
América, para que posteriormente sea firmada por la sefiora canciller y remitida al Ministerio de

Gobernacion y Desarrollo Territorial.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideracion y

estima.

HORA
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Zimbra: rpcabrejo@rree.gob.sv

Sobre visita de campo a la Union

De : Rafael Perez Cabrejo <rpcabrejo@rree.gob.sv> mié, 22 de ene de 2020 15:13

Asunto : Sobre visita de campo a la Union

Para : Ana Elizabeth Villalta Viscarra <avillalta@rree.gob.sv>

Estimada Directora en seguimiento al proceso de cierre de las oficnas de centro de gobierno la Union le
informo que estaremos por parte de la UISG visitando las instalaciones para constatar el estado y las
condiciones de entrega del inmueble a Gobernacion, en tal sentido pido su apoyo para que nos acompafnen
personal de su Direccién para verificar los bienes asignados y su traslado a SEDE.

Asi mismo le informo que he iniciado el proceso de asignacion de flota vehicular 2020 y le solicito que me
informe sobre las unidades necesarias para dar cumplimiento a sus labores institucionales, para que
puedan ser consideradas y aprobadas por nuestra Sefiora Ministra.

Atte.
Arg. Rafael P. Cabrejo

Director.
Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales
Ministerio de Relaciones Exteriores de El Salvador. Calle El Pedregal, Blvd. Cancilleria. Ciudad Merliot,
Antiguo Cuscatlan, El Salvador. C.A.
Teléfonos: Oficina: 2231 1203
Celular: 7070 1275
PBX (503) 2231 1001

24/02/2020 01:22 p.m.
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Zimbra: . rpcabrejo@rree.gob.sv

Re: remision de documentos Punta Chiquirin

De : rpcabrejo@rree.gob.sv mar, 21 de ene de 2020 22:35
Asunto : Re: remision de documentos Punta Chiquirin
Para : Reynaldo Pazzuelo <pazzuelo@gmail.com>

Estimado Arquitecto le informo que en seguimiento a las consultas sobre el estado, uso y administracion
del Terreno punta chuiquirin, y como lo discutido en nuestra ultima reunion, por parte de Cancilleria
realizaremos visita tecnica el dia viernes 24 de los corrientes, para obtener informacion actualizada y
poder hacer las recomendaciones a nuestra Senora Canciller Alexandra Hill.

Para lo cual invitamos a su equipo tecnico MOP proyecto BID a acompanarnos y poder discutir los
diferentes criterios tecnicos mas convenientes para ambos proyectos.

El 16 ene. 2020 1:46 PM, Reynaldo Pazzuelo <pazzuelo@gmail.com> escribio:
- Recibido gracias

El jue., 16 ene. 2020 a las 13:19, Rafael Perez Cabrejo (<rpcabrejo@rree.gob.sv>) escribid:
.| Estimados remito a ustedes los documentos solicitados

i

Atte.
Arqg. Rafael P. Cabrejo

. | Director.
' | Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales
| | Ministerio de Relaciones Exteriores de El Salvador. Calle El Pedregal, Blvd. Candilleria. Ciudad
| | Merliot, Antiguo Cuscatlan, El Salvador. C.A.
| Teléfonos: Oficina: 2231 1203
Celular: 7070 1275
PBX (503) 2231 1001

(1%)

- Saludos
| Reynaldo Pazzuelo
- Correo : pazzuelo@gmail.com

de 2 24/02/2020 01:21 p.m.
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Estimado Arquitecto le informo que en seguimiento a las consultas sobre el estado, uso y administracion del
Terreno punta chuiquirin, y como lo discutido en nuestra ultima reunion, por parte de Cancilleria
realizaremos visita tecnica el dia viernes 24 de los corrientes, para obtener informacion actualizada y poder
hacer las recomendaciones a nuestra Senora Canciller Alexandra Hill.

Para lo cual invitamos a su equipo tecnico MOP proyecto BID a acompafiarnos y poder discutir los diferentes
criterios tecnicos mas convenientes para ambos proyectos.

El 16 ene. 2020 1:46 PM, Reynaldo Pazzuelo <pazzuelo@gmail.com> escribio:
>

> Recibido gracias

>

> El jue., 16 ene. 2020 a las 13:19, Rafael Perez Cabrejo (<rpcabrejo@rree.gob.sv>) escribio:
>>

>> Estimados remito a ustedes los documentos solicitados
>>

>>

>> Atte.

>>

>> Arg. Rafael P. Cabrejo

>>

>> Director.

>> Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

>> Ministerio de Relaciones Exteriores de El Salvador. Calle El Pedregal, Blvd. Cancilleria. Ciudad Merliot,
Antiguo Cuscatlan, El Salvador. C.A.

>> Teléfonos: Oficina: 2231 1203

>> Celular: 7070 1275

>> PBX (503) 2231 1001

>>

>>

>>

>>

>>

>

>

> f—

> Saludos

> Reynaldo Pazzuelo

> Correo : pazzuelo@gmail.com

24/02/2020 01:21 p.m.



MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

MEMORANDUM
MRREE/DGSIT/008/2020

Para 1 Arquitecto
Rafael] Pérez Cabrejo ;
Director de la Unidad de Infraestructuras y Servicios Gen

De : Ana Elizabeth Villalta Vizcarra
Directora General de Soberania e Integridad Te

Asunto : Bienes que se encuentran en Centro de Gobierno del
Departamento de La Unién

Fecha : 21 de enero de 2020 ;

En atencién a su Memorandum MRREE/UISG/2020/0601 de fecha 20 de enero de 2020, en
relacion a los bienes que se encuentran en el Centro de Gobiemno del Departamento de La Unidn,
le confirmo que se han revisado los listados de inventarios asignados a mi persona y que en su
momento estuvieron bajo la responsabilidad del Lic. Oscar Everardo Chicas Rodriguez, y del
sefior Juan Garcia Melara (fallecido), y en efecto aparecen los bienes mencionados, solamente

faltaria constatar fisicamente en las instalaciones mencionadas. -«

Por todo lo anterior, me permito solicitar que los bienes que todavia se encuentran a nombre del

sefior Juan Garcia Melara, pasen a la Unidad de Activo Fijo

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para saludarlo. y




Ministerio de Relaciones Exteriores

Direccién de Infraestructuras y Servicios Generales
Departamento de Activo Fijo y Almacén

Reporte de bienes asignados

SE HACE CONSTAR: Que los bienes asignados a ANA ELIZABETH VILLALTA VISCARRA, san los detallados en el cuadro siguiente:

PR i i M e Ll it g
61101-01-0237 |ARCHIVADOR - — - 99.20 14/04/1998
IARCHIVADOR 4 GAVETAS - - = 99.20|  02/04/1998
3 005-0480 61101-01-0132 |ARCHIVADOR 4 GAVETAS —~ = == 12269 13/08/2001
4 005-0532 |61101-01-0318 |ARCHIVADOR 3 GAVETAS = - - | 96.05] 12/12/2002
5 005-0633 61101-01-0485 ARCHIVADOR ARCHIVO ROBOT GRIS COOPEX E3N1 DPO312 I~ - 80.00 04/07/2006
6 005-0809 |61101-01-0660 |ARCHIVADOR ARCHIVO ROBOT GRIS UACI E3N2 DPO312 -~ - 80.00 04/07/2006
7 005-0810 |61101-01-0661 |ARCHIVADOR \IARCHIVQO ROBOT UACI E3N2 DP0312 - - 30.00 04/07/2006
1 |
8 005-0887 {61101-01-0739 |ARCHIVADOR IARCHIVO ROBOT 3 GAVETAS ZPF0302 - - 506.00! 04/07/2006
| |
9 005-0891 [61101-01-0743 |ARCHIVADOR tARCHIVO ROBOT VINC 3 GAVETAS ZPF0302 -- - 506.00 04/07/2006
H |
10 |005-0899 (61101-01-0751 EAHCH IVADOR IARCHIVO ROBOT VINO 4 GAVETAS ZPF0303 &= — 575.00! 04/07/2006
11 |005-0903 f61 101-01-0755 éAHCH IVADOR IARCHIVO ROBOT VINO 4 GAVETAS ZPF0303 -- = 575.00| 04/07/2006
| ! L
: ‘
12 |009-1346 :61104-38-3877-0 C.P.U. COMPUTADORA PORTATIL PCG-4M2P JOO2X72F  |SONY 1799.00|  02/04/2008
13 |009-2238 161104-38-7058 :C.P.U. CPU TODO EN UNO L‘;I(?OKZCENTRE MJQ4TJGB  [LENOVO 934.11 22/02/2017
1
14 011-0031 61101-02-0025 CAJA DE SEGURIDAD CAJA FUERTE 51180 -- - 100.00] 06/07/2010
i
i BETTER
15 1012-0116 (61102-58-0079 :CAFETEHAS CAFETERA DE GOTEQ 12 TZ Ver: Sept/2019 IM-111W 0C 2115 CHEF 54.90 06/02/2013
16 [015-0173 [61101-03-0121 CREDENZA CREDENZA METALICA SM -- ISM 68.00 27/01/2000
17 015-0241 161101-03-0220 |CREDENZA CREDENZA P VIDRIO CAFE ZZB018A -- FURSYS | 790.00! 04/07/2006
i |
18 |015-0386 61101-03-0379 CREDENZA CREDENZA GRIS PEQUENA DC1082 -- = 70.00/ 04/07/2006
19 |015-0394 61101-03-0248 |CREDENZA CREDENZA VINO ZZF018 -- FURSYS 1100.00 04/07/2006
120 |015-0401 161101-03-0255 |[CREDENZA CREDENZA VINO ZZF018 -- FURSYS 1100.00 04/07/2006
|
;‘21 016-0015 61101-49-0038 |SIMBOLOS PATRIOS BASE DE ASTA BRONCE -- - 89.00 11/03/1998
| !
22 |016-0051 |61101-49-0039 !S]MBOLOS PATRIOS ESCUDOQ DE GUATEMALA MADERA -- - 56.57 18/01/1998
|
]
23 |016-0052 |61101-49-0040 ES!MBOLOS PATRICS ESCUDOQ DE EL SALVADOR MADERA -- - 56.57 18/01/1998
; |
|
24 |016-0053 |61101-49-0041 ES]MBOLOS PATRIOS ESCUDO DE NICARAGUA MADERA - = 56.57 18/01/1998
25 |016-0054 61101-49-0042 |SIMBOLOS PATRICS ESCUDO DE COSTA RICA MADERA r - 56.57 18/01/1998
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S8 |047-5833 |51101-14-2814 [SILLA SILLA DE ESPERA C/BRAZOS VL-653 = - 8500  06/11/2006
58 [047-5834 |61101-14-2815 |SILLA SILLA DE ESPERA C/BRAZOS VL-653 - £ gs00|  06r172006
50 |047-5835 |61101-14-2816 |SILLA SILLA DE ESPERA C/BRAZOS VL-653 L. . 85.00|  06/11/2006
!
61 047-5836 [61101-14-2817 |SILLA SILLA DE ESPERA C/BRAZOS V653 B " 85.00|  06/11/2006
62 0475837 61101142878 |SLLA SILLA DE ESPERA G/BRAZOS VL-653 B . 85.00(  06/11/2006
i
53 |047-5859 l61101-14-2858 |SILLA SILLA DE ESPERA C / BRAZOS VL5653 b - 8500  08/11/2006
)
Em 047-5861 [51101-14-2863 (SILLA SILLA DE ESPERA C / BRAZCS VL-653 - i 8500  08/11/2006
f
65 [047-5959 61101-14-3086 (SILLA SILLA DE ESPERA C / BRAZOS VL-653 - . 8500|  07/11/2006
[
56 [047-5960 [61101-14-3057 |SILLA SILLA OE ESPERA C / BRAZOS VL-653 o = 8500| 07/11/2008
67 |047-5961 |61101-14-3058 |SILLA SILLA DE ESPERA C / BRAZOS VL-653 - o 85.00| 07/11/2006
/
v SILLA DE ESPERA PLASTICA CON BRAZOS CANCUN |- I s30| 27052000
7
% SILLA OE ESPERA PLASTICA CON BRAZOS CANCUN |- 4 530  27/05/2009
vV SILLA EJECUTIVA 2 = 5 95.00|  02006/2011
s oo 1 ISILLA EJECUTIVA - - - 95.00|  02/06/2011
NG BB il TR
72 |043:0419 [61101-15:0007 |SILLON SILLON DE CUERO NEGRO cs3001 B FURSYS 74500  04/07/2006
i
73 |048.0420 61101-150308 |SILLON SILLON DE CUERO NEGRC cs3001 - FURSYS 74500|  04/07/2006
|
74 043.0421 61101150309 [SLLON SILLON DE CUERO NEGRO cs3001 " FURSYS 74500|  04/07/2006
i
75 049-0422 [61101-15-0310 |SILLON SILLON DE CUERO NEGRO cS3001 " FURSYS 74500|  04/07/2008
76 |053-1575 |61102-50-1003 [TELEFONO TELEFONO IP laxP 1625 g?ggummns S:;NDSTH 3654 121012018
77 [054-2039 (61104.38-7057-2 [TECLADO TECLADO Ku-0225  |9583702 LENOVO 19.25|  22102:2017
EQUIPC PROYECCION ¥ X POWER LITE
78 0580326 1102240209 |EUONRS PROYECTOR DE CARCN G 24 o PSCF340084L |EPSON 57735  13/08/2013
79 078-2090 61104-38-7056-3 MOUSE MOUSE MCEUUOA  [44T7776 LENOVO 963 220202017
80 094-1505 61104-46-1392 |UPS UPS Ver21.3.18 NT-501 170612502675 |FORZA 28.00 22/02/2017
81 098-0123 61104-40-0124 |DRIVE EXTERNQ MEMORIA USB DE 2 GB 'L:JLS:SZ{_?DISK iOZSNMWSQOOT gQHKVISI 38.00 06/02/2007
DATA
82 098-0157 |61104-40-0158 |DRIVE EXTERNQ MEMORIA USB DE 1 GB ITRAVELER - KINGSTON 18.00! Q5/11/2007
USB 2.0
83 [098-0507 |51104-40-0508 |DRIVE EXTEANO DISCO DURC DE 1TB gx-mm'rcaf EiFWJ"HG‘z'E SAMSUNG 89.00|  09/04/2015
VALOR TOTAL $ 22653 62
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Ministerio de Relaciones Exteriores

Direccién de Infraestructuras y Servicios Generales
Departamento de Activo Fijo y Aimacén

Reporte de bienes asignados

SE HACE CONSTAR: Que los bienes asignados a JUAN GARCIA MELARA, son los detallados en el cuadro siguiente:

danis
1 |005-0524 [51101-01-0315 |ARCHIVADOR 2 GAVETAS .. £ . 23800  25/08/2002
> 0050812 61101-01-0663 |ARCHIVADOR ARCHIVO ROBOT GRIS UACI E3N2 DPO312 . - 9000| 040772008
3 009-1020 |61104-38-2471-0 |C.P.U. CPU D530CMT 12UA4020HKD HP 1497.70 18/05/2004
4 lo09-2300 51104-38.7245 (CPU. CPU TODO EN UNO ;r;g«ogcenme MJO4TIHC LENOVO 934.11| 2210272017
i
i !
T T
ls  l017-1071 61101-05-0563 |ESCRITORIO ESCRITORIO TIPO L BEIGE MADERA DY018R " - £0100| 040712006
| i
/6 0261093 |61104-38-3066-1 MONITOR MONITOR 1505FP CNOU47857161 e | 271200 20/01/2006
f i 8SAHAATS
i ;
7 475584 61101142930 SILLA SILLA DE ESPERA C/ BRAZOS VL-616 o .. 56.00|  06/11/2006
] i
{8 |047-5585 61101-142831 ISILLA SILLA DE ESPERA C/ BRAZOS VL-616 = . 5800,  06/11/2006
[ |
lo lo47-5695 61101-14-3292 SILLA SILLA DE ESPERA C/ 8RAZOS VL-616 n - 5800  08/11/2006
a :
10 [0a7-7279 61101-14-4576 SILLA SILLA SEMI EJECUTIVA RED - sm 9051 27/01/2016
| |
ISILLON SALA - - - 114.29 27/03/1998
SILLON SALA - - - 114.29 27/03/1598
SILLON SALA - - - 114.29 27/03/1398
14 (0531134 1§110259-0561 [TELEFONG TELEFONO DIALOG 3211 (T010629425  [ERICSSON 1000  15/05/2010
T
15 [054-1006 |61104-38-2472-2 TECLADO TECLADO Ka-0133 ESBBAOMGAP“QHP 2599  03/03/2004
6 0542101 |61104-38-7244-2 'TECLADO TECLADO KU-0225 9575728 LENOVO 1926 2200212017
|
] ENTRY HARMAN/K
17 0650537 |6110220.0465 [EQUPODESONIDO  [PARLANTES PARA COMPUTADCRA e e | sz ARNR 300  15/05/2010
7 MEGAPHON
18 0650704 [§1102:23-0832 |EQUPODESONIDO  MEGAFONODE 12" CON MICROFONO, DE 8 BATERIAS |HLPOWER  MG-SKEOSDW |\ 5355\ 05/11/2013
EQUIPOS Y SISTEMAS |MOLIND DE MARTILLO G/ PICADORA ZACATE, MOTOR
19 (0740108 61102610108 =000 ekt et TP-24 3604 PENAGOS | 280000| 01122016
. -
I EQUIPOS Y SISTEMAS  [MOLINO DE MARTILLO C/ PICADORA ZACATE, MOTOR 1
20 0740109 (61102610109 oo 7S e e TP-24 3532 PENAGOS | 280000| 01122016
i FGAB7 PAV
l21 [078-0920 161104-38-2473-3 MOUSE MOUSE CP-15K RE::B QAUJEAY hp 1200  03/03/2004
I |
i i
0782152 |61104-38.7243-3 MOUSE MOUSE MOEUUOA  44v3250 LENOVO 953 22022017
094-1272 |61104-46-1159 UPSs UPS I750VA 110121245 ORBITEC 34.00 06/06/2011
‘24 logs-1532 61104-46-1419  UPS uPs NT-501 4116601801 |FORZA 2800 22022017
ESTACION DE TRABAJC 2 i : 31590  15/03/2004
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KINGSTON 13.98 08/12/2008

VALOR TOTAL| $10164.7

Vo.Bo.: F.

Revisd: F.

HECTOR ARMANDO FLORES VILLA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ACTIVO FIJO Y ALMACEN
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“Documento

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

MEMORANDO
MRREE/UISG/2020/0601
PARA: Ana Elizabeth Villalta Viscarra
Directora General De Soberania E Inteeridad Territorial
DE: Rafael Pérez Cabrejo

Director De La Unidad De Infraestructura Y Servicios Generales
ASUNTO: Lista de bienes que se encuentran en Centro de Gobierno del Departamento de La Unién.

FECHA: 20 de enero de 2020

De la manera més atenta me dirijo a usted para saludarle ocasién que aprovecho para hacer referencia a
memorandum MRREE/DGSIT/FG/006/2020 que fue remitido en respuesta a informacién solicitada por
medio de correo, en el cual se nos informa sobra la no continuidad de arrendamiento de oficinas
proporcionadas por el Ministerio de Gobernacion y Desarrollo Territorial en el Centro de Gobierno del
Departamento de La Unién.

Por lo cual, se procedi6 a revisar si existian bienes en las instalaciones y se determino que hay 10 bienes
de los cuales seis estan asignados a su persona y cuatro asignados al Lic. Juan Garcia Melara.
A continuacién se detalla el listado de bienes:

ANA ELIZABETH, VILLALTA VISCARRA

__|coDIGO|CcODIGO DE VALORDE |FECHA DE
Moo o pa TIPO DE BIEN IDESCRIPCION MODELO SERIE[MARCA| , 1\ 51 s S rsioron
01. [005-0135|61101-01-0105| ARCHIVADOR |4 GAVETAS |- w e $99.20 02/04/1998

ESCRITORIO STEEL
02.|017-1158|61101-05-0913(ESCRITORIO |2 Cp e byt |- - |OFFICE [$100-00 16/10/2008
SILLA DE
. ESPERA
03. [047-6277|61101-14-3563|SILLA PLASTICA  |CANCUN|- |- $5.30 27/05/2009
CON BRAZO
SILLA DE
. ESPERA )
04, [047-6278|61101-14-3564|SILLA PLASTICA  |CANCUN|- |- $5.30 27/05/20019
CON BRAZO
rocn SILLA
05. |047-6556|61101-14-3853|SILLA oot U S $95.00 02/06/2011
. . SILLA
06. |047-6574|61101-14-3871|SILLA IRV S = $95.00 02/06/2011

onia
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

JUAN GARCIA MELARA

CODIGO|CODIGO DE |TIPO DE VALOR DE FECHA DE
No. RREE |BARRA BIEN DESCRIPCION MODELO|SERIEMARCA ADQUISICION|ADQUISICION
07.|049-0124|61101-15-0163|SILLON  [SALA - - - $114.29 27/03/1998
08. |049-0125|61101-15-0164|SILLON  |[SALA - - - $114.29 27/03/1998
09.1049-0126|61101-15-0165|SILLON  [SALA - - - $114.29 27/03/1998

MUEBLES |ESTACION DE

10. [096-0415|61101-12-0298 VARIOS |TRABAJO - - - $315.90 15/03/2004
Atentamente,

“Documento generado an ia
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
DE EL SALVADOR

Unidad de Infraestructuras y Servicios Generales

MEMORANDO
MRREE/UISG/2018/0347

PARA: Rigoberto Concepcién Menjivar
Jefe De Seguridad Institucional.
José Walter Cruz Cardona
Jefe De Seguridad De La Titularidad
Carlos Humberto Calderén Asteyet
Jefe Del Departamento De Infraestructura Y Mantenimiento
Héctor Armando Flores Villa
Jefe Del Departamento De Activos Fijos Y Almacén
Francisco Guillermo Campos Ardon
Jefe Del Denartamento De Transoorte

-
Cc: César Alfonso Rodriguez Santillana /Rf
Coordinador General Administrative-Financiero ¥
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Repiiblica de El Salvador
Cecilia Elizabeth Segura De Dueiias
Jefa De Gabinete
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Repiiblica de El Salvador

DE: Rafael Pérez Cabrejo ' o :
Director De La Unidad De Infraestructura Y Servicios Genergil S
B o
ASUNTO: Remisién de Plan de Mejora Institucional Lot oot 0
FECHA: 19 de junio de 2018 £

En seguimiento a memorandum MRREE/DMHM/2018/017 de fecha 20 de abril del corriente, con
instrucciones del Sr. Canciller quien hace referencia al proceso de balance institucional, y donde solicita
proponer acciones de mejora en la gestion del MRREE, con la finalidad de alcanzar mejores resultados
con la poblacién, en sintonia con el proceso mandatado por el Sefior Presidente.

Por lo anterior, remito a ustedes el “ PLAN DE MEJORA INSTITUCIONAL DE LA UNIDAD DE
INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES” , que ha sido elaborado tomando en consideracion
las lineas de acciones institucionales, para dar una respuesta concreta de accién inmediata dentro de cada
uno de los departamentos que conforman la UISG.

En tal sentido la Direccién de la Unidad a considerado conformar un equipo de trabajo de alto nivel, que
dependera de las instrucciones directas de la Direccion, y que trabajara en temas especificos segun sus
capacidades y preparacién técnica y administrativa, ya que estas personas han demostrado su compromiso,
profesionalismo, capacidad y colaboracién en beneficio de la institucion. )

Por lo.tanto, informo a cada uno de los jefes que conforman la UISG, en tomar 1 sideraciones (?,L{ A e
- necesatias, ) para garantizar el éxito en las metas planteadas, en beneficio de nuestﬂ Inisterio, gugogifor 130
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES

PLAN DE MEJORA INSTITUCIONAL DE LA
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA'Y
SERVICIOS GENERALES
2018
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES

l.  OBIETIVO:

En seguimiento a las instrucciones de la Presidencia de la Republica, en virtud de dar
cumplimiento al Plan de Accién de Mejora de la gestién Institucional de la Sede y Servicio
en el Exterior y con la finalidad de establecer un Plan Estratégico Institucional de acciones
especificas de la UISG, y poder incluir todas las acciones que realiza la Unidad en apoyo a
todas las Direcciones de esta Cancilleria tanto Normativas como Estratégicas. Ademas de
identificar planes de mejora para poder brindar un mejor servicio tanto a nuestros
usuarios internos como externos.

Il. ESTRATEGIA:

Se ha integrado un equipo de 5 personas que son parte del equipo administrativo de los
diferentes departamentos que conforman la UISG, Arq. Rafael Cabrejo, Lic. Carmen de
Diaz, Lic. Yanira de Crugz, Lic. Karla Zelaya y Srta. Karina Flores, cada una de estas
personas tendra un rol asignado encargandose de llevar a cabo las acciones especificas y
dar el seguimiento oportuno a fin de mejorar nuestros servicios, segun sus competencias.
Cada integrante del equipo revisara sus asignaciones y desarrollara sus actividades a fin
de dar respuesta en el tiempo establecido.

Se sostendra una reunién mensual a efecto de verificar el cumplimiento y avance de cada
asignacion, demoras en los procesos, obstaculos etc.

Este equipo estara de plena disposicidn de la Direccién de la Unidad, a quien informara de
forma directa, teniendo también asi la faculta de solicitar y acceder a la informacién
necesaria para la obtencion de sus objetivos.

[ll.  RESULTADOS ESPERADOS:

1. Contar con un Pla Anual Operativo Actualizado (PAO) de la UISG, que refleje todas
las Actividades Estratégicas y Normativas de todo el personal que integra la UISG
con sus respectivos costos y encargados por Departamento.

2. Dar respuesta oportuna a todos los requerimientos por parte de la Unidad de
Auditoria Interna y Corte de Cuenta de la Republica, a fin de solventar hallazgos
existentes.

3. Actualizar Descriptores de Puestos de todo el personal que integra la UISG.

4. Actualizar el Manual de Funciones de la UISG
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11.

12.

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Actualizacién y Divulgacién de Procedimientos de cada uno de los Departamentos
que conforman la UISG.

Actualizacion y Divulgacién de las Normas Técnicas de Control Interno Especificas
de la UISG, con el propdsito que todo el personal las conozca y las ponga en
practica.

Contar con un programa de capacitaciones que esté acorde a las necesidades de
cada Departamento de la UISG.

Dar seguimiento al desarrollo al Desarrollo de programas y proyectos de los 4
departamentos que conforman la UISG

Capacitacion y Evaluacion del personal de cada Departamento.

. Socializacion de forma periddica de las politicas y reglamentos

Evaluacion periddica de los servicios prestados a fin de mejorarlos.
Capacitar al personal encargado de inventarios en las Representaciones

Diplomaticas y Consulares a fin de poder conciliar saldos de las Representaciones
con los registros de la Sede.

ASIGNACIONES DEL PERSONAL:

Lic. Yanira de Cruz

ANENENENEN

Planificacion

Auditoria

Descriptores de Puestos

Normas Técnicas de Control Interno Especificas
Matriz de Riesgos

Lic. Karla Zelaya

v
v
v

Evaluacion del personal
Desarrollo del personal (capacitaciones)
Sistema de Mejoramiento



MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES
UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS GENERALES
Lic. Carmen de Diaz
v' Evaluacién de procesos
v" Desarrollo de programas y proyectos
v" Mejoramiento administrativo

Srta. Karina Flores
Apoyo al personal del equipo

Arq. Rafael Cabrejo
¥v" Coordinar y dar seguimiento a todo el personal del grupo
v" Verificar el cumplimiento de todas las actividades de mejora tanto en la Sede
como en las Representaciones en el exterior, en el tema de registro de bienes
muebles e inmuebles.

V- TIEMPO EJECUCION.

Se espera ejecutar dicho proyecto en los préximos seis meses.



