MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Plan Operativo 2021
Direccion General de Servicios Consulares

Definicion de Actividades

Programacion (marcar con una "X")

# Actividades
E|lrF{m|[a]lm]s]s|[A]ls]o]|N]D

Estratégicas
Desarrollar el proceso de apertura del Consulado General en Sevilla, Espafia 'y

1 . . X X X X
Guadalajara, México.

) Desarrollar el proceso de movimientos estratégicos de sedes consulares a X X
Villahermosa y Oaxaca en México.

3 Desarrollar el proceso de apertura de dos oficinas regionales en los municipios de X X X X X
Lourdes Coldn y Soyapango.
Realizar el seguimiento al estudio de Identificacion de las caracteristicas

4 |socioecondmicas y necesidades de la poblacién salvadoreiia en USA amparada en X X X
TPS, DACA y de los que residen en forma irregular.
Coordinar la adquisicion de equipo informatico a las RDC para la elaboracion In-situ

5 X X X X X X X X X X X X
de pasaportes.

6 Coordinar la adquisicion de mobiliario y equipo informatico en la Red Consular en X X
México.

7 |Elaborar un diagnéstico de caracterizacion de las Representaciones Consulares. X X X X

8 [Ampliar la capacidad instalada y personal de la Oficina Centro Consulado Virtual (CCV) X X X X X

9 Proporcionar asesoria legal y migratoria a los salvadorefios en el exterior por medio X X X X X X X X X X X X
de la Oficina del Centro Consulado Virtual (CCV)

10 Coordinar la evaluacion del funcionamiento del Consulado Virtual (evaluado por
usuarios internos y externos)
Normativas
Gestionar en el Ministerio de Hacienda y la Direccién General de Migracién (DGME) el

1 [retiro de las libretas de pasaporte y comprar demds material complementario en el X X X X
mercado local; para la elaboracidn y emision de pasaportes en el exterior.
Abastecer de libretas de pasaporte a las representaciones consulares (RC), segun

2 . . A X X X X X X X X X X X X
necesidades y bajo el control de abastecimiento anual.
Elaborar y enviar reporte a la Direccién General de Migracién y Extranjeria (DGME) de

3 [los pasaportes emitidos en el exterior por las Representaciones Diplomaticas y X X X X X X X X X X X X
Consulares (RDC).
Supervisar, controlar y efectuar control de calidad a la captura de datos recibida en el

4 |Sitema del Portal de Pasaportes en linea, otorgar citas en los consulados y comunicar X X X X X X X X X X X X
las restricciones migratorias al(a) usuario(a) (Si hubiesen).

5 |Supervisar el proceso de elaboracion de pasaportes en el area de maquila. X X X X X X X X X X X X
Brindar la asesoria y acompafiamiento para casos de renuncia y recuperacion de la

6 . . o . N . X X X X X X X X X X X X
nacionalidad salvadorefia, asi como la naturalizacién de personas extranjeras
Tramitar las visas solicitadas en la Sede y en las Representaciones Diplomaticas y

7 X X X X X X X X X X X X
Consulares.
Elaborar, gestionar, administrar y dar seguimiento hasta su implementacién a

8 X X X X X X

proyectos asignados por la Jefatura del Departamento.
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9 Elaborar propuestas sustantivas y presupuestos para la apertura de Representaciones X X X
Diplomaticas y Consulares en el Servicio Exterior.
10 |Registar usuarios en el sistema de pasaportes provisionales en procesos de retorno. X X X X X
Elaborar Informes consolidados de Pasaportes provisionales emitidos en los Estados
11 . . X X X
Unidos de América
Gestionar, en la Seccién de Notariado de la CSJ, la obtencién de libros de protocolo
12 |por apertura de Misiones Diplomatica y/o Consulares; asimismo, la remision por X X X X X X X X X X
cierre y agotamiento de estos libros.
Efectuar control de calidad, empastar y remitir los testimonios enviados por las
130 . . . (o .. . X X X X X X X X X X
Misiones Diplomaticas y Consulares, a la Seccién de Notariado de la CSJ.
14 |Actualizar el control de Registro de Acuerdos de Gestién de Firmas. X X X X X X X X X X
15 |Asesorar y monitorear el ejercicio de la funcidn notarial en el Servicio Exterior. X X X X X X X X X X
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