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Informacion General

-Unidad Organizativa | Direccion General de Politica Exterior |

Area Responsable | Todas las direcciones de érea

Propésito Profundizar las relaciones con otros paises, organismos y foros politicos internacionales en el marco dela

Polftica Exterior.

‘Alcance | Sistematizar las relaciones de El Salvador con otros paises, organismos y foros politicos internacionales.

Base Legal | A nivel interno: Constitucion de la Republica, Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.

A nivel externo: Memorandum de Entendimiento sobre Consultas.

Consideraciones
Especiales(Politicas)

Relaciones Diplomaticas.

El establecimiento de Mecanismos de Consulta no es el tnico medio para el fortalecimiento de las

Instrumentos | No aplica.

Descripcién de. Actividades

No.

Actividad

“Dogumento de Trabajo

Responsable

Recibe tnstruccién de parte de la Titularidad para el
establecimiento de mecanismos de consultas
bilaterales y solicita al Director de Area para que inicie
la elaboracidn de justificacién.

También puede surgir esta iniciativa de la Direccién
General de Politica Exterior, otro pals u organismo o
foro politico internacional.

Memerandum, Nota Verbal,
correa electrénico y/o
instruccian del Despacho
Ministerial.

Director General

Recibe instruccion de la Direccién General para la
elaboracién de una justificacion sobre la conveniencia
de establecer un mecanismo de consulta bilateral y
solicita al Técnico de drea inicie con la justificacion.

Memaorandum, correc
electrénico y/o instruccién
verbal.

Director de drea correspondiente
de acuerdo al pais

Recibe instruccién y analiza la informacion relevante y
elabora una justificacidn sobre la conveniencia de
establecer un mecanismo de consultas con otro pals,
organismo o fora politico internacional. Traslada
justificacion para revisién del Director de area
correspondiente.

informe.

Técnico de area.

Recibe, revisa sitiene observaciones devuelve al
paso 3, caso contrario da visto bueno  ala informacién
contenida en la justificacién y envia al Sub Director
General para su revision.

informe marginado.

Director de area.

Recibe, revisa sitiene observaciones devuelve al
paso 4, caso contrario da visto bueno a la informacidn
contenida en el informe de justificacién y envia al
Director General para su aprobacidn y solicita al
Técnico elaborar memorandum de remisidn.

Informe marginado.

Sub Directar General

Recibe, revisa sitiene observaciones devuelve al
paso 5, caso contrario autariza el informe y memoy
solicita a Asistente enviar la documentacion al
Despacho.

Informe marginado.

Director General

Si el informe tiene observaciones del Titular:
Recibe y solicita al Sub Director General scivente las
observaciones y se envié de nuevo a aprobacion del
Despacho.

Nota Verbal.

Director General
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De ser aprobada la propuesta

Sila iniciativa surgid de la Direccion General de
Politica Exterior o del Despacho Ministerial, elabora
una Nota Verbal dirigida al otro pais, organismo o foro
politico internacional pertinente, indicando el interés
del GOES para formalizar un mecanismo de consultas
bilaterales y la traslada para revisién del Director de
area correspondiente.

Si surgid de otro pals, organismo o foro politico
internacional, elabora una Nota Verbal dirigida al pais,
arganismo o foro polftico internacional pertinente,
indicando la complacencia del GOES para formalizar un
mecanismo de consultas bilaterales y la traslada para
revision del Director de area correspondiente.

De no ser aprobada la propuesta

Si la iniciativa surgié de la Direccién General de
Politica Exterior o del Despacho Ministerial, procede al
paso #49.

Si la iniciativa surgid de otro pals, organismo o foro
politico internacianal, elabora una Nota Verbal dirigida
al pafs, organismo o foro politico internacional
pertinente, indicando que la propuesta esta en estudio
por parte de |as autoridades salvadorefias. Una vez
remitida la Nota Verbal procede al paso # 49.

Nota Verbal.

No aplica.

Nota Verbal.

Técnico de area.

Técnico de area.

Técnico de rea.

Recibe y revisa nota verbal si realiza observaciones
devuelve al paso 7, caso contrario la trasiada al Sub
Director General

Nota Verbal marginada.

Director de area.

10

Recibe y revisa nota verbal si tiene observaciones
devuelve al paso 8, caso contrario rubrica y remite la
Nota Verbal. ‘

Nota Verbal marginada.

Sub Director General

11

En caso que la iniciativa haya surgido de la Direccidén
General de Politica Exterior, del Despacho Ministerial u
otro pals, organismo o fore politico internacional
{siempre gue éste no haya remitido una propuesta),
elabora un proyecto de texto de Memorandum de
Entendimiento sobre Consultas entre Ministerios de
Relaciones Exteriores u otra documento bilateral
pertinente.

En caso que la iniciativa haya surgido de otro pais,
organismo o foro politico internacional, y [a misma
instancia haya remitido una propuesta de documento
bilateral, procede al paso #24.

Propuesta Memorandum de
Entendimiento u otro
documento bilateral.

Propuesta de documento
bilateral.

Técnico de drea.

Técnico de area.

12

Somete a consideracién del Director de area
correspondiente, la propuesta de Memorandum de
Entendimiento sobre Consultas entre Ministerios de

Propuesta Memorandum de
Entendimiento u otro
documento bilaterai.

Técnico de area.
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Relaciohes Exteriores u otro documento bilateral
pertinente.

Otorga su aceptacion o realiza cbhservaciones a la
propuesta de Memorandum de Entendimiento u otro

Propuesta Memorandum de
Entendimiento u otro

Director de &rea.

13 documento bilateral. documento bilateral
marginada.
En caso |la propuesta de Memorandum de Memordndum de Técnico de area.
Entendimiento o documento bilateral se reciba sin Entendimiento u otro
observaciones, procede al paso #24. documento bilateral.
14 . : . P .
En caso la propuesta de Memorandum de Propuesta Memorandum de | Técnico de area.
Entendimiento o documento bilateral contenga Entendimiento u otro
observaciones, realiza los cambios pertinentes a la documento bilateral
misma. actualizado.
Remite la propuesta de Memorandum de Propuesta Memordandum de | Técnico de area.
Entendimiento sobre Consultas bilaterales o Entendimiento o
15 | documento juridico bilateral a otras Direcciones documento bilateral.
Generales y la misién diplomatica salvadorefia
pertinente para evaluacidn y comentarios.
En caso de que la propuesta de la Direccién General de | Propuesta Memorandum de | Técnico de drea.
Politica Exterior o la propuesta del otro pals, Entendimiento o
organismo o foro politico internacional haya sido documento juridico
aceptada sin observaciones, procede al paso #26. bilateral.
16 . . . . L .
En caso se reciban de las otras Direcciones Generales o | Propuesta Memorandum de | Técnico de area.
misiones diplomaticas salvadorefias sugerencias de Entendimiento o
cambios a |a propuesta del Memordndum de documento juridico bilateral
Entendimientc o el documento bilateral, actualiza el actualizado.
texto de la misma.
Elabora un Memorandum dirigido a la Direccidn Memorandum de remisién. | Técnico de &rea.
General de Asuntos Juridicos, en el que se incluye fa
17 propuesta o de Memorandum de Entendimiento o
documento juridico bilateral y se solicita iniciar |as
negociaciones pertinentes.
18 Traslada Memorandum para revisidn del Director de Memorandum de remisién. | Técnice de area.
area correspondiente.
19 Traslada Memorandum para revision del Sub Director Memorandum de remisidn. Director de drea.
General.
20 Traslada Memordndum para revision del Director Memorandum de remisién. | Sub Director General
General.
Firma el Memorandum de remision, dirigido a la Memordndum de remisidn Director General, Sub Director
21 Direccion General de Asuntos Juridicos, para el inicio firmado. General o persona designada.
de negociaciones.
Recibe el anuncio de la finalizacidn de las Memordandum, Nota Verbal Director General, Sub Director
negociaciones de parte de la Direccion General de o correo electrénico. General o persona designada.
59 Asuntos Juridicos, la misian diplomética salvadorefia

pertinente, y/o el pals, organismo o foro politico
internacional. Comunica a la Direccidn de drea
correspondiente.




Ministerio de
Relaciones Exteriores

Proceso: Cédigo | PR-DGPE-01
Fortalecimiento de las Relaciones Diplomaticas Tipo | INTERNO X
COMPARTIDO
Nombre del Procedimiento: Versién | 2.0
Establecimiento de Mecanismos de Consultas Bilaterales Pégina | 4de6

23 Elabora una propuesta de fecha y lugar para la Propuesta. Téchico de drea.
suscripcién del documento hilateral.
” Traslada a consideracién del Director de area la Propuesta. Técnico de drea.
propuesta de fecha y lugar para la suscripcién.
ag Otorga su aceptacién o realiza observaciones a la Propuesta marginada. Director de area.
propuesta de fecha y lugar para la suscripcion.
En caso la propuesta se reciba sin observaciones, Propuesta Técnico de area.
procede al paso #36.
26 . P .
En caso la propuesta de fecha y lugar contenga Propuesta actualizada. Técnico de area.
observaciones, realiza los cambios pertinentes a la
misma.
77 Traslada a consideracién del Sub Director General la Propuesta. Técnico de drea.
propuesta de fecha y lugar para la suscripcion.
28 QOtorga su aceptacion o realiza observaciones a la Propuesta marginada. Sub Director General o persona
propuesta de fecha y lugar para la suscripcidn. designada.
En caso la propuesta se reciba sin observaciones, Propuesta. Técnico de area.
procede al paso #39.
29 . P .
En caso la propuesta de fecha y lugar contenga Propuesta actualizada. Técnico de area.
observaciones, realiza los cambios pertinentes a la
misma.
30 Somete a consideracién del Director General la Propuesta. Técnico de area.
propuesta de fecha y lugar para la suscripcion.
31 Otorga su aceptacidn o realiza observaciones a la Propuesta marginada. Directar General, Sub Director
propuesta de fecha y lugar para la suscripcion. General o persona designada.
En caso la propuesta se reciba sin observaciones, Propuesta. Técnico de drea.
procede al paso #42.
32

En caso la propuesta de fecha y lugar contenga

misma,

chservaciones, realiza los cambios pertinentes a la

Propuesta actualizada.

Técnico de area.

de la fecha para la suscripcion del documento.

Solicita a fa Coordinacidn de ia Direccion General de
33 Politica Exterior la calendarizacidn, a titulo tentativo,

Correo electronico.

Técnico de area.

fecha y lugar para la suscripcién.

Elabora Memorandum dirigido al Despache Ministerial
34 | en el que se somete a consideracidn la propuesta de

Memorandum de
propuesta.

Técnico de area.

Firma y remite Memorandum de propuesta al

Memorandum de propuesta

Director General, Sub Director

35 . . - .
Despacho Ministerial. firmado. General o persona designada.
En caso la propuesta sea avalada, procede al paso #46. | Propuesta avalada. Técnico de area.
En caso la propuesta de fecha y lugar contenga

36 observaciones, realiza los cambios pertinentes a la Propuesta actualizada. Técnico de area.

misma.

#32.

En caso la propuesta sea rechazada, se traslada al paso

Propuesta marginada.

Técnico de area.

37 | Elabora una Nota Verbal dirigida al otro pafs,

Nota Verbal.

Técnico de area.
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organismo o foro politico internacional, en la que
solicita la realizacién de una reunion bilateral,
indicando lugar y fecha, con el fin de realizar la
suscripcion del documento.

38 Firma y remite la Nota Verbal. Nota Verbal. Director General, Sub Director
General o persona designada.
En caso la propuesta sea aceptada por el otro pafs, Nota Verbal o comunicacién | Técnico de area.
organismo a foro politico internacional, procede al de aceptacién.
paso #49.
39
En caso que el otro pafls, arganismo o foro politico Nota Verbal o comunicacién | Técnico de area.
internacional realice una contrapropuesta, se traslada | de contrapropuesta.
al paso #43.
Elabora una comunicacidn dirigida a la misidn Fax o correo electronico de ;| Técnico de area.
40 diplomatica salvadorefia pertinente, comunicando la aviso.
fecha y lugar para la suscripcidn del documento
bilateral.
Firma y remite la comunicacidn. Fax o correo electronico de Director General, sub Director o
41 aviso. persona designada, Director de
drea y/o Técnico de area.
Elabora un Memorandum dirigido a [a Direccion Memordndum de aviso. Téchico de area.
General de Asuntos Juridicos indicando el lugar y fecha
42 para la suscripcion del documento bilateral y
solicitando la preparacion de los documentos
correspondientes para su suscripcion.
43 Firma y remite el Memarandum. Memaorandum de aviso. Director General, Sub Director
General o persona designada.
Elabora las fichas informativas € informacion de apayo | Fichas informativas e Técnico de area.
4q | POra la reunidn bilateral con el pafs, organismao o foro informacién de apoyo.
politico internacional. Remite a consideracicn del
Director de drea correspondiente.
De existir cambios en las fichas informativas e Fichas informativas e Técnico de 4rea.
informacion de apoyo, gue hayan sido solicitadas por informacidn de apoyo
45 el Director de drea correspondiente, actualiza de actualizadas.
conformidad. Remite a revisidon del Sub Director
General
De existir cambios en las fichas informativas, que Fichas informativas e Técnico de area.
46 hayan sido solicitadas por el Sub Director General, informacién de apoyo
actualiza de conformidad. actualizadas.
Elabora las fichas informativas e informacion de apoyo | Memorandum de remisién Técnico de drea.
47 en los formatos solicitados por los Sefiores Titulares, y | de las fichas informativas e
elabora Memorandum de remisidn de las mismas. informacién de apoyo.
Firma y remite el Memorandum con la informacion Memorandum de remision Director General, Sub Director
438 pertinente a las autoridades salvadorefas General o persona designada.
correspondientes.
49 | Termina el proceso.
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Control de Emision .
.. Elaboré:: Revisd: 3/ - Autorizd :
Nombre | Jacqueline Cruz Jorge Alberto Umafia </ELHBCET Jorge Alberto Aranda
Cargo | Coordinacion Sub Director General de Pgfitica Director General de Politica
. Exterior Exterior
Firma .
Fecha | 18 de septiembre de 2019 18 de septiembre de 2019 18 de sepfiembre de 2019

([
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presidenciales y otros acuerdos emanados de los 6rganos del
Sistema de la integracion Centroamericana

Informacién General

Unidad Qrganizativa | Direccién General de Politica Exterior Area Responsable Direccién de Integracion y
Relaciones con Centroamérica

Propdsito | Contribuir al cumplimiente de los diversos mandatos y acuerdos emanados de los drganos del SICA

Alcance | Impulsar el cumplimiento de los mandatos y acuerdos emanados de la Reunién de Presidentes, Consejo
de Ministros de Relaciones Exteriores, Comité Ejecutivo y Comision de Seguridad de Centroamérica.
Monitorear y dar seguimiento al cumplimiento del resto de los compromisos con los responsables
directos de su ejecucidén.

Base Legal | A nivel interno: Constitucién de la Repuiblica; Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.
A nivel externo: Protocolo de Tegucigalpa; Reglamento de Actos Normativos del SICA.

Consideraciones | La eficacia del monitorio esta en funcién de la informacién proporcionada por las instancias ejecutoras.
Especiales(Politicas)

Instrumentos | No aplica.

Descripcion de Actividades

No. Actividad Documento de Trabajo Responsable

Recibir los documentos emanados de las diferentes | Documentos emanados de Director de Area, Sub Director
reuniones del Sistema de la  Integracion | las diferentes reuniones del | General, Director General.

1 Centroamericana (5I1CA) y marginarlos al técnico | SICA
responsable
Identificar los compromisos adoptados para el avance | Documentos emanados de Técnico responsable/Director de
de la integracidn, que se encuentran en los | las diferentes reuniones Area
2 documentos emanados de las diferentes reuniones del | SICA
SICA
Segun los compromisas identificados, remitir a las | Memorandum, Notas, Técnico responsable/Director de
diferentes Direcciones Generales e instituciones | Correo electrénico, Area/sud Director /Director
3 nacionales, los documentos emanados de las | Documentos emanados de General
reuniones SICA para el seguimiento correspondiente. las diferentes reuniones
SICA
En los temas de competencia de la Direccion General, | Correos electrénicos, notas; | Técnico responsable/Director de
4 realizar las acciones necesarias para ejecutar los | Memorandum Area/Sud Director /Director
compromisos adoptados en el Subsistema Politico y General
drea de seguridad.
Solicitar a las diferentes Direcciones Generales e | Memorandum Técnico responsable/Director de
5 instituciones  nacionales, los avances en el | Notas Oficiales Area/Sud Director

cumplimiento de los compromisos correspondientes al
drea de su competencia.

Recibir los informes de las diferentes Direcciones | Matriz de seguimiento Técnico Responsable.
Generales e instituciones nacionales, sobre el
6 cumplimiento de los compromisos y elaborar matriz
de seguimiento. Someter a revision del Director de
Area, Sub Director General y Director General,

Revisar Matriz de seguimiento de cumplimiento de los | Matriz de seguimiento Director de Area, Sub Director
7 mandatos y acuerdos en el drea de competencia. General, Director General.
Preparar informe al Despacho Ministerial sobre el | Memorandum Técnico responsable/Director de
8 | estado del cumplimiento de los mandatos y acuerdos y | Matriz de seguimiento Area/Sud Director /Director

someter a revision del Director de Area, Sub Director General
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presidenciales y otros acverdos emanados de los drganos del
Sistema de la integracion Centroamericana

General, Director General.

Revisar y remitir al Despacho Ministerial informe sobre | Memorandum Director de Area, Sub Director
9 | el estado del cumplimiento de los mandatos y | Matriz de seguimiento General, Director General.

acuerdos en el area de competencia. Correo electronico

Control de Emisién

Elaboro : Reviso : Autorizo :
Nombre Diana Ramirez OSCAR DUARTE JORGE ALBERTO ARANDA
Cargo Técnico Director de Integracion y Relaciones Director General de Politica Exterior
. con Gentrpameérica
Firma m ;
! \ N -
Fecha 28 de agosto 2018 28 de dgosto 2018 28 de‘agosto 2018 | |
7

o
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Informacion General

Unidad Organizativa

Direccion General de Politica

Area Responsable

Direccién de Integracién y

Exterior Relaciones con Centroamérica
Proposito | Promover el cumplimiento de los objetivos nacionales en materia de integracidn regional en las
reuniones del Sistema de la Integracién Centroamericana (SICA)
Alcance | Impulsar la participacidn en los Subsistemas Palitico y en el ramo de Seguridad del SICA.
Base Legal | A nivel interno: Constitucion de la Republica y Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.

A nivel externo: Protocolo de Tegucigalpa e instrumentos complementarios, Tratado Marco de
Seguridad Democratica y acuerdos derivados.

Consideraciones
Especiales(Politicas)

paises o procesos de integracion.

Las reuniones pueden ser a iniciativa de la Presidencia Pro-Témpore (PPT) del SICA de turno, la
Secretaria General del SICA (SG-SICA), por lineamiento de la titularidad, u otras instancias.

Las reuniones en las que se podrian participar son: Reuniones Ordinarias y Extraordinarias de Jefes de
Estado y de Gobierno del SICA; Reuniones Ordinarias y Extraordinarias del Consejo de Ministros de
Relaciones Exteriores del SICA; Reuniones Intersectoriales con la participacién del Consejo de Ministros
de Relaciones Exteriores; Reuniones de Comité de Seguimiento del Comité Ejecutivo del SICA {CE-SICA)
y Reuniones del Comité Ejecutivo del SICA (CE-SICA}); Reuniones de la Comision de Seguridad de
Centroameérica; Reuniones de las Sub Comisiones de Seguridad; Reuniones entre el SICA con terceros

Instrumentos | No Aplica
Descripcion de Actividades
No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
Recibir la convocatoria a la reunién, por medio de la | -Nota Oficial /correo -Director General, Sub Director
1 Presidencia Pro-Témpore (PPT) del SICA, la SG-SICA, | electrénico General, Director de Area
el Despacho Ministerial u otras instancias vy
trasladarlo al técnico correspondiente.
Analizar la convocatoria y puntos de agenda de la | -Memorandum o correo -Técnico responsable.
2 misma, para trasladarlo a consideracion del Director | electrénico, documento
de Area, sub Director General y Director General. de trabajo
Con el aval del Director General, trasladar al | -Memordndum -Técnico responsable
3 Despacho Ministerial la consideracidon sobre la Director General, Sub’Director
convocatoria, puntos de agenda de la misma y la General, Director de Area
propuesta de delegacidn a participar.
Aprobada la participacion, confirmar a la PPT o | Nota Oficial Técnico responsable, Director de
entidad organizadora correspondiente, la asistencia Area, Sub Director General,
4 del pais a la reunién. Se pueden proponer puntos de Director General
agenda, eliminacién o modificacién de algunos
puntos, y se informa sobre la delegacidn a participar.
Solicitar a otras Direcciones Generales, instituciones | Nota Oficial, Técnico responsable, Director de
S nacionales y/o regionales los insumos necesarios para | Memorandum o correo Area, Sub Director General,
la preparacién de la informacion de apoyo para la | electrdnico Director General
reunidn.
Recibir los insumos provenientes de otras Direcciones | Memorandum, Técnico responsable, Director de
6 Generales, instituciones nacionales y/o regionales. Nota Oficial o correo Area, Sub Director General,
electrénico Director General
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Preparar las agendas comentadas de las reuniones y
la informacién de apoyo para los tarjetones y

Agendas comentadas,
tarjetones, carpetas e

Técnico responsable

7 carpetas informativas correspondientes y someterlas | informacién de apoyo
a revision del Director de Area, Sub Director General
y Director General
Revisar el contenido de agendas comentadas, | Agendas comentadas, Director de Area, Sub Director
8 tarjetones, carpetas informativas e informacion del | tarjetones, carpetas e General y Director General.
apoyo informacion de apoyo
De existir cambios en los documentos elaborados, | Agendas comentadas, Técnico responsable
que hayan sido solicitadas por el Director de area | tarjetones, carpetas e
9 correspondiente, actualizar de conformidad y R | informacién de apoyo
remitir @ a revision del Sub Director General y
Director General.
Remitir los documentos elaborados a la Titularidad. Memorandum o correo Director de Area, Sub Directar
10 electronico General y Director General.
Documentos elaborados.
Recibir la propuesta de Comunicado, Declaracion, | Nota Oficial, Propuesta de | Director General, Sub Director
11 actas, ayudas memorias de las reuniones y trasladarlo | Comunicado, Declaracién, | General, Director de Area.
al técnico responsable. actas, ayudas memorias.
Solicitar a otras Direcciones Generales, instituciones | Memorandum, Nota Técnico responsable, Director de
12 nacionales y/o regionales sus observaciones al | Oficial, correo electrénico. | Area, Sub Director General y
proyecto de Comunicado, Declaracién, actas, ayudas Director General.
memorias, informes.
Recibir y revisar las observaciones provenientes de | Memorandum, Nota Técnico responsable, Director de
13 otras Direcciones Generales, instituciones nacionales | Oficial, correo electrénico. | Area, Sub Director General y
y/o regionales, Director General.
Integrar las observaciones a fin de definir una | Propuesta de Comunicado | Técnico responsable
posicion nacional sobre el mismo y remitirlas a | o Declaracidn, actas.
14 consideracién del Director de Area, Sub Director
General y Director General.
Una vez aprobado el documento revisado, remitir al | Documento elaborado Técnico responsable, Director de
15 Despacho Ministerial para su aval y posterior envid a Area, Sub Director Adjunto,
la PPT 0 SG-SICA. Director General
Preparar informe técnico o ayuda memoria de la | Memorandum, correo Técnico responsable, Director de
16 reunion y remitirlo a la Jefatura de Gabinete. electrénico. Area, Sub Director General,
Director General.
Circular los documentos emanados de la reunién a las | -Documentos emanados Técnico responsable, Director de
17 Direcciones Generales e instituciones nacionales | de las Reuniones SICA. AreafDirector General. Sub
pertinentes para el seguimiento correspondiente. -Notas Oficiales. Director General, Director
General.
18 Termina el proceso




Proceso: ] Cédigo | PR-DGPE-04
FORTALECIMIENTO DE LA INTEGRACION REGIONAL DEL SICA Tipo | INTERNO X
B COMPARTIDO
Ministerio de Nombre del Procedimiento: Versién | 1.0
Relaciones Exteriores Participacion en las Reuniones del SICA Pagina | 3de3
Control de Emisidn
Elabord : Revisé : Autorizo :
Nombre FRANCISCO SALAZAR OSCAR DUARTE JORGE ALBERTO ARANDA
Cargo Técnico Director de Integracion y Relaciones Director General de Politica Exterior
et con Centroameérica
Firma %‘)
i
Fecha 28 de agosto 2018 28 de agdffo 2Q18 ] 28 de agosto 2018/
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Ministerio de

Relaciones Exteriores

Proceso: Cédigo | PR-DGPE-03
Establecimiento de relaciones Diplomaticas e ingreso a los Tipo | INTERNO X
Organismos y Foros Politicos Internacionales COMPARTIDO
Nombre del Procedimiento: Version | 1.0
Ingreso a Organismos y Foros Politicos internacionales Pagina | 1de2

Informacion General

Unidad Organizativa

Direccidn General de Politica Exterior

Area Responsable

Direccion de Asuntos Multilaterales

Propésito | Posicionar a El Salvador en la agenda multilateral para impulsar iniciativas de interés nacional a través de
su ingreso en los diferentes foros y organismos internacionales
Alcance | Ingresar a Foros y Organismos Multilaterales de los cuaies a la fecha no se es miembro, para generar
espacios de debate en temas de interés para nuestro pafis.
Base Legal | Reglamento del érgano Ejecutivo, Constitucion de la Republica

Consideraciones
Especiales{Politicas}

El ingreso a un foro y organismo politico puede surgir por iniciativa de la Direccion de politica Exterior,
por solicitud de los titulares o propuesta del Organismo.

Instrumentos

No Aplica

Descripcion de Actividades

No.

Actividad

Documento de Trabajo

Responsable

Traslada Instrucciones para iniciar el proceso de
ingreso a un Foro y Organismo politico Internacional

Memorandum

Director General de Politica
Exterior

Investiga y analiza los ejes prioritarios del Organismo o
Foro internacional, a fin de determinar los requisitos
de ingreso y la conveniencia politica del mismo.

informe general

Técnico de Asuntos Multilaterales

Solicitar opinidn de la Direccion de Asesoria Juridica.

Memorandum

Técnico de Asuntos Multilaterales

Elabora la propuesta y traslada para el Visto bueno de
los titulares. {De tener observaciones se regresa al
paso 2)

Proyecto de Propuesta

Técnico de Asuntos Multilaterales

De ser aceptada la propuesta por los titulares, informa
sobre elinicio de las actividades para la incorporacion
al Organismo y/o participacién en el Foro Internacional
a las Representaciones Diplomaticas, la Misidn
Permanente y/o Direcciones Generales pertinentes.
(Si la propuesta no se aprueba por el titular se da a
conocer al Organismo y/o Foro Internacional pasa al
paso 11)

Memorandum, Nota oficial,
Fax

Técnico de asuntos Multilaterales

Realiza el seguimiento con la Representacién
Diplomatica y/o Misién Permanente de El Salvador en
el pais donde tiene la sede el Organismo o tendrd lugar
el Foro Internacional.

Fax, Memorandum

Técnico de asuntos multilaterales

Recopila informacion, observaciones y comentarios de
las otras Direcciones Generales y Unidades de
Cancilleria, asi como de otros Ministerios o
Instituciones consultadas sobre las agendas y
documentos a suscribir por los titulares.

Notas Oficiales,
Memorandum

Técnico de asuntos multilaterales

Remite proyecto de acuerdo de adhesidn y/o solicita
cartas credenciales a la Direccién General de Asuntos
Juridicos.

Memorandum

Técnico de asuntos multilaterales




Proceso:

{‘é\ j Establecimiento de relaciones Diplométicas e ingreso a los
Y Organismos y Foros Politicos Internacionales

Cédigo | PR-DGPE-03

Tipo | INTERNO X

COMPARTIDO

(LS TG Nombre del Procedimiento:
Relaciones Exteriores Ingreso a Organismos y Foros Politicos internacionales

Version | 1.0

Pagina | 2de2

Coordina junto con la Direccidn General la Fecha y Fax, Memorandum Director de Asuntos
9 lugar para la suscripcion del acuerdo de adhesion al Multilaterales.
Organismo Internacional o acreditacién de la
delegacidn a los foros politicos.
Desarrolla la agenda de trabajo para los titulares en su | Punteos, Carpetas de Técnico de asuntos multilaterales
participacion al Foreo Internacional y/o la reunién para | Trabajo.
10 o .
la adhesidn oficial de El Salvador a un Organismo
Internacional.
Traslada los resultados a todos los Ministerios e Notas Verbales, Técnico de asuntos multilaterales
11 | Instituciones asi como a nivel interno en Cancilleria. Memorandum
12 | Termina el proceso

Control de Emision

Elaboré6 : , // }I{B,evisé : Autorizé :

Nombre | Jacqueline C[uz Nelson Aﬁmgyﬁ(ﬁrromana Jorge Alberto Aranda .
Cargo Co@na@c}ﬁ Dlrector'de l’htOS Multilaterales Director GenWerior
o) N 1] '-

Fecha | 28 de agoplo de018 28 de agﬂs{qde 2018

D =




~F Proceso: Cédigo | PR-DGPE-02
i -j,\‘g!}* : FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES DIPLOMATICAS Tipo | INTERNO
R o COMPARTIDO | X
Ministerio de Nombre del Procedimiento: Versién | 1.0
LB S G Organizacion de Visitas de Estado, Oficiales y Reuniones Pagina | 1de3
Informacién General
Unidad Organizativa | Direccion General de Politica Exterior Area Responsable | Todas las direcciones de 3rea

Propdsito | Generar un mayor acercamiento entre autoridades de ambos paises, permitiendo el fortalecimiento de la
relacion bilateral en todos los niveles.

Alcance | Pefinir, implementar y fortalecer la agenda bilateral (politico-diplomatica, multilateral, econdmica,
cooperacion, cultural, entre otras) y la agenda internacional con paises y organismos internacionales.

Base Legal | 1. Constitucién de la Republica, Art. 158, Art. 168, literal 5¢.

2. Plan Quinguenal de Gobierno.

3. Autorizacién de visitas por parte de la Presidencia de la Republica.
4, Acuerdo de nombramiento o asignacién de Mision Oficial.

Consideraciones | ® £ GOES desarrolla visitas de caracter Presidencial, Oficial, asi como, reuniones con funcionarios de
Gobierno y Organismos Internacionales en base temas de comun interés entre las partes.

¢ La coordinacién para la organizacion de estas actividades, se efectuaran por los canales diplomaticos
correspondientes.

¢ En el marco de Yas visitas/reuniones, los programas de estas podran contemplar reuniones paralelas
con funcionarios de diferentes carteras de Estado, sector privado, entre otros.

e Las visitas/reuniones, generalmente incluyen [a elaboracién y negociacidén de diferentes documentos
que posteriormente seran utilizados (programas, agendas, Comunicados Conjuntos, Declaraciones
Conjuntas, entre otros) y para llegar al consenso entre las partes, se podrd efectuar mediante
reuniones de trabajo de cardcter técnico, videoconferencias, intercambio de notas, correos
electronicos, entre otros.

Especiales(Politicas)

Instrumentos | No aplica

Descripcion de Actividades

No. Actividad Documento de Trabajo Responsable

El interés en realizar una Visita Presidencial/Oficial, { - Nota mediante la cual se | Ministerio de Relaciones
reuniones entre funcionarios de ambos gobiernos y traslada dicho interés. | Exteriores interesado.
reuniones con representantes de Organismos (en caso de visitas).
Internaciones, podra: - Las reuniones, pueden | Organismo Internacional
- Surgir del Gobierno de El Salvador o su contraparte ser solicitadas mediante | interesado.

(Propuesta de la Direccion General de Politica los representantes de las

Exterior; Representacion Diplomatica). Embajadas de los | Representaciones  Diplomaticas
- Interés expresado en una reunidon entre Gobiernos interesados. correspondientes.

funcionarios.
- Del representante del Organismo Internacional

interesado.
- Si el interés de la visita o reunidn ingresan | Memorandum sglicitando Titular o Titulares
mediante la Direccion General de Politica | aval.
Exterior, !a DGPE remitira memorandum al Responsable de la Direccion
Despacho para su respectivoe aval, y poder | Instruccion por escrito General de Politica Exterior.
proceder con los preparativos | (mediante marginacién de
1 correspondientes. memorandum o correo

-~ Si el interés de la visita o reunidn ingresa | electrdnico).
directamente al Despacho Ministerial, este
dard instruccién al responsable de la
Direccién General de Politica Exterior para
proceder con los preparativos.




Ministerio de
Relaciones Exteriores

Proceso: Cadigo | PR-DGPE-02
FORTALECIMIENTO DE LAS RELACIONES DIPLOMATICAS Tipo | INTERNO
COMPARTIDO
Nombre del Procedimiento: Versién | 1.0
Organizacidn de Visitas de Estado, Oficiales y Reuniones Pagina | 2de 3

Traslada al Director de Area la instruccion de la

Marginacién y/fo email con

Responsable de |a Direccién

2 | titularidad a fin de proceder con los preparativos de la | la instruccion. General de Politica Exterior.
visita o reunioén.
Establece las actividades que realizard el Técnico: | Memoranda, correo Director de Area en conjunto con
elaboracion de propuesta de agenda, convocatoria a | electrénico, notas verbales, | el Responsable de la Direccion
reunién y solicitud de insumos a las Direcciones | ayudas memorias General de Politica Exterior.
3 Generales, intercambio de informacién/reunién con | (emanadas de las
representantes de la Embajada del pais a visitar, entre | reuniones), entre otros.
otros.
Somete a consideracion de la Titularidad, la propuesta | Memordandum con Responsable de la Direccion
n de agenda y programa, consensuada con las otras | propuesta de agenday General de Politica Exterior.
Direcciones Generales correspondientes. Para su | programa.
respectivo aval.
Traslada a la Direccién General de Politica Exterior el | Marginacién y/o email con
visto bueno a la propuesta de agenda y programa o la | el aval o las Titularidad
modificacién de la misma. consideraciones.
5
De contar con modificaciones, se procedera a la
revision y arreglo de agenda y programa para contar
con el aval de la Titularidad.
Remitir al Ministeric de Relaciones Exteriores
6 correspondiente, la aceptacidn de la visita/reunion, v | Nota verbal, correo Responsable de la Direccién de
se adjuntara la propuesta de agenda y programa a | electrdnico. Area correspondiente y/o
desarrollar, de acuerdo al caso. Técnico.
Recibir del Ministerio de Relaciones Exteriores | Nota verbal y/o correo Responsable de la Direccién
7 correspondiente la aceptacion de la agenda vy | electronico. General de Politica
programa propuestos. Exterior/Director de Area
correspondiente,
En el caso de las visitas. Tarjetones, Carpetas, Técnico del drea, Direcciones
- Gestionar y coordinar con las Direcciones Generales | propuesta de Comunicado, Generales y Representaciones
correspondientes, los insumos de acuerdo a su drea | Comunicado Conjunto ¢ Diplomaticas correspondiente,
de competencia, a fin de ser agregados a los | Declaracidn Conjunta.
Tarjetones, Carpetas, Comunicados, Comunicados
Conjuntos, entre otros., plasmados en el programa
3 y agenda.
- Elaboracidén de Tarjetones, Carpeta que en su
contenido presenta los temas de interés entre los
paises.
- Elaborar, presentar y negociar, propuestas de
Comunicado, Comunicados de Prensa 0
Declaraciones Conjuntas, cuando las partes lo
estimen conveniente.
Revisién de la informacién elaborada, con la finalidad | Tarjetones, Carpetas, Director de Area y responsable de
9 de trasladarla al Titular. propuesta de Comunicado, la Sub Director General de
Comunicado Conjunto o Politica Exterior.
Declaracién Conjunta.
En el caso de la propuesta del Comunicado, | Comunicado, Comunicado Responsable de la Direccidn
10 | Comunicado Conjunto o Declaracidn Conjunta, este | Conjunto o Declaracion General de Politica Exterior.

sera revisado y consensuado entre las partes, a fin de

Conjunta aprobada, y lista
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contar con una version final.

para ser suscrita y/o
publicarla.

Responsable de la Unidad de
Comunicaciones.

Remision de Tarjetones, Carpetas, entre otros, a los
Titulares correspondientes.

Tarjetones, Carpetas,
Comunicado Conjunto.

Responsable de la Direccién
General de Politica Exterior,

11 responsable de Direccion de
Area.
- Elaboracién de ayudas memcrias, y recopilacion de | Ayuda memoria, Técnico.
los resultados emanados de la Visita o reuniones. Comunicado, Comunicado
Conjunto o Declaracidn
12 Conjunta, otros documentos
entregados entre
funcionarios en el marco de
la visita y reunion.
Remisidon de los resultados emanados de la visita y | Memordndum trasladando Respensable de la Direccidn
reuniones (ayudas memorias, documentos suscritos, | Ayuda memoria, General de Politica Exterior/
13 | otros). Comunicado Conjunto Técnico.

Instrumentos juridicos,
entre otros.

14 Procedimiento finalizado

15

Seguimiento de los acuerdos emanados de la Visita o
reunion.

presentar, entre otros.

Resultados o propuestas a

Técnico.

16 | Termina procedimiento

Control de Emision

Elabord : Reviso : Autorizo :
Nombre | Daysi Margarita Goméz Jorge Alberto Umaiia Jorge Alberto Aranda
Cargo | Técnico Sub Director General de Politica Director General dg/Politica Exterior
m Exterior -
rirm 7 =y,
szl VY p

z 12 ey ‘

Fecha 7% de agoéto e 2018 ;Bﬁe agosto de2018 ﬂs de égosto de 2013
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Ministerio de
Relaciones Exteriores

Proceso: Codigo | PR-DGPE- 09
Proceso para el fortalecimiento de las Relaciones Tipo | INTERNO X
Diplomaticas COMPARTIDO
Nombre del Procedimiento: Version | 1.0
Presentacion de candidaturas salvadorefias a organismos y Pagina | 1de?2
Foros Internacionales

Informacion General

Unidad Organizativa

Direccién General de Politica Exterior Area Responsable | Direccion de Asuntos Multilaterales

Propgosito

Posicionar al pais en el &mbito internacional y estrechar las relaciones que el pais posee con otros
Estados.

Alcance

solicitar, otorgar unilateral o reciprocamente el apoyo del GOES a las candidaturas de conformidad con
los intereses de El Salvador.

Base Legal

Ley de Etica Gubernamental, C4digo de Etica del Ministerio de Relaciones Exteriores, Ley Orgénica del
Cuerpo Diplomatico de El Salvador, Manual de procedimientos: Promocién de cargos de El Salvador en
Organismos internacionales y apoyo a candidaturas de otros paises, Acuerdo regional Centroamericano
en Materia de Candidaturas.

Consideraciones
Especiales{Politicas)

Las candidaturas pueden ser de El Salvador por solicitud de los Titulares, de la Misidn Permanente, de
una Embajada, de una Cartera de Estado o por iniciativa de la Direccién General de Politica Exterior.
Las candidaturas pueden ser de apoyo a otros paises.

Instrumentos | Guia para presentacion y promaocién de candidaturas de El Salvador en Organizaciones Internacionales,
Regionales y Subregionales y otros Foros Multilaterales.
Descripcion de Actividades
No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
Da la instruccion para el seguimiento a una Director General de Politica
1 candidatura de El Salvador o apoyo a una candidatura Exterior
de otro pais
Intercambio de comunicaciones con informacion de Notas verbales, nota oficial, | Técnico de asuntos multilaterales
2 vacantes y aspiraciones de instituciones a presentar correo electrénico

una candidatura y/o solicitud de apoyo a la
candidatura de otro pais.

de la misma)

Andlisis de la vacante y/o solicitud de apoyo segun los | Informe Técnico de asuntos multilaterales
intereses nacionales y prioridades gubernamentales,
costo beneficio para el pais, contexto de la eleccion,

3 | respaldos de la candidatura y evaluacion en
perspectiva con otras candidaturas. {Se solicitan
insumos a otras direcciones pertinentes para el analisis

paso 3

Remite el andlisis de la candidatura al Sr. Canciller informe Técnico de asuntos multilaterales
4 para su visto bueno; si tiene observaciones regresa al

Oficializa el apoyo unilateral, |1a propuesta de canje de | Memorandum, Nota oficial, | Técnico de asuntos multilaterales
votos o la candidatura ante el Organismo, 1a Misidn Fax, correo electrénico
Permanente, |a Secretaria de Estado pertinentes, el

3 Cuerpo Diplomatico Salvadoreiio y las Direcciones
Generales internas de Cancilleria vinculadas a la
misma, segun sea el caso.
6 Seguimiento al estado de |a candidatura salvadoreia Memorandum, correc Técnico de asuntos multilaterales
v/o al apoyo & las candidaturas de otros paises electrénico
Traslada informacién de las candidaturas, segun Memorandum, correo Técnico de asuntos multilaterales
7 solicitud, a otras direcciones para las Carpetas y/o electrénico
fichas de los titulares cuando aplique el caso.
8 Informa periddicamente a los titulares vy al Servicio Memorandum, fax, correo Técnico de asuntos multilaterales

Exterior el estado de |a candidatura. electrénico
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Ministerio de

Proceso: Codigo | PR-DGPE- 09
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Nombre del Procedimiento: Version | 1.0
Presentacion de candidaturas salvadorefias a organismos y Pagina | 2de?2
Foros Internacionales

Traslada para consideracién del Sr. Canciller la Memorandum Técnico de asuntos multilaterales
9 formulacidn o visto bueno para definir el vote del
GOES o el intercambio de votos, en los casos que asi lo
requieran.
Si es una Candidatura de otro Estado, se le comunicaa | Nota Verbal Técnico de asuntos multilaterales
la decisién de apoyo o no a dicha candidatura por el
10 GOES, a traves de su Embajada ante El Salvador y a
través de la Embajada de El Salvador acreditada ante
ese pais.
Registro en la base de seguimiento del apoyo Matriz de Candidaturas Técnico de asuntos multilaterales
11 | unilateral otorgado o el acuerdo de intercambio de
apoyos reciprocos formalizado.
12 Termina Proceso
Control de Emision
Elabord : Reviso : Autorizo :
Nombre | Carlos Eduardo Sosa Escobar Nelson Ama\ﬁ rromana Jorge Alberto Aranda o
Cargo | Téenico AT [} Director de Agf{gs Multilaterales Director Geperdl Je ol
. 7
Firma / /// / /
Fecha | 28 de agosfo\de 2018 28 de agosio He 2018
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Ministerio de
Relaciones Exteriores

Proceso: Cédigo | PR-DGPE- 08
Proceso para el fortalecimiento de las Relaciones Tipo | INTERNO
Diplomaticas COMPARTIDO
Nombre del Procedimiento: Version | 1.0
Procedimiento para la participacién en Foros y Organismos Pagina | 1de?
internacionales

Informacion General

Unidad Organizativa

Direccién General de Politica Exterior

Area Responsable

Direccidn de Asuntos Multilaterales

Propdsito
organismos internacionales.

Contar con mayor presencia a nivel multilateral por medio de la participacién en los diferentes foros y

Alcance

Participar activamente e impulsar iniciativas de interés nacional en los diversos Foros u Organizaciones
internacionales en los que El Salvador es Estado Miembro.

Base Legal

Reglamento Interno del Organo Ejecutivo. Constitucién de la Republica

Consideraciones
Especiales{Politicas})

La participacidn en una reunion de un foro y organismo politico puede surgir por iniciativa de la Direccidn
de politica Exterior, por solicitud de los titulares o invitacion del Organismo.

No aplica

Instrumentos

Descripcion de Actividades

No.

Actividad

Documento de Trabajo

Responsable

Da Instrucciones para preparar los insumos de la
participacion del Jefe de Delegacién Oficial en Foros y
Organismos Internacionales.

Director General de Politica
Exterior

Investiga los antecedentes e informacién general
sobre los temas o documentos del Foro que serdn de
competencia de la Direccién General de Politica
Exterior para el desarrollo de los mismos.

Informe

Técnico de asuntos multilaterales

Elabora una propuesta de indice y agenda, propuesta
de Delegacion Oficial y solicita los documentos
principales para la reunion

Propuesta

Técnico de asuntos multilaterales

Traslada para la consideracidn de los Sefiores Titulares
la Agenda de la Reunidn y la propuesta de la
Delegacion Oficial que asistira a la misma.

Propuesta

Técnico de asuntos multilaterales

Con el visto bueno del Canciller traslada a la Direccidon
de Asuntos Juridicos la informacion de la Delegacion
Oficial para la elaboracidn de las acreditaciones. {Si se
modifica la delegacion oficial se regresa al paso 3)

Memorandum

Técnico de asuntos multilaterales

Consulta alos Birecciones Generales y Unidades de
Cancilleria, asi como a otros Ministerios e Instituciones
pertinentes los insumos necesarios scbre los temas de
la agenda, reuniones bilaterales (si hubiere) y
documentos a suscribir.

Memorandum, Notas
oficiales, fax, correos
electronicos

Técnico de asuntos multilaterales

Coordina la elaboracion de la contrapropuesta
nacional a la Declaracién u otros documentos que
sean presentados en el marco del Foro o en las
reuniones preparatorias a la misma.

Documentos , declaraciones

Técnico de asuntos multilaterales

Establece comunicacién con la Direccion General de
Protocolo y ordenes para darle seguimiento a la
informacion logistica de la participacidn de la
Delegacion Cficial.

Memorandum, correos

Técnico de asuntos multilaterales

Desarrolla la agenda de trabajo de la reunién

Carpeta

Técnico de asuntos multilaterales
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internacionales

sobre los temas de la agenda.

preparatoria o del Foro con los insumos resultantes de
la consulta y ta definicidn de las posiciones de pais

Traslada la carpeta y las fichas a las autoridades
10 | pertinentes para los didlogos y/o reuniones en las que
participaran en el marco del Foro.

Memorandum adjunto
carpeta y fichas.

Técnico de asuntos multilaterales

Traslada los resultados del Foro a todos los

11 Ministerios e Instituciones asi como a nivel interno en Fax

Cancilleria.

Memorandum, Nota oficial,

Teécnico de asuntos multilaterales

12 Termina Proceso

Control de Emision

Elaboro : Revisé : Autorizd :

Nombre | Jacqueline Cruz Nelson Amay%La/t%nana Jorge Alberto Aranda
Cargo\&ordinacién Direccién dgftﬁé qé Multilaterales Director General de Politica Exterior
Firma / / ///

Fecha | 28 df agosto 203§ 28 de agbstyf 2048
L
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s Proceso: Cédigo | PR-DGPE-07
-" f ;_:ﬁ\‘ Posicionamiento dc—;l pais en Qrg.ani.smos y Foros Tipo | INTERNG X
"_ag% ; Internacionales prioritarios COMPARTIDO
Ministerio de Nombre del Procedimiento: Versién | 1.0
Relaciones Exteriores Cumplimiento de compromisos en los foros y organismos Pagina | 1de2
politicos internacionales
Informacién General

Unidad Organizativa | Direccion General de Politica Area Responsable | Direccidn de Asuntos

Exterior Multilaterales

Propdsito | Cumplir compromisos internacionales adquiridos por El Salvador en Foros y Organismos
Politicos Internacionales.

Alcance | Elaborar y presentar los informes nacionales requeridos por Foros y Organismos politicos
internacionales en materia de terrorismo, drogas y desarme y no proliferacién de ADM.

Base Legal | A nivel interno: Constitucion de la Republica de El Salvador y Reglamento Interno del Organo
Ejecutivo
A nivel Externo: Tratados y acuerdos Internacionales aceptados por El Salvador.

Consideraciones { Para el cumplimiento de otros compromisos la Direccion General de Politica Exterior
Especiales{Politicas) | Unicamente apoya la elaboracién y presentacién de los informes.

instrumentos | No aplica

Descripcién de Actividades

No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
1 Recibe instrucciones para la realizacion de los Director General de Politica
informes Exterior
Formula un cronograma para la elaboracion y | Calendario de Presentacidn Técnico de asuntos
2 | presentacion de Informes Nacionales ante | de Informes multilaterales

organismos y foros politicos internacionales.

Coordina vy solicita informacién con las | Fax, Nota verbal, Nota oficial, | Técnico de asuntos
diferentes Instituciones del Estado, Direcciones | correo electrénico. multilaterales

3 | del Ministerio de Relaciones Exteriores,
Representaciones Diplomaticas pertinentes,
para la elaboracion de los Informes Nacionales.

Elabora el borrador del Informe de | Borrador Informe Técnico de asuntos
4 | conformidad al cronograma y los insumos multilaterales

recibidos.

Somete a consideracion el borrador del | Memorandum con borrador Técnico de asuntos
5 | Informe a los titulares. (De tener | delinforme multilaterales

observaciones se regresa al paso 4)

Aprobado el informe por el titular lo traslada al | Informe, Fax, Nota, correo Técnico de asuntos
6 |organismo o foro politico internacional | electrénico. multilaterales

correspondiente.

Da seguimiento a los resultados de la | Memorandum, Nota oficial, Técnico de asuntos
presentacion del informe y comunica a las | correo electrénico. multilaterales
Instituciones  pertinentes y/o  direcciones
internas de Cancilleria.

8 | Termina el proceso




y ! !\ o Proceso: Codigo | PR-DGPE-07
‘L‘% Posicionamiento del pais en Organismos y Foros Tipo | INTERNO X
Wi Internacionales prioritarios COMPARTIDO
Ministerio de Nombre del Procedimiento: Version | 1.0
Relaciones Exteriores Cumplimiento de compromisos en los foros y organismos Pagina | 2 de?2
politicos internacionales
Control de Emision
Elabord : /) Revisé : Autorizd :
Nombre | Jacqueline Cruz Nelson Anyéﬁﬁ Larromana Jorge Alberto Aranda

Cargo | Cowdinacign

Director General de Poljtica

Exterior ﬁﬁ

Firma

N

f,/

Directo} ?e f//ﬁtos Multilaterales
-
Iy

f‘./

Fecha 28ﬂe égosto de ZMB

28 de haflstd de 2018
=

~Z8 de agosto/de 2018

/.
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Ministerio de
Relaciones Exteriores

Proceso: Cddigo | PR-DGPE- 06
FORTALECIMIENTO DE LA INTEGRACION REGIONAL DEL SICA Tipo | INTERNO X
COMPARTIDO
Nombre del Procedimiento: Versién | 1 o
PREPARATIVOS PARA LA PRESIDENCIA PRO TEMPORE DE EL Pigina | 1de2
SALVADOR

Informaciéon General

Unidad Organizativa

Direccién General de Politica
Exterior

Area Responsable

Direccion de Integracién y
Relaciones con Centroamérica

Proposito

Formular lineamientos, plan de trabajo, promover iniciativas y calendario de actividades para el
desarrollo de la Presidencia Pro Témpore del SICA en el periodo correspondiente.

Alcance
periodo correspondiente.

Ejecutar los objetivos de la Presidencia Pro Témpore del SICA a cargo de El Salvador en el

Base Legal

A nivel interno: Constitucion de la Republica; Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.
A nivel externo: Protocolo de Tegucigalpa, e instrumentos complementarios y derivados

Consideraciones
Especiales{Politicas)

Las iniciativas surgidas desde los planos nacionales (durante cada Presidencia Pro Témpore)
requieren del consenso de los paises del SICA para su concrecién.

Instrumentos | No Aplica
Descripcidn de Actividades
No. Actividad Documento de Trabajo Responsable
Preparar una propuesta preliminar sobre | Proyecto de propuesta Técnico Responsable
lineamientos, plan de trabajo, iniciativas vy | preliminar Director de Area
calendario de actividades para el desarrollo de 1a
1 Presidencia Pro Témpore del SICA y someterlo a
consideracion del Director de Area, Sub Director y
Director General de Politica Exterior.
2 Revisidn de propuesta preliminar Proyecto de propuesta Director de Area, Sub Director
preliminar General, Director General.
De existir cambios en |a propuesta preliminar, Proyecto de propuesta Técnico Responsable
3 que hayan sido solicitadas por el Director de preliminar
Area/Sub Director General /Director General,
actualizar de conformidad.
Una vez aprobada por la Direccién General, Memorandum, Nota
remitir la propuesta a otras Direcciones Oficial, Proyecto de Técnico Responsable, Director
4 | Generales e instituciones nacionales Propuesta preliminar de Area, Subdirector, Director
competentes, a fin de solicitar sus observaciones, | Correo electrénico General.
comentarios y propuestas.
Recibir e incluir las observaciones, comentariosy | Memordndum, Nota Técnico Responsable.
propuestas de las Direcciones Generales e Oficial, Documento Director de area
5 Instituciones competentes e incluirlas en el preliminar de
proyecto de propuesta preliminar. lineamientos,
Calendario de
actividades.
Someter a revision la propuesta preliminar sobre | Proyecto de lineamientos | Director de Area, Sub Director
6 | lineamientos, plan de trabajo y calendario de y calendario propuesto General, Director General.
actividades para la PPT.
Remitir a aprobacion del Despacho Ministerial la | Memorandum Técnico Responsable/ Director
propuesta preliminar de los lineamientos, plan de | Proyecto de lineamiento | de Area, Sub Director General,
U trabajo y calendario de actividades de la PPT. y calendario propuesto Director General.




P Proceso: Cddigo | PR-DGPE- 06
AU FORTALECIMIENTO DE LA INTEGRACION REGIONAL DEL SICA Tipo | INTERNO X
Ryt COMPARTIDO
Ministerio de Nombre del Procedimiento: Versién | 1.0
Relaciones Exteriores | ppepaRATIVOS PARA LA PRESIDENCIA PRO TEMPORE DEEL | Pagina | 2 de 2
SALVADOR

paises miembros del SICA.

Aprobada la propuesta, elaborar nota de remisién | -Notas
8 | alaSG-SICA, afin de que sea circulada a los

-Propuesta de iniciativa

Técnico Responsable/Director
de Area, Sub Director General,
Director General.

9 | Fin del procedimiento

Control de Emision

Elabord : Revisd : Autoriz6 :
Nombre Lourdes Sanchez OSCAR DUARTE JORGE ALBERTO ARANDA
Cargo Técnico Director de Integracion y Relaciones Director General de Politica Exterior
o con Ce{@américa
Firma Fal
— \
Fecha 28 de agosto 2018 28 de aﬁo\sto 2018 28 d€ agosto 2018

\
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MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

ELABORACION, EJECUCION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE
TRABAJO PARA LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA
EN EL EXTERIOR |

Aprobado por:

% RELA Cg
Revisado por: @ _ D
Elias Gomez, Jefe Departamento de é \

Eduardo Garcia, Director dekg
Econdmicas

Diplomacia Econdmica

Fecha: 30/06/2022 Fecha: 11/07/2022




Fecha de

e ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacién:

3 . | MINISTERIO

% e LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
*s* | EXTERIORES Version: 1

GOBMERNO DE
EL SALVADOR. |

1. Objetivo

Definir las actividades necesarias en la implementacién de la estrategia de Diplomacia
Econdmica para la atraccion de inversiones y promocion comercial, que contribuya al logro de
los resultados planteados en el Plan Anual Operativo y responda a las politicas y lineamientos
oficiales gubernamentales.

2. Base legal

e Normas Técnicas del Control Interno Especificas MRREE, NTCle.
e Reglamento Interno del Ejecutivo RIOE
¢ Politica de Comercio e Inversiones

3. Ambito de aplicacién

Este procedimiento aplica a las Oficinas de Promocidn Econdmica en el Exterior y la Direccién
de Relaciones Econdmicas.

4. Glosario
e DRE: Direccion de Relaciones Econdmicas
¢ DDE: Departamento de Diplomacia Econémica
e DPEl: Departamento de Politica Econdmica Internacional
e OPE: Oficina de Promocién Econémica
e MRREE: Ministerio de Relaciones Exterior
e TDE: Técnico en Diplomacia Econémica

P _1)'6;|§i~§jqntos relacionados
.. ¢ Plan'Operativo Anual de la Embajada
Ky P.]énfép’erativo Anual de la DRE

z i 0 : /
oy il ) A e



@ MINISTERIO LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR
. i DE RELACIONES

= A EXTERIORES

GOBIERNO DE

EL SALVADOR

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Version: 1

6. Desarrollo

Descripcidn de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Elaborar / Modificar la propuesta técnica del Plan de
1. Trabajo en la DRE. Matriz de Excel TDE
Enviar la propuesta del Plan de Trabajo a las Jefaturas
de Departamento y Direccidn, para su revision y TDE
5 validacién. Correo electrénico i
Matriz de Excel
Jefatura
En caso de haber observaciones, regresa al paso 1.
Solicitar y programar reunidén técnica a las Oficinas de
3. Promocmr.‘n‘ Econom|F? b k Befiar, {papd- d Correo electrénico TDE - OPE
presentacidon y revision en conjunto del Plan de
Trabajo.
Remitir el Plan de Trabajo con las observaciones e
incorporaciones realizadas durante la reunién, para
4. su estudio y validacion por la/el Jefe de Misidn. Correo electrdnico TDE
En caso de haber observaciones, regresar al paso 1.
Enviar Plan de Trabajo aprobado por el Jefe de
5. Misién e incorporarlo en el Plan Anual Operativo de | Correo electrénico OPE
la Misién Diplomatica.
j Trabaj i
6. Elechitar ! Pt Trebajo Informes periédicos OPE
. Remitir informe mensual de resultados de las Informes periédicos -
' actividades ejecutadas del Plan de Trabajo
Brindar seguimiento a las acciones puntuales de cada
actividad del Plan de Trabajo en conjunto con las )
Oficinas de P 8 Econdmi dio afio DDE Informes consolidados
8. icinas de Promocidn Econdmica, a medio ano- de las Oficinas de TDE - OPE
debe enviar un recordatorio para que las OPE ajusten | promocién Econdmica
y reprogramen actividades.
9 Fin del procedimiento
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@ MINISTERIO

e . | DE RELACIONES
i o <

comemope | EXTERIORES

EL SALVADOR

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA
LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONGMICA EN EL EXTERIOR

Fecha de
Aprobacién:
11/07/2022

Version: 1

DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS

‘ Inicio '

Elaborar la propuesta
técnicade! Plan de

Trabajo

Enviarla propuestadel
plande trabajo parasu
revision y validacion

éHay
Observaciones?

Saolicitar y programar
reunidntécnicaalas
oficinas de promocion
economicaeneiexterior

Remitirel plan de trabajo
conlas observacionese
incorporaciones realizadas

iHay

4]

Ejecutar plan de trabajo

Enwviar plan de trabajo
aprobado porel jefe de
misidn e incorporario enel
plananual aperativode ia

Remitirinforme mensual
de resuitados delas
actividades ejecutadas del
plande trabajo

Brindarseguimienioa las
acciones de cada
actividad del plan junto
conias oficinas de

Observaciones?

Si




Fecha de
e ] ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacién:
. . MINISTERIO
@g M LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
m;ﬂ;\;”m . EXTERIORES Versidn: 1
EL SALVADOR.
7. Anexos

7.1. Matriz de Excel de Plan de Trabajo

ICA EXTERIOR “ATAACCION DE INVERSIONES Y PROMOCION |

o Actividades para la promocién co al y atraccién de
D ) ADO
Aot et Geversk plersento b ipomaci scondnica parata fraccién denvesi . . -
hVERSION :
Justilic [Rasponsa| Con el Publio
. Actividad EIF{M A M J|J|ASIOMND| Costo |ac. del | bledela | apoyo Producte a Comentarios
costo | actividad | _de: activid

» PAO ECONOMICO  MATRIZ DE PRODUCTO | Ena2022 Feb2022  Mar2022  Abr2022  Jun... (&




Fecha de
LR ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacion:
. . MINISTERIO
@ MINISTERIO | LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONGMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
GOBIERNO DE EXTERIORES Versic’)n: 1
EL SALVADOIL
7.2. Informe
t—-I—-t
informe de Resultadol Reunion de trabajo { Participacion en evento
: Direccion de Relaciones Econdmicas
1. Actividad:

Rzunicr 2or

Chjetiva:

2. Fechay Lugar:

3. Participanten:

4. Decarrollo de la reunion | evento:

5. Acuerdos y compromisos | resultades y beneficios de la reunién | evento:

6. Recomendaciones:

Informe elaborado por: Andrea Carolina Morales Fecha:

Revizado por:  Lic, Eliaz Gomez Fecha:

Autorizade por: Fecha:

ANEHDR




@ MINISTERIO
& i DE RELACIONES
g EXTERIORES

GOBIERNO DE
EL SAIVADOR.

ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA
LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONGMICA EN EL EXTERIOR

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Versién: 1

7.3. Formato de Informe de Consejeros Econdmicos

INFORME DE RESULTADO DE
ACTIVIDAD

* Surgmens

fecra ge eladzracin delintsima

e ik

5 BRGNS DO IO COYEIRTE T RO G

4. Nombre de la actividad *

$.Fecha de inicio de |a actividad *

6. Fecha an ia qua finalizd 1a actividad (5 aplica)

3. Conouarenciy [apics e ia actnidad fue ceatizada an uay Dondeientia ge la R0

7.T:po de Activdad
Foto comarcia
. Fore deimveisidn
Fuzqueds £3 $0008 eS0T

gencis de Merads

9. Obzetive de la actvdad”

0. Daratrollo de | acividad *

Faciitactn e la nveriadn Bevanjan Directa

Fadiatacion de y neeside Bubbes

AeNEUTES

Sarvicios

Teais § Senfcian

alrsepuriue

11 Resuitados /o Acu

actividad reabzada ”

T Cage sy

T

¢ aschivos, fotegrafias, Ayuda Memona 2 infarmacion que compiamante ia

G oimE Ceurmato e wihig nSviDun (GE To0 Gl a0 N SR

€D




P
. +
. -
. .
. .
g

GOBIERNO DE
EL SALVADOR

Fecha de
ELABORACION Y SEGUIMIENTO DEL PLAN DE TRABAJO PARA Aprobacién:
MINISTERIO
GBI LAS OFICINAS DE PROMOCION ECONOMICA EN EL EXTERIOR 11/07/2022
EXTERIORES Version: 1

8. Control de cambios

Version Fecr!a d?. Descripcidn de la modificacion
actualizacion
1 11/07/2022 Creacion del Procedimiento




ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y
PROMOCION ECONOMICA

P

i
Revisado por: ~Aprobado por: .ﬁj@)

Carolina Hernandez, Jefa de Departamento Eduardo Garcia, Director de Relaciones
de Politica Econdmica Internacignal, DPEI Econdmicas

Elias Gomez, Jefe de Departamento de
Diplomacia Econdmica, DDE

Fecha: 30/06/2022 Fecha: 11/07/2022




Fecha de
_— ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y Aprobacion:
SRy ummTRg PROMOCION ECONOMICA 11/07/2022
conmore | EXTERIORES Version: 2
1. Objetivo

Definir los pasos para la elaboracién de herramientas de investigacién y anélisis para el
soporte a la labor de promocién econdmica y comercial, que conlleven a la consecucidn de los
objetivos del gobierno central.

2. Base Legal
e Reglamento Interno del Organo Ejecutivo.
e Politica de Comercio e Inversiones
e leyde Inversiones

3. Ambito de aplicacién

El procedimiento es aplicable a todos los procesos de trabajo que realiza la DRE con apoyo de
las Misiones Diplomaticas y Oficinas Consulares.

4. Glosario

e DRE: Direccién de Relaciones Econdmica.

e DPEl: Departamento de Politica Econdmica Internacional.

e DDE: Departamento de Diplomacia Econémica.

* Estudio econdmico: recopilacién, andlisis y sistematizacion de informacién de tipo
economico o comercial sobre un tema de interés particular en el pafs o en el exterior.

e Ficha pais o presentacion pais: documento o presentacién, actualizada con una
periodicidad minima de tres meses, donde se describe los elementos mds relevantes
del pais en términos macroeconémicos.

e Insumos: punteo con informacién econdémica de interés, sobre temas de conversacién
para espacios en el ambito bilateral, regional o multilateral seglin sea el caso, en los
que participan autoridades nacionales.

* MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

¢ Nota conceptual: documento que describe, a manera de proyecto, una intervencién
te,mpo'ra.l a "I'I'E\._far a cabo: tiene una estructura de antecedentes, justificacion,
Q’bj'éfivps; rgs'po'néables, etapas de implementacién y presupuesto.

5: Docume{aia‘s*ré__iacionados

¢ Normas Técnicas de Control Interno

e Presentacion Pais de PROESA

e Plan Cuscatlan.
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GOBIERNODE |
EL SAIVADOR

| MINISTERIO
DE RELACIONES
EXTERIORES

ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y
PROMOCION ECONOMICA

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Version: 2

6. Desarrollo

Descripcion de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
" Recibir solicitud y derivar instruccion a personal Técnico Correo electronico, Director/lJefe de
" | segun temas de competencia Memorandoo Nota Departamento
Preparar documento:
e FEn caso de estudio econdmico: definir el elemento
de interés, recopilar y analizar informacién de
distintas fuentes, sistematizar informacién vy
estructurar documento.
e En caso de nota conceptual: recopilar informacion o
i : Correo electronico,
de distintas fuentes sobre el tema, y analizar,
. Vi ey Memorandos o Notas o .
2. sistematizar informacion y estructurar documento. 2 Técnico designado
. . ) s Formato segun
e FEn caso de insumos: solicitar informacion a m i
. ) , ) . requerimiento
autoridades nacionales segun el tema, investigar y
actualizar datos con fuentes oficiales y sistematizar
informacién.
e En caso de ficha palis: recopilar informacion de
diversas fuentes a partir de datos oficiales,
sistematizar datos y actualizar herramienta.
3. | Enviar documento para revision a jefatura inmediata Correo electrénico Técnico designado
Revisar documento, hacer observaciones en caso Correo electroénico, Jefe d
. y ) X efe de
4. | necesario y devolver para ajuste. Si no hay formato segtin
. . HSH Departamento
observaciones continuar al paso 6. requerimiento
. . . Correo electronico,
Incorporar ajustes a documento y enviar para visto . _— ,
5. . formato segun Técnico designado
bueno de Director. ot
requerimiento
Revisar documento, hacer observaciones en caso Correo electronico,
6. | necesario y devolver para ajuste. Si no hay formato segun Director
observaciones continuar al paso 8. requerimiento
. . Correo electrdnico, Jefe de
Incorporar ajustes a documento final y devolver a . e
7. . formato segun Departamento o
irector. L . )
requerimiento Técnico designado
. . » . Correo electronico,
Remitir herramientas de promocién econdmica al ; )
8. . : formato segln Director
servicio exterior L.
requerimiento
9. | Finaliza procedimiento
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Fecha de
Aprobacion:

PROMOCION ECONOMICA 11/07/2022
(;om.ﬂ'm:n:ag EXTERIORES Versién: 2
EL SALVADOR,
DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS
‘ Inicio )
Derivarinstruccion a Preparardocumentoy

Recibirsolitud

Revisardocumento
{Director}

Sl

¢ Existen

técnico que compete

Revisardocumento

enviarlo a revision

{jefe de departamenta;

¢ Existen
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al servicip exterior




0y - ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y
MBI EERIO PROMOCION ECONOMICA

DE RELACIONES

Fecha de
Aprobacidn:
11/07/2022

EXTERIORES

Version: 2

7. Anexos

Anexo 7.1. Formato de Estudio Econdmico

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

NOMBRE DE ESTUDIO ECONOMICO

DIREC'CION DE RELACIONES ECONOMICAS

Resumen: Se coloca un breve resumen de las generalidades del estudio.

Abstract: Se coloca el mistmo resumen anterior pero en ingles.
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COBIERNO DE
EL SALVADOR

Fecha de

ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y Aprobacién:
MINISTERIO 2 2
D e PROMOCION ECONOMICA 11/07/2022
EXTERIORES Versién: 2

1. Introduccion
Se describe la introduccion del estudio, maximo | pagna.
2. Contenido

Puede inchiirse la revision literaria, estudio comparativo, metodologia del estudio de ser
necesarna.

3. Estadistica

Se colocan datos estadisticos y analisis importantes de manera que describa el estudio, pueden
inchuirse graficas, formulas, ete.

4. Resultados y Conclusiones

Se puntean los resultados o indagaciones encontradas en el estudio, conclusiones, postura de
pais, entre otros.

5. Referencias

Se colocan las referencias bibliograficas de todo el estudio.

Aclaracion: 2l indice del documento “Estudic Econdmice” puede vanar dependiendo dz la
tematica ¥ el tipe de estudic que se requiera abordada, este pusde tener mds aspectos a

considerar como pueds obviar otros
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EL SALVADOR.

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Version: 2

Anexo 7.2 Formato de Nota Conceptual

DIRECCION DE RELACIONES ECONOMICAS

Titulo del proyecto

Nota conceptual ' fecha




Fecha de

ik ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y Aprobacién:
. . MINISTERIO A A

L4891 MomEe PROMOCION ECONOMICA 11/07/2022
oou:n;\:m; EXTERIORES Version: 2

EL SALVADOR.

A. ANTECEDENTES DEL PROYECTO

B. OBJETIVOS
Objetive General

Objetivos Especificos

C. SECTORES PARTICIPANTES Y PUBLICO META

D. ESTRATEGIA DE EJECUCION DEL PROYECTO

Promocion del Proyecto Ferri Ruta del Bicentenario

Actividad Descripcion Tiempo

ol =il enl O B Caf Ao

E. RESULTADOS ESPERADOS

F. RECURSOS Y PRESUPUESTO
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Fecha de

11/07/2022

Aprobacién:

Versién: 2

Anexo 7.3. Formato de Ficha Pais

El Sa}vador

Q’ e ;iE Inversidm. apertura y
Trforns ;| 3 ook
Infoarnacicn ganeral AR o Coinitidad da sercat
relavante 2

Principalss groyectns
astratégices
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Tratages
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Fubiics
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invertir en E1
Salvador
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PROMOCION ECONOMICA

Fecha de
Aprobacion:
11/07/2022

Version: 2
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@ MINISTERIO
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comomope | EXTERIORES
EL SALVADOR.

Fecha de

ELABORACION DE HERRAMIENTAS DE ANALISIS Y Aprobacion:
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8. Control de cambios

. Fecha de b iy s
Version .. Descripcidn de la modificacion
actualizacion

Creacion del procedimiento “Elaboracidén y actualizaciéon de

1 06/06/2019 i i
documentos econdémicos y comerciales
Se actualizé el nombre y el contenido del procedimiento para

2 11/07/2022 sustituir el que anteriormente se denominada “Elaboracién y
actualizacion de documentos econémicos y comerciales
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1. Objetivo

Describir las actividades operativas para la gestion de oportunidades de comercio, inversién y
turismo y la organizacion de eventos y misiones comerciales o de inversidn, desde y hacia el
exterior por Misiones Diplomaticas y/o Direccion de Relaciones Econdmicas.

2. Base legal

e leydeinversiones

e Ley de estabilidad juridica para las inversiones

e Leyde Turismo

e Tratados de Libre Comercio y Acuerdos de Asociacién Comercial

¢ Politica de Comercio e Inversiones de |a Secretaria de Comercio e Inversiones
e Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

3. Ambito de aplicacion

El presente procedimiento aplica a todas aquellas oportunidades de comercio e inversién que
se generan y reciben a través del Servicio Exterior y de la Direccion de Relaciones Econémicas,
de parte de agentes econdmicos publicos o privados que buscan hacer negocios en El
Salvador.

4. Glosario

e (Cataciones: consiste en un analisis sensorial, en el que se perciben y examinan las
propiedades o caracteristicas del café, vino o ron, a través de los sentidos.

e Conferencias: es un tipo de exposicidn oral, impartida por especialistas, centrada en la
presentacién de un tema especifico y de interés para el publico al cual estd destinada.

DDE: Departamento de Diplomacia Econdmica.

DPEI: Departamento de Politica Econdmica Internacional.

_PRE: Direccion de Relaciones Econémicas.

Ferlas SN eventos presenciales de exposicion de empresas exportadoras de un pais que

= d‘. °

t|enen Ia‘ oportunidad de generar contactos con clientes potenciales y alianzas
estrategl;qis
Foros de Atraccnon de Inversiones: es un evento en el cual se exponen las oportunidades

de mVer5|on que existen en un pais para generar interés ante el pablico objetivo.

Foros de Promocién Econdmica y Comercial: es un evento virtual en el cual se promueve
la oferta exportable y las oportunidades de comercio que ofrece un pais ante el publico
objetivo.

MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores.

OPE: Oficina de Promocién Econémica.
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Rondas de negocio: es un encuentro entre empresarios, profesionales, o diferentes
actores del Estado, con el objetivo de vincularse entre si, presentando los productos y/o
servicios que comercializan para generar oportunidades de negocio.

TDE: Técnico en Diplomacia Econdmica

Webinar: es una reunién online especializada para tratar un tema técnico con caracter

formativo, donde se quiere fomentar la interactividad entre los ponentes y los asistentes.

Documentos relacionados

Plan de trabajo de la Politica de Comercio e Inversiones 2020-2050

Plan Nacional de Turismo El Salvador 2030
Guia del Inversionista de PROESA

Planes de trabajo de las Oficinas de Promocién Econdmica y la DRE

Plan de Eventos

Desarrollo

Descripcidn de actividades

No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Gestionar oportunidades de comercio, e Correo electrénico ?E?'::Z?ge arc?;sEézr:eTc’;:;Z:

1 inversién o turismo desde Sede o del Exterior. | ® Nota Conceptual en Misién/

*-Memprandum Jefatura y TDE
Brindar asesoramiento e informacion sobre el 4
clima de negocios, oportunidades de i Cor’reo aleetiafilcn X —

o) inversion, socios comerciales en El Salvador, * Guias LonSeras Economl_coso
o cualquier informacién requerida por Las | ® Informes Eagcs ‘Cf),meruales
Partes, previo a los primeros acercamientos, | ® Presentaciones £ :_A[I)Séon/
realizando las consultas con las instituciones
pertinentes.

. .. e Correo electrénico Consejeros Econdmicos o

3. Elaborar Nota Conceptual o Ficha Técnica s NotaConseptual Encargados Comerclales

¢ Ficha técnica en Mision/ TDE
Evaluar la descripcion de la Nota Conceptual
o Ficha Técnica y de ser favorable, iniciar el
proceso de acercamiento y seguimiento

4 institucional e interinstitucional, y vinculacion | e Correo electrénico jefatura'y TOE

con el sector privado si es necesario.

En caso de haber observaciones en la Nota
Conceptual, regresar al paso 2

e Notas Oficiales
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Descripcidn de actividades
No. Actividad Documento de soporte Responsable
(si aplica)
Coordinar reuniones vy/o visitas a las
instituciones o empresas nacionales para la
elaboracion del programa de trabajo o | ® Correo electrénico
5. agenda a desarrollar, de acuerdo a la lista de | ¢ Memorandum TDE - Director
pasos para organizacion de un evento o | e Nota
misién comercial/inversidn. (ver anexo7.4.
6 Recibir a la mision comercial / inversiéon o TDE
g realizar el evento (segun el caso)
Consolidar el informe de acuerdos vy
7 resultados de la misién de comercio e | ® Ayuda Memoria TDE
inversion o evento realizado. ¢ Informe de acuerdos
Construir una hoja de ruta, de acciones L.
o e Correo electrdnico
propuestas a tomar para el seguimiento o Notas
8. TDE — OPE - Jefatura

oportuno interinstitucional.

e Memos

Fin del procedimiento
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Consejeros Econémicos o Encargados Comerciales en Misién/

DRE

tionar oportunidades
de comercio, inversiéno
turismo

Brindar asesoramientoe
informacion oportunidades
de inversion

o Ficha Tecnica

Eigborar MotaConceptual

Evaluaria descripciénde fa

> NotaConceptuala Ficha
Técnica

<Hay
Observaciones?

i
i
i
i

FA—

Coordinar reunion2sy/o
visitas 4 las institucionasc
ampresas naclonales

Recibira ia mision
comercial/ inversiono
realizar el evento(segunel
caso)

elaborarprogramade
trabajoo agendasa
desarroilar

Consolidacion de infarme
de acuerdosy resuitados
de 'a misian de comercio e
inversidnoaevenio

Brindarseguimientoa ios
acuerdosyresultados
obtenidosenios

acarcamie
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7. Anexos

7.1. Nota Conceptual
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1. ANTECEDENTES:[Descring orevemente sl contexts de g act

ctividad vy
contacto desarrollaco con oS agentss participantss' (as reunionas
previas sostenidas en cas n

1.1. OBJETIVOS:
e GENERAL:
e ESPECIFICOS:

publico meta: emps
entidades de gobierno, etc.]

1.3. CONTENIDO: [Cescriba en un parrafo el contenido que se desarrollara
en el evento, en casc de una misidn, detala ;
5

@
=3
o
-
o]
]
W
s
[e]
w
-
=
pen
[
kel
S
<
o
&
[
w
B
w
!
n
ot
@
=5
@
b
-

1.4 INSTITUCIONES PARTICIPANTES:

1.5. PLATAFORMA Y ENLACE DE INSCRIPCION:[Googe forms! [No apiica
Dara misiones}

1.6. ENLACE DE CONEXION AL EVENTO: [En caso e ser virtual]

1.7. PRESUPUESTO:

1.8. PROGRAMA:
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Direccién General de Relaciones Economicas
Direccién de Diplomacia Econdmica

[Tipo de evento o misidn]
[Nombre del evento o de empresa visitante)

[Fecha]
INSTITUCIONES PARTICIPANTES:

AGENDA
[Lugar, dd/mm/aa]

HORA DETALLE DE LAS ACTIVIDADES A REALIZAR DIRECCION

[dd/mm/aa)

[dd/mm/aal

2. RESULTADOS Y SEGUIMIENTO

actividad]

evento]
2.3. PROPUESTADE HOJA DE RUTA PARAEL SEGUIMIENTO: (Elabore una

oropuesta de hoja de ruta detallando acciones y tiempos, para

oresentar, retroalimentar y validar con las entidades parte]
2.4. RESULTADOS

INTITUCION Y

2.1. ACUERDOS [Describa los acuerdos logrados durante el desarrollo de ia

2.2. INFORME RESUMEN DEL EVENTO O MISION: [Eiabore un breve
resumen sobre el desarrollo de la actividad, las personas e instituciones
involucradas, acciones relevantes y sugerencias dadas en el marco del
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7.2. Informe de acuerdos

Dumondeﬁe&amnafmn&mcas

hwmeﬁeanmmum;uimwmmmm

1. Actividad:
Reunign con
Chjetive:

2. Fechay Lugar:

3. Participantes:

4. Dezarrollo de la reunion / eventa:

5. Acuerdoz y compromizoz / resultades y beneficios de |a reunion /

evento:

6. Recomendacionesa:

Informe elaborado por: Andrea Carolina Morales Fecha:
Revizado por:  Lic. Eliazs Gomez Fecha:
Autorizado por: Fecha:

ANEXCS:
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7.3. Ficha técnica (Ejemplo de Ficha para Café)

| PERFIL DE INPORTADOR DE CAFE

1. Datos del Importador

Nombre Importador

Pais de Origen

Direccién Fisica

Correo Electronico

Teléfono Importador

Pdgina Web, redes sociales

Nombre Contacto

Correo Electrénico

Teléfono Contacto

2. Comercializacion de Café

Afios de Experiencia en el
rublo de café

Area de Influencia

Tipo de Clientes

Calidades de Café

Bamforest Alliance D Orgamico Jurz g;gmﬁ;g‘tlj Comercio Justo []
Tipo de Certificacion R o b [ s
Procesos

Volumen de Café que
comercializa(indicar
unidad de medida)

Interés de compra de Café
Salvadorefio anual(indicar
unidad de medida)
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7.4. Guias para organizacion de eventos o misiones comerciales

Guia rapida: Misién de Comercio

Nombre del procedimiento:Coordinaciéon de Mision de comercio

Objetivo: Brindar atencién especializada a empresarios internacionales interesados en oferta

exportable de El Salvador.

Participantes:
e Embajada en pafses destinos.
e Departamento de Diplomacia Econdmica.

e Instituciones Gubernamentales de interés (de acuerdo con particularidad de la inversién)

Procedimiento:

Actividad

Participantes

Embajada de El Salvador en destino identifica y elabora
requerimiento de empresa importadora en destino.

- Embajada de El Salvador en el destino

Embajada de El Salvador en destino remite solicitud
formalde atencién a potencial importador via correo
electrénico o memorandum.

- Embajada de El Salvador en el destino

Se lleva a cabo reunién virtual para conocer potencial de
compra o negocio

-Embajada de El Salvador en el destino
- Departamento de Diplomacia Econémica
-Empresa potencial importadora

Se realiza las indagaciones y consultas sobre oferta
disponibleen el pafs.

- Departamento de Diplomacia Econémica.

- Instituciones gubernamentales
involucradas.

- Empresa privada.

Dependiendo el tipo de interés de la empresa
compradora, se elabora una agenda especializada de
visita para conocer la oferta exportable y se programan
reuniones con empresas previamente identificadas.

-Embajada de El Salvador en el destino.
-Departamento de Diplomacia Econémica.

Validacién de agenda con Embajada de El Salvador en
destino y empresarios con interés de compra.

-Embajada de El Salvador en el destino
- Departamento de Diplomacia Econdmica
-Empresa potencial importadora

Recepciéon de misién Empresarial y participacion en
reuniones de negocios.

- Departamento de Diplomacia Econémica.

-Empresa salvadorefia con potencial
exportadora.

- Empresa potencial importadora

Elaboracién de informe sobre acuerdos y resultados de
visita para seguimiento.

-Departamento de Diplomacia Econémica.
-Embajada de El Salvador en Destino.

Reuniones de seguimiento de resultados.

-Embajada de El Salvador en destino

- Departamento de Diplomacia Econdmica.

-Instituciones gubernamentales o privadas
de interés de acuerdo con rubro de
inversién.
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Guia rapida: Mision de Inversiones

1. Nombre del procedimiento: Coordinacion de Mision de inversiones

2.

Objetivo: Brindar atencion especializada a empresarios internacionales interesados en

desarrollar proyectos de inversion en El Salvador.

3.

Participantes:
o Embajada en paises destinos.
¢ Departamento de Diplomacia Econémica.

o Instituciones Gubernamentales de interés (de acuerdo con particularidad de

inversion)

Procedimiento:

Actividad

Participantes

Embajada de El Salvador en destino identifica y
elabora perfil de potencial inversionista.

-Embajada de El Salvador en el destino

Embajada de El Salvador en destino remite
solicitud formal de atencibn a potencial
inversionista correo  electronico o
memorandum.

’

via

- Embajada de El Salvador en el destino

Se lleva a cabo reunién virtual para conocer
potencial de inversién y se identifica el sector o
rubro de interés.

-Embajada de El Salvador en el destino
- Departamento de Diplomacia Econdmica
- Empresa potencial inversionista.

Posteriormente a conocer el potencial de
inversién, se identifican instituciones claves que
brindaran el apoyo, asesoramiento técnico y se
elabora una propuesta de agenda.

- Departamento de Diplomacia Econdmica.

Reunidén de coordinacién y validacién de agenda,
y apoyos logisticos requeridos con Embajada en
destino.

-Embajada de El Salvador en el destino.
- Departamento de Diplomacia Econdmica.

Proceso de gestién de reuniones con instituciones
(a través de notas Ministeriales o correos
electrénicos)

- Departamento de Diplomacia Econdmica.

Recepcidn de misién Empresarial y participacién
en reuniones de asesoramiento técnico y de
trabajo, visita en campo, zonas francas, etc. De
acuerdo con agenda.

- Departamento de Diplomacia Economica.

-Instituciones gubernamentales 0
privadas de interés de acuerdo con rubro
de inversidn.

h)

Elaboracion de informe sobre acuerdos
resultados de visita para seguimiento.

y

- Departamento de Diplomacia Econémica.
- Embajada de El Salvador en Destino.

i)

Reuniones de seguimiento de resultados.

- Embajada de El Salvador en destino

-Departamento de Diplomacia Econdémica.

- Instituciones gubernamentales 0
privadas de interés de acuerdo con rubro
de inversion.

P e L S —




@ MINISTERIO
T " | DE RELACIONES
EXTERIORES

e
GOBIERNO DE
EL SALVADOR

Fecha de
GESTION DE OPORTUNIDADES DE COMERCIO, Aprobacién:
INVERSION Y TURISMO 11/07/2022

Versién: 1

8. Control de cambios

Version Fecl}a d?, Descripeion de la modificacion
actualizacion
Este procedimiento sustituye a los anteriores autorizados en
2019 bajo los titulos:
e Organizacion de misiones comerciales inversas
e Organizacion de eventos en el exterior con el apoyo del
1 11/07/2022 servicio exterior y destinos CECT

e Organizacion de foros de inversion

e Seguimiento a requerimientos de informacidén comercial
y oportunidades de inversion

e Organizacion de eventos en sede
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Carolina Hernandez

Jefa de Departamento de Politica Econémica | Eduardo Garcia
Internacional Director de Relaciones Econ

Fecha: 30/06/2022 Fecha: 11/07/2022
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1. Objetivo

Establecer el proceso de apoyo y gestion en la definicién del posicionamiento u opiniones en
materia econdmica, y temas conexos, de las instituciones nacionales frente a organismos

multilaterales, regionales de los que El Salvador forma parte.

2.

Base Legal

e Reglamento Interno del Organo Ejecutivo

3. Ambito de Aplicacién

El procedimiento es aplicable a todos los procesos de trabajo que realiza la DRE asi como el
trabajo con las Misiones acreditadas ante organismos internacionales o regionales.

4.

Glosario

e DDE: Departamento de Diplomacia Econdmica

e DPEl: Departamento de Politica Econdmica Internacional

e DRE: Direccion de Relaciones Econdmicas

e MRREE: Ministerio de Relaciones Exteriores

Documentos Relacionados
¢ Normas Técnicas de Control Interno del MRREE (NTCle)

Plan Cuscatlan

Politica de Comercio e Inversiones
Ley de Inversiones
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6. Desarrollo

Descripcidon de actividades

No.

Actividad

Documento de soporte
(si aplica)

Responsable

Emitir solicitud de apoyo y enviar a la DRE

Correo o Memorando,
documento de trabajo

Jefe de Mision

Revisar solicitud de apoyo y derivar al Técnico
respectivo

Correo o Memorando,
documento de trabajo

Director o Jefe de
Departamento

Identificar el curso de accién, segln corresponda
en casa caso:

a) Elaboracion de insumos

b) Revision del documento

c) Solicitud de opinidn a
nacionales

d) Participacion de autoridades en reuniones

instituciones

Correo electrénico, Notas,

memorandos, documento

con insumos o documento
de trabajo

Técnico designado

Recopilar informacion de respuesta y consultar a
instituciones correspondientes, cuando aplique

Correo electrénico, Nota,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

Realizar seguimiento a la consulta o coordinacién
y trasladar respuesta a jefatura inmediata

Correo electronico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

Revisar respuesta a la accidn, segln corresponda,
si hay observaciones, la devuelve al Técnico

Correo electrdnico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Jefe de
Departamento

Realizar ajustes y remitir respuesta a jefaturas

Correo electrénico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

Revisar documento final y autorizar su envio al
solicitante

Correo electrénico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Director

Enviar documento final al solicitante

Correo electroénico,
documento con insumos o
documento de trabajo

Técnico designado

10.

Realizar informe de la participacién y remitir a DRE

Correo electronico

lefe de Mision
Permanente o
Diplomatica

11.

Trasladar informe final a instancias nacionales
competentes

Correo electrdnico,

Técnico designado

12.

Finaliza el procedimiento
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Representacién Diplomatica

DRE

‘ inicio '

Revisarsoicitud y designar

Emitir soficitud de apoyo

ai técnico

identificar eicurso de

accidn, segun carrasgonda
elcasa

respuestay consuitara
instiuciones pertinentas
cuando aplique

Ravisarrespuestaaia

Reaiizar ajustesy remitir
respuestaajefaturas

s

accion, segun corresponda

Realizarseguimientoaia
consuitao coordinacion y
trasiadarrespuestaa
jefaturainmediatad

NO
b

Autorizar el documenio
finaly remitir al

orme de

solicitante

Trasiadar infarme final a
> instancias nacionales

paciény remitira

compatern
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7. Anexos
N/A

8. Control de cambios

Fecha de

Version i s
aprobacion

Descripcion de la modificacion

1 11/07/2022

Creacion del Procedimiento.







DOCUMENTOS NORMATIVOS DE
LA DIRECCION DE DERECHOS HUMANOS

Nota: En proceso de elaboracién



