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# Actividad

Planificar y desarrollar la estrategia de redes sociales para las cuentas institucionales del Ministerio de 

Relaciones Exteriores, la titularidad y de las representaciones diplomáticas y consulares. 

Administrar de forma dinámica y óptima la estructura, estilo y calidad de los contenidos de las redes sociales 

institucionales

Acompañar a la titularidad y/o funcionariado durante los eventos presididos dentro y fuera de la Cancillería 

para atender a medios de comunicación y registro de actividades.

Diseñar la comunicación visual de la sede del Ministerio de Relaciones Exteriores y las Representaciones 

Diplomáticas y Consulares, para uso digital o impreso.

Redactar la Memoria de Labores del Ministerio de Relaciones Exteriores, elaborar discursos, opiniones 

editoriales, mensajes especiales y presentaciones para la titularidad y coordinar con Casa Presidencial la 

autorización de uso de imagen institucional y campañas de comunicación

Producir material audiovisual para la difusión y promoción del trabajo del Ministerio de Relaciones Exteriores 

en sitio web y redes sociales de la sede y de las Representaciones Diplomáticas y Consulares.

Coordinar la cobertura audiovisual y de sonido, según sea requerido, en las actividades internas y externas 

donde participe la titularidad y/o funcionariado de las unidad organizativas.

Plan Operativo 2024

Unidad de Comunicaciones

Identificación de Retos y actividades

Enero 2024

Redactar y editar boletines y notas de prensa, puenteos, contenido editorial para publicar en medios de 

comunicación y página web.
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