P Plan Operativo 2024

. N Unidad de Servicios Generales

Identificacion de Retos y actividades

MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES

Enero 2024
Actividades Sustantivas
Programacion
# Actividad
E F J J

1 |Gestionar la adquisicién de Contratos de Mantenimiento para MRREE y Oficinas Regionales X X X X

Administrar Servicios de Mantenimiento de Especialidades Electricas de Media y Alta Tension y Mecanica e Hidraulica
2 . . . X

especializada para MRREE y Oficinas Regionales
3 |Gestionar compra de Servicios de Mantenimiento de Especialidad Civil para MRREE y Oficinas Regionales X

Gestionar la adquisicién de Insumos para realizar Actividades de Mantenimiento y Readecuaciones de Oficinas en
4 . . X X X X

MRREE y Oficinas Regionales
5 |Administrar contrato de suministros de Mantenimiento Preventivo y Correctivo de la Flota vehicular del MRREE X X X X
6 |Administrar contrato del servicio de suministro de vales de combustibles para la flota vehicular del MRREE X X X X
7 |Administrar contrato del servicio de seguro contra todo riesgo para la flota vehicular del MRREE X
8 |Gestionar solicitud de compra de insumos de alimento para personal del Minsiterio de Relaciones Exteriores X
9 |Gestionar solicitud de compra de suministros de papel, cartédn y materiales de oficina X
10 Gestionar solicitud de compra de insumos quimicos y desechables para atender requerimientos de las difernetes X

unidades organizativas
11 |Administrar compra de mobiliario (consolidado de requerimiento de unidades organzativas) X X X X
1 Administar los servicios de seguridad (15) agentes , para las instalaciones del MREE.; soporte tecnico y mantenimiento X X X X

preventivo-correctivo de CCTV, instalado en sede. Y Monitoreo de alarma en bodega San Jacinto.
13 |Gestionar Compra de municidn para adiestramiento del personal de seguridad
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