En el POA de la Gerencia Administrativa se encuentran: la Unidad de Gestion Documental y Archivo, Unidad de Gestion de Talento Humano y Unidad de Genero 2021

MATRIZ DE PRESENTACION DEL PLAN OPERATIVO ANUAL PARA EL AN 21
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COMIIRNO Ll GERENCIA/UNIDAD: GERENCIA ADMINISTI}

EL SALVADOR

Administrar y gestionar de forma eficiente los servicios y los bienes Institucionales, para generar soporte y apoyo a las dependiencias de la SIGET, con la  |Ana Beatriz Ramirez Henriquez f, Lic. Jorge Orlando Gomez
finalidad de dar ct imiento a los planes icos y operativos.
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FECHA DE ENTREGA

OBJETIVO DE LA GERENCIA

%
ACCIONES ESTRATER*fGAS INSTITUCIONALES 2021 RESULTADOS
| E
GADM_01_2021  Modernizacion en la gestion de los Inventarios. g Grado de cumplimiento del Plan 100.00% 100.00% 100.00%
- g
23
cABME02 o027 1M SifFmauzacion’enla administracion-contralyientrega de 2 5| Grado de cumplimiento del Plan 100.00% 00.00% 100.00% 100 00%
carrespondencia BB
bt K%
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GADM_03_2021  Modernizacion del Archivo Central. P 13 Grado de cumplimiento del Plan 100.00% 100.00% 100.00%
ACCIONES OPERATIVAS INSTITUCIONALES 2021
©
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GADM_04_2021  Ejecucion de contratos de arrendamientos § uE: Contratos Administrados 100.00% | 100.00% 1D0.00% 100.00% | 100.00% 00.00% | 100.00% 100.00%
@i
]
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GADM_05_2021  Aqtualizacion de la normativa de Control interno § 5 Sanee endg:;:;z\a/l;zacnon e 100.00% 100.00% 100.00% 100.00% 100.00%
kY (7 |
_qe
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GADM_06_2021  Fgrmulacién del proyecto de presupuesto anual 95 i R E R en!rega‘det 100.00%
a5, proyecto presupuestario
@
}*3
GADM_07_2021  Cgntrol de la gjecucion presupuestaria : § Entrega Opzr';l.érl\li%imrovme de 100.00% 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00%
Ty 2]
g%
GADM_08_2021  Cdntrol y entrega de correspondencia 95 Efectvicadlen ‘ade”"ega e 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00%
g 8 correspondencia
v g 1
g3 Mantenimiento preventivo &
GADM_09_2021  Administracion de los Contratos de Servicios de mantenimiento | € 3 anien C'o"ecfivo : 100.00%  100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00%
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GADM_10_2021 leyantamiento de Inventario fisico de Activo Fijo g Efectividad de verficacion 25.00% | 25.00% 100.00%
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GADM_11_2021 Gestion para la adquicion de vales de combustible Q2 Eficacia'en la adjudicacion de 50.00% 100.00%
= proveedor
2
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GADM_12_2021  Administracion de cupones de combustible o o [i[Enveea °2‘;’r‘1‘t‘a";:e S 100.00% 1p0.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00% 100.00% | 100.00% 100.00%

v
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GADM_13_2021 |Levantamiento de Inventario Fisico é Cumplimiento de verificacion 100.00% 100.00% 100.00% 100.00%
<
]
GADM_14_2021 |Abastecimiento de suministros a Gerencias /Unidades é Eficiencia en la entrega de productos| 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
<
5]
GADM_15_2021 [Gestion de compra de insumos para el Aimacen 8 Eficiencia en la adjudicacion de 100.00%
£ proveedores
<
. . 24 Grado de cumplimiento de
GADM_16_2021 |Gestion del desemperio laboral de los empleados e . 100.00% 100.00%
= Evaluacion
. i = T
GADM_17_2021 |"reparacion de Informe Gestion del desemperio laboral de los T Doy 100.00% 100.00%
empleados =
s
GADM_18_2021 |Gestion para la contratacion de polizas de Seguros médicos z AVRLE BV el PIOCESD e 34.00% 100.00%
= contratacion
Brindar atencion medica de emergencia o seguimiento a
) ) T
GADM_19_2021  [Pes0nal de SIGET. la cual incluye consulta medicay z Poblacion atendida 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
procedimientos de pequeria cirugia, curaciones, inyecciones, =
nebulizaciones, etc.
) ) . ) -
GADM_20_2021 | /1987 €onsults cdontologica (rammiento preventoy z Poblacién atendida 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
a
I
GADM_21_2021 |Gestionar la recoleccion y traslado de desechos bio-infecciosos | £ Eficacia en la recoleccion 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
=
Implementacion del Sistema Institucional de Gestion -
GADM_73 2021  [DocumentalyArenivos CICDAz prehivo de Geston en G | Porcentdje decumplimientode | 100,00y | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
Gerencias y Unidades, Archivo Central, Archvos periféricos s actividades
Santa Ana y San Miguel y Archivo Especializado en Registro).
< i )
GADM_23_2021  |Limpieza documental en el Archivo Central. 3 po'ce"'aJea‘gzvf:a’gzgm'e”“’ e 1 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
=1
Ordenamiento y clasificacion, resguardo de fondo documental < Y T T—
GADM_24_2021 |acumulado y Digitalizacion de documentos en el Archivo 3 e Jeaczvf;a dzs' lentode 1 4100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00% | 100.00% | 100.00% 100.00%
Central. >
GADM_25_2021 R_esolut;idn de conflictos mﬁgrpgrsonales, acoso sexgal. laboral, % Jlt!forme sobre el numero de 100% 100% 100% 100.00%
violencia laboral y comentarios indecentes (Denuncias). conflictos y/o denuncias abordados.
GADM_26_2021 Revision y a_ctualr}zacron de la politica Institucional de Igualdad y g Politica revisada 100% 100.00%
no descrimincacion
Desarrollo de talleres para incorporar el enfoque de Igualdad
GADM_27_2021 |sustantiva en los servicios y en el fomento de politicas 8 Talleres ejecutados 100.00% 100.00% 100.00%
encaminadas a la lgualdad. )
Notas:
Ing.Manuel Errfesd Aquilar Firma de UP Sello UP Fecha de recibido 7
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Exclusivo para aprobacko

e Dinccidn Superior

Exclusivo para la Unidad de Planificacion

UNIDAD DE PLANIICACION






