SUPERINTENDENCIA DEL SISTEMA FINANCIERO

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

FONDO DOCUMENTAL:

Superintendencia del Sistema Financiero

DISPOSICION FINAL

SECCION: Administracién ET= Eliminacion Total
UNIDAD PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales CM= Conservacion por muestra
No. DE SESION CISED-06/2023 DI = Digitalizacion
FECHA DE APROBACION: 15-nov-23 CP = Conservacion Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacién segun Plazos de conservacion Disposicion final
LAIP
; ; Tl o »
cl| = o © =
i Serie / Sub serie £ls 81 |veerwpimana Valor Fechas lelsl s Observaciones
Documental =|lo|l B3| S| = secundario extremas | S < | s | § Archivo dirchivo
o ol el s 3| 2| £ | © |Archivo de Gestién o ET!CM| DI | CP
P I 218 2|% Especializado Central
o 3| e [¢]
L = Q
o
3 afios soporte papel No 7 afios El formato digital de esta serie
1 Cierre Mensual de Bienes | X X X | Administrativo No Vigente X X X docum.ental e co.r?servaza =
15 afios soporte el archivo de gestion 5 afios
digital No No mas que el soporte papel.
Asi ion y Traslado de
2 Iswgnacwon ¥ Ui X X Administrativo No Vigente X 3 afios No 3 ancs X No
Bienes
3 |lnventario de Bienes X X Administrativo No Vigente X 3 afios No 7 afios X X No
4 |Saliday Entrada de Bienes. | X X Administrativo No Vigente X 3 afios No 3 afos X No
3 afios soporte papel 7 afios El formato digital de esta serie
ierre Mensual de :
5 ;:Ie r,e‘ =Teua Xl X X | Administrativo No Vigente X No X X d;)cur:_entgl e co.r?se;vaia en
uministros 15 afios soporte i el archivo ; e gestion 5 afios
digital mas que el soporte papel.
6 |Despacho de Suministros | X X Administrativo No Vigente X 3 afios No 2 afos X No
7 |Ingreso de Suministros X| X Administrativo No Vigente X 3 afios No 7 aflos X No
8 |Descargo de Suministros | X X Administrativo No Vigente X 3 afios No 9 afios X X No
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FONDO DOCUMENTAL: Superintendencia del Sistema Financiero DISPOSICION FINAL
SECCION: Administracion ET= Eliminacién Total
UNIDAD PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales CM= Conservacion por muestra
No. DE SESION CISED-06/2023 DI = Digitalizacion
FECHA DE APROBACION: 15-nov-23 CP = Conservacion Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacion segun Plazos de conservacion Disposicién final
LAIP
; . ®| g s
=k o . . Val Fechas ] = .
No. Serfe:/' Subiserie o 5 L | _ | Valor primario ator . @ - -8 - 5 Observaciones
Documental Tl e | S| ® secundario extremas Bl = o | © Archi Archi
= g | 5|8 2 1% | 2| 3 | Archivo de Gestis rchivo rchivo eTlem| i | cp
ol Y| o alalsle rchivo de Gestion -
a|vu|n =N I = Especializado Central
@ il =0 I
[N E Q
Documentos que pueden ser
utilizados como fuente
primaria de informacion para
reconstruir la memoria
documental relacionados con
: e 2 2 las instalaci
9 |Planos Institucionales X X X No Historico Vigente X 2 afios No Permanente X (0s planos qe asins a.aoones
de la Superintendencia del
Sistema Financiero. Asi mismo
estos documentos tienen una
funcion tecnica que sera
fuente de consulta importante
para toma de decisiones.
Mientras este
. L . . i te la et .
Generadores Eléctricos X X Administrativo No Vigente X wgen' e‘ < etapaide No 10 anos X No
seguimiento
10 contractual.
Mientras esté
; ; i s o ; z i te la et d 4
Sub Estaciones Eléctricas | X X Administrativo No Vigente X e pads No 10 afios X No
seguimiento
11 contractual.
Mientras esté
i . ! igente la et
Sl_Stema deBomesa Y X X Administrativo No Vigente X \nger? e‘ ARiApe:TE No 10 anos X No
Cisternas seguimiento
12 contractual.
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SECCION: Administracion ET= Eliminacién Total

UNIDAD PRODUCTORA: Departamento de Servicios Generales CM= Conservacion por muestra

No. DE SESION CISED-06/2023 DI = Digitalizacién

FECHA DE APROBACION: 15-nov-23 CP = Conservacion Permanente

Clasificacion de la
Soporte Informacioén segun Plazos de conservacién D
LAIP

o

posicién final

Valor Fechas
secundario extremas

Serie / Sub serie

Valor primari
Documental P 2

Observaciones

z
o
Original
Copia

Archivo de Gestion| __ Archivo Archivo | el eml pi | cp
Especializado Central

Papel
Electrénico
Digital
Pdblica
Publica oficicsa
Reservada
Confidencial

Mientras esté
vigente la etapa de
seguimiento

13 contractual.

Aires Acondicionados X X Administrativo No Vigente X No 10 afios X No

Mientras esté
vigente la etapa de
seguimiento

14 contractual.

Mantenimiento de UPS X X Administrativo No Vigente X No 10 afios X No

Mientras esté
Cortinas y Portones vigente la etapa de
Metalicos seguimiento

15 contractual.

X X Administrativo No Vigente X No 10 anos X No

Mientras esté
vigente la etapa de
seguimiento

16 contractual.

Elevadores X X Administrativo No Vigente X No 10 afios X No

Mientras este
vigente la etapa de
seguimiento

1z contractual.

Sistema Contra Incendio X X Administrativo No Vigente X No - 10 afios X No

Mientras este
vigente la etapa de
seguimiento

18 contractual.

Vehiculos y Accesorios X X Administrativo No Vigente X No 10 afios X No

Mientras este
vigente la etapa de
seguimiento

19 contractual.

Combustible X X Administrativo No Vigente X No 10 afios X No
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Clasificacion de la
Soporte Informacién segun Plazos de conservacion Disposicién final
LAIP
Serie / Sub seri E 2 o} Valor Fech 2 ©
No erie /:sub sene o & O | _ | Valor primario | = |l S|l8|35 Observaciones
Documental |lo|lT | S| = secundario extemas | § | = | 5| € ArehiiG Archivo
o) al?| B 3| S| 5| B [Archivo de Gestion o ET|CM| DI | CP
2|6l A 218 2|% Especializado Central
o 5|lx| o
i 3 @]
o
20 Bitacoras de Vehiculos X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 4 afios X No
Mientras este
Seguridad Privada X X Administrativo No Vigente X wger?te‘la etapa de No 10 afios X No
seguimiento
21 contractual.
Mientras este
i i i te la et
C”cu_lt? Cermto deo X X Administrativo No Vigente X vrger’lt e‘ asapade No 10 arios X No
Television seguimiento
29 contractual.
o3 |Agua Potable X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 3 afios X No
24 Energia Eléctrica X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 3 aftos X No
25 Impuestos Municipales X X Administrativo No Vigente X 2 afios No 3 aflos X No
Mientras esté
Multifuncionales X X Administrativo No Vigente X wger?te‘la etapa de No 10 afios X No
seguimiento
26 contractual.
Mientras este
: i la et
Transporte Externo X X Administrativo No Vigente X wger?te. e No 10 afios X No
seguimiento
27 contractual.
Mientras este
- d - , igente la et
Pollzas de Seguros de X X Administrativo No Vigente X ‘”ge“ eA 2£Tapa. g No 10 afios X No
Danos seguimiento
28 contractual.
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SECCION:

Administracion

ET= Eliminacion Total
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Departamento de Servicios Generales

CM= Conservacion por muestra

No. DE SESION

CISED-06/2023

DI = Digitalizacion

FECHA DE APROBACION: 15-nov-23 CP = Conservacién Permanente
Clasificacion de la
Soporte Informacién segun Plazos de conservacioén Disposicion final
LAIP
. : HE 3 -
Ka. Serie / Sub serie £lg| 81 | vator e — Valor . Fechas lelsls Observaciones
Documental SOl S| ® secundario extremas | S | & | & | € Archivo Archivo
o 22| 5 5| 2| 5|2 |Archivo de Gestion gt ET{CM] DI | CP
cl5la S| 8|g|¢% Especializado Central
@ | x ]
(1T} = Q
o
Reciclaje X X Administrativo No Vigente X 1 afio No 4 afios X No
29
Documentos que pueden ser
utilizados como fuente
primaria de informacién para
reconstruir la memoria
documental relacionados con
Administracién de . .la ABIRSiTaGCnas
30 X X No Historico Vigente X 3 aflos No Permanente X |inmuebles de la
Inmuebles Superintendencia del Sistema
Financiero. Asi mismo estos
docurmentos tienen una
funcion técnica que sera
fuente de consulta importante
para toma de decisiones.
5 ﬁ::g:sg;emo e X X Administrativo No Vigente X 3 afos No 7 afios X No
Mientras este
Agua Envasada X X Administrativo No Vigente X v1ger?te.la Etapa oe No 10 afios X No
seguimiento
52 contractual.
Mientras este
Aromatizacion X X Administrativo No Vigente X vwgenlte'la EiHpR 62 No 10 afios X No
seguimiento
33 contractual.
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: _ | o g _
No. SeIE 5B Sene g) 5 }3 _ | Valor primario vy ; GRS 5|2 %S Observaciones
Documental = = secundario extremas | 8 | & | = | € . :
o|Y| &|e|= S|5|1 8|6 . ey Archivo Archivo
el 5| o S| - | §| = |Archivo de Gestion N ET|CM| DI | CP
2|6l A 218 e| Especializado Central
@ ol x| o
Ll E Q
Mientras esté
: i s - ; . i t .
Relojes de Marcacion X X Administrativo No Vigente X vigen e‘la RLapRuGR No 10 afios X No
seguimiento
34 contractual.
Mientras este
Television por Cable X X Administrativo No Vigente X VIQer?te.la Shapsde No 10 afios X No
seguimiento
35 contractual.
Mientras esté
Com_:ml de Fagasy X X Administrativo No Vigente X wger"nte‘la Etapards No 10 afios X No
Fumigacion seguimiento
36 contractual.
Lavado de Vehiculos X X Administrativo No Vigente X 1 afio No 2 afios X No
G
Mientras este
Telefonia Fija y Movil X X Administrativo No Vigente X V'gen.te.m Sl No 10 afios X No
seguimiento
L contractual.
39 Aeuses di Informacion de X X X |Administrativo No Vigente X 1 afio No 7 afios X No
Entrada
40 Acgses 48 Informscion de X X X |Administrativo No Vigente X 1 afio No 7 afos X No
Salida
Acuses de Informacion - : : . 3
41 X X X |Administrativo No Vigente X 1 afo No 7 anos X No
Reservada
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AUTORIZACION DE LA TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

1

==t

Jefe del Departamento de Servicios Generales (I?ﬁjmbro del CISED): Sello de la Unidad.Productora Oficial de Gestién Documental y Archivos (Miembro del CISED):

Lic. Carlos Ernesto Delgado Juarez

Ing. Paul Eduardo Rivas Romero / ‘
/

P4

Encargada del Archivo Central Delegada de la Direccién de Asuntos Juridicos Auditor como observador del proceso Sello CISED
(Miembro del CISED): (Miembro del CISED): {Miembro del CISED):
Katherine Alejandra Hernédndez Anaya Licda. Wendy Beatriz ﬁépe\ de Rivas Lic. Rafael Ernesto Marmol Merino "‘?u:‘“i:;__o
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