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I. Resumen ejecutivo

El presente plan, es un documento de planificación y estrategia de la Unidad de Catastro Tributario, un instrumento que ayuda a dar seguimiento a sus objetivos, metas y actividades mediante procedimientos de gestión catastral y administrativa.

El Registro Tributario Municipal tiene como función principal, actualizar de forma periódica la base de datos general de contribuyentes inscritos, aplicando la Ley de Impuestos a la Actividad Económica del Municipio de Yucuaiquín, la Ordenanza de Tasas por Servicios Municipales de Yucuaiquín, la Ordenanza Reguladora del Servicio de Agua Potable y demás reglamentos pertinentes.
En la actualidad se encuentran aspectos relevantes que afectan el desarrollo territorial y económico del Municipio, por ende, es necesario la actualización a la ordenanza de tasa por servicios municipales, para generar recaudación de fondos a la comuna, y concientizar a la comunidad sobre la importancia de tener ordenado nuestro municipio.

A través de la unidad de Catastro Tributario y la integración de las áreas involucradas, buscaremos marcar un precedente positivo para una verdadera auto sostenibilidad para la Municipalidad.
II. Generalidades de la Institución

	1. Razón social
	2. NIT

	Alcaldía Municipal de Yucuaiquín
	1418-141079-001-1

	3. Dirección postal
	4. Municipio
	5. Departamento

	C. San Oscar A. Romero #1, barrio La Cruz
	Yucuaiquín
	La Unión

	6. Teléfono
	7. Correo electrónico

	(503) 2604 5300
	amyucuaiquin@gmail.com

	8. Titular
	9. Cargo

	Sra. Rosa Eugenia Ramírez de Bernal
	Alcaldesa Municipal


III. Generalidades de la Unidad
	1. Nombre oficial
	2. Código

	Unidad de Catastro Tributario
	02-09-01
	UCT

	3. Nombre corto
	4. Titular

	Catastro Tributario
	Licda. Xiomara Estela García

	5. Cargo
	6. Naturaleza
	7. Extensión

	Encargada de Catastro Tributario
	Técnica
	211

	8. Teléfono
	9. Correo electrónico

	(503) 2604 5311
	amy.catastro@gmail.com

	10. Dependencia jerárquica
	11. Unidades subalternas

	Administración Tributaria Municipal
	N/A


Descripción general

Unidad que atiende al contribuyente y usuario en lo relacionado con los trámites del registro tributario, procesando la información tributaria de los mismos y aplicando la base imponible de impuestos y tasas.

Funciones

· Mantener expedientes actualizados de los contribuyentes y usuarios.

· Actualizar de manera periódica, la base de datos en general.

· Custodiar los documentos de las obligaciones tributarias de los contribuyentes y usuarios de los servicios municipales.

· Integrar las operaciones relacionadas con el registro y control de contribuyentes y usuarios de los servicios municipales.

· Dar seguimiento a las solicitudes realizadas por los contribuyentes y usuarios.

Misión

Ejecutar la planificación y acciones estratégicas encaminadas a la fiscalización de todas aquellas actividades que estén relacionadas a la gestión tributaria municipal, basándose en las normativas legales existentes.
Visión

Ser la unidad registradora de la gestión tributaria municipal, que permita ofrecer información actualizada, confiable y veraz sobre los contribuyentes, y a la vez concientizadora sobre el ordenamiento y desarrollo territorial y económico del Municipio.
Valores

· Calidad: Brindando una excelente atención al ciudadano, cuando efectúe un trámite catastral.
· Eficiencia: Atendiendo eficiente y oportunamente los reclamos y solicitudes de la ciudadanía.

· Transparencia: Aplicando la ética profesional y gubernamental en el trabajo realizado.
· Participación: Involucrando a las demás unidades administrativas en las actividades que correspondan.
· Inclusión: Promoviendo la diversidad en la ciudadanía, sin importar sus condiciones personales.
· Pluralismo: Involucrando en la toma de decisiones a los actores correspondientes, sin importar su ideología política.
· Igualdad: Atendiendo a la ciudadanía con igualdad en general.
· Equidad: Atendiendo a la ciudadanía, según sus capacidades y cualidades.
· Respeto: Respetando a los superiores, compañeros de trabajo y a la ciudadanía en general.
· Solidaridad: Acompañando en sus actividades a todas las unidades cuando así lo requieran.
Base legal
· Constitución de la República de El Salvador.
· Código Municipal.
· Código de Comercio.
· Ley de Catastro.
· Ley General Tributaria Municipal.
· Ley Reguladora de la Producción y Comercialización del alcohol y de las Bebidas Alcohólicas.
· Ley de Ordenamiento y Desarrollo Territorial.
· Reglamento de la Ley de Urbanismo y Construcción.
· Ley de Transporte Terrestre, Tránsito y Seguridad Vial.
· Ley de Cementerio.
· Ley de Impuestos a la Actividad Económica del Municipio de Yucuaiquín.
· Ordenanza Reguladora de Tasas por Servicios Municipales de Yucuaiquín.

· Ordenanza Reguladora del Servicio de Agua Potable.

· Normas Técnicas de Control Interno.
· Reglamento Interno de Trabajo.
· Reglamento de Organización y Funcionamiento del Mercado Municipal.
· Manuales operativos.
IV. Objetivos operativos

Objetivo de la Unidad

Contar con un registro catastral actualizado que garantice la auto sostenibilidad en la prestación de los servicios.

Objetivos específicos

· 01. Fomentar el pago oportuno de los contribuyentes y usuarios durante todo el año.

· 02. Ejecutar el Sistema de Registro Tributario Municipal y establecer la integración de la base de datos general actualizada.
· 03. Lograr un ordenamiento territorial en el municipio.
· 04. Socializar el empoderamiento del sector comercio en los diferentes eventos que se ejecuten durante el año.

· 05. Actualizar y consolidar la base datos general de contribuyentes inscritos, empresas e inmuebles, en coordinación con la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
· 06. Elaborar, generar y actualizar documentación de respaldo para el funcionamiento de la unidad.
· 07. Coordinar con otras unidades administrativas las diferentes actividades de la Municipalidad.
V. Objetivos de desarrollo sostenible vinculados

El 25 de septiembre de 2015 la Organización de las Naciones Unidas (ONU) adoptó la Agenda 2030 de Desarrollo Sostenible, un conjunto de 17 Objetivos para el Desarrollo Sostenible (ODS) para poner fin a la pobreza, luchar contra la desigualdad y la injusticia, y poner freno al cambio climático de cara al 2030.
Es con ese fin que la Municipalidad de Yucuaiquín toma a bien la implementación de políticas y acciones encaminadas al cumplimiento de los ODS, y la Unidad de Catastro Tributario, realiza la vinculación de sus metas y objetivos con los siguientes ODS:

ODS8 (Trabajo decente y crecimiento económico): promover el crecimiento económico sostenido, inclusivo y sostenible, el empleo pleno y productivo y el trabajo decente para todos, fomentando políticas que estimulen el espíritu empresarial, apoyando actividades productivas que tengan como resultados la innovación y el emprendimiento, y así lograr mayor recaudación para la comuna.

ODS9 (Industria, innovación e infraestructura): construir infraestructuras resilientes, promover la industrialización inclusiva y sostenible y fomentar la innovación, concientizando a la ciudadanía, sobre la importancia de construir viviendas y demás infraestructuras, apegadas a las normativas legales vigentes, promoviendo así el ordenamiento urbano y respetando el medio ambiente, logrando con ello la recaudación de impuestos para la comuna.

ODS10 (Reducción de las desigualdades): reducir la desigualdad en los países, y por ende, como Municipalidad dar cumplimiento a la recaudación de tasas e impuestos, siendo equitativos de acuerdo a la realidad socioeconómica de la población.

ODS11 (Ciudades y comunidades sostenibles): lograr que las ciudades y los asentamientos humanos sean inclusivos, seguros, resilientes y sostenibles, dar seguimiento al desarrollo territorial para asegurar que sea un municipio ordenado y estable con un ambiente agradable para la ciudadanía, logrando y gestionando la nomenclatura y ornato público.
VI. Metas operativas

A continuación, se detallan una serie de metas planteadas para alcanzar los objetivos propuestos, con el fin de programar actividades encaminadas al fiel cumplimiento del presente plan.

	OBJETIVO OPERATIVO
	META OPERATIVA
	ODS VINCULADO
	ACTIVIDADES

	01
	01. Obtener más ingresos para las arcas municipales, mediante procesos que ayuden a agilizar el pago directo.
	ODS09

ODS10
	6

	
	02. Aplicar la Ordenanza de Tasa por Servicios Municipales, de acuerdo a la realidad socioeconómica de la población.
	
	1

	02
	01. Dar seguimiento en el Sistema de Registro Tributario Municipal.
	ODS10
	1

	
	02. Ejecutar el Sistema de Registro Tributario Municipal, estableciendo la integración de la base de datos general actualizada.
	
	1

	03
	01. Realizar convenios o proyectos con instituciones gubernamentales y privadas, para actualizar mapas catastrales donde se reflejen los límites con los municipios aledaños.
	ODS11

	1

	
	02. Concientizar a la población sobre la importancia de un ordenamiento territorial.
	
	1

	
	03. Gestionar con el Viceministerio de Transporte, la señalización de tránsito para el municipio.
	
	1

	04
	01. Involucrar al sector comercio, en capacitaciones, concientizando sobre la importancia del desarrollo económico en el municipio.
	ODS08
	1

	
	02. Apoyo al sector comercio en las actividades que realiza la Municipalidad, durante todo el año.
	
	1

	05
	01. Cruzar periódicamente la información de la base de datos actualizada con la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
	
	1

	
	02. Consolidar y depurar la base de datos actualizada a final del año, en coordinación con la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
	
	1

	06
	01. Elaboración del Plan Operativo Anual 2023.
	
	2

	
	02. Controlar la ejecución del Plan Operativo Anual 2023.
	
	7

	07
	01. Lograr una mejor imagen de la Municipalidad, mediante la coordinación con las unidades de trabajo.
	
	2

	Objetivos: 7 | Metas: 14 | Actividades: 27


VII. Formulación operativa

Metas a corto plazo

	META
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	VERIFICADOR
	PROGRAMACIÓN

	
	
	
	
	ENE
	FEB
	MAR
	ABR

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	01-01
	01. Notificar a los contribuyentes que comercializan bebidas alcohólicas.
	Notificación enviada
	Lista de recepción
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Notificar a las empresas para que presenten el Balance General y declaración jurada.
	Notificación enviada
	Lista de recepción
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	03. Notificar a los propietarios de negocios el tiempo en que se debe de presentar el balance general. 
	Notificación enviada
	Lista de recepción
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	04. Elaborar   estados de cuenta a las empresas de telefonía.
	Estados de cuenta
	Estados de cuenta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	05. Inspección de campo: permisos de construcción de casa, muro, reparaciones y mejoras, registro y recalificación de negocios e inmuebles, proceso de escritura de inmueble, cementerio municipal; u otros casos que se presenten, (zona urbana-rural).
	Visita de campo realizada
	Fotografías

Acta de inspección
Bitácora de visitas


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	06. Elaborar constancia para trámite de conexión de energía eléctrica, u otros casos que fuera necesario.
	Constancia
	Bitácora de visitas


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	01-02
	01. Calificar y recalificar inmuebles, mediante la nueva reforma a la ordenanza de tasas por servicios municipales.
	Visita de campo
	Solicitud

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	02-01
	01. Implementación del Sistema de Registro Tributario.  
	Instalar sistema
	Aplicación
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-01
	01. Gestionar con Viceministerio de Transporte y el Centro Nacional de Registro, mapeo de límites de los Municipios aledaños. 
	Solicitud enviada
	Solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-02
	01. Ordenamiento territorial, para una mejor imagen del Municipio.
	Boletas diseñadas
	Boletas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-03
	01. Lograr la señalización del Municipio de Yucuaiquín, en coordinación con el VMT. 
	Solitud enviada
	Solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04-01
	01. Involucramiento del sector comercio del Municipio, realizando talleres, capacitación para la formación y sostenibilidad del desarrollo económico 
	Invitación enviada
	Asistencia
Fotografías
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04-02
	02. Apoyo en las actividades a desarrollar, al sector comercio durante todo el año, y así contribuyendo al crecimiento económico del Municipio.
	Festividad
	Reporte
Fotografía
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	05-01
	01. Cruce de información de contribuyentes inscriptos, en coordinación con la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
	Informe actualizado
	Expedientes


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	06-02
	01. Digitar diariamente los recibos de ingresos de avisos de cobros y formulas 1-isam
	Informe actualizado
	Documento digital
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Elaborar programación semanal
	Programación aprobada
	Documento firmado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	03. Elaborar reporte mensual
	Reporte presentado
	Documento firmado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	04. Elaborar informe anual
	Informe actualizado
	Documento Anual
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	05. Control interno de la mora corrientes, pagos futuros y años anteriores.
	Informe actualizado
	Documento digital
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	06. Actualización de datos de los contribuyentes
	Notificación enviada
	Expediente actualizado

Bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	07. Atención a la ciudadanía
	Información brindada
	Bitácora


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	07-01
	01. Apoyo a otras unidades administrativas en temas relacionado con la Unidad de catastro Municipal
	Apoyo 
	Fotografías

Lista de asistencia

Bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Apoyo en actividades diversas de la Municipalidad
	Apoyo
	Fotografías

Lista de asistencia

bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Metas a mediano plazo
	META
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	VERIFICADOR
	PROGRAMACIÓN

	
	
	
	
	MAY
	JUN
	JUL
	AGO

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	01-01
	04. Elaborar   estados de cuentas a las empresas de telefonía.
	Estados de cuenta
	Estados de cuenta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	05. Inspección de campo: permisos de construcción de casa, muro, reparaciones y mejoras, registro y recalificación de negocios e inmuebles, proceso de escritura de inmueble, cementerio municipal; u otros casos que se presenten, (zona urbana-rural).
	Visita de campo realizada
	Fotografías

Acta de inspección

Bitácora de visitas


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	06. Elaborar constancia para trámite de conexión de energía eléctrica, u otros casos que fuera necesario.
	Constancia
	Bitácora de visitas


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	01-02
	01. Calificar y recalificar inmuebles, mediante la nueva reforma a la ordenanza de tasas por servicios municipales.
	Visita de campo
	Solicitud


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	02-02
	01. Ingresar base de datos general al Sistema de Registro Tributario Municipal, 
	Información 
	Recopilación de datos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-01
	01. Gestionar con Viceministerio de Transporte y el Centro Nacional de Registro, mapeo de límites de los Municipios aledaños. 
	Solicitud enviada
	Solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-02
	01. Continuar con el ordenamiento territorial, para una mejor imagen del Municipio.
	Boletas diseñadas
	Boletas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-03
	01. Lograr la señalización del Municipio de Yucuaiquín, en coordinación con el VMT. 
	Solitud enviada
	Solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04-01
	01. Involucramiento del sector comercio del Municipio, realizando talleres, capacitación para la formación y sostenibilidad del desarrollo económico 
	Invitación enviada
	Asistencia

Fotografías
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04-02
	02. Apoyo en las actividades a desarrollar, al sector comercio durante todo el año, y así contribuyendo al crecimiento económico del Municipio.
	Festividad
	Reporte

Fotografía
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	05-01
	01. Cruce de información de contribuyentes inscriptos, en coordinación con la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
	Informe actualizado
	Expedientes


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	06-02
	01. Digitar diariamente los recibos de ingresos de avisos de cobros y formulas 1-isam.
	Informe actualizado
	Documento digital
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Elaborar programación semanal.
	Programación aprobada
	Documento firmado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	03. Elaborar reporte mensual.
	Reporte presentado
	Documento firmado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	04. Elaborar informe anual.
	Informe actualizado
	Documento Anual
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	05. Control interno de la mora corrientes, pagos futuros y años anteriores.
	Informe actualizado
	Documento digital
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	06. Actualización de datos de los contribuyentes.
	Notificación
	Expediente actualizado

Bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	07. Atención a la ciudadanía
	Información brindada
	Bitácora


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	07-01
	01. Apoyo a otras unidades administrativas en temas relacionado con la Unidad de catastro Municipal
	Apoyo 
	Fotografías

Lista de asistencia

Bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Apoyo en actividades diversas de la Municipalidad.
	Apoyo
	Fotografías

Lista de asistencia

bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Metas a largo plazo

	META
	ACTIVIDAD
	INDICADOR
	VERIFICADOR
	PROGRAMACIÓN

	
	
	
	
	SEP
	OCT
	NOV
	DIC

	
	
	
	
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4
	1
	2
	3
	4

	01-01
	04. Elaborar   estados de cuenta a las empresas de telefonía.
	Estados de cuenta
	Estados de cuenta
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	05. Inspección de campo: permisos de construcción de casa, muro, reparaciones y mejoras, registro y recalificación de negocios e inmuebles, proceso de escritura de inmueble, cementerio municipal; u otros casos que se presenten, (zona urbana-rural).
	Visita de campo realizada
	Fotografías

Acta de inspección

Bitácora de visitas


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	06. Elaborar constancia para trámite de conexión de energía eléctrica, u otros casos que fuera necesario.
	Constancia
	Bitácora de visitas


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	01-02
	01. Calificar y recalificar inmuebles, mediante la nueva reforma a la ordenanza de tasas por servicios municipales.
	Visita de campo
	Solicitud


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	02-02
	01. Ingresar base de datos general al Sistema de Registro Tributario Municipal, 
	Información 
	Recopilación de datos
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-01
	01. Gestionar con Viceministerio de Transporte y el Centro Nacional de Registro, mapeo de límites de los Municipios aledaños. 
	Solicitud enviada
	Solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-02
	01. Ordenamiento territorial, para una mejor imagen del Municipio.
	Boletas diseñadas
	Boletas
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	03-03
	01. Lograr la señalización del Municipio de Yucuaiquín, en coordinación con el VMT. 
	Solitud enviada
	Solicitud
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04-01
	01. Involucramiento del sector comercio del Municipio, realizando talleres, capacitación para la formación y sostenibilidad del desarrollo económico 
	Invitación enviada
	Asistencia

Fotografías
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	04-02
	02. Apoyo en las actividades a desarrollar, al sector comercio durante todo el año, y así contribuyendo al crecimiento económico del Municipio.
	Festividad
	Reporte

Fotografía
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	05-01
	01. Cruce de información de contribuyentes inscriptos, en coordinación con la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
	Informe actualizado
	Expedientes


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	05-02
	01- Consolidar y depurar la base de datos actualizada a final del año, en coordinación de la Unidad de Cuentas Corrientes y Cobros.
	Informe final 
	Asistencia
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	06-01
	01. Elaborar Plan Operativo Anual 2021.
	Plan elaborado
	Documento
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	01. Aprobación del Plan Operativo anual 2021
	Plan aprobado
	Acuerdo Municipal
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	06-02
	01. Digitar diariamente los recibos de ingresos de avisos de cobros y formulas 1-isam.
	Informe actualizado
	Documento digital
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Elaborar programación semanal.
	Programación aprobada
	Documento firmado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	03. Elaborar reporte mensual.
	Reporte presentado
	Documento firmado
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	04. Elaborar informe anual.
	Informe actualizado
	Documento Anual
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	05. Control interno de la mora corrientes, pagos futuros y años anteriores.
	Informe actualizado
	Documento digital
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	06. Actualización de datos de los contribuyentes.
	Notificación
	Expediente actualizado

Bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	07. Atención a la ciudadanía
	Información brindada
	Bitácora


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	07-01
	01. Apoyo a otras unidades administrativas en temas relacionado con la Unidad de catastro Municipal.
	Apoyo 
	Fotografías

Lista de asistencia

Bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	02. Apoyo en actividades diversas de la Municipalidad.
	Apoyo
	Fotografías

Lista de asistencia

bitácora
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Nota: Algunas actividades se realizan a lo largo del año y no necesariamente en una fecha específica, por lo cual se repiten en los cuadros anteriores.
VIII. Presupuesto operativo

A continuación, se detallan los recursos necesarios para el buen y correcto funcionamiento de esta Unidad:

	CÓDIGO
	CONCEPTO
	CANTIDAD
	PRECIO
	SUBTOTAL

	
	
	TRIMESTRAL
	ANUAL
	
	

	
	
	I
	II
	III
	IV
	
	
	

	54104
	Productos textiles y vestuarios

	
	Tapices y alfombras (franelas por yarda)
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   0.58
	US$   0.58

	
	Uniformes (mujeres)
	3
	-
	-
	-
	3
	US$  46.00
	US$ 138.00

	54107
	Productos químicos

	
	Desodorante ambiental (aerosol)
	2
	2
	2
	2
	8
	US$   3.45
	US$  27.60

	
	Pintura en spray (rojo)
	1
	-
	2
	-
	3
	US$   6.90
	US$  20.70

	
	Limpiador de superficie
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   6.90
	US$   6.90

	54114
	Materiales de oficina

	
	Folder archivador AMPO T/O
	6
	-
	2
	-
	8
	US$   2.99
	US$  23.92

	
	Cajas de viñetas
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   1.73
	US$   1.73

	
	Folder T/O
	12
	-
	-
	-
	12
	US$   0.12
	US$   1.44

	
	Folder T/C
	24
	12
	24
	12
	72
	US$   0.12
	US$   8.64

	
	Sobres T/O
	25
	-
	-
	-
	25
	US$   0.13
	US$   3.25

	
	Agenda y calendarios
	1
	-
	-
	-
	1
	US$  11.50
	US$  11.50

	
	Resma de papel T/C
	3
	3
	2
	2
	10
	US$   5.18
	US$  51.80

	
	Resma de papel T/O
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   5.18
	US$   5.18

	
	Bolsas de manila grande
	5
	-
	-
	-
	5
	US$   0.14
	US$   0.70

	
	Bolsas de manila T/C
	5
	-
	-
	-
	5
	US$   0.14
	US$   0.70

	
	Rollos de tirro
	2
	-
	-
	-
	2
	US$   1.15
	US$   2.30

	
	Cintas transparente
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   2.88
	US$   2.88

	
	Caja de clips grande
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.15
	US$   2.30

	
	Caja de clips mediano
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.15
	US$   2.30

	
	Post-it
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   0.81
	US$   1.62

	
	Pegamento en barra Pritt Sctrick
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.73
	US$   3.46

	
	Plumones 90 color azul
	2
	-
	1
	-
	3
	US$   1.00
	US$   3.00

	
	Plumones 90 color negro
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   1.00
	US$   1.00

	
	Plumones 500 color azul
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.00
	US$   2.00

	
	Marcadores fluorescente color verde
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.00
	US$   2.00

	
	Marcadores fluorescente color naranja
	-
	1
	-
	1
	2
	US$   1.00
	US$   2.00

	
	Botes de tinta para sello color azul
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   2.30
	US$   2.30

	
	Tijera
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   3.45
	US$   3.45

	
	Caja de grapas
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.15
	US$   2.30

	
	Caja de fastener
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   1.44
	US$   2.88

	
	Lapicero color azul
	12
	-
	-
	-
	12
	US$   0.17
	US$   2.04

	54115
	Materiales informáticos

	
	Tintas (juego de 4 colores básicos)
	1
	-
	1
	-
	2
	US$   57.50
	US$ 115.00

	54116
	Libros, textos útiles de enseñanza y publicaciones

	
	Borradores
	1
	-
	-
	-
	1
	US$   2.30
	US$   2.30

	TOTAL
	US$ 460.00


Se hace constar que el presente presupuesto ha sido presentado al titular de la Unidad de Contabilidad para su incorporación en el proyecto de Presupuesto Municipal para el año 2022.
	Licda. Xiomara Estela García
	Lic. Alberto Javier Zavala Serrano

	Presentó
	Revisó


IX. Autorización
Habiendo revisado el contenido del presente plan operativo para la Unidad de Catastro Tributario, elaborado y presentado por la señorita Xiomara Estela García Encargada de Catastro Tributario; estando satisfechos con las actividades proyectadas para el año 2022 y habiendo presentado al titular de la Unidad de Contabilidad y Presupuesto el presupuesto respectivo, lo damos por autorizado para ser presentado al Concejo Municipal de Yucuaiquín para su aprobación. Se hace constar que el original de este documento estará bajo custodia del Encargado de la Unidad, y una copia será archivada en Secretaría Municipal, una vez aprobado.
	Licda. Xiomara Estela García
	Sra. Rosa Eugenia Ramírez de Bernal

	Elaboró
	Autorizó

	
	

	Sra. Evelyn Jurissa Avalos Rubio
	

	Archivó
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