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La protvccmn a los tuyos
ORDEN DE COMPRA No 35/2016
LIBRE GESTION No 39/2016
FECHA:_ 08 de Marzo de 2016

NOMBRE DE LA EMPRESA: ROBERTO ANTONIO PUQUIRRE CORDEROQ (NIT 0503-261185-104-6)

UNIDAD SOLICITANTE: PROYECTOS SOCIALES Y CONVENIOS

Solicito a usted(es) entregar a La Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacion, lo requerido en esta orden.

CANTIDAD CONCEPTO AR 9l

CONTRATACION DE SERVICIOS PARA IMPARTIR CLASES DE COMPUTACION EN EL PROYECTO
A DESARROLLAR EN EL C.E. SEGUNDO MONTES EN EL MUNICIPIO DE SOCIEDAD, POR EL
COMITE DE PROYECCION SOCIAL DE MORAZAN, segin el siguiente detalle:
20 Horas clases. $ 8.00 $ 160.00
Las clases seran impartidas los dias martes y jueves de 2:00 p.m. a 4:00 p.m., en las fechas del
05 de abril al 05 de mayo de 2016.
Lugar: “Centro Escolar Segundo Monte”, en el municipio de Sociedad, departamento de
Morazan.
Numero de participantes: 20
Instructor, con 1 afio de experiencia como minimo, desarrollando talleres de computacion o
similares.
Temario de técnicas a desarrollar:
¥"  Introduccién a la Informdtica: conceptos bdsicos e introduccidn al sistema,
configuracién y personalizacion del ambiente de trabzjo, creacion de carpetas,
cortar, copiar y pegar y enviar archivos a la memoria.
v' Conceptos Bdsicos de Internet: uso de motor de busqueda, copiar y pegar texto e
imagenes de internet en un documento y guardar archivos en carpeta.
¥v"  Introduccién a Procesadores de Texto: Digitacion de texto, edicion de texto,
numeracidn y vifietas, corregir ortografia y gramadtica, interlineado y abrir y guardar
documentos.
¥v" Bordes de Pagina: Configurar pagina, encabezado y pie de pagina, numeracion de
pagina y cortar, copiar y pegar texto.
¥ Insertar y Dibujar Tablas y personalizacién de tablas.
Elaboracion de constancias, tarjetas de invitacién, diplomas y planta de personal.

Administradora de la orden de compra: Fitima Auxiliadora Flores Torres, encargada de
Agencia en el Depto. de Morazan.

**SON CIENTO SESENTA 00/100 DOLARES** / $ 160.00
FORMA DE PAGO: CONTRA ENTREGA, AL FINALIZAR EL CURSO.

NOTA: Se retendrd en concepto de anticipo del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la prestacién de Servicios, el 1% por ciento,

de conformidad al articulo 162 del Cédigo Tributario, por lo que deberd emitir la factura indicando el valor de la retencion,

En cotizacion dice: Exento del impuesto a la transferencia de bienes muebles y prestacion de servicios segtin Articulo 28 de dicha ley
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