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ORDEN DE COMPRA No 141/2016
LIBRE GESTION No 138/2016
FECHA: 31 de Mayo de 2016

La p_réteccién a los tuyos

NOMBRE DE LA EMPRESA: MARIO CESAR FLORES VALIENTE (NIT 0203-210778-105-2)
UNIDAD SOLICITANTE: PROYECTOS SOCIALES Y CONVENIOS

Solicito a usted(es) entregar a La Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacidn, lo requerido en esta orden.

CANTIDAD CONCEPTO PRECIO TOTAL
UNITARIO

CONTRATACION DE SERVICIOS PARA IMPARTIR CLASES DE COMPUTACION, EN EL PROYECTO A
DESARROLLAR EN EL COMPLEIO EDUCATIVO JUAN DE DIOS DEL CID EN TURIN, POR EL COMITE
DE PROYECCION SOCIAL EN AHUACHAPAN, segun el siguiente detalle:

20 Horas clases. $ 8.004 $ 160.00
Las clases seran impartidas los dias martes y jueves de 1:30 p.m. a 3:30 p.m,, en las fechas del 02 de
junio al 05 de julio de 2016.

Lugar: “COMPLEJO EDUCATIVO JUAN DE DIOS DEL CID”, en el municipio de Turin, departamento de
Ahuachapan.

Nudmero de participantes: 20

Temario de técnicas a desarrollar:

SISTEMA OPERATIVO: Conceptos Bésicos, definicién, inicio de sesion, manejo del sistema
operativo. El Escritorio, elementos principales. El Explorador de Archivos. {Qué es y para qué sirve?,
Crear carpetas, renombrar carpetas y/o archivos. Copiar/ Mover carpetas o archivos.

PROCESADOR DE TEXTO: Conceptos generales, introduccién y conceptos bdsicos, iniciando el
procesador de texto, descripcion del entorno de trabajo, actividades bdsicas con documentos,
administracién de documentos, crear, abrir, guardar un documento, compatibilidad de
documentos, propiedades y configuracion del documento, configurando la pagina, vista previa e
impresidn de un documento, edicién de texto, dar formato a texto, estilos de caracter, estilos de
parrafo, desplazamiento dentro del texto, comandos de edicion de texto, deshacer y rehacer,
insertar y sobrescribir, cortar, copiar y pegar. Correccion ortogréfica. Formatos especiales de texto.
Listas y ordenamiento. Encabezado y pie de pagina. Insertar simbolos. Creacion de tablas. Insertar y
modificar tablas. La Barra de herramientas de Tabla. Formato de tablas. Imédgenes y diagramas.
Objetos matematicos. El editor de férmulas. Creacién de formas o dibujos. Fontwork. Insertar y dar
formato a imégenes.

HOJA DE CALCULO: conceptos generales. Introduccién y conceptos bdsicos. Iniciando la hoja de
calculo. Descripcién del entorno de trabajo. Actividades bésicas con una hoja de célculo.
Administracién de archivos. Crear, Abrir, Guardar un documento. Compatibilidad de archivos.
Configurando la pégina. Vista previa e impresién de un archivo. Trabajar con la hoja de caleulo.
Distribucién de la Hoja de Calculo. Edicién de datos. Dar formato a texto. Deshacer y Restaurar.
Cortar, copiar y pegar. Aplicar formato a celdas. Formato de datos. Trabajar con datos. Operaciones
aritméticas bdsicas. Funciones basicas. Funciones estadisticas. Creacion de gréficos. Tipos bdsicos
de gréficos y su proposito. Insertar gréficos. Dar formato a graficos

PRESENTACIONES: Conceptos bésicos. Introduccidn y conceptos bdsicos. Iniciando el software para
crear Presentaciones. Descripcién del entorno de trabajo. Gestién de presentaciones. Abrir
presentaciones existentes. Creacién de una nueva presentacidn. Vistas de presentacion.
Administrador de la orden de compra: Aura Liseth Herrera de Barrientos, encargada de la Agencia
en Ahuachapén.

*¥SON CIENTO SESENTA 00/100 DOLARES** / $ 160.00
FORMA DE PAGO: CONTRA ENTREGA, AL FINALIZAR EL CURSO.

NOTA: Se retendréd en concepto de anticipo del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la prestacién de Servicios, el 1% por ciento,

de conformidad al articulo 162 del Cddigo Tributario, por lo que deberd emitir la factura indicando el valor de la retencién.

En cotizacién dice: Exento del impuesto a la transferencia de bienes muebles y prestacién de servicios segtin Articulo 28 de dicha ley

RECIBIDO GERENCIA
03 JUN. 2016

Nombre:_( %A M3 A d Gerente

Realizado
U{\CI

Calle Guadalupe y Blvd. Dr. Héctor Silva, Col. Médica, Edificio de Caja Mutual, San Salvador
Tel. 2132-4131
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