CAJA
MUTUAL

DE RM [EMPLEADOQS DEL MINISTERIO
; Educacion

La proteccion a los tuyos ORDEN DE COMPRA No 400/2016
LIBRE GESTION No 335/2016
FECHA: 28 DE OCTUBRE DE 2016

NOMBRE DE LA EMPRESA; CABRERA, OSCAR MAURICIO (NIT: 0101-140588-104-2)

UNIDAD SOLICITANTE: PROYECTOS SOCIALES Y CONVENIOS

Solicito a usted(es) entregar a La Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacion, lo requerido en esta orden.

PRECIO MONTO TOTAL
CANTIDAD CONCEPTO UNITARIO US § USs

20 Horas clase para la ensefianza para el proyecto de computacion, a desarrollar por el Comité de Proyeccion $8.00 $ 160.00
Social en el Municipio Concepcién de Ataco, Departamento de Ahuachapan.

Las clases serdn impartidas los dias martes y jueves de 8:00 a.m. a 12:00 p.m., en las fechas del 10 al 24 de
noviembre de 2016,

Lugar: Centro Escolar “Antonio J. Alfaro” del municipio de Concepcién de Ataco, departamento de
Ahuachapan.

Nimero de participantes: 20

Temario de técnicas a desarrollar:

SISTEMA OPERATIVO: Conceptos Basicos, definicién, inicio de sesién, manejo del sistema
operativo. El Escritorio, elementos principales. El Explorador de Archivos. ¢Qué es y para qué
sirve?, Crear carpetas, renombrar carpetas y/o archivos. Copiar/ Mover carpetas o archivos.
PROCESADOR DE TEXTO: Conceptos generales, introduccidn y conceptos basicos, iniciando el
procesador de texto, descripcion del entorno de trabajo, actividades basicas con documentos,
administracion de documentos, crear, abrir, guardar un documento, compatibilidad de
documentos, propiedades y configuracion del documento, configurando la pagina, vista previa e
impresion de un documento, edicién de texto, dar formato a texto, estilos de caracter, estilos de
parrafo, desplazamiento dentro del texto, comandos de edicion de texto, deshacer y rehacer,
insertar y sobrescribir, cortar, copiar y pegar. Correccién ortografica. Formatos especiales de
texto. Listas y ordenamiento. Encabezado y pie de pagina. Insertar simboles. Creacion de tablas.
Insertar y modificar tablas. La Barra de herramientas de Tabla. Formato de tablas. Imagenes vy
diagramas. Objetos matematicos. El editor de formulas. Creacion de formas o dibujos. Fontwork.
Insertar y dar formato a imagenes.

HOJA DE CALCULO: conceptos generales. Introduccion y conceptos basicos. Iniciando la hoja
de célculo. Descripcién del entorno de trabajo. Actividades basicas con una hoja de calculo.
Administraciéon de archivos. Crear, Abrir, Guardar un documento. Compatibilidad de archivos.
Configurando la pagina. Vista previa e impresion de un archivo. Trabajar con la hoja de célculo.
Distribucién de la Hoja de Calculo. Edicidn de datos. Dar formato a texto. Deshacer y Restaurar.
Cortar, copiar y pegar. Aplicar formato a celdas. Formato de datos. Trabajar con datos.
Operaciones aritméticas basicas. Funciones basicas. Funciones estadisticas. Creacion de
gréaficos. Tipos basicos de graficos y su propoésito. Insertar graficos. Dar formato a graficos
PRESENTACIONES: Conceptos basicos. Introduccién y conceptos basicos. Iniciando el software
para crear Presentaciones. Descripcion del entorno de trabajo. Gestion de presentaciones. Abrir
presentaciones existentes. Creacion de una nueva presentacion. Vistas de presentacion.

ADMINISTRADORA DE LA ORDEN DE COMPRA: Aura Liseth Herrera de Barrientos, Encargada de Agencia de
la Caja Mutual de los Empleados del MINED, en el departamento de Ahuachapan,

**+*SON CIENTO SESENTA 00/100 DOLARES ***

MONTO TOTAL US § $160.00

FORMA DE PAGO: CONTRA ENTREGA DESPUES DE RECIBIR LOS SERVICIOS REQUERIDOS A SATISFACCION.
NOTA: Se retendra en concepto de anticipo del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la prestacion de Servicios el 1%, de conformidad al Articulo 162 del Codigo
Tributario, por lo que deberd emitir la factura indicando el valor de la retencidn.

gento del IVA, de acuerdo al art. 28 de la Ley de impuesto a la transferencia de bienes mu restaciones de servicios.

En la oferta establece que es.e

da, Calle Guadalupe y Blvd. Héctor Silva, Edificio Caja Mutual # 156. §
TEL: 2132-4144
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