
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 

SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL -UACI

Calle El Pedregal, Blvd. Cancillería. 500 mts. al poniente del Campus II de 

la Universidad "José Matías Delgado". 

Ciudad Merliot, Antiguo Cuscatlan, El Salvador 

AMAN DA JUDIT LÓPEZ DE LEON SUMINISTRANTE

: NIT: NRC: 

SIRVA LA PRESENTE PARA SUMINISTRAR LO DETALLADO 

ORDEN DE COMPRA No: 

FECHA: 

Fax: 

Teléfono: 

EMITIR FACTURA DE CONSUMIDOR FINAL A NOMBRE DE: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 

Tecnico UACI encargado: Virginia Del Pilar Coto Cevallos 

2020-0020 

31-Ene-2020 

Administrador Orden de Compra: Sandra Guadalupe.Castillo Martinez De Dimas Numero de acuerdo: Acuerdo # 1788/2019 

'I 

Cantidad Detalle Costo Unitario Costo Total SABS 

1 SeNicio a contratarse: 2,500.00000 2,500.00000 2020-0010 

Realizar un diagnóstico que permita identificar los 
problemas y oportunidades de mejora del archivo del 
personal, tanto activo como pasivo, de la Unidad de 
Recursos Humanos Institucional. 

Período de Ejecución: 
Los seNicios se requieren por un período máximo de 
diez días hábiles, contados a partir de la fecha de la 
Orden de Inicio. 

Valor del SeNicio: 
US$2,500.00 

Forma de Cancelación: 
En un solo pago, posteriormente a la recepción del 
seNicio, previa presentación de la factura o recibo 
correspondiente, que describa el seNicio realizado, 
luego de haber cumplido con todas las obligaciones 
que se indiquen en la Orden de Compra. 

Productos a entregar: 
(1) Informe Final que contenga los resultados del
proceso realizado.
(2) Inventario documental de los expedientes de la 
Unidad de Recursos Humanos Institucional.
(3) Cuadro de clasificación específico para
expedientes de personal de la referida Unidad.
(4) Dos instrumentos descriptivos para recuperar la
información en forma oportuna.
(5) Archivo digitalizado de la información sustantiva
con valor administrativo legal para preseNar los
documentos oriainales.

$ 2,500.00000 
-- ./ 
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Fax: 
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Administrador Orden de Compra: Sandra Guadalupe.Castillo Martinez De Dimas Numero de acuerdo: Acuerdo# 1788/2019 

NOTA: 

A efecto de dar cumplimiento al artículo 32 de la Ley de Fomento, Protección y Desarrollo para la Micro y Pequeña Empresa, conforme con el 

tiempo máximo de cancelación de los bienes y servicios adquiridos con las MYPE es de 30 días a partir de haberlos recibido, el proveedor 

deberá haber presentado oportunamente su clasificación conforme lo establece dicha Ley, caso contrario el pago se realizará en un plazo 

máximo de 60 días. 

VALOR EN LETRAS: DOS MIL QUINIENTOS CON 00000/100000 DÓLARES 

Solicitado por: Unidad de Recursos Humanos 

NOTA IMPORTANTE: Para la entrega de quedan, el proveedor deberá presentar a 

la Dirección de Administración Financiera la Orden de Compra, Acta de Recepción 

Definitiva de los bienes, obras o servicios contratados y la Factura(Recibo) firmada 

r el inistrador de la Orden d�=��cEn caso de bienes 




