
MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 

SECRETARIA GENERAL ADMINISTRATIVA 

UNIDAD DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES INSTITUCIONAL -UACI

Calle El Pedregal, Blvd. Cancillería. 500 mts. al poniente del Campus II de 

la Universidad "José Matías Oelgado
00

• 

Ciudad Mertlot, Antiguo Cuseatlan, El Salvador 

SUMINISTRANTE: GABRIELA ALICIA MARROQUIN DE PERALTA 

NIT: NRC: 

0000015 

ORDEN DE COMPRA No: 2021-0113 

FECHA: 19-Mar-2021 

Fa�: 

Teléfono:  

SIRVA LA PRESENTE PARA SUMINISTRAR LO DETALLADO 

EMITIR FACTURA DE CONSUMIDOR FINAL A NOMBRE DE: MINISTERIO DE RELACIONES EXTERIORES 

Tecnico UACI encargado: 

Administrador Orden de Compra: 

/ 

Cantidad Detalle 

1 SERVICIOS PROFESIONALES en el Departamento 
de Tesorería desarrollando las siguientes actividades: 
1.Conservar debidamente archivados y custodiados
los documentos y otros reportes relacionados a las
actividades a realizar, para facilitar consultas
posteriores.

2.Clasificar, archivar y mantener un adecuado registro
de la documentación, recibida y despachada por el
Departamento de Tesorería para facilitar consultas
posteriores.
3. Digitalización, escaneo y archivo de pólizas del
fondo circulante de Sede y Servicio Exterior.
4.Atender las instrucciones emanadas de la Dirección
a través de la jefatura inmediata, así como colaborar y
atender en las distintas tareas que se asignen.
5.Reproducción de copias de documentos del
departamento de Tesorería.

PERIODO DE CONTRATACIÓN será de tres meses 
contados a partir del 22 de marzo al 22 de junio de 
2021. 

FORMA DE PAGO se pagará mensualmente previo 
presentación del informe de actividades desarrolladas 
y acta parcial de los servicios prestados y recibidos 
por Administrador de la Orden de Compra. 

'-

Solicitado por: Unidad Financiera Institucional (UF!) 

NOTA IMPORTANTE: Para la entrega de quedan, el'proveedor deberá pres 
la Dirección de Administracióñ Financiera' la Orden de Compra, Acta de 

Numero de acuerdo: Acuerdo # 182/2020 

Costo Unitario Costo Total SABS 

1,800.00000 1,800.00000 2021-0200 

$ 1,800.00000 

' 

, 




